
от 20.03.2023,r.

года Ns38 (Об

:':, об,утверlцденииадминистративного l"

регламента предоставления администрацией Генераловского*.'|
;- сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской

,?* "'Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом"

'.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.20'10 года Ns 210-ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
Федеральным законом от 06.10.2003г. Ns13'1-Ф3 (Об обших принципах
организации местного самоуправления . в' Российской Федерации>,
постановлением Главы Генераловского сельского поселения от 13.03.2012
года Ns6-a (О порядке разработки и угверждения э.щминистративных
регламентов предоставления муниципальных услуг (функций), Уставом
Генераловского сельского ,поселе'ния, администрация Генераловского сельского
поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области
постановляет:

'l.Утвердить административный,реглам9нт предоставления муниципальной

услуги "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом"
согласно приложению.

2. ,Признать утратившим сиЛу fiормативно-правовые акты: ,, ,

2.1,. поGтановление администрации: |]енераловского,,сельского поселения
Котельниковского муниципального района Волгоградской области от 'l3,06,2019

Ns5

утверщдении административного
регламента предоставления администрацией Генераловского сельского
поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области
муниципальной услуги <Признание садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом в Генераловском сельском поселении Котельниковского
мyниципaлЬHoгopаЙoнaBoлгoгpадcкoй-oблaсти)'
2,2, постановление администрации Генерзловского сельского поселения
Котельниковского муниципального района Вол,гоградской области от 10,0'1 ,2022
года Ns26 (О внесении изменений в постановление администрации
Генераловского сельского поселения Котельниковского муниципального района
Волгоградской области от 13.06.2019 г. Ns 38 (Об утверщдении
административного,ре1ламента предоставления администрацией Генераловского
сельского] поселения ]]Котельниковского, муНиципального Района Волгоградской
области муниципальной услуги <<Признание садового дома жилым домом и



жилого дома садовым домом в Генераловском сельском
Котел ьн и ковского мун и ци пал ьного района Вол гоградской области >

3.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за
4.Настояlлее постановление всryпает в законную силу , со
официального обнародования. ,

поселении

сооои.
дня, его

В.А.Генералов.



1. Общие положения



,,:

: График работы,МФ|-|;, понедельник с 9.00: до,20.00; gl9вццц.-пятница с
09.00до'18.00, суббота с 09.00 до 15.30.

Информацию о местонахощцении и графиках работы МФЦ таюке можно
получить с использованием государственной информационной системы "Единый
портал сети центров и офисов "Мои !оrryменты" (МФl_{} Волгоградской области"
(http : //mfc. voI g а net. rч ).

, 1.3.2. Информацию; ,о порядке предоставления муниципальной услуги
.:зaявиfeль.мoжeт.пoлyчить:,];..

непосредственно в администрации ГЪнераловского сельского поселения
Котельниковского муниципального района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а таюке на
*личном приеме должностного лица администрации l енераловского сельского
пОселен ия Котел ьн и ковского мун и ци пал ьного района Волгоградской области) ;

?по почте, в том числе:электронной (g.pose]enie20'|0@yandex.ru), в случае
письменного обраrцения заявителя; ' ,,.." .,,в сети, Интёрне1].;нq офи5иальном сайте администрации Генераловского
сельско_го.:Посёлениi Коfельнйковiкого муниципального района Волгоградской
области (генераловский.рф), н? Едином портале государственных и

муниципальных услуг (функций) являюtцемся федеральной государственной
иiqормационной системОй, обёспечивающ9й предоставление государственных и

муниципальных услуг з ,' элепронной форме (далее - Единый портал
государственных и муниципальных услуг) (vvvvw.qosцslu9i.r:Ф.,,

2,1. Наименование муниципальной услуги "Признание садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом'!.

2.2. Муниципальная, ' 
}Gл}гз предоставляется администрацией

ГенераЛовского сельского поселения Котельниковского муниципального района
Волгоградской области (далее - }полномоченный орган).

2.3. Результатом пр,едОставления муниципальной услуги является:
рецение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом

или жилого дома садовым домом; ,

решение уполномоченного органа об отказе в признании садового дома
жилым домом или жилого дома садовым домом.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги._
Уполномоченный орган принимает решение о признании садового дома

жилым домом или жилого дома садовым домоМ, либо ре[ление об отказе
в лризнаниlсадов,од дома, жилым домоlчl или жилого дома садовым, не позднее
чем через 45 календарнь|хдней-со'дня подачи заявлениi:, , ..,,, , . ,.],. ,,;, .l ,' ' ',

Уполномоченный орган направляет заявителю решение о признании (об
отказе в признании) садового дома жилым домом или жилого дома садовым
домом не позднее чем через 3 рабочих дня ео дFlя принятия соответствующего
решения.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги
являются следуюlлие нормативные правовые акты:

Констиryция Российской Федерации ("Российская газета", Ns 7,
21,01.,2009,-СобРание зако,нодательqтва Российской Федераций,,26.,01,2009 ; No4,
ст.445, "Парламентская газета", Ns 4, 23_29.01.2009);

Жилищный кодекс Российской Федерации от , 29.12.2004 Ns 188-Ф3
(Собрание законодательства Российской Федерации, 205,-Ns 1 (ч.1),



статья 14, "Российская.газета", Ns 1 | 12.01.2005, "Парламентская газета", Ns 7-8,
07.0'|.2005);

Федеральный закон от 24.11.1995,,Ns 181-Ф3 "О социальной 3ащИте
инвалидов в Российской Федерации" (Собрание законодательства РоссийскоЙ
Федерации от 27.11.1995 Ne 48, ст. 4563,, "РОссийская,tазетаl' от

ФедеральныИ закон от О6.1О,2003 Ns 131-Ф3 "Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации" (СобранИе
законодательства Российской Федерации ,от 06.10.2003 Ne 40, СТ. 3822,
"Парламентская газета" от 08.10.2О03 Ns 186, "Российская газета" от
08.10.2003 No 202);ъ Федеfальный закон от 02 мая 2006 г. Ns 59-Ф3 "о порядке рассмотренИя
обращqний. грах{дан РоСсийской Федерациц', (СобранИе,законо.+ат9льстВа

, РосСййской Федеоации, 08-05.2006, N9 19| ст, 2060, ]'Российская газёта'!l,,,'i,., , N0

95,05.05.2006);
Федеральный закон от 09.02. 2009 Ne 8-Ф3 '!Об обеспечении доступа к

информации о деятельности государственlчlх органов 
11_ _органов месТНОГО

самоуправления" (Россlйскзя газета!', ,'.,Nn, , 3Р: ^^\1.02.2.009, 
"Собрание

законодательства Российской Федерации'], '] 16.02.2009, .'Ng 7, ст, 776,
"Парламентская газета", Ns 8, 13 - 19.02.2009); , ' , ,.]l ,,,

;: Ф,едераль!р|й зако1 о, 30.12.2009 Ns 384-Ф3 1Техниче9кий, регламент .о

Ng '255, ,31.12:2009,']].'|оЬ:бранйе ,законодательства ,Российской Федерации",
04.01.2010, Nэ 1, ст. 5);

Федеральный закон oJ, 27P7.2010 Nn ,210:Ф3 ':Об организации
предоставления государственньlх и мунициI|qлrrrц. y9лу{ (Собрание
законодательства Российской' Федерации от 02.08,20'|0'Ns 31, СТ. 4179,
"Российская газета|1 от 30,07.2010 Ns,168); , 1l ::", . , : ,,

, . , Федеральный,,закон] .от: о6.0+,20,ttNs..63-Ф3 :l!Об Элёrсронной подписи"

от 08.04. '2О11 Ns 75, Собрание законодательства РоссиЙской Федерации
от ,1 ,| ,О4.2о11 Ns 15, ст. zЬЗО);

Федеральный закон от,13.07.2015,Ns,218-Ф3 "О 1оёудlр9lв9|л9й ре_гистрации
недвижимости" ("Российская газета". 

_ Цr _ лlq6_, 1!:0.7 2.,915, _"Собрание
законодательства Российской Федерации",:20'.07 .2О15, Ns 29 (ч. l),.cT. $аЦ;

Федеральный закон от ,29,07,20_17 Nэ_ J,l7-Ф3 , "О ведении грil{дана.ми
садоводства.и огородничества для собственных нрt(ц t1 о внесении и3менений в

оЙльные законодательные .акты Российской Федерации (ОфициальнЫй
:интернет,портал правовоЙ инфЬрмации; http:/pravo.gov.ru,, 30,07.2017, "Собрание
законодательства РФ", 31 .07.2ý17, Ns 31 (ч.-l), ст. 4766, "Российская га3ета", N9

169, 02.08.2017); :'

постановлениеПравительстваРоссийскойФедерацйиот,28.01.2006 Ns
47 "Об угвержцении Положения о признании помещения жилым помещением,
жилого помешения непрхгодным для.,,проживания, многоквартирного дома
аварийнь|м,и подл.ежащим сносу,цлц р9цэlструкции, садового дома,жилч|м д9моy
и -'жилого., дqйа. 

lсадовым, 
дбмом1' ,(Собрание законодательства'" Российёкой

Федерации оt,06 02,2006-'Ne 6,'стать;я,V:О2, ]'РоЪсийская газета" от 10.02.2006 Ns

28);
постановление Правительс-тва Ро=ссийской,Федерации от 25,06.2012 Ns

634 "О видах электронной подписи,'использование которых допускается при
обращении за получением iосуДарётвенных и муниципальных услуг" ("Российская
газета", Ns 148, 02.07.2012,'lСобрание законодателчства Российской ФедерациИ",



02,07.2О12, Ns 27, ст.374Ф;
постановление Правительства Российской Федерации от 25,08.2012 Ns

852 "об угвер)цдении Правил использования усиленноЙ квалифициРОВаННОЙ
элепрОнной ',подписи1 при обращении за получениqд ; гос}дарственных и

Nlу1-1иципальных услуг и о внесении изменения в' ,-,Тlравила разработки и

угверх(Дения административных регламентов _предоставления государственных

услуг'l ("Российская газета'l,_ Ns 200, 31.08.20,1_2' l'Собрание 3аконодательства
i'oicииiкoЙФeдepaциИ'',N9]36,.03.09.2o12'cт.4903);.]

постановление ПравительсJва Россййской ФедерациИ от 26,03.2016 Ns

236 "О требованиях к,.пq:,дрсfавлениy_в,э]9ffiр911?_1_t"lу:_1"_1ударственных И

_уунl4ципалFных уQлуг" ,(Официальный,, интернет:порт?л правОвОй ИНфОРМаЦИИ

Ъitр://www.frачо.gЪv.iч, Ьs.О+.ZОl6,, i'Российская газета, Ng 75, _08 0ал?9,19,

"СЬбранИ"'за*о"ЪДательства РоссийёкОй ФедераЦииi',''11;04.2016,.,Nе 15, ст. 2084);
yстав Генераловского сельского _поселения Котельниковского

муниципального района Волгоградской области,
2.6, Исчерпывающий перечень документов,

предоставления мун и ци пальной услуги.
2.6.1. ИсчерпывающиЙ перечень документов, которые заявителЬ должеН

ПРеДСТаВИТЧ 9аМОСТОЯТе,ЛЬНО ДЛЯ ПРИ3НаНИЯ,',СаДОВОГО ]ДОМа ЖИЛЫМ ДОМОМ, ИЛИ

жилого дома садовь]м домом: 
- 

. .i

",t1 заявление о признании садового.,дома: }lмлым'домоМ или.:ЖИЛОГО' ДОМа
садовым домом по форме согласно приложению к настояшему
административному регламенryi* (далее - заявление), в котором должны быть

указаны:
- кадастровый номер ёадового дойа или жилого дома и кадастровый номер

земел ьного участка,, на :котоц?ч f 1:r".g9ёт_._т9.rый д?м ил и *l1"y {ч. .

. - почтовый адрес заявителi илй адрес Элеrпронной,почть1 заяВlТеЛЯ;, , , ,'i' '- . споёоб получения 'решения уполномоченного , оргаНа местНого

СамоупРавления'] , и' ,,иньiх ,: ,hрйусмотрённых настоящиtи 'административным

регламентом доlryментов (почтовое отправление с уведомлением о вручении,

электронНая почта, получеЁИе личнО в.,мцогофункциональном центре, получение
лично в уполномоченном органе местного самоуправления);

2) ЬравоустанавливаЬщий документ,'на жилой 
-дом или садовый дом в

случае, если право собствецности заявителя на саловllЙ 4о".111.}1т1.|"ч.::
зарегисJрцровано в : Едином гос}flаретвенном: реестре недвиЖимОСfИ, ИЛИ

нотариально заверенную копию такого документа; 1: ,

] : ',з) за,ою..,ейие-': по' .обследованию теiнического 'состояния ,обЪекга,

подтверщдающее соответствие садового дома требованиям к надежности
и безопасности, установленным ]частью,2 статьи 5, СтаТЬЯМИ 7, 8 И '10

Федерального заЙна от 30.12-2009' Ns 384-Ф3 "Техничес5иЙ реглаМеНТ О

необходимых для

безопасности зданий и сооруlкений", выданное индивидуальным
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 

_ 
членами

самореryЛируемоЙ ,организации Ё области инженерных изысканий (в случае
признания садового дома жилым домом);' 

4) в случЬе, если садовый Дом или жилой дом обременен праваМИ ТРетЬИХ

лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц
на признание садового дома жилым домом или жило|о дома садовым домом;

Формирование заявления в _ электронноЙ форме осушествляется
посредствоМ заполнениЯ электронноЙ формы заявления на Едином портале
государственных и муниципальных услуг или официальном сайте администрации
ГеЙрjлОвскогО ,сельЪкого поселеЁия Котельниковского муниципального района

l



Волгоградской области без,нёобходимости дополнительной,подачи заявления в

2.6.2. Перечень доl_(умент9g , (сведений), которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе,

3аявитель вправе представить в уполномоченный орган по собственной
инициативе выписцу из Единого государственного реестра недвижимости
об основных хараЙеристиках и зарегистрированных правах на объеп
недвижимости (далее - выписка ,из ,,'Единого государственного реестра
недвижим9сти), содержачую сведения о зарегистрированных правах заявителя

t. 
В слууае если заявитёлем по собственной иници,ативе не представлена";указанная выписка, уполномоченный орган местного самоуправления

зdпрашивает ее в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и

картВграфии с использованием единой системы межведомственного электронного
взаймодействия. ,

2.6.3. 3аявление и доlryченть.!, указl]нь!е в пунктах 2,6,1 , 2.6.2 настоящего
админис-тративного 

. реглам9тт?l могуг, ,,быть представлены заявителем по 
р

уполноЙоченный орган или МФ|-{,.личцо, либо, направлены посредс.гвом почтовой
связи на бумажном носителе, либо представлены в уполномоченный орган в

форме электронного документа с исп-ользованием Единого портала
ГОСУДаРСТВеННЫХ И МУНИЦИПаЛЬНЫХ ltG.Л!Г. ',: ;

в установленном

подписи должен использоваться
в инфраструктуре, обеспечиваюшей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используем.ых для предоставления
государственных и муниципаль.ных услуг в электронной форме, которая создается
и проверяется с использованием средств электронной подписи
и средств удостоверяющего центра, имеюlлих подтвер}цение соответствия
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в
области обеспечения безопасности, а таюке при наличии у владельца
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему
при личном приеме

В случае обращения заявителя с использованием информационно-
телекоммуникационной сети ,"Интернетl' к заявлению в форме электронного
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя
(удостоверя}ощего личность представителя заявителя, если заявление
представляется представителем заявителя) в виде элекfронного образа такого
документа.

Представление данного документа не требуется в случае представления
заявления в форме электронного документа посредством отправки через личный
кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.6.4. 3апрещается требовать от заявителя]
'l) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуlлествлениё которых не предусмотрено нормативными



lлими отношения, возникающие в связи справовыми актами, ' реryлирую
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся
в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услуry, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам Местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотр9!лыI
част;ю 1 ' ,статьи 1 Федерального закона от 27.07 ,2010
Ns 2,tО-Ф3 <Об организации предоставления государственных и муницИпалЬнЫХ

услуг> (далее - Федеральный закон Ns 210-Ф3) муниципальных услуг, в

соответствиИ с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
"нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенньtй
частью б статьи 7 Федерального закона Ns 2'10-ФЗ перечень документов.
3аявитель вправе представить указанные в части б статьи 7 Федерального 3акона
Ns 210-Ф3 документы и информацию в органЫ;. преflоставляющие муниципальные

услуги, гю собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимыХ длЯ

получения государственных и муниципальных услуг и связанных
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления,
организации, за исключением получения услуг и получения документов и

информации, предоставляемых В результате пр_едоставления таких услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательнымИ

4) представления 'документов и информацЙи, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной УСЛУГИ,
либо в предоставлении муниципальной услуги; за исключением следУЮЩИХ

случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления,муниципалЁной услуги, после первоначальной подачи 3аявления

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлений муниципальной услуrи И

документах, поданных заявителем после первоначального отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо В предоставлении муниципальной услуги и не включенных
в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первонаЧальногО отказа В приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги; :

г) выявление документально подтверщденного факга (признаков) ошибОЧНОГО

или противоправного действия (бездействия) _ должностного _ лица

уполномоченного органа, муниципального. слц/жащего, работника МФ[_{, Раб9ТllУ
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 3акона Ne 2,10-

Ф3, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления. , муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменн_оу виде
за подписью руководителя'уполномоченного' органа, руководителя МФЦ ПРИ

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотреннОй ЧаСТЬЮ



1.,l статьи ,16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также
п ри носятся изви нен ия за доставлен н ые неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пункrом 7.2
части ,l статьи'16 Федерального закона Ns 210-Ф3, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием

заявлении

предоставления муниципальной услуги,

способом

и иных случаев, установленных федеральными з?кон?ми,
2,7, Основания для отказа. в лриеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услlуги.
1) заявление не соответствует требоЁаниям, установленнь]м подпункгом 1

Ъунша 2.6;.1 настояlцего административного регламента, или в заявлении
и ' прилагаемых к ним документах. имеются неоговоренные исправления,
повqёяFёния; , ,не i позволяющие однозначно истолковать заявление
и приЛагаемые к нему документы;

2) заявление не подписано заявителем или подписано неуполномоченным
лицом.

3аявителю ,апраrляется , уведомление об 'отказе в приеме
к рассмотрению заявления в случае, если при обращении за предоставлением
муницип€lльной услуги в электронной,.форме в результате проверки усиленной
квалиФициВоЁанной элеrтронной подпи9и (далее,- квалифицированная подпись)
вь]явлено несоблюдение ]установленных, 'статьей 1:t Федерэльного.,.закоFlа от
06.04.201,1 Ne 63-Ф3 (Об электронной подписи> (далее - Федеральный закон Ns
63-Ф3) условий признания ее действительности.

2.8, Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

', ,, 2.,8.2..,Уполномоч9ннцй ррган принимает решение об,откэзе-в прйзнании
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом,при наличии хотя

а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами
1 и (или) 3 пунrса 2.6.1 настоящего административного регламента;

б) посryпление в уполномоченный орган сведений, содержащихся
в Едином государственном реестре,недвижимOсти, о_зарегистрированном праве
собственности::на садовый,дом,или.жилой дом лица,,не являюЦего-ся,заявителем;
' ,,' в)., посryпление в:,уполн9мочённый .,орган уведомления:.,о-б, отсутствии
в Едином государственном реестре недвижимости сведений
о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если
правоустанавливающий доцумент, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2,6.'1

настояшего административного регламента, или нотариально заверенная копия
тaкoгoдolryмeHтaнeбьlлипpeдcтaвлeHЬl3aяBитeлeM.

Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым
домом по,указанному основанию,,допускается .в случ:lе,. ч.чц_.y,|9лномоченнь.tй
opг?H мостного сайоуправлеt!ия после] по|учения уведо}{ления', об. отсутствии в

Едином'государственНом реестре недвижимости сведений о за'регистрированных
правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным В

о получении такого уведомления, предложил заявителю представить
правоустанавливающий документ,, hредусмотренный подпунктом 2 пункга 2.6,1
настоящего административного регламента, или нотариально заверенную копию



пункга , 2.6.1

для

настояшего административного регламента,
в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, вИды

разрешенного' использования которого,. установленные в соответствии
с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого

размещения;
е) испgльзование жилого дома заявцтелем или'иным лицом,в качеСтве меСТа

Ъо"rо""rого проживания (при рассмотреiии заявления о при3нании жилогО ДОМа
садовым домом); l ,, 

:

.iR), размец.lение садового дома на земельном участке, расположеННОМ
в границах зоны затопления,, подтолления (при рассмотрении заяВлеНИЯ

о признании садового дома жилым домом). ,

2.9.МyниципaлЬHaяycлyгaпpeдocтaBляeтcябecплатнo.
2.1О. M"*ar""nrroe врем"' ожидания в очереди при подаче заяВлеНИЯ

и,при пйучении результата hредоGтавления муниципальной услtr4ги составляет 15

МИНУТ. ] , ,' 2,.11. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему'документоВ
составляет:

- на личном приеме гракдан - не более 20 минут;
- при посryплении заявления.и доlryмент€в по почте или через МФl] - Не

более 3 дней со дня посryпления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления,,в фоqме элепронного документа, в том числе

посредствgм :_Единого, портала тосударственных,,и муНиципальных УСлУГ - Не

позднее 1 рабочего дня, следующего зз , днем поступления заявления в

уполномоченный орган.
2,12. Требования к помеlлениям, в которых предоставляется муниципалЬНаЯ

услуга, к залу ожлИания, .местам для . заполнения запросов
о предоставлении муниципальной ]- , усл)/ги, :, информационным сТеНДаМ

с образцами их заполнения и перечнем докумёнтов, необходимЫХ ДЛЯ
предоставления муниципальной услуги, в,_том ,числе к обеспечению досryпности

инвалидов указанных объектов в соответствии
с законодаiельством' Российс,кой,Федерации о сqциальцой защи е, инвалидоВ' 2.12.f. Требования к помещенЙям, в " которых предоётавляетСЯ
муниципальная услуга.

Помещения, в которых , .:предоставляется муниципальная _, услуга,
обеспечиваются необходимыми'для преflостэвления муниципальной' услуги
оборудованием (компьютерами, сред'Ствами связи, орггехникой), канцелярскИМИ
принадлежностями, информационными и справочными материалами, наГляднОй
информацией, стуль ями и столами). , .

Помеrления уполномоченного органа должны соответствоЁать санитарНым
пРавилам СП 2.2.3670-20 "Санита'рно-эпидемиологическйе требования к условИяМ
тьуда", угвер)qденным постановлением Главного государственного санитарного
врача РФ от O2.12.20ZO Ns 40, и быiь,оборудованы средствами пожароryшеНИя.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими ука3ателяМИ.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной таблиЧКОй

(вывеской)l содержаrлей щнФормзцию о наименов.ании!_..мё€те нахоЩДеНИЯ



к необходимым информационным базам данных, печатающим



оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации
грil(данами.

2.12.5. Требования к обеспечению доступности предоставления

В целях обеспечения условий досryпности для инЬалидов муниципальной
услуги должно быть обеспечено: ,: ,, ] ., ', . :. '

] : 
, :]- .оказание, специалистами 'пОмоlди, инвалидам , в посадке ,в трансЙортное

средство и высадке из него пеpед входом в помещения, в которых
предоставляется муницйпальная услуга, в том числе с использованием кресла-
коляски;

*а - беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
; _ возможность самостоятельного передвижения инвалидов
по'территории организации, помеlления, в которых оказывается муниципальная
услуЁ

, .-:ёопровощдениё инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 3рения
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории
организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- надлежащее размеlцение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного досryпа инвалидов
в помещения и к услугам, с учетом ограничений,,ихжизнедеятельност_и;,

- дублиро"Ъние необходимой для инвdлидов звуковой и зрительной
информации, а таюке надписе-й, знаков ,и l: цц9; текстовой и графической
инфорЙацйи знаками,' выпОлненными рельефно-точечным шрйфтом Брайля ;

-,flопусксурд9переводчикаитифлосурлопереЁоfiчик?,,,.,
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверщдаюЦего

ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим
функции по выработке,и реализации государственной политики и нормативно-
правовому реryлированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месry жительства инвалида

', ,, - ] ,ок?з?ние _'специалистамц 
:'ицой , необходЙмой ; 'пойошй,',инвалида.ц1

в преодолении барьеров,' препятствуюtцих получению ими услуг наравне
с другими лицами.

2.13. Показателями досryпности и качества муниципальной услуги являются
предоставление муниципальной услуги , !1л|и ооуществление отдельных
административных процедур. в олектронной форме, получение заявителем
информации " о ,,,,, 

, ходе, ,, 
]предо9lавЛения муниципальной услуги

с ,использоваiиём ср9дств, телефонцой',связи,,электро|!ного, йнформиров€нllя|
соблюлениё сроков,предоставЛенйя'муниципальной,,Усл.уги, .оl.9утс_твие,жалоб и

претензий со стороны заяйтеля, а таюке судебных актов
о признании незаконными решений, действий (бездействия), уполномоченного
органа и должностных лиц уполномоченного органа.

2.14. Иные ,требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальных услуг в элекгронной. форме и МФl_|,

Особенноjт1 осуществления отдельных административных проц_едyq

'в элешронной' форме'.и', предоставlенйя м.унЙчипальной],услуги Черёз. МФl]
устаноЁлены в разделе',3 настояцего, адмиiистративногО рег меЁта.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенноGти выполнения административных процедур (действий) в
электронной форме, а также особенности выполнения административных

процедур (действий) в МФЩ

3.1. Административные процедуры. осчществляемые уполномоченным
органом при предоставлении мчниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо
отказ в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов
Ъ предостdвлении документов (информации), необходимых для рассмотрения
заявления;
' 3) уведомление заявителя об отсlдтствии необходимых для предоставления

муниципальнои услуги сведении;
4) рассмотрение заявления и представленных документов, принятие

решения_ о признании (об отказе в признании) садового дома жилым домом или
жилого дома садовым домом;

5) направление (вручение) заявителю решения о признании (об отказе в
признании) садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. ]

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к немч докчментов либо
отказ в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к немч докчментов.

3.2,1. Основанием для начала административной процедуры является
посryпление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему
документов, предусмотренных пунктом 2,6,1 настоящего административного
регламента, на личном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением или в

' 3.2.2, Прием заявлеНия и прилагаемых к нему документов осушеGтвляет
ДОЛЖНОСТНОе ,.ЛИЦО :,УПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа, ОТВеТСТВеННОе
за предоставление муниципальной услуги, специалист МФl-{, осуществляющий
прием документов.

3,2.3,- При личном обращении заявителя должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, проверяет комплектность
представленного пакета floK}M€HToB;: при необходимости делает копию с
представленных заявителем подлинников документов и заверяет их.

3,2.4. Получение заявления и прилагаемых к нему. документов
подтвер}цается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня и даты
получения уполномоченным орг?ном.:в случае предоставления документов через
МФЦ расписка выдается указанным МФЩ.

При посryплении в уполномоченный орган документов, направленных с
использованием Единого портала государственныli и муниципальных услуг,
расписка направляется заявителю в лиЧный кабинет на Едином портале
государственных и муниципальных услуг.

При посryплении заявления и прилагаемых к нему документов в МФl-],
последний не позднее дня, следуюlлего за днем их поступления, обеспечивает
передачу заявления и прилагаемых к нему документов

Срок предоставления муниципdльной услуГй исчисляется со дfiя регистрации



3,2,5. При посryплении заявления в электронной форме должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальнои

услуги, в течение 1 рабочего дня со дня его регистраци1 ,99::fg_lPo:"l1l
подлинности цифровой подписи заявителя с использованием соответствующего
сервиса единой системы идентификации и аутентификации. Проверка
квалифицированной подписи таюке может осуществляться с использованием
средств и нфор ма цион ной систе м ы аккредитова н ного удостоверя ющего центра.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи бУдет
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности,
уполномоченный орган в течени9трех flней со дня завершения проведения такОй

_!роверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и

Йаправляет заявителю уведомление'об этом в электронной форме с указанием
пуiкгов статьи 1,1 Федерального закона Ne 63-Ф3, которые послужили основаниеМ
для 'принятия 

указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифициро"аrнЬй подписью руководителя уполномоченного органа или

уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу электронной
почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале государственных
и муниципальных услуг.

При наличии иных оснований, предусмотренных пунктом 2,7 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган принимает решеНие Об

отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов и выдает
(направляет) заявителю уведомление об отказе в приеме документов

3.2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
- на личном приеме грацдан - не более 20 минут;
- при посryплении заявления и документов по почте или через МФЩ - Не

более 3* дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при посryплении заЙвления в электронной форме - 1* рабочий день.' Уведомление об отказе в приеме к. рассмотрению заявления, в случае

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя
несоблюдения установленных условий признания е€ действительностИ,
направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки.

3,2,7 . Результатом исполнен ия админ истрати вноЙ п роцедуры я вляется :

- прием и регистрация заявления, выдача (направление) заявителю расписки
BпoлyчeHии3aяBлeHИяИпpИлoЖeHHЬlxкHeМyдoкyмeнтoB;

, _ выдача (направление) уведомления об отказе в приеме докумеНтоВ
(уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления, посryпившего В

электронном виде).

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов

заявления. :

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является
получение заявления и документов должностным лицом уполномоченного органа,
ответственного за предоставление муниципальнои услуги.

3.3,2, В случае если выписка из Единого государственного реестра
недвижимости не была представлена заявителем по собственной инициативе,

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, готовит и направляет в установленном законодательствоМ
порядке с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия запрос в Федеральную службу,гос}flарственЁой регистрации,
кадастра и картографии о наличии (отсутствии) в Едином государственном



реестре 19двИжимости :сведений.,о заРеlистрированtlь]х правах на садовый дом
или жилои дом.

В случае если заявителем представлена вьlписка из Единого
государственного реестра недвижимости должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное.за,предоставление муниципалБнои услуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры настоящего
адм и н истративного регламента.

3.3.4. РЬзультатом "исполнения административной процедурЫ является
формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении

'iдокументоЬ (информаци и).
..

*,8:4. Уведомление заявителя об отсуrсJвии необходимых для
п редоста влен ия MvH и ципал ьной чслчги сведен и й.

].. ',3.4;1. '.оiнованием ,для начала адмиiистративной] процёдуры является
посryплен'ие'. в,] уполНомоченньiЙ :Орган у-ведомления об отсутствии в Едином
государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах
на садовый дом или жилой дом, а правоустанавливающий документ,
предусмотренный подпунlffом 2 пункга,2,6:1 настояlлего административного
регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были
представлены заявителем.l " Б .nyr""- ;r;r;;;вияl, указанных,, обстоят€льств,, Должностное лицо
уполномоченного,органа, ответетвенное за предоставление.'муниципальной
услугц,.': ']переходЙ J : к,, исполненцю ,,,Следуюшей аfiминистративной процедуры
настоящего административного регламента.

3.4'.2. УЙ";;;;rЪ;;r;;-;;r;; Б;;rп"", заявителя об отсутствии в Едином
государственном реестре недвижимости,сведений о зарегистрИрованных правах
на садЬвыЙ дом ,или жилоЙ; floM, указанным в заявл€нии,,способом о получении
такого уведомления, и предлагает заявителю представить
правоустанавливающий доJсумент, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2,6,1
настоящего административного регламента, или нотариально
заверенную копию такого документа в, течение '15 календарных дней со дня
направления уведомления о представлении правоустанавливаюЦего документа.

3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1*
календарный день со дня поступления в уполномоченный орган уведомления об
отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о
зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом.

3.4.4, Результатом исполнения административной процедуры является
направление заявителю )lведомления об отсутствии в Едином государственном
реестре недвижимости необходимых' для предоставления муниципальной услуги
сведений и предложения об их предоставлении.

3.5, Рассмотрение заявления и представленных докчментов, принятие
решения о признании (об отказе в признании) садового дома жилым домом или
жилого дома садовым домом.

3.5.'t. Основанием для начала выполнения административной процедуры

- получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации),
необходимых для предоставления Йуниципальной услуги;



- непредоставление заявителем правоустанавливаюшего документа,
ПРеДУСМОТРеННОГО ПОдпУНКтом 2 пункта 2,6,1 настояlлего административного
Регламента, или нотариально заверенной копии такого документа в течение 15
КаЛеНДаРНых днеЙ со дня направления уведомления о представлении
правоустанавл ивающего документа.

3.5,2, По результатам рассмотрения документов, при отсутствии оснований,
пРедУсмотренных пунктом 2,8,2 настоящего административного регламента,
должностное -лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
МУНИцИпальноЙ услуги, подготавливает решение о признании садового дома
жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, утверщценной
постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 28.01.2006 Ns 47 "Об

":Утверщдении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого
пОМеЩения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8,2 настоящего
админиртративного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ОтВеТственное 3а предоставление муниципальной услуги, подготавливает
РеШеНие об отказе в признании садового дома жилым доrйом или жилого дома
садовым домом с указанием в нем причин отказа.

3.5.3. Решение о признании (отказе в признании) садового дома жилым
ДОмОМ ИлИ жилого дома садовьiм домом 

'рассматривается 
руководителем

УполНомоченного органа и, в случае отсутствия замечаний, подписывается им.
3.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры :

- 14* калеНдарных дней с момента получения должностным лицом
Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной
УСЛУГИ, ВСеХ дОкУМентов (информации), в том числе полученных в рамках
МеЖВеДОМСТВеННого информационного взаимодействия, необходимых для
предоставления муниципал ьной услуги ;

, - 5* КалеНдарных днёй.со дн_я насryпления обстоятельств, предусмотренных
абзaцeмтpeтЬИмпyнffia3.5:1нacтoiщeгoaДМИHИcтpатИвHoгopeглaМeHTa.

3.5.5. РезУльтатом исполнения административной процедуры является
пРИНЯтие решения о признании (отказе в признании) садового дома жилым домом
или жилого дома садовым домом.

3.6.1. ие знании (об отказе в
признании) садового дома жl,lлым домом или жилого дома сщовым домом.
', ,- ''' .3.6.1", ОснованlеЙ для н?чал? , выполнения администратиБiЬГ']процедуры
ЯВЛЯеТСЯ ПРИНЯтие рёшенияl.оl признании (отказе в ,признании) садового дома
жилым домом или жилого дома садовым домом.

3.6.2. Решение выдается заявителю под расписку либо направляется ему
ДОЛЖНОСтном лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
указанным в заявлении спосоOом. :

В СлУЧае представления заявления через МФЦ решение направляется
В МФl-{ для ею передачи заяВителю, если им не указаi иной способ его

ПРИ пОсryплении в уполномоченный орган документов в электронной форме
С ИСПОЛЬ3ОВаНием Единого портала государственных и муниципальных услуг
РеШеНИе о признании (об отказе,в лризнании) садового дома.жилым домом или
ЖИлОго дома садовым домом направляется заявителю в личный кабинет на
Едином портале государственных и'муниципальных услуг.



3.6.3. Решение о признании (об отi<азе,в признании) садового дома жилым
домом или жилого дома ]садов_ым домом выдается (направляет9я) заявителю не
пo3дHeeЧeмЧepeз3paбoчиxднясoдНяeгoпpИНятия., 

', 3,6.4,' МаксЙмальный срок исполнения административной процедуры - 3

рабочих дня с даты подписания руководителем уполномоченного органа решения
о признании (об отказе в признании) садового дома жилым домом или жилого
дома садовь!м домом. , ,]

3.6.5. Рёзультатом исполнения административной процедуры является
направление (вручение) заявителю решения уполномоченного органа:

- о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
_Lл_л:.,:9._lllтr" _в признании садового дома жилым, домом, или, жилого дома

, ' ' ' : ., .' '- : ,

.?9'.7 " Порядок осуществления административных процедур в электронной
форме. в том числе g исполчзовани9м . Единого прртала гос,чдарqтвенных
и муниципальных услуг.

3.7,,l. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной услуги
в электронной форме посредством Единого портала государственных и

муниципальнь]х услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих

, полученйе йнформации'о,поряflке. и:ср,оках, предоставления, муниципальной

услуги;
запись на прием в уполномоч.енный : орган . для подачи запроса

oпpeдocтaBлeHИИмyниципальнoйyiлyги(далee.;зaпpoc);,'
формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
, ' 

, полщче}lие результlта предоставления муниципальной }сл!ги,. , 
,. '.]], 

. , 
:,] ,, ,'

получение свёденйй о ходе выполнения,з?просэi,,"; ,. . ] i. .,: ,,

осуществление оцен ки качества предоставления мун и ци пальной услуги ;

органа (организации), долдностного. лица органа (организации) либо
мун и ци пал ьного сл}Dкащего ;

анкетирование заявителя,(предъявление заявителю перечня вопр.9со?
, |t,, :.исtерп,ь|вающего перечня вари?нтов, :ответо,в 'на . указ_енньlе, вопросы)
в целях;,. опре_дЬления ,вариа"цта ;:мунйцццf{рной.-,у_слtги,. ,предУсyот..ренною'
адййнистративный ,регламентом предоставления,,' .] мУниципальной, 'услугИ;

соответствующего признакам заявителя ;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги,
предусмотренного административным регламентом предоставления
муниципальной услуги.

Едином портале государственных

3,7 .2,,Щля предоставления муниципальной услуги с использованием .Единого
портала го_сударственных и муниципальных услуг заявитель заполняет Форму, в
которой необходимо указать сведения, необходимые для получения услуги.
Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.

З.7.З, 3аявление считается отправленным после получения заявителем
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя или

3,7,4. В ходе предоставлени| муниципальноц услуги заявитель получает
уведомления о стаryсе, услуги в личном 'кабиНете заявителя или его
представителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.



] 3:7.5. 3аявителю в качестве результата предоставления услуги
обеспечивается возможность получения электронного документа, подписанНогО С

использованием квалифицированной подписи,
При получении результата предоставления услуги на Едином портале

государственных и муниципальных услуг в форме Электронного докУМеНТа
дополнительно обеспечивается возможность получения по желанию 3аявИтеля

документа на бумажном носителе, подтверщдающего содержание электроННОгО

документа.
Информация об электронных документах - результатах предостаВлеНИЯ

услуг, в отношении которых предоставляется возможность, предусмотренная

_абзацем вторым настояlлего пункта, размещается оператором Единого портала
"государствённых и муниципальных услуг в едином личном кабинете ИЛИ В

электронной форме запроса.
Возможность получения результата лредоставления услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечиваеТСя
заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в слУчае
если такой срок ycrbrorneгl норйативными правовыми актами Российской
Федерации).

4. Формь! контроля за иGполнением административного регламента

4.,1. Контроль за соблюдением администрачи9й Генераловского сел_ЬскОгО

поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской облаСТИ

должностными лицами администрации Генераловского сельского пОС€леНИЯ

котельниковского муниципального района Волгоградской областиi участвуюlllимив предоставлении муниципальн9,й,_.Iчц!,_,_ r:iт:I1]......:".r::.т::
административного регламента осуществляется должностными лицами
администрации Генераловского сельского поселения КотельниковскоГО
муниципального района Волгоградской области, специально уполномочеННымИ на
осушествление данного контроля, руководителем администрации Генераловского
сельского поселения Котельниковского муниципального района ВолгоградСкОй
области и включает в себя jl_роведени: проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги. Плановые и внеплановые
проверки проводятся уполномоченными должностными лицами администрации
Генераловского сельского поселения Котельниковского муниципального района
Волгоградской области на основании распоряжения руководителя адмиНИстраЦИИ
Генераловского сельского поýеления Котельниковского муниципального раЙОна
Волгоградской области.

4,2, Проверка полноты и качества предоставления муниципальноЙ УслУгИ
осуществляется путем проведения:

администрации ] Генераловского сел_ьского ] поселения Котельников-скоГо
муниципального'района Волгоградской области, участвуюшими в предостаВлеНИИ
муниципальной услуги, положений настоящего административного регламеНта,
нормативных правовых актов, реryлирующих деятельность.по предоставлению
муниципальной услуги при, осуществлении отдельных админисТратИВНЫХ
процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должносТНыМИ
лицами администрации fенераловского_сельского' поселения КотельнИкоlСIО|О
муниципального::рЭйона Волгоградской области, участвуюlлими в предоставленИИ
муниципальной услуги, положений'настояцlего административного регламеНта,
нормативных правовых актов, реryлирующих деятельность по предоставлению



муйиципальной услуги при осуществлении отдельных административных
процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4,3, Плановые проверки осуществления отдельных административных
процедур проводятся '1 раз в полугодие; полноты и качества предостаВлениЯ
муниципальной услуги в целом - 1 раз в год, внеплансiвые - при посryплении
в администрацию Генераловского сельского ] 

поселени1 КотельниковскогО
муниципального района Волгоградской области жалобы заявителя на

своевременность, полноry и качество предоставления муниципаflьн9и I!]I1l ji
основании иных документов и сведений, указываюlлих на нарушения настоящего
административного регламента.
. 4.4. По результатам проведенной проверки составляется ?ffi, в котороМ

Ъrражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению. Ап
подписывается должностн ым лицом, уполномоченным на проведение проверки,

4.5.,щолжностные лица администрации Генераловского сельского поселения
котельниковского муниципального района Волгоградской области, участвующие в

предоставлении ,муl.{иципальной ус,луги, несут: персональную ответственность за
сьоподе"ие 'сроков И последоьательностй исполнения административных
действий и выполнения административных процедур, предусмотренных
настояlлим административным регламентом. Персональная ответственность
закрепляется в должностных инструкциях. В случае выявлениi_.iт-Yr_:.тт.1
виновные несут ответственность в соответствии с деиствующим
законодатепьствЬм Российской Федер ации и Волгоградской области.

, 4.6. Самостоятельной формой , контроля за исполнеfiи_"у...положеfiИИ
административного регламента является контроль, .со. стороны грФкдан,

их объединений и организаций, который осуществляется путем направления
обращений и жалоб в администрацию Генераловского_ сельскогО поселениЯ
Котел ьн и ковско го мун и ци пал ьного ра йона Вол гоградской обл асти.

5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций,
у каза н н ых в' части { . 1 ЪтатЬ и 1 б Ф_ел_е_qllь 

" 
о 

19 :iI_: 11.Ч: 
2 1 0-ФЗ,

-а 
также их должностных лицt муниципальных служащих, рабОТНИКОВ

5.1. 3аявитеЛь можеТ обратиться с жалобой на решения и действия
(бездействие) уполномоченНого оргаНа, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1

статьи ,16 Федерального закона Ns 210-Ф3, а также их должностныХ лиц,

муниципальных служащих, работников в следующих случаях:
1) нарушение срока предоставления муниципальнои услуги.

в указанном слуlае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реч9|rr
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, еслИ На МФЦ,

решения и действия (бёздействие) ко-торого обжалуются, возложена функция ПО

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3;

2) требование у заявителя документов или информации либо
осушествления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

"ЬрЙЪrr.rЪ,", 
пра'вовыми акгач]4 ?:пl:lt1|:1ой "_?бiчт, 

муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами

для предоставления муниципальнои услуги, у заявителя;



.] .:,." _ ,ir] ::,..... i,,,,.

4) отказ в предоставлении мун,иципалЬной услуги, если.основания отка3а не
предусмотрены федеральнь-lми законами и принятыми в соответствии с ними

lными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными , нормативными правовыми , актами : ВолгоградскоЙ,, обласlи,
муlJиципальнь|ми ] правовымlи ?1сами...'. ,В указаннойi,,случ?е :l].,досудеQн9е
(внес, удёбное)] обжалование заяFителем решениД ,ц,дqйст9ий. (безлействия) МФЦ,
работника МФЦ возможно в Слрае, если на МФL|, решения и действия
(бездействие)'которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме
частью 1.3 статьи '16 Федерального закона

Федерального закона Ns 210-Ф3. В указанном случае досудебное

в порядке, определенном
Ns 210-Ф3;

" 5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальноЙ услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нор*ативными правовыми актами Волгоградской области,
муниципальными правовыми актами;' 6) отказ упопrоrоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФЦ, работника МФl-{, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи
,16 Федерального закона Ns 2'10-Ф3, или их работников в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений. В указанном случае досудебное ,(внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий: (бездействия) МФЦ, работника МФL[ во3можно в

случае, если на МФL|, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме
в порядке, определенном частью '1.3 статьи 16 Федерального .закоНа
Ns 210-ФЗ;

7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результаТаМ
предоставления мун иципальной услуги ;

S) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания,приостановления не предусмотрены федеральными законами и

принятыйи в соответствии с ними : иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, заkонами и иными нормативными правовыми актами
Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФL[ возможно в случае, если на МФЩ, решения И

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципальной услуги в полl-tом объеме в порядке,
определенном частъю '1 .3 статьи 'tб Федерального закона Ne 210-Ф3; 

,,,..

9) требование , у заявителя при предостарлении муниципальноЙ услУгИ
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых Не

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуТи, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,

работника МФЦ ,возможно в случае, если на МФЩ, ,решения и дейс-rвия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
Йуrrцrп"пrrЬй y"nyr, . nonro" объеме , порядё определенном частью '1,3

статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3.
5,2, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в уполномоченный орган, МФЦ, либо в администрацию
Котельниковского муниципального района Волгоградской области, являющийся
учредителем МФЦ (далее .т учредитель МФЦ), а таюке в организации,



предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3, ЖаЛОбЫ
на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю
этого ,МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются

учредителю МФL.[ или должностному лицуl уполномочен!ому нормативныМ
правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решеНИя И

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1,1

статьи 16 Федерального закона Ns 2'10-Ф3, подаются руководителям этИх
организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа,

должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего,

руководителя уполномоченного органа может быть направлена по почте, ЧеРеЗ
МФЦ, с .:использованием информационно-телекоммуникационной' сетИ
<И'нтернет>>, официального сайта органа, предоставляюlлего муниципалЬНУЮ

услугi/, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а таюке может
быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФL{ моЖет
быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ, ЕДИНОГО

портала :государственных и муниципальных услуг, а таш(е может быть,пРИНЯТа
при личном приеме заявителя

Жалоба на решёния и действия (бездействие) организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи'16 Федерального 3акоНа Ns 210-Ф3,
а таюке их работников может быть направлена по почте, с исполь3ованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, официальных СайТОВ

этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных усЛУг, а
таюке может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услуry, подаются в вышестояшиЙ орган (ПРИ

его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредствеННО

руководителем орга на, п редоста вл9 1Qt l lего мун и ци пал ьную услуry.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование исполнительно-распорядительного органа

муниципального образования, должностного лица уполномоченного органа, ИлИ

муниципального служащего| МФЦ, его руководителя . ц,;, (или) работника,
организаций; предуСмотренных частью 1,.]1 статьи 16 Фlедерального 3акона Ns 2'10-

Ф$, их_руководителеЙl,,и (йли) рабоlников,,решенiия-и дейст-вия (бездействие)
которых обжалуются;'

2) фамиЙию, Й"", о*"ство (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физцческ9го лица,либо наименование, сведения о месте
нахоцдения]заявителя -:юридического лица, а тарке номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть'направленl ответ заявителю;

.,,, ,,',3),, сведения об обжалуемьiх , решеFIиях'. и , действия} (бездействry4)

уполномоченйого орг?н?,. должностного]лица }4полномоченного -орг?н?,1 либ_О

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ,' ' ']организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 3акона Ns 2'10-Ф3,
их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениеМ
действием (бездействием) уполномоченного органа, 

_ _491*rостного лИЦа

уполномоченн.ого органа или му1-1иц,ипальцогq служ9щего, МФl_{, работника МФl-{,

организаций, предусмотренцых часfьо;1,1, стать.и,1б Федерального 3ак9на Ns 2'l0-
,. l,



Ф3, их работников. 3аявителем моryт быть представлены документы (при

наличии), подтверЩдаю|tlие доводы заявителя, либо их.копии.
. Заявитель,: ймеет право на получение информации и документов,

нeoбxoдиMЬlxдляoбocнoвaHИЯИpaccмoтpeнЙяжалoбьt.
5.5. основанием для начала процедуры досудебного обжалования является

посryпление жалобы заявителя. Регистрация жалобы 
_ 

осуществляется

уполномоченным специалистом уполномоченного органа, работниками мФц,
Ьрr"r"з"ций, пРедусмотренных частью '1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-

Ф3 в течение трех дней со дня ее поступления.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, мФц, учредителю МФl-{, в

орr"rЙ.*rr, ijр_"дуЫоiр""rы"-частью ,1,1 статьи iO Оедеральноiо 3аКОНа Ns 210-

ъз, подпьжrr' раёсмотрени9 в течение] пятнадцатй рабочих дней со дня ее

регистрации, а a anyr""' обжалования отказа уполномоченного органа, м_Фц,

оргаЁизаций, предусмотренных частью '1l статьи 16 Федерального 3акона Ns 210-

Ф3, в приеме документов у заявИтеля либо в исправлении допущенных опечаток и

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такиХ

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего

жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ

на жалобу не дается
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом,

совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его

подготавливающем, совершающем или совершивr:у, 
- 11:б: лподлежит

направлению В государственный орган в соответствии с его компетенциеи.

,щолжностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению
жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента,
при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либэ 

"9j9.ч9rr,"1rлт1l:выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также

членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленньlх
в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости 3лоупотреблениЯ
правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочт9нию, она о_стаВляется беЗ

ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалоб51 g99ýlllается

заявителю, если его фами лия и почтовый адрес помаются прочтению.

дан без разглашения сведений, составляющих государственнуЮ илИ инуЮ

охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня

регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о

невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с
недопустимостью разглашения указанных сведении.

в случае, если текст жалобьi'-не позволяет определить суть обращения
заявителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со

дня регистрации жалобы сообщается заявителю.
В случае ".r' вжЫБ'-О*""уЁr.r:Буд"оrо" р"r"r"е, такая жалоба в

течение семи дней со дня её регистрации возврашается заявителю,
направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного

решения.
ЕслИ в жалобе содержится вопрос, на который 3аявителю неоднократно

давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемьlми
жалобами, и при этом в жалобе не лриводятся новые доводьl ill 9_б-.._ч:тj.:.:l,л?
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоо
в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, вправе



4е о безосновательнос-ти: очередной жалобы и прекращеfiииПРИНЯТЬ РеШеН! , 
]

переписки с заявителем по данному вопросу,при условии, что указанная жалоба и

ранее направляы; *"побц 11"пр"rп"лис" '" один и тот _же уполномоченный
орган или одному ,и тому.:,же,],д9лжноспrому лицу, О данном решении

iЬедомЛяется,заявительl направивший жалобу_ _l-|Т|-.ЪJ, 
по,результатай рассмотрения жалобы принимаеТСЯ ОflНО И3 СЛеДУЮЩИХ

решении:
1) жалоба удовлетворяется, в том чисjе в: форме отмены принятого

' "-, j, ц,tибок:в выданных в результатерешения, исправления'допуtценных опечаток и ol

предоставления муниципальной услуги докумен,"\ _:_1:врата 
заявителю

-дЬr"*rr,х . средств, взимание ,которых не предусмоlр"1:_. нормативными

Ер.".оrы"" ",са"" 
РоссийскоЙ Федерации, норматiчiч1 

: 
прlвовьlми актами

Boлгoгpaдcкoйoблaсти;;йyниципалЬньlмипpaBoBЬlMИoкT?MИl...'
''.2)'yдoвлётвopeHИИ.жaлoбьlo..тцa3Ьlваeтcя:.'..|.' 

Бlв. йiЪваниями для отказа в,удовлетворении ryло!9l являют9я:

1) признание правомерными'р'е_ш:r*_..т. (или) лейстlий. ..!б",л:.i::т:]
уполномоченйого opiaHa , [олжностных лиц: 

. л.yуниципlльных :пу.т:щ_1I
уполномОченногО органа, МФц, Рlбо-гника мФц, а TaT;J(e организации,

предусмотренных.r"Ьrrо'1.1 стаiьи 16 Федерального 3акона Ns 2'10-Ф3, или их

pbobir, *о в, участвую lди х в п редоста вл е н 
1и lly _цilтIii_' 

н -ой УсЛ УгИ,, _
,.,, ,:, ,2),,наличие вёIrпившего в законную силу'рёшеНИя суДа.по жалобе ,: ' , о

3) под"ч-j *anoO", лицой, "пОлrо"оrия котороJо не подтвер)dдены

Bпopядкe,ycтаHoBлeHНoМзaкoHoдатeлЬcтBoмPoccиЙcкoЙФeдep-aции'' 
Ы.9.'Не позднее дня, следуюЩёго за днем принятия решения, заявителю в

письменной форме и по желанию заявителя в электронlой форме направляется

мотивиро.аrr",й ответ о результатах рассмотрения жалобы.

заявителю,даетiя. йфор""циi о дýйствйях, ,оiуще_ствпi"у:jl уполно,моченным
;ЁЙ.Й," ЙбЦ,'лиОо' одгзrлilч:Й, предI!,оiп"111r_ j.T,:" ]:1 .:l1l?1 19
ФедералЬного' закона' Ns' 2'l0-Фз, в:. целяХ незамедлительного устранения

выявленных нарушений при оказании муниципальной'услуги, а таюке пр,н:с_я]::.

извинения за доёrа.ленные неудобства и указывается информация,о дальнеиших

действиях, которь]е необходимо' совершить заявителю в целях получения

В случае'призlания жалобы, не подлеl,кащей удоjп::::рению 
в ответе

заявителрi,flэюiся аргуЙентЙроЬанные,-разъяснения о причинах принятого

ЙrЫri,.",айе Йнфор:ЙаЦия Ь пЬрядке обжаловаНиЯ приI-IяiоLо р_,ч?111л_лл...._l 
5.10. в случаё установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признакоЬ состава административного LpавонаруllJ11ll|у!л 
np".]yln::.1:

должностное лицо уполномоченногоъргана, работник наделенные_полномочиями

по рассмотрению' жалоб в соответствwи с ,пунlсгом 5:2 , на:т9ящ:I:

адмИнистратИВНогореГламеНта,незамедлиТелЬНоНапр?ВляютиМеюЩИеся
материалы в органы прокураryры.

,' ,l,,,_' ý.11., , 3аявители впр,аве, обжаПовать решения, принятые при

,' пр"доJr".""*r7муiицйпальнои услуги, д9иств_ия,ýе. ill1::lfолЖНостНых 
лИц,

муниципальных служац{их упоЛ"оЙоченноiо органа,. должностных лиц мФц,

рiбоrrr*о, органиjаций, прёдусмотренных частью ,t.1 стать, 16-9л"д"л11:::,:

ЗакoНoдатeлЬстBoмPoccиЙcкoЙ]Фeдep?цИи...'.
5.12. Положения настояlлего раздела, устанавливающие п!ря|!.|

рассмотрения lжалоб' на Нарушения прав граI!цан и организации при





(Ф.И.О. полноспtью)

паспорт:

Почт-овый адрес:

Адрес элеццронн9й uочцы :

Контактный телефон:

.дейотвуюцего' по доверенности от

заявление

садового ,, , дома жилого

Кадастровый номер земельного участка,
жилой

Способ полуIениrI результатов (нужн9е указацb).j. . , .' ,' , : :"| 
,

.tr -почтовоеотправлениесуведомлоЕием,о]вручении;

Е, ',,,,iполучениеличцовАдминиоТРа.ЦЦй 
:'],],- ] __a]_,л_._.__,]_лr;;,;л:;;.,.

Лш р ассМоц_рения, Указ аItцQгО g аявл ения пр 9доJарчю слрд}_ю шиO док}м енты :

на котором расположен садовый дом и;tи

дом

Подпись
(Ф,и.о.)

)
(поdпuсь)

20

(н енуасн о е. з ачеркнуmь)

,Щата (

дома


