
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО П{ШИIЦ,IIIАЛЬНОГО РАЙОНА
волгогрАдской оьлдсти

от 05.05.2023 r.

регламента
сельъкого посdления

областимуниципальной услуги <Присвоение адреса объекту адресации, изменение
и аннулирование такого адреса>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года j\Ъ 210-ФЗ кОб
организации предоставления государственньж и муниципЕLIIьньIх услуг>,
Федералъным законом от 0б.10.2003г. Jф131-ФЗ <Об общих принципах организации
местного самоуправлеIIи;I в Российской Федерацип>, постановлением Главы
Генераловского сельского поселения от 13.03.2012 тода Ns6-a (О порядке

разработки и утверждения админисц)ативных регламентов предоставления
муниципuLг{ьных услуг (функций) администрации .Генераловского сельского
поселениrI Котельниковского муниципztпьного района Волгоградской областп>,
Уставом Генераловского сельского поселениrI, администрация Генераловского
сельского поселениrI Котельниковского муниципaльного района Волгоградской
области постановJuIет:

1.Утвердить административный регламеiIт предоставлениlI муниципальной
услуги кПрисвоение адрёса объекту адресации, изменение и аннулирование такого
адреса) согласно приложению.

2. Признать утратившими силу нормативно:прзвовые акты :

2.I. постановление администрации Генераловского Qелъского rrоселения от
01.07.2016 года Jtl!65-a (Об утверждении административного регламента
предоставлениrI муниципальной усJtуги <Присвоение, изменение и аннулирование
адресов объектам адресации на территории Генер€tловского сельского поселениrI
Котельниковского муниципzlJIьного района Волгоградской областп> ;

2.2. постановление администрации Генера-тlовского сельского шоселения от
06.11.2018 года Jф69 (О внесении измёнений в постановление адмиЕистрации
Генераrrовского селъского поселения Котельниковского муницип€tльного района
Волгоградской области от 01.07.2016 г9дЬ М65-а (Об утверждении
административного регламента предоставлеЁия муниципальной усJIуги
<<Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации на
территории Генераловского сельского посеJIениjt Котельниковского
мунициlr€шьного района Волгоградской области>;

2.3. постановление администрации Генераловского селъского поселения от
25.05.2021 года j\Ъ26 (О внесении изменений,в Административный регламент
предоставлениrI муниципа-пьной услуги <Присвоение, изменение и аннулирование
адресов объектам адресации на территории ГенераJIовского сельского поселениrI
Котельниковского муниципаJIьного района Волгоградской области>>, утвержденный



постановлением администрации Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€LllъЕого района Волгоградской области от <<01>> июля
20Тб г. J\b 65-а>;

2.4. постановление администрации Генераловского сельского поселениrI от
10.01 .2022 года Ns29 ((О внесении изменений в постанбЁление администрации
Генера.rrовского сельского поселения Котельниковского муницип€lльного района

,Волгоrрадской области от 01.07.2016 г. J\9 65-а (Об утверждении
административного регламента предоставлениrt администрацией Генераловского
сельского поселения Котельниковского муниципаlrьного района Волгоградской
области муниципальной услуги <<Присвоение, изменение и аннулирование адресов
объекfам адресации на территории Генераловского сельского поселения
Котельниковского муницип€tlrъного района В олгоградской области>>.

3.Контроль за выполнением настоящего постановлениrI оставляю за
4.Настоящее постановление вступgsдд:закон}гуIо силу со днrI его
обнародования.

Глава Генераловского
сельского IIоселени'I В.А.Генералов.

собой.
официального

ff_l;iЪ};,fu
ý;,ж#ё

ж



УтверждеЕ постutновлением
адмиЕистрации Генераловского

сельского поседениJI
от <05> мая 202З г. Jфб

_ Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Присвоение адреса объекry

адресации, изменецие и аннулирование такого адреса>>

1. Общие положения

1.1. Ждминистративный регламент предоставления муницип€шIьноЙ услуГи
<Присвоение адреса объекту адресации, изменение и анЕулирование такого адреса))

представляет собой нормативный правовой акт, устанавливающиЙ поряДОК

предоставленйя муниципztльной услуги, стандарт предоставлениrt муниципальноЙ

услуги (далее по тексту - административный регламент).
Административный регламеIIт разработан в целях повышения каЧеСТВа

IIредоставления и доступности результатов предоставлениrI муницип€tльноЙ УслУГИ,
созданиrI комфортньгх условий для гrолуrателей муниципа-гrьной УСJIУГИ И

опредеJuIет сроки и последовательность действий (административных процедУр) гlРИ

1.2. Сведения о зzulвитеJurх.
Заявителями на поJtrIение муниципальной услуги являются :

1 ) собственники объекта адресации;
2) лицЫ, обладающие одним из следующИх вещных прав на объект адресации:
- право хозяйственного ведениrI;
_ право оперативного управления(за искJIючением государственнъж органОВ И

их территори.tльных органов, органов государственных внебюджетньIх фондОв и иХ

оформленной в установленном законодателъством порядке доверенносТи,

указании федерального закона дибо на аКте уполномоченного На

государственного органа, органа местного самоуправленшI ;

- представителъ собственников помещений в многоквартирНоМ ДОМе,

уполномоченный на подачу такого з€uIвлениrI решением общего собрания указанных
собственников;

_ представитель членов садоводчеqкого или огороднического некоммерческого
товарищества, уполномоченный на подачу такого заявлениrI решениеМ ОбЩеГО

собрания членов такого товарищества;

- представители заявителя, действующие в силу полномочий, оонованных на
на
то

кадастровый инженер, выполнrIющий основании документа,
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предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федер€rльного закона от24.а7.2007 Ns

22|-ФЗ кО кадастровой деятельности), кадастровые работы или комплекснЫе
кадастровые работы в отIIошении соответствующего объекта ЕеДВиЖИМОСТИ,

являющегося объектом адресации.
1.3. Порядок информирования з€uIвителей о предоставлении мунициПагlьноЙ

услуги.
1.з.1 СведениЯ.о месте нахождеНиrI, контактнъrх телефонах и црафике работы

администрации Генераловского селъского поселения Котельниковского
муницип€lлъного района Волгоградской области, организаций, у{аствующих в

предо9тавлении муниципальной усJIуги, многофункционЕtльного центра (далее -
мФцх ,

Местодаёождение администрации : ул. Ленин а,| |, х.ГенераловсКиЙ,
Котельниковский район, Волгоградская область.

Электронный адрес администрации : g.po selenie2 0 1 0 @yandex.ru
Справочrше телефоны администрации: $аа7ф 7- 45-69.
График работы администрации :

понеделъник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.

вторник- IuIтница: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.

суббота, воскресенье: выходной.
График приема администрации:
пoнеДeлЬник:с08.00ч.Дo17.00ч.'пepepЬIBс12.00ч.Дo13.00ч.
вторник- IuIтница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.

суббота, воскресенье: выходной
Место нахождения МФЩ :404354,Волгоградская обл., г.КотельниКОВО, УЛ. ИМ.

В.И.Ленина,31
Телефон для справок: 8 (84476)3,|6-75.

Электронный адр ес : information@mfckotelnikovo. ru.

ч_ График работы МФЩ: понеделъник с 9.00 до 20.00, вторник -IIятница с 09.00

до 18.00, суббота с 09.00 до 15.30.
Информацию о местонахождении и графИках рdботы МФЩ также МОЖНО

поJtуtIить с исполъзованием государственной информационной сиСТеМЫ <<ЕДИНЫй

IIopT€tJI сети центров и офисов <Мои .Щокументьг> (МФЩ) Волгоградской областп>

(http ://mfc. volganet. ru).
|.З.2. Информацию о порядке '' предоставлениrI- муниЦипальноЙ УслУГИ

з€UIвитель может IIолrIить:
непосредственно в администрации Генераловского селъского поселеНИЯ

Котельниковского муницип€tльного района Волгоградской облаСТИ

(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на ЛИЧНОМ

приеме муницип€tльными служащими администрации Генераловского сельского

поселенИя КотелЬниковскОго муниЦипaлъноГо района Волгоградской области;

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), В случае

писъменного обращениrI заявителя;
в сети Интернет на официальном

сельского rrоселения Котельниковского
сайте администрации Генераловского

муницип€lлъного района Волгоградской
Едином портаJIе государственных иобласти (www.генер€Lловский.рф), на
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мунициПаJIьныХ услуг' являющемся федеральной государСтвенной информационной
системой, обеспечивающей предоставление государственных и муницип€lльньIХ

услуг в электронной форме (далее Единый порт€rп государсТВенНЫХ И

муниципЕlльных усlгуг) (www. gosuslu gi.ru).
I

2. Стандарт предоставления муниципатlьЁой услуги

2.1 . Наименование муниципальной усJryги.
Наименование муниципалъной усJIуги: <<Присвоение

адресации, изменение и аннулирование такого адреса).
адреса объекry

22. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципа-гtьной

чслчги.J J ?*
2.2.|,. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, яВляеТСЯ

администрация Генераловского сельского поселения КотельниКОВСКОГО

муницип€lльнQго района Волгоградской области(далее - уполномоченный ОРГаН).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченныЙ оРГаН

взаимодействует с органаI\4и власти и организациями в порядке, предусмоТРеННОМ

законодательствомРоссийской Федерации. j

2.2.3. Межведомственное информационное взаимодействие
в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соотвеТсТВИИ

с требованиrIми Федерального закона от 27.07.20|0 ЛЬ 210-ФЗ
<Об организации предоставления государствеIIных и муницип€tпъных услУг> (далее

также - Федеральный закон Nч 210-ФЗ).
2.3. Результат предоставлениrI муниципальной услуги.
Результатом предоставлениrI муниципальной усJtуги явJIяется:
_ решение уIIолномоченного органа о присвоении адреса объекry аДреСаЦИИ;

- решение уполномоченного органа об .. аннулировании адреса ОбЪеКТа

адресации (в слгуrае присвоениrI объекry адресации нового адреса может быТЬ ПО

решению уполномоченного органа объединено с решением о присвоении ЭТОМУ

объекry адресации нового адреса).
_ решение уполномоченного органа об отказе в присвоении объекry аДРеСаЦИИ

адреса или аннулировании его адреса.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок принятия уполномоченным органом решениJI о присвоениИ ОбЪеКry

адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в приСВОеНИИ

объекry адресации адреса или аннулйровании его аДреса, а ТаКЖе ВНеСеНИе

соответствующих сведений об адресе объектq адресации в государственнЫй
адресный реестр не должен превышатъ 10 рабочих дней со дшI посТУпЛеНИrI

заявлениlI о предоставлении муниципалъной услуги.
в слуIае представления з€uIвления через мФц срок предоставлениrI

муниципальной услуги исчисJUIется со дшI передачи мФЩ з€tявлениrl и документов,

укЕванньIх в IIункте 2.6.2 настоящего административного реглаМенТа (rrР" ИХ

наличии), в уIIолномоченный орган
2.5. Правовые основаниrI для предоставлениrI муниципальноЙ у9лУги.
Предоставление уполномоченЕым органом муниципальнОЙ УСЛУГИ

осуществJIяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земелъный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 Ng 13б-ФЗ (СобРаНИе
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законодательства Российской Федерации,2001, J\ъ 44, ст. 4|47, (Парламентск€tя
газетil)), J\Ъ 204 , 205, 30.10.2001, <<Российская газета),
Ns 21t - 2|2,30.10.2001);

- ГрадостроительныЙ кодекс Российской Федерации от 29.|2.2а04
J\Ъ 190-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, Ns 1 (часть 1),
ст. 16, <<Парламентскzш газета), Nэ 5-6, 14.01.2005);
i - ФедеральньJй закоН оТ 0б. 1 0.2003 Jt 13 1 -ФЗ (об общих принцип€lх
организациИ местного самоуправлениrI в Российской Федерацип>
(РоссийСк€ш г€LзеТо, N 202,08.10.200З; <<Собрание законодательств РФ), 0б.10.2003,
М 40, ст.З822; <<Парламентск€ш гsвета> Л! 186,08.10.2003);, :- Федеральный закон от 27.07.20об Ns 149_ФЗ (об информаЦИИ,
информdционных технологиях и о защите информации> (<<Российскм г€}зета>, Nэ
165, 29.0Т 50О6, <Собрание законодательства РФ>>, 3 1.07.2006, Nч 3 1 (1 ч.), ст. 3448,
<<Парламентская г€вета>, Ns 1 26- 1 27, 03.08.2006);

- Федер3лъный закон от 27.07.2006 J\b 152-ФЗ <<О персон€lльньIх даннъrю)
,_, (<<РОССИЙСКая газета)>, JЮ 165, 29.07.2006, <<Собрание законодательства РФ>,

31.07.2006, Jф 31 (1 ч.), ст. 345I, <Парламентская газета>, J\b 12б-127,О3.08.200б);
- Федеральный закон от 24.07.20а7 Jф 221-Ф3 (О государственном кадастре

недвижимости) (Собрание законодательства рФ, з0.07.2007,
J\b 31, ст.40|7, <Российск€uI г€вета>), J\b 165,01.08.2007, <<Парламентск€ш газета>, NЬ
99-101, 09.08.2007);

- Федера_гlьныЙ закон от 27.07.2010 }tb 210-ФЗ кОб организации
предоставлениrI государСтвенных и муниципальных услуг) (Собрание
законодательства РФ, 02.08.2010, Jф 31, ст. 4179, <<РоссийскЕUI газета>, Nч 168,
30.07.2010);

- ФеДера-гrьный закон от 0б.04.20tl Ns 63-ФЗ <<Об электронной подписи)
(<Парламентск€ш газета)), J\9 |7, 08 - T4.04.20l,|, <<Российская гЕвета), }lb 75,
08.04.2011, <Собрание законодательства РФ>>, 11.04.2011, NЬ 15, ст. 2036);

- ФедеральныЙ закон от 28.t2.20|З Jф 44З-ФЗ (О федералъной
_ информационной адресной системе и о внесений изйенений в Федеральный закон

(об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации> (Официальный
интернет-порт€lл правовоЙ информации htф:фrачо.gоч.ru, 30.I2.20IЗ, <<Российская
газета), м 295, 30.Iz.z013, <<Собрание законодательства РФ), з0.|2.2013, Jф 52
(часть I), ст. 7008);

- постановпение Правительства iРоссийской Федерации от з0.09.2004
Ns 506 <<Об утверждении Положения о Федеральной IIаJIоговой службе> (кСобрание
законодательства РФ)), 04.10.2004, М 40, ст. з96|, <Российская газета), J{b 219,
06.10.2004);

- Постановление Правителъства РоссиЙскоЙ Федерации от 25.06.20lt2 М б34
<О видах электронной подписи, использование которых доrтускаетсяпри обращении
за поJýryIением государственньгх и муницип€lльных усJryг) (вместе с Правилами
определениrI видОв электРонной подписи, использование которых допускается при
ОбРаЩенИИ За пол)лением государственных и муницип€tльных услуг) (<<Российская
ГаЗеТа), NЬ 148, 02.07.20|2: <Собрание законодателъства РФ), J\b 27, ст. З744);

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012
J\b 852 коб утверждении Правил исlтользования усиленной квалифицированной
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электронной подписи при обращении за полrIением государственныХ И

муницип€uIьных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и УтверЖДеНИЯ
административных регламентов предоставлениrI государственнЬIх УСЛУГ>
(<<Российская газета>, Ns 200, 31.08.2012, <<Собрание законодателЬсТВа РФ>,

03.09.2012, Jф З6, ст. 4903);
_ постановление Правительства Российской Федерации оТ 29.04.20t4

,.NЬ 384 (Об определении федералъного органа исполнителъноЙ власТи,

осущестВляющегО норматиВно-правовое реryлирование в области отношений,
возникающих В связи с ведением государственного адресного реестра,
экспJryатацией . федеральной информационной адресноЙ СИСТеМЫ

" "с.rdrr"зованием 
содержащихся в государственном адресном реестре свеДеНИЙ Об

адресах, а+,также оператора федеральной информационной адресной сиСТеМЪD)

1Официальfrый интернет-порт.rл правовой ""6орrчц"" 
htф://www.pravo.gov.ru,

05.05.2014, <Собрание законодательства РФ>, 12.05.2014, Nч 19, ст. 24|8);
_ постан.овление Правителъства Российской Федерации от 19.1|.20|4 Ns 1221

,*_. (Об утверждении Правил присвоениrI, изменения и аннулированиrI адресоВ))

(Официальный интернет-порт€ш правовой информации http://www.prayo.goY.Ш,
24.|t.2014, <<Собрание законодательства РФ>>, aIJ2.20|4, Nч 48, ст. 68б1);

- постановление Правителъства Российской Федерации от 22.05.20|5

J\Ъ 492 <<О составе сведений об адресах, рЕвмещаемьIх в государственном адреснОМ

реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия ПРИ

ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и приЗНаНИИ

утратившими силу некоторых актов Правительства Российской ФедеРаЦИП>

(Официальный интернет-порт€tл правовой информации htф://www.рrачо.gоv.ru,
28.05.20 1 5, <<Собрание законодательства РФ>>, О 1 . 06.20 1 5, Nэ 22, сr. З227);

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.20|6 J\b 23б
(О требованиях к предоставлению в электронной форме государсТВенных И

муниципальных услуг) (Официальный интернет-портЕIл правовой инфОРМаЦИИ

http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, <<Российская газета>, Ng 75, 08.04.2016,

* <<Собрание законодательства РФ>>, 11.04.201б, Jф 15, ст. 208а);
_ прик€lз Министерства финансов Российской Федерации ОТ

||.L2.2014 J\Ъ |46н (Об утверждении фор* заявленйя о присвоении объектУ

адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об откЕве в приСВОеНИИ

объекту адресации адреса или анIIулировании его адресa> (Официальный инТеРНеТ-

порт€rл правовой инф ормации http : //www.pravo. gоy.ru, |2.02.20 l 5);

- прик€lз Министерства финансов Рбссийской Федерации от 05.11.2015 Ns 171Н

<Об утверждении Перечня элементов планировочной атруктуры, элементов УлиЧНО-
дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (соорУженИй),

помещений, испопьзуемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокраЩеннОГО

наименованиrI адресообразующих элементов) (официальный интерЕет-порт€tп

правовой информации httр:llрrачо.gоч.ш, 15.|2.20|5, <<Российская газета), М 294,

28.T2.2015);
_ прик€в Министерства финансов Российской Федерации от 31.03.2016 Ns 37н

(Об утверждении Порядка ведениrI государственного адреФ{ого РееСТРa))
(Официальный интернет-порт€tл правовой информации htР:фrачо.gоv.ru,
22.07.20|б, <<Бюллетень нормативных актов федера-пьньж органов исполнительнОЙ

власти>, Nэ 34, 22.08.20|6);



- Устав Генераловского сельского
мунициrrЕtльного района Волгоградской области.

поселения Котельниковского

2.6. Исчерпывaющий перечень документов, необходимьIх дJIя предоставленИrI

муниципальной усJIуги.
2.6.t Самостоятельно з€uIвитель представJLяет СледУЮЩИе ДОКУМеIIТЫ

(сведения):
l , 1) з€uIвление. по форме, установленной приложением J\b 1 к ПРИКаЗУ

Министерства финансов Российской Федерации от |t.|2.20|4 J\b 146н

<<об утверждении форм зzLявлениrI о присвоении объекry адресации адреса или

анну_лировании его адреса, решения об отк€ве в присвоении объекry адресации

адресdили аннулировании его адреса> (дшее - заявление);
2) 49ЦУмент: УДОСТоверяющий личность з€UIвитеJLя или представитеJUI

заявитеJUI (при личном обращении соответственно зЕUIвителя или представителя
заliвителя);

3) докупаент, подтверждающий полномочиrI представителя з€UIвитеJIя, в сл)rчае,

i*, если с заявлением обращается представитель з€UIвитеJUI.

При предоставлении заявлениrI представителем заявитеJuI в форме
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом

оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанногО ЛИЦОМ,

выдавшим (подписавшим) доверенность, использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи (далее - ква"пифицированн€ш поДпИСЬ) (В

сл)лIае, если представитель з€uIвитеJuI действует на основании доверенности).
лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического

лица, предъявJUIет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты
свидетельства о государственной регистрациц юридического лица, а пРеДСТаВИТеЛЬ

юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочиrI

действовать от имени этого юридического лица, или копию этого докуN{ента,
заверенную печатью и подписъю руководитеJUI этого юриДическоГО лИЦа.

2.6.2. Заявитель вправе представить по собственноЙ инициативе:
,ч, 1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие докр(енТЫ на ОбЪеКТ

(объекты) адресации (в слуIае присвоения адреса 
_ 
зданию (строению) или

сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с

Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее ГРК РФ) ДЛЯ

строитеЛьства которыХ полу{ение ра:tрешения на строительство не требуется,

правоустаЕавливающие и (или) гIравоу49стоверяюче документы на ЗеМеЛЬНЫЙ

)лIасток, на котором расположены указанhое здание (строение), сООрУЖеНИе);

2) выписки из Единого государственного 
" рее9тра недвижимости (даЛее -

ЕГРН) об объектах недвижимости, следствиеIчt преобразованиrI которых яВJuIеТся

образование одного и более объекта адресации (в сJtучае преобразоваНия ОбЪеКТОВ

недвижимости с образованием одного и более новъIх объектов адреСаЦИИ);

3) разрешение на строителъство объекта адресации (при присВоеНИИ аДРеСа

.rро"uшйся объектам адресации) (за исключением сл)лIаев, если в соответствии с

ГрК рФ дJUI строительства или реконструкции здания (строения), сооружениЯ

пол}чение разрешения на строительство не требуется) и (или) прИ н€lличиИ

ра:}решенияна ввод объекта адресации в экспJIуатацию;
4) схему расположениlI объекта адресации на кадасфовом плане или

кадастровой карте соответствующей теРритории (в слуIае присвоеНия ЗеМеЛЬНОМУ
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)лIастку адреса);
5) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости, явJIяющемся объектом

адресации (в слrIае присвоения адреса объекry адресации, поставленНоМУ На

кадастровый 1"reT);
6) решение органа местного самоуправления о перевоДе жилого помещения В

нежилое помещение или нежилого помещения в жилоg помещение (в СлrIае
,.присвоения помещению адреса, изменения и анЕулирования такого адреса

вследствие его перевода из жилого помещениrI в нежилое помещение или нежилого
rrомещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланироВКе
помешiениrt, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресацИИ
(в слул.dе двеобр€}зованиrI объектов недвижимости (помещений) с образоВаниеМ

одного и более новых объектов адресации);
S) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости, которыЙ cIuIT С

государственцого кадастрового )лIета, явJuIющемся объектом адресации (в сrгуrае

аннулирования адреса объекта адресации по основаниrIм, указанным в поДrryнКТе
(a>) пункта |4 Правил присвоениJI, изменениrI и аннулированиrI аДреСОВ,

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.|t.20|4
Ns 1221 (да;lее - Правила);

9) уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемьIх сведений по объеКry
недвижимости, явJuIющемуся объектом адресации (в слryчае аннулирования адреСа

объекта адресации по основаниям, ук€ванным в подпункте (а) пункта 14 ПравИЛ).

Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в настоящеМ
tIункте, в органах государственной власти, органах местного самоУправлеНиrI И

подведомственных государственным органа}д, органам местного самоуправJIения

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (иХ КоПии,

сведениrI, содержащиеся в таких,документах)
Заявители при подаче заявлениrI вправе приложитъ к нему докуменТы,

ук€ванные в подrтунктах t,3, 4, 6,7 настоящего rтункта, если такие документы не

находятся в распоряжении органа государственнои власти, органа Местного

2.7.|. Уполномоченный орган не вправе требовать от з€uIвителя:

2.7.|.t. представлениrI документов и информации или
действий, представление или осуществление. которых не
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениrI,
связи с предоставлением муницип€tлъных усJIуг;

2.7.I.2. представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставJUIющего муниципальную услуц, иных
государственных органов, органов местного qамоуправления либо
подведоМственных государствеЕныМ органаМ илИ оргацам местного
самоуправлениrI организаций в соответствии с нормативными правовыМи аКТаМИ

Российской Федер ации, нормативными правовыми актами ВолгоградскоЙ облаСТИ,

осуществления
предусмотрено

возникающие в



документы и информацию по собственной инициативе;
2.7 .|.3. осуществления действий,

получениrI государственных
и овязанных с обращением в иные
самоуправления, организации,
l![ пол}чениrI дощументов и информации, предоставляемых в резулътате
предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечни, ук€ванные в части 1 отатьи 9
Федерального закона J\b 210-ФЗ;

2.7.|.4. представления докр{ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоlерность которых не укЕ}зывЕrлись при первоначалъном отказе
в приеме *95ументов, необходимьIх дJIя предоставлениrI муницип€lльной услуги,
либо в предiоставлении муниципа-гlьной услуги, за искJIючением следующих случаев:

- изменение требований нормативньIх правовых актов, касающихся
предоставлениrI муниципа-пъной услуги, после первоначальной подачи з€UIвлениrI о
предоставлении муниципа-пьной услуги;

- нulличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
док)rментах, поданных заявителем после первоначаJIьного отк€ва в приеме
документов, необходимых дJuI предоставления муниципа.rrьной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченньгх
в представленныи ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального откaва "в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципа-тiьной услуги;

- выявление документulльно подтвержденЕого факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,
предоставляющего муницип€Lпьную услугу, муницип€tльного служащего, работника
МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1:1 статъи 16 Федерального
закона J\b 210-ФЗ, при первоначщIьном отк€ве в приеме документов, необходимых
для гrредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципа.гtьной

усJIуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJUI органа,
предоставJuIющего муниципzlльную услугу,, руководителя МФЦ при
первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимьIх для предоставлениjI
муниципалъной усJIуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью
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муниципчtльЕыми правовыми актами. Заявитель вправе представить ук€ванные

в том числе согласований, необходимьIх для
И МУНИЦИП€UIЬНЫХ УСЛУГ

государственные орГdны, органы местного
за искJIючением пол)чения услуг

1.1 статьи 1б Федерального закона J\b 210-ФЗ,,уведомJIяется з€ивитель, а также
приносятся извинениrI за доставленные неУдобства;

2.7 .|.5. предоставления на бумажном носителе документов
и информации, электронные образы которых ранее были заверены
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона
J\b 210-ФЗ, за искJIючением сл}пIаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной

услуги, и иных слrIаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. Заявление и документы, прилагаемые к такому заявлению, моryт быть

поданы заявителем посредством личноI0 обращенIбt в уполномоченцый орган или
МФЦ по месту нахождения объекта адресации либо направлено в уполномоченный
орган посредством почтового отправления с описъю вложения и уведомлением о
вручении.
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2.7.3. Заявление и документы, прилагаемые к такому заJIвлению, моryт бытъ
направлены заявителем в уполномоченный орган в форме электронных документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего
пользованI4я, в том числе Единого порт€rла государственньtх и муницип{tльных
услуг, портала адресной системы). :'

При направлеIIии документов в электронной форме используется электроннrul
,подпись в соответствии с действующим законодателъством. 

.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
-неооходимых дJUI предоставления муницип€lльнои услуги.

Заявителю направJuIется уведомление об отк€lзе в приеме к рассмотреншо,'t+l

зzulвлеЕиrl в следующих сJryч€шх:
- заявителем не представлены документы, ук€rзанные в rтункте 2"6"L

?,: l
настоящего административного регламента;

- представленные документы содержат подчистки и исправлениrI текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

\*J - при обращении за предоставлением муниципшrьноЙ услуги в электронноЙ' 
форме в результате проверки кваrrифицированной подписи въuIвлено несоблюдение
установленньtх статьей 11 Федерального закона от 0б.04.2011 ЛЬ 63-ФЗ (Об
электронноЙ подписи> (дшее - Федера;lьныЙ закон J\lb б3-ФЗ) условий признания ее

действительности.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований дJuI приостановления или отк€ва в

предоставлении муниципальной услуги.
2.9 .t. Основания для приостановлениlI муниципальной усJIуги отсутствуют.
2.9.2. Основания дJIяI откчrза в предоставлении муниципагlьной услуги.

В присвоении объекту адресации адреса или анЕулировании его адреса может
быть отказано в сJý4Iаях, если:

1) с заявлением обратилось лицо, не укЕванное в пункте |.2_настоящего
административного регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
Документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации
адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был
представлен з€uIвителем (представителем заявитеJuI) гrо собственной инициативе;

3) документы, обязанность пб представлению которых дJuI присвоениrI объекту
адресации адреса или анЕулирования его адреса возложена на зffIвителя
(представителя заявителя), выданы q 

'нарушением порядка, установленного
действующим законодательством Российiкой Федерации ;

4) отсутствуют слr{аи и условия для присвоенця объекту адресации адреса
или аннулирования его адреса, укuванные в пункта4 5, 8 - l|, L4 - 18_Правил.

2.I0. Муниципальная услуга предоставJIяется без взимания платы.
2.1I. Максима_rrьный срок ожидаЕиrI в очереди при подаче з€uIвлениrI о

предоставлении муниципа-гtъной услуги и при поJIуrении резулътата предоставлениrI
муниципальной услуги.

Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче
заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги и при пол)лении результата
предоставлениrI такой услуги не должен превышатъ 15 минут.

2.12. Срок регистрации з€uIвления и прилагаемьIх к неtvry документов
составляет:
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- наличном приеме граждан -не более 15 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, элекц)онной почте,

посредством Единого портчrпа государственнъIх и муниципZLIIьных услуг, порт€UIа
адресной системы или через МФЩ - 1 рабочий день.

2.t3. Требования к помещениrIм, в которьrх предоставJuIется муниципальнuul

услуга, к залу ожидания, местам дJuI заполнения заявлений о предоставлении
,.м}нищипальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимьIх дIя предоставления муниципшlьной усJIуги, в
том числе к обеспечению доступности дJuI инв€lпидов указанных объектов в
соответствии

Jtё

с закоЁодательстЪом Российской Федерации о социальной защите инв€tлидов.
Z.iЗ.1. Требования к помещениям, в которых предоставJutется муниципitльн€ul

?,> l

услуга.
ПомещениrI, в которых предоставJuIется муницип€Lпьнм услуга,

обеспечиваются необходимыми дJuI предоставления муниципальной услуги
оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцеJIярскими
принадлежностями, информационными и справочными материалами, нагпядной
информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответсr"о"аr{санитарным
правилам СП 2.2.З670-20 <<Санитарно-эпидемиологические требованиrI к условиrIм
трудa>), утвержденным постановлением Главного государственного санитарного
врача Российской Федерации от 02. |2.2020 М 40, и быть оборудованы средствами
пожаротушениrI.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими ук€tзателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию о наименов ании, месте нахождения и режиме
работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию о ЕIаименовании уполномоченного органа (структурного

2.IЗ.2. Требования к местам ожиданиrI.
Места ожидания должны соответствовать коМфортным условиям для

заявителей и оптимzlльным условиям работы специ€tлистов уполномоченного
органа.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, IФесельными
секциями, скамьями.

2.|3.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специ€Lльно выделенных для этих целей

помещениях.
Каждое рабочее место специ€rпистов уполномоченного органа должно быть

оборуловано персон€Lльным компъютером с возможностыо достуrrа к необходимым
информационным базам данных, печатающим
и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть rтредусмотрена возможностъ
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Места сдачи и получения дощумеIIтов заявителями, МеСТа ДЛЯ

информИрованиЯ з€UIвитеЛей И заполнеНия необХодимьIХ докумеНтов обоРУдуются

стульями (креслами) и столами и обеспечив€Iются писчей бумагой и шисьменными
принадлежностями.

2.|3.4. Требования к информационным стендам.
в помещениrж уполномочеЕного органа, преднzlзначенных дJUI работы с

'заявителями, р€вметтIаются информационные стенды, обеспечивающие полгIение
информации о предоставлении муниципальной усJIуги.

на информационных стендах, офици€tльном сайте уполномоченного органа

р€}змещаются следующие информационные материалы :

йцлечения из законодателъньIх и нормативньIх правовых акТОВ, сОдеРЖаЩИХ

нормы, регуддРующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
текст настоящего административного регламента;
информация о rrорядке исполнениrI муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для rrредоставлениrl муниципаrrьной

услуги;
формы и образцы документов дJIя заполнениrI.
сведениrI о месте нахождения И графике работы уполномоченного органа и

МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных дJUI личного

приема днях и часах.
при изменении информации по исполнению муниципальной

осуществJuIется ее периодическое обновление._
Визуальная, TeKcToBuuI и мультимедийная информация о

предоставлениrI муниципалъной, услуги р€tзмещается на информационном стенде

или информационном терминале (устанавливается в удобном для цраждан месте), а
порт€rле государственньIх и муницип€tпьньIх услуг
на официальном сайте уполномоченного органа

оформление визуальной, текстовой и мультимедиййой информации о порядке

предоставлениrI мунициПалъной услугИ должнО соответствовать оптимaльному
зрительному и сJIуховому восприrIтию этой информации |ражданами.

2.|3.5. Требования к обеспечению, доступности

_ беспрепятственный вход инв€lлидов в помещение и выход из него;

-возможность самостоятелБного передвижения
по территории организации, IIомещениIя, в которых ок€lзывается

услуга;

услуги

порядке

также на Едином
(www.qosuslugi.ru) и
(генераловский.рф).

предоставления

муниципальной

в посадке
в IIомещения,

том числе

. иЕв€lлидов
муниципЕlльная
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- сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения

И самостоятельного передвижениrI, и ок€вание им помощи на территории
организации, помещениrI, в KoTopbtx окЕ}зывается муниципальн€tя УслУга;

_ надлежащее размещение оборудования и носителей иНфОРМаЦИИ,

необходимых для обеспечения беспрепятственного ''доступа инв€lлидов

в помещенияи к услугам, с )лIетом оtраничений их жизнедеятельносТи;
- дублирование необходимой дJuI инвалидов звуковои и зрительной

информации, атакже надписей, знаков и иной текстовой и графической инфоРмаЦИИ

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

, ;"догг/ск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-*" догrуск собаки-проводника при н€tлиtlии документа, гIодтверждi}ющего ее

специ€rльноg обl"rение и выданного по форме и в порядке, которые опредеJuIются

6.д.р-""JЙ op"u"o* исполнителъной власти, осуществJIяющим фУнКЦИИ ПО

выработке и реЕtлизации государственной политики и нормативно-праВОВОМУ

реryлированию в сфере социчlльной защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инВЕIлиДа

или в дистанционном режиме;
- ок€вание специ€tлистами иной необходимой помощи инВzlЛИДаМ

в преодолении
с другими лицами.

барьеров, препятствующих поJIr{ению ими услуг наравне

2.|4. Показателями доступности и качества муниципальноЙ услуги явJuIюТСЯ

предоставление муниципальной услуги или осуществление отДелЬНЬIХ

административньIх процедур в электронной форме, поJtr{ение ЗаrIВиТеЛеМ

информации о ходе предоставления муниципальной услуги
С использованиеМ средств телефонной свдзи, элекц)онного информированиrI,

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и
претензий со стороны заявителя,, а также судебных актов о признании неЗаКОНнЫМИ

решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лИЦ

уполномоченного органа.
2.I5. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муницип€tльных услуг в электронной форме и МФЩ.
особенности осуществлениrI отдельных ,административных процедур в

электронной форме и предоставления муниципалъной услуги ЧеРеЗ МФЦ
установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки ВЙполнения административных ПрОЦеДУР,

требованиrI к порядку их выполнения, в том числе особенносТи выполНения
административньIх процедур в электронноfr форме, а также особенноСтИ

выполнениrI административных процедур в МФЩ

3.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя СЛеДУЮЩИе

административные процедуры :

а) прием и регистрациязЕuIвления (отказ в приеме к рассмотреНиЮ заявлеНИЯ);

б) направление межведомствеIIнъIх запросов в органы . (оРгаНИЗаЦИИ),

rIаствующие в предоставлении муниципальной услуги;
в) рассмотрение дочrментов, в том числе полrIенных по запросам; подготовка

проекта решениrI о присвоении адреса объекry адресации ИЛИ РеШеНИЯ Об
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анЕулировании адреса объекта адресации (решения об отказе в присвоении объекry
адресации адреса или аннулировании его адреса) и вIIесение соответствующих
сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр;

г) подписание проекта решениrI о присвоении адреса объекry адресации или
решениrI об аннулировании адреса объекта адресации фешения об откЕве в
присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса);

д) выдача (направление) решения о присвоении адреса объекту адресации или
решениrI об аннулировании адреса объекта адресации (решения об откЕве в
присвоении объекту адресации адреса ипи аннулировании его адреса).

З".2.. Приец и регистрациrI з€uIвления (отказ в приеме к рассмотрению
заявления):

З.Z.!. Основанием для начала административной процедуры является
поступле""Ё Ь уполЕомоченный орган либо в МФЩ з€ивлениrI и прилагаемых к нему
документов (далее - документы).

3.2.2. Прием документов осуществляет специ€lлист уполномоченного органа
либо специ€lлист МФЩ.

Специалист МФЩ передает в уполномоченный орган документы, поJцлIенные

з.2.З. Полl^rение документов подтверждается уполномоченIIым органом tý/тем
выдачи (направления) заявителю расписки в пол)чении документов.

3.2.4. После выдачи (направления) заявителю расписки в поJгr{ении
документов или поступлениrI таких документов из МФЦ специ€lлист

уполномоченного органа "осуществJUIет их регистрацию.
З.2.7. Получение документов, представляемых в форме электронных

документов, , подтверждается уполномоченным органом путем направления
з€l.rlвителю (представителю зzuIвитеJLя) сообщениrt о полуIении з€uIвления и
документов с укu}занием входящего регистрационного номера з€UIвления, даты
поJryчениrI уполномоченным органом зЕUIвления и документов, а также перечень
наименований файлов, представленных в форме электронньtх документов, с

указаIIием их объема.
Сообщение о поJý4Iении документов направляется по указанноIчtу в з€l"jявлении

адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представитеJuI
змвителя) в Едином портале государственных и муЕиципальных усJIуг или в

федеральной информационной адресной системе в слr{ае представления заявления
и документов соответственно через 

_ 
Единый порт€rл

муниципztльных усJIуг или портал адресной, системы.
3.2.6. При поступлении з€uIвления в электронной форме специ€rпист

уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации
проводит процедуру проверки действительности квЕLлифицированной подписи, с
исrrользованием которой подписано з€uIвление (пакет электронньIх доцдаgrrов) о

предоставлении муниципаrrьной услуги, предусматриваюIцуIо проверку соблподения

условий, указанных в статье 11 Федерального закона Ns 63-ФЗ
В слfiае если в розультате проверки квалифицированной подписи булет

выявлено несоблюдение установленных условий признания
ее действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершениrI
проведения такой проверки принимает решение об откzве
в приеме к рассмотрению зulявлениll и направJuIет зzuIвитеJIю уведомление об этом в

государственных и
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электронной форме с указанием Iý/нктов статъи 11 Федерапьного закона J$ б3-ФЗ,
которые цослужили основанием для принятиrI укч}занного решения. Такое

уведомление подписывается квалифицированной подписью руководитеJuI
уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и
направJIяется по адресу электронной почты з€uIвител[ либо в его личный кабинет на
Едином портzrле государственньrх и муниципЕlльньIх услуг., В слr{ае вьцвленбI иных оснований для отк€ва в приеме дочrментов,
шеречисленньIх в гIункте 2.8 настоящего административного регламента,
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, откЕ}зывает в приеме документов с указанием причины, ,.i"
такого;-откuва (.rр" личном обращении заявителя) либо оформляет и HaпpaBJuIeT

уведомленц9,об отк€ве в приеме к рассмотрению з€uIвлениrI и прилагаемых к нему
документоri по почте или через Единый порт€tл государственных и муниципчlпьных

услуг, портutJI адресной системы (в случае поступления з€uIвлениrI и прилагаемых к
нему документов по почте или в электронной форме с использованием Единого
порт€rла государственных и муниципaльных услуг, портала адресной системы).

,,Щанное уведомление подписывается руководителем уполномоченного органа или

уполномоченным им должностным лицом. 
]

3 .2.8. Максимальный срок выполнениrI административной процедуры:
- при лиIIном приеме - не более 15 минуг
- при поступлении заявлениrI и документов по ,почте, электроннои_, почте,

посредством Единого портала государственных и муниципaпьных услуг, портала
адресной системы или через МФЩ - 1 рабочий день.

Уведомление об отк€ве в приеме к рассмотрению з€uIвления, в сл)л{ае

вьuIвления в ходе проверки квалифицированной подписи з€utвитеJul несоблюдения

установленных условий признаниrI ее действительности направJuIется в течение 3

дней со днrI завершения проведен}uI такой проверки
З .2.9 . Результатом выполнения административной процедуры является:
- прием и регистрациrI документов, выдача (направление) расписки В

полrIении документов (сообщения о полуrении документов);
_ направление уведомления об отк€tзе в приеме к рассмотрению з€uIвления по

основанIбIм, установленным пунктом 2.8 настояЩего административного

регламента.
З.3. Направление межведомственньIх запросов в органы (организации),

)лIаствующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала 0дминистративной процедуры является

пол)дение документов специzrлистом уполцомочеЕногQ органа.
З.З.2. В течение 1 рабочего днrI, следуюттIего за днем регистрации докуI\,tентов,

специ€tлист уполномоченного органа осуществJUIет направление межведомственньIх
запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и
подведомственные государственным органам или органам местного самоуправлениrI
организации,
в распоряжении которых находятся документы и сведения, перечисленные в tIункте
2.6.2 настоящего административного регламента в cJý4lae, если. з€uIвитель не
представил данные документы по собственной инициативе.

В сJIучае если заявителем самостоятельно представлены все документы,
предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента,



специалист уполномоченного
административной процедуры,

регламентом.
З.З.З.Максимальный срок
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органа переходит к исполнению следующей
предусмотренной настоящим административным

выполнениrI административной процедуры 1

рабочий день со дня поступления документов специалисту уполномоченного органа"
З.З.4.Результатом выполнения адмиЕистративной процедуры является

,направление межведомственных запросов в государственные органы и органы
местного самоуправления, а также организации, )даствующие в предоставлении
муЕиципальной услуги.

З.4. Рассмотрение документов, в том числе полrIенньIх по
,. t.

межвеДомственным заIIросам; подготовка проекта решени[ о присвоении адреса
объекту а4весации или решениrI об аннулировании адреса объекта адресации

фешения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса) и внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в
государственнрrй адресный реестр.

З.4.I. Основанием для начала административной процедуры является
получение сшеци€lпистом уполномоченного органа всех документов (информации),
необходимых дJuI предоставления муниципальной уалуги.

З.4.2. Специа-тlист уполномоченного органа проводит проверку правильности
оформления и полноты содержаниJ{ докуIчIентов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, на rтредмет их соответствиlI требованиям действующего
законодательства и выявляет н€Llrичие либо отсутствие оснований, предусмотренных
ttyHKToM 2.9.2 настоящего административного регламента, при необходимости
проводит осмотр местонахождениrI объекта адресации.

3.4.З. По результатам рассмотрения документов специ€Llrист уполномоченного
органа подготавливает проект решения о присвоении адреса объекry адресации или
решениrI об аннулировании адреса объекта адресации фешения об отк€}зе в

присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса) и вносит
соответствующие сведения об адресе объекта адресации в государственный
адресный реестр.

Решение об отк€ве в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса) должно быть обоснованным й содержать все основания
oTкtвa в предоставлении муниципальной услуги, предусмоц)енные tryнктом 2.9.2
настоящего административного реглzlп4ента.

з.4.4. максимальный срак. исполнения административнои
процедурьl - 2 рабочих дня со дня полуrения специ€rлистом уполномоченного
органа док)rментов, в том числе представленных в порядке межведомственного
взаимодействия.

3.4.5. Результатом выполненйя административной процедуры явJuIется
подготовка проекта решения о присвоении адреса объекry адресации по форме
согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту или решениrI
об аннулировании адреса объекта адресации по форме согласно приложеншо 2 к
настоящему административному регламенту фешения об oTкirзe в присвоении
объекту адресации адреса или анЕулировании его адреса). и внесение
соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный
адресный реестр.

3.5. Подписание проекта решения о присвоении адреса объекry адресации или
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решения об аннулировании адреса объекта адресации фешения об отк€Ве В

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса).
3.5.1. Основанием дJuI нач€Llrа выполнения административноЙ процедуры

явJrяется поJryчение руководителем уполномоченного органа или уполномоченЕым
им должностным лицом проекта решения о присвоении адреса объекту адресации
или решениrI об аннулировании адреса объекта адресации (решения об отк€Ве В

присвоении объекту, адресации адреса или аннулировании его адреса) и информации
о внесении соответствующих сведений об адресе объекта адресации В

государственный адресный реестр.

Э.5.2. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должrrЬстное лицо рассматривает поJIученные документы.
По р_езультатам рассмотрения, в слуIае отсутствшя замечаниiт,, руководительr?.*/ д r

уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо подписывает

решение о присвоении адреса объекry адресации или решение об аннулировании
адреса объекта адресации (решение об отказе в присвоении объекту адресации

3.5.3. Подписанное решение о присвоении адреса объекту адресации ИЛИ

решение об аннулировании адреса объекта адр9сации (решение об отк€Ве В

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании

регистрируется специЕrлистом уполномоченного органа в порядке,

деиствующим законодателъством.
З.5.4. Максимальный срок выполнениrI административной

рабочий день.
3.5.5. Резулътатом выполнениrI административной процедуры явJuIется

подписание и регистрациrI решениlI о присвоении адреса объекту адресации или

решениrI об аннулировании адреса объекта адресации (решения об оТказе В

присвоении объекry адресации адресаили анIIулировании его адреса).
3.6. Выдача (направление) решения о присвоении адреса объекry адресации

или решениrI об аннулироваЕии адреса объекта адресации (решения об отк€Ве В

присвоении объекту адресации адреса или аннулйровании его адреса).
3.6.1. Основанием для начала административноЙ процедуры явJuIется

пришIтие решения о присвоении адреса объекry адресации или решения Об

аннулировании адреса объекта адресации фешения об отк€ве в присвоении объеКТУ

адресации адреса или аннулировании его адреса).
З.6.2. Решение уполномоченного. _органа,о присвоении объекту адресации

адреса или решения об аннулировании адреса объекта адресации, а также решение
об отказе в таком присвоении или аннулI4ровании адреса направJuIются

уполномоченным органом з€uIвителю (представителю зzlявитеJLя) одним из способов,

ук€ванным в з€UIвлении:
- в форме электронного документа с исцолъзованием информационЕо-

телекоммуникационньIх сетей общего пользован^? " 
том числе Единого портаJIа

государственных и муницип€lльЕых услуг или портала адреснои системы, не позднее

одного рабочего дшI со днrI истечениlI срока, ук€rзанного ч гrункте 2.4 насТоящеГО

административного регламента.
_ в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи з€uIвителю

(представитеJIю заявителя) лично под расписку либо направлениrI докуМенТа Не

позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со днrI истечениrI срока,

его адреса)

установленном

процедуры - 1



При наличии в заявлении укaвания о выдаче решения о присвоении объектУ

,заявителю Ее позднее рабочего днrI, следующего за днем истечения сроКа,

укЕванного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.
З .6.З Резулътатом выполнения административной процедуры является :

, _ выдача (направление) заявителю решения о присвоении ад)еса объекry
адрес;i{чи или решениrI об аннулировании адреса объекта адресации (решенПЯ Об

отк€tзе в-присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса)"
- направление в МФЩ решения о присвоении адреса объекry адресации или

решениrI об аннулировании адреса объекта адресации фешения об оТк€}Зе В

присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса).
З.6.4. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его

адреса подлежит обязательному внесению уполномоченным органом
государственный адресный реестр в течение 3 рабо.lих дней со днrI принятиrI такого

решениrI.
З.7. Порядок осуществлениrI административных процедур в электроннОЙ

форме, в том числе с использованием Единого портаJIа государственных И

муниципrlльных услуг.
З.7.L При предоставлении уполномоченным органом муниципальноЙ услУГи В

электронной форме посредством Единого портапа государственных И

муницип€uIьных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих действий:
полу{ение информации о rrорядке и сроках предоставления муниципальнОй

услуги;
запись на прием в уполномоченный орган дJIя подачи запроса

о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
IIрием и регистрация уIIолномоченным органом запроса и иных дочд{ентов,

необходимьIх дJuI предоставлениrI муниципальной, услуги;
полу{ение результата предоСтавления муниципальной усJIуги;
полrIение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставлениrI муниципальной услУги;
досудебное (внесудебное) обжалоЁЬние решений п действий (бездействия)

органа (организации), должностного лица " органа (организации) либО

муницип€tльного сJIужащего;
анкетирование заявитеJuI (предъявление заявителю перечня вопросоВ И

исчерпывающего перечня вариантов ответов на укuванные вопросы) В ЦеЛЯХ

определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного
административным регламентом предоставлениrI муниципальнОЙ УСЛУГИ,
соответствующегопризнакапdзаявителя;,

предъявление з€UIвителю варианта предоставления муниципальноЙ УСЛУГИ,
предусмотренного административным регламентом предоставлениrI муниципальНОй

услуги.

19

ук€ванного в гý/нкте 2.4 настоящего административного регламента,- посредством
гIочтового отправлениjI по ук€ванному в з€UIвлении почтовому адресу.

адресации адреса или аннулировании
присвоении или анЕулировании через

уполномоченный орган обеспечивает

его адреса, решения об отк€ве в таком
МФЦ по месту представления заlIвления

передачу документа в МФЦ дJuI выдачи



20

З.7.2.,Щля предоставления муниципaльной услуги с использованием Единого
портала государственных и муниципaльных услуг заявитель заполняет форму, в
которой необходимо ук€вать сведениrI, необходимые дJIя полrIения услуги.
Обязателъные к заполнению rтоля отмечаются звездочкой.

З.7.З. Заявление считается отправленным после,iiо.тцr.Igцr, з€UIвителем
соответствующего электронного уведомлениrI в личный кабинет з€UIвитеJIя или его
,представителя на Едином портarле государственных и муницип€lльньIх услуг.

3.7.4. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель поJIучает

уведомления о статусе услуги в личном кабинете з€uIвитеJuI или его представитеJuI
на Едином портЕtле государственньIх и муницип€uIьных усJryг.

З.1.5. Заявителю в качестве результата предоставлениlI услуги обеспечивается
по его 

""iбопч 
возможность:q4J

- получения электронного документа, подписанного с использованием
квалифицированной подписи ;

- поrцrЕIе.ния с исполъзованием Единого порт€rла государственных и
муниципalrьных услуг электронного документа в машиночитаемом формате,
rrодписанного квалифицированной подписью со стороны уполномоченного op.u"a.'

Пр" получении резулътата предоставлениrI j услуги на Едином портале
государственньIх и муниципzlльных услуг в форме электронного документа
дополЕительно обеспечивается возможность поJIучения по желанию змвителя
документа на бумажном носителе, подтверждающего, содержание электронного
документа.

Информация об электронньж документах - результатах предоставления услуг, в
отношении которых предоставJuIется возможность, предусмотренная абзацем
вторым настоящего гIункта, рzrзмещаетс_я оператором Единого портZIIIа

государственньIх и мунициrr€lльных услуг в едином личном кабинете ипи в
электронной форме запроса.

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается

Федерации).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением уdЬлномоченным органом, должностными
лицами уполномоченного органа, r{аствующими ч предоставлении муницип€tльнои

услуги, положений настоящего администр,ативного регламента осуществJuIется
должностными лицами уполномоченного органа, специ€lльно уполномоченными на
осуществление данного контроля, руководителем уполномоченного органа и
включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставлениrI
муниципальной услуги. Г[гrановые и внеплановые проверки проводятся

уполномоченными должностными лицами уполномоченЕого органа на основании
распоряжениlI руководитеJUI уполномоченного органа.

4.2. Проверка полноты и качества предоставлениlI муниципЕtльной услуги

течение срока действия результата предоставления услуги (в случае
срок установлен нормативными правовыми актами Российской

Возможность поJIучения результата

заявителю в
если такой

осуществляется путем проведения:
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4.2.t. Г[шановъж проверок соблюдения и исполнениrI должностными лицами

уполномоченного органa' r{аствующими в предоставлении муниципальной услуги,
положений Еастоящего административного регламента, нормативньIх правовых
актов, реryлирующих деятельность по предоставлению муниципалъной услуги при
осуществлении отдельных административных процеду!i и предоставлениrI
муниципальной усJryги в целом.
1, 4.2.2. Внеплановых проверок соблюдениrI и исполнения должностными лицами

уполномоченного органа r{аствующими в предоставлении муниципrLпьнои услуги,
положений настоящего административЕого регламента, нормативных правовых
актов, реryлирую.щих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при
осуществлении отдельных административных процедур и предоставлениrI
муниципа-пьной усJryги в целом.J 1 

l.: 
J J

4.З. Г[пановые проверки осуществления отдельньIх административных
процедур проводятся 1 раз в rrолугодие; полноты и качества предоставления
муниципальной услуги в целом - 1 раз в год, внеплановые - при постуILIении в

уполномоченный орган жа-rrобы зzuIвитеJLя на своевременность, полноту и качество
предоставлениrI муниципальной услуги, на осIIовании иньIх документов и сведений,

укtвывающих на нарушения настоящего административного регламента.
4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором

отражаются вьuIвленные нарушениrI и предложения по их устранению. Акт
подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки.

4.5. .Щолжностные лица уполномоченного органа )пIаствующие в
предоставлении муницицальной услуги, несут персонulльную ответственность за
соблюдение сроков и последовательности исполнениrI административньтх действий
и выполнениrI административных процедур, предусмотренньIх настоящим
административным регламентом. Персона-llьн€lя ответственность закреIIJuIется в

должностных инструкциrIх. В ,сrгуrае вьuIвлени_я нарушений виновные несут
ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации и Волгоцрадской области

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением
административного регламента является контролъ со стороны
объединений и организаций, который осуществляеtся путем
обращений и жалоб в уполномоченный орган.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования рOшений
и действий (бездействия) администрации Генераловского сельского поселения
Котельниковского муниципального района Волгоградской области, МФI|, а

также их должностных лицl муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратитъся с жа.побой на решеншI и действия
(бездействие) администрации Генера.повского сельского поселения
Котелъниковского муниципЕtльного района Волгоградской области, МФЦ, а также
их должностных лиц, муницип€tльных ,сJý/жащих, 

работников, в том числе в
следующих случ€tях:

1) нарушеЕие срока предоставления муниципальной усJIуги. В ук€ванном
слуIае досудебное (внесудебное) обжшiование заявителем решений и действий

положений
граждаIr, их
направлениrI



(бездействия) многофункционЕlльного центра, работника многофункцион€lJIьного
центра возможно в сл)л{ае, если на многофуЕкционЕtJIьный центр, решения и

функция по

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ;
2) требование у заявителя документов или информации либо осуществления

,действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российокой Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, муницип€Llrьными правовыми акт€lN,Iи дJut
предоставлениrI муниципа-пьной услуги;

J)*- откщ в приеме документов, предоставление которьж предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымил 

,., , л 
_ 

, , t

правовыми актами Волгоградской области, муниципallrьными правовыми актами
для предоставления Iчrуниципальной усJryги, у зzl"jявитеJul;

4) отказ ч предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€ва не
\_ предусмотрены федера-llьными законами и пришIтыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Волгоградской области, муницип€lльными
правовыми актами. В yKztзaHHoM случае досудебное (внесудебное) обжалование
з€uIвителем решений и действий (бездействия) многофункцион€rльного центра,
работника многофункцион€rльного центра возможно в случае, если на
многофункцион€rльный цонт, решения и действия (бездействие) которого
обжапrуlотся, возложена" функция по предоставлеЕию муниципальной услуги в

Ns 210-ФЗ;
5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,

не предусмотренной нормативIIыми правовыми .актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципчlльными
правовыми актами;

6) отк€tз администрации Генераловскоiо сельского поселениrI
Котельниковского муниципаlrьного района Волгоградской области, должностного
лица администрации Генераловского сельского поселения Котельниковского
муниципitльного района Волгоградской области, многофункцион€tльного центра,

работника многофункцион€rльного центра, или их работников в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок р выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо,нарушение установленного срока таких
исправлений. В ук€ванном слуIае досудебное (внесудебное) обжа-пование
зЕuIвителем решений и действий (бездействия) .многофункцион€lльного центра,

работника многофункцион€lльного центра возможно в сJýлIае, если на
многофункцион€tльный цонтр, решениrI и действия (бездействие) которого
обжаггуотся, возложена функция по предоставJIению муниципаrrьной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона

по результатам

действия (бездействие) которого
предоставлению муниципальной услуги

обжаггуrотся, возложена
в полном объеме в порядке, определенноI\4

если основаниrI
: принятыми вприостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и



23

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоССИйСКОй

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами ВолгоградсКОЙ
области, мунициП€tльнымИ правовымИ актами. В указанном слrIае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездейСТВИЯ)

многофункциональЕого центра, работника многофункционаiьного центра возМоЖНО

в сл)лае, если на многофункционалъный цонтр, решения и действия (бездейСТВИе)
,которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной

услуги в полном объеме в порядке, определенном
Федерального закона J\b 210-ФЗ.

докумёнтов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых Не

ук€вывztЛись прИ первонаЧальном отк€ве в приеме докуN{ентов, необходимых дJUI
'??'
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении мунициПалЬНОЙ

услуги, за искJIючением сл)лIаев, предусмотренных гrунктом 4 части 1 стаТЬИ 7
Федерального. закона Ng 210-ФЗ. В ук€ванном сл)чае досудебное (внесудебное)

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ
возможно в сл)лIае, если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которОГО

обжаrr5.rотся, возложена функция по предоставлqнию муниципальной успУГи В

полном объеме в порядке, определенном частъю 1.3 статьи Тб ФедералъноГО ЗаКОНа

Nь 210-Фз.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, В

электронной форме в администрацию Генераловского сельского посеЛениrI

Котельниковского муниципаJIъного района Волгоградской области, МФЦ, либО.

Жалобы на решения и действия (бездействие). работника МФЦ под€lются

руководитеJIю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЩ
подаются }чредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченНОМУ
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации ГенералОВСкОгО

сельского поселениrI Котельниковского муницип€Lльного района ВолгоградСКОЙ

области, должностного лица администрации Генераловского селъского поселениrI

Котельниковского муниципзuIъного района Волгоградской областщ муницип€tJIЬногО

служащего, руководитеJuI администразии ГенераловсIiого сельского поселенИrI

Котелъниковского муницип€lJIьного района Волгоградской области можеТ бытЬ

направлена по почте, через МФЦ, с использованием информаЦИОННО-

телекоммуникационной сети "Интернет", , официалъного сайта органа,

предоставJIяющего муниципчrпъную у_слуry, единого портzrла государственных И

муниципztльных услуг, а также может быть принят.а при лиlIном приеме заявитеJuI.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ можеТ

быть направлена почте, использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единОГО

портала государственных и муницип€IJIъньIх услуг, а также может быть ПриНrIТа ПРИ

личном приеме зuUIвителя.

5.3. Жалобы на решениrI и действия (бездействие) руководитеJtя органа,

предоставляющего муниципальную услугу, подаЮтся в вышестоящий орган (при его

ншrичии) либо В слу{ае его отсутствиrI рассматриваются непосредственно

руководителем органа, предоставляющего муниципztльную услугу.
5.4. Жа-поба должна содержать:

статьи
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1) наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального
образования, должностного лица администрации Генераловского сельскогО

11оселенИя КотелЬниковского муницип€lJIьного района Волгоградской области, или

муницип€lJIъного служащего, мФц, его руководитеJIя и (или) работника, их

ру*о"од"телей и (или) работниКов, решения и действия'(бездействие) которых
обжалуются;
1 2) фамилию, имя) отчество (последнее - при наличии), сведения О месте

жителъсТва заявитеJUI - физического лица либо наимеIIование, сведеЕиrI о месте

нахождения змвуlтеля - юридшIеского лица, а также номер (номера) контактного

телеф9на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
*_

которьlй должен быть направлен ответ з€uIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
поселениrI Котелъниковскогоадминистрации Генераловского сельского

мунициПЕlIIьногО района Волгоградской области, должноСтногО лица администрации
Генераловского селъского поселения Котельниковского муниципЕIIIьного района

\-/ ВолгоградскоЙ области, либО мунициП€lльногО служащего, МФЩ, работника МФЩ;

4) доводы, на основании которьж заявитель не согласен с решенИеМ И

действиями (бездействием) админисТрации Генераловского сельского поселениjI

котельниковского муниципzlльного района Волгоградской области, должностного
лица администрации Генераловского сельского поселения Котельниковского
муницип-""о.о района Волгоградской области, или муниципzrльного служащего,

МФЦ, работника МФЩ. Заявителем моryт быть представлены документы (.rР"

наличии), подтверждающие доводы зzl,явитеJul, либо их копии.
змвителъ имеет право на поJýлIение информацци и документов, необходимых

для обоснования и рассмотрениrI жа-rrобы.

5.5. основанием дjUI начала шроцедуры досудебного обжалованиrI явJUIется

поступление жалобы заявйтеля. Регистрация жалобы осуществJuIется

уполномоченным специzlлистом администрации Ге.нераловского сельского

поселениЯ КотельнИковскогО мунициП€tлъногО района Волгоградской области,

Жшlоба, поступиВшzUI в администрацию Генераловского сельского поселениrI

Котельниковского муниципzlльного района Волгофадской области, мФц,
уrредителю МФЩ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со

днrI ее регистрации, а в слуIае'обжалования отказа администрации Генераловского

селъского поселения Котельниковского' муниципztльного района Волгоградской
области, мФц, в приеме докуменТов у зЫяВитеJLя либо в исправлении допущенных
опечатоК и ошибок или в слуЕIае обжадования нарушения установлеIIного срока

таких исправлений _ в течение IuIти рабочих дней qo дня ее регистрации.
5.б. В слу{ае если в жалобе не указаны фамилия зzUIвитеJUI, направившего

жалобу, и ffiили) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ

на жалобу не дается.
Если В указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом,

совершаемом или совершенном противоцравном деянии, а также О лице, его

подготавливающем, совершающем . 'или совершившем, жалоба подлежит

направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

.Щолжностное лицо, работник, наделенные полномочиrIми по рассмотрению
жалоб в соответствии с гryнктом 5.2 настоящего административного регламента, при
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полуIении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные
выражения, уцрозы жизни, здоровъю и имуществу должностного лица, а Также

членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленнЬIх В

ней вопросов и сообщить з€uIвителю о недопустимости злоупотребления праВоМ.

В сrгуrае если текст жа-rrобы не поддается прочтениЁ, она оставляется без

ответа, о чем в течение семи дней со днrI регистрации жалобы сообЩается
,заявителю, если его фамилияи почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть Дан беЗ

разглашениrI сведений, составляющих государственную или иную охраняеМУЮ

федеральным заsоном тайну, в течение семи дней со днrI регистрации жалобы
заявитёлю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать оТВеТ ПО

существу поставленного в ней вопроса в связи с недоrтустимостъю рuВГЛаШениrl

указанньж,сведений.
В сл)лIае, если текст жалобы не позвоJIяет определить суть обращенИЯ

заявителя, отв9т по существу ж€rлобы не дается, о чем в течение семи дней сО ДНЯ

регистрации ж€tлобы сообщается з€uIвитеJIю.

В слуrае если в жалобе обжаlryется судебное решение, такая жалоба в течение
семи дней со дIuI её регистрации возвращается заявителю, направившемУ Жа.ШОбУ, С

разъяснением порядка обжалованиrI данного судебного решения.
Если в жалобе содержится вопрос, на который з€uIвителю неоднокраТНО

давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалОбаМИ,

и при этом в ж€шобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должнОСТНОе
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соотВеТСТВИИ

с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, вправе принять реШение
о безооновательности очередной жа-побы и пр9кращении переписки с з€uIвителеМ ПО

данному вопросу при условии, что ук€ванная жалоба и ранее направJuIемые жа.побы

направлялись в один и тот жg уполномоченный орган или одномУ и ТОМУ Же

должностному лиЦУ. о данном решении уведомJuIется, змвитель, направивший
жалобу.

5.7. По результатам рассмотрениrI жалобы приНимается одно из слеДУЮЩИХ

решений:
1) жшrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены пришIтого решеНИrI,

исправленшI доrтущенньж опечаток и ошибок в, выданньIх в результате
предоставлениrI муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеЖНЫХ
средств, взимание которых не шредусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федер ации, нормативными гiравовыми актами ВолгоградскоЙ области,
муниципzlльными правовыми актами; .

2) в удовлетворении жа-rrобы отк€}зывается.
5.8. Основаниями дJIя отк€ва в удОвлетворении жалобы явJIяются:

1) признание правомерными решения и (или) действий (бездейСтвИЯ)

администрации Генера.гlовского сельского поселени,I Котельниковского
муниципitльного районаВолгоградской области, должностньIх лиц, мунициПЕtЛЬНЫХ

служащих администрации Генераловского,сельского поселениrI

муницип€tльного района Волгоградской области, МФЦ,
r{аствующих в предоставлении муниципальной услуги,

котелъниковского
раб9тника МФЦ,



установленном законодательством Российской Федер ащии.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем приIIятия решения, з€lявителю в

писъменной форме и по желанию з€tявитеJIя в электронной форме направJIяется
мотивированный ответ о резулътатах рассмотрения жалобы. ,'

В слуrае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
l[о€тся информация g действиrIх, осуществJuIемьIх уполн-омоченным органом, МФЦ,
в целях незамедлителъного устранения выf,вленньIх нарушений при ок€вании
муниципаlrьной услуги, а также цриносятся извинениrI за доставленные неудобства
и ук€вывается информация о да.rrьнейших действиях, которые необходимо
соверпiИть з€UIвителю в целях полr{ениrl мунициIIа-пьной услуги.

В сл)чае признаниrI жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе-?*
заявителю даются арryментированные рЕвъяснениrI о причинах принятого решениrI,
а также информаци[ о порядке обжа-гlования принятого решениrI.

5.10. В слry"rае установления в ходе или по результатам рассмотрениrI жаrrобы
признаков состава административного правонарушениrI или шреступлениrI

должностное лицо администрации Генераловского сельского поселения
Котельниковского муницип€tлъного района Волгоградской области, работник
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с Iryнктом 5.2
настоящего административного регламента, незамедлительЕо направJuIют
имеющиеся материЕtпы в органы прокуратуры.

5.11. Заявиiел" 
".rpu-"e 

обжuло"аr"-i.-.rrиrl, принятые при предоставлении
муниципальной усJIуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципЕlльньrх
служащих администрации Генераловского селъского. поселения Котельниковского
муницип{tльного района Волгоградской области, доJDкностньIх лиц МФЦ, в
судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.|2. Положения настоящего рuвдела, устанавдцззlаIци€ порядок рассмотрениrI
жалоб на нарушениrI прав граждаЕ и организаций при предоставлении
муниципальной услуги, не распространrIются на отношения, реryлируемые

_.__"_ Федеральным законом от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений

цраждан Российской Федерацип>.


