
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИIIАЛЬНОГО РМОНА
волгогрАдской оьлдсти

ПОСТАНОВЛВНИЕ

от 12.04.2024 r. Nь12

. Об утверждении административного
регламента предоставлениrI администрацией Генера.гlовского

сельского поселениrI Котельниковского Nrуницип€lлъного района
Волгоградской области муниципальной усJrуги <Предоставление земеJБньIх

у{астков, находflII ижая в муниципальной Генераrrов ского сельского
поселения Котелъниковского муниципttпьного района Волгоградской

области, в собственность бесплатно |ражданам, явJuIющимся собственниками
жиJIьIх домов, расположенньIх на находящихся в их пользовании земельньD(

участках, при условии, что право собственности на ук€ванЕые жилые дома
возникJIо до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года М 210-ФЗ
<Об организации предоставлениrI государственньIх и муниципaльных усJгугD,
Федера-гtъным законом от 06.10.200Зг. J\ЬlЗl-ФЗ кОб общих принципах
организации местного само).правленIбI в Российской Федерации>,
постановлением Главы Генераrrовского сельского поселения от 1З.03.2012
года j\ф6-а <<О порядке разработки 

,и 
утверждения административньtх

регламентов предоставления муЕицип€lльньIх усJIуг (функций)
администрации Генераловского сельского поселениrI Котельниковского
муницип€tJIьного района Волгоградской областп>, Уставом Генераловского
сельского поселениrI, ацминистрация Генералрвского селъского поселениrI
Котельниковского муниципaлъного района Волгоградской области
постановJUlет:

1.Утверлитъ административный регламент предоставлениrI
муницип€Lлъной услуги <Предоставление земельньIх r{астков, находящихся
в муниципальной Генершrовского селъского поселеЕиrI Котельниковского
муницицaльного района Волгогралской области, в собственность бесплатно
гражданам, явJuIющимся собственiiИками жильIх домов, расположенньIх на
находящихся в их пользовании земельньIх участк€lх, при условии, что право
собственности на указанные жиlrые дома"возникJIо до введениrI в действие
Земельного кодекса Российской Федерации) согласно приложению.

2.Контроль за выполнением настоящего постановления оставJuIю За

собой.
3.Настоящее

официального
сиJIу со дня его

Глава Генераловского
сельского поселения .А.Генера.гrов,



Утвержден постчtновлением
адмиццстрации Генерi}ловского

сельского поселениrI Котельниковского
муниципаJIьного района
Волгоградской области

от (12) апреJIя 2024 г. Jф12

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <предоставление земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности Генераловского
сельского rrоселения Котельниковского муниципального района
Волгоградской области в собственность бесплатно граlltданам,
являющимся собственниками жилых домов, расположенных на

находящихся в их пользовании земельных участках, при условии, что
право собственности на указанные жилыедома возникло до введения в

действие Земельцого кодекса Россиr:iской Федерации>

1. Общие положения

1 . 1 . Предмет регулированшI
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муницип€Lпьной усJryги <<ТIредоставление земельнъIх

)п{астков, IIаходящихся в IчгуlrиципальноЙ Генераловского сельского
поселениrI КотельниковQкого муниципtlпьного райопа Волгоградской
области, в собственность бесплатно граждан'Oм, являющимся собственниками
жильIх домов, расположенньIх на находяшIихся в их,пользовании земельньIх

участках, при условии, что право собственности на укzшанные жилые дома
возникJIо до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации))
(далее * муниципалънzш усlryга) и стандарт предоатавления муниципа.шьной

усJIуги, в том числе.. опредеJUIет сроки и последователъность
административньtх процедур при предоставлении муIIиципальной услуги
кПредоставление земельньIх rIастков, .находящихся в муниципальноЙ
Генераловского сельского поселQния Котельниковского муницип€LJIъного

района Волгоградской области, Ё' собственность бесплатно гр€DкданаМ,

явJuIющимся собственниками жилъIх домов, "расположенньIх на находящихся
в их полъзовании земельньIх )ластках, при условии, что право собственности
на указанные жилые дома возникJIо , до введения в действие Земеrьного
кодекса Российской Федерации).

1.2. Заявителями на IIоJIучение муниципалlьноЙ усJtуги явJuIются

граждане Российской Федерации, желающие приобрести земельный )пIасТоК,
который находится в их фактическом пользовании,'если на таком земельноМ
yIacTKe расположен жилой дом, право собственности на которь.Iй возникло у
гражданина до днrI введения в действие Земельного кодекса Российской
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ФеДеРаЦИи либо после дня введениrI его в действие, при условии, что пр€lво
собственНостИ на жилой дом перецшо к гр€Dкданину в порядке наследованиlI
и правО собствеНностИ наследоДатеJUI на жилой дом возникJIо до дня введениrI
в действие Земельного кодекса Российской Федерации, либо их
уполномоченные представители.

1.3. СВеДеНия о месте нахождения, контактньIх телефонах и графике
работы администрации Генераловского : сольского поселениrI
КотельнИковскогО мунициПЕLльногО района Волгоградской области,
организаций, )п{аствующих в предоставлении муниципа-пьной усJý/ги,
многофункционального центра (да.пее - МФЩ):

Местонахождение администрации : ул. Ленина, 1 1, х.Генера-повский,
Котельниковский район, Волгоградская область.

Электр онный адрес администрации : g.po selen ie20 l 0 @уапdех.ru
Справочные телефоны администращии: (84476) 7- 45-69.
График работы администрации:
понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 1З.00 ч.
вторник- IuIтница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной. 

:

График приема администрации:
понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IUIтница: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: вьrходной
МеСТО нахождения МФЩ :404З54, Волгоградская обл., г.Котелъниково,

ул. им. В.И.Ленина,31
Телефон дJuI справок: 8 (S4476)З-16-75.
Факс: 8(8447 6) 3- 1 0-63.
Официа-гrьный сайт: mfc 1 6 1 @volganet.ru.
Электронный адрес: in fck
График работы МФId: понедельник с 9.00 до 20.00, вторник -пятница с

09.00 до l8.00, суббота с 09.00 до 15.30.
информацию о местонахождении и графиках работы МФц также

МОЖно поJýцIить с использованием государственной информационной
системы "Единый портап сети центров и офиЬов "Мои документы" (МФЩ)
В олгогр адской области " (http ://mfc. vo lganet.ru).

1.3.2. ИНфОРмацию о порядке предоставлениrI муниципаrrьной услуги
Заявитель может поJryчить: 

.
НеПОСРеДСТВеННО В аДМинистраЦИи Генераловского сельского поселениrI

КОТельниковского муницип€tльного рай9на Волгоградской области
(ИНфОРМаЦиОНные стенды, устное инфор. мирование по телефону, а также на
ЛИЧНОМ rrриеме муниципzrлъными сJIужащими администрации Генераловского
СеЛЬСКОго поселениrI Котельниковского муницип€шьного района
волгоградской области;

ПО Почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в сJrучае
письменного обращения заявитеJuI;

В СеТИ ИНтернет на официальноЙ сайте администрации Генераловского
СеЛЬСкого поселения Котелъниковского муницип€tльного района



Волгоградской области (www.генер€tIlовский.рф), на Едином uортале
государственньIх и муницип€LльнъIх услуг, явJuIющемся федеральной
государственной информационной системой, обесIIечивающей
предоставление государственньIх и N,tуниципальньIх усJrуг в электронной

форме (даrrее - Единый портал государственньrх и NIуt{ицип€lllьньIх услуг)
(www.gosuslugi.ru).

:

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.. Наименование муниципальной услуги <Предоставление
земеJIъньIх )пIастков, находящихся в муниципальной Генераловского
селъского поселения Котельниковского мунициц€lльного района
Волгоградской области, в собственность бесгlлатно гражданам, явJuIющимся
собственниками жильIх домов, расположенньIх на находящихся в их
пользовании земельньIх у{астках, при условии, что гIраво собственности на

укzшанные жилые дома возникJIо до введения в действие Земелъного кодекса
Российской Федерации).

В сJгr{ае если земельный 1п{acToк, предстоит образовать ИIIИ

осуществить уточнение его границ в соответствии с Федеральным законоМ ОТ

13.07.2015 Jt 218-ФЗ (О государственной регистрации недвюкимости>)
(далее Федеральный закон кО государственной регистрации
недвижимостш>), предоставление муниципальной усJtуги осуществJuIется с

пр едварительным согласованием пр едоставлениrI з емеJIъного r{астка.
2.2. Муницип€Lпьная усJryга предоставJIяется администрациеи

Генераловского сельского поселениlI Котельниковского муниципzLпъноГО

района Волгоградской области (далее - уполномочеЕный орган).
2. 3 . Результатом предоставлениrI муниципальноЙ усJtуги явJuIется :

решение уполномоченного органа о "предварителъном согласовании
предоставления земельного участка в собственность бесгшатно (даЛее -
решение о предварительном согпасовании);1

решенио уполномоченного органа об отк€lзе в предварителЬнОМ

согласовании предоставлениlI земельного участка в_собственность бесплатнО
(далее * р.-.rrЙе об отказе в.предваритеJьном согласовании);3

решение уполномоченного органа о шредоставлении земеJъного

)п{астка в собственность бесплатно (далее - решение о предоставлеIlии
земельного у{астка в собственностц бесгlлатно);

решение уполномоченного 
'Ьргана об отк€lзе в предоставлении

земельного yracTкa в собственностъ бесплатно (дшrее - решение об отказе в

предоставлении земельного )лIастка в собСтвенность бесплатно).
2.4. Срок предоставлениrI муници па.гlьной усJryги.
2.4.1. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение

з€UIвления о предварителъном согласовании предоставлениlI земеJIьногО

участка в собственность бесплатно (лалее : з€uIвлоние о предвариТеЛЬНОМ

' В сlц,rч9, если земельrшй yracToк предстоит образовать или
подIежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от
государственной регистрации недви)кимости).

граниIФI земельного yIacTKa
13.07.2015 Ns 218-Ф3 (о
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согласовании, зtulвление) В сJцлае, если на дату постуIшениrI в
уtIолномоченный орган з€UIвлени;I о предварительном согласовании
предоставлениrI земельного )лIастка в собственность бесплатно, образование
которого предусмотрено приложенной к этому_ заJIвлению схемой
расположениrI земельного rlacTlta, на рассмотрении уполномоченного органа
находится предст€lвленн€ш ранее Другим лицом схема расположениrI
земельного участка и местоположение земельньD( )пIастков, образование
КОТОРЬЖ ПРеДУсМотрено этими схемiIN{и, частично или полностью совпадает,
до принrIтиrI решения об утверждении направленной или представленной
ранее схемы расrrоложениll земелъного rlacTka или до принятиrI решения об
откutзе в утверждении указанной схемы.

2.4.2. Уполномоченный орган принимает и HaпpaBJUIeT зiUIвителю
решение о предварительном согласовании предоставления земельного
1пrастка или решение об отказе в предварителъном согласовании
предоставлениrI земельного )частка в срок не более чем 20 дней со днrI
постуIIлениrI з€UIвлениjI о IIредварительном согласовании.

2.4.з. Уполномоченный оргаН рассматривает змвление о
предоставлении земельного yIacTKa в собственность бесгшатно (далее
заявление о предоставлении земельного yIacTKa, з€UIвление) и по резуJьтатам
рассмотрения HaпpaBJUIeT заlIвиТелю решение о предоставлении земеJIъного
участка в собственностъ бесплатно либо решение об отказе в предоставлении
земеJьнОго r{астКа в собсТвеЕностЬ бесплатНо в срок не более чем 20 дней с
момента поступления укzванногО з€UIвления в уполномоченньй орган.

2.4.4. В соответствии с постановлением Правител""ruJ Российской
ФеДеРаЦии от 09.04.2022 Ns 629 <Об особенностях реryлирования земеJьньIх
ОТНОШёНИЙ В РОссиЙской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о слrl€utх
установЛения льготной арендной платы по договорам аренды земельнъIх
)ДIаСТКОВ, НаХОДящиХся в федеральноЙ собственности, и рЕlзмере такой IuIaTbD)
сроки предоставлениlt муниципальной усJI)рги, установленные гtунктами 2.4.2
и 2.4.3 настоящего административного регламента, в 2022 - 2024 год€lх
составляют:

ДЛЯ ПРинЯТИя и направлениrI заявителю реш9ниrI о предварительном
СОГЛаСОВаНИи (об отк€ве в предварительном согласовании) представлениrI
земеJIьного 1^IacTKa - не более 14 ка_пендарньж дней;

дJuI РассмотрениrI заявления о предоставлении земелъного r{астка и
направления з€uIвителю решения. о предоставлении (об отказе в
ITредоставлении) земельного )пIасткh'В собственность бесплатно - не более 14
календарньгх дней

Административные процедуры, , пр9дусмотренные р€вделом з
НаСТОяЩего административного, регламентq ос)лцествJuIются в 2022 - 2024
ГОДаХ В СОкращенные сроки, обеспечивающие соблподение установленньIх в
настоящем пункте сроков предоставления муниципальной услугч.

2.5. ПРавовыми основаниrIми для lrредоставления муйиципальной
усJtуги являются следующие нормативные IIр€Iвовые акты:

КОНСтиryЦия Российской Федёрации (кРоссийская г€tзета), Ns 2З7,
25.|2.1993);



6

Земелъный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 Ns 136-ФЗ
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N9 44, ст.4747,
<Парламентск€ш гi}зетD), Ns 204 - 205, 30.10.2001, <<Российская га:}ета),

N9 211' - 212,30.10.2001); .

Федеральный закон от 25.10.2001 J\Гэ 137-ФЗ (О введении в деЙствие
Земельного кодекса Российской Федерации> (Собрание законодатеJьства
Российской Федерации, 2001, Jrlb 44, ст. 41,48,:кПарламентскаlI г€lзетD),

М 204 - 205,30.10.2001, <<Российская газета)), Ns 21 | - 212,30.10.2001);
Федеральный закон от 18.06.2001 Ns 78-ФЗ кО землеустройстве>>

(<Парлам9нтскм г€lзета>, J\b 1|4 - 115, 2З.06.200|, <<Российская гzlзетa>),

}lb 118 _ 119, 2З.06.2001, Собрание законодателъства Российской Федерации,
25.06.2001, Nч 26, ст.2582);

Федеральный закоъl от 27.07.2006 Jt 152-ФЗ кО персонаJIьньIх данньш)
(кРоссийскм г€}зета)), Jф 165, 29.07.2006, <Собрание законодательства
Российской ФедераIц4и>, 31.07.2006, Jt 31 (1 ч.),
кПарламентскм газета>, JE 1 26- 1 27, 0З .08.2006);

Федеральный закон от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ кО порядке рассмотрениrI
обращений граждан Российской Федерации> (Собрание законодательства
Российской Федерации, 08.05.2006, Nэ 19, ст. 2060, <<РоссийскаJI гulзета),

Nэ 95,05.05.2006);
Федеральный закон от 24.0Х.2007 J\b 22t-ФЗ (О кадастровой

деятельности> (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, Ns

31, ст. 4017, кРоссийскаlI г€lзет0), N 165, 01.08.2007, кГIарламентскм гz}зета),

J\b 99 - 101,09.08.2007);
Федералъный закон от 09.02.2009 Ns 8-ФЗ <Об обеспечении доступа к

информации о деятельности государстЪенньtх органов и органов местногО
самоуправления) (кРоссуйская г€}зетa>), Ns 25, lЗ.02.2009, <<Собрание

ст.776,

Федеральный закон от 27.07.2010 Nq 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и мунициц€tльньIх усJryг) (СобраНИе

законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, Jф З l, ст. 4|79,
кРоссийскtш гrtзета>, Nч 1 68,, 30.07.20 1 0);

Федера_пъный закон от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ кОб электронноЙ подписи>>

(кПарламентская г€lзета), J\b 17, 08 - 14.04.2011, <Российская газета), NЧ 75,

08.04.201 1 , <Собрание законодател}_ства Российской Федерации)), 1 1 .04.201 1,

Ns 15, ст.20З6);
Федеральный закон от 13.07.2015 JS 218-ФЗ (О государственноЙ

регистрации недвижимости>) (<Российскм. г€}зета>, j\b 156, 17.07.2015,
<Собрание законодательства Российской Федерацип>, 20.07.20|5, j\b 29
(часть I), ст. 4З44;

постановление Правительства Российской Федерации 9' 25.06.2012

Jф бз4 кО видах электронной подписи, использование которьж допускается
при обращ9нии за поJýrtIением государственньIх й мунициПалЬНьIх ycJryD)

(<<Российская гztзета), Jt 148, , 02.07.2012, кСобрание законодательсТВа

Российской Федерации), 02,07.2012, Nэ 27, ст.37аф;

ст. 3451,
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постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ns

852 (Об утверждении Правил использованиrI усиJIенной кваrrифицированноЙ
электронной подписи при обращении за поJtучением государственньrх И

муницип€tльньIх усJIуг и о внесении изменениrI в Правила разработки И

утверждения административнъIх регламентов предоставлениrI
государственнъtх усJIуг) (кРоссийская г€}зета>, J\Ъ 200,З1.08.2012, <<Собраrrие

законодатель9тва Российской Федерации), Jt З6, 0З,09.20 1 2, ст. 4903);
постановление Правительства Российской Федерации от 26.0З.2016 J&

2Зб <<О требованиrtх к предоставлению в электронной форме государственньIх
и муниtцrпальнъIх усJryг) (Официалъный интернет-портttл правовой
информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.20|6, <<Российскм газета>, Jt 75,

08.04.2016, <<Собрание законодательства Российской ФедерацииD, 17.04.2016,
J\Ъ l5, ст. 2084);

lrостановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 Jф

629 <<Об особенностях реryлированиrI земельнъж отношений в РоссиЙскоЙ
Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о слrl€}rrх установлениlI льготноЙ
арендной rrпаты по договорам аренды земельньIх r{астков, находящихся В

федеральной собственности, и р€lзмере такой п[aTbD) (Официальный
интернет-порт;tл правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12.04.2022,
<Собрание законодательства Российской Федерации)), |8.04.2022, Nэ 16, СТ.

2671.);

прик€в Минэкономразвития России от 14.01.2015 Ng 7 кОб утверждении
порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположениrI
земеJьного )лIастка или земельньIх участков на кадастровом Плане

территории, заявлеЕиrI о проведении аукциона по продаже Земельного
yIacTKa, находящегося в государственной или муницип€lлъной собственноСти,
или аукциона на право з_€lкJIючениrI договора аренды земельного )лаСТКа,
находящегося в государственной или муницицальной собственнОСТИ,

заlIвлениrI о предварительном согласовании предоставлениrI Земелъного

участка, находящегося в государственной или муницип€tJIьной собствеННОСТИ,

заlIвлениrI о предоставлении земеJьного )ластка, находящегося в

государственной или муниципальной собственцости, и зuuIвЛеЕИJI О

перераспределении земель и (или) земельных fIacTKoB, находлцихся в

государственной или муЕиципaпъной собственности, и земельньIх )п{асТКОВ,

Еаходящихся в частной ёобственности, в форме электронньIх докуМентОВ С

использованием информационно-телекоммуникационной сети <<ИнтернеТ), а

также требований к их формаry>i'(далее - Приказ Nч 7) (Офичиальный
интернет_порт€tл правовой информации http://www.pravo.gov .ru,27 .02.20l5);

прикuв Федераrrьной сrryжбы государственной регистрации, кадасТРа И

картографии от 02.09.2020 Ns ГI/032l <tОб утверждении перечня докуменТоВ,
подтверждtшощlu( право з€uIвителя на приобретение земеJьного yIacTKa беЗ

проведения торгов> (Официальный интернет-портutл правовой инфОРМаЦИИ

http ://www.pravo. gоч .rv, 02.1 0.2020) ;

приказ Федера_rrьной сrryжбы государственноЙ регистр ации, каДасТРа И

картографии от 19.04.2022 Ns ГУ0148 кОб утверждении требований к
подготоВке схемЫ располоЖениЯ земеJьнОго yracTкa илИ земельнЬIХ )лIастков



на кадастровом плане территории и формату схемы расположениrI земельного
участка или земельных )дIасткоВ на кадастровоМ плане территории при
подготовке схемы расположения земельного участка или земельньгх }частков
на кадасТровоМ гIлане территории в форме электронного документа, формы
схемы расположения земельного )п{астка или земельЕьrх )лIастков на
кадастроВом IIлЕIне территории, подготовка которой ос)дцествJUIется в форме
ДОКУМеНТа На- бУМаЖноМ носителе> (Официilпъный интернет-порт€tл правовой
информации htф : l l рrаyо. gоч.ru, 02. 0б. 2022) ;

УСтав Генера-гrовского сельского rrоселениll Котелъниковского
. муницип€lльного района В олгоградской области

2.6. Исчерпывающий перечень док)rментов, необходимьuс NIя
предоставлениrI муниципальной усJIуги.32.6.L Исчерпьrвающий перечень доч.ментов, которые зЕuIвитель
должен представитъ с€tl\,IосТоятельно длrI предварительного согласованиrI
предоставления земельного )пIастка в собственностъ бесгшатно (далее
предварительное согласование) :32.6.1,.| Заявление о предварительном согласовании согласно
приложению 1 к настоящему административному регламенту**, в котором
должны быть ук€ваны:

1) фаМилиЯ, Имя и отчество (при наличии), место жительства зiuIвитеJuI,
реквизиты док)rмента, удостоверяющего личность з€UIвитеJuI (для
гражданина);

2) кадастровый номер земельного участка, змвление о
ПРеДВаРиТельном согласовании предоставлениrI которого подано (далее _
испрашиваемый земельный уrасток), в сJIучае, если цраницы такого
ЗеМеЛЪНОГО r{асТка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
з аконом к О го сударств енной р егистр ации недвижимо сти) ;

3) РеКВиЗиТы решенЙ об утверждении.проекта межеваниJI территории,
есJIи образование испрашиваемого земельного )пIастка предусмотрено
указанным проектом;

4) КадаСтровый номер земельного участка или кадастровые номера
ЗеМельНЬtх участков, из которъtх в соответствии 

_ 
с проектом межевilниrl

ТеРРитории, со схемой расположения земельнЬго )частка или с проектной
ДОКУМеНТациеЙ лесных rIастков предусмотрено о бР аз ование испрашиваемого
земеJьного )пIасТка, В сJryчае, если сведениrI о таких земельнъIх rlастк€lх
внесены в ЕдиныЙ государственныЙреестр I{едвижимости (далее - ЕГРН);

5) основание предоставлениЯ" земельного )лIастка в собственность
бесплатно из числа предусмоц)енньж гц.тlктом .7 статьи. 39.5 Земельного
кодекса Российской Федерации;

6) цель исrтользованиrl земельного rIacTKa;
7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты дJuI связи с

зЕUlвителем.
Примерная форма з€uIвления о предварительном согласовании в

ЭЛеКТРОННОЙ форме рilзмещается уполЕомоченным органом на официiulьном
саЙте уполномоченного органа в,с9ти <<Интернет> (далее - официальныЙ
сайт) с возможностью его бесплатного копированиrI.
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Заявление о предварительном согласовании в форме электронного
ДОКУМенТа ПредставJuIется в уполномоченный орган по выбору зzuIвитеJuI:

- ПУТеМ ЗаПОлнениrI формы зацроса, размещенноЙ на офици€tльном
СаЙте, В Том числе посредством отправки через личный кабинет Единого
портала государственньIх и IчIуницип€lльных усJгуг;

- tý/теМ направлениrI электронного документа в уполномоченный орган
на офици€tльную электронную почту

В заявлении о предварительном согласовании в форме электронного
ДОКУМеНТа ук€tзывается один из следующих способов предоставлениrI
результатов рассмотрениrI з€UIвления уполномоченным органом:

В ВИДе бУмажного дочrмента, которыЙ з€uIвитель полrIает
непосредственно при личном обращении;

В ВИДе бУмажного докр{ента, которыЙ направJuIется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправлениrI;

В ВиДе Эдектронного документц размещенного на офици€lльном сайте,
ССЫЛКа На КОтОрыЙ направJuIется )шолномоченным органом змвитеJIю
посредством электронной почты;

В ВиДе электронного дочaI\4ента, который направJuIется
уполномоченным органом зzulвителю посредством электронной почты.

Заявление о предварительном согласовании в форме электронного
документа подписывается по выбору зzulвителя:

- простоЙ электронноЙ подписью з€uIвитеJuI (представитеJuI заявителя);
- УСиленноЙ (квалифицированноЙ неквшrифицированной) электронной

подписью заявителя (представитеjul змвителя).
Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной

электронной подписи должен быть создан и исIIользоваться в
инфраструкцре, обеслпечивающей информачионно-технологическое
ВЗаИМОДеЙствие информационнъж систем, исполъзуемьIх дJIя предоставлениlI
ГОСУДарственньIх и муниципilльньж усJtуг в электронной форме, KoTopzul
СОЗДаеТся и проверяется с использованием средств электронной подписи и
СРеДСТВ УДостоверяющего центрц имеющих IIодтверждение соответствиrI
тРебованиям, установленным федеральным органом.исполнительЕой власти в
Области обеспечения безопасности, а такжё при н€tличии у владельца
сертификата кJIюча проверки кJIюча простоЙ электронноЙ подписи,
выданного ему при лиtlноМ приеме.

'2.6.1.2. К зaUIвлению о предчарительном согласовании должны быть
приложены следующие документы:

1) Документ, подтверждающий личIIость зЕuIвитеJuI (при лиttном
обращении заявителя в уполномочецный ,орган) или копия докр{ента,
ПOДТВерЖДающего личностъ з€uIвитеJuI (в cJýryIae направлениrI зЕuIвлениrI
посредством почтовой связи на бумажном носителе).

В сJýiчае обращения з€uIвитеJuI с исполъзованием информационно_
ТеЛеКОММУникационноЙ сети кИнтернет)) к заявлению в форме 5лектронного
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личностъ
ЗаЯВИТеля (Удостоверяющего личность представитеJuI зiuIвитеJuI, если
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змвление представJuIется представителем
образа такого документа.

зtuIвитеJuI) в виде электронного

Представления данного документа требуется случае
представлениlI з€uIвления в форме электронного док).мента посредством
ОТПРаВКи череЗ личныЙ кабинет Единого портала государственнъtх и
МУНицип€LlrьньIх ycJýT, а также если з€uIвление подписано усиленной
ква_пифицированной электронной подписью. :

2) схема расположениrI земеJьного rIастка в сJýдIае, если
иСПрашиваемыЙ земельныЙ упrасток предстоит образоватъ и отсутствует
ПроекТ межевания территории, в границах которой предстоит образовать
такой земельный 1.,ласток;

3) документ, подтверждающий полномочиrI представитеJuI заявитеJIя, в
cJý4lae, если с з€uIвлением о предварителъном согласовании обращается
представител ь змвителя.

В сг1^lае представлениrI заявлениrI в форме электронного документа
ПРеДсТавителем з€uIвитеJuI, действующим на основании доверенности, к
З€UIвлению также приJIагается доверенность в виде электронного образа
такогодокумента; 

]

4) документы, подтверждающие право заявитеJuI на приобретение
земельного участка в собственность бесплатно :

документы, удостоверяющие право собственности заявитеJuI на жилой
ДОм, расположенныЙ на испрашиваемом земеJIъном rIacTKe, если ук€ванное
право не зарегистрировано в Е,ГРН.

2.6.2. Исчерпывающий переченъ доч.ментов, которые змвитель
должен представить самостоятелъно дIя предоставлениrI земельного r{астка
в собственность беспrrатно (лалее - предоставление земельного 1^racTKa):

2.6.2.1. Заявление 9 предоставлении земелъЕого )лIастка согласно
пРилоЖенtтlо 2 к настоящеIчry администратиtsному реглаI\,Iенц/** в котором
должны быть указаны:

1) фашrшuIя, имя) и отчество (при наJIцчии), место жителъства з€uIвитеJuI
и реквизиты док)rмеIIта, удостоверяющего личность з€uIвитеJIя;

2) кадастровый номер испраIциваемого земелъного rIacTKa;
з) основание предоставлениrI земельного )пIастка в собственность

бесплатно из числа предусмотренньш rтунктом 7 статьи З9.5 Земельного
кодекса Российской Федеращии;

4) цело использованиrI земельного )п{астка;
5) реквизиты решениlI о предНарителъном согласовании

испрашиваемый земельный участок образовывался или
в cJý4lae если
его |раницы

уточнялись на основании данного решенип;.
6) почтовый адрес и ("л") адрес электронной почты дJIя связи с

заявителем.
Примерная форма змвлениrI о предоставлении земельного yIacTKa в

ЭлектронноЙ форме размещается уполномоченным органом на сiфици€Lлъном
сайте с возможностъю его бесплатного копирования.'

Заявление о предоставлении,земельного rIacTKa Ё форме электронного
документа представJuIется в уполномоченный орган по выбору заявитеJuI:
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- путеМ заполнениrI формы запроса, размещенной на официальном
сайте, в том числе посредством отправки через лиtlный кабипет Единого
портала государсТвенныХ и муницИп€Lльных усJtуг;

- путем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган
на официЕtпьную электронную почту.

В зiUIвлении о rrредост€lвлении земельного в форме электронного
документа ук€lзывается один из следующих способов предоставления
результатов рассмотрениrI заявлениrI уполномоченным органом :

В виде бумажногО документа, который з€uIвитель получает
непосредственно при личном обратт{ении;

в виде бумажного документа, который напр€IвJUIется уполномоченным
органом змвителю посредством гIочтового отправлениrI;

В ВИДе ЭлектронЕого документа, р€lзмещенного на официttльном сайте,
ссылка на который направJUIется уполномоченным органом з€UIвителю
посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется
уцолномоченныМ органоМ заlIвителю посредством электронной почты.

заявление о предоставлении земелъного, )ластка в форме электроIIного
документа подrтисывается по выбору змвитеJuI:

- ПРОСТОЙ ЭЛеКтронноЙ подписью зzuIвитеJuI (представитеJuI заявителя) ;

- УСИЛенноЙ (квалифицированноЙ, неквалифицированной) электронной
подписью з аявитеJuI (представитеJuI з аявителя).

Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной
электронной подписи должен бытъ создан и исполъзоваться в
ИНфРаСТРУКlУРе, обеспечивающей информационно-технологиIIеское
взаимодействие инф ормациопньгх систеМ, используемьIх для rrредоставлениrl
государственньrх и муницип€LIьньIх услуг в электронной форме, которм
создается и проверяетая с использованием 0редств элекц)онной подписи и
СРеДСТВ УДосТоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствиrI
требованиrIм, установленным федеральныМ органом исполнительной власти в
областИ обеспечения безопасности, а также при н€lпичии у владельца
СеРТИфИКата кJIюча проверки кJIюча простой _ электронной подписи,
выданного ему при личном приеме.

2.6.2.2. К заявлению о предоставлении земельного )пIастка прилагаются
документы, указанные в подп)iнктах 1, З, 4 rтункта 2.6.1.2 настоящего
административногорегламента. 

:.
ПРеДОставление з€uIвителем доФментов, ук€}занньtх в подгц{нктах 1, 3,4

tý/нкта 2.6.1.2 настоящего административного регл€tN{ента, не требуется в
СЛr{ае, если данные документы напрaвлялирь в уполномоченный орган с
з€UIвлениеМ о предварительноМ согласовании, по итогам рассмотрения
которого приЕrIто решеЕие о предварительном согласовании.

2.6.З. Переченъ документов, которые зчtявитель вправе пр9дставить по
собственной инициативе.

ЗаЯВИтелЬ Вправе представить по собственной'инициативе выписку из
ЕГРН Об ОбъекТе неДвижимости (об испраrIтиваемом земельном r{асrое1. В
сJIучае если зzUIвитель не представил указанный документ (информацию) по
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собственной инициативе, данный документ (информацию) уполномоченный
орган самостоятельно запрашивает и поJгr{ает в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испраIциваемоМ
земельном )ластке) не припагается к заjIвлению о приобретении прав На

земельный )л{асток и не запрашивается уполномоченным органом
посредством -межведомственного информаrрrонного взаимодействия при
предоставлении земельного участка с IIредварителъным согласованием
предоставления земелъного )п{астка в сJцлIае, если испрашиваемый
земельныfr 1^racToK предстоит образовать.

2.6.4. Заявление и документы, ук4занные в tIунктах 2.6.1,2.6.3
настоящего административЕого реглzII\4ента, могут быть представЛены
зiulвителями по их выбору в уполномоченЕый орган или МФЩ лиIIно) либо
натrравлены посредством почтовой связи на бума;кном носителе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронЕого документа по
выбору заявителя либо гýiтем заполнения формы запроса, рЕвмещенной на

официальном сайте уполномоченного органа в сети <<Интернет), в том числе
с исполъзованием Единого портала государств9ннъгх и муниципilльньIх усJгУг,
либо tryтем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган на
официальную электронную почry.

Подготовка схемы расположениrI земельного )лIастка в форме
электронного документа может осуществJUIться с использованиеМ
официального сайта федерального органа исполIIительноЙ власТи,

уполномоченного Правительством Российской Федерации на осущестВленИе
государственного кадастрового )лета, государственной регистрации прав,

веденйе Единого государственного реестра недвижимости и предосТаВлеНИе

сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижиМосТИ, В

инф ормационно -телекоммуникационной еети кИнтернет> или с

использов анием иньIх технологических и программньIх средств.
Подача документов через МФЦ оgущЕствJuIется в соответствии С

соглашением о взаимодействии, закJIюченным между МФЦ и

уIIолномоченным органом, с момента вступления в сшry соответствующего
соглашения о взаимодействии.

Копии документов должны быть заверены в установленном
законодательством порядке или представлены с предъявлением поДIинНИКОВ.

2.6.5. Запрещается требовать от зtuIвитеJuI:

1) представлениrI доlgrменtоВ и ипформации или осуществленИrI

действий, представление или осуществлецие которьж не преДУсМоТРеНО

норматиВнымИ правовыми актами; .реryлирующими отношениrI,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной усJIуги;
2) представлениrI документов и информации, которые находятся в

распоря)кении органа, предоставJUIющего муниципitльную услуц, иньIх

государственньtх органов, органов местного самоуправления либо

tIодведомственньгх государственным органам или органам местного

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренньж частью 1 статъи 1 Федерального закоНа ОТ 2'7.07.2010
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Ns 210-ФЗ КОб организации предоставлениrI государственньIх и
муницип€tJIьных усJryг) (далее Федера_гlьныЙ закон Ns 210-ФЗ)
МУНициП€tльньIх усJгуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
РОССийской Федерации, нормативными правовыми акт€lми Волгоградской
Области, муницип€lльными правовыми актами, за искJIючением доч/N{ентов,
ВкJIюченньtх в оцределенный частью б статьи 7 Федерального закона J$ 210-
ФЗ переЧень документов. Заявитель вправе : представить ук€ванные
ДОКУМеНТЫ И информациrо в органы, предоставJuIющие муниципtшьные
усJIуги, по собственной инициативе;

. З) о.существления действий, в том числе согласований, необходимьD(
ДJUI поJýдIения государственньIх и муницип€tльнъrх усJIуг и связанньtх с
обращением в иные государственные органы, органы местного
СаМоУправлениrI, организации, за искJIючением поJгrIениrI усJryг и поJryчениrI
ДОКУМеНТОВ и информации, предоставJrIемьIх в результате предоставлениrI
ТакиХ услуг, вкJIюченных в гIеречень услуг, которые явJuIются необходимыми
И ОбяЗательными дJuI предоставления муницип€tпьных услуг, утвержденный
УКаЗЫбаеlИСЯ ýud, реквuзumы u заzоловок сооmвеmсmвуюulеzо реuленuя

mавumел
^4ecmHozo 

сал,lо
4) представлениrI документов и информации, отсутствие и (или)

ЕеДостоверность которьш не укtlзыв€tJlись при первоначЕ}лъном отк€ве в
ПриеМе дочrментов, необходимьгх дJuI предоставлениrI муниципальной
УСЛУГи, либо в предоставлении муниципальноЙ усJIуги, за искJIючением
следующих сJIr{аев:

а) изменение требований нормативньIх правовъtх актов, касающихся
шреДоставления муЕиципальной усJIуги, после первонача.гlьной подачи
заявления о предоставлении муниципальной усJIуги;

б) наJIичие ошибок_ в заlIвлении о предоставлении муниципальной
УСJIУГи и дочментах, поданньш заявителем после t{е-рвоначЕLльпого отказа в
ПРИеМе ДОкУМенТов, необходимьпt дJII -IIредоставлени,I муниципЕlльноЙ
УСJryГИ, либо в предоставлении: м/нищипальноЙ, усJtуги и це вкJIюченньIх в
представленный ранее комrrлект док).ментов;

в) истечение срока действия документов или_изменение информации
после первоначаJIьного отк€ша в приеме дочrментов, необходимьтх для
предоставления муниципальной усJIуги, либо в предоставлении
муниципЕrльной усJryги ;

г) вьuIвление документ€tльно_ подтЁержденного факта (признаков)
ОШибочного или противоправного дёйствия (бездействия) должностного лица
уполномоченного органа, муниципrtльного .служащего, работника МФЦ,
Работника организаI!ии, предусмотренной,частью 1.1 статьи 16 Федер€Lлъного
ЗаКОНа J\b 210-ФЗ, при первонач€LJIьном откilзе в приеме документов,
необходимьrх дJuI предоставления муниципальноЙ усJIуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя уполномоченного органа, руководитей МФЩ при
первоначаJIьном отк€ве в приеме документов, необходимътх дIя
предоставлениrI муниципалъной усJryги, либо руководитеJuI организации,
ПРеДУсМотренноЙ частью 1.1 статьи 16 Федераьного закона Ng 210-ФЗ,
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уведомJuIется змвитель, а также приносятся извинениrt au дьarчuленные
неудобства.

5) предоСтавлениrI на бумаЖном носИтеле доЧ.ментов и информат\ии,
электронные образы которьгх ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 частИ 1 статьи 16 Федера-пьного закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением
случаев, если нанесение отметок на такие дочrменты либо их изъятие
явJUIется необходимым условием предоставлениrI муниципальной усJIуги, и
иньIх cJý4IaeB, уст€IновленньIх федеральными законами.

2.7. Исчерпываюпшй перечень оснований мя отк€ва в приеме
документов.

При посТуплении заявленIбI и прилагаемьIх к нему докуIиентов в форме
электронньж документов использованием информационно-
телекомМуникационной сети кИнтернет) уIIолномоченный орган отказывает
в приеме к рассмотрению зaulвлениrl в следующих сJt)цаrгх:

зaulвление и прилагаемые к нему документы направлены с нарушением
требований, установленньIх шунктами 2.6.1.1 и 2.6.2.1 настоящего
адмиЕистративного регламента, Приказом Nл 7;

в заявлении, подписанном квалифицированной электронной подписью
(далее

установленньгх условий признаншI действительности данной подписи.
2.8. основания для возврата з€UIвлени;I о uредварителъном

согласовании:
- з€UIвление не соответсТвует требованиlIМ, устаноВленным tý/нктом

2.6.|.1 настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной уполномоченный орган;
- к заяВлениЮ не приложецы доRументы, предусмотренные гý.нктом

2.6.| .2 настоящего административного регламента.
2.9. основания дJIя возврата з€UIвдениII о предоставлении земелъного

у{астка:
- змвление не соответствует требоваIIиям, установленным ITyHKToM

2.6.2.| настоящего адмиЕистративного регламента;
- з€uIвление подаЕо в иной уполномоченнь:й орган;
- к з€UIВлениЮ не приложены документы, предусмотренные гý.нктом

2.6.2.2 настоящего административного регламента.
2.10. основания для приостановления предоставления муниципалъной

усJtуги и для отказа в предоставлении_ муницйпальной услуги.
2.ю.1. В Слг5..{пе, если на даry rrоступлениrl в уполномоченный орган

зuUIвлениlI о IIредварителъном согласовании с приложенной к этому
заявлению схемой расположениrI земельного )пIастк а) на рассмотрении такого
органа находится представленцая paнeq Другим лицом схема расположениrI
земельного участка и местоположение земельнъtх }пrастков, образование
которъж предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,
уполЕомОченный оргаН принимаеТ решение о приостановлении срока
рассмотрениrI IIоданного позднее з€UIвления о предварителъном согласовании.

2.10.2.Уполномоченный орган принимает решение об oTкutзe в
предварительном согласовании цредоставлениrI земельного rIастка в
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собственность бесплатно при н€tличии хотя бы одного из следующLD(
оснований:

1) схема расIIоложени;I земельного )пIастка, припоженнм к зiulвлению о
предварительном согласовании, не может быть утверждена по одному из
следующих оснований:

- несоответствие схемы расположениrI земельного участка ее форме,
формаry или требованиям к ее подготовке, которые установлены в
соответствии с гIунктом t2 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации;

- полное или частичное совIIадение местоположениr{ земельного
)п{астка, образование которого предусмотрено схемой его расположениrI, с
местоположением земельного )п{астка, образуемого в соответствии с ранее
принrIтым решением об утверждении схемы расположениrI земельного
)частка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположениrI земельного )пIастка с нарушением
предусмотренньж статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации
требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположениlI земельного }частка
утвержденному проекту планировки территории, зеNIлеустроительной
документаI1;ии, цоложению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земеJIьного )дIастка, образование которого
предусмотрено схемой расположениrI земелъного )лIастка, в границах
территории, для которой утвержден проект межеваниrI территории;

2) земельный ylacToк, который предстоит образовать, не может быть
предоставлен з€цвителю по основаниям, ук€}заЕным в подпунктах 1 - 13, 15 -
1 8, 2 1 i 22 tryнкта 2.|0.З настоящего административного регламента;

З) земельный )ласток, |раницы которого подIежат уточнению в
соответствии с Федеральным законом кО государственной регистрации
недвижимости)), не может быть предоставлен заявителю по основаниям,
указанным в подпунктах | - 22,rryнкта 2.10.З настоятIIего административного
регламента.

2.10.З. Уполномоченный орган прицимает _ решение об откчlзе в
предоставлении земельного )пIастка в собственность бесплатно при нatличии
хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного }частка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодателъством не имеет права на
приобретение земельного участка беý проведениrI торгов;

2) указанный в зzuIвлении о rlредQставлении земельного )ластка
земелъный r{асток предоставлен на.,праве постояЕного (бессрочного)
пользованиrI, безвозмездного полъзования, пожизненного наследуемого
владениrI, за искJIючением сJDлIаев, если с заявлением о предоставлении
земеJьного )пIастка обратился обладатель данньtх прав);

3) указанный в зЕuIвлении о предоставлении земельного участка
земельный r{асток образован в результате раздел1 земелъного rIастка,
предоставленного садоводческому или огородЕическому некоммерческому
товариществу, за искJIючением сJryчаев обращения с таким змвлением члена
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этого товарищества (если такой земельный ylacToк явJUIется садовым или
огородным) либо собственников земельньгх )ластков, расположеннъгх в
границах территории ведения IрЕDкданами садоводства ипи огородншIества
для собственных Еужд (если земельный )п{асток. является земельным
участком общего назначения);

4) На УКаЗанном в заявлении о предоставлении земельного )лIастка
земеJьноМ }п{астке располоЖены здание, сооружени€, объект незаверIценного
строительства, принадJIежащие грчDкданам или юридическим лицам, за
иСкJIЮЧением сJцлIаев, если на земеJъном r{астке расположены сооружениrI

. (В ТОМ ЧИСЛе сооружения, строительство которьж не завершено), рЕцtмещение
КОТОРьtх Дошускается на основании сервитута, гryбличного сервитута ) чIJIи
Объекты, р€вмещенные в соответствии со статьей З9.Зб Земелъного кодекса
Российской Федерации, либо с зuUIвлением о предоставлении земельного
)..{астка обратился собственник этих зданиrI, сооружениrI, помещений в них,
ЭТОГО Объекта нез€Iвершенного строительства, а также сJцлаев, если подано
заявление о предоставлении земельного rlacTka и в отношении
расположенньIх на нем здания, сооружения, объекта незавершенного
СТРОиТельства принlIто решение о сносе самовольной постройки либо
РеШение о сносе самоволъной постройки или ее приведении в соответствие с
УСТаНОВЛеННЫМИ требованиями и в сроки, установленЕые указанными
РеШеНИяМи, не выполнены обязанности, преryсмотренные частью 11 статьи
5 5 .32 Гр адостроительного кодекса Ро ссийской Ф едерации ;

5) На УКаЗанном в заявлении о предоставлении земельного )ластка
ЗеМеЛЬнОМ }п{астке расположены здание, сооружение, объект Еезавершенного
СТРоиТеJIьства, находящиеся в государственной или муниципаrrьной
собствёнНости, за искJIючениеМ cJýлaeв, если на земельном rIастке
РаСПОЛОЖены сооружениrI (в том числе сооружениrI, строительство которьtх
Не ЗаВеРШенО), раЗмещение которьtх доrтускается на основании сервитута,
ГrУбЛичноГо сервиryта) или объекты, р€)змещенные в соответствии со статьей
З9.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с з.uIвлением о
ПРеДосТавлении земельного участка обратился правообладатель этих зданиrI,
СООРУЖениrI, помещений в них, этого объекта незаверJценного строительства;

6) Указанный в зaulвлении о предоставлении земелъного rIастка
ЗеМеЛЪныЙ 1"тасток является изъятым из оборотаили ограниченным в обороте
и его Предоставление не доIТускается на праве, указанном в зiulвлении о
предоставлении земельцого )п{астка;_.

7) указанный в зuивлении ''О' предоставлении земельного )п{астка
ЗеМеЛЬныЙ ylacToк явJuIется зарезервированFым. для государственньIх иJIи
NгУFициПЕIJIьньIх нужд в cJý'rlae, если зzulвитель обратился с зuulвлением о
ПРеДОСТаВлении земельного rIастка в собственность, постоянное
(бессрочное) пользование или с з€uIвлением о предоставлении земельного
УЧаСТКа В аРенДУ, безвозмездное пользование на срок, превышающиЙ срок
ДеЙСтвия решениrI о резервировании земельного rrастка, за искJIючением
случ€ш пр едо ставления земельного rIастка для целей рез ервированиrI ;

8) указанный в змвлении. о предоставлении земельного )пIастка
ЗеМеЛЬНыЙ 1^racToK расположен в границах территории, в отношении которой
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с другим лицом заI<.lIючен договор о рчlзвитии застроенной территории, за
искJIючением сл)лаев, если с заявлением о предоставлении земельного
уIIастка обратилсЯ собственниК здания, сооружениrI, помещений в них,
объекта незавершенного строителъства, расположенньIх на таком земельном
)пIастке, или правообладатель такого земельного )частка;

9) указанный в зtulвлении о предоставлении земеJБного )пIастка
земеJьный 5пrаоток расположеЕ в границах территории, в отношении которой
с другиМ лицом закJIючен договор о KoMIUIeKcHoM р€lзвитии территории, или
земеJьнЫй 1.T acToK образован из земелъного )ластка, в отношении которого с
Другим лицом закJIючен договор о комплексном р€lзвитии территории, за
искJIючениеМ сJýлаев, если такой земельный )п{асток преднt}значен дIя
р;lзмещения объектов федерального значения, объектов регионttльного
3начения или объектов местного значениrI и с заявлением о предоставлении
такого земельного участка обраiилось лицо, уIIолномочеЕное на
строитеJьство ук€lзаннъж объектов;

10) указанный в зau{влении о предоставлении земельного )п{астка
земельный 1^racTok образован из земельного rIастка, в отношении которого
закJIючен договор о комплексном р€lзвитии территории) и в соответствии с
утвержденной докуменТацией по планировке территории преднi}значен дJUI
р€}змещениrI объектов федерального значения, объектов регионttльного
значениrI иrrи объектов местного значения, за искJIючением сJцлаев, если с
змвлением о предоставлении в аренду земельного rIастка обратилось лицо, с
которым заключен договор о комшексном рzlзвитии территории,
предусматривающий обязателъство данного лица по строительству указанньIх
объектов;

11) указанный в з€uIвлении о тiредоставлении земельного )п{астка
земельный 1^rасток явJuIется предметом аукциона, извещеЕие о проведении
которого р€lзмещено в соотВетствии с гtунктом 19 статьи 39.1l Земельного
кодекса Российской Федер ации1'

12) В ОТНОШении Земельного r{астка, ук€ванного в заlIвлении о его
предоставлении, поступиJIо предусмотренное подгryнктом б гryнкта 4 статьи
39.11 ЗемельнОго кодеКса РоссИйской Фед9рlции заявление о проведении
аукциона по его продаже или аукциона на право закJIючени'I договора его
аренды при услоВии, что такой земеJБный yracToK образован в соответствии с
ПОдtý/нктоМ 4 tý/нкта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской
Федерации и уполномоченным органом нё пришIто решение об отказе в
проведении этого аукциона по оснЬваниlIм, цредусмотреццым гý/нктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земелъного )дастка, .указанного в з€UIвлеЕии о его
ПРеДОСТаВЛеНИИ, Огryбликовано и рzlзмещено в соответствии с подгryнктом 1

пункта 1 статьи 39.18 зк рФ извещение о предоставлении земельного rIacTKa
дIя индивидуztльного жилищного строительства, ведениrI личного подсобного
хозяйства, ведения гражданами садоводства дJUI собственнь* нужд или
ОСУЩеСТВЛеНиrI крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного
цеjUIм использования такого земельного )дIастка9

у{астка не соответствует
ук€}занным в зzUIвлении о
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предоставлении земельного rIастка в собственность бесгшrатно, за
искJIючением cJD+IaeB р€lзмещениrl линейного объекта в соответствии с

утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный )пIасток полцостью расположен в

границах зоны с особыми условиrIми исIIоJьзования территории,

установленные оцраничения использованиrI земельньD( rIастков в котороЙ не

дошускtlют использованиrI земелъного )п{астка в, соответствии с цеJIями
использования такого земельного )п{астка, ук€ванными в зЕUIвлении о

предоставлении земельного )пIастка;
16) . указанный в з€uIвлении о предоставлении земелъного )л{астка

земельный )лrасток в соответствии с утвержденными документами
территориаJIьного планирования и (или) документацией по планировке
территории предназначен для р€tзмещениll объектов федералъного значениrI,

объектов регион€lJIьного зЕачения иЛи объектов местного значения и с
заявлением о предоставлении земельного )л{астка обратилось лицо, не

уполномоченное на строительство этих объектов;
|7) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного участка

земельный у{асток преднilзначен дIя рzlзмещениrt здания, сооружениlI В

соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлениеМ

о предоставлении земельного r{астка обратилось. лицо, не уполномочеНнОе
на строительство этих зданиrI, сооружениrI;

18) предоставление земельного у{астка на заявленном виде праВ не

допускается;
19) в отношеЕии земелъного yIacTKa, укzванного в з€uIвлении о его

предоставлении, не установлен вид разрешеЕного использованиrI;
20) указанный в заявлении о предоставлеЕии земельного yIacTKa

земельный ylacToK не отнесен к определенной категории земель;
2l) в отношении земельного участка, указанflого в заявлении о его

Irредоставлении, приIUIто решение о пр9дварительном согласовании еГО

предоставлениrI, срок действия которого не истек, и с зzUIвлениеМ О

предоставлении земельного участка обратилось ицое не указанное В ЭТОМ

решении лицо;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок изъят для государственньtх или муницип€Lльных нУЖД И

указанная в зчUIвлении целъ предо.ставленИя такого земельного участка не
соответствует цеJIям, для которъш"такой земеJьный 1..racToK был изъяТ, За

искJIючением земельных )л{астков, изъятьIх .для государственньfх ИЛИ

муЕиципальньIх нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который

расположен на таком земельном yIacTKe, аварийным и подIежащим снОСУ

или реконструкции;
2З) границы земеJьного )ластка, указанного в змвлении о еГО

предоставлении, подJIежат уточIIению в соответствии с ФедеРаЛЬНЬТМ

законом ко государственной регистрации недвижимости);
24) rrлощадь земельного .)п{астка, ,указанного в змвлении о его

предоставлении, превышает его площадь, указанIIую в схеме расположениrI
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земеJьного )лIастка, проекте межеваниrI территории или в проектной
дощументации лесньIх )ластков, в соответствии с которыми такой земельный
yIacToK образован, более чем на десять процентов.

2.1 l . МуниципЕtпьнtш услуга предоставJuIется бесплатно.
2.|2. Максима-ltьное время ожиданиjI в очереди при подаче з€uIвлениrI и

при полуIении результата предоставления муниципапьной усJtуги cocTaBJuIeT

1 5 минут
2.1З. Срок регистрации з€}явления и прилагаемьtх к нему документов

составJIяет:
- наличном приеме |раждан - не более 20 минут;
- при посryплении заявления и документов по tIочте, информационной

системе или через МФЦ не более З дней со днrI поступпеншI в

уполномоченный орган.
- при постуrrлении заJIвлени;I в форме электроIIного документа, в том

числе посредством Единого портала государственньж и муниципчtльЕых

усJtуг не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем посryшIениrI
зrulвления в уполномоченный орган.

2.14. Требования к помещениrIм, ,в которъtх предоставJu{ется
муницип€tльная услуга, к заry ожидания, местам для заполнениlI запросов о

предоставлении муЕиципаltьной усJryги, информационным стендам с
образцашrи их заполнениlI и перечнем документов, необходимьтх ДJIЯ

предоставления муниципалъной усJIуги, в том числе к обеспечёнию
доступности для инвалидов указанньж объектов в соответствии С

законодателъством Российской Федерации о соци€шьной защите инвztпидов
2.|4.|. Требования к помещениrIм, в которъIх предоставJUIется

муницип€tльная усJгуга.
Помещения, в KoTopblx предостztвJulется муниципzlльнiш услгуга

обеспечиваются необходимыми для предоставлениrI муниципальной усJtуги
оборулованием (компьютерами, средствами -связи, оргтехникой),
канцелярскими принадлежностями, инфqрмационЕыми , и справочными
материалами, наглядной информацией, стульями и столаrrли).

Помещения уполномоченного орг_аIIз должны соответствоваТь
санитарным правилам СП 2.2.З670-20 кСанитарно-эпидемиологические
требования к условиrIм трудa>), утвержденным постановлением ГлавногО
государственного санитарного врача РФ от 02.|2.2020 J\b 40, и быть
оборудованы средствами пожаротущения.

указатеJUIми.
Вход в

Вход и вьIход из помеЩёНий оборудуются соответствующими

информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются
содержащей информацию о наименовании уполномоченного орГана

информационной табличкой (вывеской),

осуществляю,щего

2.14.2. Требования к местам ожидания.

предоставление



Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям дIя
З€uIВителей и оптимаlrьным условиям работы специ€Lлистов уполномоченного
органа.

Места ожиданиrI должны быть оборудованы стульями, кресельными
секциями, скамьями.

2.14.З. ТребованиrI к местам приема заявителей.
Прием з€UIвителей осуществJuIется в специttпьно выделенпьIх дJIя этих

целей помещециrtх.
Каждое рабочее место специt}листов уполномоченного органа должно

_ 
быть оборудовано персон€tJIьным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данньrх, печатающим и котrирующим
устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена
ВОЗМОЖнОсТЬ свободного входа и вьгхода специЕtлистов уполномоченного
органа из помещениrI при необходимости.

МеСта сдачи и поJtучения документов заявитеJuIми, места дjul
ИНфОрмирования заявителей и заполнениrI необходимьrх доч.ментов
оборулуются стульями (креслаrrли) и столами и 8беспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.14.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, предн€lзначенньIх дrя работы

С ЗtUIвителями, р€lзмещаются информационные стенды, обеспечивающие
полуIени е информ ации о предо ставлении муниципальной усJtуги.

На информационньIх стендах, офици€tльном сайте уполномоченного
органа размещаются следующие инф ормационные матери€шы :

извлечениlI из законодательнъtх - и нормативньIх правовьIх актов,
содержаrтIих Еормы, регулирующие деятельноiть по исполнению
}tуFIицип €tльн ой усJIуги ;

текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной усJIуги;
переченъ док)rментов, необходимьrх для предоставлениrI

муниципЕtдьной усJtуги ;

формы и образцы документов дJuI заполнениlI. 
-

сведеt{ия о месте нахождения и графике работы наименование
администрации муниципального образования и МФЩ;

информация о месте личного приема, .а также об установленньtх дJuI

предоставления муниципальной услуги р€lзмещается на информационном
стенде или информачионном термин€tле (устанавливается в удобном дIя
гр€Dкдан месте), а также на . Едином, портале государствеIIнъIх и
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Муницип€lльных усJtуг (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте
уполномоченного органа (www.генерЕl,ловский.рф).

Оформление визуалъной, текстовой и мультимедийной информации о
Порядке предоставлениrI муниципальной усJIуги доJDкно соответствовать
оПтим€lльному зрителъному и слуховому восприrIтию этой информации
гражданами.

2.1,4.5. - Требования к обеспечению доступности предоставления
муниципальной усJryги для инвалидов.

В цеJutх обеспечения условий доступности дJuI инвалидов
. муниципалъной усJtуги должно быть обеспечено:

оказание специалистами помощи инвatлидам в посадке в транспортное
средство и высадке из него перед входом в помещениrI, в которьtх
предоставляется муниципаJIъная усJIуга, в том числе с использованием
кресла-коJUIски;

- беспрепятственный вход инв€tlrидов в помещение и вьIход из него;
- возможность самостоятеJьного передвижениrI инв€tлидов по

Территории организации, помещенvIя, в KoTopbIx ок€lзывается IчtуниципЕlльнiUI

услуга;
- сопровождение инвЕtлидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрениrI и самостоятельного передвюкениrI, и ока:!ание им помощи на
территории организации, помещенvIя, в которых окtlзывается муницип€lльнаrl
усJrуга;

- надлежаттIее р€lзмещение оборулованиrI и носителей информации,
необходимьгх дJIя обесгrечения бесгlрепятственного достуtIа инвztлидов в
помещениJI и к усJryгам, с )п{етом ограничений иХ жизнедеятелъности;

: лублирование необходимой длЯ инвчuIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- доlтуск сурдопереводчика и тифлос)рдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего

ее специ€tльное обуление и вьцанного по форме и в порядке, которые
определяются федеральньrм органом исцолнительной власти,
осуществJuIющим функции по выработке и ре€tлизации государственной
политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальной
защиты населеЕиrI;

- предоставление при необхgдимосi,и усJrуги по месту жительства
инвitдида или в дистанционЕом режйМе;

- оказание специ€tлистами иной необходимой помощи инвztлидам в
преодолении барьеров, прешIтствующry получению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной усJIуги
являются предоставление муниципальной усJIуги или осуществление
отдельньtх административньIх процедур в электронной формё, получение
зuutвителем информации о ходе предоставления Муниципальной усJгуги с
исполъзованием сродств телефонной связи; электронного инф9рмирования,
соблюдение сроков предоставлениlI муниципальной усJгуги, отсутствие
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ЖttЛОб И преТенЗиЙ со стороны зiulвителя, а также судебнiгх актов о
ПРИЗНаНии неЗаконЕыми решенийо действий (бездействия) )шолномоченного
органа и должностньIх лиц уполномоченного органа.

2.16. ОСОбенности ос)лцествлениrI отдельньIх административньtх
ПРОЦеДУР В ЭЛеКТРонноЙ форме и предоставлениrI муниципальной усJIуги
ЧеРеЗ МФЦ Установлены в разделе З настоящего административIIого
регламента.

3. СОСтав, последовательность и сроки выIIолнения административных
прgцедуро требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнеция административных процедур в электронноЙ
формео а также особенности выполнения административных процедур в

мФц

ПРеДОСтавление муIIиципальной усJIуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

'1) прием и регистрация з€uIвлениrI о предварительном согласовании, в
том числе, посryпившего в электронной ф,орra и прилагаемьIх к нему
документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявлениrI;

52; возuра' зсuIвлениrI о предварительном согласовании и припоженньгх
к нему_документов;

'3) приостановление срока рассмотрениrI зtu.вления о предварительном
соглас_овании;

'+) формирование и направление межведомственньrх запросов о
IIредоставлении документов
предв арительного согласов ания ;

(информации), необходимьrх дJuI

+J5) направление _схемы расположениrI земеJьного )пIастка на
СОГласование в комитет природньIх реоурсов, лесного хозяйства и экологии
В олгоградской области ;

'61 рассмотрение заявлениrI о предварительном согласов ании, принrIтие
решениrI по итогам рассмотрения зaulвлениrl о предварительном согласовании;

7) прием и регистрациrI з€uIвлениrI о предоставлении земельного
)лIасТка, в том числе, rrоступившего в электронной форме и прилагаемьIх к
нему документов либо отк€tз в приеме к рассмотрению зЕuIвлениrI;

8) возврат зffIвления о предоставлении земеJьного )п{астка
приложенньtх к нему документов; 

:.9) формирование и напраЁЛение межведомственньiх зilпросов
ПРеДосТавлении документов (информации), н9обходимьж дJuI предоставления
земелъного r{астка;

10) рассмотрение заявлеЕиrI о предоставлении земеJьного JлIастка,
пришшие решения по итогам рассмо,tрениll.

2 Административные процедФы осуществJuIются в слrIае, если исцрашиваемый земельrшй
)п{асТок ПРеДстоит образовать или граниIФI земельъого yIacTKa подIежат'уточнению в соответствии с
ФеДеральlшм законом от 1з.07.2015 N9 2l8.ФЗ ко государственной регистрации недвюкимости) и от
ЗМВиТеля поступило зrUIвление о предварительном согласовании цредоставлениrI земельного yIacTKa.
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'з.1 "

заявления.
З.1.1. Основанием дJuI Еач€ша административной процедуры явJuIется

поступление в уполномоченный орган зЕuIвления о предварительном
согласовании и прилагаемъIх к нему документов, предусмотренньrх tý.нктом
2.6.1 настояцрго административного регламента IIа личном приеме, через
МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с использовЕtнием
Единого портала государственньIх и муниципапьных усJtуг.
" З.1.2- Прием заявдения о предварительном согласовании и прилагаемьtх
к нему документов осуществJUIет должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной усJtуги.

3.1.3. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJtуги, принимает и регистрирует з€uIвление
о предварителъном согласовании с прилагаемыми к нему документ€ll\dи, а
также заверяет копии документов, представленнъIх зЕUIвителем в подлиннике.

З.1.4. Поrryчение заявления и прилагаемьIх к нему документов
подтверждается уполномоченным органом цутем выдачи (направления)
заrIвителю расписки в получении документов.

Поrцr.Igндa заявления о предварителъцом согдасовании в форме
электронного докуIиента и прилагаемьIх к нему доч.ментов подтверждается
уполномоченным органом tIутем направления зtUIвитеJIю уведомления,
содержащего входящий регистрационный номер заявления, даry поJryпIениrI

УПОЛНОМОЧеННЫМ ОРГаНОМ УКаЗаННОГО З€UIВЛеНИJI И ПРИЛаГаеМЬtХ К HeIury

документов, а также переченъ наименований файлов, представленньIх в

форме электронньtх документов, с указанием их объема (далее - уведо]чIление
о получении заявления).

Уведомление о поJDrчении зatявлеIlиrl напрЕlвJuIется указанным
3аявителем в зzUIвлении способом не позднее рабочего дшI, следующего за
днем поступлениrI зuUIвления в уполномоченный орган.

3.1.5. В сJIyIае представлениrI заявлениrI о предварительном
согласовании в форме электронного документа доJDкностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
усJryги, в течение t рабочего дня с момента его регистрации проводит
процедуру проверки заяЬления и прилагаемьгх к нему документов на
соответствие требованиям tý/нкта "?.6.|.1'настоящего административного
реГламента, Приказа ЛГs 7, а также "на предмет соблюдениrI установленньIх
условиЙ признаниrI деЙствительности в змвлении кваrrифицированной
подIIиси.

При нztпичии оснований, предусмотренных
административного регламентъ уполномоченный
об отказе в приеме к рассмотрению заявлениrI

В слl.чае выявления в результате проверки в

гtунктом 2,7 настоящего
орган принимает решение

з€uIвлении и liрилагаемьIх
к нему документов нарушений требований, установленньIх гIунктом 2.6.|.l
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такого заявления HaпpaBJUIeT зzUIвитеJIю на ук€в€lнный в заявлении адрес

электронной почты (rrри наличии) з€UIвителя или иным ук€ванным в

змвлении способом уведоNIление с укiванием доttуIценньш нарушений

требований,в соответствии с которыми должно быть представлено з€UIвление.

В сJцлае, если в резуJIьтате проверки квалифицированной подписи
булет выявлено несобпюдение установленньIх условий признаниrI ее

действиТельностИ, уполнОмоченный оргаН В течение треХ дней со днrI

завершениrI проведения такой проверки принимает решение об откtlзе в
приеме к рассмотрению обращения за по.тгrIением усJtуг и HaпpaBJUIeT

заявителк) уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов
статъи 11 Федер€tльного закона J\b бз-ФЗ, которые посJIужиJIи основанием дJIя

принrIтиrI указанЕого решениrI.
3 . 1 . 6. Максима_гlьный срок исполнениrI административноЙ процеДУРЫ :

- при личном приеме цраждан - не более 20 минут;
_ при поступлеЕии зtulвлениrl и докуIuентов по почте, череЗ МФЩ - Не

более 3* дней со днrI поступлениrI в упоjIномоченный орган;
- при постуIIлении заrIвления в электронной форме, в том числе

посредством Единого порт€LJIа государственньtх и N[уIrицип€lлънъIх усJtуг:

регистрация з€uIвления осуществjuIется не позднее 1 рабочего дня со

дня посryпления заявления в уполномоченныи орган;

уведомление С указаниеМ доttуIценньж нарушений требований к
5r,электронной форме документов, направляется заявителю не позднее

рабочих дней со днrI поступления зuUIвлениrI в уполномоченный орган;

уведомление об отк€tзе в приеме к рассмотрению заявлениrI, в слу{ае

выявления в ходе проверки ква.гrифицированной подписи з€UIвитеJUI

несоблюДения установленньIх условиЙ призЕания ее деиствительности
направJIяется в течение 3 дней со дня завершения проьедения такой гIроверки.

з .| .7 . Результатом исполнениrI административной процедуры явJUIется :

- прием и регистрация заявлениrI о предварительном согласовании,

выдача (направление в электронном виде иJIи в мФц) змвителю расписки в

подrIении заявления и приложенньIх к нему документов (уведомлениrI о

по.тгrIении заявления);
- направление уведомлениrI о доIrущеннъж зzжвителем нарушениrD(

требований к документам, представленньIх в электронной форме или

уведомления об отк€lзе в приеме к рассмотрению заjIвлениrI, поступившего в

электронной форме (в cJý4lae в_ьUIвления несоблподения установленнъIх

условий признания действителъностй кваrrифичированной подписи).

приложенньtх к нем.у документов.
з.2,1. основанием дJUI начала административной проце.ryры явJUIется

приеМ и регистрация заrIвления о предварительном согласовании.' 
з.i.z. Щолжностное лицо уполномоченного органа, отвётственное за

предоставление муниципа.ltьной услуги, проверяет посryпивший пакет

документов на предмет выявлениrI оснований, указанньгх в пункте 2.8

настоящего административного регл€tN,Iента, и в cJtrlae их вьUIвлени,I
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подготавливает проект письма в адрес заявитеJuI о возвратa iu""nao- "приложеннъtх к нему документов с указанием причины возврата (даrrее -
писъмо) и передает его на подпись руководитеJIю уполномоченного органа
ипи уполномоченному им доJDкностному лицу. . _

В cJry4lae отсутствиrI оснований дJIя возврата з€ивления о
цредварительном согласовании, указ€шньж в гIункте 2.8 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной усJIуги, переходит к
выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной

, гryнктом 3..3 настоящего административЕого регламента.
3.2.3. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицо рассматривает полrIенный проект писъма и в сJryчае
отсутствиrI замечаний подписывает его.

З.2.4. f,олжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJryги, регистрирует письмо в

установленном порядке и обеспечивает направлеЕие в адрес з€uIвитеJuI

(вруlение з€uIвителю, его представителю) данного письма и поJгученного от
заявитеJUl комплектадокументов. 

:

3,2.5. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры -
10 дней со днrI посцшлениrI з€uIвлениrI.

З.2.6. Результатом исполнениJI административной процедуры явJuIется
возврат з€UIвителю зzUIвлениrI о предварительном согласовании с укzванием
приtIин возврата.

53.З. ГIриостановление срока . paccrorpen ", заявлен"я о
IIDедварительном согласовании.

3.3.1. Основанием дJIя начаltа административной процедуры явJuIется
нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной ранее
другим лицом схемы расположениrI земеJIъного }пIастка.

3.З.2. В сrгуlае, если наlдаry посту,плениrI в уполномоченный орган
заявлениJI о предварительном согласовании с приложенной к этому
з€uIвлению схемой расположения земельного участк4, но рассмотрении такого
органа находится представд9нн€я ранее другим лицом схема расположениrI
ЗеМеJЬНОГО }пIастка и местоположение земельньIх }пIастков, образовiшие
которьtх предусмотрено этими схемами, частично иIIи полностью совпадает,

уполномоченный орган принимает решёние о rrриостановлении срока

рассмотрениlI tIоданного позднее заяЁления о предварительном согласовании.
Срок рассмотрения поданного шозднее змвлениrI о предварительном

согласовании приостанавливается до прин4тиrI решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного

у{астка или до принятиrI решениrI об отказе в утверждении укzванной схемы.
З.З.З. В случае отсутствиrI обстоятельств, предусмотренньж tryнктом

3.3,2 настоящего административного регламента, должнdстное лицо

упоJIномоченнOго органа, ответственное за предосТавление Nrуяиципальной

усJIуги, переходит к исполнению,следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.
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З"3.4. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры -
1 день со дня окончания приема документов и регистрации з€uIвлениrI.

3.3.5. РезУльтатом исполнениrI административной процедуры является
ПРиосТановлеЕие срока рассмотрениrI поданного позднее зЕUIвлени'I о
предварительном согласовании и направление приIuIтого решениrI заjIвителю.

предварителъного согласованиrI.

" З.4.1.. Основанием дJIя начаlrа административной процедуры является
не Представление заявителем гIо собственной инициативе дочлчIентов,
пРеДУсМотреннъtх пунктом 2.6.З настоящего административного регламента.

3.4.2. В сJýцIае если документы (информация), предусмотренЕые
IIУНКТОМ 2.6.З настоящего административного регламента, не были
ПреДсТавлены заrIвителем по собственной инициативе, должностное лицо
УПолномоченного оргаЕа, ответственное за предоставление муниципальной
УСJЦ/ги, готовит и IIаправJUIет в установленном законодательством порядке
межведомственные запросы в органы, в расцоряжении которьгх находятся
укirзанные документы и информациJI.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испраrттиваемом
ЗеМельном rIастке) не запратттивается уполномоченным органом посредством
МеЖВедомственного информационного взаимодействия при предоставлении
земельного )п{астка с предварительным согласованием предоставлениrI
земеJъного r{астка в случае, если испраrттиваемый земельный )п{асток
предстоит образовать.

3'.4.З. В слrrае если заявителем-самостоятельно представлены все
ДОКУМеНТЫ, необходимые для предоставления муниципа-гlьноЙ усJtуги и в
распорffкении )шолномоченного органа - имеется вся информация,
НеОбхоДимzш для ее предоставлениrI, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципалъной услуги, переходит к
исполнению следующей административной IIроцедуры настоящего
административного регламента.

З.4.4. Максимальньй срок исполнения'админ"Ьrрчr"uной процедуры -
3 дня со днrI оконtlания приема документов и регистрации заявлениrI.

З.4.5. РезУльтатом ИсполнениrI административной процедуры явJuIется

фОрмирование и направление метведомственньtх запросов документов
(информации).

схемы на
СОгласование в комитет природньтх ресурсов. лесного хозяйqтва и экологии
Волгоградской области.

З.5.1. Основанием для начада административной процедуры явJuIется
гIоступление в уполномоченный орган на личном приеме, .iерез МФЦ,
tIочтовым отправлением, в электронной форме или с использованием
ЕДиного портала государственньIх й муниципальнъrх усJtуг змвлениrt о
предварительном согласовании с приложением схемы расположения

'З.4. Форr"роuur"a " "urpuurrarr"a 
*"*uaдо*arua""uо ,u.rpo"ou о

прqдоставлении документов (информации). необходимьтх для



27

земеJьного )пIастка, государственн€UI собственность на который не

разграничена.
3.5.2. Уполномоченный орган направJuIет схему расположениrI

земеJьного yIacTKa на согласование в комитет природцьш ресурсов, лесного
хозяйства и экологии Волгоградской области за искJIючением cJýлaeB,
предусмотренньIх týrнктом З.5.3 настоящего административного регл€ll\dента.

3.5.3. Согласование схемы расположениrI земелъного )п{астка и
проведение данной административной процедуры не требуется в сJý+I€utх

образования земельного участка из земель, которые находятся в

. государстqенной собственности и расположены:
1) в границах населенного пункта;
2) в |раницrlх территориальной зоны, которая не является

территориальной зоной селъскохозяйственного использованиrI, расположена
за границами населенного пунктq рzlзрешенное использование земельнъtх

участков в пределах которой не связано с использованием лесов и Koтoparl не
явJuIется смежной с лесничеством;

З) в границах территориа-гrЬной зоны, сведениrI о цраницах котороЙ
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4) в границах сельсклгх поселений, в которьж отсутствуют лесниIIества;
5) в границах оельских поселений, в которьш сведениrI о границах

лесничеств внесены в Единый государственный реестр недвижимости.
З.5.4. ffолжностIIое лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципа.гlьной усJý/ги, при н€lличии оснований,
предусмотренньIх гryнктом 3.5.3 настоящего административного регJIамента,
переходит к исполIIению следующей административной процед(ры,
шр едусмотр еннои настоящим администр ативным регламентом.

3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры -
в течение 10 дней со дня постуIIлени;I змвления.

3.5.6. Результатом исполнениrI административной rrроцедуры явJuIется

направление схемы расположения земельного, )частка на согласование в

комитет природ{ьж ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области.

5З.6. РассмQтрение заявления о предварителъном согласовании,
принrIтие решения tIо итогаNr рассмотрениrl.

3.6.1. Основанием дIя,rJ?чаlrа'выrrолнениrl административноЙ
процедуры явJшется IIолуIение 'ДОлжностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление" муниципа-гrъной усJtуги, всех

документов (информации), необходимьж,для предоставлениrI муниципа.гtьноЙ

яВJUIеТся такЖе истечение определенного гý/нктом 4 статьи 3-5 Федерalльного
закона от 25.10.2001 J\b 137-ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса
Российской Фелерации) (далее - Федера-гrьный закон J\Гэ 137-ФЗ) 20 дневного
срока ао днrI направления в комитет природньж ресурсов, лесного хозяиства и
экологии Волгоградской области на согласование схемы расположения
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земельного )пIасткц государственн€ш собственностъ на который не
р€вграниченц и неIIоступпение в упоJIномоченный орган уведомления об
отказе в согласовании схемы. В данном сJгrIае в соответствии с
пунктом 9 статьи 3.5 Федерального закона Jф 137-ФЗ схема считается
согласованной.

З.6.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа ответственное за
предоставление мунициrтальной усJrуги, рассматривает представленные
документы и информацию на предмет отсутствиrI (наличия) оснований цтя
отказа в предварительном согласовании, предусмотренньIх ttунктом 2.10.2
настоящеLо административного регламента.

З.6.З. По итогам рассмотрениrI доJDкностное лицо уполномочеЕного
органа9 ответственное за предоставление tvtуниципальной усJtуги, готовит
проект решениlI о предварительном согласовании или проект решения об
отк€lзе в предваритеJIъном согласований.

Проект решения об отказе в предварительном согласовании готовится
должностным лицом уполномоченного органа при наличии оснований для
oTкzвa в предварительном согласовании, предусмотреннъгх гryнктом 2.10.2
настоящегоадминистративногорегламента. 

i

3.6.4. При принятии решениrI о предварительном согласовании, в
cJr}4lae если к з€UIвлению о предварительном согласовании, поданному
гражданином, приJIожена схема расположениrI земельного rIacTKa,
подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный
орган без взимания платы с змвителя обеспечивает подготовку в форме
электронного документа схемы расположения земельного )ластка,
местоположение границ которого соответствует местоположению границ
земелъiлого rIacTKa, ук€LзанноIчry в схеме расположения земельЕого )ластка,
подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

З.6.5. В сJýлIае, еслiа испратттиваемый. земельный 1^racтoк предстоит
образовать в соответствии со схемой расположениrI земельного )ластка,
решение о предварительном согласовании должно содержать укzвание на
утверждение схемы его расположениrI. В этом сJryчае обязательньrм
приложением к решению о предварительном согласовании, направленному
заявителю, является схема расположения земелЁного r{астка.

З.6.6, При наличии в письменной форме согласиrI лица, обратившегося
с з€UIвлением о предварительном согласовании, которыи предстоит
образовать в соответствии со схемой расположениrI земельного rIасткц
уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы расположениrI
земеJьного rIастка.

3.6.7. Лицо, в отношении которого было пришIто решение о
предваритеJIьном согласовании, обеспечивает выполнение кадастровьIх
работ, необходимьж для образованиJI испрашиваемого земельного )дIастка

?или уточнениrI его |раниц."
З.б.8. Решение об отказе в предварительном согласовании должно быть

обоснованным и содержать все основания oTкzl:la. В crryrae, если к заявлению

1' Прочелуры и сроки проведениJI кадастровых работ не входят в срок предоставления данной
муниципzrльной усrryги.
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о предварительном согласовании прилаг€rлась схема рuarrопо*ениrl
земельного )ластка, решение об отк€lзе в предварительном согласовании
должно содержать ук€вание на отказ в утверждении схемы расположениrI
земелъногоучастка" ._

З.6.9. Проект решения о предварительном согласовании wIи проект
решениrI об отк€tзе в предварительном согласовании представJuIется
должностным- лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной усJtуги, на подпись руководителю
уIIолномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

" 3.6.[0. Руководитель уполномоченного органа ипи уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев поJryченные документы, в сJцлае отсутствиrI
замечаний подписывает соответств).ющее решение.

3.6.11. Подписанное решение регистрируется должностным лицом,
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной
усJIуги, в установленном порядке.

3.6.12. Решение уполномоченного органа выдается заявителю под
расписку либо направJuIется ему доJDкностном лицом, ответственным за
предоставление муниципалъной усJцiги, укa}заш{ым в з€uIвл ении способом :

- посредством почтового отправлениlI (rrо адресу, укшанному в
заявлении);

- в виде электронного документа, рЕLзмещенного на официапьном сайте,
ссылка на которыи направJUIется уполномоченным органом змвителю
посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, которыи направляется
уполномоченным органом заявителю посредствоМ электронной почты.

В слг5..rае представлениrI заявлениrI через МФц решение направJuIется в
МФId для его передачи 9мвителю, если им не указаЕ иной способ его
полуIения.

аЗ.6. 13. Максимальный срок исполнениrI административной гlроцедуры
- б дней с момента поJDcIени;I должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципа-гlьной усJIуги, всех дочrментов
(информации), в том числе поJýценньж _ в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимьж дJuI предоставлеЕиrI
муниципальной усJtуги.4В слуIае необходимости согласованиrI схемы расположениrI
земельного )частка в комитете прIdродньж ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской обласtй. максималъный срок исполнеЕия
административной процедуры - 5* дней со днrI поJIучения всех документов
(информачии), необходимьIх для рассмотренця зiulвлениrl (со дrrя окончаниrI
срока дJuI цосryILпения в уполномоченный орган уведомлениr{ в согласовании
схемы (об отказе в согласовании схемы), предусмотренного пунктом 4 статьи
3.5 Федер€Lльного закоЕа М 137-ФЗ).

з.6.1,4.

явJшется:
Результатом исполнениlI административной процедуры

л,' Прошедуры и сроки проведения кадастровых работ не входят в срок предоставления данной
муницип.rльной ус.lryги.
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При наrrу\аlиИ оснований, шредусмотренньD( гryЕктом 2.7 настоящего

административного регламентц упоJIномоченный орган приЕимает решение
об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

в сrгуrае вьuIвлениrI в результате проверки в змвлении и прилагаемьIх

к нему документов нарушений требований, установленньIх гtунктом 2.6.2.|

настоящего административного регламента, Приказом Nч 7,

уполномоченный орган не позднее пяти рабочих дней со днrI представлениrI

такого заявления HaпpaBJUIeT за;IвитеJIю на указанный в з€UIвлении адрес

электронной почты (при наличии) зЕUIвителя или иным указанным в

зiUIвлениИ. сцособоМ уведомление с укaванием допущенньD( нарушений

требований,в соответствии с которыми должно быть представJIенО зtUIвление.

В сJI)цае, если в результате проверки квалифицированНОЙ ПОДПИСИ

булет вьuIвлено несоблюдение установленньIх условий при3наниrI ее

действительности, уполномоченный Орган в течение трех дней со дня
завершениrI проведения такой проверки принимает решение об oTkzu}e в

приеме к рассмотрению обращения за поJцrчgццgN{ усJtуг и HaпpaBJUIeT

заявителю уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием гryнктов

статьи 11 ФедерЕtльного закона N9 53-ФЗ, которые посJIужили основанием дJIя

принrIтиrI ук€ванного решениlI.
3 .7 .6. Максималъный срок испопнениrI административнои процедуры :

- при личном приеме граждан - не более 20* минут;
- при поступлении з.UIвления и документов по почте, через МФЩ - не

более 3* дней со днrI пост)дшения в упоJIномоченный орган;
- при постуIIлении заявлеЕиJI в электронной форме, в том числе

посредством Единого порт€tла государственньIх и муниципitдьньIх усJryг:

регистрация зzUIвJIения осуществляется не позднее 1 рабочего дшI со

днrI поступления заявлени8 в уполномоченный оргая;

уведомление с указанием допущенньtх нарушений требований к

электронной форме документов направляется змвитеJIю не позднее 5{,

рабочих дней со дня поступления з€}явления в уцолномоченцый орган;

уведомление об отк€lзе в приеме к рассмотрению змвлениrI, в сJцлае

выявлениЯ В ходе цроверки квалифицированцой подписи з€UIвитеJUI

несоблюдения установленньж условий признания ее действительности
нЕIправляется В течение 3 дней со дlш завершениlI проведениrI такой проверки.

з .7 .1 . Результатом исполнениrI административной процедуры явJUIется :

- прием и регистрация заявлецIбI о предоставлеЕии земельного r{астка,
вьцача (направление в электронном'виде или в мФц) з€uIвителю расписки в

поJгr{ении заявления И приложенньIх к наму дочaментов (уведомлениrI о

поJгrIении заявления).
- направление уведомлениrI о дошущенньж зzulвителем нарушениях

требований к документам, представленнъIх в электронной форме или

уведомления об отк€lзе в приеме к рассмотрению заявлениrI, поступившего в

электронной форме (в слr{ае вьuIвления несоблюдения уётановленньIх

условий признания действительности,квалифицированной подписи).
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З.8. Возврат заявления о предоставлении земельного yracTKa и
приложенньгх к нему документов.

3.8.1. Основанием для начапа административной процедуры явJuIется
прием и регистрация заявлениrI о предоставлении земельного )п{астка.

З.8.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответствеIIное за
предоставление муниципальной усJIуги, проверяет посryпивший пакет
документов на предмет въuIвления оснований, указанньIх в пункте 2.9
настоящего административного регл€tп4ента, и в сJгrIае I4x выявлениrI
подготавливает проект письма в адрес заJIвителя о возврате змвления и

_ шриложенчьж к нему документов с ук€ванием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа
или уполномоченному им должностному лицу.

В слrIае отсутствия оснований дJIя возврата змвлениlI о
предоставлении земельного у{астка, указанньtх в IýrHKTe 2.9 настоящего
административного регламента, должностное .гtицо уполномочеЕного органа,
ответатвенное за предоставление муниципальной усJIуги, переходит к
выполнеЕию следующей административной процедуры, предусмотренной
IIунктом З.9 настоящего административного регламента.

3.8.3. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает поJгrIенный проект письма и в случае
отсутствия замечаний подписывает его.

3.8.4. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, уполномоченное на
предоставл9ние муниципальной усJtуги, регистрирует письмо в

установленном порядке и обеспечивает направление в адрес зzUIвитеJuI

(вр1^lение заявителю, его представителю) данного rrисьма и поJIученного от
зЕUIвитеJUI KoMIUIeKTa документов.

З.8.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры -
10 дней со днrI постуIIления зсuIвления о предоставлении земельного )дастка.

3.8.6. Результатом исполнениJI адмиIrистративной процедуры явJuIется

ВОЗВРаТ ЗUUIВИТеЛЮ З€UIВЛОНИЯ l О ПРеДОСТаВЛеНИИ ЗеМеJЬНОГО rIаСТКа С

указанием причин возврата.

предоставления земецьного )пrастка.
З.9.1. Основанием для начаlrа. административной процедуры явJuIется

не представление з€uIвителем по'"Ьобственной инициативе документов,
предусмотренньгх пунктом 2.6,3 настоящего административного регламента.

3.9.2. В случае если документы (информация), предусмотренные
пунктом 2,6.З настоящего административного регл€tмента, не бьши
представлены заявителем по собственной инициативе, доJDкностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципа.гlьной

усJIуги, готовит и HaпpaBJUIeT в установленном законодательством порядке
межведомственЕые запросы в органы, в распорлкении которьж находятся

уксванные документы и информациJI.



Выписка из ЕГРН об объекте недвюкимости (о здании, сооруженииили
об объекте незавершенного строительства, расположенном на
испрашиваемом земельном 1^тастке) не запрашивается уполномоченным
органом по средств ом межв едомственного информационного взаимоде iтствия
в cJýrllae, если право на здание, ссоружение, объект незавершенного
строительства считается возникшим в cr,tlry федерального закона вне
зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН.

З.9.З. В сл}п{ае если заявителем самостоятельЕо представлены все
документы, необходимые дJuI предоставлениlI муниципальной усJIуги и в

_распоряжеFии уполномоченного органа имеется вся информация,
необходимiul дJuI ее предоставления, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление Ntуниципальной усJýrги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
rтунктом 3. 1 0 настоящего административного регламента.

З.9.4, Максималlьный срок исполнения административной процедуры -
3* дня со дня окончания приема документов и регистрации з€uIвлениrI.

3.9.5. Резулътатом исполнениJI административной процедуры явJuIется

формирование и направление межведомственньIх запросов документов
(информации).

3.10. Рассмотрение задвлен_ия_.о .предоставлении_ чемельного }^racTKa.
принJIтие решениJI по итогам его рассмотрениJI.

3.10.1. Основанием дjul начаlrа выполнениrI административной
процедуры явJUIется пол)чение должностным лицом уIIолномоченного
органа, всех документов (информации), необходимьIх дJuI предоставлениrI
муницЙпальной усJIуги.

3.10.2. .Щолжностноq лицо уполномоченного органа рассматривает
представленные документы и информацию на lтредмет отсутствиrI (наличия)
оснований для отк€ша в предоставлении земельного )пIастка в собствеЕность
бесплатно, предусмотреннъIх п}.нктом 2.|0.З настоящего административного

регламента.
3.10.З. По результатам рассмотрения заявл_ениrI о предоставлении

земельного )лIастка и приложенньIх к нему документов доJDкностное лицо

уполномоченного органа готовит проект решениrI о предоставлении
земельного участка в собственность бесплатно либо проект решения об
отказе в предоставлении земельного_lчастка' в собственность бесплатно.

Проект решения об отказе Ё"предост€tвлении земельного )п{астка в
собственность бесплатно готовится должностным лицом уполномоченного
органа при нzLпичии оснований для отк€}за. в предоставлении земеJIъного

)частка, предусмотренньш пунктом 2.10.3 настоящего административного

регламента.
3.10.4. Проект решения о предоставлении земельного )п{астка в

собственность бесгrлатно либо rrроект решения об отказе в предоставлении
земельного yIacTKa в собственность бесцлатно представJшется должностным
лицом уполномоченного органа, на пOдпись руководителю уполномоченного
ОРГаНа ИЛИ УПОЛНОМОЧеННОIчry ИМ ДОЛЖНОСТНОIчtУ ЛИЦУ.
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3.10.5. Руководитель уполIIомоченного органа или уполномоченное им

должносТное лицо, рассмотрев полrIенные документы, в сJцлае отсутствиrI

замечаний подписывает проект решения о предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно или проект решениrI об откi[зе В

предоставлении земельного )ластка в собственность бесплатно.
3.10.6. Подписанные документы регистрируются должностным лицом

уполномоченного органа, в установленном порядке. :

3.10.7. Подписанный проект решениrI о предоставлении земелъного

ylacTka в собственностъ бесплатно либо проект решения об откuIзе в

лредоставл9нии земельного участка в собственностъ бесrшатно, направляется

должностном лицом уполномочеfiного органа, заказным письмом (по адресу,

указанному в заявлении) или выдается под расписку зzUIвитеJIю

В cJýclae предстаВления зчUIвлени;I через мФЦ вышеук€rзанные

документы направJUIются в МФЦ дJUI передачи зЕUIвителю, если им не указан
иноЙ способ поJIrIения документов.

'3. 10.8. Максималъный срок исполнениrI административной процедуры

7* дней с момента поJгrIения доJDкностным лицом )дIолномОченногО
органа, ответственным за предоставление муниципальноЙ услуги, всеХ

документов (информации), в том числе поJIученньIх в prll\лKax

межведоМ.ru.""ой 
-инфорМационногО 

взаимодейотвия, необходимьгх дJUI

предоставления муниципальной усJгуги.
3.10.9. Результатом исполнениrI административной процеryры

является:
- напраВление (вр1^lение) решеЕиrI о предоставлении земельного

)лIастка в собственностъ бесплатно;
- напраВление (вруlение) решениrI об oTк€xte в предост€шлении

земельного участка в собственность бесплатно.

м числе с
государственньж и муницип€tльнъж УСJцiг.

з.1 1.1. При предоставлении уполномоченным _органом муницип€tлънои

усJtугИ в электрОнной форме.поаредством Единого порт€lла государственньD(

и муниципilльньIх усJtуг з€UIвителю обеспечивается выполнение следующих

действий:
пол)п{ение информации о. .порядке 

и cpokzlx rrредоставления

муницип€tльной усJtуги ;

запись на прием в улолномоченный орган дJIя подачи запроса

о IIредоставлении муниципальной услуги, (далее - запрос);

формирование запроса;
приеМ И регистрация уполномоченныМ органоМ запроса и иньIх

докуменТов, необХодимьIХ дJU{ предоставлениrI муниципа.пьной усJryги ;

погrIение результата предоставлениrI муниципа-шьноЙ услуТи;

5 общий максимальный срок ис11олнениJI административных процедур, Ередусмотенных

пунктами 3.8-3.11 настоящего административного регламента, не может превышать 20 дней со дня

IIоступлени,I змвлениrI о предоставлении земельного у{астка
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поJtJление сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставлениrI муниципальной

усJryги;
досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ И действиЙ

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организаuии)

либо мунициrrалъного сJýDкащего;
анкетирование зЕIявитеJUI (предъявление змвитеJIю перечнrI вопросов и

исчерпывzlющего перечш{ вариантов ответов на указанные вопросы) в цеJutх

определениrI варианта муниципальной усJýти, предусмотренного

"административным регламентом lrредоставления муниципаltьной усJtуги,
соответствующего признакам заявитеJUI;

IIредъявление заявителю варианта

услуги, предусмотренного настоящим
предоставлениrI муниципальной усJryги.

з.||.2.,Щля предоставления муниципшlьной усJryги с испоJIъзованием

Единого гIортаIIа государственньD( и муниципtшьньIх усJtуг з€UIвитель

заполняет форiчгу, в которой необходимо ук€вать сведениrI, необходимые дJIя

поJý4Iени;I усJIуги. обязательные к заполнению пoJuI отмечаются звездочкой.

3.1 t.з. Заявление считается отправленным после поJIrIеЕиrI заlIвителем

соответствующего электронного уведоIчIлени;I в личный кабинет змвитеJUI

или его представителя на Едином портЕtле государственньIх и муниципttльньтх

услуг.
з.11.4. В ходе предоставлениrI муниципальной усJtуги зuUIвитель

полу{аеТ уведомленlUI о стаryсе усJryги в личном кабинете зIUIвитеJUI или его

представИтеJIя на ЕдиноМ порт€lле государсТвенньIХ и муниципалъньIх услуг.
3.1 1.5. Заявителю в качестве 'результата цредоставления усJtуги

обеспечивается по его выб9ру возможность:
- полуrения электронного докумеЕТа,,подписанного с использовzlнием

квалифицированной подписи;
При полryчении результата предоставления усJrуги на Едином портztпе

государственных и NгуниципаJIьньгх усJryг в форме электронного документа

дополнительно обесrrечивается возможность п9JIучени;I по желанию

заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание

электронного документа.
Информачия об электронньIх докУментах - результат.lх предоставления

услуг, в отношении котОръгх предо9тавJUIется возможность, пр_еlусмотренн€UI

абзацем вторым настоящего гryнкта, размещаетсh оператором Единого

портала государственньIх и муницип€шьньIх усJtугв едином личном кабинете

или в электронной форме запроса
Возможность полу{ения результата предоставлениJI усJryги в форме

электронного докуIиента или документа на бумажном носителе

предоставления муниципальной
административным регламентом



4.1. Контроль за

зб

соблюдением уполномоченным органом,

должностными лицами уполномоченного органа, участвующими в

предоставлении муниципальной усJIуги, положений настоящего

административного регламента осуществJIяется должностными лицами

уполномоченЕого органа, специzшЬно уполНомоченными на осуществление

данного контроля, руководителем уполномоЧоННоГо:органа и вкJIючает в себя

проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной

уiлуги. Плановые и вIIеплановые проверки проводятся уполномоченными
. должностнымИ лицами уполномоченного оргаЕа на основании распоряжения

руководителя уполномоченного органа.

4.2. Проверка полноты и качества предоставлениrI IчtунициПtLльноИ

усщуги осуществJIяется гrутем IIроводени,I:

4.2.1,. ГIлановьгх проверок соблЮдеНия и исполнения должностными

ЛицаМиУПолноМоченногоорГанalУIасТВУюЩиМиВПреДосТаВлении
муници11альной усJryги, положений настоящего административного

реглаМеНТа'норМаТиВнЬIхПраВоВЬIхакТоВ'реryлирУющихДеяТелЬносТъпо
предоставлениЮ мунициII€tпьной усJryги при осуществлении отдельньIх

административнъtх шроцедУр и предоставления муници1тальной усJryги в

целом.
4,2.2. Внеплановъtх проВерок соблюдеЕия И исполнеЕиrI доJDкностными

ЛиЦаМиУполноМоЧенноГоорганаУ{асТВУющиМиВпреДосТаВлении
мунициПzшьной усJrуги, положений настоящего административного

регламеНта, норМативньIХ правовъгх актов, регулирующих деятельность по

предоQтавлению муниципальной усJIуги при осуществлении отдельньD(

административнъIх процедур и предоётавлениrI Iчtуflицип€шьной усJryги в

целом.
4.3. ГIлаНовые проверкИ осуществлениrI отдельньIх административнъtх

процедtУр проводяТся 1 раЗ в поJryгоДие; полноты и качества предоставлени,I

муЕициПzlльной усJtугИ в целоМ - 1 раЗ в год, внепланоВЫ€ : при поступлении

в уполномоченный орган жалобы зtuIвитеJUI на своевременность, полноту и

качество предоставлениrI мунициПzLльной_ усJrуги, на основании иньIх

документов и сведений, указывающrх на нарушени,I настоящего

административного регламента.
4.4. По результатам проведенной проверки составJUIется акт, в котором

отрд2каются выявленные нарушенця, и предложения по Lгх устранению, дкт

подписыВается доJDкностным лицом, уполномоченным.. на проведение

проверки
i.s. Щолжностные лица уполноМоченного органа участвующие в

предоставлении муниципапьной усJI}ти, несут персон€tлъIryю ответственность

зi соблЮдение срокоВ и последовательности исполнениrI административнъIх

деЙствий и выполнениrI административнъIх процеryр, предусмотреннъtх

настоящим административным регламеЕгом. ГIерсон€Lльн€ш отъетственность

закреIIJUIется В доJDкносТньD( инструкциях. В слriае вьUIвлеЕия нарушений

виновные несут ответственность в ,соответатвии с "действующим
законодательст;оМ РоссийскоЙ Федерации и Волгоградской области,
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4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений

административного регламента явJUIется контроль со стороны гра)кдан, шх

объединений и организаций, который осуществJuIется tryтем направлени,I

обращений и жаrrоб в уполномоченный орган,

5. Щ,осудебный (внесудебный) порядок обжадования решений
и действий (бездействия) администрации Генераловского сельского

поселенИя КотелЬниковсКого муниципальцого района Волгоградской

.области, мФц, а также их должностных ЛИЦl муниципальных служащих,

работников

5.1. ЗаяВителЬ можеТ обратиться с жаJIобой на решени,I и действия

(бездействие) администрации Генера-гlовского сеJIъского поселени,I

Котельниковского муниципutJIъного района Волгоградской области, МФЩ, а

также их доJIжностнъIх лиц, муниципальнъIх сJryжащих, работников, в том

числе в следующих случ€uгх:

1) нарушение срока предоставления мунищIпалъной усJryги. В указанном

СЩr.ве ЙудеОное (внеЪуlебное) обжалование зчlявителем решений и

д.i.ru"t' 
"(безлействия) многофункционzrлъЕого ценц)а, работника

мноrофункцион€Lльного центра возможн,о в сJýлIае, если на

многофункцион€tльный центр, p.1ц.n- и действия (бездействие) которого

обжагryются, возложена функция по предоставлению муниIд{палъной успуги

в полном объеме в порядке, определенном частью 1,3 статъи 16 Федераьного

закона,Ns 210-ФЗ;
2) требование У заявителя документов или информации либо

осуществJIения действий, _ rтредставление или осуществление которьж не

предусмОтренО норматиВнымИ правовымИ актамИ РоссийсКой Федерации,

нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципtшьными

правовыми актами для предоставления мунцципалъной yrnyy ;___

3) отк.lз в приеме документов, предоставление которьж предусмотрено

нормативными правовыми актами Ро_ссийской Фе_дерации, нормативными

правовымИ uпruй" Волгоградской области, муниципЕtлъными правовыми

актами для предоставления муниципаJIьной усJryги, у змвителя;

4) отказ в предоставлении муниципчtлъной усJryги, если основаниjI oTкzl:}a

не предуa*оrр""u, федераrrьными законами и принятыми в соответствии с

нимИ инымИ норматиВными праЬiiвыми акт€lNли Российской Федерации,

законамИ и инымИ норматиВнымИ гIравовыМи актами Волгоградской областио

муницип€tльнымИ правовым" uurirи. В .yKutзaHEoM СJryпIае досудебное

(внесудебное) обЖалование зйвителем решений и действий (бездействия)

й"о.обу"кционалъного центра, работника многофункционального центра

возможно в сJцлае, если на многофункционаьный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжаrrуrотся, возложена'функция по

предоставлению муниципальной у9луги в полном :91.*. в порядке,

о1lределенном частью 1.3 статъи 16 Федера_гrъного закойа Ns 210_ФЗ;
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5) затребоваIIие с зЕUIвитеJUI при предоставлении муЕиципа-пьной усJrуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами ВолгоградскоЙ области,

муниципtшъными правовыми актами;
6) отк€lз администрации Генераловского селъского поселени,I

КотельнИковскогО мунициП€шьногО раЙона ВолгоградскоЙ области,

должностЕого- лица администрации Генера.rrовского сельского поселени,I

КотелънИковскогО мунициПапьногО раЙона ВолгоградскоЙ областио

многофункционЕtIIьного центра, работника многофункционЕlльного цеЕцра,

,или l,ж работников в исправлении доIý{ценньIх ими о11ечаток и ошибок в

выданнЫх в резУJIьт€tте предоставления муниципzrльной усJtуги документах

либо нарушение установленного срока такик исправлений, В yKztзaHHoM

сл),.Iае дЬ.уд.Оrrо. (внесудебное) обжалование заявителем решений и

деiiствиЙ (бездейст""r) 
- 

мIIогофункционального центра, работника

многофункцион€LJьного центра возможно в сJIучае, если на

многофункционЕuIъныЙ центр, решения и действия (бездействие) которого

в полном объеме в порядке,
Федера_гrъного закона JS 2 1 0-ФЗ;

7) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуJьтатам

предоставления муницип€tльной усJryги;
8) приостановление предоставлениrI мунициП€lльной усJrуги, если

основаниrI приостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РЪссийскоЙ Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

ВолгоградскоЙ области, мунициПальными правовыми актами, В указанном

сJIучае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и

деiствий (бездействия) многофункцион,ального центра, работника
центра возмо?кно в сJцлае,

определенном частью 1 .3 статъц 16

1.3 статьи 16 Федералъного

мIIогофуЕкционаJБногО центра возмо?кнО tt UJlучаý"

*rrо.офу"кционалъныЙ центр, рошения и деЙствиrI (бездействие) которого

обжаiryются, возложена фунiчия по предоставлению муниципальной усJryги

в полном объеме в порядке, определенном ча.стрIо l,J статьи to

закона J\b 210-ФЗ.
9) требоВание у з€UIвитgля прИ предоставлениИ муниципальной усJIуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которъж не

указывалисъ при первоначzLJьном оI5азе ts приеме документов, необходимьD(

для предоставлениrI муниципаJIьЁЬй усJгуги, либо в . предоставлении

муниц;палъной усJý.ги, за искJIючением слщч, предусмотренньж гryнктом

4 части 1 статъи 7 Федералъного закоfiа"Jý 210-Фз, В указанном сJryчае

досудебное (внесулебноеi обжалование зЕUIвителем решений и деЙствий

(безлействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в сJIучае, если на МФЦ,

p.III.nr" и деЙствия (бездействие) которого обжагуrотся, возложена функция

по предоставлению муниципatJIьной усJtуги в полЕом объеме в порядке,

определенном частъю 1.3 статьи 16 Федер€tльного закона J\b 210-Фз,

5.2. пtалоба подается В письменной форме на бумажном носителе, в

электронноЙ форме в администрацию Генераловского сельского поселени,I
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Котелъниковского муницип€tльного района Волгоградской области, мФц,
либо. Жалобы на решениrI и действия (бездействие) работника мФЦ
подаются руководителю этого мФц. Жалобы на решениrI и действия
(бездействие) МФЩ подаются )чредитеJIю мФЦ или доJDкностноМУ лицУ,

уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской

Федерации.
жалоба "на решениrI и действия (бездействие) администрации

Генера-шовского сельского поселениlI Котельниковского муницип€LJIъного

раЙона Волгоградской области, доJDкностного лица администрации

.Генераловского селъского поселениlI Котолъниковского муницип€tльного

района Волгоградской областЩ муницип€шьного служащего, руководитеJUI
администр аIши Генераловского сельского поселениrI Котелъниковского
Nгуницип1пъного раtона Волгоградской области может быть направлена по

почте, через мФц, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта органа,

предоставляющеГо муниципrtпьЕую ycJryry, единого портала государственнъIх

и муницип€LлъньIх услуг, а также может быть принята при личном приеме

заявителя
Жалоба на решения и деЙствия (бездействие) МФt{, работника мФЦ

может быть на1rравлена по почте, с исполъзоваЕием информационно-

телекомМуникациОнной сети 
l'Интернетl', 

официальЕого сайта мФц, единого

портала государственнъIх и муниципrtJIьньIх усJryг, а также может бытъ

принята при личном приеме заявитеJUI.

5.з. ЖалОбы на решения и деЙствия (бездействие) руководитеJUI органа,

предоставляющеГо муницИпitлънуЮ YCJryry, подаютсЯ в вышесТоящий орган

(при его н€tличии) либо в сJгу{ае - его отсутствиrI рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципашьную

ycJryry.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование исполнительно-распорядителъного органа

мунициП€lлъногО образования, доJDкносТногО лица администрации

Генера-гrовского сеJьского поселениlI Котелъниковского муницип€tльного

района ВолгоградскоЙ облаQти, или муниципчLльного сJryжащего, МФЦ, его

руководителЯ и (или) работниКа, чж руководитёлеЙ и (или) работников,

р.-."- и действия (бездеЙствие) которьtх обжаггуrотся;

2) фамилию, имя, отчество (поqледнее'- при наличии), сведенИlI о месте

жительства змвитеJuI - физическоiо лица либо наименование, сведениrI о

месте нахождениrI з€lrIвитеJUI - юридическогQ JIица, а также номер (номера)

контактНого телефона, адрес (алреса) электронной почты (при на.гlичии) и

tIочтовыЙ адрес, по которЫм должеН быть направлен ответ змвитеJIю;

3) .u.д.rr"" об об**у.ruо реIrrениlгх и действиях (бездействии)

админисТрации Генераловского сельского поселеЕиlI Котельниковского

муниципаJIьного района Волгоградской области, должностного лица

администрации Генераловского сеJIъского rrоселения Котельниковского

муницип.шьного района Волгоградёкой области, либо муниципttльного

служащего, МФЩ, работника МФЦ;
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4) ловоды, на основании которьш з€явитеJIь не согласен с решенIIем и

действиями (бездействием) администрации Генераловского сеJьского

поселениЯ Котельниковского муниIипаJIьного раЙона Волгоградсксй

области, должностного лица администрации Генераловского сельского

lrоселениЯ КотельнИковскогО муницип€Lльного раЙона Волгоградской

области, или муницип€lльного сJryжащего, мФц, работника мФц,
Заявителем могут быть представлены документы (шри налиtIии),

подтверждающие доводы з€UIвитеJUI, либо их копии,

заявитель имеет право на поJIучение информации и документов,

"нео бходимых для о б о снов ан ия и р ааамотр ениrI жало бы.

5.5. основанием для Еачала процедуры досудебного обжалования

явJUIется поступление жалобы з€ивитеJUL Регистрация жалобы

осущестВJUIетсЯ уполномОченныМ специ€rлистом администрации

Генераловского сеJьского поселениrI Котельниковского муницип€шъного

района Волгоградской области, работниками МФщ, в течение трех дней со

дIUI ее постуIIления.
жалоба, поступивш€ш в администрацию Генераловского сельского

поселениЯ КотельнИковскогО мунициПчLльного раЙона Волгоградской

области, мФц, )чредителю мФц, подJIежит рассмотрению в течение

пятнадц]ати рабоЧшL дней со днrI ее регисТраI\ии) а в сJгrIае обж€1JIовани,I

отказа администрации Генераловского селъского поселениlI

Котельниковского муницип€tпьного раЙона Волгоградской области, МФЩ, в

приеме докуменТов у зzUIВителя либо в исправлении доtryщенных опечаток и

ошибок или В сJryчае обжалованиJI нарушениrI установлеЕного срока таких

исправлений - в течение пяти рабочих д{ей со дня ее регистрации,
5.6. В CJýлIae еслЧ В жалобе -не 

ук€}заны фамилия заявитеJUI,

направиВшего жалобу, и frили) почтовый адрес, по которому доJDкен бытъ

направлен ответ, ответ на жаJIобу Ее дается,
Если в указанной жалобе содержатся сведени,I о подготавливаемом,

совершаемом или совершенном,противопраЕноiч деянии, а также о лице, его

подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба 11одлежит

направлению в государственный орган в соответствиц с его компетенцией,

,,ЩолжностЕое лицо, .. работник, наделенные полномочиrIми по

рассмотрению жаJIоб в соответствии с пУнктом 5,2 настоящего

админисТративногО регламента, прИ ПОJýrчении жалобы, в которой

содержатся нецензурные либо оскррбителЬные "щ1*!1а,-Jуо,ы 
жизни,

здоровью и имуществу должностноiб лица, а также ,iленов его семьи, вправе

оставить жалобу без ответа rrо существу цоставленньж в ней вопросов и

сообщить з€UIвителю о недоITустимости здоуп9требления правом.

в случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется

без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жzшобы сообщается

з€uIвителю, если его фамилияипочтовый адрес поддаются прочтению,

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса нё может быть

даЕ без рztзглашениrl сведений, составJUIющих государственную иJIи иЕую

оrрur".фtg федераrrьным законом тйrту, в течение сjэми дней со дн,I

регистрации жалобы з€UIвитеJIю, направившему жалобу, сообщается о
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невозможности дать ответ IIо существу IIоставленного в ней вопроса в связи с

недопусТимостьЮ разглашениlI указанньIх сведений,

В arr1..rua, 
""rr" 

тексТ жшtобЫ не гIозвоJUIет определить суть обращени,I

заrIвителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со

дня регистрации жалобы сообщается зчIявителю,

в слryчае если в жалобе обжагryется судебное решение, TakEuI жалоба в

течение семи- дней со дня её регистрации возвращается з€IявитеJIю,

наIIравившему жалобу, с разъяснением цорядка обжаrrования данного

судебного рошениrI.
" Если в.жалобе содержится вопрос, на которыЙ заявителю неоднощратно

давались письменные ответы по сущестRу в связи с раЕее направляемыми

жалоба}{и, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или

обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочи,Iми по

рассмотрению жаrrоб в соответствии с цчЕктом 5,2 настоящего

аДминисТраТиВногореГлаМенТа'ВЦраВеприняТЬрешениео
безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с

заявителем по данному вопросу при условии, что ук€}занн€ш жалоба и ранее

направлЯемые жалобЫ наIIравлялись в один и тот же уполномоченный орган

или однОму И томУ же должностному лИЦУ. О данном решении уведомJIяется

З€U*ИТеЛЪ'fi:"ТЦ:#ffiУЪбJ*rотрениrl 
жалобы принимается оДНО ИЗ

следующих решений:-1) 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправлениrI доttущенньж опечаток и ошибок в выданньж в

результате предоставлениЯ муницип€Lльной усJryги документах, возврата

заявителю денежнъIх средств, взимание которьж не предусмотрено

норматиВными правовыМа актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Волгоградской области,' муницип€lrtьными правовыми

актами;
2) в удовлетворении жаJIобы откЕlзывается,

5.8. основаниями дJIя oTцt13a в удовлетворении жалобы явJшются:

1) признание праВомерными р"-.rr- и (ши)_ деЙствий (бездействия)

администрации Генера-гlовского сельского поселения Котельниковского

муниципального района Волгоградской области, доJDкностньIх лицэ

муницип€шьных сJIужащих администрации Генера;tовского сеJьского

поселения Котельпиковского муниципйьного района Волгоградской

по жалобе о том

3) полача жалобы лицом, полномочиrI которого не подтверждены в

порядке, установЛенноМ законодательствоМ РоссийскоЙ Федерации,

5.g. Не позднее дня, слеДующего за днеМ принrIтиlI решени,I, зzUIвителю в

письменной форме и по желанию зЕUIвитеJUI 'в электронной форме

направJUIется мо;ивир ов анный ответ о резулътатах рассмотрениJI жаJIобы,
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в с11rIае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

змвитеJIю дается информация о деЙствиях, осуществJUIемых

уполномоченным органом, мФц, В цеJUtх незаN,lедлителъного устранения
выявленных нарушений при ок€вании муницип€шьной усJryги, а также

приносятся извинения за доставленные неудобства и )rк€tзывается

информация о д€шьнейших действиях, которые необходимо совершить

змвитеJIю в цеJIях поJIучени,I I\,rуниципslльной усJIуги!
в сrгrrае признаниrI жалобы не 11одJIежащей удовлетворению в ответе

зЕ}r{вителю даются арryментированные разъяснени,I о причиIIах принятого

"решения, а.также информация о порядке обжаловани,I прин,Iтого решени,I,

5.10" В случае установлениrI в ходе иlrи по результатаI\4 рассмотрени,I

жалобы признакоВ состава админисТративного правонарушени,I или

престуIIлеЕия должностное лицо администрации Генераловского сельского

поселеЕия Котелъниковского муницип€lльного раЙона Волгоградской

области, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в

соответствии с шунктом 5.2 настоящего административного регламент4
незамедлительно напр авJuIют имеющиеся матери€шы в органы гtр окуратуры,

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, приIUIтые при

предоставлении муниципа-rriной усJryги, деЙствi.ш (бездействие) должностньIх

лИЦ: мунициПаJIьнъIх служащих администрации Генераловского селъского

поселенИjI КотелъНиковскоГо муницИп€tльногО раЙона ВолгоградскоЙ областI4

должностньIх лиц мФц, в судебном порядке в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
5.t2. Положения настоящего рчlздела, устанавливающие порядок

рассмо:грения ж€tJIоб на нарушениrI прав граждан и организаций при

предоставлеЕиИ мунициП€tлъной усJIуги,-не распространяются на отношени,I,

реryлирУемые ФедералънLrм законом от 02.05.2006 Ns 59_ФЗ (О порядке

рu..rоrрения обращений граждан РоссийскоЙ Федерации),


