
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживанvм,
, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкцииl|

В соответствии с Федералъным законом от 27.072010 года J\b 210-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муницип€lльных
услуг>, Федеральным законом от 0б.10.2003г. J\s131-ФЗ (Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской
ФеДеРацип>, постановлением Главы ГенерсLловского сельского
поселениrI от |З.03.2012 года J\b6-a (О порядке
утверждения админисiративных регламентов

разработки и

муницип€UIьных услуг (функций) адйинистрации Генераловского
СеЛЬСКОГО поселения Котельниковского ,муницип€шьного района
ВОЛГОГРадской области>, Уставом Генераловского сельского поселения,
аДМИНИСТРация Генераловского сельского поселения Котелъниковского
муницип€Lпъного района Волгоградской области постановляет:

1. УТВеРдить адМинистративный регламент предоставления
муниципальной услуги "Признание помещениrI жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания) многоквартирного дома
авариЙным и подлежащим сносу или. реконструкции1' согласно
приложению.

2. признать утратившим силу постановление администрации
ГеНераловского селъского поселения Котельниковского муниципzlльного
раЙона Волгоградской области от 05.05.202З года J\97 (Об утверждении
административного регламента предоставления администрацией
ГеНераловского сельского поселения КотельниковЬкqго м)aницип€lJIъного
района Волгоградской областй муниципалъной услуги ']Признание
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным дJUI

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОВЛДСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 1б.05.2025 года Nь32

Об утверждении административного
регламента предоставлениrI администрацией Генераловского

селъского поселения Котельниковского муницип€UIьного района
Волгоградской области муниципальной услуги "Признание помещения

предоставления
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ПРОЖИВаНИrI, МНОГОКВаРТИРНОГО ДОМа авариЙным и подлежащим сносу или
реконструкции).

3.КОнтроЛЬ За выполнением настоящего постановлениrI оставляю за
собой.

4.настоящее постановление вступает в законн)rю силу со дня его
официалънодо обнародованиrI.

Глава Генераловского
селъского поселениrI В.А.ГенерЕlлов.:itffi#f iр::
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Утвержден
постановлением
администрации
ГенералоЁского селъского
поселения Котельниковского
муницип€lльного района
Волгоградской области
от "16" мая 2025 г. J$32

Административный регламент
предоставлениrI муниципальной услуги "Признание помещениrI жилым

поМеЩеНиеМ, ЖиЛоГо ПоМеЩения неПриГоДныМ ДЛя ПрожИВаНVIЯ)
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции"

1. Общие положения

1. 1. НаСтоящий административный регламент устанавливает порядок
предоставления муниципальной услуги "признание помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживаниrI,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции" (далее - Административный регламент), стандарт
ПРеДоставлениrI муниципалъной усJIуги, в том числе определяет сроки
и последовательность административных процедур при предоставлении
МУНИЦИП€LЛьноЙ УсJIуги адмЙнистрациеЙ Генераловского сеJьского поселениrI
Котельниковского Nrуниципutльного района Волгоградской области.

|.2. Заявителями на полr{ение муниципальной услуги являются:
- фИЗические и юридические лица (за исключением государственных

органов и их территориalльных. органов, органов государственных
ВНебЮдЖеТных фондов и их.территори€шьных органов, органов местного
самоуправления), являющиеся собственниками помещений;

- ПРеДПРИЯТИе (Учреждение), lrодведомственное государственному
органу РоссиЙскоЙ Федер ации, если укчlзанному предприятию (учреждению)
ОЦеНИВаеМое имущество принадIежит на соответствующем" BeIIцIOM праве
(далее - Правообладатель);

- ГРаЖДане, явJuIюшц{еся наниматеJIяNли жильrх помещен иiа, в]отношении
ОЦеНИВаеМЫХ ПОМещениЙ, жилых помещениЙ муниципалъного жилищною
фонда, частных жилых помещений и многоквартирных жилых домов,
расПоложенIIых на территории Генераловского селъского . поселениrI
Котельниковского муницип€tпьного района Волгоградс5ой области;

- Законные представители или представители по доверенности лиц,
УКаЗаНIЪD( в абзацах втором * четвертом насюflIIею пунюа Аддffil4стративною
регламента.

1.3. Порядок информированIбI лиц, указанньD( в tIункте 1.2 настоящего
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Административного регламента (далее - Заявители), о предоставлении
муниципальной усJIуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике
работы администрации Генераловского селъского поселениrI
КотельниковскогО муниципzUIьного района Волгоградской области,
организациft, участвующих В предоставлении муниципальной услуги,
многофункциЬнального центра (далее - МФЩ):

Местонахождение администр ации: ул. Ленин а,| |, х. Генераловский,
котельниковский район, В олгоградская область.
ЭлектроннЫй адрес администрации : g.poselenie20 1 O@yandex.ru
Справочные телефоны администрации: (84476) 7- 45-69.
График работы администрации :

понеделЬник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IUIтница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье : выходной.

График приема администрации:
понеделъник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв q 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IUIтница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 1З.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной

Место нахождения МФЩ :404354, Волгоградск€и обл.,
г.Котельниково, ул. им. В.И.Ленина,3 1.
Телефон для справок: 8 (S4476)З-16-75.
Факс: 8(8447б) 3-1 0-63.
Официальный сайт: mfc 1 6 1

Электронный адрес : informati on@mfckote lnikovo.ru.
График работы МФЩ: понедельник с 9.00 до 20.00, вторник -

пятница с 09.00 до 18.00, суббота с 09.00 до 15.30.
информацию о местонахождении и графиках работы мФщ также

можно полуIrить с использованием государственной информационной
системы <<ЕдиныЙ порт€tл сети центров и офисов <<Мои Щокументы>>
(МФЦ) В олгоградской о бласти>> (http : //m fc. vo lganet. ru).

информацию о местонахождении и графиках работы МФц также
можнО Пол)^{итЬ С использованием государственной информационной
системы <<Единый портЕLл сети центров и офисов <Мои 

'Щокументьu>(МФЦ) В олгогр адской о бластп> (httP//mfc. volganet.ru).

информацию о порядке предоставления муниципальной услуги
заявитель может полу{ить:

непосредственно В администрации Генераловского селъского
поселения Котелъниковского муницип€lлъного раиона Волгоградской
области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а
также на личном приеме муницип€UIьными служащими
генераловского сельского поселения'котельниковского
района Волгоградской области);

администрации
муницип€LIIьного

Гrо почте, В тоМ числе электронной (g.poselenie20l0@vandex.ru), в



случае письменного обращения заявителя;
в сети Интернет на официальном сайте администр ации

генераловского селъского поселения Котельниковского муниципuшьного
района Волгоградской области (www.генер€Ulовский.рф), в федера_тlьной
государственной информационной системе <Единый порт€rл
государСтвеЕных и муницип€tлънъгх услуг (функций)> (даrrее - Единый
порт€tл государственных и муницип€tпьньгх услуг) (www. gosuslugi.ru).

1,4. Понятия И термины, исполъзуемые в настоящем
административном регламенте, примеЕrIются в значениях, определенных
законодательством Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальцой услуги

2.1. Наименование муниципа_пьной услуги: "Признание помещ ения
жилыМ помещением, жилого помещения непригодным для проживануIя)
многоквартирного дома аварийным И подлежащим сносу или

2.2.1. МунициП€lльнаЯ услуга предоставляется администрацией
генераrrовского селъского поселения Котельниковского муницип€lльного
района Волгоградской области (далее - Уполномоченный орган).

уполномоченный орган создает в установленном им порядке
межведомственную комиссию для оценки жилых помещений жилищного
фонда Российской Федерации, многоквартирньtх домов, находящl4хся
в федерqьной собственности, муницип€LJь_ ного жилицц{ого фонда и частного
жилищного фонда, расположенньD( на территории Генер€uIовского селъского
поселениЯ КотельнИковскогО мунициПzLльногО района Волгоградской
области [далее - Межведомственная комиссия] (за искJIючением сл)лIаев,
когда необходима оценка и обследование Ъо*.щ."ия в цеJUIх признаниrI
жилого IIомещения пригод{ым (непригодrьш) дш проживаIа4я грая(цан, а
таюке многоквартIФногО дома аварийныМ И подлежащим сносу или
реконструкции В течение 5 леТ со дUI вьцачЙ р€врешеншI о вводе
многоквартирного дома в экспryатацию).

оценка и обследование помещения в целях признания его жилым
помещением, жилого помещениrI пригодцым (непригодным) дJI;I проживания
|раждан, а также многоквартирного дома в цеJUD( признаниrI его аварийньп,r
и подIежащим сносу или реконструкции осуществJUIются МежВедомственной
комиссией и проводятся на предмет соотвýтствия указанных помещений
и дома установЛенныМ В Положении о признании помещениrI жиJым
помещением, жилого помещениrI непригодным NIя проживаниrI,
многоквартирногО дома аварийным и подIежащим сносу или реконструкции,
садового Дома жилым домом И жилого Дома садовым Домом,
утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.01 .2006 J\b 47 (далее - Положениё1, требованиям.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный
орган, МежведОмственн€ш комиссиrI взаимодействуют с органами
государственной власти, органами, уполномоченными на проведение



регион€tльного жилищного (муницип€lilьного жилищного
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надзора
контроля), государственного KoHTpoJUI и Еадзора в сферах санитарно-
ЭПИДеМИОЛОГиЧескоЙ, экологиIIескоЙ и иноЙ безопасности, защиты прав
ПОТРебИТеЛеЙ и благополrIия человека (да.rrее - органы государственного
НаДЗОРа (Контроля), органами государственной власти Волгоградской
ОбЛаСти, органами местного самоуправления и организациlIми в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2"2.З. Информационное взаимодействие при предоставлении
МУНИЦИПаЛЪнОЙ Услуги осуществJuIется в соответствии с требованиrIми
К МеЖВеДоЙственному информационному взаимодеЙствию, установленными
Федеральньпr,t законом от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ "Об орг€lнизации
предоставления государственных и муницип€LIIьных услуг" (даrrее
Федеральный закон Ns 210-ФЗ).

2. З . РеЗУлЬТаТом предоставлениrI муЕиципальной услуги явJIяется :

- ПРИtUIТИе Уполномоченным органом решения по итогам работы
Межведомственной комиссии, издание Уполномоченным органом
РаСfiОРяжения с ук€ванием о д€Lльнейшем исполъзовании помещения, сроках
отселениrI физических и юридических лиц в cJýryIae признаниrI дома
аварийным и IIодлежатцим сносу или реконструкции или о признании
необходlлплости проведен}uI ремонтно-восстановительнъD( работ;

- отказ в предоставлении муниципалъной усJryги;
2.4. Срок цредоставления муниципальной услуги.
Максимальньй срок предоставлениrI усJtуги cocTaBJuIeT 68 календарньD(

ДНеЙ С Даты регистрации заявлениrI Заявителя, а в слr{ае обследования
МеЖведОМсТвенной комиссией жrдльж помещений, поIцrчивIIII.D( повреждениrI
в результате чрезвычайной ситуации - 38 календарных дней с даты
реги страции з€ulвления Заявителя.

2.5. Правовые основаниrI для предоставления услуги.
Перечень нормативньtх правовых актов, регулирующих

предоставление муниципальной услуги, информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования реiПениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также их
должностных лиц, муниципuUIьных служащих, работников размещены на
официальном сайте уполномоченного органа, МФЦ в информационно-
телекоммуникационной сети <интriрнет>, а также на Едином гIортале
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3) в отношении нежиlrого помещения для признаниrI его в даьнейпrrем
жиJIым помещением - проект реконструкции нежилого помещениrI;

4) заключение юридического лица, являющегося членом
саМорегулируемоЙ организации, ук€}занноЙ в гrункtе 2 Пасти 4 статьи 55.26-|
ГрадостроитеJьного кодекса
Специализированн€я организация), проводившего обследоваЕие
многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признalнии
многоквартирного дома авариfuъшr,r и подJIежашцIN,I сносу иJIи реконструIсr{ии.

В сrцrчае, есJIи в соответствии с подrтунктом з.з.з.2 пунюа з.з.з
настоящего'. Адrлинисц)ативного регламеЕта предоставление закJIючениrI
Специа-гlизированной организации по результатам обследования элементов
оГраЖдаюшцж и несушryж конструкций жилого помещениrI явJuIется
необходшrльшчr для цршurгия решения о признании жилого помещениrI
соответствующим ("" соответствующим) устаrrовленным в Положелпшл
требованиям, Заявителем предоставjulется такое закJIючение.

2.6.2. Перечень документов (сведений), которые Заявитель иJIи его

упоЛномоченньЙ представитель вправе представить по собственноЙ
инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
б) технический паспорт жилого помещениrI, а дJuI нежилых

помещений - техничеокий план;
в) заключениrI (акты) соответствующих органов государственного

наДЗора (контроля) в слуlае, если представление указанньгх документов
в соответствии с абзацем TpeTbLnл гrункIа 3.З.3 настоящего Адrлшистративною
регламента признано МежведомственнЬЙ комиссиеЙ необходимым для
принrIтиrI решения о признании жилого помещения соответствующим
(не соответствующим) установленным в Положении,требован иям;

г) заявлениrI, письма, жалобы граЙдан на неудовлетворительные
условия проживаниrI;

д) заключение муниципальной комиссии по обследованию жилых
помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах,
в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с )пIетом
потребностеЙ инвЕtлидов и обеспечения условиЙ их доступности дJuI
инв€tIIидов, созданноЙ администрациеЙ Генераловского сельского
пОселения Котельниковского муriЙцип€Lльного раЙона ВолгоградскоЙ
области (далее комиссия)
об отсутствии возможности приспособленця"жилого помещения инваJIида
и общего имущества в многоквартирном jloMe, в котором,,цроживает
инв€uIид, с rIетом потребностей инв€tлида и обеспечения .условий их
доступности дJuI инв€lJIида (в слулае подачи Заявления лицом, которое
имеет нарушение здоровья со стойким расстройством функций организма,
обусловленное заболеваниями, последствиrIми травм
приводящее к ограничению жизнедеятельности

или дефектами,

необходиltлость его социzшьной заIrцаты).
2.6.3. Заявитель вправе представить з€uIвление и прилагаемые к нему

ДокУМенты на бумажном носителе лично или посредством почтового

и вызывающее
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отправлениrt с уведомлением о вру{ении либо в форме электронных
ДОкУМентов с испоJIьзованием Единого портала государственньD(
и мунициfi€llIьньD( услуг или посредством МФЦ.

ЗаЯВление в форме электронного докумеiтта подписывается
по выбору Заявителя:

- ПРОСтОЙ ЭлектронноЙ подписью Заявителя (представитеJuI Заявrгелrя);
- усиленноЙ (ква-пифицированноЙ, неква.гlифицированноЙ) электронноЙ

подписъю Заявителя (представитеJuI Заявителя).
Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной

ЭЛеКIРОнноЙ подписи доJDкен быть создан и испоJIъзоваться в инфрастр).ктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

предоставленияинформационных систем, используемых для
ГОсУДарственных и муницип€lJIъных услуг в электронной форме, которая
СОЗДаеТся и проверяется с использованием средств электронной подписи и
средств Удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия
ТРебОваниям, установленным федералъным органом исполнительной
ВЛаСТИ В области обеспечения безопасности, а также при наJIичии у
ВЛаДеЛЬЦа Сертификата ключа проверки ключа простоЙ электронноЙ
подписи, выданного ему при личном приеме.

Электронные документы, прилагаемые к заявлению в форме
ЭЛеКТроНного документа, должны бытъ подписаны должностными лицами
органов (организациЙ), выдавших эти документы, усиленноЙ
КвалифицированноЙ электронноЙ подписъю (если законодательством
РОССИйСкой Федерации для подписания таких документов не установлен
иной вид электронной подписи)

2.6.4. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
1) rrредставления документов и инФормации или осуществлениrI

ДеЙСТвиЙ, Представление или осуществлеЕие которых не предусмотрено
нормативными IIравовыми актами, реryлирующимй отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципzlIIьных услуг;

2) представления документов и информации; которые находятся в
распоряжении органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, иных
ГосУДарственных органов, органов местного самоуправлениrI либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправлениrI организаций, ]'1.rаствующих в предоставлении
ГОСУДарственных и муниципчUIьных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
аКТаМи ВолгоградскоЙ области, муницип€lльными правовыми актами,
За искJIючением документов, включенных в определенный частью б статьи
7 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе
представить указанные документы и информацию по сббственной
инициативе;

3) осуществлениrI действий, в том числе согласований, необходимых
Для Получения муниципаJIьных услуг и связанньIх с обрапIением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации,
за искJIючением получения услуг и полуIения документов и информации,
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предоставляемых в результате предоставлениrI таких услуг, вкJIюченных
в перечень усJIуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUI
предоставлениrI мунициII€LIIьных услуг, утвержденный решением Совета
народных депутатов Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€UIьного района Волгоградской области;

4) представдения документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€вывсtпись при первонач€шьном отк€tзе в
приеме, документов, необходимых дJUI предоставления муниципа-rrьной
услуги, либо в предоставлении муниципаrrьной услуги, за искJIючением

' СЛеДУющих. сл1.,rаев :

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставлениrI мунициПальной услуги, rтосле первоначальной подачи
з€UIвления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок В заявлении о предоставлении муниципалъной
услуги и документах, поданных Заявителем после первонач€UIьного отказа
в приеме докуменТов, необходимых для предоставлениrI муниципа-пьной
услуги, либо в IIредоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в
представленный ранее комrтлект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информ ации
после первонач€LIIьного откuIза в приеме документов, необходимых дJUI
предоставлениrI муниципалъной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

.) въUIвление документzLльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочНого илИ противоправного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего муницицальЕую услугу, муницицutльного
служащего, рабОтника мФц, работника организации, предусмотренной
частьЮ 1.1 статьи 16 ФедерЕLльного закона щ 210-Фq, при первоначчLльном
откulзе В приеме док)rментов, необходимых для предоставлениrI
му[IициПальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,
О чеМ В писъменноМ виде за подписъю руководитеJUI органа,
предоставJUIющего мунициП€Lпьную УслУЦ, руководителя мФЦ при
первонаЧzLльноМ отк€}зе В приеме документов, необходимых дJUI
предоставлениrI муниципальной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частъю 1.1 статьи 16 Федер€lлъного закона Ns 210-ФЗ,
уведомляется Заявителъ, а также приносятся извинениrI за доставленные
неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информ ации,
электронные образы которых ранее были заверены в .ооr"ьriтвии с
пунктоМ 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона
искJIючением слr{аев, если наIIесение отметок на такие
их изъятие является необходимым условием

J\9 210-ФЗ, за
документы либо
предоставления

муниципальной услуги, и иных сл)лIаев, установЛенных федера-гrьными
законами

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отк€}за в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

основанием для отказа в приеме документов, предусмотренных
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пунктом 2.6.I настоящего Административного регламента, и необходимых
для предоставлениrI муниципальной услуги явJuIются :

- установление факта подписаниrI Заявления лицом, не имеющим
полномочий на его rrодписание;

-подача Заявления лицом, не относящимся к перечню Лиц,
установленных пунктом 1.2 настоящего Административного регламента;

- выявление в результате проверки усиленной квалифицированной
элекгронноЙ подписи, котороЙ подписанЫ дочrменты, (далее
квалифицированн€ш подписъ) несоблюдения установленных статьей 11
ФедераrrьнQго закона от 06.04.20tL ль 63-ФЗ "об электронной подписи"
(далее - Федераrrытьй закон ль 63-ФЗ) условий признаниrI ее действитеJьности
(в Сл)п{ае обращения за предоставлением муниципалъной услуги в
электронной форме).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для rтриостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания дJu{ приостановления муниципалъной услуги
отсутствуют. :

2.8.2. ОСНОвания дJuI отк€lза в предоставлении муниципальной усJtуги:
- ОбРаЩеНие В Межведомственн).ю комиссию в отношении жилого

ПОМеЩеНия, расположенного в объекте капитztльного строителъства, ввод
в эксплуатацию которого и tIостановка на государственный учет
не осуществлены в соответствии с Градостроителъным кодексом
Российской Федер ации;

- УСТаНОВЛеНИе фаКта необходимости оценки и обследованиrI помещениrI
В целяХ признаниrI жилогО помещениrI пригодным (непригодным) дJUI
проживания |раждан, а также многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции в течение 5 лет со дня выдачи
р€врешения о вводе многоквартирного дома Ь эксплуатацию.

2.9. ПереченЬ услуг, ,необхоДимых и обязательньIх дJUI
предоставлениrI мунициПальной услуги, в тоМ числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемьж) организац иями, участвующими в
предоставлении муниципа_гlъной услуги.

При предоставлении муНицип€Lльной услуги ок€вание иных успуг,
необходимых И обязательных для предоставления муниципальной услуги,
а также уIастие иных организаций в предоставлении муниципа-пьной
услуги не осуществJuIется. j,.

2.| 0 . Муницип€UIьнZUI услуга предоставляется без взим ания платы.
2.\l. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявлениrI

и прИ получении результата предоставлениrI муниципальной,услуги в
случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган
или МФI_{ составляет 15 минут.

2.12. СРОК регистрации заявления и прилагаемьгх к нему докуп4ентов
составляет:

- при личном приеме - не более 15 минут
- ПРИ ПОСryПлении зzUIвлениrI и документов по почте, посредством

мФЦ или Единого порт€UIа государственнъIх и Ntуницип€lлънъD( усJtуг -
1 каrrендарный денъ
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к помещениям, в которых предоставляется
заJIу ожидания, местам для заполнениrI запросов

необходимых для предоставления
обеспече доступности для
соответствии с законодательством
защите инвалидов

муниципа_пьной услуги,
инвzlJIидов ук€ванных
Российской Федерации

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов и'(или) информации),

2,|3.1. Требования к помещениям) в которых предоставляется
муниципЕLпьнЕUI услуга.

Помещения, в которых предоставляется муницип€UIьная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципа_гrъной
услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцелярскими приЕадлежностями, информационными и справочными
материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

ПОМеЩения уполномоченного органа должны соответствовать
санитарным lтравилам сП 2.2.з670-20 "Санитарно-эпидемиологические
ТРебОВаНия к условиям труда", утвержденным постановлением Главного
ГОсУДарственного санитарного врача Российской Федерации от 02.|2.2020
J\b 40, и быть оборудованы средствами пожаротушениrI.

вход и выход из помещений оборудуются соответств).ющими
указателями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождениrI и режиме работы.

кабинеты оборудуrотся информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименов ауии уполномоченного органа
(структурного подр€вделения), осуществляющего предоставление
муниципальной услуги.

2.|З.2. Требования к местам ожиданиrI.
места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

2.IЗ.З. Требования к местам приема Заявителей.

должно быть оборудовано персонzшьным компьютером с возможностью

Прием Заявителей осуществJUIется в специалъно выделенных для
этих целей помещениях.

возможность свободного входа и выхода
органа из помещения при необходимости.

должна быть предусмотрена
специЕlлистов уполномоченного

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим
и копирующим устройствам.

При организации рабочих, мест

Каждое рабочее место специztлистов уполномоченцого органа

в том числе к
объектов в

о социЕLльной
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места сдачи И пол)ления документов Заявител ями, места для
информирования Заявителей и заполнениrI необходимых документов
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.1З.4. Требования к информационным стендам.
В помещениrtх )4Iолномоченного органа, предн€lзначеннъD( дrя работыс Заявителяйи, рЕвмещаются инфорruц"опr""ra 

"ra"ды, 
обеспечивающие

пол)цение инф орм ации О пр едоставлении муниципальной услуги.
на информационных стендах, официzlлъном сайте Уполномоченного

органа размещаются следующие информационные матери€rлы :

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муниципа-пьной услуги ;

текст настоящего Административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципалъной услуги;
переченЬ дочrменТов, необходимьж дJIя предоставления tvtуниципалъной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведениrI о месте нахождения и графике работы Уполномоченного

органа и МФЩ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информациrI о месте личного приема, а также об установленных дJUI

личного приема днях и часах.
При изМенении информации по исполнению муницип€tлъной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мулътимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной усJrуги рztзмещается на информационном
стенде или информационноМ терМинzLле (устанавливается в удобном для
|раждан месте), а также на trдином портале государственных и
муниципЕtльных услуг, а также на официчшъном сайте Уполномоченного
органа www. генерzrловский.рф.

оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации
о порядке предоставления мунициrтальной -услуги должно соответствовать
оптим,UIьному зрительному и слуховому восприятию этой ипформации
|ражданами.

2.1з.5. ТребованиЯ к обеспечению доступности предоставлениrI

В целях обеспечения условий доступности для инвztлидов
муниципальной услуги должно быть обеспечено:

- ок€вание помощи инвалидам В посадке в транспортное средство
и высадке из него перед входом в помещения, в которых цредоставляется
мунициП€LIIьнZШ услуга, в тоМ числ9 с испоJIьЗованием кресла-коJUIски;

- беспрепятственный вход инв€lлидов в помещение и выход из него;
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- ВОЗМОЖНОСТЬ самостоятельного передви)кениrI инв€IIII4дов
ПО ТеРРиТории орп}низыJиуL помещенIбI, в KoTopbD( окulзывается мунIдц,IпitJБнiUI
услуга;

- сопровождение инвапидов, имеющих стсiйкие расстроиства
фУНКции Зрения и самостоятельного шередвижениrI, и ок€Lзание им помощи
на территории организации, помещения, в которых окzвывается
муниципаIIьн€UI услуга;

- .надлежащее рzвмещение оборудования и носителей информации,
НеОбХОДиМЬIх для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕrпидов
В ПОмеlценияи к услугам, с yIeToM оtраничений их жизнедеятельности;

- ДУблирование необходимой для инв€Lпидов звуковой и зрительной
ИНфОРмаЦИИ, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- догryск собаки-проводника при н€tJIиtIии документа, подтвержд€lющего

ее епециЕtпьное обу,rение и выданного по форме и в порядке, которые
ОПРеДеJUIЮТСя федеральным органом исполнителъноЙ власти, осуществJulюrrцдл
фУНКЦИи по выработке и реаlrизации государственной поJIитики и нормативно-
правовому регулированию в сфере социаJIьной защиты населения;

- ПРеДОСТаВление при необходимости услуги по месту жительства
инвЕtлида или в дистанционном режиме;

- оказание иной необходимой помощи инвЕLлидам в преодолении
с другимибарьеров, препятствующих пол)л{ению ими услуг наравне

лицами.
2.14. ПОКазателями доступности и качества муниципальной услуги

явJUIются предоставление муниципальной. услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, поJцлIение
заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги
С ИСПолЬЗованием средств телефонной связи, электронного информирования,
СОбЛЮДение сроков предоставления муниципалънОй услуги, отсутствие
ЖаЛОб И претензиЙ со стброны Заявителя, а также судебных актов
О ПРИЗнании незаконными решений, действий (бездействия) Уполномоченного
органа, Межведомственной комиссии и доJDкностнъD( лиц Уполномоченного
органа, Межведомственной комиссиЙ,

2.t5.Иные требования, в том числе )п{итывающие особенности
предоставлениrI муницип€Lпьных услуг в элQктронной форме и МФI].

Особенности осуществления 'отделъных административных
ПРОЦеДУР, ДеЙСтвиЙ, выполнение которых обес,печивается Заявителю при
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме,
и Предоставления муниципа_гlьной усJIуги посредством МФtr{ установлены
в р€вделе З настоящего Административного регламента.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурл требования к порядку их выполцения,
в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме, а также особенности Ёыполнения
административных процедур в МФЩ

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

1) прием (отказ в приеме) и регистрациrI Заявления, в том числе
поступившего в электронной форме, и прилагаемых к нему документов;

2) формИрование и направление Межведомствеr*rой комиссией
межведОмственнЫх запроСов о преДоставлеНии докуМентов (информ ацпи),
необходимых дJuI рассмотрения Заявления;

З) рассмотрение Межведомственной комиссией
прилагаемых к нему документов;

заявления и

4) состаВление МежведОмственнОй комиссией закlпочениrl об оценке
соответствиrI помещениЯ (многокВартирногО дома) требованчIям,
установленным в Положении;

5) принятие Уполномоченным органом решения по итогам работы
межведомственной комиссии, направление (врl"rение) результата
предоставлениrI муниципалъной услуги.

3.1. Прием (отказ в приеме) и регистрация Заявления,
в том числе поступившего в электронной форме, и прилагаемых

к нему документов

3.1.1. основан"., оrr" начала административной процедуры является
поступление В Межведомственную комиссию или мФЦ Заявления
и прилагаемых к нему док).ментов, предусмотреннъIх гIунктом 2.6.1
настоящего Административного регламента (да_пее Заявление
и,.Щокументы).

3.I.2. ПРИеМ ЗаявлениЯ и Щокументов осуществJuIют должностное
лицо Межведомственной комиссии, работник МФЩ

ПоступившемУ в Межведомственную комиссию, мФЦ Заявленшо
и Щоrgгментам присваивается входяЩйй номер.

в слу{ае подачи Заявления И ,щокументов непосредственно в
межведомственную комиссию должностное лицо Межведомственной
комиссии в день их подачи выдает Заявителю расписку о поступлении
заявления и Щокументов с указанием даты поступления и 1рисвоенного
входящего номера.

В случае подачи Заявления и Щокументов непосредственно в МФЩ
работник МФI_{:

- В день их подачи выдает Зывителю расписку о поступлении
Заявления и Щокументов с указанием даты tIоступления и присвоенного
входящего номера;
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- в течение 1 календарного дня со
посцдIивIIIие Заявление и Щокументы

дня подачи Заявления направляет
в Межведомственную комиссию

ПисЬмом МФЦ за подписью руководитеJuI МФЦ или rrередает поступивIIIие
Заявление и Щокументы в МежведомственIIую комиссию'нарочно.

В случае подачи Заявления в Межведомственную комиссию
посредством почтового отправлениrI, доJDкностное лицо Межведомственной
комиссии в течение 2 календарных дней со дня поступления ЗаявлеЕия
в Межведомственную комиссию вручает под подписъ лично Заявителю
или направляет Заявителю посредством почтовой связи по адресу,
УказанномУ в Заявлении, расписку о поступлении Змвления с ук€}занием
ДаТы Поступления Заявления и присвоенного Заявлению входящего
регистрационного номера.

В случае подачи Заявления в Межведомственн5rю комиссию
С иСПоЛЬЗованием Единого портала государственньtх и муницип€lльных
ycJýT, ДолЖностное Jп4цо МежведомственноЙ комиссии в течение 1

кЕ}лендарного дня2 со днrI поступления Заявления в МежведомстRенную
комиссию наrтравляет Заявителю расписку о поступлении Заявления с
ук€Lзанием даты поступления Заявления и присвоенного Заявлению
входящего регистрационного номера посредством Единого порт€rла
государственных и муниципaLлъных усJIуг в личный кабинет Заявителя.

3. 1.3.Щолжностное лицо Межведомственной комиссии, )дIолномоченное
на рассмотрение ЗаявлениЙ (далее - Уполномоченное лицо), в течение 3
календарньD( днеЙ проверяет нЕUIичие основаниЙ дJUI отк€ва в приеме
документов, предусмотренньж ttуIilсом 2.7 настоящего Административного
регламента,

При поступлении Заявления и 
'Щокументов 

в электронной форме
Уполномоченное лицо,уполномоченное лицо, не позднее J к€lлендарных днеи со дня поступления
заявления проводит проверку подлинности простой электронной подписи

позднее 3 к€rлендарных дней

Заявителя с использованием соЬтветствуIощего, сервиса единой системы
идентификации и аутентификации и (или) процедуру проверки
деЙствительности квалифицированной подписи, с использованием которой
подписано Заявление (пакет'электронных документов) о предоставлении
NIУниципальноЙ усJý.ги, предусматрив€lюцý.ю проверку соб.шодения условиЙ,
указаннъD( в статье 11 Федер€Lльного закона Ng 63-ФЗ.

В слl^лае, если в результате ПРоверки квалифицированной подписи
будет выявлено несоблюдение установленнъtх условий признания
ее действительности, МежведомственIIая комиссия в течение З
кчtлендарных дней со дня завершения проведениrI ,такой. проверки
принимает решение об откzlзе в приёме'Заявления и направляет Заявителю
уведомление об этом в элекгронноЙ форме с указанием ttунктов статьи 11

Федерального закона J\b бЗ-ФЗ, которые послужили основЬнием для
пришIтиrI указанного решениlI. Такое редомление подписывается
квалифицированноЙ подписью председателя Межведомственной комиссии
или )шолномоченного им должностного лица и направляется по адресу
электронноЙ почты Заявителя (в сл)чае указания адреса электронноЙ
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почты В Заявлении) посредствоМ Единого порт€rла государственных и
мунициП€Lпьных услуГ в личный кабинет Заявителя.

з.1.4. При наличии иньD( оснований дIrI отк€ва в приеме Заяыrения и
!окументов, цред/смотренньD( гýlнктом 2.7 настоящего Административного
регл€lNIента Уполномоченное лицо в течение 1 календарного дня2 с даты
ПОСТУПЛеНИЯ ЗаЯВЛения И .Щокументов в МехсведомствеIIIýaю комиссию,
готовит проеiт уведомления об отк€ве в приеме Заявлени, 

" 
jlonyMeцToB.

Уведомление об отказе в приёме заявления и Щокументов в форме
письма Межведомственной коми ссии с указанием оснований принятия
данного Решения подписывается председателем Межведомственной
комиссиИ (лицом, осуществJUIющим полномочиlI цредседатеJUI
межведомственной комиссии) [далее - председатель Межведомственной
комиссии] в течение 1 календарноГо дня с даты поступления ЗаявлениrI
и .Щокументов в Межведомственную комиссию.

уполномоченное лицо информирует Заявителя о принятом решении
об отказе в приеме ЗаявленИя и Щокументов в течение 1 календuр"оaо д"r'
с даты поступления Заявления и Щокументов в Межведомственную
комиссию:

- в случае подачи Заявления непосредственно в Межведомственную
КОМИССИЮ ИЛИ Поступления посредством почтового отправлениrI, в том
числе поступления из мФц, уведомление об отказе в приеме Заявления
врrrается IIод подписъ лично Заявителю или направляется Заявителю
посредством почтового отIIравления;

- В Сл)п{ае подачи Заявления в Межведомственную комиссию
ПОСРеДСТВОМ ЕДИНОГо портuLла государственных и муницип€uIьных услуг,
уведомление об oTr(uвe в пplleмe Заявления налравляется Уполномоченным
лицоМ Заявителrо посредствоМ Емяоlо портала государственньD(
и муницип€tльнъD( услуг в личный кабинет Заявителя. 

'

3.1.5. При отсутствии оснований для отк€ва в приеме Заявленияи прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.7
настоящего административного регламента, Уполномоченное лицо
осущестВJUIет регистрацию Заявления и прилагаемьIх к нему док)rментов
в течение 3 календарных дней с даты ltх поступления.

3.1.6. В случае если в Заяв.rrении ук€вано о проведении оценки жиIIьD(
помещений жиrrшцного фонда Россий'екой Федер аIши IдIи многоквартирного
дома, нzlходящегосЯ В федералъноЙ собственности Уполномоченное лицо
в течение 1 календарного дшI со дш регистрации Заявления готовит проект
письма В Уполномоченный орган о irеобходимости направлениrI
В федеральный оргаН испоJIниТельной власти Российской ФедераIJии,
осуществлlяюшщй полномочиJI собственншса в отношении оцениваемого
имущества (далее
иNIуIдества уведомление
(далее - Уведомлеrие).

Федеральный оргаф,
о дате нач:ла работы

и правообладате.гшо т€кого
Межведомственной комиссии

первьIм настоящего IIунктаГIисьмо, предусмотренное абзiцем
Адлинистративного регламента :
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- подписывается председателем Межведомственной комиссии в денъ
его представления Уполномоченным лицом на подписание;

- направJUIется в Уполномоченный орган посредством почтового
отправления либо представJUIется в Уполномоченirый орган нарочно
в денъ его подписания.

уполномоченный орган В течение 1 календарного дня со дня
посryflлеНшI йсьма, предусмотренного абзацем вторым 

"uarо"щ.го 
подлункта

гIункта 3.1.б А,щлинистративного регл€lI\4ент4 и не позднее чем за 20
к€tлендарных дней до дня нач€Lпа работы Межведомственной комиссии,
а В Слlпiае проведения оценки жилых помещений, поJгrIивших
повреждениrI в результате чрезвычайной ситуации, - Но позднее чем за 15
к€Lлендарных дней до дня начала работы Межведомственной комиссии
в письменной форме посредством почтового отправлениrI с уведомлением
о вр)л{ении, а также в форме электронного документа с использованием
ЕдиногО портаIIа государственных и муницип€lлъных усJtуг н€шравJUIет
в Федеральньй орган и правообладателпо такого имущества Уведомление,
а также р€lзмещает Уведомление на межведомственном портале
по управJIению государственной собственностью в информационно-
телекоммуЕикационной сети "Интернет".

з.1.7 .Максимальный срок выполнения административной гlроцед/ры -
З ка;lендарных дня с даты поступления Заявления и Щокументов.

уведомление об отказе в приеме Заявления и Щоrсументов, В сJý/чае
въUIвлени;I В ходе проверки квалифицированной подписи Заявителя
несоблюдения установленных условий признания ее действителъности,
направляется В течение З календарных дней со дня завершения проведения
такой проверки

3. 1 .8. Результатом выпоJшениlI аД\iIИНИСтративной процедуры явJUIется:
- прием и регистрация Заявления и Щокументов, выдача

(направление) Заявителю расписки о посryплении' Заявления И Щокументов;
- выдача (направление) уведомления Заявителю об отказе в приеме

Заявления и Щокументов.

3 .2. Формирование и направление Межведомственной комиссией
межведОмственнЫх запросОв о предОставленИи документов (информации),

необходимых дJuI рdёсмотрениrl Зая вления

з.2.L основанием для нач€rла админи9фативной процедуры явJUIется
IIолучение Уполномоченным лицом зарегистрированных,в установленном
порядке Заявления и .Щокументов.

З.2.2. Уполномоченное лицо в течение 1 календарного дня2, со дшI
регистрации Заявления В Межведомственцой комиссии ос;iществляет
подготовку межведомственных запросов в органы государственной власти,
органы государственного надзор8 (контроля), органы государственной
власти Волгоградской области, органы местного самоуправлениrI
и организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения,
перечисЛенные в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента
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в сл)лIае, если Заявителъ не представил данные документы по собственной
инициативе.

межведомствеЕные запросы, предусмотренные абзацем первым
настоящего гý.нкта Адvrинистративного регламента:

- ПОДПисыВ€lЮтся председателем Межведомствеr*rой комиссии
В ТеЧеНИе 1 Ка-гrендарного дшI со дня LD( представления Уполпrомоченным
лицом;

- НаПРаВJUIются адресатам в день их подпис€lниrl с использованием
еДДrОЙ СисТемы межведомственного электронного взulимодействия
И ПОДКГпСiчаемьп< к неЙ регион€tJьнъD( систем межведомственного
электронного взаимодействия.

В СЛ}п{ае если Заявителем представлены .Щокументы, ук€Lзанные
в tý.нкте 2.6.2 настоящего Административного реглЕlмента Уполномоченное
лицо переходит к исполнению следующей административной процедуры,
ПРеДУСМОТРеННОЙ tЦ/нкТом 3.3 настоящего Административного регламента.

з.2.з. Максrдлальный срок вьшолнения а/щ4инистративной процедуры -
2 календарных дня со дня регистрации ЗаявлениJI.

З.2.4.РезУльтатом исполнениrI административной процедуры явJuIется
фОРМиРование и направление межведомственньIх запросов о предоставлении
документов (информации).

3.3. Рассмотрение Заявления и прилагаемых к нему документов

3.З.1. ОСНОВаниеМ для нач€ша административной процедуры является
ПОЛУЧеНИе Уполномоченным лицом Заявления и ,Щоtсументов, в том числе
ПОЛУченнЬD( с использовzlнием едшrой системы межведомственною
ЭЛеКГРОННОГI) ВЗаиМодеЙствия и подкJIючае*-< к неЙ регион€lлънъD( систем
межведомственного электронного взаимодействия.

З.З.2. Уполномоченное лицо:
З.З.2.1. Проверяет н€tличие оснований для отк€вав предоставлении

мунициIIальной услуги, предусмотренных IIунктом 2.8.2 настоящего
Адш,rrдтистративного р е глам енТа.

ПРИ УстановJIении н€шичиrI ocHoButHIбI дIя отк€tза в предоставJIении
муниципальной услуги, предусмотренного гIуIIктом 2.8.2 настоящего
А'lцлинистративного регламента, Уполномоченное лицо в течение 1

к€tлендарного дня с даты регистрации Заявления и Щокументов
в Межведомственной комиссии, готовит прQект письма в Уполномоченный
ОРГаН О ВьuIВлении основания для откuLза в предоставлении муниципа_rrьной
услуги.

ГIисьмо, предусмотренное абзацем первым настоящего rтункта
Административного р егламента :
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уполномоченный орган В течение 1 календарного дня со дня
постуIIпенIбI писЬма, преД/смотренНого абзаЦем вторым настоящего ц/tIкта
Административного регл€lNIента, принимает решение об отказе Заявителпов предоставлении муниципа_гrъной услуги и р{едомляет Заявителя
о trришIтом решении с указанием основануIя приняти[ данного решениrI:

- в слrIае подачи Заявления непосредственно в Межведомственную
КОМИССИЮ ИЛИ ПОСТУпления посредством почтового отправлениrI, в том
числе цоступления иЗ мФц, уведомление об отказе в предоставлении
муниципалъной услуги вручается под подписъ лично Заявителю или'направ,дяется Заявителю посредством почтового отправления;

- в сл)чае подачи Заявления в Межведомственную комиссию
ПОСРеДСТВОМ ЕДИНОГО ПОРТ€rла государственнъIх и муниципaulьных усJý/г,
уведомление об отк€lзе В предоставлении муниципалъной услуги
направляется Заявителпо посредством Единого цортала государственнъD(
и муницип€lлъньD( услуг в личный кабинет Заявителя.

з.3 -2.2. Проверяет нЕtлшIие в Межведомственной комиссии дочrментов,
предусмОтреннъD( пунюамИ 2.6.1 и 2.6.2 нас-тоящего Административного
регламента, в том числе ПоJý/ченньD( с исполъзованием едшrой системы
межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемъD( к ней
регионtшьньD( систем межведомственного электронного взаимодействия.

в случае непредставления Заявителем документов, предусмотренных
гý.нктом 2.6.1 настоящего Дд,lинистративного регламента и невозможности
ш< истребованиrI на основании межведомственньD( запросов с испоJьзованием
единой, системы межведомственного электронного взаимодействия и
подкJIючаемьж к ней регионалъньD( систем межведомствеЕного электронного
вз€lимодействия Уполномоченное лицо готовит проект письма о возвращении
заявителю без рассмотр ения Заявления " .ооruетствующих документов
в течение 10 календарных дней со дня "сrеr.""я 

следующих сроков:
- 30 КаЛеНДаРНЬD( д{ей со дшI регистрации ЗаявлЪния, за 

"a-ооr.r"a*случая, установленного абзацем четвертым настоящего подпункта пункта
З.З.2 настоящего Административноiо регламента;

-20 калеIцарньD( дней (" СJýrчае посцшпеншI Заявrrения от
собственника, цравообладателя или нанимателя жилого помещениrI, которое
получило повреждения результате чрезвычайной ситуацииu\rJrJ,lдJJ.t lluбрýrклЕttи)l IJ IJсзуJIь,гаге чрезвычаинои ситуации и при этом не
вкJIючено в сформироваНный и утвёiiжденный Волгоградской областью на
основанИи сведеНий иЗ ЕдиногО государСтвенногО реестра недвижимости,
полr{енных с исполъзованием единой . системы межведомственного
электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней регион€tльЕых систем
межведомственного электронного взаимодействия, сводный перечень
объектов (жилых помещений), находящихся в цраницах зоны
чрезвычайной ситуации (далее - Сводный перечень)).

писъмо, предусмотренное абзацем вторым irастоящего подпункта
Iý/нкта З .З .2 Ад,rинистративного регламента:

а) подписывается председателем Межведомственной комиссии
в течение 1 календарного днrI со дня представлениrI Уполномоченным JIицом
проекта соответств).ющего письма;
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б) направJuIется Заявителю в день его подписания:
- ПОЧТОВЫМ ОТПРаВлением (в слryчае подачи Зашления непосредственно

в МежведомственIIую коМиссиЮ или посТуплениrI посредством почтового
отправления, в том числе rrоступлениrl из МФЩ);

- ПОСРеДСТВОМ Единого портала государственных и муницип€lльньIх
усJtуг В личный кабинет Заявr.rгеля (" сл)чае подачи Заяыlения
в МежведоЙственID.ю комиссию посредством Единого портала
государýтвеЕньtх и муницип€uIьных услуг).

З.З.2.3. ФОРмирУет проект перечня дополнительных документов'(ЗаКЛЮЧеНйя (аюы) соответствующих органов государственного надзора
(к_онтроля), заключение Специализированной организации, по резулътатам
обследования элементов о|раждающих и несущих конструкций жилого
ПОМеЩеНИЯ), НеОбхоДимых для пришIтия решения о признании жилого
помещения соответствующим (не соответствующим) установленным
в Положении требованиям.

Уполномоченное лицо готовит:
- ПРОеКТа Запроса в адрес соответствуюццD( opпlнoB государственного

НаДЗОРа (Контроля), в распоряжении которых находятся дополнительные
ДОКУМенТы, Ук€Ванные в абзаце первом настоящего подпункта пункта З.3.2
Административного регламента;

- ПИСЬМО Заявитеrшо о предост€lвлении закJIючения Специztлизироваrшrой
ОРГ.lНИЗаЦИИ, ПРОВОДИвшеЙ обследование многоквартирного дома (в сrгуrае
постановкИ вопроса О признании многоквартирного дома аварийньпrл
и подлежащим сносу или реконструкции).

ЗаПРОС И письмо, rтредусмотренные абзацами третьим и четвертым
настоящего подtц.нкта гD/нкта 3,З.2 Ддминистративного регламента:

ПОДПисывzlются председателем Межвqдомственной комиссии в денъ
их представлениrI Уполномоченным лицом на .rод.r"сан"е}

направляются Уполномоченным лицом адресатам в день их
подписания.

З.З.2.4. Опредеrrяет состав привлекаемьIх экспертов, в установJIенном
ПОРяДке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы
ПРОеКТНОЙ ДокУментации и (или) результатов инженерных изысканий,
(далее - Эксперты) исходя из причин, по которым жилое помещение
может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания
пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого
помещения (далее - Состав экспертов) и готовит проекты писем в адрес
ЭКСПеРтоВ, содержащих предложение Экспертам принятъ участие в работе
Межведомственной комиссии.

ГIисьма, цредусмотренные абзацем, первым настоящего подгцlнкта
пункта З .З .2 Ад,rинистративного реглzll\4ента:

ПОДписыВzlЮтся председателем Межведомственной комиссии в денъ
их представления Уполномоченным лицом на подписание;

направJuIются Экспертам в день их подписания.
После поступлениrI в Межведомственн)дю комиссию писем

ЭКСПеРтов о согласии принять rIастие в работе Межведомственной
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комиссии, Уполномоченное лицо в течение 1 календарного дrя' со дня
регистрации в Межведомственной комиссии писем, ук€ванных в настоящем
абзаце, представляет председателю Межведомственной комиссии перечень
ЭкспертоВ дJUI утверждениЯ Состава экспертов на заседании
Межведомственной комиссии.

З.З.2.5. Организует уведоNIление собственника
(уполномоченного им лица) о времени и месте
Межведомственной комиссии.

Уполномоченное лицо не позднее чем за
до даты заседания Межведомственной комиссии
В аДРеС СОбСтвенника помещениrI (уполномоченного ш,r rица) с ).к€lзанием
О ВРеМени, месте заседаниrI и повестке заседания Межведомственной
комиссии

гfuсьмо, предусмотренное абзацем вторым настоящего подпункта
ttуt{кга З .З .2 Административного регламента:

- ПОДПиСыВается председателем Межведомственной комиссии в день
его представлениlI Уполномоченным лицом на подписание;

- направляется собственнику помещениrI (уполномоченному лшл лицу)
в денъ его подписания заказным письмом с уведомлением о врrIении
посредством почтовой связи по адресу, указанному в Заявлении, либо
в случае отсуtствиrl почтового адреса в Заявлении, по адресу местонахождениlI
помещения.

З.З.2.6.ОРГанизУет проведение заседаниrI Межведомственной
комиссии для tIроВедения оценки соответствия помещения установленным
в Положении требованиям и готовит проект письма членам
межведомственной комиссии а }казанием о времени, месте заседаниrI и
повестке заседаниrI Межведомственной комиссии.

гfuсьмо, гrредусмотренное абзацем первым настоящего подrтункта
гtушffа З .З .2 Администрати вного регламента:

- ПОДПисывается председателем Межведомственной комиссии в день
его представления УполномоченныМ лицом на подписание;

-НаПраВляется членам Межведомственной комиссии посредством
испоJьзов€tниrI систем электронного документооборота, элекгронной потгы,
направлениrI факсограiлшл либо телефоногра}лN{ или заказным письмом
с уведомлением о вру{ении посредьтвом почтовой связи (при отсутствии
возможнОсти напРавления посредством испоJьзованиrI систем электронного
документооборота, электронной почты, цаправления факсограмм либо

3.3.3. МежведомственнсuI комиссиrI:
З.3.3. 1. утверждает Состав экспертов;
3.З.З.2. определяет перечень дополнительных документов

(ЗаКЛЮчения (акты) соответствующих органов государственного надзора
(КОНТРОля), закгпочение Специализированной оргаrизаIши, по результатаi\4
обследования элементов о|раждающих и несущих конструкциЙ жилого
помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого

помещенIбI
заседания

10 календарных дней2
готовит проект письма



22

помещения соответствующим ("е соответствующим) установленным
в Положении требованиям;

З.3.З.З.проводит оценку соответствиrI помещениlI уст€Iновпенным
в Положении требованиrIм.

При оценке соответствиrI находящегося в эксплуатации помещения
установленным в Положении требованиям Межведомственной комиссией
проверяется его фактическое состояние. При этом Межведомственной
комиссией проводится оценка степени и категории технического состояниrt
строительньD( конструкций и жилого дома в целом, степени его'огнестойксiсти, 

условий обеспечения эвакуации проживающих цраждан
в cJý4lae пожара, санитарно-эш{деМиоJIогическID( требований и гигиеническI/D(
нормативов, содержаниrI потенци€lльно опасных дIя человека химическIlD(
и биологическlD( веществ, качества атмосферного воздуха, уровЕя
радиациОнногО фона и физических факторов источников цIумц вибрацlал,
наличиrI электромагнитньж полей, параметров микрокJIимата помещениrI,
а также месторасположения жилого помещения.

В ходе работы Межведомственная комиссиrI вправе н€tзЕачитъ
дополнителъные обследования И испытания, результаты которьtх
приобщаются К документам, ранее представленным на рассмотрение
Межведомственной комиссии.

з.з.3.4. принимаеТ однО иЗ решений, предусмотренное абзацем
вторым-восьмым [Iодпункта 2 пункта З.З.6 настоящего Админисц)ативного
регламента либо решение о проведении дополнительного обследования
оцениваемого помещениrI.

з.з.4.решения Межведомственной комиссии принимalются
на заседаниях Межведомственной комиссии.

МеЖВеДОМСТВенная комиссия правомочна принимать решение (имеет
кворум), если в заседании Межведомсiвенной комиссии принимают
)пIастие не менее rrоловины общего числа ее членов, в том числе все
представители органов государственного надзора (контроля), органов
архитекryры, |радОстроитеЛьства и с'оответствуIощI,D( Организаций, эксперты,
включенные в состав МежвеДомственной комиссии.

Решения Межведомственной комиссии принимaются ttугем отIФытого
голосов€IниrI большинствоМ голосоВ членоВ Межведомственной комиссии
И оформляется В виде заключеЁ'ия в З экземпJIярах с укЕванием
соответсТвующих оснований принятиrI решения.,Если число голосов "за"
и "против" при принятии решения равцо, решающим является голос
председателrя Межведомственной комиссии. В Ьл5^1зg несогласиrI с принrIтым
решениеМ члены Межведомственной комиссии вправе вьIрztзить свое
особое мнение в письменной форме, которое прилагается к закJIючению
Межведомственной комиссии.

в случае если уполномоченные представители Федерального органа,
правообладателя не приним€rли JлIастие в работе Межведомственной
комиссии (при условии соблподенIш уст€lновJIенного lrодцлктом3.З.2.6 пункта
з.з.2 настоящего Административного регламента порядка. их уведомления



2з

о ДаТе нач€Lла работы МежведомственноЙ комиссии), Межведомственнzul
комиссия принимает решение в отсутствие ук€ванных представителей.

Итоги каждого заседаншI Межведомственной комиссии оформллотся
Протокол),
секретареми

протоколом заседания Межведомственной комиссии (далее
подписываемым председателем Межведомственной комиссии
Межведомственной Комиссlалt.

Протокол оформляется: Уполномоченным лицом в течение 1

проведения заседаЕия Межведомственнойк€tлендарного дня со дня
комиссии.
' Копйя Протокола выдается Уполномоченным лицом собственнику
помещениrI по его запросу в течение З календарных дней2 после
изготовления и подпис ания Протокола.

З.З.5. МаксIдлальный срок выполненIбI администратрвной процедуры -
25 к€Lлендарных дней со дня поступления Заявления и ,Щокументов,
в том числе полученных в рамках межведомственного информационного
ВЗаимодеЙствия, а в слrIае обследования МежведомственноЙ комиссиеЙ
жиJiьD( помещениЙ, полцrчив[IlD( повреждения в результате чрезвычайной
ситуации -15 к€rлендарньж днеЙ со днrI поступления Заявления
и Щокументов, в том числе поJýлIенных в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

З.З.6.Результатом исполнения административной процедуры
явJUIется:

1) вьцача (направление) Упоrшомоченным органом уведоNIленияI
Заявителпо об отказе в rrредоставлении tvtyr{ищшальной ус-луги (в cJýcIae

установленIбI основаниrI дJIя отказав предоставлении муниципа-гlьной
услуги, предусмотренного щrнктом 2.8.2 настоящего Ддлинистративного
регламента);

2) гlринягие на заседании
следующих решений:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому
помещению) и его пригодности для проживаниrI;

- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим
капитrtльному ремонту, реконструкции или перепланировке (.rр"
необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведеншI

утраченных в процессе эксплуатаЦЙи характеристик жилого помещениrI
в соответствие с установленными в Положении требованиrIми;

- о Выявлении оснований для призцания помещения нёпригодным
для проживания;

- об отсутствии оснований для признания жиJIого помещениrI
непригодным дJUI проживания;

- о вьuIвлении оснований для признания многоквартирного дома
аварийным и подлежащим реконструкции;

- о вьuIвлении оснований для .признания многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу;

- об отсутствии основаниil для признаниrI многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
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- О ПРОВеДении дополнительного обследования оцениваемого
помещения.

В СЛУчае принятия Межведомственной комиссией решения о
ПРОВеДении дополнительного обследования оцениЁаемого помещениrI
УПОлномоченный оргЕlн yBeдoIvIJuIeT о нем заявителя в течение 1 рабочего дIuI
СО ДНrI еГо приIuIтиrI и в предел€ж срокц уст€tновJIенного гrуIжтом 3.3.5
настоящего АfЙинистративного регламента.

3,3.7 . отдельные занимаемые инвztлидами жилые помещения
(КОМНата, кВартира) моryт быть признаны Межведомственной комиссией
iтепригоднйми для проживания |раждан и членов их семей на основ ании
ЗаКЛЮЧеНИЯ МУниципальноЙ комиссии об отсутствии возможности
присIIособления жилого помещения инвЕtлида и общего имущества в
многоквартирном доме, в котором проживает инвutлид, с rIeToM
потребностей инв€tлида И обеспечения условий их доступности для
ИНВ€tлиДа, вынесенного в соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения
условий доступности для инв€tлидов жилых помещений и общего
имущества в многоквартирном доме, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 09.07.20lб J\b 649 "О мер€lх
по приспособлению жилых помещений и общего имущества
в многоквартирном доме с r{етом потребноотей инва-пидов".

3.4. Составление Межведомственной комиссией закrшоченIбI об оценке
соответствиrI помещения (многоквартирного дома) требованиям,

установленным в Положенrдл

З.4.|. Основанием для начzLла административной процедуры является
ПРИIUIТИе МежведомственноЙ кошпассиеЙ одного из решетшшl, цредусмотренньD(
в абзацах втором восьмом по.щrунюа 2 пункта З.З.6, пункте 3.3.7
настоящего Административного регламента (далее - решение
Межведомственной комиссии).

решении МежведОмственной комиссии

1) составляет закJIючение по форме согласно приложению J\b 1

к Положению (далее - Заключение);
2) представляет Заключение ЁЬ подписание председателю и членам

Межведомственной комиссии;
3) наrтравляет в Уполномоченный .орган, Федеральньй орган (в

СЛУrае еСЛИ МежведомственноЙ комиссиеЙ' проводится оцеЕка жилых
помещений жилищного фонда Российской Федерац,r, , а также
Многоквартирного домц находящегося в, федералъной собственности) 2
ЭКЗеМПЛяРа Заключения посредством почтового отпр€lвJIениrI либо
цредставJuIет в Уполномоченный орган нарочно;

4) в СлУчае выявления оснований для,признания-жилого помещения
НеПРИГОДным для проживания вследствие наличия вредного воздействия
фаКТОРов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и
здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушеЕиrI зданиrI по



причине его
пунктом 36
оформления
ЗаКгшочение в УпоJIномоченный орган или Федеральньй орган (в слгуrае если
межведомственной комиссией проводится оценка жилых помещений
ЖИЛИЩНОГО фОнда РоссиЙскоЙ Федерации, а также многоквартирного
ДОМа, НаХОДЯЩеГОСя в федеральноЙ собственности), собственнику жилья и
Заявителю.

Закгпочение подписывается председателем Мехведомственной
КОМИССИИ Й .T ленш,tи МежведомственноЙ комиссии в деIъ его представлениlI
Упоrпrомоченным лицом на подписание.

З.4.3. В сJцлае приIIятия Межведомgтвеrrrrой комиссией решениrI,
предусмотренного пунктом З.3.7 настоящего Административного
регламента, Уполномоченное лицо направляет по 1 экземпляру зЕlкJIючениrI
О ПРИЗНании Жилого помещенIбI непригодЕым дJUI проживаниrI инвсLIIидов:

- В УПОЛНОМоченныЙ орган или Федераrrьный орган (в слr{ае если
Межведомственной комиссией проводится оценка жилых помещений
ЖИЛИЩНОГО фОнда РоссиЙскоЙ Федерации, а также многоквартирного
ДОМа, НаХОДящеГося в федеральноЙ собственности) посредством почтового
отправления либо представляет нарочно;

- Заявителю посредством цочтового отправления и (ш-) посредством
Единого портала государственнъIх и муниципutльных услуг в личный
кабинет Заявителя.

З.4.4. Максl,шла.гrьный срок въшолненIбI а,щ4инистративной процедуры -
З КалендарньD( днrI со днrI приIuIтиlI решения Межведомственной комиссией.

З.4.5.РеЗУлътатом адNIлIнистративной процедуры явJuIется офорiшrение
Межведомственной комиссией Заключения. .

3.5. Принятие Уполномоченным органом решениrI по итогам
работы Межведомственной комиссии, направление (вр1^lение)

результата предоставления муниципалъfiоЙ услуги

3.5.1. ОСНОванием для начzLла административной процедуры является
поступление в Уполномоченный орган Заключения.

3.5.2. Решение УполномочеЁного органа о признании помещения
жилым помещением, жилого помеIJIения пригодным (непригодным) для
проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным
и подлежащим снос). или реконструкции (далее - Решение) принимается в
ОТНОшении помещений, жилых помещений муницип€tльного жилищного
фонда, частных жилых помеIцений и многоквартирных жилых домов,
РаСПОложенньD( на территории Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€tльного района ВолгоIрадской области.

РеШение принимается в,форме постановлениrI администрации
ГеНеРалоВского селъского поселения Котельниковского муниципaлъного
района Волгоградской области (далее - Постановление).
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аварийного состояния или по основаниlIм, предусмотренным
ПоложениrI, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем

решения Межведомственной комиссии, направJuIет
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3.5.З. rЩОЛЖносТное лицо Уполномоченного органа, ответственное
за рассмотрение Заключений (далее -.Щолжностное лицо):

1) В Течение 2 календарньгх дней с даты поступления Заключения
осуществляет разработку проекта Постановления:

- О Признании помещениrI жилым помещением в слr{ае поступлениrI
ЗаКЛЮчения о соотв9тствии помещения требованиям, предъявляемым
к жилому помещению, и ею приюдности дя прожив€lниrl;

- о признании жилого помещения пригOдным для проживаниrI
|РажДан в слу{ае поступления Заключения об отсутствии оснований для
hризнания kилого помещения непригодным для проживания;

- О Признании жилою помешения непригодным для проживаниrt
|РаЖДан В сл)чае поступления ЗаключеЕия о выявлении оснований для
признания помещения непригодным для прож ивания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим
СНОСУ В сл)чае посryпления Заключения о вьuIвлении оснований
для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим
РеКОнсТрукции в сJý/чае поступления Заключения о вьuIвJIении оснований
дJUI признания многоквартирного дома аварийньтм и подлежащим
реконструкции;

2) В Течение 3 к€Lлендарных дней с даты поступления ЗаключениrI
осуществляет разработку проекта распоряжения администрации
ГеНеРалОВского сельского поселения Котелъниковского муницип€UIъного
района Волгоградской области (далее - Распоряжение).

В Распоряжении ук€вывается:
- дата и номер Заключения,
- РеКВИЗИТЫ Постановления (дата и_номер Постановгlениrl вносятся

В ТеКСТ РаСпоряжениrI после изданиrI Постановления), за исключением слr{ая
ПОСТУПления Закrпочения о вьuIRIIеЕии основаниЙ дJuI признания помещениrI
НеПРИЮДныМ дJIя rrроживulнIбI, об отсуtствии оснований дJIя признаниrI
МнОюквартирног0 дома аварийньпл и подIежашц{I\4 сносу и реконструIори;

- О ДальнеЙшем исПолъзовании помещениrI, за искJIючением
ПОСЦДШеНИя Закшочен?UI о вьuIвJIении основаниЙ дIя признан}uI помещениrI
ПОДIеЖаЩиМ кzlпит€tльному ремонту, реконструкции или переIIланировке
С ЦеЛЬЮ цриведениrI утраченньгх в:-цроцессе эксIuIуатации характеристик
ЖИПОГ0 ПоМещениrI в соответствие с установIIенными в Положении
ТРебОВаНУýtМИ) о вьuIвJIении основаниЙ дця при?нания мноюкваргирною дома
аварийньгм и подлежащим сносу или реконструкции; , 

.,
- О Срок€tх отселениrI физическlо< и юридическIчD( JIиц (" случае

постуIIпеншI Закrцочения о вьUIвJIении оснований дпя признаншI
МНОtOКВаРТирною дома авариЙньпл и подIежашцш{ сносу или реконстрl4кции);

- О ПРИЗН аНИИ необходшrлости проведениrI ремонтно-восстановителънъD(
РабОТ (в СЛУчае посryпления ЗакгЙчения, о вьuIвJIении оснований NIя
ПРИЗНаНИЯ ПОМеЩеНИЯ ПОДIеЖаЩИМ К€IПИТzlЛЬНОIчry РеМОНТУ, РеКОНСТРУКЦИ
иJIи перепJIанировке с целъю приведения у{раченнъж в цроцессе экспJIу€хтации
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хараюеристик жилою помещениrI в соответствие с уст€lновJIенными
в Положении требованиями).

3.5.4.Проекты ПостановлениrI, РаспоряжениrI подIежат согласованию
с должностными лицzlNIи администрации Генераловского сельского
поселения Котельниковского муницип€Llrьного
областщ права и обязаrшrости KoTopbD(

района Волгоградской
реryлируются проектом

Состав ЗаинтересованньD( JIиц, с которыми ос)лцествJuIется
согпасование проекта ПостановлениrI, Распорюкения оцредеJuIется
Уполномоченным лицом в соответствии с законодательством Российской
Федерации, законодательством Волгоградской области, муниципальными
нормативными правовыми актами Генераловского селъского поселениrI
Котельниковского муниципullrьного района Волгоградской области.

Разработка проекта ПостановлениrI, РаспоряжениrI его согласование
с ЗаинтересовЕlнными лицами и издание Постановле|lLтя, Распоряжения
адчIинистрации Генераловского сельского поселения Котельниковского
муниципaulьного района В олгоградской области ос)лцествJuIются в порядке,

устЕlновленном муницип€lльными нормативными гIравовыми актами
Генераловского сельского поселения Котельниковского муницип€Llrьного

района Волгоградской области, определяющими гrроцедуру подготовки
муницип€tлъньD( правовьD( актов Генераловского сельского поселения
Котельниковского муниципапъного района Волгоградской области.

3.5.5. Издание ПостановлениrI, РаспоряжениrI осуществJuIется в течение
30 к€Lлендарных дней со дня поJý/чения Уполномоченным органом
Заключения, а в слr{ае проведенного Межведомственной комиссии
обследования жилых поме{цений, получившjIх повреждения в результате
чрезвычайной ситуации, - в течение 1О" календарных дней со днrI
полrIениrI Уполномоченным органом Заключения.

3.5.6. ffолжностное лицо в течение 5 календарньж дней со дшI издания

Постановления, Распоряжения (далее - Заинтересованные лица).

помещения посредством

Постановления направJuIет по 1 экземпляру РаспоряжениrI и ЗакгпоченIм)
атакже копию Постановленця (при наличии):

- Заявителю и собсtЬеннику жилого
почтового отправления или электронной форме с исполъзованием
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том
числе посредством Единого порталЬ государственных и муниципzlпьных

услуг в личный кабинет Заявителя;
- в орган государственного жилиттIного надзора (муниципztльного

жилищного контроля) ,rо месту нахож!ениrI жилого помещения,
признанного непригодным для проживания) или многоквартирного дома,
признанного аварииным и подлежаrтIим сносу или реконструкции посредством
почтового отправления или посредством системы автоматизации
делопроизводства и электронного документооборота (в слуrае призн€lниll
жиJIого помещениrI непригодным для проживаниrI и многоквартирного дома
аварийньrм и подлежащим сносу или реконструкции).

3.5.7 . Максr,ш,tальный срок выполнениrI административной процедaры -
35 кzrлендарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган
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Заключения, а в слrrае проведенного Межведомственной комиссии
обследования жильж помещений, поrцlчивших повреждениrI в результате
чрезвычайной ситуации, - 15 календарных дней со днrI получения
Уполномоченным органом Заключения.

Уполномоченным органом ПостановлениrI и (или) РаспоряжениrI,
направление ЗаявитеJIю и собственнику жиlrого помещения Распоряжения,
Закгrючениrl и копии ПостановлеЕиlI (при наличии).

З.5..9.Постановление, Заключение моryт
ЬаинтересоЬанными лицами в судебном порядке.

3.6. Порядок осуществлениrI административных процедур
в электронной форме, в том числе с исполъзованием Единого портала

государственЕых и муниципЕLIIьных услуг

3.6.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной

З.5.8. Результатом административной процедуры является издание

быть обжалованы

форме посредством Единого порт€Lпа государственных и муницип€lJIьных

услуг Заявителю обеспечивается
получение информации

выполнение следующих действий :

о порядке и сроках предоставления
муницип€tльнои услуги;

запись на прием в Уполномоченный орган для подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (далее - Запрос);

формирование Запроса;
прием и регистрация Уполномоченным органом Запроса и инъгх

документов, необходимых дJuI предоставления муниципалъной услуги;
пол)п{ение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения.Запроса;
осуществление оценки качества предоставлёния муниципальной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжа_пование решений и действий

(бездействия) Уполномоченного лица, Межведомственной комиссии,
должностньD( лиц Уполномоченного органа, Межведомственной комиссии;

анкетирование Заявителя (предъявление Заявителю перечня вопросов
и исчерпывающего перечнrI вариантов ответов на указанные вопросы)
в цеJuIх определениrI варианта мунйципальной услуги, предусмотренного
настояцц{м Административным регламентом, соо:гветствующего признакам
Заявителя;

предъявление Заявителю варианта предоставления муниципалъной
услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом.

З.6.2.,Щля предоставления мунициrr€Lльной услуги с использованием
Единого портала государственных и муницип€шьных услуг Заявитель
заполняет форшry, в которой необходимо указатъ сведениrI, необходимые
для пол)ления усJrуги. Обязательньiе к заполнению поJuI отмечаются
звездочкой.

3 .6.З . Заявление считается отправленным после получениrI Заявителем
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет Заявителя
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или его представитеJUI на Едином порт€tле государственньD( и муниципЕшьньD(
услуг.

З.6.4. В ходе предост€lвлениrl IчtF{ищшалъной усJгуш Заявителъ поJýцает
УВеДОNIленшI о статусе усJIугI4 в личном кабинете' Заявителя иJм его
ПРеДСТаВИТеJUI На Едином порт€tlIе государственнъD( и IчrунициrтzшьньD( усJtуг.

З.6.5. Заявителю в качестве резулътата предоставления услуги
обеспечиваетёя возможность пол)ления электронного документа,
подписанного с использованием квалифицированной подписи.

При полуrении результата предоставления услуги на Едином порт€rле
ГОСУДаРСтвённьгх и муниципtLlIъных услуг в форме электронного документа
ДОПОЛНИТеЛЬНО обеспечивается возможностъ поJtучениrI по желанию
Заявителя док)rмента на бумажном носителе, подтверждающего
содержаЕие электронного документа.

ИНфОРмация об электронньгх документах - результатах предоставления
ycJý.Г, В ОТноШении которьtх предоставJUIется возможность, предусмотреннuUI
абЗаЦем ВТорым настоящего пункта Админисц)ативного регламента,
Р€lЗМеЩаеТся оuератором Единого порт€tла государственнъIх и муницип€lльньD(
услуг в едином личном кабинете или в электронной форме запроса.

Возможность пол)дения результата предоставления услуги в форме
ЭЛеКIРОнноГо документа иJIи документа на бумажном носителе обеспе.швается
ЗаЯВИТеrпО В течение срока действия результата предоставленIбI услуги
(В СЛУЧае если такой срок установлен нормативными правовыми актами
Российской Федерации).


