
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАGТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от (02> июня 2025 года Ns36

Об утвер>цдении административного
РеГламента предоставления администрацией Генераловского

. СелЬСкого. поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской
ОбЛасти муниципальной услуги <Перераспределение земель и (или) земельных

УЧаСТков, находящихся в муниципальной собственности Генераловского сельского
ПОСелеНия Котельниковского муниципального раЙона Волгоградской обла сти, и

ЗеМелЬНЫх участков, находящихся в частной собственности>

В соответствии с Федеральным законом от 27,07,2010 года Ns 210-ФЗ (об
организации предоставления государственных И муниципальных услуг),
ФедеРальным законом от 06.10.2003г. Ns131-Ф3 <Об общих принципах организации
МеСТНОГО СаМОУПРаВлеНИя в РоссиЙскоЙ Федерации>>, постановлением Главы
ГеНераловского сельского поселения от 13.03.2012 года No6-a <О порядке
РаЗРабОТки И утверщдения административных регламентов предоставления
муниципальных услуг (функций), Уставом Генераловского сельского поселения,
администрация Генераловского сельского поселения Котельниковского
муниципального раЙона ВолгоградскоЙ облас.ти постановляет:

1, УТВеРдитЬ административный регламент предоставления муниципальной
УСЛУГИ кПерераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
МУНИЦИПальноЙ собственности Генераловского сельского поселения
КОТельниковского муниципалЪного района'Волгоградской области, и земельных
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УЧаСТкОВ, Находящихся в частной собственности)) согласно приложению.
2, Настоящее постановление всryпает в законную силу со



Утверщ,цен постановлением
адйинистрации Генераловского сельского

поселения Котельниковского муниципального
района Волгоградской области

от <02>> июня 2025 г. Ns36

Адм инистративный регламент
предоставления муниципальной услуги кПерераспределение земель и (или)

земельнЬ!х учаGтков, находяlцихся в муниципальной собственности
Генераловского сел ьGкоrо поселения Котельн и ковского мун и ци пал ьного
РаЙОНа ВОЛГОградской области, и земельных учаGтков, находя!цихся в

частной собственности>

L Общие положения

1,1, Настоящий административный регламент устанавливает порядок
предоставления муниципальной услуги kперераспределение земель и (или)
3емельных участков, находяlIlихся в муниципальноЙ собственности Генераловского
сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской
области, и 3емелЬных учаСтков, находяlllИхся Ь частноЙ собственности) (далее -муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том
числе определяет сроки и последовательность административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги администрацией Генераловского сельского
поселен ия Котел ьн и ковского мун и ци пального района Вол гоградской области.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются грil(цане и
юридические лица - собственники 3емельных участков, а таюке их представители,
действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с
законодател ьством Росси йской Федер ачуи.

Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность
на которые не разграничена, и земельных. участков, находящихся в частной
собственности, допускается в следующих случqяк i

1) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в границах
застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии
3астроенной территории, осуществляется в целях приведения границ земельных
участков в соответствие с утвер)l(Денным проектом межевания территории;

2) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в целях
приведения границ 3емельных участков в соответствие с утвержденным проектом
межевания территории для исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности
границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся
в частной собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не
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более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных
участков;

3) перераспределение земель И (или) земельных участков, находяlлихся в
государственной или муниципальной собственности, и земельньlх участков,
находящихся в собственности гракцан и предназначенных для ведения личного
подсобного хозяйства, граццанами садоводства или огородничества для
собственных нущд, индивидуального жилищного строительства, при условии, что
плошадь 3емельных участков, находящихся в собственности гракцан,
увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до
установлен н ых предельнь!х макси мал ьнь!х размеров земел ьн ых участков;

4) ЗеМеЛЬНые Участки образуются для размещения объепов капитального
строительства, предусмотренных статьей 49 3емельного кодекса Российской
Федерации, в,том числе в целях изъятия земельных участков для государственных
или муниципальных нрlqц.

'1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной
услуги

1.3.1. СведениЯ о месте нахо)dдения, контактных телефонах и графике работыадминистрации Генераловского сельского поселения Котельниковского
муниципального района Волгоградской области, организаций, участвующих в
ПРеДОСТаВлении муниципальной услуги, многофункционального центра (далее _

Местонахох(цен ие адм и н истраци и : ул.Лен и на,'l 1, х, Генераловски й,
Котельниковский район, Волгоградская область.
Элепрон ный адрес адм и нистраци и : g. poselen ie20 1 O@yandex. ru
Справочные телефоны администрации: (84476) 7- 45-69.

График работы администрации :

понедельник, с 08.00 ч,до 17.00 ч., перерыв с ,l2,00 ч.до 13.00 ч.
вторник- пятница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.О0 ч. до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной.

График приема администрации :

понедельник: с 08.00 ч.до'l7_00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- пятница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с ,l2.00 ч. до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной

МеСТО Нахощцения МФL{ :404354, Волгоградская обл., г.Котельниково, ул. им.
В.И.Ленина,3'1.
Телефон для справок: 8 (84476) 3-'16-75:
Факс: 8(84476) 3-1 0-63.
Официальный сайт: mfc1 6'| @чО]qапеt.rч.
Эл екгрон н ы й адрес: i nformation @mfckote l n i kovo. rч

ГРафик работы МФ[]: поНедельник с 9.00 до 20.00, вторник -пятница с 09.00
до 18.00, суббота с 09.00 до 15.30.

ИНфОРМацию о местонахох(цений'],и графиках работы МФЦ таюке можно
получить с исполь3ованием государственной информационной' системы <Единый
ПОРТаЛ СеТИ ЦеНТРОв И офисов <<Мои frокументй> (МФl-]) Волгоградской области>(http://mfc.volganet.ru). 

i

ИНфОрмацию о местонахощдении и графиках работы МФЦ таш(е можно
ПОлУЧИть с использованием государственной информационной системы <<Единый
ПОРТаЛ СеТИ ЦеНТРОВ И офисов кМои flокументы> (МФl-{) Волгоградской области>>
(http ://mfc.vo l g а net. ru ),

1.3.2. ИНфОРмацию о пор"дК" предоставления муниципальной услуги
заявитель может получить:

ИНфОРМаЦИЮ о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель
может получить:
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непосредственно в администрации Генераловского сельского поселения

котельниковского муниципального района Волгоградской области (информационные
стенды, устное информирование по телефону, а таýtе на личном приеме
муниципальными служащими администрации Генераловского сельского поселения
Котельниковского муниципального района Волгоградской оýласти);

по почте, в том числе элекронной (g.poselenie2010@yandex.ru), в случае
письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Генераловского
сельскогО посёления Котельниковского муниципального района Волгоградской
областИ (www.генераловскиЙ.рф), В федеральной государственной информационной
системе <<ЕдиныЙ портал государственных и муниципальных услуг (функций)>
(далее Единый портал государственных и муниципальных услуг)
(www.qosusluqi.ru)

2. Стандарт предоGтавления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - <перераспределение земель и
(или) 3емельных участков, находящихся в муниципальной собственности
ГенералОвскогО сельскогО поселениЯ КотельнИковского муниципального района
Волгоградской области, и земельных учаGтков, находящихся в частной
собственности>.

кПерераСпределеНие 3емель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности Генераловского сельского поселения
котельниковского муниципального района Волгоградской области, и земельных
участков, находящихся в частной собственности) осушествляется на основании
соглашения между администрацией Генераловского сельского поселения
котельниковского муниципального района Волгоградской области и собственниками
земельных участков,

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Генераловского
сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской

2.3. РеЗУлЬтатоМ предоставления муницилhльной услуги является:
2,3.1, на этапе рассмотрения заявления о перераспределении земельных

участков:
- решение об утверщдении схемы расположения земельного участка на

кадастровом плане территории;
- решение о согласии l-|a заключение соглацения о перераспределении

земельных участков в соответствии с угверщденньlм проектом межевания
территории;

- решение об отка3е В 3аключении соглацения о перераспределении
земельных участков;

2.3.2. на этапе рассмотрения кадастрового паспорта земельного участка или
кадастровых паспортов земельных учdстков, кьторые образуются в результате
ПеРеРаСПРеДеЛеНИЯ, Выписки из Единого госуд|арственного реестра ]flедвижимости,
ПОДТВеРЦДаЮЩеЙ пОстановку на государственный кадастровый учет земельных
участков, которые образуются в результате перераспределения (далее
кадастровые паспорта земельных участков (выписка из ЕГРН):

- проект соглашения о перераспределении земельных участков;- РеШеНИе Об отказе в заключении соглашения о перераспределении

2.4. Срок предоставления муницИпальной услуги.
2.4,1. УполномоченныЙ орган принимает и направляет заявителю одно из

решений, предусмотренных пунктом 2.3.1 настояlлего административного
регламента, В сроК не более чем 20 дней со дня поступления заявления о
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перераспределении земельных участков.
2,4.2, Уполномоченный орган направляет подписанные экземпляры проекта

соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания
или отказьlвает в заключении соглашения о перераспределении земельных участков
в срок не более чем 30 дней со дня представления заявителем в уполномоченный
орган кадастровых паспортов земельных участков (выписки из ЕГРН).

2.5. Правовьlе основания для предоставления услуги.
Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

муниципальной' услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действиЙ (бездействия) уполномоченного органа, мФц,
ОРГаНИ3аЦИЙ, а такЖе их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
размещены . на официальном сайте уполномоченного органа, мФц в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеп>, а таý(е на Едином
портале государственньlх и муниципальных услуг,

2.6. ИСЧеРпыВающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

2.6.1. ИСЧеРпывающий перечень документов, которые заявитель должен
представить самостоятел ьно :

2.6.1.1 3аявление о перераспределении земельных участков (далее - таюке
3аЯВЛеНИе) ПО форме согласно приложению к настоящему административному
регламенту**, в котором должны быть указаны: ]

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,
РеквИ3Иты документа, удостоверяющего личность заявителя (для грац,данина);

2) Наименование и место нахощдения заявителя (для юридического лица), а
ТаЮКе ГОСУДаРСтвенныЙ регистрационный номер записи о государственной
РеГИСТРаЦИИ Юридического лица в Едином государственном реестре юридических
ЛИЦ, ИДеНТификационныЙ номер налогоплательщика, за исключением случаев, если
заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) КаДаСтРОвый номер земельного участка или кадастровые номера
земел Ьных участков, перерасп ределен ие которых план и руется осуществить ;4) РеКВИ3Иты утверщценного проекта межевания территории, если
перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с
данным проекгом;

5) ПОчтовый адрес и (или) адрес элекгронной почты для связи с заявителем.
2,6.1.2, К Заявлению о перерасhределении земельных участков должны быть

приложены следующие документы :

1) докУмент, подтвер)1дающий личность заявителя (при личном обращении
3аЯВИТеЛЯ В УполНомоченныЙ орган) или копия документа, подтверщqающего
ЛИЧНОСТЬ 3аяВИтеля (в случае направления заявления посредством почтовой связи
на бумажном носителе).

В СЛУЧае обращения заявителя с использованием информационно-
телекомМуникациОнной сетИ <ИнтернЁт> к заявлению в форме электронного
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя
(удостоверяющего личность представите|я' заявителя, если заявление
ПРеДСТаВляется представителем заявителя) .в виде электронного,образа такого
доцумента.

ПРедСтавление данного документа не требуется в случае представления
3аЯВЛеНИЯ в форме электронного документа. посредством отправки через личный
кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, а таюке
еСЛИ 3аяВление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

2) копии правоустанавливающих йли правоудостовёряющих документов на
3еМеЛЬНыЙ Участок, принадлежащиЙ заявителю, в случае, если право собственности
не зарегистрировано в ЕГРН;
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3) схема расположения 3емельного участка в случае, если отсутствует проект
межевания территории, В границах которой осуществляется перераспределение
земельных участков;

4) документ, подтверхq,цающий полномочия представителя заявителя, в
случае, если с 3аявлением О перераспределении земельных участков обраlлается
представитель заявителя.

В случае представления заявления в
представителем заявителя, действующим
к заявлению также прилагается доверенность в

форме электронного документа
на основании доверенности,
виде электронного образа такого

документа;
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации.юридического лица в соответствии с законодательством иностранного
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.6.1.3. Лицо, по 3аявлению которого принято решение об утверщцении схемы
расположения земельного участка или которому направлено согласие на
заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с
утверх{денным проектом межевания территории, обеспечивает выполнение
кадастровьlх работ в целях государственного кадастрового учета земельных
участков, которые образуются в ре3ультате перераспределения, и представляет в
уполномоченный орган кадастровые паспорта земельных участков (выписщу из
Егрн). 

:

2.6,2. ПеРечень документов (информации), которые заявитель вправе
представить по собственн ой инициативе.

3аявитель вправе представить в уполномоченный орган по собственной
инициативе следующие до кум енть] (и н форма ци ю) :

- ВЫПИСКУ И3 ЕГРН о 3емельных участках, которые заявляются к
перераспределению;

- выпискУ и3 Единого государсТвенного реестра юридических лиц о
юридическом лице, являющемся заявителем ;

- ВЫПИСКУ И3 Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

В СЛУЧае если заявителt не представил указанные документы (информацию)
по собственной инициативе, данные докуменfы (информацию) уполномоченный
орган самостоятельно запрашивает и получает в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

2,6.3, 3аявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2,6,2 настоящего
аДМИНИСтративного регламента, могут быть представлень] заявителями по их
ВЫбОРУ В Уполномоченный орган или МФl-{ лично, либо направлены посредством
ПОЧТОВОЙ СВя3и на бумажном носителе (за исfflючением схемы расположения
3емельногО участка), либо представлены в уполномоченный орган в форме
электрон ного документа.

2.6.3.1. 3аявление о перераспфделении земельных участков в форме
электронногО документа представЛяетсЯ в уполномоченный орган по выбору
заявителя:

- ПУТеМ 3аПОлНеНия формы запроса, размещенной на официальном сайте, в
ТОМ ЧИСле посредством отправки через личный кабинет Единого портала
государственных и муниципальных услуг;

- пУтем направления электронного документа в уполномоченный орган на
официальную электронную почту.

В Заявлении о перераспределении земельных учаетков в форме электронного
ДОКУМеНТа ука3ывается один из следующих способов предоставления результатов
рассмотрения заявления уполномоченным органом:

1) В ВИДе бУмажного документа, который заявитель получает непосредственно
при личном обращении;
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2) В виде бумажного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправления;

3) в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте,
ссылка на который направляется уполномоченньlм органом заявителю посредством
электронной почты;

4) в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почть1.

3аявление в форме электронного документа подписывается по выбору
заявителя:

= ПРОСТОЙ Электрон ноЙ подп исью зая вителя (представителя заявителя) ;- усиленноЙ (квалифИцированной, неквалифицированной) элеtтронной
подписью заявителя (представителя заявителя).

Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной элекгронной
подписИ должеН бытЬ создаН и использоваться в инфраструкryре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеюtлих подтвер)rдение
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной
власти в области обеспечения безопасности, а таюке при наличии у владельца
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему
при личном приеме.

2,6.3,2, ПОДгОтовка и представление схемы расположения земельного участка
осуществляется в форме электронного документа.

ПОДГОТОвка схемь1 расположения земельного участка в форме электронного
докуменТа можеТ осущестВляться в соответствии с 3К РФ заинтересованным лицом
с исполь3ованием федеральной государственной географической информационной
системы, обеспечивающей функционирование национальной системы
пространственных данных, или иных технологических и программнь]х средств.

2.6.3.3. ПОДаЧа документов через МФЦ осуществляется в соответствии с
соглашениеМ О в3аимодействии, заключенным мех(цу мФЦ и уполномоченным
органом, с момента всryпления в силу соответствующего соглашения о
взаимодействии.

копии документов должны быть заверены в установленном
законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.

2,6.4. 3апрещается требовать от заявителя:
1) пРедставления документов и, информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативньlми
правовыми актами, реryлируюlлими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципалЁной услуги ;2) ПРеДстаВления документов . и информации, которые находятся в
распоряжении органа, предоставлhющего муниципальную услуry, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственнып/l" органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных
частью 'l статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 -Ns 210-Ф3 (об
ОРГаНИ3аЦИИ предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее -
ФеДеРальный 3акон Ns 210-Ф3) муниципальных услуг, в соответствии с
нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными
ПРаВОВЫМИ аКтаМи ВолгоградскоЙ области, муниципальными правовыми актами, за
исключением документов, вlfiюченньlх' в определенный частью б статьи 7
Федерального закона Ns 210-Ф3 перечень документов. 3аяВитель вправе
представить ука3анные документы и информацию в органы, предоставляющие
муниципальные услуги, по собственной инициативе;
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3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения государственных и муниципальньlх услуг и связанных с обращением в
иные государственньlе органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальных услуг;4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) и3цIенение требований нормативньlх правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муниципальной услуги ;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услlуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,либо В предоставлении муниципальной услуги и не включенных
в представленный ранее комплект документов;

В) ИСТеЧеНие срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦипальноЙ услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

Г) ВЫявлеНие документально подтверщденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного
органа, муниципальногО служащего, работника мФц, работника организации,
ПРеДУСМОТРеННОЙ Частью 1,1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3, при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителяМФЦ ПРИ первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предостаВления муниципалЁной услуги, либо руководителя организации,
ПРеДУСМОТРенноЙ частью 1.1 статьи 16 ФЬдерального закона Ns 210-Ф3,
уведомляется заявитель, а таюке приносятся извинения за доставленньlе
неудобства.

5) ПРеДОСтаВления на бумажном носителе документов и информации,
ЭЛеКТРОННые образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
ЧаСТИ'1 Статьи'16 Федерального закона Ns 210-Ф3, за исключением случаевi если
НаНеСеНие отметок на такие документы либо их изъятие является необходимьlм
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных
федеральными законами

2,7. Исчерпывающий перечень о'dнований для отказа в приеме заявления к
рассмотрению.

ПРИ ПОСТУплеНии 3аявления и пРилагаемых к нему документов в форме
электронных документов с использованием информационно-телекомцrуникационной
сети кинтернет>> уполномоченный орган отказывает в приеме к,рассмотрению
заявления в следуюlлих случаях:

- Заявление и прилагаемые к нему документы направлены с Fiарушением
ТРебОВаний, Установленньlх пунктом 2.6.3.1 настоящего административного
регламента, Приказом Ns 7;

- В 3аяВлении, подписанном усиленной квалифицированной электронной
подписьЮ (далее квалифицированная подпись), выявлено 'несоблюдение

установлен н ых услови й признан ия действител ьности дан ной подп иси.
2.8. оснОвания для во3врата заявления о перераспределении земельных

участков:
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- 3аЯВЛеНИе Не СОотВетствует требованиям, установленным пунктом 2.В.1.1
настояlлего администрати вного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1.2
настоя щего адми н истрати вного регламента.

2.9. основания для приостановления предоставления муниципальной услуги и
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1 . ОСнования для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.9,2. УПОлнОмоченный орган, рассмотрев заявление о перераспределении
3еМеЛЬНых участков, принимает решение об отказе в заключении соглашения о
ПеРеРаСПред9лении земельных участков при наличии хотя бы одноrо из следуюlлих
оснований:

1) Заявление о перераспределении земельньlх участков подано в случаях, не
предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 1,2 настоящего административного
регламента;

2) Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пунше 4
статьИ 11.2 зК рФ 3емлепользователей, землевладельцев, арендаторов,
3аЛОГОДеРЖаТелеЙ Исходных земельных участков, если земельные участки, которьlе
предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3) на 3емельном участке, на который возникает право частной собственности,
В РеЗУлЬтате перераспределения земельного участка, находяшегося в частной
СОбСТвенности, и 3емель и (или) земельньlх участков, находящихся в
ГОСУДаРСТВенноЙ Или муниципальной собственности, будут расположены здание,
СООРУЖеНИе, Объект не3авершенного строительства, находящиеся в
ГОСУДаРСТвенноЙ или муниципальноЙ собственности, в собственности других
ГРаЩцаН или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе
СООРУЖеНИя, строительство которого не завершено), размещение которого
дОпУскается на основании сервиryта, публичного сервитута, или объекта,
размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 3К РФ;

4) пРоекгом межевания территории или схемой расположения земельного
участка предусматривается перераспредеJтение земельного учас.тка, находящегося
В ЧаСТНОЙ СОбственности, и земель и (или) земельных. участков, находящихся в
ГОСУДаРственноЙ или муниципальноЙ собственности и изъятых из оборота или
ОГРаНИЧеННых в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение
осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными
участками, указанными в подпункте 7 пункrа 5 статьи 27 3К РФ;

5) образование земельного участка или земельных участков
предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в
ЧаСТНОЙ собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в
ГОСУДаРСТВеНнОЙ Или муниципальной_.собственности и зарезервированных для
государственных или муниципальных нркц;

6) проектом межевания территор"ти или схемой расположения земельного
УЧаСТКа ПРеДУСМаТРИВается перераспредiеление земельного участка, находящегося
В ЧаСТНОЙ собственности, и земельного,участЙа, находящегося в государственной
ИЛИ МУНИЦИпальноЙ собственности и являющегося предметом аукциона, извеlление
о проведении которого размещено в соответствии с пунктом ,l9 статьи 39.11 3К РФ,
либо в отношении такого земельного участка.принято решение о предварительном
согласовании его предоставления, срокдействия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков
ПРедУсматривается путем перераспределёния земельного участка, находящегося в
ЧаСтноЙ собственности, и земель и (или) земельных участков, которЫе находятся в
ГОСУДаРСТвенноЙ или муниципальноЙ собственности и в отношении которых подано
заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
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или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об
отказе В этом предварительном согласованииили этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного
участка, на который во3никает право частной собственности, будет превышать
установлен н ые предельные макси мал ьн ые размеры земельн ых участков;9) образование 3емельного участка или земельньlх участков
предусматривается путем перераспределения земельного участка, находяlлегося в
частноЙ собственНости, И земель, из которьlх возможно образовать
СаМОСТОЯТеЛЬНБlЙ земельныЙ участок без нарушения требований, предусмотренных
статьеЙ 1,1.9 зК рФ, за исключениеМ случаеВ перераспределения земельных
участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пунrса 1 статьи 39.28 зК РФ;

10) ГРаНИЦы земельного участка, находящегося в частной собственности,
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом (о
государственной регистраци и недвижи мости > ;

11) Имеются основания для отказа в rгверщдении схемы расположения
земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 зК РФ;

12) ПРИложенная к заявлению о перераспределении земельных tчастков
схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к
ОбРаЗУеМым 3емельным участкам или не соответствует угверщценным проекry
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо

13) Земельный участок, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении
которой утвер}ýцен проект межевания территории.

2.9,3. Уполномоченный орган, рассмотрев кадастровые паспорта земельных
УЧаСТКОВ (ВыпискУ из ЕГРН), отказывает в заключении соглашения о
перераспределении земельньlх участков в случае, если площадь земельного
УЧаСТКа, На кОторыЙ возникает право частной собственности, превыцает площадь
такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка
ИлИ проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный
участок был образован, более чем на десять процентов.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. МакСимальное время ожидания в оЧереди при подаче заявления и при

ПОлУЧеНии ре3ультата предоставления муниципальной услуги в случае обращения
заявителя в уполномоченный орган или МФL{ составляет 15 минут.

2.12, СРок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет:

- на личном приеме грак4ан - не более 15* минуг;
- прИ поступлении заявления и документов по почте или через МФtl _ не

более 3* дней со дня посryплёния в уполномоченный орган;
(срок реечсmрацuч заявленuя не 0олжен превышаmъ 3 0ней),
- пРИ поступлении заявления в форме электронного документа, в том числе

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг- не позднее
1 РабОЧеГо дНя, следующего за днем, поступлеНия заявления в уполномоченный
орган.

2.13. ТРебОвания к помещениям, в которых предоставляется -муниципальная

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
МУНИЦИПаЛьнОЙ Услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
ПеРеЧНеМ ДОКУМеНтоВ и (или) информации, необходимых для предоставления
МУНИЦИПаЛЬнОЙ Услуги, в том числе к обеспечению досryпности для инвалидов
УКа3аННых объепов в соответствии с.законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов

2,13,1. ТРебОваНИя к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга.
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ПОМеЩеНИя, В которых предоставляется муниципальная услуга,

обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги
ОбОРУДОВаНИем (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими
ПРИНаДЛеЖНОСТЯМи, информационными и справочными материалами, наглядной
информацией, стульями и столами).

ПОМеЩения Уполномоченного органа должны соответствовать санитарным
ПРаВИЛаМ СП 2,2.3670-20 <Санитарно-эпидемиологические требования к условиям
ТРУДа>, УтВерщценным постановлением Главного государственного санитарного
ВРаЧа РФ ОТ 02J22020 Ns 40, и быть оборудованы средствами пожароryшения.

ВХОд и выход и3 помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой

(ВЫвескОй), с.одержащей информацию о наименовании, месте нахощдения и режиме
работы,

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию о наименовании уполномоченного органа (струlсурного
подразделен ия), осуществля ющего п редоставлен ие мун и ци пал ьной услуги.

2.13.2. Требования к местам ожидания.
МеСТа оЖИдания должны соответствовать комфортным условиям для

ЗаЯВИТелеЙ И оптимальньlм условиям работы специалистов уполномоченного
органа.

Места ожидания должны быть оборудованы сryльями, кресельньlми секциями,
скамьями.

2.13,3, Требования к местам приема заявителей.
ПРием 3аявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей

помещениях.
Кацдое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть

ОборУдовано персональным компьютером с возможностью досryпа к необходимьlм
информационным базам данньlх, печатающим и копирующим устройствам.

ПРИ ОргаНИ3ации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность
СВОбОдного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помеlления
при необходимости

МеСта сдачи и п<iлучения документов заявителями, места для
информирования заявителей и заполнеЁия необходимых документов оборудуются
СryЛЬямИ (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными
принадлежностями

2,13,4. Требования к информационным стендам.
В поМещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с

3аявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение
и нформаци и о п редоставлен ии му ниципал ьной услуги.

На информационнь]х стендах, официальном сайте уполномоченного органа
размещаются следующие информационные материалы:

и3влечения и3 3аконодательных й.,нормативных правовьlх актов, содержащих
нормь1, реryлирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги ;

текст настоя щего адм и н истрати вного регламента ;

информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
ПеРеЧеНЬ Документов, необходимых для предоставления .Йуниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сВедения о месте нахожцения и графике работы наименование

администрации муниципального образования и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а таюке об установленных для личного

приема днях и часах.
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при и3менении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде
или информационном терминале (устанавливается в удобном для грildцан месте), а
также на ЕдиноМ портале государсТвенныХ И муниципальных услуг(www.gosuslugi,ru), на официальном сайте уполномоченного органа
(www. генераловский.рф).

оформление визуальной, текстовой И мультимедийной информации о
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать
оптимальному 3рительному и слуховому восприятию этой информации грахý4анами.

2,13,5,. Требования к обеспечению досryпности предоставления
муниципальной услуги для инвалидов.

в целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной
услуги должно быть обеспечено:

_ оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное
средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется
муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории

организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
- сопровощдение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории
организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;- надлежаlлее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного досryпа инвалидов в помещения
и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублиРование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информаЦии, а таюке надписей, знаков и иной текстовой и rрафической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверщ4ающего ее

специальное обучение и выданного по форме-й в порядке, которые определяются
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке И реали3ации государственной политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месry жительства инвалида
или в дистанционном режиме;

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в
преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими
лицами.

2.14. Показателями досryпности и качества муниципальной услуги являются
предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных
административных процедур в электронной форме, получение заявителем
информации о ходе предоставления муниципальной услуги с цспользованием
средств телефонной свя3и, электронного информирования, соблюдение сроков
предоставления муниципальной услуги, отсугствие жалоб и претензий со стороны
заявителя, а таюке судебных актов о признании незаконньlми реlllений, действий
(бездействия) уполномоченного органа и должностньlх лиц уполномоченного органа.

2.'15. особенности осуществления отдельных административных процедур в
электронноЙ форме и предоставлениh муниципальной услуги через мФц
установлены в разделе з настоящего административного регламента.

3. состав, последовательноGть и сроки выполнения админиGтративных
процедур, требования к порядку их вь!полнения, в том числе особенности
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выполнения административнь!х процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур в МФL|

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления о перераспределении земельных участков,
в том числе посryпившего в электронной форме, и прилагаемых к нему документов
либо отказ в приеме к рассмотрению заявления;

2) ВОЗВРаТ 3аявления о перераспределении земельньlх участков и
приложенных к нему документов;3) формирование И направление межведомственных запросов о
предоGтаВлении документоВ (информации), необходимых для рассмотрения
заявления о перераспределении земельных уч'астков;

4) НаПРавлеНИе схемы расположения земельного участка на согласование в
комитет природных ресурсов;

5) РаССМОТРеНие заявления о перераспределении земельных участков,
принятие решения по итогам рассмотрения;

6) рассмотрение кадастровых паспортов земельных участков (выписки из
ЕГРН), принятие решения по итогам рассмотрения,

3.'1.'t. Основанием для начала административной процедуры является
ПОСryПЛеНИе В уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов,
ПРеДУСМОтРеННых пунктами 2.6.1,1 и 2,6,1.2 настоящего административного
РеГЛаМеНта На личном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением, в элекронной
фОРМе ИлИ с исполь3ованием Единого портала государственных и муниципальных
услуг.

3,1.2. ПРием 3аявления и прилагаемых к нему документов осуществляет
СОТРУдНИк уполномоченного органа либо специалист МФl-{, ответственный за прием
и регистрацию документов (далее - уполномоченный сотрудник).

УПОлномоченный сотрудник принимает лr Регистрирует заявление, принимает
прилагаемые к нему документы, а таюке заверяет копии документов,
представленных заявителем в подлинНике.

В СлУчае поступления в уполномоченный орган заявления в электронном виде
УПОЛНОМОЧенныЙ сотрудник осуществляет его распечатку на бумажном носителе.

3,1.3. ПОлУчение 3аявления и прилагаемых к нему документов
ПОДтВерЩцается уполномоченным органом, МФЦ путем выдачи 

- 
(направления)

заявителю расписки в получении документов.
ПОлУчение заявления о перерасflределении земельных участков в форме

электронного документа И прилагаемых к нему документов подтверхqцается
уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления,
содержащего входящий регистрационный номер заявления, даry получения
уполномоченным органом указанного заявления и,прилагаемых к нему документов, а
ТаЮКе переЧень наименований файлов, представленных в форме электронных
ДОКУМеНТов, с ука3анием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в
3аЯВЛеНИИ СпОСобом не по3днее рабочего дня, следующего за днем посryпления
заявления в уполномоченный орган.

3,1.4. В случае представления.заЯвления о перераспределении земельных
участков в форме электронного документа должностное лицо угiолномоченного
ОРгаНа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1

рабочего дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки заявления и
прилагаемых к нему документов на' соответствие требованиям пункта 2.6.3.1
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настоящего административного регламента, Приказа Ns 7, а таюке на
предмет соблюдения установленных условий признания действительности в
заявлении квалифицированной подписи.

ПРИ НалИчии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган _ принимает решение об
отказе в приеме к рассмотрению заявления.

В СЛУчае Выявления в результате проверки в заявлении и прилагаемых к нему
документоВ нарушениЙ требований, установленных пунктом 2,B.3,1 настоящего
административного регламента, Приказом Ns 7, уполномоченныЙ орган не позднее
ПЯТИ РабочихднеЙ со дня представления такого заявления направляет заявителю на
УКаЗаННЫЙ В 3аяВлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным
указаннь!м В.3аявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений
ТРебОВаний, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

В СлУчае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет
ВЫЯВЛеНО несоблюдение установленных условиЙ признания ее действительности,
уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой
ПРОвеРкИ принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за
получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной
фОрме с ука3анием пунктов статьи 1,1 Федерального закона от 06.04.20,11 Ns 63-Ф3
кОб ЭЛектронной подписи)), которые послужили основанием для принятия

3.'l .5. Максимальный срок исполнения административной процедурь1:
- при личном приеме грil{дан - не более 15* минут;
- прИ поступлении заявления и документов по почте, через МФЦ _ не более 3*

дней со дня посryпления в уполномоченный орган;
(максuмалъньtй срок не можеm превышаmь 3 Оней ч Оолжен

СООmвеmсmвоваmь сроку, усmановленному в пункmе 2.12 насmоящеео
а0 м u н ucm р аm u вн оео реел а м ен m а)

- ПРи поступлении 3аявления в электронной форме, в том числе посредством
Единого портала государственных и муниципальнь]х услуг:

РегИстрация 3аявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня,
следующего за днем поступлеirия заявления в уполномоченный орган;

УВедоМление с указанием допущенных наРушений. требований к элепронной
фОРМе документов направляется заявителю не позднее 5 рабочих дней со дня
посryпления заявления в уполномоченный орган;

УВеДОМЛеНИе об отказе в приеп4е к рассмотрению заявления, в случае
Выявления в ходе проверки квалифицированной подпиеи заявителя несоблюдения
УСТаНОВЛенНыХ УсловиЙ признания ее деЙствительности направляется в течение 3
дней со дня завершения проведения такой проверки.

3.'l .6. РезУльтатом исполнения административной процедуры является]
- прием и регистрация заявления. о перераспределении земельных участков,

ВЫДаЧа (направление в электронномl виде или в МФЦ) заявителю расписки в
ПОЛУЧеНИи 3аявления и приложенных к нему документов (уведомления о получении
заявления);

- НапРаВление 3аявителю, направившему заявление в форме электронного
ДОКУМеНта, Уведомления о допущенных нарушениях требований, в,соответствии с
КОТОРЫМИ долЖно быть представлено данное заявление или направление
УВеДОМления об отка3е в приеме к рассмотрению заявления (в случае выявления
несоблюдения установленных условий признания действительности
квалифицированной подписи),

3.2. Возврат заявления о,перераспределении земельньiх ччастков и
приложенных к немч докчментов.

3,2.1, ОСнОванием для начала административной процедуры является прием
и регистрация заявления о перераспределении земельных участков.
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3,2.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, проверяет посryпивший пакет документовНа предмет выявления оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего
административного регламента, и в случае их выявления подготавливает проект
письма в адрес заявителя о возврате заявления и приложенных к нему документов с
ука3анием причины возврата (далее письмо) и передает его на подпись
руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им должностному
лицУ.

В слУчае отсутствия оснований для возврата заявления, указанных в пункте
2.8 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к
выполНеНию .следующеЙ административноЙ процедуры, предусмотренной пунlсом
3. 3 настоящего адм ин истрати вного регламента.

3.2.3. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает полученный проект письма и в случае отсутствия
замечаний подписывает его.

3.2.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в установленном
ПОРядке и обеспечивает направление в адрес заявителя (вручение заявителю, его
ПРедСТаВИтелю) данного письма и полученного от заявителя комплекта документов.

3,2.5, Максимальный срок исполнения административной процедуры - не
более 't0 дней со дня посryпления заявления.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является
возврат заявителю заявления о перераспределении земельных участков с
указанием причин возврата.

в (ин
заявления о перераспределении земельных ччастков.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является не
представление заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотрен н ых пун ктом 2.6.2 настоя lлего адм и н истрати вного регламента,

3,3,2. В случае если документы (инФормацИя), предусмотренные пунктом 2,6,2
настоящего административного регламента, не были представлены заявителем по
собственноЙ инициативе или уполномоченному органу для предоставления
муниципальноЙ услуги необходима дополнительная информация, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
готовит и направляет в установленном законодательством порядке
межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых
находятся указанные документы и информация.

3.3.3. В случае если заявителем самостоятельно представлены все
ДоКУменты, необходимые для предЁставления муниципальной услуги и в
распоряжении уполномоченного органа имеется вся информ?щия; необходимая для
ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
ПРеДОСтаВлеНИе муниципальноЙ услуги, пер'еходит к исполнению следующеЙ
адМ И Н истрати вноЙ процедуры настоя щего адм и н истрати вного регламента.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - не
более 2* дней со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является
формирование и направление межведомственных заflросов о предоставлении
документов (информации).

вление схемы
комитет природных ресчрсов.

на согласование в
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3.4,1. ОСНОВаНием для начала административной процедуры является

посryплеНие В уполномоченныЙ орган на личном приеме, через мФц, почтовым
отправлением, В элекгронноЙ форме или с использованием Единого портала
государственных И муниципальных услуг заявления о перераспределении
земельных участков с приложением схемы расположения земельного участка,
государственная собственность на который не разграничена,

3.4.2. УпОлномоченный орган направляет схему расположения земельного
участка на согласование в комитет природных ресурсов за исключением случаев,
ПРеДУСМОТРеН НБlх пУН ктом 3.4.3 настоя щего адм и н истрати вного регламента.

УПОЛНОмоченный орган не позднее 2* дней со дня направления схемы
расположения земельного участка на согласование в комитет природных ресурсов
НаПРавляет 9аявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при
наличии) заяtsителя или иным указанным в заявлении способом уведомление о
продлении срока рассмотрения заявления о перераспределении земельных
участков.

3.4.3. СОГласование схемы расположения земельного участка и проведение
данноЙ админисТративной процедуры не требуется в cnyua"* образования
3еМелЬНого участка из земель, государственная собственность на которые не
разграничена и которые расположены:

'1) в границах населенного пункта;
2) в ГраНицах территориальной зоны, которая не является территориальной

ЗОНОЙ селЬскохозяйственного использования, расположена за границами
населенного пункта, разрешенное использование земельных участков в пределах
КОТОРОЙ Не свя3ано с использованием лесов и которая не является смежной с
лесничеством;

3) в границах территориальной зоны, сведения о границах которой внесены в
ЕГРН;

4) В гРаницах сельского поселения, в которых отсутствуют лесничества;
5) в границах сельского поселения, в KoTopblx сведения о границах лесничеств

внесены в ЕГРН.
3,4,4. ,Щолжностное {ицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных
ПУНКТОМ 3,4.3 Настоящего административного рёгламента, переходит к исполнению
следующей административной процедуры, предусмотренной настоящим
административным регламентом.

3.4.5, Максимальный срок исполнения административной процедурь1:
- Направление схемы расположения земельного участка на согласование в

КОМИтеТ природных ресурсов - не более 10 дней со дня поступления заявления;
- Направление заявителю уведомления о продлении срока рассмотрения

3аЯВЛеНИЯ - не более 2* дней со дня направления схемы расположения земельного
участка на согласование в комитет природных ресурсов.

3.4.6. РезУльтатом исполнения адiминистративной процедуры яtsляется :

- Направление схемы расположения земельного участка на согласование в
комитет природных ресурсов;- НапРаВлеНие 3аявителю уведомлениi о продлении срокэ, рассмотрения
заявления

заявления о земельных
принятие решения по итогам рассмотрения.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
ЯВЛЯеТСЯ ПОЛУЧеНИе должНостНым лицоМ уполномоченног0 органа, ответственным
за предоставление муниципальной услуги, всех документов 

'(информации),
необходимых для предоставления муниципальной услуги.3ОСНОВан ИеМ для начала вы пол нен ия администрати вной процедуры я вляется
также истечение определенного пунктом 4 статьи 3.5 Федерального закона от
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25.,10.2001 Ns 137-Фз ко введениИ в действие 3емельного кодекса Российской
ФедерацИи>> (далее - Федеральный закоН Ns 137-Фз) 20 дневного срока со дня
направления В комитет природньlх ресурсов на согласование схемы расположения
3емельного участка, государственная собственность на который не разграничена, и
непоступление в уполномоченный орган уведомления об отказе в согласовании
схемь1. В данном случае в соответствиИ с пунктоМ g статьи 3.5 Федерального закона
Ns 137-Ф3 схема считается согласованной.

3.5.2. пЩолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставлениё муниципальной услуги, рассматривает представленные документы
и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в заключении
соглашения о перераспределении земельных участков, предусмотренных пунктом
2,9.2 настоя цего адми н истрати вного регламента.

з.s.з. По итогам рассмотрения должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное 3а предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об
утверщцении схемы расположения земельного участка или проект рецения о
согласии на заключение соглашения о перераспределении земельньlх участков в
соответствии с утвер)1денным проектом межевания территории либо проект
решения об отказе в 3аключении соглашения о перераспределении земельньlх
участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2,9.2 настоящего
административного регламента.

РеШеНИе об отка3е в заключении соглашения о перераспределении
3емельных участков должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.

3.5.4. ПРОеш решения об утверщдении схемы расположения земельного
участка, проект решения о согласии на заключение согла[дения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утверщденным проектом
межевания территории или проекг решения об отказе в заключении соглашения о
перераспределении земельных участков представляется должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги,на Подпись руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им
должностному лицу.

3.5.5.РУководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия
замечаний подписывает соответствующее решеьiие.

3,5.6. ПОдписанное решение регистрируется должностным лицом,
УПОлНоМоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
в установленном порядке.

3.5.7. Решение уполномоченного органа выдается заявителю под расписку
ЛИбО Направляется ему должностном лицом, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, указанным в заявлении способом:

- ПОСредством почтового отправления (по адресу, указанному в заявлении);
- В ВИде электронного документа, разплещенного на официальном сайте,

ссьшка на который направляется уполньмоченным органом заявителю посредством
электронной почты;

- В ВИде электронного документа, который направляется уполномоченньlм
органом заявителю посредством электронной п.очты. i

В СлУчае представления заявления через МФЦ рещение направляется в МФЦ
для его передачи заявителю, если им не указан иной способ его получения.

3.5.8. Максимальный срок исполнения административной процедурь1
6* ДНей С МомеНта получения должностным лицом уполномоченного органа,
ОТВеТСТВеННЫМ 3а ПРеДОСТаВлеНие мУНиципальнОЙ услуги, всех документов
(ИНфОРМаЦИИ), В том числе пqлученных в рамках межведомственного
информационного в3аимодействия, -необходимых для Предоставления
муниципальной услуги.

В СлУЧае необходимости согласования схемы расположения земельного
участка В комитете природных ресурсов максимальный срок исполнения
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админисТративноЙ процедуры 5* дней со дня получения всех документов
(ИНфОРМаЦИИ), необходимых для рассмотрения заявления (со дня окончания срока
для постУпления в уполномоченный орган уведомления в согласовании схемы (об
отка3е в согласованиИ схемы), предусмотренного пунктом 4 статьи 3.5 Федерального
закона Ne 137-Ф3).

3.5.9. РезУльтатом исполнения административной процедуры является
принятие решения и направление его заявителю:

- Об Утверх{дении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории;

: О СОГЛ?СИИ На 3аКЛЮЧеНИе СОГЛаШеНИЯ О ПеРеРаСПРеделеНиИ 3емельных
участков в соответствии с угвер)lценным проектом межевания территории;

- Об 9тка3е в 3аключении соглашения о перераспределении земельных
участков при" наличии оснований, предусмотренных пунктом 2,9.2 настоящего
административного регламента;

3.5.10. ЛИЦО, по 3аявлению которого принято решение об утверщдении схемы
расположения земельного участка или которому направлено согласие на
заключение соглащения о перераспределении земельных участков в соответствии с
утверх{ценным проектом межевания территории, обеспечивает выполнение
КаДаСТРОВЫХ РабОт в целях государственного кадастрового учета земельных
УЧаСТКОВ, КОТОРые образуются в результате перераспределения, и обращается с
заявлением о государственном кадастровом учете,таких земельных участков.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является
ПРеДСтаВление заявителем в уполномоченный орган кадастровых паспортов
3емельных участков (выписки из ЕГРН) на личном приеме, через мФц, почтовым
ОТПРаВлеНием, в электронной форме или с использованием Единого портала
государственньlх и муниципальных услуг.

3.6,2. flОлжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
ПРеДОСтаВление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы
На ПРеДМеТ ОтСУгствия (наличия) основания для отказа в заключении соглашения о
ПеРераспределении земельных участков, - fiредусмотренного пунктом 2.9,3
наотояшего администрати вного регламента.

3.6.3, ПО РфУлЬтатам рёссмотрения представленных документов
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
МУНИЦИпальноЙ услуги, готовит проекг соглашения о перераспределении земельных
УЧастков или проект решения об отказе в заключении соглашения о
перераспределении земельных участков при наличии основания, предусмотренного
пун ктом 2,9,3 настоя щего адм и н истративного регла мента.

3.6.4. Проеrс соглашения о перераспределении земельных участков или
ПРОеКТ РеШеНИя об отка3е в заклlюЬнии соглашения о перераспределении
земельных участков представляется должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным 3а предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному. им должностному лицу:

3.6.5. РУководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсугствия
ЗаМеЧаниЙ подписывает проекг соглашения о перераспределении земельных
УЧаСТКОВ ИлИ решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении
земельных участков,

3.6.6, Подписанные документы ' регистрируются 
, должностным лицом,

УполНомоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
в установленном порядке.

3.6.7. ПОдписанные экземпляры соглашения о перераспределении земельных
участков либо решение об отказе в заl<l]ючении соглашения о перераспределении
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земельных участков, направляются должностном лицом, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, заказным письмом (по адресу, указанному в
заявлении) или выдаются под расписку заявителю.

В СЛУЧае представления кадастровых паспортов (выписки из ЕГРН) через
мФЦ вышеука3анные документы направляются в МФЩ для передачи заявителю,
если им не указан иной способ получения документов.

3.6.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры
не более чем 30 дней со дня представления в уполномоченный орган кадастровых
паспортов земеЛьных участков (выписки из ЕГРН).

3. 6. 9. РеЗУльтатом испол нен ия адм и нистративной процедуры я вляется :

- 'НаПРаВЛеНИе (вручение) заявителю подписанных со стороны
уполномоченного органа экземпляров проекта соглашения о перераспределении
земельных участков;

НаПРаВЛеНИе (вручение) решения уполномоченного органа об отказе в
заключении соглашения о перераспределении земельньlх участков.

3.6.'l0. 3аявитель обязан подписать соглашение о перераспределении
3еМелЬНых участков не позднее чем в течение 30 дней со дня его получения.

З.7,1. ПРи предоставлении уполномоченным органом муниципальной услуги в
электронноЙ форме посредством Единого портала государственных и
муниципальных услуг заявителю обеспечивается вьlполнение следующих действий:

ПОЛУЧеНИе информации о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги;

3аПИСЬ На прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
ПРИем И регистрация уполномоченныМ органом запроса и иных документов,

необходимьlх для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения заhроса;
ОСУЩесТвлен ие оцен ки качества предоставлен ия мун и ци пал ьной услуги ;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)
органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
муни ци пал ьного слуDкащего;

аНкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и
ИСЧеРпыВающего перечня вариантов ответов на указанньlе вопросы) в целях
определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным
регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам
заявителя;

ПРеДЪЯВлеНИе 3аявителю варианта предоставления муниципальной услуги,
предусмотренного административным регламентOм предоставления муниципальной
услуги.

3,7.2, flля предоставления муниципальной услуги с использованием Единого
ПОРТала государственных и муниципальных услуг заявитель заполняет форму, в
которой необходимо указать сведения, необходимые для получения услуги.
Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.

3.7.3. 3аявление считается отправленным после получения заявителем
СООтветствующего электронного уведомлёния в личный кабинет заявителя или его
представИтеля на ЕдиноМ портале государственных и муниципальныХ услуг.

3,7.4. В ХОДе предоставления муниципальной услуги заявитель получает
уведомления О стаryсе услуги в личном кабинете заявителя или его представителя
на Едином портале государственных и tиуниципальных услуr.
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3.7.5. 3аявителю в качестве

обеспечивается по его выбору возможность:
_ получения электронного документа, подписанного с использованием

квалифицированной подписи ;

- получения с исполь3оВанием Единого портала государственных и
муниципальныХ услуГ электронногО документа В машиночитаемом формате,
подписанного квалифицированной подписью со стороны уполномоченного органа.

ПрИ получениИ ре3ультата предоставления услуги на Едином портале
государственных И муниципальных услуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возможность получения по желанию заявителя
документа на бумажном носителе, подтверщцающего содержание электронного
документа.

Информация об электронных документах - результатах предоставления услуг,в отношениИ которыХ предоставляется возможность, предусмотренная абзацем
вторыМ настоящегО пункта, размещается оператором Единого портала
государственных И муниципальных услуг В едином личном кабинете или в
электронной форме запроса.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме
электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается
заявителю в течение срока действия ре3ультата предоставления услуги (в случае
если такой срок установлен нормативными ] правовыми актами Российской
Федерации).

результата предоставления услуги


