
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

котЕльниковского муниципАльного рдйонд
волгогрАдской оьлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.07.2025 года м46

1 Об утверждении административного

регламента предоставлениrI администрацией Генераловского
сельского поселения Котелъниковского муницип€UIьного района

волгоградской области муниципальной услуги <<присвоение адреса
объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса)

в соответствии
ФЗ (Об организации

с ФедеральЕым законом от 27.07.2010 года Ns 210-
предоставления государственных и муниципЕLгIьных

услуг), ФедералЪныМ законоМ оТ 0б.10.2003г. Nь 13 1_ФЗ (об общих
принципах организации местного самоулравлениrI в Российской
Федерацип>, постаЕовлением Главы Генера-гrовского сельского
поселения оТ 13.0З.2012 года NЬб-а (О порядке разработки и
утверждения административных регламентов предоставленIбI
муниципапьных услуг (функций) администрации Генераловского
сельского поселения Котельниковского муницип€lпьного района
Волгоградской области>>, УставОм Генераловского сельского поселениrI,
администрация Генераловского сельского поселения Котельниковского
муницип€LIIьного района Волгоградской области постановляет:

1.Утвердитъ админисТративный - 'регламеЕт предоставлениrI
муниципальной услуги <<присвоение ацреса объекту адресации,
изменение и аннулирование такого адреса> согласно приложению.

2. Признать утратившими силу.нормативно-правовые акты :

2.I. постановление администрации 'Генераловского 
сельского

поселения от 05.05.202З года }lЬб (об утверждении административного
регламента предоставлениrI муниципалъной услуги <<Присвоение,
изменение и аннулирование адре-сQв объсjктам адресации на территории
генера;rовского сельского поселенй Котелъниковского муницип€lльного
района Волгоградской областп> ;

2.2. постановление администрации Генераловского сельского
поселения от 14.03.2024 года J\b9 (о внесёнии изменений в постановление
администрации Генераловского сельского поселения Котельниковского
МУНиципЕlJIьного раЙона Волгоградской области от 05.05.202З года Мб кОб
утверждении административного регламента предостаtsлеЕиrI
муниципальной услуги <<присвоение, изменение и аннулирование адресов
объектам адресации на территорйи Генер€uIовского сельского поселения
Котельниковского муницип€lльного района Волгоградской областп>;
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2.З. постановление администрации Генераловского селъского
поселения от 27.06.2024 года NЬ2б (о внесении изменений в
Постановление администрации Генератlовского сельского поселения
Котельниковского муницип€lльного района Волгоградской области от
05.05.2023 г. }lb б (Об утверждении административного регламента
предоставлениrI администрацией Генераловского сельского
Котельниковского муницип€шьного района Волгоградской

поселениrI
области

МУниципальноЙ услуги <<Присвоение, изменение и аннулирование адресов
объектам адресации на территории Генераловского сельского поселения
Котельниковского муниципzlльного района Волгоградской областп>.

3.Контроль за выполнением настоящего постановления оставJLяю за
собой.
4.Настоящее постановление вступает в законную силу со дЕя его

Глава Генераловского Jr""ýлý
селъского поселения gfЁ В.А.Генер€tлов.
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Утвержден
ПостановлеЕием администрации Генераловского

сельского поселения Котельниковского
муниципального района Волгоградской области

от 02.07.2025 г. Jф 46

АД{ИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
прЕдостАвлЕниrI муншд,IгIАльноЙ услути

(ПРИСВОЕНИЕ АДЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСА[Ц.II4, ИЗМЕНЕНИЕ
И АННУЛИРОВАНИЕ ТАКОГО АДЕСА>

1. Общие положениrt

1.1. Админисц)ативный регламент предоставления муницип€tльной
услуги (присвоение адреса объекry адресации, изменение и
аННУЛИРОВание Такого адресa) представJUIет собоЙ нормативныЙ правовоЙ
аКТ, УсТанавливающиЙ порядок предоставления муницип€lльноЙ услуги,
стандарт предоставлениlI муницип.lльной услуги (далее по
тексту - административный регламент).

Административный регламент разработан в цеJuIх повышения
качества предоставления и доступности результатов предоставлениrI
муниципальноЙ услуги, созданиrI комфортных условиЙ для полr{ателеЙ
МУниципЕrльноЙ услуги и определяет сроки и последователъность деЙствиЙ
(административных процедур) при предоставлении муниципальной
услуги.

1.2. СведениrI о зuulвителях.
Заявителями на поJIучение муниципадьной услуги являются:
1 ) собственники объекта адресатIии;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект

адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления (за исюIючением государственных

органов и их территори€lльных органов, органов государственных
внебюджетных фондов и I4x территори€tльных органов, органов местного
самоуправления); ],

_ право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования (за искJIючением

государственных органов и их территориальнъгх органов, органов
государственньrх внебюджетных фондов и их территориальiых органов,
органов местного самоуправления);

3) представители зzulвителя:
- представители заявителя, действующие. в силу полномочий,

основанных на оформленноЙ в уqтаНовленном законодательством порядке
доверенности, на указании федёрального
уполномоченного на то государственного

закона либо на акте
органа, .органа местного
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самоуправления;
- представитель собственников помещений в многоквартирном доме,

уполномоченныЙ на подачу такого заявления решением общего собрания
указанных собственников;

- представитель членов садоводческого или огороднического
некоммерческого товариществц уполномоченный на подачу такого
зuulвлениrl решением общего собрания членов такого товарищества;

4) кадастровый инженер, выполнrIющий на основ ании документа,
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.З Федера-шьного закона от
24.07.2007 Ns 221-ФЗ (О кадастровой деятельности)), кадастровые работы

, или комплексные кадастровые работы в отношеЕии соответствующего
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении
' муниципальнойуслуги.

1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

работы администрации Генераловского сельского поселения
\_/ Котельниковского муницип€lльного района Волгоградской области,

организаций, }пIаствующих в предоставлении муниципальной услуги,
многофункционЕtльного центра (далее - МФI]):

Местонахождение администрации : ул.Ленина, 1 1, х.Генера-tlовский,
Котелъниковский район, Волгоградская область.
Электронный адр ес администрации : g.po selen ie20 | 0 @yandex. ru
Справочные телефоны администрации: (84476) 7- 45-69

График работы администрации:
понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IuIтница : с 08.00 ч.до 16.00 q., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной.

График приема администрации: ,- понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- шшница: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресеЕье: выходной

Место нахождения МФL{ :404354, ВолгqградGк€t I обл.,
г.Котельниково, ул. им. В.И,Ленина,3 1.

Телефон дJuI справок: 8 (84476) 3-|6-75.
Факс: 8(84476) 3-10-63.
Официальный сайт: mfc 1 б 1 @чоl&прt.ru.
Электронный а цр ес : information@,mfckotelnikovo. ru

График работы МФЩ: понедельник с 9.00 до 20.00, вторник -
пятница с 09.00 до 18.00, суббота с 09.00 до l5.30.

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также
можно полlпrитъ с использованием государственной информационной
системы <<Единый порт€tл сети центрdв и офисов <Мои Щокументьu>
(МФЦ) В олгогр адской о бласти>> (htф : //mfc. volganel ru).

Информацию о местонахождении и графиках работы МФI_{ также
можно полr{ить с испоJIьзованием государственной информационной
системы <<Единый портzIп сети центров и офисов <Мои .Щокументьп>
(МФЦ В олгоградской областп> (http : //mfс. vol ganet.ru).



1 .3.2. Информацию о порядке предоставления муниципшrьной
услуги з€Utвитель может поJ[уIIить:

непосредственно в администрации Генераловского сельского
поселения Котельниковского муниципапъного раиона Волгоградской
области (информационные стенды, устное информирование гrо телефону, а
также на лиIIном приеме муницип€lльными служащими администрации
Генераловского сельского поселения Котельниковского муниципЕLIIьного

района Волгоградской области);
по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты),

в случае письменного обращениrI зЕuIвителя;
на порт€tле федеральной информационной адресной системы
информационно-телекоммуникационной <<Интернет>

администрации
муниципzlлъного

(https ://fi as.nalog.ru/) (далее - порт€lл адресной системы);
в сети Интернет на официальном сайте

Генераловского сельского поселения Котельниковского
раиона Волгоградской области (генераловский.рф),
на Едином порт€lле государственньIх и муницип€lльньIх услуг (функций),
являющемся федеральной государственной информационной системой,
обеспечивающей предоставление государственных и муницип€LlIъных

услуг в электронной форме (далее - Единый порт€Iл государственньtх
и муницип€Lпьных услуг) (www. gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципаrrьной услуги

2. l. Наименование муниципальной услуги.
Наименование мун4ципалъной услуги: <Присвоение адреса объекту

адресации, изменение и аннулирование такого адреса).
2.2. Органы и организации, }п{аствующие в предоставлении

муниципальной услуги.
2.2.t. Органом, предоставляющим муниципzlлън}tо услуц, является

администрация Генераловского сельского цоселения Котельниковского
муниципaльного района Волгоградской области (далее - уполномоченный
орган).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный
орган взаимодействует с органамц власти и организациrIми в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.2.з. Межведомственное информационное взаимодействие
в предоставлении муниципальной услуги осуществJIяется в соответствии
с требованиями Федералъного закона от 27.07.201О J\b 210-ФЗ
(Об организации предоставления государственньtх и муниципЕuIьных

услуг) (далее также - Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является :

- решение уполномоченнОго органа о присвоении адреса объекту
адресации;
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- решение уполномоченного органа об аннулировании адреса
объекта адресации (в слуrае присвоениrI объекту адресации нового адреса
объединяется с решением о присвоении этому объекту адресации нового
адреса).

- решение уполномоченного органа об отказе в присвоении объекry
адресации адреса или аннулировании его адреса.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок принrtтиrl уполномоченным органом решения о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решениrI об
отк€ве в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса, а также р€вмещение соответствуцщих сведений об адресе объекта
адресации в государственном адресном реестре не должен превышать:

а) в слl^rае подачи заявления на бумажном носителе - 10 рабочих
дней со дня rrоступлениrl заявления;

б) в слутае подачи заявлениrI в форме электронного документа - 5

рабочих дней со дня поступления заявления.
В слуrае представлениrI з€uIвления через МФЦ срок предоставлениrI

мунициIIалъноЙ усJIуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявлениrI и
документов, ук€ванных в пункте 2.6.2 настоящего административного
регламента (при их н€lличии), в уполцомоченный орган.

2.5. Правовые основания для предоставлениrI муниципальной услуги.
Переченъ нормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление муниципалъной услуги, информация о порядке
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также их
должностньIх лиц, мунициrтальных сJIужащих, работников р€tзмещены на
официалъном сайте уполномоченного органа, МФЦ в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>r" а также на Едином портале
государственных и муницип€tльных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень докуNIентов, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги.

2.6.|. Самостоятельно з€жвитель представляет следующие документы
(сведения):

1) заявление по форме, установленной приложением Ns 1 к прикiву
Министерства финансов Российской Федерации от ll.t2.20|4 Ng 146н
<<Об утверждении форьл заявлениrI 9. присвоении объекry адресации адреса
или аннулировании его адреса, решения об отк€}зе в присвоении объекту
адресации адреса или аннулировании его адресо) (даrrее - заявление);

2) документ, удостоверяющий личнýстъ зzulвителя или представитеJuI
заявителя (пр" личном обращении соответственно заявителя или
представителя заявителя);

3 ) документ, подтверждающий полномочиrI представителя з€uIвителя,
в сл)лае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

При предоставлении заявления представителем зzulвителя в форме
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим
образом оформленная доверенность в форме электронного документа,
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с
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ИСПОльЗоВанием усиленноЙ квtл.лифицированноЙ электронноЙ подписи
(далее кваrrифицированн€ш подпись) (в сл)лае, если представитель
з€uIвитеJuI действует на основании доверенности).

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени
Юридического лица, rrредъявляет документ, удостоверяющий его личность,
И СООбщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации
юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет
Также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени
ЭТОГо. Юридического лица, или копию этого док)rмента, заверенrгуIо
печатъю и подписью руководителя этого юридического лица.

При пол)л{ении результатов предоставления муниципа-пьной услуги в
отношении несовершеннолетнего законным представителем
несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализациrI права на
пол)п{ение резулътатов IIредоставJIения муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме док)rмента на
бУмаЖном носителе, может осуществJuIться законным представителем
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом сл}п{ае
ЗаяВитель, явJuIющийся законным представителем несовершеннолетнего, в
момент подачи заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги
УК€}ЗыВает фамилию, имя, отчество (.rр" наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого
несовершеннолетнего, уполномоченного
предоставлениlI соответствующей

законного представитеJUI
на получение результатов
услуги в отношении

несоВершеннолетнего, по форме уведомлениrI согласно приложению 1 к
настоящему административному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном
нОсиТеле, не может бытъ предоставлен другому законному представителю
несовершеннолетнего в сл)лае, если заявйтель в момент подачи з€UIвлеЕиrI
О ПреДоставлении муниципа-гlьной услуги выр€вил письменно желание
ПОЛуIиТь запрашиваемые результаты предоставления муниципа-шьной
успуги в отношении несовершеннолетнего лично.

В этом сл)л{ае на законного представителя несовершеннолетнего, не
яВляЮщегося заявителем, распространrIются установленные настоящим
административным регламентом порядок, способы и сроки получения
результатов муниципальной услуги; применяемые к заявителю.

2.6.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы

на объект (объекты) адресации (в слу.чае присвоения адр9са зданию
(Строению) или сооружению, в том числе строителъство KoTopblx не
ЗаВерШено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации (далее ГрК РФ) дJuI сфоительства которьж получение
р€Врешения на строительство не требуется, правоуGтанавливающие и (или)
правоудостоверяющие документы Еа земельный )ласток, на котором
расположены ук€lзанное здание (строение), сооружение);

2) ВыПиски из Единого государственного реестра недвижимости
(далее - ЕГРН) об объектах недвижимости, следствием преобразованиrI
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КОТОРЬrХ ЯВJUIеТСя образование одного и более объекта адресации (в слr{ае
ПРеОбРазоВаниrI объектов недвижимости с образованием одного и более
IIовых объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении
аДРеса строящимся объектам адресации) (за исключением сл)лаев, если в
СООТВеТСТВИИ С ГрК РФ дJuI строительства или реконструкции зданиrI
(СТРОения), сооружения пол)ление разрешениrI на строительство не
ТРебУетСя) И (или) пр" н€Lпичии р€tзрешения на ввод объекта адресации в
эксплуатацию;

4) СхеМУ расположениrI объекта адресации на кадастровом плане или
,КаДаСТРОвоЙ карте соответствующеЙ территории (в сJIучае присвоениrI

, земельному участку адреса);
5) ВЫПиСКУ из ЕГРН об объекте недвижимости, явJuIющемся

объектом адресации (в слrIае присвоениrI адреса объекту адресации,
поставленному на кадастровый учет);

6) Решение органа местного самоуправлениrI о переводе жилого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
ПОМеЩеНИе (в сЛучае присвоения помеrтIению адреса, изменениrI и
аннулированиrI такого адреса вследствие его перевода из жилого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещениrI в жилое
помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или)
ПеРеПЛанировке помещения, приводящих к образованию одного и более
новых объектов адресации (в сл}пIае преобразования объектов
недвижимости (помещениЙ) с образованиеМ одного и более новьIх
объектов адресации);

S) выписку из ЕГРл об объекте недвижимости, который снят с
ГОСУДаРсТВенного кадастрового )лIета, явJuIIощемся объектом адресации (в
сл}чае аннулированиrI адреса объектё адресации по основаниям,
УКаЗаНныМ В подпункте (а) пункта 14 Правил присвоения, изменения и
аННУлироВания адресов, утвержденных постановлением Правителъства
Российской Федер ащии от 1 9. l1 .2014 Ns 1 22 1 (далее - Правила);

9) Уведомление об отсутствии в trГРН запрашиваемых сведений по
объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в сJгупrае
аннулирования адреса объекта ацресациц по основаниям, ук€ванным в
подtryнкте (а) пункта 14 Правил). .,

Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в
НаСТОЯЩеМ Пункте, в органах госу.{арственной власти, органах местного
самоуправления и подведомственных государственным органам, органам
местного самоуправлениrI организациях, в расIIоряженйи которых
находятся ук€ванные документы (их копии, сведения, содержащиеся в
таких документах).

Заявители при подаче заявления вправе приложить к HeIvIy

документы, указанные в подIтунктах'1, З, 4, 6,7 настоящего пункта, если
ТаКие Документы не находятся в распоряжении органа государственной
ВЛаСТИ, ОрГана местного самоуправления либо шодведомственных
государственным органам, органам местного самоуправлениrI организаций.
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2.7 " Ответственность за достоверность и полноту
сведений и документов, являющихся основанием для
муниципальной услуги, возлагается на заявитеJuI.

2.7.L. Уполномоченный орган не вправе требовать от зЕutвитеJUI:
2.7.1.1. представлеЕиrI документов и информации или осуществлениrI

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениrI,
возникаЮщие В связИ с предосТавлениеМ муницип€lJIьных усJryг;

2.7.1.2. предСтавления док).ментов и информации, которые находятся
в распоряжении органа, предоставляющего муницип€tльIýlю УслУЦ, иных

,государственньrх органов, органов местного самоуправления либо,подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, )пIаствующих в предоставлении
предусмотренFIьIх частью 1 статьи 1 Федер€UIьного закона Ns 210-Фз
муницип€tльных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
РоссийсКой ФедеРации, норматиВнымИ правовыМи актами Волгоградской
области, муниципаJIьными гIравовыми актами, за исключением
документов, включенных в определенный частью б статьи 7 Федералъного
закона J\! 210-ФЗ переченЬ документов. Заявитель вправе представить
указанные дочменты и информацию в органы, предоставJUIющие
муницип€lJIьные услуги, по собственной инициативе;

2.7.|.З. ОСУществлениrI действий, в том числе согласований,
необходимых для получениrI государственных и муницип€UIьных услуги связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправлениrI, организации, за исключением полуIIения услуг
и получениrI документов и информатIии, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечни, указанные в чаоти 1

статьи 9 Федерального закона Jф 210-ФЗ;
2.7.|.4. представления документов иинформации, отсутствие и (или)

недостоверностъ которых не укzвывчtлись при первоначальном отк€ве
В ПРИеМе ДОКУМеНтОв, необходимых дJuI предоставлениrI муниципальной
УСЛУГИ, ЛИбО В предоставлении муниципальноЙ услуги, за исключением
следующих слrIаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
ПРеДОсТаВления муниципальной услуги, .после первоначальной подачи
з€uIвлениrI о предо ставлении муниципальной услуги ;

- НЕtJIИЧИе Ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги и документах, IIоданных зЕUIвителем,после первоначапьного отк€l,за
В ПРИеМе ДОКУМеНТОв, необходимых для предоставлениrI муниципальной
УСЛУГИ, ЛИбО В Предоставлении муниципальной услуги и не Ьключенных
в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначалъного отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо -в предоставлении
муниципальной усJryги;

- выявление документ€lльно подтвержденного факта (признаков)
ОШИбОЧНОГО иЛи противоправного. действия (бездействия) должностного

представляемых
предоставлениrI
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лица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, мунициП€lЛЬнОГО

служащего, работника МФц, работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федер€Lльного закона J\b 210-ФЗ, при перВонаЧалЬнОМ

откzlзе В приеме док)rментов, необходимых для предоставлениrI

муниципzlлъной услуги, либо в предоставлении муницип€rлъноЙ УсЛУГИ, О

чем в писъменном виде за подписью руководитеJUI органа,

предоставляющего муницип1льную услуц, руководителя МФЦ при
первонач€UIъном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муницип€tльноЙ услуги, либо рУКОВОДИТеЛЯ ОРГаНИЗаЦИИ,

предусмотренной частъю 1.1 статъи |6 Федера-гrьного Закона J\b 210-ФЗ,

уведомляется заявитель, а также приноаятся извинениrI за доставленные
неудобства;

23.|.5. предоставления бумажном носителе документов
и информации, электронные образы которьIх ранее были заверены

в соответствии с tý/нктом 7.2 части 1 статьи 1б Федера"llьнОГО ЗаКОНа

J\Ъ 210-ФЗ, за искJIючеЕием сл)лаев, если нанесение отметок на Такие

документы либо их изъятие является необходимым условием
предоставлеЕиrI муниципztльной услуги, и иных случаев, устаноВлеННЫХ

федершlъными законами.
2.7.2. Заявление и документы, прилагаемые к такому заявЛеНиЮ,

моryт бытъ поданы заявителем посредством личного обращения в

уполномоченный орган или МФЦ по месту нахождения объекта адресаЦИИ

либо направлено в уполномоченный орган посредством ПочТОВОГО

отправления с описью вложения и уведомлением о вру{ении.
2.7.3. Заявление и документы, прилагаемые к такому ЗаявлениЮ,

моryт быть направлены зчuIвителем в уполномоченный орган в форме
электронных документов
телекоммуникационных сетей
портала государственных и
системы).

использованием
общего пользования, в
муниципаJiьных услуг,

информационно-
том числе Единого
портала адресной

При направлении документов в электронной форме используется
электроннuш подписъ в соответствии с деЙствующим законОДаТеЛЬСТВОМ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований дJuI отказа в приеме

документов, необходимых дJIя предоставлениlI муниципчtльной услуги.
Заявителю направляется уведомл9ние об отк€ве в приеме к

рассмотрению заявлениrI в следующих сл}п{аях:
_ заявителем не представлены документы, ук€ванные в rтункте 2.6.|

настоящего административного реглmлента;
- представленные документы содержат подчистки и исПравJIенИI

текста, не заверенные в порядке, установленном законЬДатеЛЬСТВОМ

Российской Федер ации;
_ при обращении за предоставriением муницип€lJIьноЙ УслУГИ В

электронной форме в результате проверки кв€tлифицированноЙ ПоДПИСИ

выявлено несоблюдение установлеЁных статъеЙ 11 ФедералъноГо ЗаКОНа

от 06.04.20|| J\b 63-ФЗ <<Об электронной подписи) (далее _ Федеральный
закон J\b 63-ФЗ) условиЙ признания ее деЙствительности.



11

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отк€ва в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.|. Основания для приостановления муниципальной услуги
отсутствуют"

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальноЙ

услуги.
В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его

адреса может быть отказано в слrluшх, если:

l) с заявлением обратилось лицо, не ук€ванное в IIункте |.2
настоящего административного регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
документа и (или) информации, необходимьIх для присвоения объекту
адресации адреса vши анЕулирования его адреса, и соответствующий
документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по
собственной инициативе;

3) документы, обязанность по представлению которых дJIя
присвоения объекry адресации адреса или аннулирования его адреса
возложена на заявителя (представитеJuI заявителя), выданы с нарушением
порядка, установленного действующим законодательством Российской
Федерации;

4) отсутств5rют слr{аи и условия для присвоения объекry адресации
адреса или аннулирования его адреса, укzванные в пуIIктах 5, 8 - 11, 14 - 18

Правил.
2.|0. МуниципЕtльнаll услуга предоставJuIется без взимания платы.
2.||. Максима-пьный срок ожидания в очереди при подаче заявлениrI

и при полу{ении результата предоставления муниципалъной услуги в

сл}чае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган
или МФI-{ составляет 15 минут. , 

!

2.I2. Срок регистрации зчuIвления и-прилагаемых к нему документов
составляет:

- на личном приеме цраждан _ не более 15 минут;
- при поступлении зzUIвлениrI и документов по почте, элекц)онной

почте, посредством Единого портала государственньrх и муниципulльных

услуг, портала адресной системы или через МФЩ - 1 рабочий день.
2.tЗ. Требования к помещениям., в которых предоставJuIется

муницип€tльная услуга, к з€tлу ожцдания, местам для заполнения заявлений
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их. заполнения и перечнем доКументов и (или):информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
обеспечению доступности для инвztлидов указанньtх
соответствии с законодательством Российской Федерации
защите инв€rлидов.

в том числе к
объектов в

о социсLльной

2.|3.|. Требования к пометтIениям, в которых предоставляется
муниципaшьная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципалЪная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставпениrt муниципальной

услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
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канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответстВоВаТЬ

санитарныМ правилаМ сП 2.2.з670-20 <<Санитарно-эпидемиологические
требованиrI к условиям трудa>), утвержденным постановлением Главного
государственного санитарного врача Российской ФедераЦИИ От 02. |2.2020
}lЪ 40, и быть оборудованы средствами пожаротушениrI.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими

ук€rзателями.
Вход в уполномоченный орган оборулуется информационной

,табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, МеСТе

ЕахождениrI и режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа
(структурного подразделения), осуществJUIющего предоставление
муниципальной усJIуги.

2.|З.2. Требования к местам ожиданиlI.
места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптим€tльным условиrIм работы специ€tIIистов

Прием заявителей
этих целей помещениях.

Каждое рабочее
должно быть оборуловачо персонzLльным компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам данньIх, печатающим

и копирующим устройствам.
должна быть предусмотрена

сцециЕlлистов уполномоченноговозможность свободного входа и выхода
органа из помещениrI при необходимости.

При организации рабочих мест

Места сдачи и получения документов
информирования заявителей и заполнения
оборудуются стулъями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей

бумагой и письменными принадлежностями.
2.|3.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномочённого органа, предн€вначенных для

работы с змвителями, размещают'ся,цают'ся, информационные стенды,
информации о прёдоставленииобеспечивающие получение

муниципальной усJryги.
На информационных стендах, офйци€tльном сайте уполномоченного

органа размещаются следующие информационные материuшы:

извлечения из законодательЕых и нормативньгх правовых аКТОВ,

содержащих нормы, реryлирующие деятельность по ' исполнению
муниципальной усJIуги;

текст настоящего административного регламента;

осуществJUIется в специ€lльно выделенных дJrя

место специ€rлистов уполномоченного органа

з€UIвителями, места дJUI

необходимых документов
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информация о порядке исполнения муниципЕrльной услуги;
перечень док)rментов, необходимых для предоставлениrI

муницип€tльной усJIуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведениrI о месте нахождения и графике работы уполномоченного

органа и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных дJuI

личного приема днях и часах.

осуществJuIется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультLIмедийная информация о порядке

предоставлениrI муницишальной усJIуги р€вмещается на информационноМ
стенде или информационном термин€tле (устанавливается в удобном Для

|раждан месте), а также на Едином портz}ле государственных и

уполномоченного органа (генераловский.рф).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации

о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствоВаТЬ
оптим€lльному зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.|3.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI
муниципальной услуги для инв€lлидов.

В цеJuж обеспечения условий доступности дJu{ инв€tJIиДоВ

муниципальной услуги должно быть обеспечено:
_ оказание специ€tлистами помощи инвzLлидам в посадке

в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения,
в которых предоставляется муниципДльная услуга, в том числе
с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инв€tлидов в помещение и выход из него;
_ возможность самостоятельного передвижения инвztпидов

по территории организации, помещенLUI, в которых ок€lзываеТСЯ

муниципztльнм услуга;
_ сопровождение инв€UIидов, имеющих стойкие расстройства

функции зрения и самостоятельною передвижения} и ок€вание им помощи
на территории организации, помещениrI, в которых ок€lзываеТСЯ

муниципЕUIьн€ш услуга;
- надлежащее рzвмещение оборудованиrI и носителей цнфорМациИ,

необходимых для обеспечения беспрепятственного досryпЬ инв€lJIиДОВ

в помещенияик услугам, с rIетом ограничений их жизнедеятельносТи;
_ дублирование необходимой для инва-пидов звуковой и зриТелЬНОЙ

информации) а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполнýнfiыми , рельефноJточечным шрифтом
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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- допуск собаки-проводника при н€}лиЕIии документа,
подтверждающего ее специ€tльное обl"rение и выданного по форме
и в порядке, которые определяются федера-гrьным оргаЕом исполнительной
вJIасти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому реryлированию
в сфере соци€tльной защиты населения;

_ предоставление при необходимости услуги по месту жительстВа
инв€tлида или в дистанционном режиме;

ок€вание специ€tлистами иной необходимой помощи инвалиДаМ

в преодолении барьеров, прегIятствующих получению ими услуг наравне
, с другими,лицами

2.14. ПоказатеJuIми доступности и качества муниципальноЙ усJtуги
являются предоставление муниципальной услуги или осущестВленИе

отдельньIх административных процедур в электронной форме, получение
зЕ}rIвителем информации о ходе предоставлениrI муниципальной успУГи

использованием средств телефонной связи, электронного
информированиrI, соблюдение сроков предоставления муниципальноЙ

услуги, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявитеjul, а такЖе

судебных актов о признании незаконными решений, действий
(бездействия) уIIолномоченного органа и должностных лиц

уполномоченного органа.
2.15. Иные требования, в том числе rIитывающие особенности

предоставлениrI муниципzUIьных услуг в электронной форме и МФI].
Особенности осуществления отделъных административньгх

процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги

3. Состав, последовательность и сроки выполнениrI административных
процедур, требования к порядку их вБIполнениrI, в том числе особенности
выполнениrI административных процедур в элекц)онной форме, а также

особенности выполнения адI\dинистративных. процедур в МФt{

3.1. Предоставление муниципа.гlьной услуги вкJIючает в себя

следующие административные процедуры 
:

а) прием и регистрация заrIвшения (отказ в приеме к рассмотрениЮ
заявления);

б) направление межведомственных запросов в органы (организации),

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
в) рассмотрение документов, в том числе поJцrченных ilо ЗаПрОСаМ;

подготовка проекта решения о присвоении адреса объекту адресацииили

решения об аннулировании адреса объекта адресации фетттенця об отк€}зе в

присвоении объекту адресации адреса или аннуш{ровании его адреса) и

размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в

государственном адресном реестре;
г) подписание проекта решения о присвоении адреса объекту

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации
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(решения об откuве в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса);

д) выдача (направление) решениrI о присвоении адреса объекry
адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации с
приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе
объекта адресации или уведомлениrI об отсутствии сведений в

государственном адресном реестре фешения об отк€lзе в присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса).

3.2.tIрием и регистрация з€uIвления (отказ в приеме к рассмотрению
заявления):

3.2.1. Основанием дJuI начапа административной гlроцедуры является
поступление в уполномоченный орган либо в МФЦ заявления и
прилагаемьIх к нему документов (далее - документы).

З.2.2. Прием документов осуществJuIет специ€lлист уполномоченного
органа либо специ€Lлист МФЩ.

Специа-гrист МФЩ передает в уполномоченный орган документы,
пол)ченные от з€UIвителя, в день их пол)л{ения.

3.Z.3. Полуrение документов гIодтRерждается уполномоченным
органом путем выдачи (направления) заявителю расписки в полrIеНии

документов.
З.2.4. После выдачи (направления) зЕuIвителю расписки в получении

документов или поступления таких документов из МФЦ специЕtлист

уполноI\4оченного органа осуществляет их регистрацию.
3.2.7. Полl^rение документов, представJuIемых в форме электроннъIх

документов, подтверждается уполномоченным органом шутем наIIравления
заявителю (представителю з€uIвителя) сообщения о полlпrении з€UIвлени;I и
документов с укz}занием лходящего регистрационного номера заlIвлениrI,

даты поJIrIениrI уполномоченным органоМ з€UIвления и документов, а

также перечень наименований файлОв, представленных в форме
электронных документов, с ук€ванием их объема.

Сообщение о полrIении документов направJuIется по укЕванному в

заявлении адресу электронной п,очты или Е личный кабинет з€uIвителя

(представителя заявителя) в Едином портutле государственных и
муницип€Lльных услуг цли в федеральной информационной адресной
системе в сJIучае представления заявленця и документов соответственно
через Единый портutл государствеццых и муницип€lJIьных услуг или порт€tл

адресной системы.
3.2.6. При поступлении заявления в Электронной форме специ€tJIист

уполномоченного органа в течение, 1, рабочего днrI с I\4oMeHTa его

регистрации проводит процедуру проверки действителъности
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано
зЕuIвление (пакет электронных документов) о предоставлении
муниципальной услуги, предусматриваюIцуIо . проверку соблюдения

условий, указанных в статье 11 ФедерzLльного закона J\Ъ 63-ФЗ.
В слуrае если в результате пРоверки квалифицированной подписи

будет выявлено несоблюдение установленных условий признания
ее действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дIuI

l*
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завершениrI проведениrI такой проверки принимает решение об отк€ве

в приеме к рассмотрению з€uIвлениrI и направJIяет змвителю уведомление
об этом в электронной форме с укiванием пунктов статьи 11 Федерального
закона J\ъ 63-ФЗ, которые пOслужили основанием дJLя принятия ук€ванного
решениrI. Такое уведомление подписывается - кваrrифицированной
подIIисью руководителя уполномоченного органа или уполномоченного
им должностного лица и направляется по адресу электронной почты

зzUIвителя либо в его личный кабинет на Едином портurле государственных
и муницип€LIIьньIх услуг.

В случае выявления иIIых оснований для отк€ва в приеме
, 
документов, перечисленньIх в пункте 2.8 настоящего админисТРаТИВНОГО

регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципа-пьной услуги, отк€вывает в приеме документов с

указанием причины такого oTкztзa (.rр" личЕом обращении заявителя) либо
оформляет и направляет уведомление об отказе в приеме к рассмотрению
заявленИrI и приЛагаемыХ к ЕемУ документов по почте или через Единый
порт€tЛ государСтвенныХ И мунициПzlJIьных услуг, портurл адресной
системы (в слу{ае поступления заявлениrI и прилагаемых К HeIvгY

докуменТов по почте или в электронной форме с использованием Единого
портаJIа государственных и муниципztльньIх услуг, портала адресной
системы). Щанное уведомление подписывается руководителем
уполномоченного органа или уполномоченным им должностным лицом.

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной
процедуры:

- при личном приеме - не более 15 минут
- при поступлении заявлениrI и документов по почте, электронной

почте, посредсТвом Единрго портчrла государственных и муницип€tльных

услуг, порт€rла адресной системы или qерез.МФЩ - 1 рабочий денъ.
Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, В СЛr{ае

вьUIвления в ходе проверки квалифицированной подписи зzUIвителя

несоблюдениrI установленньtх условий признания ее действительности
направJuIется в течение З дней, со днJI завершения проведения такой

проверки
3.2.g. Результатом выполнениlI административной процедуры

является:
_ прием и регистрация доку}лентов, выдача (направление) РаСПИСКИ В

получении документов (сообщениrI о полrIении документов) ;

_ направлеIlие уведомления-об ,отказе в приеме к рассмотрению
заявлениrI по основаниям, установлецным rтунктом 2.8 , настоящего

административного регламента.
3.З. Направление межведомственных запросов в органы

(организации), уrаствующие в предостаВлении муницип€tJIьной услуги.
3.3.1. Основанием дJuI начала административноЙ процедуры явJuIеТСЯ

получение документов специалистом уполномоченного органа.
3.3.2.В течение 1 рабочего дня, следующего за днем'регистрации

документов, специ€tлист уполномоченного органа осущесТВJUIеТ

направление можведомственных, запросов в государственные органы,
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органы местного самоуправления и подведомственные государственным
органам или органам местного самоуправления организации,
в распоряжении которых находятся документы и сведения, перечисленные
в Irункте 2.6.2 настоящего административного регламента в сл)чае, если
ззявитель не представил данные документы по собственной инициативе.

В сл)цае если заявителем самостоятельно представлены Все

документы, предусмотренные гý/нктом 2.6.2 настоящего
административного регламента, специ€tлист уполномоченного органа
переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административным регламентом.

3.З.З.Максимальный срок выполнения административной
процедуры - 1 рабочий день со дня поступления документов специulлисТУ

уполномоченного органа.
3.3.4.Результатом выполнения административной процедуры

является направление межведомственных запросов в государственные
органы и оргаЕы местного самоуправления, а также организации,

rIаствующие в предоставлении муниципальной услуги.
З.4. Рассмотрение док)aментов, в том числе rrол)л{енных по

межведомственным запросам; подготовка проекта решения о присвоении
адреса объекту адресации или решениrI об аннулировании адреса объекта
адресации фешения об отк€ве в присвоении объекry адресации адреса или
аннулировании его адреса) и размещение соответствующих сведений Об

адресе объекта адресации в государственном адресном реестре.
З.4.|. Основанием для начаJIа административноЙ процедуры является

получение специzшистом уполномоченного органа всех документов
(информации), необходимых дJuI предоСтавления муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист _ уполномоченного органа проводит проверку
правильности
необходимых

оформления и полноты содержаниrI документов,
для предоставления муницИпа-гrьноЙ,услуги, на предмет их

соответствиrI требованиям действ,ующего законодательства и выявJuIеТ

нtlличие либо отсутствие оснований, предусмотренных шунктом 2.9.2

настоящего административного регламента, цри необходимосТи ПРОВОДИТ

осмотр местонахождения объекта адресации.
3.4.З. По результатам рассмотрения документов специ€tлист

уполномоченного органа подготавливает проект решениrI о присвоении
адреса объекту адресацииили рещýния об аннулировании адреса объекта
адресации фешения об отказе в присвоении объекry адресации адреса или
аннулировании его адреса) и размещает соответствующие сведения об
адресе объекта адресации в государственном адресном реестре,

Решение об отк€ве в присвоении объекту адресаций адреса или

аннулировании его адреса) должно быть обоснованным и содержаТь ВСе

основаншI отказа в предоставлёнии муниципЕtльной услуги,
предусмотренные пунктом 2.9.2 настоящего административного

регламента.
З.4.4. Максимальный срок исполнения административной

процедуры со дIш получения специ€tлистом уполномоченного орГана
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документов, в том числе представленных в порядке межведомственного
взаимодействия, cocTaBJLf, ет :

2 рабочих дня - в случае подачи зzlявлениrl на бумажном носителе;
1 рабочий день - в случае подачи з€uIвления в форме электронного

документа.
З.4.5. Результатом выполнениrI административной процедуры

является подготовка проекта решениrI о присвоении адреса объекту
адресации 'по форме согласно rтриложению 2 к настоящему
административному регламенту или решения об аннулировании адреса
объекта адресации по форме согласно приложению З к настоящему
-административному регламенту либо решениrI об аннулировании адреса
объекта адресации в слr{ае присвоеЕиrI объекry адресации нового адреса
по форме согласно приложению 4 к настоящему административному
регламенту фешения об отказе в присвоении объекry адресации адреса
или аннулировании его адреса) и размещение соответствующих сведений
об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре.

З.5. Подписание проекта решения о присвоении адреса объекту
адресации или решениrI об аннулировании адреса объекта адресации

фешения об отк€ве в присвоении объекту адресации адреса или
анЕулировании его адреса).

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной
процедуры является полr{ение руководителем уполномоченного органа
или уполномоченным им должностным лицом проекта решениrI о
присвоении ацреса объекry адресации или решения об аннулировании
адреса объекта адресации (решения об откuве в присвоении объекту
адресации адреса или аннулировании его адреса) и информации о

рttзмещении соответствуI_ощих сведений об адресе объекта адресации в
государственномадресномреестре.,

з.5.2. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное
им должностное лицо рассматривает полупrенные документы.

По результатам рассмотрениrI, в слуrае отсутствия замечаний,

руководителъ уполномоченног0 органа ,или- уполномоченное им
должностное лицо подписывает решение о присвоении адреса объекry
адресации или решение об аннулировании адреса объекта адресации

фешение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
ан}Iулировании его адреса). ], 

.

3.5.3. Подписанное решение о присвоении адреса объекту адресации
ипи решение об аннулировании адреса объекта адресации:фешение об
oTкutзe в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса) регистрируется специztлистом уполномоченного органа в порядке,

установленном действующим законодательством.
З.5.4. Максимальный срок 'выполнениrI административнои

процедуры - 1 рабочий день.
3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры

является подписание и регистрация решения о rтрисвоении адреса объекту
адресации или решениrI об аннулировании адреса объекта адресации

об отк€ве в присвоении объекту адресации адреса или(решения
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аннулировании его адреса).
3.6. Выдача (направление) решениrI о присвоении адреса объекту

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации с
приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе
объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в
государственном адресЕIом реестре фешения об отказе в присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса).

3"б.1. Основанием дJIя начаJIа административной процедуры явJuIется
принrIтие решениrI о rrрисвоении адреса объекту адресацииилирешения об
аннулировании адреса объекта адресации фешения об отк€lзе в присвоении

,объекту адресации адреса или аннуJIировании его адреса) и поступление
от оператора федералъной информационной адреснqй системы по запросу

уполномоченного органа выписки из государственного адресного реестра
об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в
государственном адресном реестре с использованием портала адресной
системы или единой системы межведомственного электронного
взаимодействия.

3.6.2. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту
адресации адреса или решениrI об аннулировании адреса объекта
адресации с приложением выписки из государственного адресного реестра
об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в
государственном адресном реестре, а также решение об отказе в таком
присвоении или аннулировании адреса нацравляются уполномоченным
органом заявитеJIю (представителю заявитеJuI) одним из способов,

ук€ванным в заявлении:
-в форме электронного документа использованием

информационно-телекоммуникационньIх сетей общего пользованиrI, в том
числе Единого портала государствеIiных. и муницип€lльных услуг или
портала адресной системы, не позднее одного ,рабочего днrI со дшI
истечения срока, укЕIзанного в пункте 2.4 настоящего административного

регламента.
- в форме документа на бумажном носитеJIе посредством выдачи

заявителю (представителю заявитеJuI) лично под расписку либо
направлени[ документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м

рабочим днем со днrI истечениrI срока, ук€ванного в гIункте 2.4 настоящего
административного регламента, ц9.средством почтового отправления по

ук€Lзанному в з€UIвлении почтовому адресу.
При наличии в з€t Iвлении указания о выдаче решениrI о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решеншI об
отказе в таком uрисвоении или аннулировании через МФЦ по месту
представления заявления уполномоченный орган обеспечиЁает передачу

документа в МФЦ для выдачи заявИтелю не позднее рабочего днrI,
следующего за днем истечения срока, ук€ванного в гIункте 2.4 настоящего
административного регламента.

З.6.З Результатом выполнения административной' процедуры
является:
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- выдача (направление) заявителю решения о присвоении адреса
объекту адресации или решениJl об аЕнулировании адреса объекта
адресации с приложеЕием выписки из государственного адресного реестра
об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в
государственном адресном реестре фешения об отказе в присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса).

- наIIравление в МФЦ решения о присвоении адреса объекту
адресации или решениrI об аннулировании адреса объекта адресации с
приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе
объекта адресации или уведомлениrI об отсутствии сведений в

,государственном адресном реестре фетrтения об отк€}зе в присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса).

З.6.4. Решение о присвоении объекry адресации адреса или
аннулировании его адреса подлежит обязателъному р€вмещению
уполномоченным органом в государственном адресном реестре в течение З

рабочих дней со дшI пришIтия такого решениrI.
3.7. Порядок осуществления административньIх процедур в

электронноЙ форме, в том числе с использованием Единого порт€rла
государственньIх и муницип€lлъных усJtуг.

З.7 .l. При предоставлении уполномоченным органом
муниципа-ltьной услуги в электронной форме посредством Единого порт€rла
государственных и муниципzllrьЕых услуг заявителю обеспечивается
выполнение следующих действий:

получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в уполномоченный орган дJuI подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (дшее - запрос);

формированиезапроса; , 
I 

,

прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных
документов, необходимьrх для предоставления муниципальной услуги;

полr{ение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
полуIение сведений о ходе выполнениrI запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжаrrование решений и действий

(бездействия) органа (организадии), должностного лица органа
(организации) либо муниципального служащего;

анкетирование заявителя (преДъявление заяRителю перечшI вопросов
и исчерпывающего перечня вариантов ответов на укuванные ]вопросы) в

целях определения варианта муниципальной услуги, предуСмотренного
административным регламентом предоставления муниципальной усrrуги,
соответствующего признакам заявителя;'

предъявление заявителю варианта предост€Iвления муниципальной
услуги, предусмотренного - административным регламентом
предоставлениrI муниципальной услуги.

З.7.2. Щля предоставления муницип€lJIьной услуги с использованием
Единого портала государственных и муницип€IJIьньIх услуг зuulвитель
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заполняет форму, в котороЙ необходимо укzватъ сведения, необходимые
для получениrI услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются
звездочкой.

З.7.3. Заявление считается отправленным после полrIениrI заявителем
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя
ипи его представителя на Едином порт€rле государственных и
муницип€Lльных услуг.

З.7.4. В ходе предоставлениf, муниципалъной услуги заJIвитель
получает уведомления о статусе услуги в лиlIном кабинете заявитеJuI или
его представителя на Едином портале государственньIх и муницип€lпьнъIх
услуг.

З.7.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги
обеспечивается по его выбору возможность:

- пол)лениrI электронного документа, подписанного с использованием
кваrrифицированной подписи;

- пол)л{ения с использованием Единого порт€rла государственньtх и
муниципЕlJIьных услуг электронного документа в машиночитаемом
формате, подписанного квалифицированной подписью со стороны
уполномоченного органа.

При полуlении результата предоставления услуги на Едином портале
государственных и муницип€uIъных услуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возможность полуrени;t по желанию
з€uIвителя документа на бумажном носителе, подтверждающего

Возможность полr{ениrl результата предоставления услуги в форме
электронного документа или ,документа на_ бумажном носителе
обеспечивается заявителю в течение срока действия результата
предоставлениrI услуги (в случае если такой срок установлен
нормативными правовыми актами Российской Федерации).
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Приложение 1

к административному реглal]чIенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
о получении результата-предоставления муницип€lльной услуги

в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме дочrмента на
бумажном носителе, в соответствии с частями 213 статьи 5 Федерального

закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI
, государственньгх и муницип€Lпьных ycJIyD)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представитеjIя
шесовершеЕнолетнего, явJuIющегося заявителем)

явJuIющийся законным представителем

имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего
по результатам рассмотрениrI моего заявления о предоставлении

я,

муниципальной услуги ((присвоение адреса объекту адресации, изменение
и аннулирование такого адреса) от 

lt 20 г. прошу выдать

результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме
документа на бумажном носителе, (выбрать один из вариантов):

П лично мне;

другому законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем,

(фаrrлилия, имя, отчестЁо (при ншlичии) другого зrжонного представитеJur
носовершеннолетнего)

(сведения о документе, удостоверяющем личность другого законIIого представителя
несовершеннолетнего: вид документа, серия, номер, кем и когда вьцан)

да,га подпись Ф.и.о.
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Приложение 2
к административному реглчlменту

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ

(наименовztние органа местного самоуправления)

(вид докушлента)

' На основании Федера.rrьного закона от 06 октября 2003 г. J\Ъ 131-ФЗ "Об общих
принципах организtudии местного самоуправления в Российской Федерации",

} ФедерitпьЕого закона от 28 декабря 2013 г. N9 443-ФЗ "О федера_ltьной
информационноЙ адресной системе и о вЕесении изменений в Федеральньй закон
"Об общих принципах организации местного сilп{оуIIравлениrI в Российской
Федерации" (даrrее - Федера-пьный закон 'Jф 443-ФЗ) и Правил присвоениrI,\Ь/ изменения и чtш{улирования адресов, утверждонньD( постановлеЕием Правительства
Российской Федерации от 19 ноября 2014 r. Ns 1221, а также в соответствии с

(указывалотся реквизиты иЕьD( докуN[ентов, на основании которьтх принято
решение о присвоении адреса, вкJIючzш реквизиты прztвил присвоониrI, измен9ния

и аннулирования адресов, утвержденньIх муниципчtльными праlвовыми актаI\{и
и нормативIIыми правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов

федера-шьного значения до дня вступлеЕия в силу Федер€rльЕого закона
Ns 443-ФЗ, иlилп реквизиты з€ивления о присвоении адреса объекту адресации)

следующему объекту адресации
(вид, наименоваIIие, описание местонахождениlI

объекта адресации,

Jф

каДастровыЙ номер объекта недвижимости, явJuIющегося объектом адресации
(в слутае присвоения адроса поставленному на государственный кадастровьй

yreT объекту, недвижимости),

кадастровые номера: адрес& и сводения об объектах недвижимости,
из KoTopbD( образуется объект адресации (в сrryчае образования объекта

в результате преобразования существующего объекта или объектов),

аннулируемьй адрес объекта адресации и уникальньй номер аннулируемого
адреса объекта адресации в государственном адресном реестре
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(в слу.rае присвоения нового ад)еса объекту адресации),

другие необходимые сведения, определенЕые уполномоченЕым оргаЕом
(при нали.ши)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

м.п.
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Приложение 3

к административному реглчlпdенту

ФОРМА РЕШЕНИrI ОБ АННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИ

(наименование органа местного саNIоуправления)

(вид докуrлrента)

* На основании Федерального закона от 06 октября 2003 г. Ns 131-ФЗ "Об общих
принципчlх организации местного саN{оуправления в Российской Федерации",
Федера-rrьного закона от 28 декабря 20|З г. JЮ 443-ФЗ "О федеральной
информационноЙ адресной системе и о внесении изменений в Федеральньй зitкон

\-/ "об общих принциrrах оргаЕизации меgтного сilп{оуправления в Российской
Федерации" (далее - Федеральный закон J\Ъ 443-ФЗ) и Правил присвоения,
иЗмонения и аннулирования адресов, утверждонньD( постановлением Правительства
Российской Федерации от 19 ноября 20t4 r. Jф 1221, а также в соответствии с

(указьваrотся роквизиты иньD( документов, на основании которьш принято
решение о присвоении адреса, вкJIючаjI реквизиты правил IIрисвоения, измеЕениrI

и аннулированиrI адресов, утвержденньж муниципt}JIьными прzlвовыми актами
и нормативными правовыми aKTaIvIи субъектов Росоийской Федерации - городов

федерального значения до дня вступления в силу ФедеральнЬго закона
J\Ъ 443-ФЗ,иlпли реквизиты заlIвлениlI о присвоении адреса объекту адресации)

(наименование органа местного сttп{оуправления)

ПоСТАНоВЛlIЕТ:

1. Аннулировать адрес
(аннулируемый адрес объекта адресации; }никальньй

номер аннулируемого адреса объекта адресации
в государственЕом адресном реестре)

объекта адресации
(вид и наименование объекта адресации,

Jt

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового у{ета
(в слуrае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением

существования объекта адресации и (иIи) сцятия с государственного
кадастрового 1..leTa объекта недвижимости, являющегося объектом алресации),

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый
номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации

на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),



другие необходимые сведениlI, определенные уполномоченным оргilном
(при на-пичии)

по причине
(приwrна аннулирования а цреса объекта адресации)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

м.п.
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Приложение 4
к административному регл€lIvIонту

ФОРМА РЕШЕНИrI ОБ АННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИВ
СЛУЧАЕ ПРИСВОЕНИЯ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ НОВОГО АДРЕСА

(наименование органа местного сztмоуrrравления)

(вид документа)

* На основании Федерального закона от 06 октября 2003 г. Ns 131-ФЗ "Об общих
принципах организации местного сilN{оуправления в Российской Федерации",
Федерального з{жона от 28 декабря 20lЗ г. JtlЪ 443-ФЗ "О федеральной
информационной алресной системе и о внесении изменений в Федеральньй зtжон

\-, "об общих принципах организации местЕого счlмоуправлениrl в Российской
Федерации" (далее - Федеральньй закон Ns 443-ФЗ) и Правил присвоениJI,
изменения и аннулирования адресов, утвержденньж rrостановлением Правительства
Российской Федерации от 19 ноября 201'4г. Jф 1221, атакже в соответствии с

(указывалотся реквизиты иньD( документов, Еа основании которых принято
решение о IIрисвоении адреса, вкJIючtи реквизиты правил присвоения, изменениrI

и аннулирования адресов, утвержденньж муниципtlльными правовыми tжтtlми
и нормативIIыми правовыми актами субъектов Росеийской Федерации - городов

федерального зЕачения до дня вступлеЕия в силу ФедерЕrльного закона
jф 443-ФЗ,иlили реквизиты заrIвления о присвоении адреса объекту адресации)

(наименование органа местного самоупраЪления)

+_ ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Аннулировать адрес
(аннулируемый адрес объекта адресации, }никt}льный

номер аннулируомого адреса объекта адресации
в государственном ацресцом реестре)

объекта адресации

]ф

кадастровьй Еомер объекта адресации и дату ого снятиJI с кадастрового yleTa
(в слуrае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращениsм

существования объекта адресации и (или) снятия с государственного
кадастрового rIета объекта недвижимости, явJIяющегося объектом адресащии),
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по приtIине
(причина аннулирования адреса объекта адресации)

2. Присвоить адрес
(присвоенный объекту адресации ацрес)

следующему объекту адресации
(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации,

кадастровый номер объекта недвIIжимости,. явJuIющегося объектом адресации
(в слl^rае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровьй

1^reT объекту недвижимости),

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости,
из KoTopbD( образуется объект адресации (в с.тгу"rае образования объекта

в результате преобразованиrI существующего объекта иJIи объектов),

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом
(при нали.rrrи)

(должность, Ф.И.О.)


