
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

котЕльниковского мrrнициIIАльного рАЙонА
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.07.2025 r. лъ49

Об утверждении административного
РеГлаМента предоставлениrI администрацией Генераловского

СеЛЬСКОГо поселения Котельниковского муниципЕuIьного района
ВОЛГОградской области муниципаrrьной услуги <<Принятие решениrI о

проведении аукциона на право закJIючения договора аренды земелъных
rIаСТкоВ, находящkжся в муниципальной собственности Генераловского

СеЛьского поселения Котельниковского мунициlт€lльного
района Волгоградской областю>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года J\b 210-ФЗ
<Об ОРганиЗации предоставлениrI государственных и муницип€uIънъIх услуг),
Федера-пьным законом от 0б.10.2003г. J\Ь131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправлениrI в Российской Федерацип>,
ПОСТанОВЛением Главы Генераловского сельского поселения от 13.0З.2012
ГОДа J\Ьб-а <О ПоряДке разработки и утверждениrI административных
регламентов предоставлеriия муниципапъных услуг (функций), Уставом
ГеНеРалоВского сельского поселения, * hдминистрациrl Генераловского
СеЛЬСкоГо поселения Котельниковского муницип€UIъного района
Волгоградской области постановляет:

1 . Утвердить административный регламен, .rр.доЬтавл ениrI
Генераловского сельского поселения Котельниковского

администрацией
муницип€tпьного

РаЙОНа ВОлгоградской области муниципальной услуги <<Принятие решения о
проведении аукциона на право закJIючениJI договора аренды земелъньtх
)лIастков, находящихся в муниципальной собственности Генераrrовского
СеЛЬСКОГО поселения Котельниковского муницип€tлъного района
Волгоградской области >)согласно приложению.

2. Признать утратившими силу нормртиЪно-правовые акты: .'
2.1. постановление администрации Генераловского селъского поселениrI

КОтельниковского муниципЕlльного района Волгоградской области от
02.10.2018 года J\b43 (Об утверждении административного
РегЛаМента rтредоставления адмцнистрацией Генера-гlовского сельского
ПОСеЛения Котельниковского муниЦипсuIьного раЙона ВолгоградскоЙ области
МУНИЦИПа-ПьноЙ Услуги <<Принятие решения о проведении аукциона на право

находящихся



2.2. лостановление администрации Генера-тrовского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€Lльного района Волгоградской области от
18.01 .2019 года J\ъ19 <<о внесении изменений и дополнений в постановление
админисТрациИ КотельнИковскогО мунициП€шьного района Волгоградской
области от 02.10.2018 г. Ns 43 (об утверждении административного регламента
предоставления администрацией Генераrrовского 'селъского поселениrI
Котельниковского муницип€UIьного района Волгоградской области
мунициПа-гtьной усJtуги <<Принятие решениrI о проведении аукциона на право
заключениrI договора аренды земельньIх участков, находящихся в
собственности Генера-llовского сельского поселения Котельниковского
муницип€Llrъного района Волгоградской областп>;

2.3. посТановление администрации Генераловского сельского поселениrI
котельниковского муницип€tльного района Волгоградской области от
10.01 .2022 года J\b28 <<о внесении изменений и дополнений в постановление
администрации Котельниковского муницип€шьного района Волгоградской
области от 02.10.2018 г. Jtlb 4з <<об утверждении административного регламента
предоставления администрацией Генераловского сельского поселения
Котельниковского муницип€UIьного района Волгоградской области
муниципатlьной усJIуги <<Принятие решениrI о проведении аукциона на право
закJIючения договора аренды земелъньtх }л{астков, находящихся в
собственности Генераловского селъского поселения Котелъниковского
муницип€uIъного района Волгоградской областп>;

2.4. ПОСтаноВление администрации Генера_гlовского сельского поселениrI
котелъниковского муницип€lльного района Волгоградской области от
|7.0З.2022 ГОДа J\Ъ41 <<О внесении изменений и дополнений в постановление
админисТрациИ КотельнИковскогО мунициПЕUIьного района Волгоградской
области от 02.10.2018 г. J\гs 43 (об утверждении административного регламента
предоставления администрацией Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€UIъного раиона Волгоградской области
муниципальной услуги <<принятие решения о проведении аукциона на право
закJIючения договора аренды земельных ,)ластков, находящл4хся в
СОбСТВеНнОсТи Генераловского сельского поселения Котельниковского
муниципЕuIьного района Волгоградской области>;

2.5. ПОСтановление администрации Генераловского сельского поселения
Котельниковского муницип€lльного района Волгоградской области от
2З.05.2022 ГОДа }tb49 <<О внесении изменений и дополнений в постановление
админисТрациИ КотельнИковскогО .МунициП€tлъного района Волгоградской
области от 02.10.2018 г. J\гs 43 (об утверждении администратЙвного регламента
предоставлениrI администрацией , Генера_тlбвского сельского поселениrI
КОТельниковского муницип€lJIьного' района Волгоградской области
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСлУГи <Принятие решения о проведении аукrrиона на право
закJIючения договора аренды земельных )пIастков, находящихся в
СОбСтвенности Генераловского селъского поселения Котельниковского
муницип€lльного района Волгоградской области>>;

2.6. постановление администраций Генераловского сельского поселения
КОТелъниковского муницип€Lльного района Волгоградской области от
|0.06.2025 гоДа Ns36 <<О внесении изменений и дополнений в постановление
аДМИНИСТРации Котельниковского,муницип€шьного раЙона Волгоградской



областИ от 02.10.2018 г. Ns 43 (об утверждении административного регламента
предоставлениrI администрацией Генераловского сельского поселения
Котельниковского муницип€UIьного района Волгоградской области
муниципаrrьной усJrуги <<принятие решениlI о проведении аукциона на право
закJIючениrI договора аренды земельньrх rIacTKoB, н€lходящихся в
собственности Генераловского сельского поселёния Котельниковского
муницип€Lпьного района Волгоградской областп>.

з.контролъ за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4.настоящее'постановление вступает В законную силу со дня его
официального огryбликованиrl.

Глава Генераловского
сельского поселениrI В.А.Генер€rлов.



Утвержден постiшовлением
администрации ГенерttJIовского сельского

поселения Котельниковского муниципttльного
района Волгоградской области

от <<lб>>июttя 2025 г. ЛЬ49

Административный регламецт
ПРеДОСТаВЛеЦИЯ МУЦИЦиПаЛьцоЙ услуги <<Принятие решения о проведении

аукциона на право заключения договора арецды земельных участков,
НаХОДЯЩИХСЯ В мУниципальноЙ собственности Генераловского сельского

, 
ПОСеЛения Котельниковского муниципального раЙона Волгоградской

областй

1. Общие положения

1. 1. Предмет реryлирования
НаСТОящий административный регламент устанавливает порядок

ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУнициП€LльноЙ услуги <<Принятие решениrI о проведении
аукциоЕа На право заключения договора аренды земельньtх )лIастков,
НаХОДЯЩИХQЯ В МУниципальноЙ собственности Генера-повского селъского
ПОСелениrI Котельниковского муниципzLльного раЙона ВолгоградскоЙ областп>
(ДаЛее - МУницип€lльная услуга) и стандарт предоставлениrI муниципЕrльной
услуги, В Том числе определяет сроки и последовательностъ административньtх
ПРОЦеДУр при предоставлении муниципа-пьной услуги администрацией
ГеНеРалоВского сельского поселения Котельниковского муниципального
района Волгоградской области .

|.2. Заявителями на поJýлIение муниципальной услуги явJuIются
фИЗИЧеСкие и юридические лица, а также их представители, действlrющие на
ОСНОВаНИИ полномочиЙ, определенIIьD( в ёоответствии с законодателъством
Российской Федерации.

1.3. Порядок
муниципальной услуги.

информирования

суббота, воскресенье: вьIходной.

з€UIвителеи предоставлении



вторник- IuIтница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенъе: выходной

Место нахождения МФЩ :404354, Волгоградск€ш обл., г.Котельниково,
ул. им. В.И.Ленина,31.
Телефон для справок: 8 (84476)З-16-75.
Факс: 8(8447б) 3-10-63.
Официальный сайт: mfc1 6 1

Электр онный адрес : information@mfckotelnikovo. ru.

заявителъ может пол)лить:
непосредственно в администрации Генераловского сельского шоселениrI

Котельниковского муниципaльного района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также Еа
личном приеме муниципutльными служащими администрации Генераловского
сельского rrоселения Котельниковского муниципzшIьного района Волгоградской
области);

по почте, в том числе электронной (алрес электронной почты),
в сл}цае писъменного обращениrI заявителя;

на портале федеральной информационной адресной системы в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> (https://fias.nalog.ru/)
(даrrее - порт€rл адресной системы);

в сети Интернет на официальном сайте администрации Генераловского
сельского поселениrI Котельниковского мунициrr€Llrьного района Волгоградской
области (генераловский.рф), на Единоiчr портале государственньIх и
муницип€tгIьных услуг (функций), являющемся федеральной государственной
информационноЙ системой, обеспечи-вающей предоставление государственных

государственных
и муницип€шьных услуг) (www. gosuslugi.ru)

2. Стандарт предоставЛёния муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципhльной услуги <<Принятие решениrI о
проведении аукциона на право закJIючениrI договора аренды земельньгх

участков, н€lходящихся в муниципа-гtъной собственности Генераловского
сельского поселениrI Котельниковского муницип€uIьного района Волгоградской
области>>.

2.2. Муницип€tльная
Генераловского сельского поселения Котельниковского муниципЕtльного

района Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги по принятию

решениrI о проведении аукциона на право закJIючени,I договора аренды
земельных )лrастков, находящихся в муниципалъной собственности

График работы МФЩ: понедельник с 9.00 до 20.00, вторник -IuIтница с
09.00 до 18.00, суббота с 09"00 до 15"30.

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЩ также можно
поJýruIить с использованием государственной
<Единый порт€rл сети центров и офисов
В олгоградской области " (htф ://mfc. volganet.ru).

<<Мои .Щокументьu> (МФЦ)
информационной системы

l.З.2. Информацию о порядке предоставлениrI муниципальной услуги

услуга предоставляется администрациеи



Генераловского сельского поселения Котельниковского муницип€UIъного
района Волгоградской области (далее - земельные )ластки) является:

_ решение уполномоченного органа об утверждении схемы расположениrI
земельного yrlacTrсa с приложением этой схемы (в сл)лае, если земельный
)ласток предстоит образовать и не утвержден проект межеваниrI территории, в
границах котороЙ пр едусмотр ено образование земельного 1..racTKa) ;

- РеШение уполномоченного органа об откЕве в утверждении схемы
РаСПОЛОЖеНИrI ЗеМельного )лIастка (в сrгу"rае, если земельный 1.qacToK предстоит
образоватъ и Ее утвержден проекТ межевания территории, в цраницах которой
предусмотрено образование земельного 1"racTKa);

-решение УIIолномоченного органа о проведении аукциона на право
закJIючения' договора аренды земельного )пIастка (далее решение
о проведении аукциона);

- РеШение Уполномоченного органа об отк€ве в проведении аукциона
на право закJIючения договора аренды земельного )пIастка (далее - решение
об отказе в проведении аукциона)

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.I. РеШение уполномоченного органа об утверждении схемы

расположениrI земелъного )лIастка или решение об отказе в её утверждении
ПРИНИМаеТСЯ В СРОк не более чем тридцать днеЙ со днrI поступления
соответствующего з€UIвления.

РаССмОтрение поданного позднее заявления об утверждении схемы
РаСПоЛожениrI земельного yIacTKa приостанавливается до принrIтиrI решения об
УТВеРЖДении ранее направленной схемы расположения земельного rIастка
ЛИбО ДО принятия решения об отк€ве в утверждении ранее направленной схемы
расположения земелъного )ластка.

2.4.2.РеШение о проведении аукциона либо решение об отказе в
ПРОВеДении аукциона принимается в срок не более чем тридцать дней со дшI
поступлениrIсоответств)дощегозаявления. 

:2.5. Перечень нормативных правовьrх актов, реryлирующих
ПРеДосТавление муниципалъной услуги, информация о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
УПОЛНОМОЧеННОгО ОрГана, МФЦ, орГанизациЙ, ,а также их должностньD( лиц,
МУниципzulьных сJý/жащих, работников р€tзмещены на официальном сайте
УПОЛНОМОЧеННОГО орГана, МФЦ в информационно-телекоммуникационноЙ сети
КИНТеРнеТ), а также на Едином порт€rле государственньгх и муниципaльных ,

услуг.
2.6. документов, необходимьIх для

(далее также - з€uIвление) с ук€ванием цели использования земельного )лIастка
ПО фОРМе СОГласно приложениЮ 1 к настоящему административному

Исчерпывающий перечень

регламенту.



ПРИМеРНая форма заявлениrI об утверждении схемы расположениrI
земельного )лIастка В электронной форме р€вмещается уполномоченным
ОРГаНОМ На ОфициаiIьном саЙте уполномоченного органа в информационно-

УПОЛнОМоченного органа) с возможностью его бесплатного копирования.
ЗаЯВЛение об утверждении схемы расположения земельного )ластка в

фОРме эЛектронного документа представJIяется в уполномоченный орган по
выбору заявителя:

УПОЛноМоченного органа, в том числе посредством отправки через личный
кабинет Единого порт€}ла государственных и муниципЕlJIьЕых услуг;

- ПУТеМ наПравлениrI электронного документа в уполномоченныЙ орган на
официальную электронную почту.

В Заявлении об утверждении схемы расположения земелъного )ластка в
фОРме электронного документа ).к€lзывается один из следующих способов

результатов рассмотрения заlIвлениrI уполномоченным

бумажного документq который з€uIвителъ полr{ает
непосредственно приличномобращении; 

:

В ВИДе брlажного документq которыЙ направляется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправлениrI;

В ВиДе электронного документа, рutзмещенного на офици€lльЕом сайте
УПОЛноМоченного органа, ссылка на который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почтыi

В Виде электронного документа, который направJuIется уполномоченным
органом з€uIвителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного док)rмента подписывается по выбору

- ПРОстоЙ ЭлектронноЙ подписью заявиаеля (представителя заявителя);
- УСИЛенноЙ (квалифицированноЙ, нёква;rифицированной) электронной

подписью заявитеJuI (представителя заявителя).
Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной

ЭЛеКТРОЕноЙ гrодписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей инф ормационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных
и МУниципЕLгIьных услуг в электронной форме, котор€ш создается и проверяется
С исПользованием средств электронНой подписи и средств удостоверяющего
ЦенТра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным
феДеРальНым органом исполнительной власти в области обеспечения
беЗОпасности, а также rrри нztличии у владельца сертификата кJIюча проверки
кJIюча простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2) ,ЩокУмент, подтверждающий личность зЕuIвителя (при личном
обращении з€uIвитеJuI в уполномоченнъiй орган) или копиrI документа,
ПоДТверждающего личность з€uIвителя (в случае, направления заявления
посредством почтовой связи на бупцажнЬм носителе).

В сл}Чае обращения з€uIвитеJuI с использованием информационно-
ТеЛеКОММУникационноЙ сети <<Интернет) к з€UIвлению в форме электронного

предоставлениr{
органом:

в виде

документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя



(удостоверяющего личность представителя з€UIвитеJIя, если з€UIвление
представляется представителем з€uIвителя) в виде электронного образа такого
документа.

Представления данного документа не требуется в случае представлениlI
Заявления в форме электронного документа посредством отправки через
личныЙ кабинет Единого порт€rла государственных и муницип€tJIьных услуг, а
также, если заrIвление подписано усиленной ква-гrифицированной электронной
подписью.

3) Щокумент, подтверждающий полномочия представителя заявитеJut, в
сщчае, если с заявлением об утверждении схемы расположения земельного
г{астка обращается представитель заявителя.

В слу.iае представлениrI з€uIвления об утверждении схемы расположениrI
земельного участка в форме электронного документа представителем
заявителя, деиствующим на основании доверенности, к заявлению также
прилагается доверенность в виде электронного образа такого докуIиента.

4) Схема расrтоложения земелъного )лIастка.
2.6.1 .2. Заявптель вправе представить по собственной инициативе :

1) выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся зuulвителем;
2) выписку из ЕГРИП об индивидуurльном предпринимателе, явJLяющемся

зЕUIвителем.
В слrIае, если заявитель не представил данные документы по

собственноЙ инициативе, уполномоченный орган самостоятельно запрашивает
и поJIучает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дJIя
проведения аукциона на право закJIючения договора аренды земельного
)п{астка:

2.6.2.1. Исчерпывающий перечень документов, которые зuulвитель должен
представить самостоятельно;

1) заявление о проведении аукциона, на право закJIючени;I договора
аренды земельного )п{астка (далее - за;frвление о проведении аукциона,
заявление) с ук€ванием кадастрового номера,земельного )п{астка и цели
использованиrI земельного }л{астка по форме согласно приложению 2 к
настоящему административному регламенту.

Примерная форма заявления о проведении аукциона в электронной форме
размещается уполномоченным органом официа-пьном сайте
уполномоченного органа с возможностью его бесплатного копирования.

Заявление о проведении аукццона в форме электронного документа
представляется в уполномоченный орган по выбору заявителя;

- путем заполнения формы запр"оса, разМещенной на офици€lльном сайте
уполномоченного органа, в том числе посредством отправки через личный
кабинет Единого портапа государственных и муницип€ulьньtх услуг;

- путем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган на
о фициа-пъную электронную почту.

В заявлении о проведении аукциона в форме электронного документа
ук€вывается один из следующих способов предоставления результатов
рассмотрения з€UIвлениII уполномоченным органом :

в виде бумажного документа, который заявитель полrIает
непосредственно при личном обращении;



В ВиДе бумажного докр{ента, которыЙ направляется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправлениrI;

В виде электронного документq р€}змещенного на офици€lльном сайте
уполномоченного органа, ссылка на который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты;

в tsиде электронного документq который направляется уполномоченным
органом з€uIвителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного док)rмента подписывается по выбору
заявителя:

- простоЙ электронноЙ подписью з€uIвителя (представитеJLf, заявителя);
- усиленноЙ (квалифицированноЙ, неква-шифицированноЙ) электронной

подписью заявителя (представителя заявителя).
кJIюча проверки усиленнойСертификат неквалифицированной

электронноЙ подписи должен быть создан и исшользоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей инф ормационЕо-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственньrх
и муниципаIIьных услуг в электронной форме, которм создается и проверяется
с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего
ценц)а, имеющих подтверждение соответствия требованиrIм, установленным
федералъным органом исполнительной власти в области обеспечения
безопасности, а также при н€Lличии у владельца сертификата кJIюча проверки
юIюча простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2) ,Щокумент, подтверждающий личность заявитеJuI (.rри личном
обращении зauIвитеJuI в уполномоченный орган) или копия док)rмента,
подтверждающего личность заявителя Ф случае направления заявлениlI
посредством почтовой связи на бумажном носителе).

В случае обращения з€uIвителя с использованием информационно-
ТелекоММУникационноЙ сети <Интернет)) к заявлению в форме электронного
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявитеJUI
(улостоверяющего личность представителя заявитеJuI, если заявление
представJuIется представителем зuulвителя) в виде электронного образа такого
документа.

ПредставлениrI данного докум'ента не требуется в слr{ае представления
Зzulвлениrl в форме электронного документа посредством отправки через
личныЙ кабинет Единого порт€rла государственных и муницип€tльньIх услуг, а
также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной
IIодписью

3).Щокумент, подтверждающий полномочия представитеJuI заявителя, в
сл)лIае, если с заявлением о проведении, hукциона на право закJIючения
Договора аренды земельного участка обращается представитель заявителя.

В слу{ае представления заявления о проведении аукциона в форме
электронного документа представителем зzulвителя, действующим на
основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде
электронного образа такого документа.

2.6.2.2. Заявитель вправе предстаЁить по собственной инициативе:
1) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом

земельном )ластке) или свидетельство о государственной регистрации права
собственности;



приооединения) объектов капит€tльного строительства к
технического обеспечения (.u искJIючением сетей

2) ВыпискУ иЗ ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
3) ВЫПИСКУ иЗ ЕГРИП об индивидуurлъном предпринимателе, являющемся

заявителем;
4) информацию о возможIIости подкJIючения (технологического

сетям инженерно-
электроснабжения),

предусмотреннои законодательством Российской Федерации
ГРаДОСТрОительноЙ деятельности, если н€lличие таких условиЙ явJUIется
обязательным условием дJuI проведениrI аукциона"

Угrолномоченный орган самостоятельно запрашивает и пол)л{ает в рамках
межведомственного информационного взаимодействия информацию
(докуrиенты), указанные в подtý/нктах 1-3 настоящего пункта, и запрflIтrиgзg, 

"Получает в организаrIиrIх, осуществJIяющих экспJryатацию сетей инженерно_
технического обеспечения документ(ы), указанныЙ(е) в подпункте 4
наСТояЩего пункта, в сл)дIаях, если заявитель не представил данную
информацию (документы) по собственной инициативе.

2.6.з. Заявления и документы, укЕванные в tIунктах 2.6.1,, 2.6.2
НаСТоящего административного регламента, моryт быть представлены
ЗаявитеJuIми по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо
направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо
Представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа по
выборУ З€uIвителя либо шутем заполнения формы запроса, р€}змещенной на
Официальном сайте уполномоченного органа, в том числе с использованием
Единого портЕrла государственньtх и муницип€uIьньIх услуг, либо гIутем
направлениrt электронного документа в уполномоченный орган на
официальную электронную шочту

Подготовка и представление схемы расположения земелъного участка
осуществляется в форме электронного документа.

Подготовка схемы расположениrI земельного r{астка в форме
электронного документа может осуществлятъся в' соответствии с ЗК РФ
Заинтересованным лицом с иiпользованием федеральной государственной
географической информационной системы, обеспечивающей
фУнкционирование национ€lльной системы пространственньIх данных, или
иных технологических и программньIх средств.

Подача документов, через МФЦ осуществляется в соответствии с
СОГЛашениеМ о взаимодеЙствии, закJIюченным между МФЦ и уполномоченным
орГаном, с момента вступления в',.силу соответствующего соглашениjI о
взаимодействии.

КОпии Док)rментов должны быть' заверены в установленном
ЗаКонодательством порядке или представлены Ь предъявлением подлинников.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и 

. 
информации или осуществлениrI

деЙствиЙ, представление или осуществление которых не , предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениrI, возникающие в
связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) Представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставляющего муниципztльную услугу, иных
гОСУДарствеЕных органов, органов местного самоуправления либо



подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправлениrI организаций, участвующих в предоставлении
ПРеДУСМОТРеННых частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.20|0
Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муницип€Llrьных услуг> (да-гrее Федеральный закон Ns 210-ФЗ)
МУницип€tпьных услуг, в соответствии с нормативнБIми правовыми актами
РОССиЙской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской
ОбЛаСТи, МУницип€UIьЕыми правовыми актами, за искJIючением док)rментов,
вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона Jф 210-ФЗ
ЦеРеЧень документов. Заявитель вправе представить ук€ванные документы и
ИНфОРМаЦиЮ В органы, предоставJIяющие муницип€lJIьные услуги, по
собственноЙ инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимьD( для
ПолУчениrI государственных и муниципаlrьных услуг и связанных с обращением
В иные государственные органы, органы местного самоуправлениrI,
ОРГаниЗации, за искJIючением пол}пrения услуг и полуIениrI докуN(ентов и
ИНфОРМации, предоставJшIемьIх в резулътате предоставления таких услуг,
ВкJIюЧенньtх в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлениrI муницип€шьньIх услуг,

4) представлениrI документов и информации, отсутствие и
недостоверность которых не укaвывались при первоначальном

(или)
отк€ве

В ПриеМе документов, необходимых для предоставления муницип€tльной
УСЛУГИ, либо в предоставлении муниципа-rrъноЙ усJtуги, за искJIючением
следующих сл)лIаев:

а) иЗменение требований нормативных правовых актов, касающихся
ПреДоставленI4[ муниципальной усJIуги, после первоначальной подачи
зuutвлениrl о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципа-пьной услуги
И док)rментах, поданньIх змвителем цосле первоначального отк€ва
В ПРИеМе Документов, необходимых для IIредоставления муниципа-гlьноЙ
УСЛУГи, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги и не вкJIюченньtх
в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
ПОсле первоначального oTкzrзa в rrриеме док)rментов, необходимых
ДJIя rтредоставлеЕия муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

г) выявление документ€tпьно'. подтвержденного
ошибочного или противоправного действия (бездействия)
уполномоченного органа, муницип€lльного служащего,
РабОтника организации, предусмотренной частью 1. 1 статъи 16,Федерального
ЗаКОНа J\b 210-ФЗ, при первоначальном отк€ве в приемё документов,
необходимых для предоставлениrI муниципа.пьной услуги, либо в
Предоставлении муниципальной услуги, о .ieM в письменном виде за подписью
руководитеJuI уполномоченного органа, руководитеJuI МФЦ при
первоначальном отк€ве в приеме докумёнтов,,необходимьtх дJuI предоставлениrI
МУНициПа-rrьноЙ услуги, либо руководитеJuI организации, предусмотренноЙ
ЧаСТЪЮ 1.1 статьи 1б Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, уведомJuIется заявитель, а
также приносятся извинениrI за доставленные неудобства.

факта (признаков)
должностного лица
работника МФЦ,



5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электроЕные образы которых ранее были завереЕы в соответствии с пунктом
7 "2 ЧаСТИ 1 СТатьи 1б Федер€uIьного закона J\b 210-ФЗ, за искJIючением сл)лаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
НеОбХОДИМЫМ УсЛовием предоставления муниципшtьной услуги, и иных
сл)лаев, установленных федералъными законами

2.7.Исчерпывающий перечень оснований дJIя отк€}за в приеме
докр{ентов.

телекоммуникационной сети <<Интернет) уполномоченный орган отк€lзывает в
приеме к раСсмотрению змвлениrI в следующих сл)чаях:

з€uIвление и прилагаемые к нему документы направлены
требований, установленньtх пунктами 2.6.L.| и 2.6.2.|
административного регламента, Приказом J\Ъ 7 ;

При гlостуrrлении заrIвления и прилагаемьtх к нему док).ментов в форме
электронных документов использованием информационно-

с нарушением
настоящего

в зaulвлении, подписанном усиленной ква_пифицированной электронной
подписьЮ (далее квалифицированнаJI подпись), выявлено несоблюдение
установленньtх условий призЕания действителъности данной подписи.

2.8. основания для приостановления цредоставления муниципальной
услуги и основания для отказа в предоставлении муниципшrьной услуги.

2.8.1. В слryчае, если на момент поступления в уполномоченный орган
заявлениrI об утверждении схемы расположения земельного участка на
рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом
схема расположения земельного }п{астка и местоположение земельньD(
У{аСТКОВ, ОбРаЗОваНие которьtх предусмотрено этими схемами, частично или
полностъю совпадает, уполномоченный орган принимает решение о
приостаНовлении рассмотрения поданного rrозднее з€UIвления об утверждении
схемы расположения земелъного гIастка и направляет такое решение

2.8.2.Уrюлномоченный орган приriимает решение об отк€lзе в
утверждении схеМы расположения земельноГО )п{астка при наJIkнии хотя бы
одного из следУющих оснований, предусмотренных rтунктом 16 статьи 11.10,
подпункТами 5-9, 13-19 пункта 8 стЬтьи 39.11 Земельного кодекса Российской
Федерации (далее - ЗК РФ):

1) несоответствие схемы расположения земельноГО )пIастка ее форме,
формату или ,гребованиям к ее подготовке, которые установлены в
соответствии с пунктом 12 статьи 1 1;1"0 ЗК РФ;

2) полнОе илИ частиIIнОе совпадеЕие месТоположениrI земельного )лIастка,
образование которого предусмотрено 

, схемой его располож.;, ;
местоположением земельного )ласткЩ образуемого в соответствии с ранее
принrIтым решением об утверждении схемы расположениrI земельного )лIастка,
срок действия которого не истек;

3) РаЗРабОтка схемы расположениrI земельного )ластка с нарушением
ПРеДУСМОТРеННЫХ СТаТЪеЙ 11.9 ЗК РФ требованиЙ к образуемым земелъным
)п{асткам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка
утвержденномУ проектУ планировки территории, землеустроительной
документации, положению об особо охраняемой природной территории;



5) расположение земельного )лIастка, образование которого

искJIючением сл)чаев, установленных федера-шъными законами;
6) разработка схемы расположениrt земельного )ластка, образование

которогО допускается искJIючительно в соответствии с утвержденным проектом
межеваниrI территории;

7) в отношении земельного rIастка не установлено р€}зрешенное
использование' или разрешенное использование земельного }п{астка не
соответGТвуеТ целяМ использованиrI земельноГО }лIастка, указанным в заявлении
о проведении аукциона;" 7"t) ЗемелЬный yracToк полностью. расположен в цраницах зоны с
особыми условиrtМи исполЬзованиrI территории, установленные ограничениrI
использованиrI земельньrХ )пIастков в которой не доtý/скают использованиrI
земельного )лIастка в соответствии с цеJUIми использовани,I такого земельного
)лIастка, указанными в зzUIвлении о проведении аукциона;

8) ЗеМеЛЬный 1^racToк не отнесен к определенной категории земель;
9) земельНЫй 1пrасток предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

пользования, безвозмездного полъзования, пожизненного наследуемого
владениrI или аренды;

10) на Земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строителъства, принадлежащие гражданам или юридическим
лицам, за искJIючением cJýлaeB, если на земельном }пIастке расположены
СООРУЖеНия (в том числе сооружениrI, строительство которых не завершено),
Р€}ЗМеЩение которых допускается на основании сервитута, публичного
СеРВИТУТа, ИЛИ объекты, р€lзмещенные в соответствии со статьей 39.36ЗК РФ,
а также сJг}пIаев проведениrI аукциона на право закJIючения договора аренды
ЗеМеЛЬНОГо )лIастка, если - в отношении расположенньIх на нем здани[,
сооружения, объекта незавершенного строит9льства принrIто решение о сносе
самовольной постройки либо решение о снбсе самовьльной постройки или ее
ПРИВедении в соответствие с установленными требованиями и в сроки,
УСТаноВЛенные укr}занными решеflиrlми, не выполнены обязанности,
ПРеДУСМОТренные частью 11 статьи 55.З2, Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

11) На ЗеМельном у{астке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, находяшIиеся в государственной уffIи
мунициПальноЙ собственности, и fiродажа или предоставление в аренду
ук€ванных зданиrI, сооружениrI, объекта незавершенноi]о строительства
ЯВЛЯеТСя Предметом другого аукциоЁа либо указанные здание, сооружение,
объекТ незавершенного строительствh не ,продаются или не лередаются в
аренду на этом аукционе одновременно с земельным }пIастком, за искJIючением
СЛУIаеВ, если на земельном rIастке расположены сооружения (в том числе
СООРУжения, строительство которъж не завершено), размещение которых
ДОПУскается на основании сервитута, публичного .сервитута, или объекты,
р€lзмещенные в соответствии со статьей 39.ЗбЗК РФ;

12) земельный )лIасток расположен в границах территории, в отношении
КОТОРОЙ ЗакJIюЧен договор о ее комплексном рzввитии или принято решение о
КОМПлексном р€rзвитии территории,, реализация которого обеспечивается в

предусмотрено схемой расположениrI
территории, дJuI которой утвержден

земельного )пIастка, в цраницах
проект межевания территории, за



соответствии Градостроительным кодексом Российской Федерации
юридшIеским лицом, оrrределенным Российской Федерацией или субъектоIчI
Российской Федерации;

1з) земельный )лrасток в соответствии с утвержденными документами
территори€lльного планирования и (или) документацией по планировке
территории предн€вначен дJIя рiвмещениrt объектов федерального значения,
Объектов регион€rльного значения или объектов местного значения;

14) Земельный rIасток предн€tзначен дJIя р.вмещениrI зданиrt или
СООРУЖения в соответствии с государственной программой Российской
ФеДеРации, государственной программой субъекта Российской Федерации и
(или)регион€rльнойинвестиционнойпрограммой; I" 15) в Отношении земелъного }лIастка принято решение о предварительном
согласов ании его предоставлениrI;

16) В ОТношении земелъного rIастка поступило заявление о
предварительном согласовании его предоставления или заявление о
ПРеДОСТаВлении земельного r{астка, за искJIючением сJýлIаев, если принrtто
РеШеНИе Об отказе в предварительном согласовании предоставления такого
земельного }пIасткаилирешение об отказе в его предоставлении;

17) Земельный r{асток является земельнцм r{астком общего пользования
Или расположен в цраницах земель общего полъзованиrI, территории общего
пользования;

18) Земельный rIасток изъят дJIя государственных или муниципаJIьньfх
IryЖД, За искJIючением земельных )частков, изъятых для государственньIх или
МУнициП€uIьньIх нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который
РаСПоЛожен на таком земелъном rIастке, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции.

19) Поступившее в уполномоченный орган уведомление комитета
ПРиРоДньж ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоцрадской области об
отк€lзе в согласовании схемы расположениrI зqмельного }п{астка;

20) Схемой расположения земелъного )ластка предусматривается
ОбРаЗОвание земелъного участка из земель или земельньIх )лIастков,
расположенньIх в Iраницах населенных tý/нктов.

2.8.З. Уполномоченный орган принимает решение об отк€ве в цроведении
аукциона при наIIичии хотя бы одного из следующих оснований,
предусмотренньгх tý/нктом 8 статъи 39.11 ЗК РФ:

1) границы земельного )лIастка подлежат уточнению в соответствии с
тРебованwIми Федера_гlьного закоца (О государственной регистрации
недвижимости);

2) на Земельный yracToK не зареiистрировано право государственной или
МУНИЦИПалъноЙ собственности, за искJIючением сJýлIаев, если такоЙ земельный
УЧаСТОК образован из земель или земельного )rчастка, гЬсударственн€uI
собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного rIастка Ь установленном законодательством
Российской Федерации порядке не определены. предельные параметры
Р€tЗРеШеНнОГо сТроителъства, рекочсфукции, за искJIючением cJýлaeB, если в
соответствии с р€tзрешенным исполъзованием земельного rIастка не
предусматривается возможность строительства зданий, сооруже ний;



4) в отношении земельного rIастка отсутствует информация
возможности подкJIючени;I (технологического присоединения) объектов
каIIит€UIъного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за
искJIючениеМ сетеЙ электроснабжения), за искJIючением случаев, если в

несоответствии с р€врешенныМ использованиеМ земельного )лIастка
предусматривается возможность строительства зданий,' сооружений;

5) в отношении земельного }п{астка не установлено р€врешенное
использование или р€tзрешенное исполъзование земелъного )ластка не
соответствует цеJUIм использования земельного rIастка, ук€ванным в заявлении
о проведении аукциона;

5.1) Земельный )п{асток полностью расположен в границах зоны с
особыми условиrIми использования территории, установленные ограничениrI
использования земельньIХ )п{астков в которой не допускают использования
земельного rIастка в соотВетствии с цеJUIми исполъзованиrI такого земельного
)лIастка, ук€ванными в заявлении о проведении аукциона;

б) ЗеМельный 1"racToк не отнесен к определенной категории земель;
7) ЗеМельный 1^racToк предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

ПОЛЬЗОВаНИя, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого
владения или аренды;

8) На ЗеМельном rIастке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим
ЛИЦаМ, За искJIючением сл)лаев, если на земельном r{астке расположеЕы
СООРУЖеНИЯ (в Том числе сооружениrI, строительство которьtх не завершено),
Р€ВМеЩеНие которых дошускается на основании сервитута, публичного
СеРВИryТа, ИЛИ объекты, р€вмещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ,
а Также сл}пIаев проведениrI аукциона на право закJIючения договора аренды
ЗеМелъного )ластка, если в отношенйи расположенньIх на нем зданчIя,
СООРУЖеНИЯ, ОбъекТа незавQршенного строительства принrIто решение о сносе
СаМОВОлЬноЙ построЙки либо решение о сноре самоволъной постройки или ее
ПРИВеДении в соответствие с установлеЙными тРебованиrIми и в сроки,
установленные указанными
предусмотренные частъю 11

Российской Федерации;

решениrIми, не выполнены обязанности,
статьи 55.32 Градостроительного кодекса

9) На ЗеМельном rIастке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или
МУНИЦИПаЛЬнОЙ собственности, и продажа или предоставление в аренду
укЕванных зданиrI, сооружения, iобъекта незавершенного строителъства
ЯВJUIеТся предметом другого аукциона либо. ук€ванные здание, сооружение,
ОбЪеКТ НеЗаВершенного строительстЁа не пРодаются или не перед€lются в
аренду на этом аукционе одновременно с земельным rrастком, за искJIючением
СJЦДаеВ, если на земельном }пIастке расположены сооружения (в том числе
СООрУЖения, строительство которых не завершено), рЕвмещение которых
ДОпУСкаеТся на основании сервитута, фбличного сервитута, или объекты,
р€вмещенные в соответствии со статьей 39.3бЗК РФ; .

10) Земельный )пIасток изъят из оборота, за искJIючением сJýлIаев, в
КОТОРЫХ В СООТВеТствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные
rIастки моryт быть предметом договора аренды;



11) земельный )ластоК ограничец В обороте, за искJIючением сJIуча;I
проведения аукциона на право заключениJt договора аренды земельного
r{астка;

\2) земельный )ласток зарезервирован дJIя государственных или
муницип€Lпъных нужд, за искJIючением СЛ)л{€ш проведениrI аукциона на право
закJIючеНия догоВора ареНды земеЛьного )пIастка на срок, не превышающий
срока резервированиrI земельного )лIастка;

1З) земельный )лIасток расположен в границах территории, в отношении

комплексном
соответствии

которои закJIючен договор о ее комплексном рЕtзвитии или принrIто решение о
рaввитии территории,' ре€UIизация которого обеспечивается в
с Градостроительным кодексом Российской Федерации

юридшIескиМ лицом, определенныМ Российской Федерацией или субъектом
Российской Федерации;

14) земельный )пIасток в соответствии с утвержденными документами
территори€lllьного планирования и (или) документацией по планировке
территории предназначен для р€вмещениrI объектов федерального значения,
объектов регион€lльного значениrI или объектов местного значениrI;

15) земельный )пIасток преднzвначен дJIя рzвмещения здания или
сооружения В соответствии с государственной программой Российской
ФеДеРаЦии, государственной прогрurrоЙ субъекта Российской Федер ации и
(или) регионЕlльной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного )пIастка принrIто решение о предварительном
согласов ании его предоставления;

17) В ОТНОшении земельного участка поступило заявление о
предварительноМ согласоВаниИ его предоставления или з€UIвление о
ПРеДОСТаВлении земельного )ластка, за искJIючением сJцлIаев, если принrIто
решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого
земельного )цасткаили решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный yIacToK явJUIется земелъцым )лIаGтком общего пользования
или расПоложен в |раницах земель обтцего поJIьзовани;I, территории общего
пользования;

19) земельный }пIасток изъяТ для госУдарственных или муниципальнъIх
НУЖД, За ИСКJIЮЧеНИеМ ЗемеЛьнЬгх yiacTKoB, изъятых-для государствеIIньIх или
мунициП€lльныХ нужД в связи с признанием многоквартирного дома, который
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции.

2.9. Муницип€lлъная услуга преfiоставJшется бесплатно.
2.10. Максимальное BpeMrI ожидания в очереди при подаче заявления и

при полrIении результата предоставлениrI, муниципа_гrьной услуги в сл)лае
ОбРаЩеНИя ЗаявитеJuI в уполномоченньiй орган'или МФЩ cocTaBJuteT 15 минут.

2.|l. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
cocTaBJUIeT:

- на личном приеме граждан - не более 20 минут;
- пРи Поступлении заявления и документов по почте или через МФЩ - не

более 3 дней со дня поступлениlI в уполномоченный оргбн;
- ПРИ ПОСТУПЛении заявлениrI в форме электронного документа, в том

числе посредсТвом ЕдиНого гIорТ€rла госуДарственНых и муниципulльньIх услуг



муницип€LIIьн€uI услуга, к
к помещениrIм, в

заJIу ожиданиrI, местам
которых предоставJUIется
для заполнениrI запросов о

- не позднее 1 рабочего дня, следуюЩего за днеМ поступлениrI зЕUIвлениrI в
уцолномоченный орган.

2.|2. Требования

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем докр{ентов и (или) информации, необходимых для
предоставлениrI мунициПальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности дJUI инв€tлидоВ указанных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о соци€шъной защите инв€lJIидов.

2.|2.|. Требования к помещенчIям, в которых предоставляется
муницип€LIIьЕ€UI услуга"" ПОМеЩеНИ[, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга,
обеспечИваютсЯ необходИмымИ дJUI предоставления муниципальной услуги

(компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
принадлежностями, информационными и справочными

матери€tпами, наглядной информацией, сryльями и столами).
помещения уполномоченного органа должны соответствовать

санитарным правилам сП 2.2.з670-20 <<Санитарно-эпидемиологические
требования к условиrIм ТрУда), утвержденцым постановлением Главного
государственного санитарного врача РФ от 02.|2.2020 J\b 40, и быть
оборудованы средствами цожаротушениrI.

Вход и выход из помещений
указатеJшми.

оборудуются соответствующими

ВХОД В УПОлномоченный орган оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию о наименов ании, месте нахожден ия и
режиме работы.

Кабинеты оборудуются инфорйационной табличкой (вывеской),
наименовании уполномоченного органасодержащей информацию_ о

2.12.2. Требования к местай оlкидания.
Места ожиданиrI должны соответствовать комфортным условиям для

Места ожидания должны быть оборудованы стулъями, кресельными
секциями, скамьями.

2.|2.З. Требования к местам прI{ема заявителей.

Каждое рабочее место специалИстов уполномоченногоI\аrклUtr раUOчее меg,го специ€Lпистов уполномоченного органа должно
бЫТЬ Оборудовано персон€lльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим

Места сдачи и получениrI

оборудованием
канцелярскими

(структурного подразделения),
муниципалъной услуги.

осуцlествляющего предоставJIение

целей

документов заявителями,
заполнения необходимых

места дJUI

документовинформирования заявителей и



оборудуЮтся стулЬями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой
и письменными принадлежностями.

2.12.4. Требования к информационным стендам.
В ПОМеЩениях уполномоченного органа, предн€вначенных для работы с

заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие
полr{ение информ ации о предоставлении муницип€tпьной услуги.

На ИНфОРМационных стендах, официальном сайте уполномоченного
органа р€rзмещаются следующие инф ормационные матери€шIы :

ИЗВЛеЧения иЗ законодательных и нормативных правовьIх актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муниципальной усJIуги ;

текст IIастоящего Административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципа-гrьной услуги;
ПеРеЧенЬ документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной

услуги;
формы и образцы документов дJuI заполнения.
сведениrI о месте нахождения и графике работы наименование

админи стр ации муницип.Llrьн ого о бр аз ов а ния и МФЦ ;

справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информациrI о месте личного приема, а также об установленньIх дJuI

личного приема днях и часах.
Пр" изменении информации по исполнению муниципа-шъной услуги

осуществляется ее периодшIеское обновление.
Визуаrrьная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

ПРеДосТавлениlI муниципа-пьной услуги р€вмещается на информационном
СТеНДе ИЛИ информационном термина-гlе (устанавливается в удобном дJuI
ЦРаЖДаН МеСТе), а Также на Едином порт€lле государственньIх и муниципаlrьньIх
УСЛУГ (vyww.gosuslugi.ru), на официаrrъном, сайте уполномоченного органа
(адрес сайта : генер€rловский.рф).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
ПОРЯДКе Предоставления муниципальной услуги должно соответствовать
оПТим€tльному зрительному и слу(овому восприrIтию этой информации
гражданами.

2.t2.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI
муниципалъной усJryги для инв€lлидов.

В целях обеспечения условий доступности дJIя иIrвалидов муниципальной
услуги должно быть обеспечено:

- ОКaВание специatлистами поI\4ощи инвdлидам в посадке в транспортное
СРеДСТВО И ВЫСаДКе иЗ Него перед 'входЬм в помещениr[, в KoTopbIx
ПРеДОСТаВJUIется муницип€lльнzUI услуга, в том числе с использованием кресла-
коJUIски;

- беспрепятственный вход инвалидов Ъ помещение и вьIход из него;
- Возможность самостоятельного передвижения инв€tлидов по территории

организации, помещениrI, в которых окАзывается муницип€lльная услуга;
- сопровождение инв€rлидов, имёющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на



территории организации, помещения, в которьж ок€lзывается муницип€tльнм
услуга;

- НаДЛеЖаЩее РЕВМещение оборудования и носителеЙ информации,
НеОбХОДиМЬIх для обеспечения беспрепятственного доступа инв€lлидов в
помещения и к услугам, с )п{етом ограничений их жизнедеятельности;

- ДУблироВание необходимой для инв€tпидов звуковой и зрительной
ИНфОрмации, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
ИНфОрмации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при н€rлиtlии документа, цодтверждающего

ее специ€lльное обl^rение и выданного по форме и в порядке, которые
ОПРеДеляютСя федераrrьным органом исполнительноЙ власти, осуществляющим
фУнкции по выработке и ре€tлизации государственной политики и нормативно-
правовому реryлированию в сфере соци€tльной заттIиты населения;

- Предоставление при необходимости услуги по месту жителъства
инв€lлида или в дистанционном режиме;

- окu}зание специzrлистами иной необходимой помощи инв€lлидам в
преодолении барьеров, преIuшствующих поJýrЕIению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.|З. Показателями доступности и качества муниципальной услуги
яВJLяются предоставление муниципа-шьной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, полуtIение
ЗаЯВиТелеМ информации о ходе предоставления муниципальноЙ услуги с
исполъзованием средств телефонной связи, электронного информированиrI,
соблюдение сроков предоставлениrI мунициrrальной услуги, отсутствие жалоб
И претензиЙ со стороны заjIвителя, а также судебных актов о признании
неЗакоНными решениЙ, деЙствиЙ (бездёЙствия) уполномоченного органа и
должностных лиц уполномоченного органа.

2.14. Особенности осуществления , отдельньIх административньIх
ПРОЦеДУР В ЭЛекТронноЙ форме и предоставjrения муниципальноЙ усJIуги через
МФЦ Установлены в р€вделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательцость и срокп выполнения административных
ПРОцеДУро требования к порядку их выполнепия, в том числе особенности
ВЫполнения адмипистративных процедур в электронной форме, а так2ке

особенности выполнения адмлнистративных процедур в МФЩ

Предоставление муниципально} услугз вкJIючает в, себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления об. утверждении схемы .расположениrI
земельного у{астка либо отк€}з в приеме к рассмотрению заявления;

2) приостановление срока рассмотрения заявлениrI об утверждении схемы
расположения земелъного участка;

3) формирование и направление межведомственных запросов о
ПреДоставлении документов (информЬции),, необходиМых дJuI рассмотрения
заявления об утверждении схемы расположения земелъного }ru{астка;



4) НапРавЛение схемы расположениrI земельного )лIастка на согласование
в комитет природньгх ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области;

5) РаССМОТрение заявлениrI об утверждении схемы расположениrI
земельного r{астка, принятие решениrI по итогам рассмотрения;

6) прием и регистрация з€tявлениrl о проведении аукциона либо отк€lз в
приеме к рассмотрению з€uIвлениrI;

7) фОРмироВание и направлеЕие межведомственных запросов о
ПРеДОСТаВЛеНиЙ Документов (информации), необходимьrх для рассмотрения
заявления о проведении аукциона;

8) Направление заявлениrI о регистрации права муниципшlьной
собственноdти на земельный rIасток;

9) направление запросов о предоставлении информации о возможности
ПОДКJIЮчени;I (технологиIIеского присоединения) объектов капитаJIьного
СТроительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за искJIючением
сетей электроснабжения);

10) рассмотрение змвлениlI о проведении аукциона, принrIтие решения
по итогам рассмотрениrt.

3.1. Прием и регисцlация заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка либо отказ в приеме к рассмотрению заявления.

3.1.1. ОСнованием дJuI IIачаlrа административной процедуры является
ПосТупление в уполномоченный орган зuutвлениrt об утверждении схемы
расположения земелъного у{астка и прилагаемых к нему документов,
ПРеДУСМОТРеННЫХ Гý/нкТоМ 2.6.I настоящего административного регламента, на
ЛИЧНОМ ПРИеМе, ЧереЗ МФЦ, почтовым отправлением, в электронноЙ форме или
С ИСПОЛЬЗОВаниеМ Единого порт€rла государственных и муницип€lпьных услуг.

З.|.2. Прием заявления об утверждении схемы расположения земельного
)лIастка и прилагаемых к нему документов.осуществляет должностное лицо
УIIОлноМоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги.

3.1.З. ,,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
Предоставление муниципа-гlьноЙ услуги, принимает -и регистрирует заявление
Об Утверждении схемы расположениlI земельного rIастка с прилагаемыми к
нему Документами, а также заверяет копии документов, представленных
зЕUIвителем в подлиннике.

З.|.4. Полуrение заявления;', и прилагаемых к нему документов
выдачи (направления)подтверждается уполномоченным органом. гIутем

зzUIвителю расписки в пол}цении документов.
ПолгУчение з€uIвлениrI об утверждении схемы расположенця земельного

УчасТка в форме электронного документа и прилагаемых к неф документов
ПоДТверждается уполномоченным органом путем направлениrI з€}явителю

УВедомлениrl, содержащего входящий регистрационный номер заявлениlI, дату
ПолучениrI уполномоченным органом ук€шанного зzуIвления и прилагаемъIх к
неМу документов, а также перечень нhименованиiт файлов, представленных в
фОрме Электронных дочrментов, с указанием их объема (далее - уведомление о
поJIучении заявления).



уведомление О ПоJýrЕIе нии заявлениrI направляется ук€lзанным заявителем
в з€uIвлении способом не позднее рабочего днrI, следующего за днем
поступления заявления в уполномоченный орган.

з.1.5. В слrrае предстаВления з€UIвления об утверждении схемы
расположения земельного rrастка в форме электронного документа
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации
проводиТ процедуру проверки з€UIвления и прилагаемых к нему документов на
соответствие требованиям гý/нкта 2.6.1.1 настоящего административного
регламеНта, ПриКаза Ns 7, а также на предмет соблюдения установленньrх

ква_гrифицированной

При н€Llrичии оснований, предусмотренных ITyHKToM 2.7 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган принимает решение об
отказе в приеме к рассмотрению заявления.

В слl^rае выявления в результате проверки в змвлении и прилагаемых к
пунктом 2.6.1.1нему документов нарушений требований, установленных

настоящего администратиВного регламента, ПрикЕвом Nч 7, уполномоченный
орган не позднее IuIти рабочих дней со дня представлениrI такого зzulвлениrl
НаПРаВJUIеТ З€UIВИТеJIЮ на укaВанныЙ в заявлении ацрес электронноЙ гrочты (при
наличии) заявителя или иным укчванным в заявлении способом уведомление с
УК€ВаНиеМ допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми
должно бытъ представлено з€uIвление.

В СЛУlае, если в резулътате проверки кв€rлифицированной подписи будет
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
действиТельностИ, уполнОмоченный оргаН В течение трех дней со днrI
завершениrI проведения такой проверки принимает рецrение об отк€ве в приеме
К РаССМОТРеНиЮ обращения за поJtучением услуг и направJuIет з€uIвитеJIю

УВеДОМЛеНИе Об Этом в электронноЙ форме" с ук€ванием гryнктов статъи 11
Федерального закона (Об электронной подписи)>, которые посJý/жили
основанием дJUI принятиrI ук€ванного решениrI.

3. 1.б. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры:
- при личном приеме граждан '- не более 5 мшrут;
- trРи Поступлении заявлениrI и документов по почте, через МФЦ _ не

более 3 дней со дня поступлениrI в уполномоченный орган;
- при поступлении заявлениrI в электронной форме, в том числе

ПОСРеДСТвОм Единого порт.rла государотвенных и муницип€tJIъных услуг:
РеГИСТРация Заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дшI

требований к
ЭЛеКТРОНнОЙ форме документов направJuIется з€uIвителю не позднее 5 рабочих
дней со дня поступлениrI заявления в уполномоченный орган;

УВеДОМЛеНИе Об отк€ве в приеме к рассмотрению зЕuIвлениrI, в сл)лае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи з€uIвитеJuI
НеСОблюДения установленнъIх услоЁиЙ признания ее действительности
НаПРаВЛЯеТСЯ В Течение 3 днеЙ со днrI завершениrI проведения такоЙ проверки.

3 .I .7 . РезУльтатом исполнения административной процедуры является :



- прием и регистрация з€UIвления об
земельного rIастка, выдача (направление
заявителю расписки в полrIении зЕUIвления
(уведомления о поJýлении заявления);

- направление уведомления о допущенньrх заявителем нарушениrtх
требований к документам, представленных В электронной форме или
уведомления об отказе в приеме к рассмотрениIо заявлениrI, IIоступившего в
электроНной форМе (в сл1..rае выявЛениЯ несоблЮдения установленньIх условий
признаниrI дейСтвительности кваrrифицированной подписи).

схемы расподожениrI земелъного }л{астка.
з.2.L. Основанием дJUI нач€ша административной процедуры явJUIется

нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной ранее
другим лицом схемы расположениrI земельного )лIастка.

3.2"2. В Слу^rае, если на момент поступления в уполномоченный орган
з€uIвлениlI об утверждении схемы расположения земелъного )п{астка на
рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом
схема расположения земельного rIастка и местоположение земельных
УIIаСТКОВ, ОбРаЗование которьж предусмотрено этими схемами, частично или
полностью совпяцает, уполномоченный орган принимает решение о
приостановлении рассмотрениrI поданного позднее заявления об утверждении
схемы расположения земельного rrастка и наIIравляет такое решение
заявителю.

РаССМОтрение подаЕного позднее заявления об утверждении схемы
расположениrI земельного участка приостанавливается до принrIтиrI решения об
УТВеРЖДеНИи ранее нагIравленной cxeMiI расположения земельного }п{астка
либо до пришIтия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы
расположениrI земельного гIастка. ]

3.2.З. В сrryчае отсутствия обстоятельств, предусмотренных tý/нктом 3.2.2
настоящего административного регламента, должностное лицо
уполноМоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, переходит к исполнению следующей. административной процедуры
настоящего административного регламента.

3.2.4. МаКСима-llъный срок исполнения административной процедуры - 1

рабочий день со дня окончания приема документов и регистрации заявления.
з.2.5. Результатом исполнениll'.,административной процедуры явJUIется

tIриостановление срока рассмотренl{я поданного позднее з€UIвления об
утверждении схемы расположения земельного участка и направление
пришIтого решениrI заявителю.

заявления об утверждении схемы расположения земельного yracTka.
3.3.1. ОСнованием дJuI начала.выirолнения административной процедуры

является отсутствие в распоряжении уполномоченного органа документов
(ИНфОРМаЦИИ), необходимьtх дJuI рассмотрения з€uIвлениrI об утверждении
схемы расположениrI земельного rrастка.

утверждении схемы расположениrI
в электронном виде или в МФЦ)
и приложенных к нему док).ментов



В слr{ае
информация,

если в распоряжении уполномоченного органа имеется вся
необходимая для ее предоставления, должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административным регламентом.

3"З.2" Если документы (информация), предусмотренные ITyHKToM 2.6.1.2
насТоящего административного регламента не были представлены заявителем
ПО собственноЙ инициативе, должностное лицо уполномоченного органа,
ОТВеТсТВенное 5а предоставление муниципальноЙ услуги, готовит и направляет
межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся
ук€ванные документы и информация.

3.З.З " Максимальный срок исполнения административной процедуры - З

рабочих дня со дня окончания приема документов и регистрации зчuIвлениrI.
З.З.4. Результатом исполнения административной процедуры явJuIется

формирование и направление межведомственньIх запросов о предоставлении
ДОКУМенТоВ (информации), необходимых для рассмотрениrI з€uIвления об
утверждении схемы расположениrI земельного }п{астка.

схемы положения
согласование в комитет природных ресурсов. лесного хозяйства и экологии

З.4.1. Основанием дJuI начала административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган на личном приеме, через МФЦ,
цочтовым отправлением, в электронной форме или с использованием Единого
портала государственньIх и муницип€шьных услуг заявления об утверждении
схемы расположения земельного }пIастка и прилагаемых к нему документов,
ПреДусмотренных rтунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, на
ЛичноМ Приеме, через МФL{,_почтовым отправлением, в электронноЙ форме или
С ИСПОльЗоВанием Единого портала государственных и муниципzlльных услуг.

З.4.2. Уполномоченный орган направляет схему располож ения
земельного }пIастка на согласовdние в комитет природных ресурсов, лесного
хозяЙства и экологии ВолгоградскоЙ области за искJIючением сл)лIаев,
ПРеДУСМоТренных tý/нктом З . 4 .3 настоящего админи стр ативного регламента.

З.4.З. Согласование схемы расположения земельного r{астка и
ПроВеДение данноЙ административноЙ процедуры не требуется в случ€шх

находятся вобразования земелъного rIастка из земель, которые
государственной собственности и расfiоложены:

1) в границах населенного пункта;
2) в границах территориальной. 'зоны, которм не является

ТеРРиТориальноЙ зоноЙ сельскохозяЙственного использованиrI, расположена за
границами населенного пункта, р€lзрешенное использованйе земельньtх
r{астков в пределах которой не связано с использованием лесов и которzш не
явJuIется смежной с лесничеством;

3) в цраницах территориальной зоны, сведениrI о границ€lх которой
внесены в Единый государственный.реестр недвижимости;

4) в границах сельского поселения, в котором отсутствует лесничества;
5) в |раницах сельского поселениrI, в котором сведения о |раницах

лесничеств внесены в Единый государственный реестр недвижимости.

адской области:
з.4.1.



3.4.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, при н€uIичии оснований,
ПреДусмотренньIх гryнктом 3.5.3 настоящего административного регламента,
переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административным регламентом.

3"4.5" Максимальный срок исполЕения административной процедуры -
в течение 10 дней со днrI поступления заявления.

3"4.6" Результатом исполнения административной процедуры является
направление схемы расположения земельного участка на согласование в
комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области.

ЗеМеЛЬНОГо }п{астка. принrIтие решениrI по итогам рассмотрениrI"
З.5.1. Основанием дJuI начЕuIа административной процедуры является

поJIучение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципалъной услуги, документов
необходимых дJIя предоставлениrI муници[а-rrьной услуги.

(информации),

Основанием дJuI начала выполнениrI ацминистративной цроцедуры
является также истечение определенного гrунктом 4 статьи 3.5 Федерального
закона от 25.10.2001 Ns 137-ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации) (далее - Федеральный закон Ns 137-ФЗ) 20 дневного
срока со днrI направления в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и
экологии ВолгоградскоЙ области на согласование схемы расположениrI
земельного )ластка, государственнiш собственность на который не

разграничена, и непоступление в уполномоченный орган уведомления об отказе
в согласовании схемы. В данном сл}чае в соответствии с гý/нктом 9 статьиз.5
Федерального закона }tb 137:ФЗ схема считается согласованной.

3.5.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципа-шьной услуги, проводит'проверку правильности
оформления и полноты содержания документов, необходимьтх дJuI
предоставлениrI мунициrrа-пьной услуги, на предмет. их соответствия
требованиям действующего законодательства и -выявJuIет н€Llrичие либо
отсутствие оснований, предусмотренньIх пунктом 2.8.2 настоящего
административного регламента.

3.5.3. По результатам рассмотрениrI з€uIвления об утверждении схемы
РаСПОЛОЖеНИrI ЗеМеЛЬНОГО ЩЕtСТКО,'_ И ПРИЛОЖеННЬIХ К HeIvIY ДОКУМеНТОВ
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, готовит проеkт р_ешения уполномоченного органа об
утверждении схемы расположения земельного )л{астка или проект решения об
отк€ве в утверждении схемы расположения земелъного )ластка. .

Уполномоченный орган при н€Lличии в письменной форме согласия лица,
обратившегося с заявлением об утверждении схемы расположения земельного
)лIастка, вправе утвердить иной вариант схемы расположениf, земельного
)пIастка.

Проект решениrI об отк€ве в утверждении схемы 'расположения

земельного участка должен быть подготовлен должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципaльной

ние заявлениrI



УСЛУГИ, ПРИ Н€tJIИtIИИ ОСноВаНИЙ для отк€tза в утверждении схемы расположения
земельного )ластка, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего
административного регламента.

3.5.4. В проекте решениrI об утверждении схемы расположениrI
земельного rIастка в отношении каждого из земельных rIастков, подлежащих
образованию В соответствии со схемой расположения земельного )ластка,
укrвываются:

1) ПЛОщадъ Земельного )ластка, образуемого в соответствии со схемой
расположения'земельного участка;

2) аДРес Земельного rIастка или при отсутствии адреса земелъного
)п{астка иное описание местоположениrI земельного участка;

земельньIх )ластков, иЗ которьж В соответствии со схемой расположениrI
ЗеМелЬНого )п{астка предусмотрено образование земельного )ластка, в сл)чае
еГО ОбРазоВаниrI из земельного )rчастка, сведения о котором внесены в Единый
государственный реестр недвижимости;

4) ТеРРиТориuшьн€ш зона, в цраницах которой образуется земельный
)ЛаСТОК, или в сJýлIае, если на образуемый земельный r{асток действие
ГРаДосТроительного регламента не распространяется или для образуемого
земелъного )лIастка не устанавливается црадостроительный регламент, вид
р€врешенного исIIользования образуемого земельного }частка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный yIacToK.
В ПРОекТе решениrI об утверждении схемы расположения земельного

yIacTKa Ук€lзывается на право |ражданина или юридиtIеского лица,
ОбРатившихся с зЕuIвлением об утверждении схемы расположениrI земельного
)ЛIаСТКа, На Обращение без доверенности с заявлением о государственном
кадастровом r{ете образуемого земельного }п{астка и о государственной
регистрации права собственЕости Российской Федерации, права собственности
СУбЪеКТа Российской Федерации или права I\4униципалъной собственности на
образуемый земельный yIacToK.

3.5.5. В пРОекте решениrI об отказе в утверждении схемы расположения
земельного )л{астка должны быть ук€rзаны все основаниrI приIIятия такого
решениrI

З.5.6. Проект решениrI об утверждении (об отказе в утверждении) схемы
РаСПОлоЖениrI земелъного rIастка представляется должностным лицом
уполномочеЕного органа, ответственным за предоставление муниципа-гlьной.
услуги, на подпись руководцт"елю уполномоченного органа или
уполномоченному им должностному лицу.

З.5.7. РУКОводитель уполномочённог9 
'органа или уполномоченное им

должностное лицо, рассмотрев представленный rrроект ],решония об
УТВеРЖДеНИИ (Об оТкuIзе в утверждении) схемы расположениrI земельного
УЧаСТКа, В сЛr{ае отсутствиrI замечаний подписывает соответствующее
решение

3.5.8. Подписанное решение об утверждении (об отказе в утверждении)
СхеМы расположениrI земельного шастка регистрируется должностным лицом,
УПОлноМоченного органа, ответстБеннЫм за предоставление муниципальной
услуги,,в установленном законодательством порядке.



3.5.9. ,ЩОлжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги:

1) НагlРавЛяет решение об утверждении (об отказе в утверждении) схемы
расположениrI земельного )л{астка зЕUIвителю зака:}ным письмом (по адресу,
Ук€Ванному в змвлении) или вр)лIает его з€uIвителю под расписку не позднее
чем через 1 рабочий день со дня принrIтиrI соответствующего решения.В слrIае представления з€uIвления через МФЦ документ,
подтверЖдающий принrIтие решения, направJUIется в МФЦ дJIя его передачи
заявителю, еслй им не указан иной способ его поJгrIениrI;

2) HaПpaBJuIeT в срок не более чем 5 рабочих дней со днrI принятиrI
решениrI об утверждении схемы расположениrI земельного }лIастка в
федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством
РОССИйСкой Федерации на осуществление государственного кадастрового
)ЛеТа, ГОСУДарственноЙ регистрации прав, ведение Единого государственного
реестра недвижимости указанное решение с IIриложением схемы расположениrI
ЗеМельноГо )ластка, в том числе с использованием единой системы
МеЖВеДоМственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней
РеГИОнztлЬных систем межведомственного электронного взаимодействия.

З.5.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры -10 рабочих дней со дня пол}чения всех документов (информации),
необходимых для рассмотрения заявления об утверждении схемы
расположениrI земельного }лIастка.

В СлУrае необходимости согласования схемы расположения земельного
)пIастка В комитете природных ресурсоВ, лесного хозяйства и экологии
ВОлгоградской области максим€lльный срок исполнения административной
ПРОЦеДУРЫ - 5 рабочих днеЙ со дня поJIyIения всех документов (информации),
НеОбХОдимъrх дJuI рассмотрениlI з€uIвления (со дня окончания срока дJuI
ПОСТУпЛения в уполномочеrтrrый орган уведомлениrI в согласовании схемы (об
ОТк€Ве в согласовании схемы), предусмотренного пунктом 4 статъи 3.5
Федерального закона от 25.10.2001 Nэ 137-ФЗ).

3 . 5. 1 1 . РеЗУльТатом исполнения административной процедуры явJuIется :

- РеШение уполномоченного органа об утверждении схемы расположениrI
земельного )ластка;

- решение уполномоченного органа об откzlзе в утверждении схемы

приеме к рассмотрению заявления.
3.6.1. ОСнованием для начала админиЬтративной процедуры является

ПосТУпление в уполномоченный орган заявлЬния о проведении аукциона и
ПРИЛаГаеМЬtХ К HeIury Документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего
аДМинистративного регламента на лиЕIном приеме, через МФЦ, почтовым
ОТПраВлением, в электронной форме или с использованием Единого порт€rла
государственньIх и муницип€tльных услуг.

З.6.2. Прием заявлениrI о проведении аукциона и прилагаемьгх к нему



3.6.з. .Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление о
IIроведении аукциона С прилагаемыми к нему документами, а также заверяет
копии документов, представленных заявителем в подлиннике.

з.6.4. ПОл1..rение з€UIвлениr[ и прилагаемых к нему документов
подтверЖдаетсЯ уполноМоченныМ органом путем выдачи (направления)
з€UIвителю расписки в поJýлении документов.

полl^rение заявления о проведении аукциона в форме электронного
документа и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным
органоМ путеМ направления заявитеJIю уведомлениrI, содержащего входящий
регистрационный номер заявлениrI, дату ПОл)лIения уполномоченным органом
ук€ванного'з€uIвления и шрилагаемых к нему документов, а также перечень
наименований файлов, представленных в форме элекц)онных документов, с
указанием иХ объема (далее - уведомление О поJýruIении заявления)"

Уведомление о поJц4Iении заявлениrI направJuIется ук€ванным заявителем
следующего за днемв заявлении способом не позднее рабочего дня,

поступления зzulвления в уполномоченный орган.
3.6.5. В Слу^rае представления з€uIвления о проведении аукциона в форме

электронного документа должностное лицо уцолномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего
ДНЯ С МОМента его регистрации проводит процедуру проверки з€UIвления и
прилагаемых к немУ док).ментов на соответствие .требованиrIм tý/нкта 2.6.2.|
настоящего административного регламента, Приказа J\гs 7, а также на предмет
соблюдениrI установленных условий rrризнания действительности в зzUIвлении
квалифицированной подписи.

ПР" Н€Llrичии оснований, шредусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган принимает решение об
откa}зе в приеме к рассмотрению заявления.

в Слl"rае выявления в результате провеФки в заявлении и прилагаемых к
HeIvry документов нарушений требований, установленных щ/нктом 2.6.2.|
настоящего администратиВного регламента, Прикzвом Nч 7, уполномоченный
орган не позднее IuIти рабочих дней со днrI представлениrI такого заявления
направJUIет зzUIвИтеJIЮ на ук€ваНный В заявлении адрес электронной почты (при
наличии) заявитеJIя или иным ук€ванным в заявлении способом уведомление с
указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми
должно быть представлено з€uIвление.

В СЛl.T ае, еСли в результате проверки кв€tпифицированной подписи будет
вьuIвлено несоблюдение установленных условий ' признаниrI ее
действительности, уполномоченный оргац В течение трех'дней со дня
завершения проведения такой проверки припиiиает решение об отказе в приеме
к рассмотрению обращения за поJtr{ением услуг и направляет заявитеJIю
уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов статьи 11
ФедералЬногО закона (об электронной подписи), которые посJIужили
основанием для принятиrI укЕIзанного решения.

З .6.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры :

- при личном приеме цраждан - не более 5 минут;
- ПРи Поступлении зzulвленлul и документов по почте, через МФЦ _ не

более З дней со днrI поступлениrI в уполномоченный орган;



- при поступлении з€UIвлениrI в электронной форме, в том числе
ПОСРеДСТвом Единого порт€rла государственньIх и муниципчlпъных усJtуг:

РеГистрация заявления осуществляется не позднее t рабочего дня со днrI
поступления заявленI4я в уполномоченный орган;

уведомление с указанием допущенных нарушений требований к
ЭЛеКТРОнноЙ форме документов направJIяется змвителю не позднее 5* рабочих
дней со днrI поступлениrI заявления в уполномоченный орган;

УВеДОМление об отказе в приеме к рассмоц)ениIо змвлениrt, в сJцлIае
ВыяВЛения в ходе проверки ква-шифицированной подписи з€uIвитеJIя
несоблюдениrI установленньIх условиЙ признаниrI ее действительности
FIаПраВJuIется в течение 3 днеЙ со днrI завершениrI проведениrI такоЙ проверки." З.6.7 " Результатом исполнениrI административной процедуры является:

прием и регистрация з€UIвления о проведении аукциона, выдача
(направление в электронном виде или в МФЦ заявителю расписки в пол)пrении
ЗаяВЛенИя и приложенных к нему документов (уведомлениrI о поJý+Iении
заявления);

- направление заявителю, направившему зzulвление о проведении
электронЕого док)rмента, уведомления с ук€ванием

ДошуЩенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть
представлено данное заявление;

- направление уведомления о допущенных заявителем нарушениrIх
требованиЙ к доч.ментам, представленных в . электронноЙ форме или
УВеДомления об отк€ве в приеме к рассмотрению заявления, поступившего в
ЭлекТронноЙ форме (в слl^rае выявления несоблюдения установленнъIх условиЙ
признания действительности кваllифицированной подписи).

вление ме во
н ния

зzrявлениrl о проведении а}/кциона.
З.7.|. Основанием для начала выполн-ения административной процедуры

яВJUIется поJIучение зарегистрированного в установленном порядке заявлениrI о
проведении аукциона.

3.7.2. Если документы (информация), предусмотренные подпунктами 1-3
гý4{кта 2.6.2.2 настоящего административного регламента, которые з€uIвителъ
ВПраВе представить по собственноЙ инициативе, не бьши представлены
зЕuIвителем или уполномоченному органу для предоставления муниципальной
услуги необходима дополнительЁая информация, должностное лицо
УПоЛномоченного органа, ответственное за.предоставление муниципальной
УслУги, готовит и HaпpaBJUIeT межведомственные запросы в органы, в
распоряжении которых находятся указанные документы и информация;

3.7.З. Максима.ltьный срок исполнениrI административной iтроцедуры - З

рабочих дня со днrI окончания приема документов и регистрации зuulвления;
З.7.4. Результатом исполнения адмЙнистративной процедуры является

формирование и направление межведомственных зsпросов о предоставлении
документов (информации), необходймых , для рассмотрения зuulвления о
проведении аукциона.

аукциона в форме



3.8. Направление заявления о регистрации права м.чниципаrrьной
собственности на земельный )rчасток.

3.8.1. ОСнованием для начаJIа административной процедуры является
полуtIение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
ПРеДОСТаВЛение муниципальной услуги, заявления о проведении аукциона с
ШРИЛагаеМыМи к нему документами и документов (информаций), запрошенньtх
В РаМКах Межведомственного информационного взаимодействия, в сл)чае
направлениrI таких запросов.

З"8.2" ,.Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
преДоставление муниципалъной услуги, удостоверяется, что земельный участок
ОбРаЗован иЗ земелъного )лIастка или земель, находящихся в муниципалъной
собственности.

В cJýлae, если земельный 1..racToK образован из земель или земельного
)П{аСТка, государственн€ш собственность на которые не ра:}граничена,
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, переходит
административной процедуры,
административным регламентом.

3.8.3. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
ПреДоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности
ОфОРмления и полноты содержания документов, необходимых дJIя
РассМотрения з€uIвления о проведении аукциона, выявляет н€Lпичие либо
оТсутствие основаниЙ, предусмотренных подпунктами 1, 5-19 пункта 2.8.З
настоящего административного регламента.

3.8.4. По результатам рассмотрения заявления о проведении аукциона и
документов, представленных заявителем и пол)ленных в рамках
МеЖВедомственного информационного взаимодействия, должностное лицо
УПОлноМоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
УСЛУГи, Готовит проект заявления о государственной регистрации права
муниципальной собственности на земельный )п{асток в Управление
Федералъной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по
ВОлгоградской области или проект решения об откzlзе в проведении аукциона.

Проект решения об отк€ве в проведении аукциона должен быть
подготовлен должностным лицом уполномоченного органа при н€шичии
ОСнОВаниЙ для отказа в проведении аукциона, предусмотренных подпунктами
1, 5-19 ПУнкТа 2.8.3настоящего административного регламента. В этом слу{ае
должностное лицо уполномоченног0 0ргана, ответственное за предоставление
МУНИЦИПаЛьноЙ Услуги, переходит к исполнению административных процедур,
ппёт\,'r,^тпаuтJъIl. rтчцк]гами 3.10.З-3.10.6 настоящего админрlст1тllзчaгa

к исполнению следующей
предусмотренной настоящим

illiiltшiBa*,.



3.8.7. Резулътатом исполнениrI административной процедуры является
ПоДписание з€uIвления о государственной регистрации права муниципальной

проведении аукциона.

собственности на земелъный }п{асток в Управление Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра
области или принятие решения об отк€ве в

и картографии по Волгоградской

в капитаIIьного
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за искtпочением
сетей электроснабжения).

3.9.1. Основанием дJuI нач€Llrа административной процедуры является
полrIение Должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за
Предоставление муниципальной услуги, з€uIвления о проведении аукциона с
прилагаемыми к нему документами и документов (информаций), запрошенных
в рамках межведомственного информационного взаимодействия в слу{ае
направлениrI таких запросов, а также подписание заявления о государственной
регистрации права муниципатtьной собственности на земельный )ласток, в
сJýлIае, предусмотренном гtунктом 3.8.2 настоящего административного
О'-Ч:ill 

.Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответстве""о. за
предоставление муЕиципа-гrьной услуги, удостоверяется, что в соответствии с
основным видом р€врешенного использованиrI земельного у{астка
предусматривается строительство здания, сооружения.

В сл)лIае, если в соответствии с основным видом разрешенного
исполъзованиjI земельного у{астка не предусматривается строительство зданиlI,
сооружениrI должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципа-шьной услуги, переходит к исполнению следующей
административной процедуры, предусмотренной настоящим
административным регламентом. ]

З.9.З. .Щолжностное лицо уполномо.iенного органа, ответственное за
предоставление муниципа_гrьной' услуги, проводит IIроверку правильности
оформления и полноты содержаниrI документов, .необходимых дJuI

рассмотрения зuulвления о проведении аукциона, - въuIвляет нzlличие либо
отсутствие оснований, предусмотренных подпунктами 1, 5-19 пункта
2.8.3настоящего административного регламента.

Указанная проверка не проводится в _ сл}п{ае, если пришIто решение о
НаПРаВЛении З€UIвления о государственноЙ регистрации права муниципальноЙ
собственности на земелъный yIacToK в соответствии с пунктом 3.8 настоящего
административного регл амента.

З.9.4. По резулътатам рассмотрениrI заявлениrI о проведении аукциона и
документов, представленных заявителем и полгlченных в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, или в сл)лае, если
принrIто решение о государственной рЪгистрации права муниципальной
собственности на земельныЙ r{асток в соответствии.с IIунктом 3.8 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципалъной услуги, готовит запросы в
организации, осуществJuIющие экспJIуатацию сетей инженерно-технического
обеспечения о предоставлении информации о возможности подкJIючени;I



(технологиЕIеского присоединения) планируемого к строительству объекта
капит€tлъного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за
искJIючением сетей электроснабжения).

В сл)чае, если информация о возможности подкJIючени;I
(технологиtIеского присоединения) объектов к сетям инженерно-технического
обеспечения (за искJIючением сетей электроснабжения) представлены
з€l,j[вителеМ самостоЯтелънО запросЫ В организации, осуществJUIющие
экспJý/атацию сетей инженерно-технического обеспечения IIе направляются.

проект решения об откЕве В проведении аукциона должен быть
подготовлен должностным лицом уполномоченного органа при н€lличии
оснований для отк€ва в проведении аукциона, предусмотренньrх подгý/нктами
1, 5-19 пункта 2.8.3насТоящегО админисТративноГо регламента. В этом сJIучае
должностное лицо уцолномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, переходит к исполнению админисц)ативных процедур,
предусмОтренньtх пунктами 3.10.3_3,10.6 настоящего административного
регламента.

з.9.5. МаксимальныЙ сроК исполнеНиrI административной процелуры - 2
рабочих днrI со дня подписания заявленИя о госуДарственНой регисЦlациИ права
п4чниципальной собственности на земельный }^racToK.

з.9.6. Результатом исполнения административной процедуры явJUIется

или принrIтие

з.10. ние заявлен шения
по итогам рассмотрениrI.

3.10.1. ОСНОванием дJIя начала административной процедуры явJIяется
полу{ение должностным лицом уполномочQнного органа, ответственного за
IIредоставление муниципа_пьной усJIуги, всех дофментов (информаЦии),
необходимьtх дJuI рассмотрениrI заявлениrI о проведении аукциона.

з.I0.2. .Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за
предоставление муниципа_гrьной услуги, проводит проверку правильности
оформления И полноты содержания документов, необходимьrх для
рассмотрениrI з€UIвления о проведении аукциона, выявJUIет н€tлиIIие либо
отсутствие оснований, предусмотренных tý/нктом 2.8.З настоящего
административного регламента. l'".,

3.10.3. ПО РеЗУлЬТатам рассмотр9ния з€tя.вления о проведении аукциона и
приложенных к нему документов должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципа-гlьной услуги, подготавливает
проекТ решения о проведении аукциона или проект решениrI об откzlзе в
проведении аукциона.

ПРОеКт решения об отказе в прЬведении аукциона должен быть
подготовлен 

должностным 
лицом 

уполномоченного 

tоргана, 

ответственным за

предоставление муниципальной услуги, гIри н€tличии оснований для отк€ва в
проведении аукциона, ПредусМотренных Гý/нктом 2.8.З настоящего
административного регламента.

направление запросов в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей
инженерно-технического обеспечения, о предоставлении
возможности подкJIючениrI (технологиtIеского присоединения)
решениrI об отказе в проведении аукциона.

информации о



официальном
об

саите Российской Федерации информационно-

Извещение откЕве в проведении аукциона р€вмещается на

телекомМуникационной сети <<Интернет>> дJIя р€tзмещения информации о
проведении торгов, определенном Правителъством Российской Федерации
(далее - официа-пъный сайт), организатороМ аукциона в течение 3 дней со дшI
принrIтиrI данного решения.

3.10.4" Руководителъ уполномоченного органа или уполномоченное им
должноСтное лицо, рассмотРев представленный на подпись проект решениrI о
проведении аукциона (об отк€ве в проведении аукциона), в с.ггуrае отсутствиrt
замечаний подписывает соответствующее решение.

3.10.5. ПОДписанное решение о проведении аукциона (об отк€ве в
ПРОВеДеНИИ'аУКЦИОна) регистрируется должностным лицом, уполномоченного
ОРГаНа, оТветственным за предоставление муниципа_гrьной услуги, в
установленном законодательством порядке.

3.10.6. Решение о проведении аукциона (об отказе в проведении
аукциона) направJUIется заявителю должностным лицом, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, зак€вным письмом (rrо адресу,
УК€ВаННОМУ В З€UIВлении) или врrIается ему под расписку не позднее чем через
3 рабочих дня со днrI принятиrI соответствующего решения.

В случае предстаВлениrI зЕUIвления через мФЦ документ,
ПОДТВеРЖДаЮЩИЙ ПРиНятие решения, направляется в МФЩ дJuI его передачи
з€uIвителю, если им не ук€ван иной способ его поJýлениrI.

3.10.7. В случае приюIтиrI решения о проведении аукциона,
уполноМоченныЙ орган либо специЕlлизированн€ш организациrI, действующая
на основании договора с уполномоченным органом в качестве организатора
аУКЦИОНа, (Далее организатор аукциона) осуществJuIет подготовку и
р€tзмещение извещениЯ О проведениИ аукциона на официztльном сайте, на
официаЛьноМ сайте уполноМоченногО органа не менее чем за десять рабочих
дней до дня проведения аукциона. Указанное дзвещение должно бытъ доступно
ДЛя ОЗнакомлениrI всем заинтересованным лЙцам без вЬимания платы.

Извещение о проведении аукциона доJDкно содержать сведениrI:
1) об организаторе аукциона;
2) Об УПОлноМоченном органО и о реквизит€rх решениrI о проведении

аукциона;
3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;
4) О ПРеДМете аукциона (в том числе о местогIоложении, площади и

кадастровом номере земельного 1^rаётка), правах на земельный 5rчасток, об
ограничениlIх этих прав, о рiврешенном использовании и принадлежности
земелъного }п{астка к определенной категории земель, а также о максимЕlлъно и
(или) миним€Lпьно допустимьIх параметрах р€lзрешенного .9троительства
ОбЪеКта капит€tJIьного строителъства (за искJIючением сл)лIаев, если в
СООТВеТсТВии с основным видом р€вреттIенного использования земельного
УЧаСТКа не предусматривается строительство здания, сооружения),
О ВОЗМоЖности подкJIючениrI (технологического присоединения) объектов
КаПиТ€tльного строительства к сетям иftженерно-технического обеспечения (за
ИСКJIЮЧением сетей электроснабжения) (за искJIючеЕием случаев, если в
СООТВеТсТВии с основным видом р€tзрешенного использованиrI земельного
YIacTKa не преДУсМаТриВаеТся сТроиТелъсТВо зДаниrI, соорУжения);



5) о начальной цене предмета аукциона;
6) о <шаге аукциона);
7) о форме заявки IIа участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе

места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема з€uIвок на rIастие
в аукционе;

8) о рiвмере задатка, порядке его внесения уqастниками аукциона и
воЗврата им задатка, банковских реквизитах счета дJLя перечисления задатка;

9) о сроке аренды земельного )п{астка в слrIае проведения аукциона на
право закJIючения договора аренды земельного }п{астка. При этом срок аренды
такого земельного )ластка устанавливается с )летом ограничений,
предусмотренных гryнктами 8 и 9 статьи 39.8 ЗК РФ;

10) о'льготах по арендной плате в отношении земельного )пIастка,
вкJIюченного в перечень государственного имущества или перечень
муницип€lльного имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18
Федерального закона от 24.07.2007 J\Ъ 209-ФЗ (О р€ввитии м€lлого и среднего
предпринимательства в Российской Федерацип>, если такие льготы
установлены соответственно нормативными правовыми актами Правительства
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федер ации, муницип€lJIьными правовыми актами ;

11) об обязательстве по сносу зданиrI, сооружения, объекта
незавершенного строительства, которые расположены на земелъном )л{астке и в
отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки, в срок,
не превышающий двенадцати месяцев;

|2) об обязательстве по сносу здания, сооружениrI, объекта
незавершенного строительства, которые расположены на земельном участке и в
отношении которьгх принrIто решение о снос9 самоволъной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными цребованчtями) либо по
представлению в орган местного самоуправления поселения, муницип€шьного
округа или городского округа по месту нахождения самовольной постройки
или в слrIае, если самоволънЕut построика расположена на межсепеннои

в орган местного самоуправлениrI муницип€lльного раиона

построики
проектной документации по реконструкции самовольной
целях ее приведеЁия в соответствие с установленными

требованиями в срок, не превышающий двенадцати месяцев;
13) об обязательстве. по приведению в соответствие с установленными

требованиями здания, сооружения, объекта незавершенного строительства,
которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с
установленными требованиями, в cpoi, не,преЬышающий трех лет;

14) о дате размещения извещения в соответствии с подпунктом 1 пункта 1

статьи 39.18 Зк РФ.
Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте, на

официальном сайте уполномоченного Ьргана извещению о проведении
аукциона является проект договора аренды земелъного )rчастка.

3.10.8. Максимальный срок испсiлнениJI административной процедуры -
5 рабочих дней со дня поJý4Iения всех документов (информации), необходимых
для рассмотрения з€UIвлениrI о tIроведении аукциона



3.10.9. Результатом выполнения данной административной процедуры
явJuIется приIuIтие уполномоченным органом одного из следующих решений:

- решениrI о проведении аукциона;
- решения об отказе в проведении аукциона.

}ryншцшrzlльньж усJIуг
3.11.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной

усJгуш в электронной форме посредством Единого порт€Lла государственЕых и
\пЕIIцrlпа_]ьных
.]ел"tствиli:

по,тl.чение

усJtуг заявителю обеспечивается выполнение следующих

информации о порядке и сроках предоставления
муниц}шальной ус Jtуги ;

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о rтредоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных

докуIчIентов, необходимых для предоставления Iч.Iуниципа-пьной услуги ;

поJýrtIение результата предоставлениrI муниципа-гrьной услуги ;

поJцление сведений о ходе выполнениrI запроса;
ос)лцествление оценки каче ства предо ставлениrI муниципаrrьной усJIуги ;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо }tунищ{пЕLпьного сJIужащего ;

анкетирование заявитеJuI (предъявление заявителю перечня вопросов и
исчерпывающего перечнrI вариантов ответов на ук€ванные вопросы) в цеJuIх
определениrI варианта - муниципалъной услуги, предусмотренного
административным регламентом предоставления муниципальной услуги,
соответствующего признакам заявителя;

предъявление з€uIвителю варианта предоставлениrI муниципальной
услуги, предусмотренного административным регламентом предоставлениlI
муниципальной усJryги.

3.tI.2. fuя предоставления муниципальной услуги с использованием
Единого портЕrла государственньгх и муницип€lльных усJrуг з€UIвитель заполнrIет

фор*у, в которой необходимо ук€вать сведения, необходимые для полrIениrI
услуги. Обязательные к заполнению пЬля отмечаются звездочкой.

3.11.3. Заявление считается отправленным после пол)л{ения зzulвителем
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет зzulвителя или
его представитеJLя на Едином портulле государственньrх и муницип€lльньIх

усJIуг.
З.11.4. В ходе предоставлениrI муниципальной услуги заявитель поJryчает

уведомлениlI о статусе усJtуги в личном кабинете заявителя или его
представитеJuI на Едrном гIорт€tле государственных и.муницип€lльньIх услуг.

3.11.5. Заявителшо в качестве результата предоставления услуги
обеспечивается возможЕость получениrI электронного документа,
подписанного с испоJIьзованием квалифицированной подписи.



при поrryчении результата предоставления услуги на Едином порт€rле
государСтвенньIХ и муниЦип€UIьньгх услуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возможностъ пол)л{ениrI по желанию з€UtвителЯ
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного
дочrмента.

информация об электронных документах - результатах предоставлениrI
услуг, в отноШениИ KoTopbIx предоставляется возможIlостъ, предусмотренн€UI
абзацем вторым настоящего пунктq р€вмещается оператором ЕЪино.. .rЪрr-u
государственньrх и муницип€UIьных усJrуг в едином лиЕIноNI кабинете йrr" 

"электронной форме запроса.
Возможность поJý4Iениrt резулътата предоставлениrI услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается
заявителЮ В течение срока действиЯ результата предоставления услуги (в
слrIае если такой срок установлен норматиВными правовыми акт€lми
Российской Федерации).


