
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИ]Я

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИIIАЛЬНОГО РАЙОНА
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.07.2025 г. м50

Об утверждении административного
РеГлаМента предоставлениrI администрацией Генера-тlовского

СелЬского fIоселения Котельниковского муниципЕlIIъного района
ВОЛгОградской области муниципальной услуги <<Предоставление земельных

)Л{асТков, находящихся в муниципальной собственно сти Генераловского
СеЛЬСКОГо поселения Котельниковского муницип€}дьного района Волгоградской

области, в постоянное (бессрочное) пользование))

В соответствии с Федера-пьным законом от 27.07.2010 года j\b 210-ФЗ
<<Об ОрганиЗации предоставления государственных и муниципашьных услуг),
Федеральным законом от 06.10.2003г. J\Ь131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправленI4я в Российской Федерации>,
rrОСТаНОВлением Главы Генера-гrовского селъского поселениrI от 13.03.2012
ГОДа Jф6-а <О Порядке разработки и утверждениrI административных
регламентов предоставления муницип€L)Iьных услуг (функций), Уставом
ГеНеРаловского селъского поселения, администрация Генераловского

раиона

1.Утвердить административный регламент предоставлениrI
аДМИНИСТРациеЙ Генераловского сельского поселения Котелъниковского
МУНИЦИП€lЛъНОго раЙона ВолгоградскоЙ области муниципальноЙ услуги
<<Предоставление земельньIх rIастков, находящихся в муниципа-пъной
собственности Генераловского сельского поселениrI Котельниковского
МУНИЦИПЕlJIьноГо раЙона ВолгоградскоЙ области, в постоянное (бессрочное)
пользование)) согласно приложению:- ...

2. признать утратившими силу нормативно-правовые акты:
2.1. ПОсТановление администрации Генера_гlовского селъского поселениrI

КОтельниковского муницип€lльного района Волгоградской .области от
02.09.2019 года Jф59 (Об утверждении административного
регламента предоставления администрацией Генераловского сельского
Поселения Котельниковского муницип€uIьного раЙона ВолгоградскоЙ области
муниципальной услуги <<Предоставление земельных' )п{астков, находящихся в
МУнициIIальноЙ собственности .Генераловского селъского поселениrI
Котельниковского муницип€tльного
постоянное (беосрочное) полъзование);

раиона Волгоградской области, в



2

2.2. Постановление администрации Генераловского сельского поселения
Котельниковского муниципЕuIьного района Волгоградской области от
|9"08.2021 гОда NЬ40 <<О внесении изменений в постановление администрации
Генераrrовского сеJьского поселени.rI Котельниковского муIтиципального района
Волгоградской области от 02.09.20|9 года Ns59 (Об утверждении
аДМинистративного регламента предоставления муниципальной усJrуги
КПредоставление земеJьнъIх )ластков, находящихся в муниципа.гrьной
собственности Генераловского селъского поселениrI Котельниковского
муницип€lльного района Волгоградской области в постоянное (бессрочное)
пользование);" 2.З. постановление администрации Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€Llrьного района Волгоградской области от
10.01 .2022 ГоДа J\b15 <<О внесеЕии изменений в постановление администраIши
Генершlовского сельского поселениrI Котельниковского Ntуниципalльного района
Волгоградской области от 02.09.20119 года Ns59 кОб утверждении
аДМинистративного регламента предоставления муниципальной усJtуги
<ГIредоставление земельньIх )ластков, находящихся в муниципалъной
собственности Генераловского сельского поселениlI Котельниковского
МУницип€lпьного раЙона ВолгоградскоЙ области в постоянное (бессрочное)
пользование);

2.4. постановление администрации Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муниципztльного района Волгоградской области от
29.07.2022 гоДа Jф54 <<О внесении изменений в постановление администрации
Генераловского сельского поселения Котельниковского муницип€tльного района
Волгоградской области от 02.09.20|9 года Jt59 (Об утверждении
административного регл€lI\4ента предоставлениrI муниципаrrъной усJryги
<<Предоставление земельньD( )ластков, находящLD(ся в Iчrуниципалъной
СОбственности Генералсiвского сельского поселениrI Котелъниковского
МУНиципutлъного раЙона ВолгоградскоЙ обrfасти в , постоянное (бессрочное)
пользование);

2.5. постановление администрации Генераловского сельского поселения
Котельниковского муницицulпьного района Волгоградской области от
|2.04.2024 года Ns14 <<О внесении изменений в постановление администрации
Генераловского сеJIъского поселениrI Котельниковского муниципilльного района
Волгоградской области оТ 02.09.20|9 года Ns59 (Об утверждении
административного регламента чредоставлениrI муЕиципа.гtьной усJryги
КПредоставление земеJьнъIх учаiтКов, находящrтхся в муниципалъной
собственности Генераловского QелъскогQ поселениrI Котельниковского
МУНИциП;tльного раЙона ВолгоградскоЙ области в постоянное (бессрочное)
пользование)>;

2.6. постановление администрации
Котельниковского муницип€lльного рай9на
20.11.2024 года J$53 <<О внесении изменений

Генераловского сельского поселениrI
Волгоградской области от

в постановление администрации
Генераrrовского сеJьского поселениrI Котельниковскоiо муниципчшъного района
Волгоградской области от 02.09.2019 года JЪ59 (Об утверждении
административного регламента предоставлениrt Iчtуниципальной усJrуги
кПредоставление земельньD( )часжов, находящlD(ся в Iчtуниципальной
собственности Генераловского ,сельского поселениrI Котельниковского



муниципftпьного
пользование).

3"Контроль за выполЕением настоящего постановления оставляю за собой.
4"Настоящее постановление вступает в законЕую силу со дня его
официального опубликования.

Глава Генераловского
сельского поселения В.А.Генерапов.

района Воrгогралской области ts постоянное (бессрочное)

ffiъ
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Утвержден
Постановлением адп{инистрации Генераповского

сельского поселения Котельниковского
муниципi}льного района Волгоградской области

_ от |6"07.2025 г. J\b 50

Административный регламент
ПРеДОСТаВЛения муциципальноЙ услуги <<rrредоставление земельных

УЧаСТКОВ, НаХОДящихся в муниципальноЙ собственности Генераловского
СеЛЬСКОго Поселения Котельниковского муниципального раЙона
Волгоградской области, в цостоянное (бессрочное) пользование>)

l. Общие положения

1. 1. Предмет реryлированиrI
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

ПРеДОСТаВЛеНиrI МУНицип€tльноЙ услуги <<Предоставление земельньIх )лIастков,
НаХОДЯЩихся В муницип€шьноЙ собственности Генераrrовского сельского
ПОСеления Котельниковского муницип€lльного раЙона Волгоградской области,
В ПОСТОяНное (бессрочное) пользование> (да;rее - IчIуниципаJIьн€ш услуга) и
сТандарт гIредоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки
И uОСлеДовательность административнъIх процедур при предоставлении
МУНИЦИПальноЙ услуги администрациеЙ Генераrrовского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€uIьного района Волгоградской области

I.2. Заявителями на rrолуIение муниципальной услуги являются к€венные
ПРеДПриятия, государственные и муниципальные }чреждениJI (бюджетные,
К€ВеННЫе, аВТономные), центры исторического наследиrI президентов
РОССийской Федерации, прекративIпих исrтолнение своих полномочий, Банк
РОссии ("* представители, действующие на основании полномочий,
оПределенных в соответствии с законодательством Российской Федерации).

1.3. Порядок
муниципальной услуги

информирования

1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике
работы администрации Ге.нераловского
Котельниковского муниципалъноiО' района
организаций, уIаствующих в предоставлении
многофункцион€tльного центра (дшrее - МФЩ):

Местонахождение администр ации:. ул.Ленина, 1

Котельниковский район, Волгоградская область.
Электронный адр ес администрации : g. ро s elen ie20 | 0 @yandex. ru
Справочные телефоны администрации (84476) 7- 45-69.

График работы администрации :

понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч,,]певерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IuIтница: с 08.00 ч.до 1б.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной.

сельского поселениjI
Волгоградской области,
муниципа_гrьной услуги,

1, х.Генералоiзский,

График приема администрации:
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понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч"

вторник- IIятница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13"00 ч.
суббота, воскресенье: вьIходной

Место нахождения МФЩ :404354, Волгоградская обл., г.Котельниково,
ул. им. В.И.Ленина,31
Телефон для справок: 8 (84476)З-16-75.
Факс: 8(8447 6) 3- 1 0-63.
Официальный сайт: rnfc 1 6 1

Эл ектро нный адр е с : information@mfckotelnikovo. ru.
График работы МФЩ: понедельник с 9.00 до 20.00, вторник -пятница с

09.00 до 18.00, суббота с 09.00 до 15.30.
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно

полуIить с использованием государственной
"Единый порт€tл сети центров и офисов

информационной системы
"Мои ,Щокументы" (МФЦ

В олгоградской области " (http ://mfc. vol ganet. ru).
|.З.2. Информацию о порядке предоставлениrI муниципальной услуги

зЕUIвитель может полlпrить:
непосредственно в администрации Генераловского сельского поселениrI

Котельниковского муницип€Lпьного района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на
личном приеме муницип€LlIьЕыми сJIужащими администрации Генераловского
селъского поселениrI Котельниковского муницип€uIьного района Волгоградской
области);

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты),
в сл}чае письменного обращениrI з€uIвителя;

в сети Интернет на офици€tlIьном сайте администрации Генераловского
сельского поселениrI Котельниковского мунитIип€IJIьного района Волгоградской
области (генераrrовский.рф), на Едином. портz}ле государственньIх и
мунициlr€lлъных услуг (функций), являющемся федеральной государственной
информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных
и муниципЕtпьных услуг в электронной форме (далее - Единый портЕrл
государственных и муницип€tпьных услуг) (www. gosrislugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципальЪой услуги - <Предоставление земельных
yIacTKoB, находящихся в муниципа-гlъной собственности Генераловского
сельского поселения Котелъниковского муяицип€tльного района Волгоградской
области, в постоянное (бессрочное) пользЬвание>>.

В слуrае, есJIи земельный 1"racToк предстоит образовать или осуществить
уточнение его Iраниц в соответствии с ФедералъЕым законом от 24.07.2007
J\b 22|-ФЗ (О кадастровой деятелъности), lrредоставление Мунит_Iипальной

услуги по предоставлению земельнъrх yt{acTKoB, находящихся в муниципа-пьной
собственности Генераловского селЬского поселения Котельниковского
муницип€lпьного района Волгоградской области, в постоянное (бессрочное)
пользование без проведеншI торгов осуществляется с предварителъным



согласованием предоставления
предварительное согласование).
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земельного rIастка (далее также

2"2. МуниципЕlIIьная услуга предоставляется администрацией
Генершrовского сельского поселениrI Котельниковского муницип€UIъного
района Волгоградской области (далее - уполномоченньiй орган).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явJUIется:
решение уполномочеЕного органа о предварительном согласовании

предоставлениrI земельного }пIастка в постоянное (бессрочное) пользование;
- решение уполномоченного органа об отк€tзе в предварительном

согласовании предоставлениrI земельноГО }пIастка в постоянное (бессрочное)
riользованиё;

решение уполномоченного органа о предоставлении земельного r{астка
в постоянное (бессрочное) пользоваЕие;

- решение уполномоченного органа об отк€tзе в предоставлении
земельного yIacTKa в постоянЕое (бессрочное) полъзование.

2.4. Срок предоставлениrI муниципальной услуги.
2.4.|. УполноМоченный орган приостанавливает рассмотрение з€UIвлени;I о

прqдварительном согласовании представлениrI земельного участка в сл)лае,
еСЛИ На ДаТУ поступлениrI в уполномоченный орган з€uIвления о
предварителъном согласовании земельного )ластка, образование которого
предусмотрено приложенной к этомУ заявлениЮ схемой расположениrI
земельного )ластка, на рассмотрении уполномоченного органа находится
представленная ранее Другим лицом схема расположениrt земельного )ластка и
местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено
ЭТИМИ СхеМами, частично или полностью совпадает, до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположениrI
земелъного rIастка или до принятиrI решения об откЕве в утверждении
ук€ванной схемы. 

.

2.4.2. Уполномоченный орган принимаеТ и направляет з€UIвителю решение
о предварителъном согласовании или решение ,об отказе в предварительном
согласовании в срок не более чем 20 дней со днrI поступления з€UIвления о
предварительном согласов ании пр едоставлениrI з емельного )ластка.

2.4.3. УпОлномоченный Qрган рассматривает заявление о предоставлении
земельного )ластка в постоянное (бессрочное) пользование и по результатам
рассмотрения направJuIет з€uIвителю решение о предоставлении земельного
yIacTKa В постоянное (бессрочное)_..пользование или решение об отк€ве в
предоставлениИ земельнОГО }п{асТка в срок не более чем 20 дней с момента
поступления указанного заявлениrI в уполномоченный орган.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимьж для
предоставлениrI муниципалъной услуги.

2.6.L ИСчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен
представить самостоятельно для предварительного согласования
ПреДоставления земельного у{астка в постоянное (бессрочное) пользование
(далее также - предварителъное согласование):

2.6.1.| Заявление о предва!lительном согласовании предоставления
ЗеМеЛЬНОГО yIacTKa (даrrее - з€uIвление о предварительном согласовании) по
форме согласно rrриложению 1 к настоящему административному регламенту,
в котором допжны быть указаны:
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1) НаИМеноВание и место нахождения з€UIвитеIIя, а также государственный
регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица В единоМ государственноМ реестре юридшIеских лиц и
идентификационный номер нЕuIогоплательщика;

2) кадастровый номер земельного )л{астка, з€uIвление о предварительном
СОГласовании предоставления которого подано (даrrее - испрашиваемый
ЗеМеЛЬНЫЙ 1цасток), в сл)лае, если |раницы такого земельного участка
ПОДлеЖаТ уточнению в соответствии с Федера-гrьным законом (О
государGтвенной регистрации недвижимости);

3) РеКВиЗиТы решениrI об утверждении проекта межевания территории,
еСЛИ Образование испрашиваемого земельного )лIастка предусмотрено
указанным проектом;

4) кадастровый номер земельного }^{астка или кадастровые номера
ЗеМелЬнЬtх r{астков, из KoTopblx в соответствии с проектом межеваниrI
ТеРРИТОРИИ, СО СХемоЙ расположеЕия земельного участка или с проектной
ДОКУМеНТаЦиеЙ лесных )л{астков предусмотрено образование испрашиваемого
земельного )ластка, в cJýлae, если сведения о таких земельнъIх }п{астках
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

5) вид права, на котором зaulвитель желает приобрести земелъный 5rчасток,
еСЛи Предоставление земельного )лIacTKa возможно на нескольких видах прав;

6) цель использования земелъного участка;
7) РеКВиЗиты решениrI об изъятии земельного r{астка дJuI

ГОСУДарственных или муницип€tпьных нужд в слrIае, если земельный yracToK
предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных
или муниципztльных нужд;

8) РеКВИЗиТы решения об утверждении документа территориulльного
планирования и (или) проекта планировки территории в сл)лае, если
ЗеМеЛЬНЫЙ УЧасТок предоставляется _.дJuI размещениrI объектов,
предусмотренньIх указанными документом и (или) проектом;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с
з€UIвителем.

Примерная форма заявлениrI о предваритЪльном согласовании в
ЭЛеКТРОННОЙ форме р€вмещается уполномоченным органом на официчlльном
СаЙте Уrrолномоченного органа в сети <<Интернет>> (далее - официальный сайт) с
возможностью его бесплатного копиоовония;

Заявление о предварительной' согласовании в форме электронного
ДОКУМеНТа ПреДставляется в уполномо,-ченный орган по выбору зuuIвитеJIя:

- ПУТеМ ЗаПОЛНеНия формы запроса, р€}змещенноЙ на официzlльном сайте, в
том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала
государственньtх и муниципzlльных услуг;

- rтУтем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган на
официалъную электронную почту.

В ЗаяВлении о предварительном согласований р форме электронного
документа ук€вывается один из следующих способов цредоставления
результатов рассмотрения з€UIвлени'I уполномоченным органом:

в виде бумажного документа,
непосредственно при личном обращении;

которыи заявитель полуIает
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В ВИДе бУмажного документа, которыЙ направJIяется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправлениrI;

В ВиДе ЭлекlгроЕного док).мента, размещеЕного на офици€Llrьном сайте,
ССЫЛКа На КОтОрыЙ направляется уполномоченным органоL4 з€UIвителю
посредством электронной почты;

В ВиДе Электронного документа, который направJuIется уполномоченным
о?ганом заlIвит,елю посредством электронной почты.

В ДОПолнение к укЕванным способам в з€uIвлении о предварительном
СОГЛаСОВаНИИ В форме электронного док)rмента ук€вывается способ
ПреДоставлениrI результатов рассмотения з€UIвления уполномоченцым органом
В ВиДе ОУмажного документq которыЙ заявитель поJýлает непосредственно
ПРИ ЛИЧНОм обращении, либо которыЙ направляется уrтолномоченным органом
з€UIвителю посредством почтового отправлениrI.

Заявление о предварительном согласовании в форме электронного
ДОКУМента подписывается по выбору заявителя простой электронной подписью
либо усиленной
IIодписью:

ква-гrифицированной (неквалифицированной) электронной

- лица, действующего от имени юридиtIеского лица без доверенности;
- представитеJuI юридического лица, действующего на основании

ДОВеРеНнОсТи, выданноЙ в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации.

2.6.I.2. К заявлению о предварительном согласовании должны быть
приложены следующие документы :

1) Документы, предусмотренные Перечнем, утвержденным прик€}зом
Федераrrьной слryжбы государственной ре.гистрацищ кадастра и картоtрафии от
02.09.2020 }lb ГУ032I <<Об утверждении перечнrI документов, подтверждающих
ПРаВО ЗzlJяВителя на приобретение земельного участка без проведения торгов>
(да_гrее Перечень), подтверждающие право заявителя на предоставление
земелъного }п{астка в соответствии с целями использования земельного
)п{астка;

2) схема расположениrI земельнбго r{астка в слуtrае, если испрашиваемый
земелъныЙ )п{асток предстоит образовать и отсутётвует проект межеваниrI
территории,

участок;
3) проектная документация лесных участков в cJý4lae, если подано

ЗаяВление о предварительном согласОвании предоставления лесного yIacTKa;
4) докУмент, подтверждающий полномочия представителя з€uIвитеJIя, в

СлrIае, если с з€uIвлением о предварителъном согласовании обращается
представителъ заявителя.

В cJýлIae представления заrIвления в форме электронного документа
представителем зЕUIвителя, действующиц на основании доверенности, к
з€uIвлению также припагается доверенность в виде электронного образа такого
док)мента.

2.6.2. Исчерпывающий rтеречень документов, которые з€uIвитель должен
представить самостоятельно дJUI предоставления земельного )ластка в
постоянное (бессрочное) пользование.

в |раницах которой предстоит образовать такой земельный



9

2.6.2.|. Заявление о предоставлении земельного )лrастка в постоянное
(беССРОчное) пользование по форме согласно приложению 2 к настоящему
административному регламенту, в котором должны быть укЕваны:

1) наименование и место нахождения з€uIвитеJuI, а. также государственный
РеГИСТРаЦИОнныЙ номер записи о государственноЙ регистрации юридического
лица в едином государственном реестре юридических лиц,
идентификационный номер наlrогоплательщика;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного )п{астка;
3) вид права, на котором з€uIвитель желает приобрести земельный 1.,racToK,

если Предоставление земельного участка ук€ванному заlIвителю дошускается на
нескольких видах прав;

4) РекВиЗиТы решениrI об изъятии земельного участка для
ГОСУДарственнъIх или муниципztльных tтужд в сл)ruае, если земельный yracToK
предоставляется взамен земельного )пIастка, изымаемого для государственных
или муницип€tпьных нужд;

5) цель использованиrI земельного rIастка;
6) РеКВиЗиТы решениrI об утверждении документа территори€Lльного

ПЛаНИРОВаНИЯ И (или) проекта планировки территории в сJýлIае, если
ЗеМельныЙ )п{асток предоставляется для рzrзмещения объектов,
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

7) реквиЗиты решения о предварительном соlгласовании предоставлениrI
ЗеМельного rIастка в сл)лае, если исrrрашиваемый земельный у{асток
ОбРаЗовыв€tлся или его цраницы уточняlrись на основании данного решения;

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с
заявителем.

Примерная форма заявлениrI о предоставлении земельного )лIастка в
ПОСТОянное (бессрочное) пользование в электронноЙ форме р€lзмещается
УПолномоченным органом на официzLiIьном сайте уполномоченного органа в
Сети <<Интернет)) (далее - официатlьный сайт) с возможностью его бесплатного
копирования.

заявление о предоставлении земельного )ластка в постоянное
(бессрочное) пользование в форме электронного дсiкумента представляется в
уполномоченный орган по выбору з€uIвителя:

- ПУТеМ ЗаПоЛнения формы запроса, размещенноЙ на офици€tltьном саЙте, в
ТоМ числе посредством отправки ч_ерез личный кабинет Единого портала
государственных и мунициII€Lпьных услуг;

- ПУТеМ НаправлениrI электронного документа в уполномо-.'енный орган на
официа-пьную электронную почту

В з€UIвлении о предоставлении земельного yt{acTкa .в постоянное
(бессрочное) пользование в форме электронного документа ук€вывается один
иЗ слеДующих способов предоставлениrI результатов рассмотренпя зzUIвлениrI

уполномоченным органом:
В Виде бумажного документа, которыЙ з€uIвитель полrIает

непосредственно при личном обраIцении;
В Виде бумажного документq которыЙ направляется уполномоченным

органом заявителю посредством почтового отправления;
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В виде электронного документq р€}змещенного на офици€lльноп,{ сайте,
ссылка на который направJuIется уполномоченным органом заявитеJIю
посредством электронной почты;

В виде электронного докуN{ента, который направляется уполномоченным
оргаIIом заявителю посредством электронной почты.

В дополнение к указанным способам в з€tявлении о предоставлении
земельного )сlастка в постоянное (бессрочное) пользование в форме
электронного док)rмеЕта ук€lзывается способ предоставлениrI результатов
рассмотрениrI з€uIвления уполномоченным органом в виде бумажного
док)л\4ента, который з€uIвителъ пол)л{ает непосредственно при личном
-оораIцении, лиOо которыи направJUIется уполномоченным органом з€UIвителю

посредством почтового отправлениrI.
заявление о предоставлении земельного }п{астка в постоянное

(бессрочное) пользование в форме электронного документа подписывается rто
выбору заявителя простой электронной подписью либо усиленной
квалифицированной (неквалифицированной) электронной подписью :

- лица, деЙствующего от имени юридшIеского лица без доверенности;
- представителя юридического лица, , действующего на основании

ДоВеренности, выданноЙ в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации.

2.6.2.2. К заявлению о предоставлении земельного rIастка в постоянное
(бессрочное) пользование должны бытъ представлены следующие документы:

1) документы, предусмотренные Перечнем, подтверждающие право
заявителя на IIредоставление земельного )л{астка в соответствии с цеJuIми
использо вания земельного )пIастка;

2) документ, подтверждающий полномочия представитеJuI заявителя, в
сл)лIае, если с заlIвлением о предоставлении земельного )лIастка обращается
представителъ заявителя.

Предоставление данных документов не требуется в сJIгIае, если они
направJuIлисъ в уполномоченный орган с заявлением о предварителъном
согласовании предоставления земельного )ластка, по итогам рассмотрениrI
которого принrIто решение о предварительном согjlасовании предоставления
земельного 5rчастка.

2.6.З. Перечень документов (информации), которые з€uIвитель вправе

инициативе следующие документы (информацию):
1) выписку из Единого государственнOго реестра недвижимости (ЕГРН)

об объекте недвижимости (об испрашиваемом земелъном rIастк9);
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц

(ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем.
В слr{ае если заrIвитель не представил указанные документы

(информацию) по собственной инициативе, данные'документы (информацию)

уполномоченный орган самостоятельно зашрашивает и пoJýryIaeT в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном 1^rастке) не прилагается к з€}rIвлению о приобретении прав на
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земельный уrасток и не запрашивается уполномоченным органом посредством
межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении
земельного )лIастка с предварительным согласованием предоставлениr[
земельного rIастка в сл)лIае, если испрашиваемый земельный )п{асток
ПРеДСТОИТ ОбРазовать" В сл}чае если право на здание, сооружение, объект
НеЗаВершенного строительства считается возникшим в силу федера_пьного
ЗаКОна Вне зави,симости от момента государственной регистрации этого права в
ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении
ИЛИ Об объекте незавершенного строительства, расположенном на
испрашиваемом земельном }^racTKe) не прилагается к заявлению о
ПРиОбретении прав на земельныЙ )ласток и не зацрашивается уполномоченным
орГаном посредством межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.4. Заявления и документы, ук€ванные в пунктах 2.6.|-2.6.3 настоящего
аДМИнисТративного регламента, моryт быть представлены з€uIвитеJuIми по их
ВЫбОРУ В уполномоченный орган или МФЦ лиtIно, либо направлены
ПОСРеДСТВОМ почтовоЙ связи на бумажном носителе, либо представлены в
УПОЛriОмОченныЙ орган в форме электронного дочrмента по выбору заявитеJIя
либо Путем заrrолнения формы запроса, р€вмещенной на официzlльном сайте
УПолномоченного органа в сети <<Интернет>, в том числе с использованием
Единого портаJIа государственных и муницип€uIьных услуг либо путем
направлениrI электронного документа в уполномоченный орган на
официа-гrьную электронную почту.

ПОдготовка и представление схемы расположениrI земельного rIастка
осуществляется в форме электронного документа.

Подготовка схемы
электронного документа

форме
зк рФ

Заинтересованным лицом с использованием федеральной государственной
географическоЙ информационноЙ . .системы, обеспечивающеЙ
фУнкционирование национ,lлъной системы пространственньIх данных, или
иных технологических и программньгх средств.

Подача доч.ментов через МФЦ осуществJuIется в соответствии с
СОГЛаШением о взаимодеЙствии, закJIюченным между МФЦ и уполномоченным
органом, с момента вступлениrI в сиJIу соответствующего соглашения о
взаимодействии.

Копии дочrментов должны быть заверены в установленном
ЗаКоноДательством порядке или предётавлены с предъявлением подлинников.

2.6.5. Уполномоченный орган не чправе требовать от з€uIвителя:
1) предотавлениrI док)rментов и информации или осуществлениrI действий,

ПРеДсТавление или осуществление которых не предусмотрено Еормативными
ПраВовыми актами, реryлирующими отношени[, возникаюIцие в связи с
предоставлением муниципЕLiIьных услуг;

2) представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставляющего муницйп€tльную услугу, иных
ГосУДарственных органов, органов местного самоуправленшI либо
подведомственных государственным органам или органам местного
СаМОУПРаВЛенИя организациЙ, уrаствующих в предоставлении государственных
и МУницип€LIIьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами

расположения земельного участка в
может осуществляться в соответствии с
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской
области, муниципaльными правовыми актами, за искJIючением документов,
вклЮченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона от
27.07"20|0 Ns 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI государственных и
муницип€llIъных услуг" перечень документов" Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию по собственной инициативе;

З) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJIя
полrIениrI государственных и муницип€Lпьных услуг и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправлениrI, организации, за искJIючением пол}ru{ениfl услуг и поJýruIениrI

дсiкументов и информации, предоставJuIемых ts результате предоставлениrI
таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлениrI муницип€Llrьньrх услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€tзыв€tIIись при первоначаIIьном отк€}зе в приеме
документов, необходимых для предоставлениrI муниципа-пьноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих сл)пIаев :

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставлениrI муниципа-гlьной услуги, после первонача-гtьной подачи
заявлениrI о предоставлении муницицальной услуги ;

- н€Llrичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
док)д4ентах, поданньIх заявителем после первонач€LIIьного отк€ва в приеме
документов, необходимьIх для предоставлениrI муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченньIх в представленный
раЕее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отк€ва - в приеме документов, необходимьrх дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

- выявление документ€Lllьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, IIредоставляющего муницип€tльную услуц, муницип€tльного
служащего, работника многофункцион€tльного центра, работника организации,
предусмотренной частью 1.1 статъи 1б Федерального закона от 27.07.2010
J\b 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI государственньIх и
муниципzlJIьных услуг", при первоiiачutльном отк€ве в приеме документов,
необходимьrх для предоставления муниципальной услути, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя органа, предоставляющего муниципЕrльн).ю услуц, руководителя
многофункцион€lльного центра при первонач€шьном отк€ве в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления муницип€шьной услуги, либо
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи tб
Федерального закона от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ "Об ортанизации предоставлениrI
государственных и муницип€LIьньIх услуг",, уведомJuIется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
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7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 ЛЬ 210-ФЗ "Об
ОрганиЗации предоставления государственнъIх и муниципаlrьных услуг", за
искJIючением сл)л{аев, если нанесение отметок на такие документы либо их
иЗъятие является необходимым условием предоставлениrt муниципальной
услуги, и иньгх сл)лаев, установленньIх федера-tlьными законами"

2.7.Исчерцывающий перечень оснований дJuI отк€ва в приеме документов.
При поступлении зЕuIвления и прилагаемых к нему документов с

использованием
уполномоченный
случаях:

информационно-телекоммуникационной сети Интернет
орган отк€вывает в приеме заявления к рассмотрению в

- выявления нарушений требований к, электронной форме представлениrI
ЗаявлениrI и докуfi{ентов, установленных пунктами 2.6.L.I,2.6.2.1 настоящего
админис]гративного регламента;

- выявления несоблюдения установленных условий признаниrI
ДеЙствительности усиленной квшифицированной электронной подrrиси,
которой подписано заявление (далее - квалифицированна.я подпись).

2.8. Основания для возврата з€uIвления о предварительном согласовании:
- з€uIвление не соответствует требовануýIм, установленным ttунктом 2.6.1,.l

настоящего административного регламента;
- з€uIвление подано в иной уполномоченный орган;
_ к заявлению не приложены документы, предусмотренные tý/нктом

2.6 . | .2 насто ящего административного регламента.
2.9. Основания дJuI возврата заявления о предоставлении земелъного

rIастка:
- з€Lявление не соответствует требованиrIм, установленным шунктом 2.6.2.|

настоящего административного регламента;
- заявление rrодано в иной уполномоченнь:й орган;
- к з€UIвлению не приложены док)rменты, предусмотренные пунктом

2.6.2.2 настоящего административного регламента.
2.10. Основания для приостановления предоставления муниципалъной

услуги и отк€ва в предварительном согласовании предоставлени[ земеJIьного
участка.

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги по предварительному
согласованию предоставления земельного участка приостанавливается в
сJцдIае, если на дату поступления в уполномоченный орган з€uIвления о
предварительном согласовании iПредоставлениrI земельного 5rчастка,
образование которого предусмотрено_приложенной к этому з€uIвлению схемой
расположения земельного rIacTKa, нd рассмсiтрении уполномоченного органа
находится представленн€ш ранее другLIп4 лицом схема расположеция земельного
}пIастка и местоположение земельных }пIастков, образовhние которых
предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.>.

2.|0.2. Уполномоченный орган пРинимает решение об oTкutзe в
предварительном согласовании при наличии хотя бы одного из следующих
оснований:

1) схема расположения земельного )ластка, приложеннЕuI к з€UIвлению о
предварительном согласовании предоставлениf, земельного }пIастка, не может
быть утверждена по одному из следующих оснований:



- несоответствие схемы расположения земельного rIастка ее форме,
формаry или требованиям

Федерации (далее - ЗК РФ);
- полное

образование
местоположени,ем земельного )ластка, образуемого в соответствии с ранее
приЕятым решением об утверждении схемы расположена,I земельного )ластка,
срок действия которого не истек;

разработка схемы расположения земельного участка с нарушением
предусмоц)енных статьей 1 1.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным
}пIасткам;

- несоответствие схемы расположения земельного )лIастка утвержденному
проекту планировки территории, землеустроительной документации,
положению об особо охранrIемой природной территории;

- расположение земельного )л{астка, образование которого предусмотрено
схемоЙ расположения земельного rIacTKa, в Iраницах территории, для котороЙ
утвержден проект межевания территории' за искJIючением сл)лIаев,

установленных федера-шьными законами;
- разработка схемы расположения земелъного )ластка, образование

которого допускается искJIючительно в соответствии с утвержденным
проектом межеваниrI территории;

2) земельный )лIасток, который предстоит образовать, не может бытъ
предоставлен з€uIвителю по основаниrIм, указанным в подпунктах 1 _ 13, 15 _ 18,
2| и22 пункта 2.|| настоящего админисц)ативного регламента;

3) земельный )ласток, цраницы которого шодлежат уточнению в
соответствии с Федераlrъным закоЕом (О государственноЙ регистрации
недвижимости), не может быть предоставлен заявителю по основаниям,
ук€ванным в подпунктах t - 22, пункта 2.1l настоящего административного
регламента;

4) поступившее в уполномоченный орган уведомление комитета
природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской области об
отк€ве в согласовании схемы располож ения земельного участка.

2.|I. Основания для отк€ва в предоставлении земельного участка в
постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов.

Уполномоченный орган приниЙает решение об откЕве в предоставлении
земельного rIacTKa в постоянное (беqсрочное) пользование при н€rлшIии хотя
бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земелъного )п{астка обратилось лицо,
которое в соответствии с земеJIъным законодательством не имеет права на
приобретение земельного у{астка без провqдения торгов;

2) указанный в з€uIвлении о предоставлении земелъного )ластка земельный
rIасток предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользованиrI, пожизненного наследуемого владения чIlти

аренды, за искJIючением сл)rчаев, если с зЕUIвлением о предоставлении

к ее подготовке, которые установлены в
статьи 11.10 Земельного кодекса Российской

|4

соответствии с пуIIктом |2

или частичное совпадение местоположениrI
которого предусмотрено схемой его

земельного )ластка,
расположения, с

земельного )п{астка обратился обладатель данных прав;
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3) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного )лIастка земельный

)л{асток образован в результате раздела земельного )л{астка, предоставленного
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за
исключением cJýryIaeB обращениrI с таким з€UIвлеIIием члена этого товарищества
(если такой земельный }п{асток явJuIется садовым или огородным) либо
собственников земелъньIх )п{астков, расположенных в |раницах территории
ведения гражданами садоводства или огородничества дJuI собственных нужд
(еСЛИ ЗеМеЛЬный 1..racToK является земелъным участком общего нzвначе"*);

4) на ук€Lзанном в заявлении о предоставлении земельного участка
земельном )ластке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие |ражданам или юридическим лицам, за
исключением сл)лаев, если на земельном )пIастке расположены сооружения (в
том числе сооружения, строительство которьгх не завершено), р€вмещение
которьж допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекты, р€вмещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с
заявлением о предоставлении земельного }п{астка обратился собственник этих
здания, сооружениrI, помещений в них, этого объекта незавершенного
строительства, а также сл)лIаев, если подано заявление о предоставлении
земельного rIастка и в отношении расположенных на нем зданиf,, сооружения,
объекта незавершенного строительства принrIто решение о сносе самовольной
построЙки либо решение о сносе самовольноЙ построЙки или ее приведениив
соответствие с установленными требованиrIми и в сроки, установленные
ук€ванными решеЕиrIми, не выполнены обязанности, предусмотренные частью
11 статьи 55.З2 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на yKzrзaHHoM в заявлении о предоставлении земельного участка
земельном )ластке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государ,9твенной или муниципЕшьной
собственности, за искJIючением сJýrчаер,. если . на земельном rIастке
расположены сооружения (в том числе сооружениrI, строительство которъIх не
завершено), р€вмещение которых допускается на основании сервитута,
гryбличного сервицто, или объекты, р€вмещенные в соответствии со статьей
З9.36 ЗК РФ, либо с з€uIвлением о предоставлёнии земельного )пIастка
обратился правообладатель этих зданиrI, сооружениrI, помещений в них, этого
объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земелъного }п{астка земельный'
)п{асток является изъятым из оборЬта или ограниченным в обороте и его
предоставление не допускается Еа цраве, ук€ванном в з€uIвлении о
предоставлении земельного участка;

7) указанный в з€uIвлении о шредоставПении земельного )лIа9тка земельный
r{асток является зарезервированным для государственных или муниципчtльньtх
нужд в слrIае, если з€uIвителъ обратил9я с заявлением о предоставлении
земельного r{астка в постоянное (бессрочное) пользование на срок,
превышающий срок действия решенит о резервироЁании земельного )дастка,
за искJIючеЕием случая предоставл.ения земелъного участка дJuI целей
резервированиrI;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного rIастка земельный
yIacToK расположен в цраницах территории, в отношении которой с другим
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ЛИЦОМ ЗаКJIЮЧеН ДОГОВОР О КОМПлеКСнОМ р€lЗвитии территории либо принrIто
решение О ее комплексном р€ввитии в сл)лае, если дJIя реirлизации укzванного
РеШеНИЯ не Требуется закJIючения договора о комплексном р€ввитии
ТеРРиТории) за искJIючением слr{аев, если с з€UIвлением о предоставлении
ЗеМеЛЬНОГО )пIасТка обратился собственник здания, сооружениrI, помещениЙ в
НИХ, Объекта незавершенного строительства, расположенньtх на таком
земельном )лIастк е ) или правообладатель такого з емельного )ластка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного rIастка земельный
}п{асток расположен в |раниц€lх территории, в отношении которой с другим
лицом ЗакJIючен договор о комплексном р€ввитии территории либо приЕято
РеШеНие о еЪ комплексном р€tзвитии в сл)rчае, если дJu{ реализации ук€ванного
РеIТrеНИЯ не требуется закJIючения договора о комплексном р€ввитии
территории, или земельный )лIасток образован из земельного )ластка, в
оТношении которого с другим лицом закJIючен договор о комплексном
Р€lЗВиТии территории, за искJIючением сл)лаев, если такой земельный yracToK
преДн€Вначен для р€вмещениrI объектов федерального значениrI, объектов
РеГион€шьного значениrI или объектов местного значениrI и с заявлением о
ПреДоставлении такого земельного }частка обратилось лицо, уполномоченное
на строительство ук€Lзанных объектов;

10) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного }пIастка
ЗемельныЙ 1"racToK образован из земельного rIастка, в отношении которого
Заключен договор о комплексном рЕlзвитии территории, либо расположен в

|раницах территории) в отношении которой принято решение о ее комплексном
рutзвитии в сл)лае, если для реализации ук€ванного решения не требуется
ЗакJIючения договора о комплексном р€tзвитии территории, и в соответствии с
УТВержДенноЙ документациеЙ по планировке территории преднzlзначен дJUI

раЗМещения объектов федерального значениrI, объектов регион€lлъного
значениrI или объектов местного значения; _ "

11) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного rIастка
ЗеМеЛЬныЙ уrасток явJuIется предметом аукционq извещение о проведении
которого рЕвмещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;

L2) в отношении зем9льного у{астка, указаriного в заявлении о его
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи
39.1 1 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на
право закJIючения договора его аренды при условии, что такой земельный
rIасток образован в соответствии с liодпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ
и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого
аукциона по основаниrIм, предусмотренным гý/нктом 8 статьи 39.1 1 ЗК РФ;

13) в отношении земелъного )лIастка, ук€ванного в з€uIвлении о его
ПреДоставлении, огryбликовано и р€вмещено в соответствии с. подпунктом 1

пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о rтредоставлении земельного участка
для индивиду€lльного жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства, ведениrI гражданами садоводства для собственньж нужд;

14) р€врешенное использование земельного )лIастка не. соответствует
целям использования такого земельного )лIастка, ук€ванным в заявлении о
предоставлении земельного )лIастка, за искJIючением слу{аев размещения



линейного объекта в
территории;

15) испрашиваемый зешrелъный )пIасток полностью расположен в
ЦРаницах Зоны с особыми условиями исполъзования территории,
установленные ограничениrI использования земельньtх )ластков в которой не
допускают использования земельного )п{астка в соответствии с цеJIями
использованид, такого земельного )лIастка, ук€ванными в заrIвлении о
предоставлении земелъного r{астка;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного )пIастка
ЗеМелъныЙ участок в соответствии с утвержденными документами
теРриториаlrьного планирования и (или) документацией по планировке
территории шредн€вначен дJIя р€вмещениrI объектов федерального значениrI,
объектов регион€rльного значения или объектов местного значениrI и с
з€UIвлением о предоставлении земелъного }п{астка обратилось лицо, не
уполномоченное на строителъство этих объектов;

|7) указанный в з€uIвлении о шредоставлении земельного yIacTKa
земелъныЙ }п{асток предн€вначен дJUI рЕвмещени[ здания, сооружения в
соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственноЙ программоЙ субъекта РоссиЙскоЙ Федерациии с з€uIвлением о
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на
строительство этих здания, сооружениrI;

18) предоставление земельного rIастка на заявленном виде прав не
допускается;

19) в отношении земельного )лIастка, ук€ванного в з€uIвлении о его
предоставлении, не установлен вид рzврешенного использованиrI;

20) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного участка
земельный 1^racToK не отнесен к определенной категории земель;

2I) в отношении земельного участкр:, указанного в з€uIвлении о его
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его
ПреДоставлениrI, срок деЙствия которого не истек, и с заявлением о
предоставлении земельного yIacTKa обратилось иное не ук€ванное в этом
решении лицо;

22) указанный в заяЁлении о предоставлении земельного )л{астка
ЗемельныЙ yracToк изъят для государственньIх или муницип€LIIьных нужд и
укЕванная в з€uIвлении цель предосзавления такого земельного участка не
соответствует целям, для которых jтакой земельный 1пrасток был изъят, за
искJIючением земельных rIacTKoB,. изъятьIх для государственньrх или
муниципztльных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который
расположен на таком земельном yIacTKe, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции;

2З) Iраницы земельного )лIастка, , ук€ванного в заявлеции о его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом
<<О государственной регистрации недвижимости);

24) площадь земельного )r,частка, ук€ванного в з€uIв,лении о его
предоставлении, превышает его площадъ, указанную в схеме расположениrI
земельного )п{астка, проекте межевания территории или в проектной

|.I

соответствии с утвержденным проектом планировки
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ДОКУМеНТаЦИИ ЛеСНЫХ rIаСТКОВ, В СОоТВетствии с которыми такоЙ земельныЙ
)пIасток образован, более чем на десятъ процентов;

25) С ЗМВЛением о предоставлении земелъного )ластка, вкJIюченного в
ПеРеченЬ государственного имущества или перечень муницип€Lпьного
иNIУЩества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федера.гlьного закона от 24
ИЮJUI 2007 ГОДа J\Ъ 209-ФЗ "О развитии м€rлого и среднего предпринимательства
В РОССиЙской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом
м€tлого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не
Может ок€lзыватъся поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 ук€ванного
Федералъного закона." 

2.|2.Муницип€tпьнаjlуслугапредоставJuIется бесплатно.
2.1З. Максимшrьное BpeMrI ожиданиrI в очереди при подаче заявленияипри

полrrении результата предоставлениrI муниципальной услуги в слr{ае
ОбРащения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЩ,
cocTaBJuIeT 15 минут.

2.|4. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет:

- на личном приеме граждан - не более 20 минут;
- При поступлении з€uIвлениlI и документов по почте или через МФЩ - не

более 3 дней со днrI поступлениrI в уполномоченный орган,.
- при поступлении заявлениrI в форме электронного документq в том

числе посредсТвом ЕдиНого порТала государственных и муницип€llIьных усJIуг -
Не ПОЗДнее 1 рабочего днrI, следующего за днем поступления заlIвлениrI в
уполномоченный орган.

2.|5. Требования к помещениям, в которых предоставляется
для заполнения запросов омуницип€tIIънм услуга, к зalлу ожидания, местам

предоставлении муниципаrrьной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнениrI и перечнем документов и (или) информации,
НеОбходиМых дjul предоставлениrI муниципальной усJryги, в том числе к
Обеспечению доступности для инв€tлидов укzванных объектов в соответствии с
ЗаКОНОДаТеЛЬством РоссиЙскоЙ Федерации о социальноЙ защите инвчlлидов

2.15.|. Требования
муниципztльнЕUI услуга.

ПОМещения, в которых предоставJuIется муницип€lльнЕUI услуга,
ОбеСпечиваются необходимыми дJIя предоставления муниципальной услуги
оборудованием (компьютерами, r'- средствами связи, оргтехникой),
КаНцелярскими принадлежностями, _ информационными и справочными
материЕLпами, наглядной информацией, стулъями и столами).

ПОМещениrI уполномоченного органа должны соответствовать санитарным
ПРаВИЛаМ СП 2.2.3670-20 <Санитарно-эпидемиологические требования к
УсЛовиям трудa>), утвержденным постаноRлением Главного государственного
санитарного врача РоссиЙскоЙ Федерации от 02.|2.2020 Ns 40, и быть
оборудованы средствами пожаротушениrI.

Вход и выход
указателями.

из помещений оборудуются соответствующими
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(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и
режиме работы"

Кабинеты
содержащей

оборудуются информационной табличкой (вывеской),

(структурного подр€вделения), осуществляющего предоставление
муниципальной усJtуги"

2.|5.2. Требования к местам ожиданиrI.
Меета ожидаIIи;I должны соответствовать комфортным условиям для

заlIвителеЙ и оптим€lльным условиrIм работы специ€rлистов уполномоченного
органа.

Места ожиданиrI должны быть оборудованы стульями, кресельными
секциrIми, скамъями.

2.|5.З. ТребованиrI к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществJuIется в специzlJIьно выделенных дJIя этих

целей помещениях.
Каждое рабочее место специ€rлистов уполномоченного оргаIIа должно

быть оборудовано персон€шIьным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данньIх, печатающим и копирующим
устройствам.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой

информацию о наименовании уполномоченного органа

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможностъ
свободного входа и выхода специ€tлистов уполномоченного
помещен ия лри необходимости.

Места сдачи и получениrI документов заявителями,
информированиrI заявителей и заполнения необходимых
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой
и письменными принадлежЕостями.

2.t5.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, преднuвначенных для работы с

ЗаIIвитеJLями, рЕвмещаются информационные стенды, обеспечивающие
поJIучение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного
органа рzвмещаются следующие информационные материЕlлы:

извлечения из законодательньIх и нормативных правовых актов,
содержатт{их нормы, реryлируюIцие деятельностъ по исполнению
муниципальной услуги; 

j -,

текст настоящего Административного регламента;
информациrI о порядке исполнения муни_ципальной услуги;
переЧеНь документов, необходимых ДIя предоставления муниципальноЙ

услуги;
формы и образцы документов дJuI заполнения.
сведеншI о месте нахождениrI и графике работы наименование

администр ации муницип €tлън ого о бр азов а ния и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

органа из

места дJIя

документов

личного приема днях и чаQах.



При изменении информации по исполнению муниципа-шьной услуги
осуществляется ее периодшIеское обновление.

Визуальная, текстовая и мультимедийнм информация о порядке
предоставлениrI муниципальной услуги р€вмещается на информационном
стенде или информационном термин€rле (устанавливается в удобном для
Граждан месте), а также на Едином портЕtJIе государственных и муницип€шьных
услуг и на_ официальном сайте уполномоченного органа (адрес
сайта: генер€rловский.рф).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать
оптимальному зрительному и cJýD(oBoMy восприrIтию этой информации
гражданами.

2.|5.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI
мунициrrальной усJIуги дJuI инвalлидов.

В целях обеспечения условий досryпности для инв€lлидов муниципа.гlьной
услуги должно быть обеспечено:

- ок€вание специzrлистами помощи инв€lлидам в посадке в траЕспортное
средство и высадке из него перед входом в помещениrI, в которых
предоставляется муЕицип€Lпьн€UI усJrуга, в том числе с использованием кресла_
коляски;

- беспрепятственный вход инв€tлидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятелъного передвижениrI инв€tлидов по территории

организации, помещениrI, в которых ок€lзывается муниципztльная услуга;
- сопровождение инвапидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и ок€вание им помощи на
территории организации, помещенvIя, в которых окuвывается муницип€tльн€UI

услуга;
- надлежащее р€вмещение оборулов ания и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственногЬ доступа инв€lлидов в
помещения и к услугам, с rIетом офаничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€lлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- догtуск собаки-проводника при н€tlrичии документа, подтверждающего ее

специ€rльное обуrение и выданнЬго по форме и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнителъной власти, осуществJuIющим
функции по выработке и реzLлизации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере соци€tпьной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства
инв€tлида или в дистанционном режиме;

- оказание сrrециzlлистами иной необходимой помощи инвЕrлидам в
преодолении баръеров, преIuIтствующих полr{енйю ими услуг наравне с
другими лицами. :

2.16. Показателями доступности и качества муниципа-шьной услуги
являются предоставление муниципалъной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, полуIение
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заявителеМ информации о ходе предоставления муниципzrльной усJrуги с
ИСПОЛЬЗОВанием средств телефонной связи, электронного информирования,
СОбЛЮДение сроков предоставлениrI муниципальной услуги, отсутствие жа-rrоб
И ПРеТеНЗиЙ со стороны з€utвителя, а также с}дебных актов о признании
НеЗаКОННЫМи решениЙ, деЙствиЙ (бездеЙствия) уполномоченного органа и
должностных лицуполномоченного органа"

2.17. ОСОбенности осуществлениrI отдельных административных процедур
В ЭЛеКТРОННОЙ форме и предоставлениrI муниципа-тlьноЙ услуги через МФЦ
установлены в р€вделе з настоящего административного регламента.

3. Составr, последовательность и сроки выполнения
административных процедурl требования к порядку их выполнения,

в том числе особецности выполнения административных цроцедур В
электроцной форме, а также особенцости выполнения

административцых процедур в МФЩ

ПРедоставление муниципа.пъной усJtуги вкJIючает в себя следующие
администрати вные процедур ы :

1) прием и регистрация заявления о предварительном согласовании, в том
чиСле, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов
либо отк€в в приеме к рассмотрению заявлениrI;

2) возврат заявления о предварителъном согласовании предоставлениrI
земельного )ластка и приложеннъIх к нему документов;

3) приостановление срока рассмотрения заявлениrI о предварительном
согласовании;

4) формирование и направление межведомственных запросов документов
(ИНфОРмации), необходимых д.lul предварительного согласования
предоставления земельн ого rIастка;

5) направление схемы расположениrI земельного участка на согласование в
КОМиТеТ rrриродных ресурсов, лесного хозliйства и экологии Волгоградской
области;

б) рассмотрение з€uIвлениrI о предварительной согласов ании, принrIтие
решения по итогам рассмотрения;

7) прием и регистрация з€uIвления о предоставлении земельного у{астка в
ПОСТОЯнное (бессрочное) пользование, в том числе,_ поступившего в
ЭЛеКТРОННОЙ форме и прилагаемых i,HeMy документов либо отк€в в приеме к
рассмотрению заявлениrI;

8) возврат заявления о предоставлении земельного rIacTKa;
9) фОрмирование и направление межведомственных запросов документов

(информации), необходимых дJIя предоставлениrI земельного yracTкa;
10) рассмотрение заявлениrI о предоставлении земелъного участка в

ПосТоянное (бессрочное) пользование и принятие решениrI о предоставлении
ЗеМельного у{астка в постоянное (бессрочное) польЭование либо об отказе в
ПРеДОСТаВЛеНИИ ЗеМеЛьного rIастка ]в постоянное (бессрочное) пользование.



том числе. поступившего в электронной форме и прилагаемых к немv
окументов л

3.1.1. Основанием дJuI начЕLпа административной процедуры явJLfiется
поступление в уполномоченный орган заявления о предварительном
согласовании и прилагаемых к нему доку!{ентов, предусмотренньIх гryHKToIvI

2.6.1 настоящего административного регламента на личном приеме, через
МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием
Единого портала государственнъIх и муниципапьных услуг.

З.|,2. Прием зuulвления о предварительном согласовании и прилагаемьIх к
нему док)aментов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, специzLлист МФЩ,
осуществляющий прием документов.

3.1.3. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJIуги, специ€rлист МФId, осуществляющий
прием документов, принимает и регистрирует з€UIвление о предварительном
согласовании с прилагаемыми к нему документами, а также заверяет копии
документов, представленньIх заявителем в подлиннике.

З.|.4. Получение заявления и прилагаемых к нему документов
выдачи (направления)подтверждается уполномоченным органом, МФЦ путем

заявителю расписки в пол}п{ении документов.
Полуrение заявления о предварительном согласовании в форме

электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается

уполномоченным органом tIутем направления зzUIвителю уведомления,
содержащего входящий регистрационный номер заявлениlI, дату получения

уполномоченным органом ук€ванного з€UIвлени,I и прилагаемых к нему
документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме
электронньIх док)rментов, с ук€rзанием и4 .объема (далее - уведомление о

в заявлении способом не позднеё рабочего
поступления заявления в уполномоченный орган.

3.1.5. В слгуrае представлениrI заявлениrI о предварительном согласовании
в форме электронного документа должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего
дня с момента его регистрации проtsодит tIроцедуру проверки заявлениrI и
прилагаемьIх к нему документов на соответствие требованйям гryнкта 2.6.|.|
настоящего административного регламента и прикzва Министерства
экономического рЕlзвитиrl Российской Федерации от 14.01.2Р15 Ns 7 "Об
утверждении порядка и способов подачи з€uIвлений об утверждении схемы
расположениlI земельного rrастка или земельных rIастков на кадастровом
плане территории, заrIвлениrI о проведении аукциона по продаже земельного

)лIастка, находящегося в государственной или муниЦипальной собственности,
или аукциона на право закJIючения договора аренды земельного )лIастка,
находящегося в государственной или муниципaльной собственности, заявлениrI
о предварительном согласовании предоставлени[ земельного )лIастка,
находящегося в государственной или муниципitльной собственности, з€uIвлениrI

ДНЯ,
укЕ}занным з€UIвителем
следующего за днем
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о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или
МУНИциП€tлЬноЙ собственности, и заявления о перераспределении земель и
(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земелъньrх )цастков, находящихся в частной собственности, в
форме элекц)онных документов с использованием информационно-
ТелеКОММУникационноЙ сети "Интернет", о также требованиЙ к их формату"
(Далее Приказ NЬ 7) и соблюдение установленных условий признания
действительности в заявлении кв€tлифицированной подписи.

При нЕlличии основании, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента, заявление уполномоченным органом не
рассматривается.

В этом сл)чае не позднее Irяти рабочих дней со дня представления такого
заявлениrI уполномоченный орган направляет з€uIвитеJIю на указанный в
заjIвлении адрес электронной почты (.rр" наличии) заrIвителя или иным
указанным в заявлении способом уведомление с ук€ванием допущенных
нарУшениЙ требованиЙ, в соответствии с которыми должно быть представлено
заявление.

В слуrае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее

деЙствительности, )дIолномоченныЙ орган в течение трех дней со днrI
завершениrI проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме
к рассмотрению з€ивлениr{ и направJIяет з€uIвителю уведомление об этом в
электронноЙ форме с указанием шунктов статъи 11 Федер€tльного закона "Об
электроннои подписи", которые послужили основанием для принятиrI
ук€ванного решениrI.

3. 1.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
- при личном приеме цраждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и докумецтов по почте или через МФЩ _ не

более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении з€uIвления в электронной форме:
регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего днrI со днrI

требований к
электронноЙ форме документов направляется з€uIвителю не позднее 5 рабочш<
дней со дня поступления заявлениlI в уполномоченный орган;

УВеДоМление об откuве в приеЙе к рассмотрению з€uIвлениjI, в сJIучае
вьLявлениrI в ходе проверки кв.алифицированной подписи заявитеJuI
несоблюдения установленных условий признания ее
деЙствительностинаправляется в течение 3 днеЙ со дня завершения проведениrI
такой проверки

З.l.7 . Результатом исrrолнениrl админи9тративной процедуры является:
- прием и регистрация заявлениrI о предварительном согласовании, выдача

(направление в электронном виде или в МФЦ заявителю расписки в
получении заявления и приложен,ных к нему документов (уведомлениrI о
полуIении заявления);

- направление заявителю, направившему заявление о предварительном
согласовании в форме электронного документа, уведомлениrI о допущенных



наРУшениях требованиЙ, в соответствии с которыми должно быть представлено
Данное заявление или направление уведомления об отк€ве в приеме к
рассмотрению з€uIвлениrI (в сrгуrае вьuIвлениrI несоблюдения установленных
условий признаниrI действительности квалифицированной подписи).

земельного )лIастка и приложенных к нем.ч документов"
3.2.I. Основанием для нач€Lпа административной шроцедуры явJuIется

прием и регистрация заявления о предварительном согласовании.
З.2.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги,- проверяет поступивший пакет
документов на предмет выявления оснований, ук€ванных в пункте 2.8
настоящего админисц)ативного регламента, и в сл)л{ае их выявлениrI
подготавливает проект цисъма в адрес змвитеJUI о возврате змвлениrI и
приlrоженных к нему документов с ук€ванием причины возврата (далее -
письмо) и IIередает его на подписъ руководителю уполномоченного органа или
уполномоченному им должностному лицу.

В слуrае отсутствиrI оснований для возврата з€uIвления и предварительном
согласовании) ук€ванньгх в пункте 2.8 настоящего административного
регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, переходит к выполнению следующей
аДМинистративноЙ процедуры, предусмотренноЙ пунктом 3.З настоящего
административного регламента.

З.2.З. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает полуrенный проект письма и в сл}п{ае
отсутствиrI замечаний подписывает его.

3.2.4. ,Щолжностное JIйцо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципа-пьной услуги, регустрирует письмо в установленном
порядке и обеспечиваёт направление в адрес з€lявителя (вруrение зЕuIвителю,
его представителю) данного письйа и полученного от з€uIвителя комплекта
документов.

3.2.5. Максимальный срок исполнения админисфативной процедуры - 10

дней со днrI поступлениrI з€UlвлениrI.
З.2.6. Результатом исполнениlI административной процедуры явJuIется

ния заявления ителъном
согласовании.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры явJuIется
нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной ранее
другим лицом схемы расположения земелъного )ластка.

З.3.2. В сл)лtае, если на дату поступления В уполномоченный орган
з€uIвления о предварительном согласовании земельного )ластк.а, образование
которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой
расположениrI земельного yIacTKa, на рассмотрении уполномоченного органа
находится представленнuIrI ранее другим лицом схема расположениrI земельного
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ylracTкa и местоположение земельных )лIастков, образование которых
Предусмотрено этими схемами, частично или полностью совIIадает,
УПОЛЕОМоченныЙ орган принимает решение о приостановлении срока
рассмотрения поданного позднее змвления о предварительном согласовании и
HaпpaBJUIeT принятое решение заявителIо.

Срок рассмотрениjt поданного позднее зzulвления о предварительном
согласовании приостанавливается до принятия решения об утверждении
наПравленноЙ или представленноЙ ранее схемы расположения земельного
r{астка Или до принrIтиrI решениrI об отказе в утверждении ук€ванной схемы.

З.З,З. R сrryчае отсутствия обстоятельств, предусмотренных пунктом З.З"2
настоящего админисц)ативного регJIамента, должностное лицо
уrrолномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.

З.З "4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1*

день со дня окончания приема документов и регистрации зЕUIвления.
З.З.5. РезУльтатом исполнениrI административной процедуры является

решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее змвлениrI
о предварительном согласовании и направление принятого решениrI з€UIвителю.

предоставления земельного )rчастка.
3.4.1. Основанием для начzllrа административной процедуры является не

представлеЕие заявителем по собственной инициативе дочrментов,
пр едусмотренных гryнктом 2.6 .3 настоящего административного регламента.

З.4.2. В сл1.,rае если документы (информация), предусмотренные lтунктом
2.6.З настоящего административного регламента, не были представлены
з€UIвителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и
направJIяет в установленном законодательством порядке межведомственные
запросы в органы, в распоряжении которых находятёя ук€ванные документы и
информация.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном )пIастке) не запрашивается уполномоченным органом посредством
межведомственного информационноrю взаимодействия при предоставлении
земельного rlacTl(a с предварительным 

" 
согласованием предоставлениrI

земельного rIастка в сл)лIае, если испрашиваемый земельный участок
предстоит образоватъ. ,'

З.4.З. В слуrае если заявителем самостоятельно представлены все
документы, необходимые дJIя предоставлениrI муниципа-гlьной услуги и в

распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая
для ее предоставления, должностт{ое лицо уПолномоченного органа,
ответственЕое за предоставлени9 муниципа-гrьной услуги, . переходит к
исполнению следующей административной процедуры настоящего
административного регламента.
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З.4.4. Максимальный срок исполнения админисц)ативной процедуры - 3
днrI со дшI окончаниrI приема документов и регистрации з€UIвления.

З.4.5. Резулътатом исполнения административной процедуры является
фОРмироВание и направление межведомственньtх запросов документов
(информации).

го участка на сог
в комитет природных ресурсов. лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области.

3.5.1. ОСнОванием для начала административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган на личном приеме, через МФЦ,
Почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием Единого

услуг з€Lявления о

З.5.2. Уполномоченный орган направляет схему расположениrI земельного
}п{астка на согласование в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и
ЭКОЛОгии ВолгоградскоЙ области за искJIючением сл)лIаев, предусмотренных
гryнктом 3. 5.3 настоящего админ истративного регламента.

З.5.З. Согласование схемы расположения земельного )ластка и проведение
ДанноЙ административноЙ процедуры не требуется в слу{аях образования
Земельного )пIастка из земель, которые находятся в государственной
собственности и расположены:

1) в границах населенного пункта;
2) в границах территориа-ltьной зоны, котор€ш не является территориалъной

ЗОнОЙ сельскохозяЙственного исполъзования, расположена за цраницами
населенного пункта, р€врешенное использование земельнъIх участков в
ПРеДеЛаХ КОтороЙ не связано с использованием лесов и которaш не явJIяется
смежной с лесничеством; r

3) В |раницах территориальной зоны, сведения о границах которой
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4) в границах

2| в которых отсутствуют лесничества;
5) в границах вud л,ryнuuuпсutьное

?, которых сведения о границах лесничеств внесены в
государственный реестр недвижимости.

З.5.4. .Щолжностное лицо упоilномоченного органа, ответственное за
ПРеДосТавление муниципальной услуги,. при н€uIичии оснований,
ПРеДУСМОТРенных tц/нктом 3.5.3 настоятцего _административного регламента,
переходит к исполнению следуютцей, административной'. процедуры,
предусмотренной настоящи м административным регламентом.

3.5.5. Максимальный срок исполЕениlI административной процедуры - в
течение 10 дней со днrI поступления з€utвления.

3.5.б. Результатом исполнения административНой процедуры является
направление схемы расположени8 земельного rIастка на согласование в
комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области.

Единый



е заявления

решениJI по итогам рассмотрения.
3.6.1" Основанием для начала выполнениrI административной процедуры

является пол)лIение должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципаIIьнои услуги, всех документов
(информации), необходимьIх для предоставлениrI муниципальной услуги"

Основанием дJuI начапа выполнениrI админисц)ативной процедуры
является также истечение определенного пунктом 4 статьи 3.5 Федер€rльного
закона от 25.10.2001 JФ 137-ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса
Российской,Федерации) (далее - Федера-гlьный закон Ns 137-ФЗ) 20 дневного
срока со дня направления в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области на согласование схемы расположениrI
земельного )ластка, государственная собственность на который не

р€вграничена, и непоступление в уполномоченный орган уведомления об
откще в согласовании схемы. В данном сл)п{ае в соответствии с гryнктом 9
статьи 3.5 Федерального закона Ns 137-ФЗ схема считается согласованной.

З.6.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные
документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для
отказа в предварительном согласовании земельного )гчастка, предусмоц)енньIх
пунктом 2.10.2 настоящего административного регламеЕта.

З.6.3. По итогам рассмотрения должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит
проект решения о предварительном согласовании предоставлениrI земельного

участка или проект решения об откzве в предварительном согласовании
предоставлениrI земельного )лIастка.

Проект решения об отк€Iзе в
ПРеДОСТавлениf, земельного }пIастка готовится, должностным лицом
уполномоченного органа при наличии оснований для отказа в предварительном
согласовании земельного )лIастка, предусмотренньгх пунктом 2.|0.2
настоящего административного регламента.

З.6.4. В сJýлIае, если испраIПиваемый земельный )п{асток предстоит
образовать в соответствии со схемой расположениlI земельного )дастка,
решение о предварителъном согласовании предоставления земельного rIастка
в постоянное (бессрочное) пользование должно содержать ук€}зание на

утверждение схемы его распололkениrl. В этом сл}чае обязательным
приложением к решению о предварительном согласовании предоставлениrI
земельного r{астка в постоянное (бессрочное) пользование, направленному
з€UIвителю, явJUIется схема расположениrI земельного )ластка.

3.6.5. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с
заявлением о предварительном согласовании) который предстоит образовать в
соответствии со схемой расположениrI земельного r{астка, уполномоченный
орган вправе утвердить иной вариант схемы расположениrI земельного rIастка.

3.6.6. Лицо, в отношении. которого было принято решение о
предварительном согласовании предоставления земельного r{астка в

предварительном согласовании

постоянное (бессрочное) пользование, обеспечивает выполнение кадастровых



работ, необходимьIх для образования
уточнения его |раниц.

з,6,7 " Решение об отказе в предварителъном согласов аниипредоставлениrIземельного )лIастка В 
"о",о,""Ъ. (6ессрочное) пользование должно бытъобоснованныМ и содержатъ все основания отказа. В Слl^rае, если к з€UIвлению опредварителъном согласовании прилагzLJIась схема расположениrI земелъного)ластка, решение об отказе в предварителъном согласовании предоставлениrIземельного }racT*a в постоянное (бессрочное) пол*о"ч""" должно содержатъук€вание на о-тк€в в утверждении схемы расположения земелъного r{астка.3.6.8. ПроекТ решеншI о предваритедьном согласов ании или проектРОТТrgЦ- Об ОТК€Ве В ПРеДВаРИТелъном согласов ании представJuIетсяДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ УПОЛНОМОЧенного органа, ответственным запредоставление муниципалъной услуги, на подписъ руководитеJпоуполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу"з,6,9' РуководИтелЪ уполноМоченного органа или уполномоченное имдолжноСтное лицо, рассмотРев поJD,IIенные дочaменты, в сл)лае отсутствиязамечаЕий подписывает соответствующее решение.3.6.10. Подписанное решение р..".rр"|у".., должностным лицом,уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальнойуслуги, в установленном порядке.

3,6,11' Решение у"о""оrоченного органа выдается з€uIвителю подрасписку либо направляется ему должностном лицом, ответственным запредоставление муниципа-тlьной услуги, ук€ванным в заявл;";;;;;;;^;;'"
.u""о.r#r|fОеДСТВОМ 

ПОЧТового отправления (по uдр."у, укuванному в
_ в виде электроНногО докуменТа, рzвмещенного на офици.lJIьном сайте,ССЫЛКа На КОТОРЫй НаПРаВЬеТСЯ Уполномоченным ;рЬо, зuu.вителюпосредством электронной почты;
- в виде электронного дочaмента, который направляется уполномоченныморганом заявителю посредством электроцной почтыВ случае предстаВлениrI зЕUIвлениrI через IиФЦ Ретттgц7" направJUIется вмФЦ дJUI его передачи заявитеJIю, если иМ не ук€ван иной способ егополучениrI. u

з,6,12' Максима-гrьный срок исполнен ия адмиНистратиВной процедуры - бс момента полrIени,I должностным. лицом уполномочеЕного органа,ответственным за предоставлениa rуrr"ципалъной УсJý/ги, всех документов(инфорМации), В тоМ числе полr{енных в ,рамках 
межведомственногоинформационного взаимодеir"r"ii, ;;;a;",i'""o't-i#" .rо.оо.тавлениямуниципатtьной услуги.

в Слl^rае необходимости согласов ания схемы расположениrI земельногоr{асТка В коМиТеТе прироДнъж ресУрсоВ, лесного хозяйств;' ; ;;;;;;;;ВолгоградскоЙ области йuп."r*"""rй срок исполнения административнойпроцедуры |цней со дUr пооу".rrй всех докумеmов (информации),необходИмыХ длЯ рассмотРене_Iя .ur";.""""i.o д", оооr.rЪ""" срока дJUIпоступлени,I В уполномоченньй орган у".доrrr.ниl' в согласов аниисхемы (оботк€ве В согласовании схемы)_ предусмотренного пунктом 4 статьи 3.5Федералъного закона от 25.10.2О01 Й ii' ФЗ} 
-
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3.6. 1 3. Резулътатом исrтолнения административной процедуры является:
- направление (врl^rение) з€uIвитеJIю решения о предварительном

согласовании предоставлениrI земелъного )ластка в rrостоянное (бессрочное)
пользование;

- НаПРаВЛение (врl"rение) заявителю решениrI об отказе в предварительном
согласовании предоставлениrI земельного )л{астка в постоянное (бессрочное)
пользование.

оставлении земельного

рассмотрению заявления
3.7.|. Основанием для начапа административной процедуры является

поступление в уполномоченный орган з€uIвления о предоставлении земельного
}пIастка в постоянное (бессрочное) пользование и прилагаемьIх к нему
документов, предусмотренньD( пунктом 2.6.2 настоящего административного
регламента на лиlIном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением, в
электронной форме или с использованием Единого портала государственных и
муниципЕlIIьных усJtуг.

з.7.2. Прием заявления о предоставлении земельного 1пrастка в постоянное
(бессрочное) пользование и прилагаемых к нему документов осуществляет
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципа-гrьной услуги, специ€tлист МФЦ, осуществляющий прием
документов.

З.7.З. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, специалист МФЩ, осуществляющий
прием документов, принимает и регистрирует змвление о предоставлении
земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование с прилагаемыми к
HeIvry ДОКУМеНТаМИ, а ТаКЖе ЗаВеРЯеТ. КОПИИ ДОКУМеНТОВ, ПРеДСТаВЛеННЬIХ

заявителем в подлиннике.
3.7.4. Полуrение заявления _ и прилагаемых к нему документов

подтверждается уполномоченным органом, МФЦ гrутем выдачи (направления)
заявителю расписки в полrIении документов.

Поrryчение зzulвления о предоставлении земелъного участка в постоянное
(бессрочное) полъзование в форме электронного документа и прилагаемых к
нему документов подтверждаетея уполномоченным 

,органом путеy
направлениrI заявителю уведqмлениrl, содержащего входящии

регистрационный номер заявления, дату получениrI уполномоченным органом

ук€ванного зaulвления и прилагаемых к нему дочrментов, а также перечень
наименований, файлов, представленных в форме электронньж документов, с

укчванием их объема (далее - уведомление о поJIyIении заявления).
Уведомление о полr{ении заявленI4[ направляется укzrзаннЫм з€uIвителем

в зчuIвлении способом не позднее , рабочего днI, следующего за днем
поступлениrI з€UIвлени;I в уполномоченный орган.

3.7.5. В случае представлениrI зЕuIвлениrI о предоставлении земельного

)п{астка в постоянное (бессрочное) пользование в форме электронного
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление



муницип€tльной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации
проводит процедуру проверки заявления и прилагаемьIх к нему документов на
соответствие требованиям пункта 2.6.2.1 настоящего административного
регламента и Приказа Ns 7, а также соблюдение установленньIх условий
признания действительности в заявлении кв€L[ифицированной подписи.

При нЕtпичии основании, предусмотренных гryнктом 2"7 настоящего
административного регламента, заявление уполномоченным органом не

рассматривается.
В этом сл)чае не позднее IuIти рабочих дней со дня представлениrI такого

заявлениrI уполномоченный орган направляет заявителю на указанный в
заiвлении адрес электронной почты (.rр" наличии) заявитеJIя или иным
указанным в з€uIвлении способом уведомление с указанием доttущенньж
нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено
заявление.

в сл1..rае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет
выявлено несоблюдение устаIIовленных условий признания ее

действителъности, уполномоченный орган в течение трех дней со днrI
завершения проведения такой проверки принимает решение об отк€ве в приеме
к рассмотрению з€uIвлениrI и направJIяет з€uIвителю уведомление об этом в
электронной форме с ук€ванием шунктов статьи 11 Федерального закона "Об
электронной подписи", которые послужили основанием для принятия

ук€ванIIого решениrI.
З.7 .6. Максималъный срок исполнения административной процедуры:
- при личном приеме граждаЕ - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЩ - не

более 3 дней со дня поступлениrI в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме:
регистрация заявления осуществляется_ не позднее 1 рабочего днrI со дшI

поступления з€uIвления в уtIолномоченный орган;

уведомление с ук€ванием доtryщенных нарушений требований к
электронной форме документов направJulется зuulвителю не позднее 5 рабочих
дней со дня поступлениrI заявления в уполномоченньiй орган;

уведомление об отк€ве в приеме к рассмотрению з€uIвлениrI, в сJцлIае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявитеJUI
несоблюдения установленных условий признаниrI ее действительности,
направJuIется в течение 3 дней со днli завершения про:едения такой проверки.

З .7 .7 . Резулътатом исполнения ад}dинистративной процедуры явJIяется :

- прием и регистрация з€uIвления,,выдача (направление в электронном виде
или в МФЦ) з€uIвителю расписки в поJtrIении з€uIвления и приложенных к нему
документов (уведомлениrI о поJýчении зuulвления).

- направление заявителю, направивше.му заявление в форме электронного
документа, уведомлениrI о допущенных нарушениях требований,
соответствии с которыми должно быть представлено данное з€UIвление или
направление уведомлениrI об отказе в приеме к рассмотрению заявления (в
сл)п{ае выявления несоблюдения установпенных условий признаниrI
действительности квалифицированной подписи).
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3.8.1. Основанием дJuI начала административной процедуры является

прием и регистрация з€UIвлени,I о предоставлении земельного }лIастка.
З.8.2. ,.Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, проверяет поступивший пакет
документов на предмет вьuIвления оснований, yK€tзaHHbIx в пункте 2.9
настоящего административного регламента, и в сл)лае их выявлениrI
подготавливает проект письма в адрес змвитеJuI о возврате заявлениrI и
приложенных к нему документов с ук€ванием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа или
уполномоченному им должностному лицу.

В слl"rае отсутствиlI оснований для возврата заявлениrI о предварительном
согласовании, ук€ванньrх в rтункте 2.9 настоящего административного
регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципа.rrьной услуги, переходит к выполнению следующей
административной процедуры, предусмотренной tý/нктом З.9 настоящего
административного регламента.

З.8.3. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает полученныи проект письма и в слrIае
отсутствиrI замечаний подписывает его.

3.8.4.,Щолжностное лицо уIIолномоченного органа, уполномоченное на
предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в установленном
порядке и обеспечивает направление в адрес заявителя (вруrение з€}явителю,
его представителю) данного письма и поJýцIенного от зЕUIвителя комплекта
документов.

3.8.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 10

днеЙ со дня посryпления заЯвлениrI о предоставлении земельного rIастка.
3.8.6. Результатом исполнения административной процедуры явJuIется

возврат заявителю заявлениrI о предоставлении земельного rIастка с указанием
причин возврата

3.9. нап вление в
необх ых ения земельного

)пIастка.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является не

представление з€uIвителем по iобственной инициативе документов,
предусмотреЕньIх пунктом 2.6 .3 настоящего адмиЕистративного регламента.

З.9.2. В сrгуlае если документы (цнформация), предусмотренные пунктом
2.6.3 настоящего административного .регламента, не были. представлены
заявителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление.муниципалъной услуги, готовит и
HaпpaBJUIeT в установленном законодателъством порядке межведомственные
запросы в органы, в распоряжении кот9рьtх находятся ук€ванные документы и
информация.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об
объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом
земельном )ластке) не запраIIIивается уполномоченным органом посредством
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межведомственного информационного взаимодействия в сл)лIае, если право на
здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается
возникшим в силу федершьного закона вне зависимости от момента
государственной регистрации этого права в ЕГРН.

3"9"З" В сJгrIае если заявителем самостоятельно представлены все

документы, необходимые дJuI предоставлениrI муниципальной услуги И В

распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая

дJUt ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление мунициrrшrьной услуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
rrунктом 3.1б настоящего административного регламента.

3.9.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3*

дня со днrI окончания приема документов и регистрации з€UIвления"

З.9.5. Результатом исполнениrI административной процедуры является

формирование и направление межведомственньж запросов документов
(информации).

ное) лользование

пDедоставлении земельн
3.10.1. Основанием для начаllа административноЙ процедуры является

цолуIение должностным лицом уполномоченного органа, ответственного За

предоставление муниципальной усJrуги, всех документов (информации)
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги.

З.t0.2. ,Щолжностное лицо уполномоченЕого органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные

документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований Для
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом
2. 1 1 настоящего административного регламента.

3.10.3. По результатам рассмотрениrI заявления о предоставлении
земелъного у{астка в постоянное (бессрочное) польЗование и приложенных К

нему документов должностное лицо уполномоченного органа, ответственное За

предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения о

предоставлении земельного r{астка в постоянное (бессрочное) пользование
или проект решения об отказе ri-,предоставлении земелъного r{астка в

постоянное (бессрочное) пользование.
Проект решения об отк€ве в предоставлении земельного yracTкa в

постоянное (бессрочное) пользование ,готовится должностным лицоМ

уполномоченного органа при нutличии оснований дJuI отк€ва в предостаВленИИ
земельного yIacTKa в постоянное (бессрочное) пользование, предусмотренныХ
tý/нктом 2.1 1 настоящего административного регламента.

3.t0.4. Проект решениrI о предоставлении. земельного rIастка В

постоянное (бессрочное) пользованйе или проект решениrI об отк€Ве В

предоставлении земельного r{астка решения о предоставлении земельного

rIастка в постоянное (бессрочное) полъзование представJuIется должНосТнЫМ

3.10. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного yracTKa в

земельного }..racTka в постоянное (бессрочное) пользование либо об отказе в

лицом уполномоченного органа, ответственным предоставление
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муницип€rльной услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или

уполномоченному им должностному лицу.
3.10.5" Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицо, рассмотрев полуIенные документы, в случае отсутствия
замечаний подписывает решение о предоставлении земельного rIастка в
постоянное (бессрочное) пользование или решение об отказе в предоставлении
земельного yIacTKa в постоянное (бессрочное) пользование"

3.10.6. Подписанные документы регистрируются должностным лицом,

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, в установленном порядке.
З.|0.7. Подписанные решение о lrредоставлении земельного )лIастка в

постоянное (бессрочное) пользование либо решение об отказе в

предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) полъзование,
направJIяются должностIlом лицом, ответственным за предоставление
муниципальной усJIуги, закutзным писъмом (по адресу, указанному в заявлении)
или выдается под расписку заявителю.

В слуrае представлениrI заявления через МФЦ вышеук€Lзанные док)rменты
направляются в МФЩ для передачи з€ulвителюl €сли им не укuван иной способ
полrIениrI документов.

3.10.8. Максимальный срок исполнениrI административной гlроцедуры - 7

дней с момента полrIения должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов
(информации), в том числе пол)ченных в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимых дJuI предоставлени'I
муницип€tльнои услуги.

3 . 1 0.9. Результатом исполнения административной процедуры явJuIется:

- направление (врутение) з€uIвителю решениrI о предоставлении

предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

муницип€tльных услуг.
3.1 1.1. Пр" предоставлении муницип€tльной

земельного r{астка в постоянное (бессрочно_е) пользование;

муниципчtльных
действий:

полr{ение

3.11.1. llри предоставлении уполномоченным органом муницип€tльнои

услуги в электронной форме посредёЬом Единого портztJIа государственньtх и

- направление (вруlение) решеншI уполномоченного органа об отк.Ве В

услуг з€uIвителю Qбеспечивается выполнение следующих

информации о поряДке и сроках цредоставлениrI
муниципальной услуги;

запись на прием в уполномоченцый орган для подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (далее' запрос);

формирование запроса;
прием и регистрациrI упоJIномоченным органом запроса и иных

документов, необходимьIх для пр едоставления муниципальной услуги ;

пол)л{ение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнениrI запроса;

в том числе
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осуществление оценки качества предоставления муницип€rлъной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)
органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
муницип€шьного сJIужащего;

анкетирование з€uIвителя (предъявление змвителю перечня вопросов и
исчерпывающего перечня вариантов ответов на ук€ванные вопросы) в целях
определениrI варианта муниципальной услуги, предусмотренного
административным регламентом предоставления муниципа-гlьной услуги,
соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставлениrI муниципальной услуги,
предусмотренного административным регламентом предоставлениrI
муниципальной услуги.

З.L1,.2. Щля предоставлени,I муниципальной услуги с использованием
Единого портаIIа государственньtх и муницип€tпъных услуг змвитель заполняет

форму, в которой необходимо ук€вать сведения, необходимые для пол)чениrI

услуги. Обязательные к заполнению поJIя отмечаются звездочкой.
3.11.3. Заявление считается отправленным после пол}п{ения з€uIвителем

соответствующего электронного уведоNIления в личный кабинет зzlявитеJul иlrи
его представитеJuI на Едином портzLле государственных и муницип€LlIьных

услуг.
З.||.4. В ходе предоставления муниципа-шьной, услуги з€uIвитель получает

уведомлениrI о статусе услуги в личном кабинете заявитеJuI или его
представителя на Едином порт€lле государственньIх и муницип€lльньIх услуг.

3.11.5. Заявителю в качестве результата предоставлениrI услуги
обеспечивается по его выбору возможность:

- rтолуtlения с использованием Единого
и муницип€LIIьных услуг электронного дOкумента в

портала государственнъIх
машиночитаемом формате,

подписанного квалифицированной подписью со стороны уполномоченного
органа.

Пр" получении результата предоставления услуги на Едином порт€tле

государственных и муницип€uIьных усJIуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возможность поJrrIения по желанию з€UIвитеJIя

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного
документа.

Информация об электронных дQкументах - результатах лредоставления

услуг, в отношении которьIх предоставляется возможность, предусмотренн€lя
абзацем вторым настоящего пункта, р€}змещается оператором Единого портала
государственных и муниципaпьных усJIуг в едином личном кабинете ипи в

электронной форме запроса.
Возможность поJгуrения результата предоставлениrI услуги в форме

электронного документа или документа на бумажной носителе обеспечивается
з€u{вителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в

слrIае если такой срок установлен нормативными правовыми актами
Российской Федерации).


