
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

котЕльниковского мунициIIАльного рдйонд
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.07.2025 r. ль51

Об утверждении административного
регламента предоставлениrI администрацией Генераловского

сельского поселениrI Котельниковского муниципального района
Волгоградской области муниципальной усJtуги <<Выдача согласиrI на

строительство, реконструкцию, капит€L[ьный ремонт, ремонт являющихся
сооружениями пересечения автомобильной дороги с автомобильными

дорогами общего пользованиlI местного значения или примыканиrI
автомобильной дороги к автомобильной дороге общего пользованиrI

местного значения)

В соответствии с Федералъным законом от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ
кОб организации предоставлениrI государственньIх и муницип€tльньгх усJryг),
Федералъным законом от 06.10.2003г. NslЗl-ФЗ кОб общих принципах
организации местного с€lмоуправлениrl в Российской Федерацип>,
постановлением Главы Генераrrовского сельского поселениrI от 13.03.2012
года JS6-a <<О порядке разработки и утверждениrI административных
регламентов предоставлениrI муницип€tльнhlх усJIуг (функций), Уставом
Генераrrовского сельского поселеЕия, аfiминистрациrI Генераловского
сельского поселениrI Котельниковского ,муниципilIIьного района
Волгоградской области пocTaHoBJuIeT:

1.Утвердить административный регламепт предоставлениrI
муницип€tлъной услуги <<Выдача согласия на строительство,

реконструкцию, капитагIьный ремонт, ремонт являющихся сооружениr{ми
пересечения автомобильной дороги с автомобильными дорогами общего
пользования местного значения или,_примыкания автомобильной дороги к
автомобильной дороге общего пользования местного значениrD) согласно
приложению.

2. НастояцIее
официального огryблик

Глава Генераловского
селъского поселениrI

постановление cl4lry со; днrI его
.i/".:}'.d{_.an

,;,*;-:-7;:. а/
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В.А.Генер€tлов.
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Утвержден постаIIовлением
администрации Генераловского сельского

поселения Котельниковского муниципt}пьного
района Волгоградской облаети

от'<16>июля 2025 г. J\Ъ51

Административный регламент
IIредоставления муниципальной услуги <<выдача согласия на
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, ремонт

являюЩихся сооружениями пересечения автомобильцоЙ дороги с
автомобильными дорогами общего пользования местного значения
или примыкания автомобильной дороги к автомобильной дороге

общего пользования местного значения)>

1. Общие положения

1. 1. Предмет реryлирования
Настоящий адмиЕистративный регламент устанавливает rrорядок

предоставлениrI муницип€Lлъной услуги (Выдача согласия на
строительство, реконструкцию, капит€Llrьный ремонт, ремонт являющихся
сооружениями пересечения автомобильной дороги с автомобильными
дорогами общего пользования местного значениrI илIи примыкания
автомобильноЙ дороги к автомобильноЙ дороге общего пользованиrt
местного значения) (далее муниципuLlIьн€ш услуга) и стандарт
предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и
последователъность административньгх процедур при предоставлении
МуниципалъноЙ услуги администрациеЙ " Генераловского сеJьского
поселениlI Котелъниковского муниIипаriьного раЙона ВолгоградскоЙ
области.

I.2. Заявителями на полr{еЕие муниципальной услуги явJuIются

физические и юридические лица, а также их представители, действующие
на основании полномочий, определенных соответствии
законодательством Российской Федер ации.

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении
муниципальной услуги. :,.

1.3.1. Сведения о месте нахождениrI, контактных телефонах и графике
работы администр ацr:и Генераловского
Котельниковского муницип€tльного района
организаций, }п{аствующих в предоставлении
многофункцион€tльного центра (дшrее - МФЩ):

Местонахождение администрации: ул.Ленин a,l 1, х.Генераловский,
Котельниковский район, Волгоградская область.
Электронный адрес администрации : g.poselenie20 1 O@yandex.ru
Справочные телефоны администрации: (84476) 7- 45-69.

сельского поселения
Волгоградской,, области,
муницип€lльнои услуги,

График работы администр ации:



понедельник: с 08.00 ч.до
вторник- IUIтница : с 08.00

J

17.00 ч., перерыв с 12.00
ч.до 1б.00 ч., перерыв с

ч.до 13.00 ч.
12.00 ч.до 13.00 ч.

области (информационные стенды, устное информирование по телефоЕу, а
также на личном приеме муницип€LlIьными служащиrи );

по почте, в том числе электронной (g.poselenie2010@yandex.ru), в
слу{ае письменного обращениrI заявителя; ,

в сети Интернет на, официшrьном
Генераловского сельского поселения Котельниковского муницип€Lдьного

района Волгоградской области -(www.генерzrловский.рф),

порт€tле государственных и муниципztльных услуг (функций),

федеральной государственной информационной
обеспечивающей предоставление государственных и муниципaпьных
услуг в электронной форме (далеq.: Единый портurл государственньIх и
муницип€lльных услуг) (www. gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципальной услуги - <Выдача согласия на
строительство, реконструкцию, капит€tльный ремонт, ремонт являющихся
сооружениями пересечениrI автомобильной дороги с автомобильными
дорогами общего пользования меетного значениrI иIJIи примыкания
автомобильной дороги к автомобильной дороге общего пользованиrI
местного значения).

сайте администрации

на Едином
являющемся

системой,

суббота, воскресенье: выходной.
График приема администрации:

понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13"00 ч"
вторник- IuIтница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до t3.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной

МQсто нахождения МФЩ :404354, Волгоградская обл.,
г.Котелiниково, ул" им. В.И.Ленина,З 1.

Телефон дJuI справок: 8 (84476) 3-16-75"
Факс: 8(84476) 3-10-63.
Официалъный сайт: mfc 1 6 1

Электронный адрес : information@mfckotelnikovo. ru.
График работы МФЩ: понедельник с 9.00 до 20.00, вторник -

пятница с 09.00 до 18.00, суббота с 09.00 до 15.З0.

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЩ также
можно по.тгr{ить с использованием государственной информационной
системы <<Единый порт€lл сети центров и офисов <<Мои ,Щокументы>
(МФЦ) В олгоградской области>> (http ://mfc. volganet.ru).

|.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной
услуги з€UIвителъ может поJIr{ить:

непосредственно в администрации Генераловского сельского
поселения Котельниковского муниципaльного района Волгоградской
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2.2. Муницип€lпьная услуга предоставJuIется администрацией
Генераrrовского сельского поселения Котельниковского муниципаJIьного

района Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).
2.3. Результатом предоставления муниципа-rrьной- услуги является :

- выдача согласиrI на строительство, реконструкцию, капитальный

ремонт, ремонт являющихся сооружениrtми пересечения автомобильной
дороги с автоМобильными дорогами местного значения или примыканиrI
автомобильной дороги к автомобильной дороге местного зЕачениrI;

- отк€lз в выдаче согласия на строительство, реконструкцию,
капит€lльныи ремонт, ремонт являющихся сооружениrIми пересечениrI
автомобильной дороги с автомобильными дорогами местного значениrI
или примыкания автомобильной дороги к автомобильной дороге местного
значениJI.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Уполномоченный орган выдает (направляет) согласие (отказ в

выдаче согласия) на строительство, реконструкцию, капитаJIьный ремонт,
ремонт являющихся сооружениями пересечениrI автомобильной дороги с
автомобильными дорогами местного значениrI или примыканиrI
автомобилъной дороги к автомобильной дороге местного значениrI (далее -
согласие) в течение 30 дней со дня поступления з€uIвления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также
их должностных лиц, муницип€lльньж служащих, работников р€вмещены
на официальном сайте уполномоченного органа, МФЦ в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портчrле

государственных и муницип€tльных услуг:
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дJuI

предоставлениrI муниципальной услуги.
2.6.|. Исчерпывающий перечень дочдdентов, которые з€uIвитель

должен представить самостоятельно для г{олучения согласия:
1) заявление на выдачу согласия на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт, ремонт являющихся сооружениями пересечения
автомобильной дороги с автомобильными дорогаI\4и местцого значенрuI
или примыкания автомобильной дороги к автомобильной дороге местного

в слу{ае обращения за по;гr{ением муниципа_пьной услуги представитеJuI
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1) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) выписка из ЕГРИП об индивидуaльном предприIIимателе,

являющемся з€UIвителем.
2.6.З. Формирование заявления в электронной форме осуществляется

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портаIIе
государственных муницип€LпъньIх услуг без необходимссти
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.6.4. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.I и 2.6.2
настоящего административного регламента, моryт быть представлены
заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо
направлены посредством почтовой связи на б5rмажном носителе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа.

Подача дочrментов через МФЦ осуществляется в соответствии с
соглашением о взаимодействии, закJIюченным между МФЦ и

уполномоченным органом, с момента встуIIления в силу соответствующего
соглашениrI о взаимодействии.

Копии документов должны быть заверены в установленном
законодателъством порядке или представлены с предъявлением
подлинников.

заявление в
по выбору заявителя:

- простой электронной подписью
заявителя);

-усиленной (квалифицированной,

Сертификат кJIюча _ проверки усиленной неквалифицированной

форме электронного документа подписывается

заявителя (представителя

неквалифицированной)
электронной подписью з€uIвителя (представителя заявителя).

электронной подписи должен бытъ , создан и использоватъся
в инфраструктуре, обесгrечивающей информационно-технологиtIеское
взаимодействие информационных систеI\d, используемых дJUI

предоставлениrI государственньIх и муниципЕlJIьных услуг в электронной

форме, которая создается и проверяется ,с исrIользованием средств
электронной подписи и средств удостоверяютrIего центра, имеющих
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности,
а также при н€tличии у владельца"_рертификата ключа проверки кJIюча
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.7. Ответственность за достоверно:тъ и полноту представляемых
сведений и документов, являющихся о9нованием для предоставления
муниципальной услуги, возлагается на з€UIвитеJUI

2.7.|. Угrолномоченный орган не вправе требовать от з€uIвитеJuI:

2.7.|.1. представления документов и информации или осуществлениrI

действий, rlредставление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальных усJIуг;



2.7.|.2. представления документов и информации, которые находятся
в распоряжении органа, предоставляющего муницип€tльную услуц, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или,органам местного
самоуправления организаций, }л{аствующих в предоставлении
государственных и муниципаIIьных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Волгоградской области, муниципапъными правовыми актами, за
искJIючением документов, вкJIюченньIх в определенный частъю б стжъи 7

Федерального закона от 27 июJLя 2010 г. Ns 210-ФЗ "Об организации
предоставлениrI государственных и муницип€Llrъных услуг" (да-пее

Федера-гrьный закон JtJb 210-ФЗ) перечень документов. Заявителъ вправе
представить ук€}занные документы и информацию по собственной
инициативе;

2.7.|.З. осуществлениrI действий, в том числе согласований,
необходимых для получения государственньtх и муницип€Llrьньrх услуг и
связаЕньIх с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправлениrI, организации, за искJIючением полr{ениrl услуг
и полу{ения документов и информации, предоставляемых в резулътате
предоставлениrI таких услуг, вкJIюченных в IIеречни, ук€ванные в части 1

статьи 9 Федерального закона J\b 210-ФЗ;
2.7.|.4. представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ук€tзывzlпись при первоначальном oTкu}Зe в
приеме документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципа-шьной услуги, за искJIючением
следующих случаев:

- изменение требований нормативных. правовых актов, касающихся
предоставления муниципаlrьной услуги, после первоначальной подачи
заявлениrI о предоставлении мунициrrальной услуги;

- н€tличие ошибок в заявлении о предоставлении. муниципальной

услуги и документах, поданньIх заявителем после tlервоначulllьного отказа
в приеме документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной

услуги, либо в предоставлении мунициrтальной услуги и не вкJIюченньIх в
представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия д,qкументов или изменение информации
rrосле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги," либо в предоставлении
муниципальной услуги;

ошибочного
лица органа,
сJrужащего,

- выявление документzLJIьно подтвержденного факта (признаков)
или противоправного действия (бездействия) должностного
предоставляющего мунициII'€rльную услуц, муницип€шьного

работника многофункцион€rльного, центра, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федерального закона
J\b 210-ФЗ, при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимых
дJuI предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении



7

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя органа, предоставляющего муницип€tJIьную услугу,
руководителя многофункцион€lJIьного центра при первоначЕLпьном отк€Lзе в
приеме документов, необходимых дJUI предоставления муниципальной
усJIуги, либо руководителя организации, предусмотренноЙ частью 1.1

статьи 16 Федер€uIьного закона J\b 210-ФЗ, уведомJuIется зuulвитель, а также
приносятся извинениrI за доставленные неудобства;

2.7 "|.5 предоставлениrI на бумажном носителе документов и
информации, элекц)онные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федер€Llrьного закона J\b 210-
ФЗ, за искJIючением сJцrчаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие явJuIется необходимым условием предоставлениrI
муниципаrrьной услуги, и иных сл)лIаев, установленных федераrrьными
законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в IIриеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
ОснованиrIми дJuI отк€ва в приеме документов, необходимых дJIя

предоставлениrI муниципальной услуги, явJuIются следующие сл)чаи :

- з€utвителем не представлены документы, ук€ванные в пункте 2.6.|
настоящего административного регламента;

- при обращении за предоставлением муниципа-пьной услуги в
электронной форме в результате проверки усиленной квалифицированной

06.04.2011 }ф б3-ФЗ <<Об электронной подписи> (да-пее - Федера-пьный
закон J\b б3-ФЗ) условий признаниrI ее действительности.

2.9. Исчерпывающий перечень осЕований для приостановления или
отк€ва в предоставлении муниципшrьной услуги.

2.9.|. Основания дJuI приостановлениrI муниципальной услуги
отсутствуют.

2.9.2. Основания дJuI отказа в предQставдении муниципа.пьной

усJIуги:
1) владелец автомобилъной дороги местного значения не

уIIолномочен выдавать согласие;
2) планируемое место р€вмещения являющихся 9ооружениями

пересечеЕиrI автомобильной дороги с автомобильными дорогами местного
значения или примыканиrI автомобиЛьной дороги к автомобилъной дороге
местного значениrI не соответствует требованиям по беgопасности
дорожного движениrI;

3) иные основания, опредеJIяемые муницип€uIьными нормативно-
правовыми актами

2.1 0. Муницип€tльная услуга предоставJuIется бесплатно.
2.I|. Максимальный срок ожиданиrI в очередиrIри подаче зuulвления

и при rтолrlении результата предоставления муниципатrьНоЙ усJtуги
в cJlyrae обращения заявитеJuI непосредственно в уполномоченный орган
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или МФЦ cocTaBJuIeT 15 миЕут.
2"L2. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документоВ

составJLяет:
- при личном приеме - не более 15 минут
- при поступлении заявлениrI и документов по почте, посредствоI\4

Единого портала государственнъtх и мунициtI€lJIьных услуг, МФЦ _ 1

рабочий день.
2.7З. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципЕLгIьн€ш услуга, к за}гу ожиданиrI, местам для заIIолнения ЗаПРОСОВ

о предоставлении муниципальной услуги., информационным стендам с

образцами их заполЕения и перечнем документов и (или) информации,
необходимьIх дJIя предоставления муницип€tльной усJIуги, в том ЧиСле К

обеспечению доступности дJu[ инв€tлидов указанньIх объектОв В

соответствии с законодательством Российской Федерации о социztлЬнОЙ

защите инв€tпидов.
2.|3.|. Требования к помещенvIям, в которых предоставляется

муницип€tльн€UI услуга.
Помещения, в которых предоставJuIется мунициrr€tlrьная УсЛУга,

обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципulЛЬНОЙ

услуги оборулованием (компьютерами, средствами связи, оргтехниКОй),

канцеJuIрскими принадлежностями, информационными и справочными
матери€lлами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствоваТЬ

санитарно_эпидемиологическим правилам и нормативам постанОВЛениrI

Главного государственного санитарного врача РФ от 02.|2.2020 j\b 40 (Об

утверждении санитарных Irравил СП 2.2.3670-20 <Санитарно-

эпидемиологические требования к условиям труда>> и быть оборУдОВаНЫ

средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими

ук€вателями.
Вход в уполномоченный оргаЕ оборудуется информационной

табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, МеСТе

нахождения и режиме работы.
Кабинеты оборулуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа
(структурного подр€вделения), осуществJuIющего преДоСтаВленИе

муниципальной усJtуги.
2.1,З.2. Требования к местам ожидания.

заявителей и оптим€tльным

уполномоченного органа.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

условиям работы специ€tлистов

Места ожидания должны быть оборулованы Qтульями, кресельными

секциями, скамьями.
2.|З.3. Требования к местам приема заявителей.
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Прием заявителей осуществляется в специЕtльно выделенных для
этих целей помещени,гх.

Каждое рабочее место специЕtлистов уполномоченного органа

должно быть оборудовано персонаIIьным компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и
копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена
возможностъ свободного входа и вьIхода специ€rлистов уполномоченноГО
органа цз помещениrI при необходимости.

Места сдачи и полу{ениrI документов змвителями, места для
информирования заявителей и заполнения необходимых документоВ
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.|З.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномочеЕного органа, преднaвначенных для

работы с заJIвитеJuIми, рЕвмещаются информационные стенды,
обеспечивающие полrIение информации о предоставлении
муниципалъной услуги.

На информационных стендах, офици€llrьном сайте уполномоченного
органа р€вмещаются следующие информационные матери€lлы:

извлечениrI из законодаТельных и нормативных правовых актоВ,

содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муницип€tльной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставлениrI

муниципальнойуслуги; l

формы и образцы документов дJuI запЬлнения;
сведениrI о месте нахождения и графике работы наименование

адреса электронной почты и аш)еса Интернет-сайтов;
информациrI о месте личного rrриема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муницип€tлъной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстов€ut и мультимедийная информация о порядке

предоставлениrI муниципальной усJtуги р€}змещается на информационноМ
стенде или информационном термцн€lле (устанавливается в удобном дJuI

граждан месте), а также на Едином портЕLле государственных и
муницип€lлъных услуг и на официальноЙ сайте уполномоченного орГана
(www,геНераловсКий,рф)' 

цьтимедийной информацииОформление визуа.rrьной, текстовоО," rу,
о порядке предоставления муниципutльнои услуги должно соотЬетсТВОВаТЬ
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оптим€UIьному зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.|З.5. Требования к обеспечению доступности предоставления
муниципЕtльной усJIуги для инв€rлидов.

В цеJutх обеспечения условий доступности дJuI инвalлидов

муницип€tльной усJryги должно быть обеспечено:
- оказание специ€lлистами помощи инвzlJIидам в посадке в

транспортное средство и высадке из него перед входом в помещениlI, в

KoTopbIx предоставляется муницип€Lпьная услуга, в том числе с

иопользованием кресла-коляски ;

- беспрепятственный вход инв€tлидов в помещение и вьD(од иЗ неГО;
_ возможность сzll\dостоятельного передвижения инв€lлиДОВ ПО

территории организации, помещения, в которых оказывается

муниципаIIьная услуга;
_ сопровождение инв€uIидов, имеющих стойкие расстройства

функции зрениrI и самостоятельного передвижения, и ок€Вание иМ ПОМОЩИ

на территории организации, помещени,I, в KoTopblx оказывается

муницип€tJIьн€ш услуга;
_ надлежащее рzвмещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения бесгrреIUIтственного доступа инв€lлидов в

помещен ия и к услугам, с )пIетом ограничениЙ их жиЗНеДеЯТеЛЪНОСТИ;

- дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрителЬнОЙ

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом

Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
_ допуск собаки_проводника при н€L11ичии док)rмента,

подтверждающего ее специ€tльное обучение и выданного по форме и в
порядке, которые определяются федеральным, органом исПолнИТеЛЬНОй

власти, осуществляющим функции по выработке l и реалиЗаЦИи

реryлироваЕию вгосударственЕой политики и нормативно-правовому

преодолении барьеров, преIUIтствующих полrIению ими услуг наравне с

другими лицами.
2.I4. Показателями доступности и Iiачества муниципа_lrьцой у:ч11

являются предоставление муниципЕrпъноЙ услуги ^ny 
осуществление

отдельных административных процедур в электронной форме, полуtIение

змвителем информации о ходе предоставлениrI муницип,алъной услуги с

исполъзованием средств телефонной связи, электронного информирования,

соблюдение срокоВ предоставлениrl,муниципЕlльной услуги, отсутствие
жа_гrоб и претензий со стороны з€UIвитеJUI, а также судебныХ актоВ О
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признаниИ незаконЕыми решений, Действий (бездействия)

уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.

2.|5. Осуществление отдельных административньIх процеДУР ПРИ

предоставлении муниципальной услуги возможно в электронной форме"
Предоставление муниципальной услуги может 0сущесТвляться в МФЩ В

соответствии с соглашением, закJIюченным между IйФЦ и

уполномоченнБIм органом.
Особенности осуществлениrI отдельных административных процеДУР

в электронной форме и rrредоставлениrl муниципальной услуги через МФЦ
уGтановлены в р€вделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурl требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в МФЩ

Предоставление муниципzrльной услуги вкJIючает в себя слеДУЮЩИе

административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления (отказ в приеме), в том числе,

поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов;
2) нагlравление межведомственных запросов в органы (органиЗацИИ),

уIаствующие в предоставлении муницип€tльной услуги;
3) рассмотрение заявлениrI, принятие решениrI по итогам

рассмотрения; выдача (направление) согласиJI либо письма об ОТКаЗе В

выдаче согласия.
ия (откzlз в в том числе

ентов.

3.1.1. Основанием для начЕшIа административноЙ процедуры являеТСя

поступление в уполномоченный орган заявлениrI и документоВ, УКЕВаННЫХ
в гIункте 2.6.| настоящего административного регламеIIта, на ЛИЧНОМ

приеме, через мФц, почтовым отправлением или в электронноЙ форме.
3.|.2. Прием зЕuIвления и прилагаемьtх к нему документов

осуществляет должностное лицо уIIолномо.ченного органа, ответственное
за предоставление муниципаrlьной услуги, специztлист МФЦ,
осуществляющий прием документов.

3.1.3. В сл1..lае предъявлениrI з€uIвителем подлинников докуменТоВ
копии этих документов заверяются должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муницип€rльной услуги+, или

специ€LлистоМ мФц, осуществляющим прием документов, а подлиЕники

документов возвращаются гражданину.
В слr{ае поступления в уполномоченный орган з€uIвлениЯ В

электронном виде, должностное, лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муницип€rльноЙ услУГи, ОСУЩеСТВЛЯеТ

распечатку заявленияи документов к нему на бумажном носителе.
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З.I.4. При личном обращении зzulвителя должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, специztлист МФЦ, осуществляющий прием

документов, проверяет комплектность представленного в соответствии с
гý/нктом 2.6.| настоящего административного регламента пакета

документов"
Поrгуrение з€uIвления и прилагаемых к нему документов

подтверждается уполномоченным органом гIутем выдачи (направления)

заявителю расписки в tIол)чении документов. В сrгу^rае предостаВЛенИrI

документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЩ.
При поступлении заявлени,I и прилагаемых к нему докуменТоВ В

МФЦ, последний не позднее дня, след/ющего за днем их поступления,
обеспечивает передачу заявления и прилагаемых к нему докуменТОВ В

уполномоченный орган.
В слгуrае если заявителем не представлены, либо представлены не В

полном объеме документы, указанные в пункте 2.6.| настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
специ€lлист МФЩ отк€вывает в приеме документов с ук€}занием осноВаНИЙ

отказа и р€въяснением возможности обратиться за преДОСтаВЛеНИеМ

муниципа_rrьной услуги после устранениrI с оответствующих недостаткоВ.
3.1.5. При поступлении з€uIвлениlI в уполномоченныЙ орган по поЧТе

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муницип€lльной услуги, принимает и регистрирует
з€UIвление с прилагаемыми к нему документами.

В слуrае если зuulвителем не представлены, либо представлены не В
полном объеме документы, ук€ванЕые р пуЕкте 2.6.| настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
направляет з€UIвитеJIю зак€вным почтовым отправлением письмо об ОТКаЗе

в приеме документов с указанием основаниЙ отк€ва и р€tЗъяСНеНИеМ
возможности обратиться за предоставлением муницип€lльной услуги ПОСЛе

устранения соответствуюттIих недостатков.
3.1.6. Полуrение заявления в форме электронного документа и

прилагаемьIх к нему документQв подтверждается уполномоченныМ
органом rryтем направления зuulвителю уведомленуIя), содержащего
входящий регистрационный ноМер заявлениrI, дату пол}п{ения

уполномоченным органом ук€}занного заявления и прилагаемых к Нему

документов, а также перечень наименований файлов, представленнЬtХ В

форме электронньIх документов, с ук€}занием их объема (даrrее

уведомление о поJrr{ении заявления).
Уведомление о получении заявлениlI нацравляется указаннЫМ
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З.1,.7 . При посryплении заявлениrI и прилагаемых к нему ДокуМенТОВ
в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципЕlльной услуги, не поздЕее 1

рабочегО днЯ сО днЯ регистрации зЕljявления проводит проверку

подлинности простой электроЕной подписи зЕUIвителя с использованием
соответствующего сервиса единой системы идентификации
аутентификации и (или) процедуру проверки действительности
квалифицированной цодписи, с использованием которой подписано

зЕlявление (пакет электронных документов) о предоставлении

мунициrr€tлБноЙ услуги, предусматриваюIцуIо проверку соблюдения

условий, указаннъD( в статье 11 Федер€lпъного закона J\b б3_ФЗ

В слl^rае если в результате проверки квaлифицированной подписи
будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее

деЙствиТелъностИ, уrrолнОмочеЕнЫй оргаН в течение трех дней со дня
завершениrI проведениrI такой проверки принимает решение об отк€ве в

приеме к рассмотрению заявления и HaпpaBJuIeT змвителю уведомление об

этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального

закона J\ъ 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятиrI ук€ванного

решениrI. Такое уведомление подписывается квалифицированной
подписъю руководитеJIя уIIолномоченного органа или уполномоченного
им должностного лица и направляется по адресу электронной почты

заявитеJUI либо в его пичный кабинеТ на Едином порт€lле государственных
И МУНИЦИПЕLIIЬНЫХ УСJryГ.

3.1.8. Максималъный срок
процедуры:

исполнения административнои

Прием и р егистр ация документов осуществляется :

- при личном приеме - не более 15 минут.
_ при поступлении з€lявления и документов по почте, посредством

ЕдинoгoПopT€rлaгoсyДapсTBeннЬIxиМyнициПEUIЬнЬIxyслyг'МФЦ
рабочиЙ день.

Направление писЬма об отк€ве в приеме докуJчIентов, в сJIучае, если

з€uIвителем не представлены либо представлены не в полном объеме

документы, указанные в пункте 2.6.t настоящего админисТРаТИВНОГО

регламентq осуществJIяется в течение 1 рабочеГО ДНrt СО ДНЯ ИХ

регистрации. :,

уведомпеЕие об отказе в приеме к рассмотрению заявлениlI, в сл)лIае

выявления в ходе проверки квшiифидированной подписи з€utвителя

несоблюДения установленньIх условий пjlизнания ее деЙствительности
направляется в течение 3 дней со днrI завершения проведеiIия такоЙ

проверки.
результатом выполнения 'административной процедуры" 3.1.9. ,

является:
- прием и регисТрациЯ зЕUIвпениII, выдача (направление) расписки в

получении заявления И приложенных к нему документов (уведомления о

полгIении заявлениrI);
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- выдача (направление) письма об отк€ве в приеме документов
(уведомлениrI об отказе в приеме к рассмотрению документов).

З"2.L. Основанием для начаlrа административноЙ процедуры являеТОЯ

полr{ение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным
за предоставление муниципaлъной услуги, з€UIвлени;I и приложенньIх к
нему документов.

З.2.2. rЩолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное За

предоставление мунициПа-пьной услуги, осуществляет направлеЕие

межведомственньIх запросов в государственные органы, органы местного

самоуправлениrI И подведоМственные государственным органам или

органам местного самоуправления организации) в распоряжении Которьж
находятся документы и сведения, перечисленные в пункте 2.6.2

настоящего административного регламеЕта в слrIае, если заrIвитель не

представил данные документы по собственной инициативе.
В слrIае если заявителем самостоятельно представлены ВСе

документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего

административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административным регламентом.

З.2.3. Максима_гlьный срок выполнениrI административНоЙ
процедуры - 1 рабочий день со дня регистрации заrIвления.

З.2.4. Результатом выполнениrI административной процедуры
является направление межведомственньIх запросов в государственные
органы и органы местного самоуправлениrI, а также организации,

r{аствующие в предоставлении муницип€}льнои услуги.
J.J ие заявл пDинrIтие итогам

выдаче согласия.
3.3.1. Основанием дJIя начапа административноЙ процедуры яВляеТСЯ

поJtг{ение должностным лицом уполномоченного органа, оТВеТСТВеННЫМ

за предоставление муниципЕlльной усJIуги, з€UIвления и докумеНТОВ, В ТОМ

числе полr{енных в порядке межведомственного взаимодействия.
3.З.2.,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное За

предоставление муницип€rльной уолуги2 рассматривает преДсТаВЛеННЫе

документы и вьuIвляет нalличие (отсутсlвие) оснований для oTкztзa В

выдаче согласия, предусмотренных пунктом 2.9.2 ,настоящего

административного регламента.
з.з.3. В сл)чае если в процесСе рассмотрения з€UIвлени;I И

приложенных к нему документов вьUIвJIяются основания ДJUt ОТКaВа В

предоставлении муницип€lльной услуги,
уполномоченного органа, ответственное

должностное лицо
за предоставление

муницип€tльной услуги, подготавливает гIроект письма об отказе в выдаче
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согласиrI с указанием приIIин в соответствии с гIунктом 2.9.2 настоящего

административного регламента.
В слrIае отсутствиrI оснований, предусмотренных пунктоNr 2.9"2

настоящего административного регламента, должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципшIьной услуги, рассматривает представленные документы и

готовит проект согласия"
з.3.4. ПроекТ письма о согласии (письма об отк€ве в выдачи

согласия) представляется должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муниципitльной услуги, на подпись

руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им

ДОЛЖНОСТНОIпry ЛИЦУ.
3.3.5. Руководителъ уполномоченного органа или уполномоченное

иМ должноСтное лицо, рассмотреВ поJtrIенные док)rменты, в случае

отсутствиrI замечаний подписывает соответствующее письмо о согласии
(письмо об отказе в выдачи согласия).

з.3.6. Подписанное письмо о согласии (письмо об отк€ве в выдачи

согласия) регистрируется должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муницип€rльной услуги, в

установленном порядке.
з.з.7. В день подписания письма о согласии (письма об отказе в

выдаче согласиrI) должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муницип€rльной услуги, осуществляет его

направление (вр1^lение) заявителю. Вр1"lение ук€ванных документов
осущестВJUIется поД росписЬ заявителя либо при н€lличии

соответствующего ук€}зания в заявлении направляется зак€rзным письмом.

В случае поступления заявлециЯ через мФЦ должностное лицо

уполномоченного органа, ответствgнное за предоставление

муниципЕtльной услуги, осуществляет передачу подписанного письма о

согласиИ (письма об отказе в выдаче согласия) в МФЩ в денъ подписания

укЕванного докуМента, если иной способ полr{9ния не ук€ван заявителем.

3.3.8. Максима-гlьный срок выполнениrI административной
процедуръl - 25 дней со дня поступлени,I з€uIвJIения-

з.3.9. Результатом выIIолнеЕия административной процедуры

ЯВляеТся] :',
- направление (вруrение) заявителю согласия либо писъма об отказе

в выдаче согласиJI;
- направление в МФщ согласиrI либо,письма об отказе в выдаче

согласиJl


