
АДМИНИСТРАЦI4Я
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕLfИЯ

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РМОНД
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАIIОВЛЕНИЕ

от 16.07.2025 r" ль52

Об утверждении административного

регл'аrrлента предоставлениrI администрацией Генера-ltовского

сельского посеJIениrI Котельниковского муниципалъного района
Волгоградской области муниципаrrьной усJIуги "Рассмотрение заявления о

присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам
общего полъзованиrI местного значениrI, о выдаче согласия на

реконструкцию, капит€tлъный ремонт и ремонт примыканий объектов

дорожного сервис" - ""}хт;!;н:т;жfi., общего пользования

В соответствии с Федеральным законом от 2'1.07.2010 года Ns 210-ФЗ

коб организации предоставлениrI государственньж и мунициП€tЛЬНЪIХ УСJIУГ),

Федеральным законом от 06.10.2003г. J\ьlЗl-ФЗ (об общих принципztх

организации местного самоуправлениrI в Российской Федерацип>,

постановлением Главы Генераловского сельского поселениrI от 13.03.2012

года J\Гs6-а кО порядке разработки и , утверждениrI административньtх

регламентоВ предоставлениrI муницип€lльньD( усJryг (функций), Уставом

генератlовского селъского поселения-, администрациrI Генераловского

сельского поселениrI Котельниковского' муниципaпьного района
Волгоградской области постановJIяет:

1.Утвердить админисТративный регламент предоставлени,I

муниципальной усJryги "Рассмотрение заявлеfiия о присоединении

об""пrо" дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего

пользования местного значения, о выдаче согласия на реконструкцию,
каrrит€Lлъный ремонт и ремонт приIчьIканий-объектов дорожного сервиса к

автомобильным дорогам общего поriьзованиrl местного значения"согласно

приложению. ,

2. признатъ утратившими сиJIу нормативно-правовые акты:

2.1. постановление администрации Генёршrовского сельского поселениrI

котельниковского муницип€шъного рйона Волгоградской области

19.08.2021 года Ns41 кОб утверждении административного
администрацией Генераловского сельского
муницип€tльного района Волгоградской

области NIунициПальной усJryги "Рассмотрение заявлениrI о присоединении

объектоВ дорожногО сервиса к автомобильным дорогам общего

пользования местного значения, о выдаче согласия на реконструкцию,

регламента предоставления
поселениrI Котелъниковского
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капитztлъный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса К

автомобильным дорогам общего пользования местного значения";
2.2 " постановление администрации Генераrrовского сельского посеЛениrI

Котелъниковского муницип€lльного района Волгоградской области
t0"01 .2022 года J\Гs3 <<О внесении изменениЙ в постановление администрации
Генераловского сельского поселениr{ Котельниковского муницип€tпьНогО

района Волгоградской области от 19.08.2021 г. jtгэ 4| кОб утверждении
админиотративного регламента предоставлениrI администрацией
Генераловского сеJIъского поселениlI Котельниковского муницип€lльногО

района Волгоградской области муниципальной усJryги "РассмотРеНИе
змвпениrt о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобrдльrrым

дорогам общего пользованиlI местного значениrI, о выдаче согЛасиrI На

реконструкцию, капита-пьный ремонт и ремонт примыканий объеКТОВ

дорожIIого сервиса к автомобильным дорог€lI\{ общего пользования МеСтНоГО

значения";
2.З . постановление администрации Генераловского сельского поселениrI

Котельниковского муницип€шьного района Волгоградской области ОТ

26.12.2022 rодаJф91 кО внесении изменений в постановление администрациИ
Генераловского сеJьского поселениrI Котельниковского муниципztлЬнОгО

района Волгоградской области от 19.08.2021 г. }ф 4t кОб утверждении
административного регламента предоставлениrI администрацией
Генераrrовского сельского поселениrI Котельниковского мунициПалЬНОгО

района Волгоградской области муниципальной усJrуги "РассмоцlеНИе
з€UIвлениrI о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильНым

дорогам общего пользованиlI местного .значениrI, о выдаче согласиrt на

реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объеКТОВ

дорожного сервиса к автомобильным дорогаNI общего пользованиrI МеСтНоГО

значения";
3.Настолцее постановление вступает в au*o"*ryro сашу со дня его

официального огryбликованиrl.

Глава Генераловского
сельского поселениrI (; В.А.Генер€LIIов.
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Утвержден постановлением
администрации Генераловского селъского

поселения Котельниковского муниципального

района Волгоградской области
от <<t6>> июля 2025 г" J\b52

Административный регламент
предоставленпя муниципальной услуги

п'рассмотрение заявления о присоединении объектов дорожного
сервиса к автомобильцым дорогам общего пользования местного

значения, о выдаче согласия на рекоцструкцию, капитальный ремонт
и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса к автомобильным

дорогам общего пользования местного значения"

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулированиrI
настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставлениrI муниципа-пьной услуги "Рассмоцlение заявления о

присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам
общего пользования местного значения, о выдаче согласиrI на

реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектоВ

дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего полъзованиrI

местного значениrI" (даrrее муниципЕtльная услуга) И стандарТ

предоставлениrI муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и
последоВательность административных процедур, при предоставлеЕии

мунициrrальной услуги администрацией Генераловского сеJьского

поселениJI Котельниковского муницип€Lльного района Волгоградской

области
|.2. Заявителями на поJцление мунициrrальной услуги явJIяются

физические и юридические лица, а также их представители, действующие
на основании полномочий, определенных в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении

муниципальной усJIуги.
1.3.1. Сведения о месте нахождениrI, контактньгх телефонах и графике

работы администрации Генераловского
Котельниковского муницип€tJIъного раиона
организаций, rIаствующих в предоставлении
многофункцион€шьного центра (далее - МФЩ):

Электронный адрес администрации : g.poselenie2O 1 O@yandex.ru

Справочные телефоны администрации: (8447 6) 7 - 45-69 .

сельского поселения
Волгоградской области,
муниципальной услуги,

График работы администрации:
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понедельник: с 08.00 ч"до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.

вторник- IIятница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 1З.00 ч,

суббота, воскресенъе: вьIходноЙ.
График приема администрации :

понеделЬник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.

вторник- IIятниIIа : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 1З,00 ч,

суббота, воскресенье : вьtходноЙ
Место нахождения МФЩ :404354, Волгоградская обл,,

г.Котельниково, ул. им. В.И.ЛениЕа,3 1.

Телефон дJuI сIrравок: 8 (8447б) З-t6-'75.
Факс: 8(84476) 3-10-б3.
Официалъный сайт: mfc1 61

Электронный адр ес : informati on@mfckote lnikovo. ru.

График работы МФЩ: понедельник с 9.00 до 20.00, вторник -
пятница с 09.00 до 18.00, суббота с 09.00 до 15.30.

информацию о местонахождении и графиках работы МФщ также

) получить с ис11ользованием государственной информационнойможно полr{ить исIIользованием государственной
системы <<Единый порт€Lл сети центров и офисов <<Мои ,Щокументьп>

(мФц) В олгоградской областп> (http : //mfc. volganet.ru).
|.3.2. Информацию о порядке предоставлениlt муниципа-rtьной

услуги з€lявитель может tIолrIить:
непосредственно в администрации Генераловского сепьского

поселения Котельниковского муницип€tльного района Волгоградской

области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а

также на личном приеме муниципЕшьными служащими );

по почте, в том числе электронной (g.poselenie2010@yandex.ru), в

слrIае письменного обращениrI заявителя;
в сети Интернет на. официальном сайте администрации

Генераловского сельского поселения КотельникоВского муницип€LльноI,t)

района Волгоградской области (тчww.генер€lловский.рф), на Едином

портале государственных и муницип€UIьных успуг (функций), являющемся

федера.пьной информационной системой,

обеспечивающей 1rредоставление государственных и муницип€lльных

услуГ в электронной форме (далее - Единый портал государственнъtх и

муниципaльных услуг) (www. gosuslirgi.ru).

...

2. Стандарт предоставления муциципальнои услуги

2. 1. Наименование мунициП€tльной услуги - "Рассмотрение'заявлениrI

о шрисоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам

общего полъзования местного значениrI, о выдаче согласшI на

реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов

дорожного сервиса к автомобилъным дорогам общего пользовани,I

местного значения".

котельниковского МУНИЦИП€LГIЬНОГО

2.2. Муниципzlльная услуга предоставJuIется

генераловского сельского поселения Котельниковского
администрациеи
муницип€tльного
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района Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).
2.3 . Результатом предоставлениrI муниципальной услуги является :

- проект договора о присоединении объектов дорожного сервиса к
автомобилъным дорогам общего пользованиrI местного' значениrI;

- уведомление об отказе в присоединении объектов дорожного
сервиса к автоl\4обильным дорогам общего пользованиrI местного значениrI;

уведомление о согласии на реконструкцию, капитаIIьный ремонт
и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса к автомобильным
дорогам общего пользования местного значения;

- увеДомление об отказе в выдаче согласиrI на реконструкцию,
капитапъный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса
к автомобильным дорогам общего пользования местного значения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Проект договора о присоединении объектов дорожного сервиса,

согласии на реконструкцию, капит€LIIьный ремонт и ремонт примыканий
объектов дорожного сервиса или об отк€ве в присоединении объектов

дорожного сервиса, в выдаче согласия на реконструкцию, капит€Lпьный
peMoIrT и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса направJuIется

уполномоченным органом лицу, обратившемуся с заявлением Fо
присоединении объектов дорожного сервиса, заявлением о выдаче
согласия на реконструкцию, капит€tльный ремонт и ремонт примыканий
объектов дорожного сервиса, в течение тридцати дней со дня поступлениrI
соответсвующего з€UIвлени'I.

2.5. Переченъ нормативных правовых актов,
предоставление муниципальной услуги, информация

досудебного (внесудебного) обжалования решениЙ

реryлирующих
о порядке

и действий
(бездействия) уполномоченного органа, _МФЦ, организаций, а также
их должностных лицl муницип€tltьных служащих, работников размещены
на официaльном сайте уполномочённого органа, МФЦ в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале
государственных и муниципапьных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень док)дdентов, необходимых дJuI

предоставлениrl муниципальной услуги.
2.6.L Исчерпывающий перечень документов, необходимъж в

соответствии с законодательными 
j 

и иными нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заJIвителями :

1) для rrрисоединениrl объектов дорожного сервиса к автомобильным

дорогам общего пользования местного значениrI:
- з€uIвJIение о присоединении объектов дорожного сервиса (далее -

заявление) по форме согласно приложению к настоящему
администр ативному р егламенту;

_ документ, удостоверяющий личностъ зulrlвителя, являющегося

физическим лицом, либо личность представителя физического иЛИ

юридического лица, в случае обращения за пол1^iением муниципальной

услуги представителя заявитеJUI, и его копиrI;
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- документ, подтверждающий полномочия представителя з€uIвителя в
случае обраrцения за пол)л{ением NIуницип€tльной услуги представитеJuI
заявителя;

- план р€вмещения объекта в границах придорожных полос
автомобильной дороги в масштабе 1:1000 или |:500.

2) до" пол)ления согласиrI на реконструкцию, капитаIIьный ремонт
и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса:

- заявлениrI о выдаче согласия на реконструкцию, капитальный
ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса (далее
заявление)' по форме согласно приложению к настоящему
административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личностъ змвителя, явJuIющегося

физическим лицом, либо личность представителя физического или
юридшIеского лица, в сл}п{ае обращения за полrIением муниципальной
услуги представитеJUI заявителя, и его копия;

- документ, подтверждающий полномочия шредставителя з€uIвителя в
случае обращения за по;гrIением муниципztльной услуги представитеJuI
заявитеJIя;

- план размещения объекта в |раницах придорожных полос
автомобильной дороги в масштабе 1:1000 или|:500.

2.6.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе
следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о
юридиЕIеском лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного peeqTpa индивидуЕlльных
предпринимателей об индивидуЕlпьном предпринимателе, являющемся
заявителем. l

2.6.3. Заявление и документы, указЪнные в пунктах 2.6.| и 2.6.2
настоящего административного регламента, моryт быть представлены
заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо
направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа с
использованием Единого. портала государственньtх и муниципЕtльных
услуг.

Подача докумеЕтов через МФЩ осуществляется в соответствии с
соглашением о взаимодействии,_ закJIюченным между МФЦ и

уполномоченным органом, с момента встуцления в силу соответствующего
соглашениrI о взаимодействии. i.

Копии документов должны быть заверены в установленном
законодательством порядке или представлены с предъявлением
подлинников.

Ответственность за достоверность и полноту представляемых
сведений и документов, являюп{ихёя основанием для предоставления
мунициIIальной усJrуги, возлагается на заявитеJUI.

Заявление в форме электронного док)rмента подписывается
по выбору заявителя:



электронной

,|

подписью заявителя (представителя- простой
заявителя);

- усиленной

в инфраструктуре,
взаимодеиствие

обеспечивающей
информационных

(квалифицированной, неквалифицированной)
электронной подписьIо заявителя (представителя заявителя).

Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной
элекц)оннои подписи должен быть создан исполъзоваться

информационно-технологическое
систем, используемых дJUI

предоставления государственных и муЕицип€tльных услуг в электронной

форме, коiорая создается и проверяется с использованием средств
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности,
а также при н€tличии у владельца сертификата кJIюча проверки кJIюча
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.7.УтtолномочеЕный орган не вправе требоватъ от з€LявитеJuI:

1) представлениrI документов и информации или осуществлениrI

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актаN4и, реryлирующими отношениrI,
возникающие в связи с предоставлением муниципЕLгIьных услуг;

2) представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставляющего муницип€lльную услуц, иных
государственных органов, органов местного самоуправлениrI либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправлениrI организаций, )пIаствующих в предоставлении
государственньгх и муницип€LIIьных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Волгоградской области, муниципЙьными правовыми актами, за
искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б стжьи 7
Федерального закона от 27 июля_ 2010 г. М 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муницип€lпьных услуг" (далее

Федеральный закон М 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе
представить указанные документы и информацию по собственной
инициативе;

3) осуществлениrI действий, B'ioM числе согласований, необходимьгх
для пол)чеЕия государственных и муниципалъных услуг и связанных с
обращением в иные государственные. _органы, органы местного
самоуправлениrI, организации, за искJIючением полуt{ения услуг и
полrIения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечни, укuванные в части 1

статьи 9 Федерального закона JФ 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверностъ которых не ук€}зыв€tIIись ,при первонач€LIIьном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением
следующих слrIаев:
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_ изменение требований нормативньtх правовых актов, касающихся
предоставлениrI муницип€lлъной услуги, после первоначальной подачи
з€UIвлениri о предоставлении муЕицип€tJIьной услуги;

- н€lJIичие ошибок в заявлеЕии о предоставлении муниципЕlльной

услуги и документах, поданных з€IrIвителем после первоначZLIIьного отка:}а

в приеме документов, необходимых для предоставления муницип€tльной

услуги, либо в предоставлении муницип€Lльной услуги и не вкJIюченных в

представленный ранее комплект документов;
_ истечение срока действия документов или изменение информации

после первЪнач€UIьного отк€ва в приеме документов, необходимых Для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной усJIуги;

- выявление документ€uIьно tIодтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностноГо
лица органа, IIредоставJLIющего муницип€tльную услуц, муниципLпьного
сJIужащего, работника многофункционaльного центра, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статъи |6 Федерального закона
J\b 210-ФЗ, при первоначаJIьном отк€}зе в приеме документов, необходиМых

для предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муницип€rльной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя органа, предоставляющего муницип€lльную услугу,
руководителя многофункционЕtJIьного центра при первоначальном отк€Ве В

приеме документов, необходимых дJIя предоставления муниципалъНой

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1

статьи 16 Федер€uIьного закона J\b 2tO-ФЗ, уведомляется заявитель, а такЖе

приносятся извине ния за доставленные неудобства;
5) предоставлениrI на бумажном носитеJIе документов и информаIД4I1,

электронные образы которых ранее бьши заверёны в соответсТВиИ
с IIунктом 7.2 части 1 статьи 1б Федера;rьного закона j\b 210-ФЗ,
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либО

их изъятие является необходимым условием предоставления
муницип€rльной услуги, и иных сл)даев, установленных федеральными
законами;

Z.8. Исчерпывающий перечень оснований дJuI отк€ва в приеме

документов, необходимьIх для пр едоётавлениrI муницип€tльной услуги.
Основаниями для отк€}за в гIриеме документов, необходимых дJuI

предоставлениrI муниципалъной услуги1 являются следуIощие случаи :

- заявителем не представлены документы либо предстаВДенЫ Не В
полном объеме дочrменты, ук€ванные в пункте 2.6.| настоящего
адмиЕистративного регламеIIта;

_ ,rр" обращении за предоставлением муниципzlльной услуги в

электронной форме результате проверки, квалифицированной
электронной подписи (далее - .квалифшI}Iровчшн€ш подписъ) BbuIBJIeHo

несобJIюдение ycTaHoBJIeHHbD( статьей 11 Федер€tльного закона от 06 аПРеjul

2011 г. Ns б3-ФЗ "Об электронной подписиi' (даrrее - ФедеральныЙ закон
J\b 63-ФЗ) условий признанияее дейотвительности.



2"9" Исчерrrывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.L" ОснованиrI дJIя приостановления муниципальной услуги
отсутствуют"

2.9.2. Уполномоченный орган отк€}зывает в присоединении объектов
дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользованиrI
местного значения или отказывает в выдаче согласия на реконструкцию,
капит€lльный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса к
автомобильным дорогам общего пользованиrI местного значения в слlпtае,
если расп'оложение объектов дорожного сервиса не обеспечивает
возможность выполнения требований, установленных международными
договорами Российской Федерации, федеральными законами и
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации в области использованиrt автомобильных
дорог местного значения и подлежащих обязательному исполнению.

2.|0. Муницип€tльнzш услуга по рассмотрению заявлени,I о
присоединении объектов дорожного сервиса и заявлениrI о выдаче
согласия на реконструкцию, капит€lльный ремонт и ремонт примыканий
объектов дорожного сервиса предоставJuIется бесплатно.

2.||. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче зuulвлениrl
и при rrол)чении результата предоставлениrI муниципальной усJtуги
в сJIучае обращения заявитеJuI непосредственно в уполномоченный орган
или МФЩ составляет 15 минут.

2.L2. Срок регистрации заявления и прилагаемьtх к нему документов
cocTaBJUIeT:

- при личном приеме - не болое 15 минут.
- при поступлении з€UIвления и документов по почте, посредством

Единого порт€rла государственныхи муниципальньiх услуг, МФЦ 1

рабочий денъ.

муниципutлънzш услуга, к зztлу ожиданиrI, местам дJDI заполнениrI запросов
о предоставлении муниципа-шьной услуги, информационным стендам
с образцами их заIIолнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципшrьной услуги, в том числе
к обеспечению доступности для инвztлидов ук€ванньж объектов
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаltьной
защите инв€tлидов.

2.1З.|. Требования к помещёниям, в которых предоставJLIется
муниципulIIьнzUI услуга.

Помещения, в которьж предоставJuIется муницип€lлън€ш услуга,
обеспечиваются необходимыми дJuI предоставления муниципальной
услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
каЕцелярскими принадлежностями, информационныМи и справочными
матери€lлами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать
постановлениrIм Главного государственного санитарного врача Российской

2.|3. Требования
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Федерацииот 02.12.2020 J\b 40 "Об утверждении санитарных правил СП
2.2.З670-2а "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям
труд€t",от 28.01 .202I NЬ 2 "Об утверждении санитарньIх правил и норм
СанГIиН |.2.З685-2I "Гигиенические нормативы и требования к
обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов
среды обитания" и бытъ оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими
указатеJUIми.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной
табличкой'(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождениrI и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),
содержащеЙ информацию о наименовании уполномоченного органа
(структурного подр.вделения), осуществляющего предоставление
муниципальной усJIуги.

2.|З.2. Требования к местам ожиданиrI.
Места ожидаЕиrI должны соответствовать комфортным условиям для

уполномоченного органа.
Места ожиданиrI должны быть оборудованы

секциями, скамьями.
стульями, кресельными

2.LЗ.З. ТребованиrI к местам приема заявителей.

При организации рабочих мест
возможность свободного входа и вьтхода
органа из помещениrI при необходимости.

Места сдачи и полrIения документов заявителf,ми, места дJUI
необходимых документовинформированиrI заявителей и заполнения

оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлехсtiостями.

2.|3.4. Требования к информационным стендам.
В помещениrtх уполномоченного .органа, преднЕвначеннъгх для

работы с заrIвитеJuIми, рЕ}змещаютоя информационные стенды,
информации

На информационных стендах, офици€tльном сайте уполномоченного
органа р€вмещаются следующие информационные матери€tлы :

извлечения из законодательных и нормативньrх правовых актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;

работы специurлистов

должна быть предусмотрена
специалlстов уполномоченного

предоставлении
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информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень док)rментов, необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги;
формы и образцы документов дJuI заполнения;
сведениrI о месте нахождениrI и графике работы наименование

администр ации муницип€Lпьного обр аз ова ния и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информациrI о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципzlльной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуа-rrьная, текстовая и мультим едий:яая информация о порядке

предоставлениrI муниципальной услуги размещается на информационном
стенде или информационном термин.lле (устанавливается в удобном для
|раждан месте), а также на Едином порт€tJIе государственных и
муНицип€LIIьных услуг, а также на офици€tльном сайте уполномоченного
органа (генераловский.рф).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации
о порядке предоставлениrI муниципальной услуги должно соответствовать
оптим€lльному зрительному и слуховому восприятию этой информации
|ражданами.

2.|3.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI
муЕиципальной услуги дJuI инвulлидов.

В целях обеспечения условий доступно9ти для инвztлидов
муниципа-шьной усJryги доJDкно быть обеспечено :

- ок€вание специЕtлистами помощи инв€rлидам в посадке в
транспортное средство и высадке из него перед входом в помещениlI, в
которых предоставляется муниципЕlльная услуга, в том числе с
использованием кресла_коляски;

- беспрепятственный вход инЁалидов в помещение и вьIход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инвurлидов по

территории организации, помещения, в которых ок€вывается
муницип utJlьнuш услуга;

- сопровождение инвалидоЪ, имеющих стойкие расстройства
функции зрения и самостоятельного.передвижения, и окЕвание им помощи
на территории организации, помещениrI, в которых ок€}зывается
муниципztльнzul услуга;

- надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых дJuI обеспечения беспреIuIтственного доступа инв€lлидов в
помещения и куслугам, с уIIетом оrраничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€lлидов звуковой и зрителъной
информации) а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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- допуск собаки-проводника при н€tпичии документа,
подтверждающего ее специчlльное обуrение и выданного по форме и в
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому реryлированию в
сфере социЕtльной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства
инвЕlлида или в дистанционном режиме;

-.оказание специ€tлистами иной необходимой помощи инв€rлидам в
преодоленйи барьеров, преIIятствующих полуIению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.I4. ПоказатеJuIми доступIIости и качества муниципальной услуги
явJuIются предоставление муниципшlьной услуги или осуществление
отдельньIх административных процедур в электронной форме, получение
заявителем информации о ходе предоставлениrI муниципаrrьной услуги с
исполъзованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципалъной услуги, отсутствие
жалоб и претензий со стороны з€uIвитеJuI, а также судебных актов о
признании незаконными решений, действий (бездействия) администрации
Генераловского сельского поселениrI Котельниковского муницип€tльного
района Волгоградской области и должностнъIх лиц администрации
Генераловского сельского поселения Котельниковского муниципutльного

района Волгоградской области.
2.|5. Особенности осуществлениrI отдельных административных

процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги
через МФЦ установлены - в р€вделе З настоящего административного
регламента. 1

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурl требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме, а такrке особенности выполнения

административных процедур в МФЩ

Предоставление муниципaльнОй услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация (откЙ в приеме) заявленуIя) в том числе,
поступившего в электронной форме и гrрилагdемых к нему документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов,
документов (информации), необходимых дJuI рассмотрениrI з€uIвлениrI в
органы и организаrIии, у{аствующие в предоставлении муниципальной
услуги;

3) рассмотрение заявления,' принятие решениrI по итогам

рассмотрения; направление (вруrение) проекта договора о присоединении
объектов дорожного сервиса либо уведомления об откЕве в присоединении
объектов дорожного сервиса; направление (вруrение) уведомлениrI о
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СОГЛаСИИ (Об отказе в выдаче согласиrI) на реконструкцию, капит€tпьный
ремонт и ремонт примыканий объектов дорожFIого сервиса.

3.1. п заявления" в том ч
ившего в и прилагаемых к

3.1"1. Основанием для нач€Lпа административной процедуры явJuIется
пОСТУпление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему
документов, предусмотренных пунктом 2.6.I настоящего
административного регламента на личном приеме, через МФЦ, почтовым
ОТПРаВЛеНИеМ, В ЭлектронноЙ форме с использованием Единого порт€rла
государствЬнньгх и муниципаlrьных усJIуг.

З.|.2. Прием заявлениrt и прилагаемьгх
осуществляет должностное лицо уполномоченного
за предоставление муниципальной услуги,
осуществляющий прием документов.

3.1.3. В слl^rае предъявлениrI з€uIвителем подлинников документов
копии этих документов заверяются должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или
специ€tлистом МФЦ, осуществляющим прием документов, а подлинники
документов возвращаются |ражданину.

В сЛr{ае поступлениrI в уполномоченный орган з€uIвлениlI в
электронном виде, должностное лицо уполномоченного органа,
ОТВеТственное за предоставление муниципа-пъной услуги, осуществляет
распечатку заявленияи документов к нему на буплажном носителе.

В с.rгуrае приема змвления и прилагаемых к нему документов
специ€tлистом МФЦ, осуществляющим прием документов, передача
ДаНного зЕutвления и прилагаемьIх к нему документов в уполномоченный
ОРган осуществJIяется не позднее 1 рабочегQ дня, следующего за днем его
приема в МФt{.

З.I.4. При личном обращении заявителя должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципа-гlьной услуги, специалЙст МФЦ, осуществляющий прием
документов, проверяет комплектность представленного в соответствии с
ПУНКТОм 2.6.| настоящего административного регламента пакета
документов.

Полгуrение заявления и прилагаемых к нему докуI\4ентов
ПОДТверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
ЗzuIвитеJIю расписки в получении документов. В с.ггуrае предоставлениJI
документов через МФЦ расписка выдается,ук€ванным МФЩ.

В слl^rае если з€UIвителем не представлены, либо представлены не]в
полном объеме док)rменты, ук€}занные в tý/нкте 2.6.1 настоящего
аДМинистративного регламента, должностное лицо уполномоченЕого
органа, ответственное за предоставление муниципалъной услуги,
СПеци€lлист МФЩ отк€lзывает в приеме документов с указанием основ аний
отк€ва и р€въяснением возможIlости обратиться за предоставлеЕием
МУНИЦиПалъноЙ услуги после устранениrI соответствующих недостатков.

к нему документов
органа, ответственное
специалист МФЦ,
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3.1.5" При поступлении заявлениrI и приJIагаемьIх к нему док)rментов
В УПолноМоченныЙ орган по почте должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставлеIIие муниципальной услуги,
принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему докуI!{ентами.

В сл1..rае если заявителем не представлены, либо представлены не в
полном объеме документы, указанные в пункте 2"6"I настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
Ha[paBJuIeT з€UIвителю заказным почтовым отправлением письмо об отказе
В приеме документов с ук€ванием оснований отк€ва и р€въяснением
воЗможности обратить ся за предоставлением муниципаrrьноЙ услуги после
устранения соответствующих недостатков.

З.1.6. Поrryчение заявления в форме электронного документа и
шрилагаемъIх к нему документов подтверждается уполномоченным
органом путем направления з€uIвителю уведомлениrI, содержащего
входящий регистрационный номер заJIвления, дату пол)чениrI
уполномоченным органом ук€}занного заявлениrI и прилагаемых к нему
документов, а также переченъ наименований файлов, представлеЕных в

форме электронньIх документов, с ук€ванием
уведомление о поJцлIении заявления).

Уведомление о полу{ении заявлениrI и
документов направJuIется укaванным заявителем в

их объема (далее

прилагаемых к нему
з€UIвлении способом не

ПоЗДнее рабочего днrI, следующего за днем поступления зчUIвления в
уполномоченныи орган.

3.t.7. При поступлении заявления и прилагаемьtх к нему документов
в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее З

рабочих дней со дня регистрации зЬвлениrI проводит проверку
ПоДлинности простоЙ электронноЙ подписи з€UIвителя с использованием
соответствующего сервиса единой системы идентификации
аутентификации
квалифицированной

(или) проilедуру проверки действительности
подписи, с использованием которой подписано

заявление (пакет электронных. документов) о предоставлении
муниципальной услуги, предусматриваIоrrtуIо проверку соблюдения
условий, ук€ванных в статье 11 ФедёРального закона JЮ б3-ФЗ.

В сrгуrае если в результате проверки квалифицированной подписи
будет вьuIвлено несоблюдение усiановлеiньгх условий признания ее
действительности, уполномоченный орган Ё течение трех дцей со днrI
завершениrI проведениrI такоЙ проверки принимает решение.об отказе ]в

приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об
этом в электронноЙ форме с ук€ванием пунктов статьи 11 ФедерЕtльного
Закона J\b 63-ФЗ, которые послужили основанием дJuI приЕятиrI ук€ванного
решениrI. Такое уведомление ] uодписывается квалифицированной
подписью руководителя уполномоченного органа или уполномоченного
им должностного лица и направляется по адресу электронной шочты
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З€UIВиТеля Либо в его личныЙ кабинет на Едином портzrле государственньIх
и муницип€шьньD( усJIуг.

3.1.8. Максимальный
цроцедуры:

срок исполнения адмиЕистративной

Прием и регистр ация документов осуществJIяется :

- приличном приеме-не более 15 минут.
- при посryплении заявлениrI и документов по почте, посредством

Единого порт€rла государственньIхи муниципаJIьных услуг, МФЦ 1

рабочий день.

заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме
документы, ук€ванные в пункте 2.6.| настоящего административного
регламента, осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня их
регистрации.

Уведомление об отк€}зе в приеме к рассмотрению з€ulвлениlt и
прилагаемъIх к нему документов, в сJryп{ае выявления в ходе проверки
КвалифицированноЙ подписи з€uIвителя несоблюдениrI установлеIIных
условиЙ признаниrI ее деЙствительности, направляется в течение 3 днеЙ со
дня завершения проведения такой проверки.

З.1.9. Результатом выполнения административной процедуры
является:

- прием и регистрация з€uIвлениrI, выдача (направление) заявителю
расписки в получении заявления и приложенных к нему дочrментов
(уведоп4лениrI о поJцлении з€явления);

- выдача (направление) письма об откztзе в приеме документов
(уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления).

ение ме

органы и организации. }^rаствующие в предоставлении муниципальной
услуги.

3.2.L Основанием дл1 начала административкой процедуры явJuIется
полr{ение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным
за предоставление муниципа-гrьной услуги, заявления и приложенньIх к
HeInry ДОКУМеНТОВ.

3.2.2. rЩолжностное лицо упоЛЬомоченного органа, ответственное за
ПреДоставление муниципальной услуги, . осуществляет направление
межведомственньtх запросов в государственные органы, органы местного
самоуправлениrI и подведомственные' государственным орЕанам или
органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых
находятся документы и сведения, перечисленные в пункте 2.6.2
настоящего административного регламента в сJýrчае, если з{uIвитель не
представил данные документы по собственной инициативе.

В сJrучае если заявителем самостоятельно представлены все
документы, tIредусмотренные гIунктом 2.6.2 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
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переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административным регламентом.

З "2.З " Максимальный срок выполнениrI административной
процедуры - 3 рабочих днrI со дня регистрации заявления.

3"2"4" Резулътатом исполнениrI административной процедуры
является формирование и направление межведомственных запросов
документов (информации), необходимых для рассмотренI4я змвления в
органы и организации, )лIаствующие в предоставлении муниципальной
услуги.

З.3. 'Рассмоцrение заявления. принятие решения по итогам
рассмотрения: направление (вр}.чение) проекта договора о присоединении
объекгов дорожного сервиса значения либо уведомления об отказе в

нии объектов
откЕlзе в че согласия) на

каглтта-rrьrшй ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса.
З.3.1. Основанием дJuI начала административной процедуры является

поJýлIение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным
за предоставление муниципшrъной усJIуги, заявления и документов, в том
числе поJý4IенньIх в порядке межведомственного взаимодействия.

З.3.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные
документы и выявJuIет н€Illичие (отсутствие) оснований дJuI отк€ва в

рассмотрении заявлениrI о присоединении объектов дорожного сервиса
отк€}за в выдаче согласия на реконструкцию, капит€Lпьный ремонт и ремонт
примыканий объектов дорожного сервиса, предусмотренньж пунктом 2.9.2
настоящего административного регламента.

3.З.3. В cJý4lae если в процессе, рассмотрениrI з€uIвления и
приложенных к нему документов вьulвляiются основаниrI для отк€ва в
предоставлении муниципшrъной услуги,, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципа-пьной усJIуги, подготавливает проект уведомления об отказе в
присоединении объектов дорожного сервиса уведомлениrt об отказе в
выдаче согласиrI на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт
примыканий объектов дорожного сервиса с укЕванием причин в
соответствии с пунктом 2.9.2 настоящего административного регламента.

В сJtучае отсутствиrI оснований, предусмотренных пунктом 2.9.Z
настоящего админисц)ативного регламента, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципа-rrьной усJtуги, рассматривает представленные документы и
готовит проект договора о присоединении объектов дорожного сервиса
проект уведомления о согласии на реконiтрукцию, капитаJIьный ремонт и

ремонт примыканий объектов дорожного сервиса.
З.З.4. Проект договора о приQоеДинении объектов дорожного сервиса

(проект уведомлениrI об отк€ве в rrрисоединении объектов дорожного
сервиса), уведомления о согласии на реконструкцию, капитаJIьный ремонт
и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса (уведомления об отказе
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в выдаче согласия на реконструкцию, капит€tпъный ремонт и ремонт
примыканий объектов дорожного сервиса) представJUIется должностным
лицом уполно\4оченного органа, ответственным за предоставление
муниципаrrьной услуги, на подписъ руководителю уполномоченного
органа или уполномоченному им должностному лицу"

3"3.5. РуководителЬ уполномоченного органа или уполномоченное
ипd должностное лицо, рассмотрев документы, указанные в пункте З"з.4
настоящего административного регламента, подписывает их в слу{ае
отсутствиrI замечаний.

3.3.6. Подписанные документы, ук€ванные в пункте 3.з.4 настоящего
административного регламента, регистрируются должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным
муниципалъной услуги, в установленном порядке.

за предоставление

з.з.7. В денъ подписаниrI проекта договора о присоединении
объектов дорожного сервиса (уведомления об отк€ве " ,rр".о.динении
объектов дорожного сервиса), уведомления о согласии на реконструкцию,
капит€lIIЬный ремонт и ремонт примыканий ,объектов дорожного сервиса
(уведомлениrI об отказе в выдаче согласия на реконструкцию, капит€lльный
ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса) должностное
лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
мунициПа_rrьной услуги, осущестВляеТ его направление з€UIвителю письмом
либо в форме электронного документа с использованием Единого портала
государСтвенныХ и муниципЕlлъных усJIуг.

проект договора О присоединении объектов дорожного сервиса
(уведомление об отказе в присоединении объектов дорожного сервиса),
уведомление О согласиИ на реконструктIию, капит€Llrьный ремонт и ремонт
примыканий объектов дорожного сервиса (уведомление об отказе в выдаче
согласия на реконструкцию, капитапьный ремонт й ремонт примыканий
объектов дорожного сервиса) может быть выдано заявителю под роспись
при н€lличии соответствующего указаниrI в заявлении.

В сл)чае поступлениЯ заявления через мФЦ должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципа_гrьной усJIуги, осуществляет IIередачу указанных выше
документов в МФЩ в день подписания ук€ванного документq если иной
способ полуIениrI не указан заявитеfiем.

3.3.8. Максима-гrьный сро{< выполнения административной
процедурЫ - 25 дней сО дня пол).чениrI должностным лицом
уполномоченного органа, отвётственным за предоставление
муниципалъной услуги, всех документов (информации), в. том числе
IIолуIенных в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, необходимых для предоставления rу""ц"rаrriной услуги.

3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры
явJUIется: .

направление (врl^rение) з€UIвитеJIю проекта договора о
присоединении объектов дорожного сервиса или уведомлениrI о согласии
на реконструкцию, капит€lльный ремонт и ремонт примыканий объектов
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дорожного сервиса;
НаПРаВЛенИе (вр1^lение) уведомлениrI об отк€}зе в присоединении

ОбЪеКТОв Дорожного сервисаилиуведомления об отк€lзе в выдаче согласиrI
На РеКонструкцию, капит€LIIъный ремонт и ремонт примыканий объектов
дорожного сервиса.

Пр" обращении за предоставлением муниципа-гrьной услуги в
змвителю посредством Единого порталаэлектронной форме

гОСУДарственньIх и муницип€LIIьных услуг направJUIется уведомление о
РеЗУЛЬТаТах рассмотрения док)rментов, необходимых для предоставлениrI
МУНИЦИпа_гiЬноЙ Услуги, содержащее сведеFIи;I о приIuIтии положительного
РеШениrI о предоставлении муниципа-гrъной услуги и возможности
получить результат предоставлениrI муниципа-пьной услуги либо
мотивированный отк€lз в предоставлении муниципа-гlьной услуги.


