
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕШIЯ

котЕльниковского мунициIIАльного рдйонд
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛВНИВ

от 1б.03.2026 года ль10

Об утверждении административного
регламента предоставлениrI администрацией Генераловского

СеЛЪСКОГо поселениrI Котельниковского муниципaльного района
ВОЛГОГРадской области муниципальной услуги <<Предоставление земельньIх

)П{аСткоВ, находящихся в муниципальной Генераловского селъского
ПОСелениrI Котельниковского муниципttпъного района Волгоградской

ОбЛаСти, в со бств енность бесплатно цр ажданам, явJuIющимся со бств енниками
ЖИJIЬrХ ДоМов, расположенньD( на находящихся в их пользовании земельнъIх
rIаСТкаХ, при условии, что право собственности на указанные жилые дома

ВОЗникJIо до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации)

В соответствии с Федераьным законом от 27.О7.2010 года Jф 210-ФЗ
КОб ОРГанИЗаЦИи предоставления государственных и муниципaльньж усJIуг)),
Федералъным законом от 06.10.2003г. J\Ьlзl-ФЗ (об общих принципах
организации местного с€lмоуправления в Российской Федерации>,
ПОСТаНОВлением Главы Генераловского сельского поселениrI от 13.03.2012
ГОДа J\b6-a <<О ПОРяДке _разработки и утверждениJI административнъгх
регламентов предоставления муниципальньIх усJtуг (функций)
аДМИНИСТРации Генераловского селъскоrо поселениrI Котельниковского
МУНИЦИП€tЛЪнОго раЙона ВолгоградскоЙ области>, Уставом Генераловского
СеЛЬСКОго Поселения, ацминистрацця Генера-гlовского сельского поселениr{
КОтельниковского муниципiшъЕого района _Волгоградской области
постановJUIет:

1.УТВеРдить административный регламент предоставлениrI
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги <(Предоставление земеjrьньгх у{астков, находящихся
В МУflИЦИПаЛЪНОЙ Генераловского..сеJБскОго поселениrI Котельниковского
NitУНИЦШIЕtIIъного раЙона ВолгоградёКоЙ области, в собственность бесrrлатно
|РаЖДаНаМ, ЯВЛЯЮЩИМСя собственниками жильD( домов, расrrоложенньtх на
находящихся в их пользовании земельньIх,5rчастках, при условии, что право
СОбСТВеНнОсТи на ук€ванные жиJIые дома-'возникJIо до введенIбL в действие
Земельного кодекса Российской Федерации) согласно приложению.,

2.Признать утратившими силу нормативно-пр авовые €lкты ]

2.1. постановление администрации Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муниципаJьного района Волгоградской области от
12.04.2024 года Ns12 (об ' утверждении административного
РеГЛаМента предоставления администрацией Генера-irовского сельского
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посеЛениrI Котельниковского муницип€lльного раЙона ВолгоградскоЙ
области муниципальной усJIуги <Предоставление земелъньгх )лIастков,
находящихся в lчrуниципа-гlъной Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского Ivtуниципttльного района Волгоградской области, в
собственность бесгrлатно гражданам, явJUIющимся собственниками жильIх
домов, расположенньIх на находящихся в их пользовании земельньfх
}пIастцах, при условии, что право собственности на укzrзанные жипые дома
возникJIо до введениrI в действие Земельного кодекса Российской
Федерации>;

2.2. постановление администрации Генераловского сельского поселениrI
Котелъниковского муницип-urrо.о района Волгоградской области от
20.11.2024 года Jt50 <<О внесении изменений в постановлеЕие администрации
Генераловского сеJьского поселения Котельниковского муниципulльного
района Волгоградской области от 12.04.2024 года J\b12 кОб утверждении
административного регламента предоставлениlI администрацией
Генера.повского сеJьского поселениrI Котелъниковского муницип€Lлъного

раЙона ВолгоградскоЙ области п{уt{иципальной усJгуги <<Предоставление
земельньIх уIIастков, находящихся в Iчtуflиципальной Генераловского
сельского поселеЕиrI Котельниковского муницип€шьного района
Волгоградской области, в собственность бесплатно {ражданам, явJuIющимся
собственниками жипьIх домов, расположенньIх на находящихся в их
пользовании земельньIх )пIастках, при условии, что право собственности на
укi}занные жипые дома возникJIо до введения в действие Земельного кодекса
Российской Федерации).

3.Контроль за выполнением настоящего постановлениlI оставJuIю за
собой.

4.Настоящее постановл4.гtастоящее постановление
официального обнародованй.

Глава Генераловского ,
сельского поселениrI

законную сиJtу со днrI его

В.А.ГенерЕtлов.

I
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Утвержден постtlновлением
администрации ГенерЕrловского сельского

поселения Котельниковского муЕиципt}льного
района Волгоградской области- от 16.0З.2026 г. Jt10

Административный регламент
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУниЦипальноЙ услуги кПредоставление земельных

УЧаСТКОВ, НаХОДящихся в муниципальноЙ собственности Генераловского
сельского поселения Котельниковского муциципального райоца
Волгоградской области, в собственцость бесплатно гращданам,
являющимся собственниками жилых домов, расположенных на

находящихся в их пользовании земельных участках, при условии, что
] право собственности

на УкаЗанные жилые дома возникло до введения в действие Земельного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации)

L. Общие положецця

1 . 1. Предмет регулированиrI
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

ПРеДОСТаВлениrI муниципальноЙ услуги кПредоставление земельньIх
)ЛаСТКОВ, Еаходящихся в lчrуниципitлъноЙ собственности Генераловского
СеЛЬСКОгО Поселения Котельниковского муницип€lльного раЙона
Волгоградской области, в собственность бесплатно |ражданам, явJuIющимся
собственниками жильIх домов, расположенньIх на находящихся в их
полъзовании земельньIN )ластках, при условии, что право собственности на
указанные жилые дома вои{икJIо до введения в действие Земелъного кодекса
Российскоt Федерацип> (далее iчгуницип€tлън€ш усrгуга) и стандарт
ПРеДОСТаВЛениrt IчrУI*щипальноЙ услуги? ь том числе опредеJUIет сроки и
последовательность административньж процедур при предоставлении
МУницип€tльноЙ услуги администрациеЙ Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€rльного'района Волгоградской области.

1.2. Заявителями на поJtrIеЕие мунициrrЕtльной усJtуги явJuIются
граждане РоссиЙскоЙ ФедераIdии, желающие приобрести земельный )лIасток,
которыЙ находится в их поJIъзовании, если на таком земельном r{астке
РаСпоЛоЖен жилоЙ дом, право gQбственности на которыЙ возникJIо у
гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса Российской
Федерации либо после днrI введения'его в действие, при условии, что право
Собственности на жилоЙ дом перецIло к гражданиIIу в порядке ЕаследованиrI
и ПраВо собственности наследодатеJuI на iкилоЙ дом возникJIо до дня введениrI
в действие Земельного кодекса Росоийской Федерации, либо Lж

уполномоченные представители.
1.З. Порядок информированшI заявителей о предоставJIении

муницица-гlьной усJryги :

1.3.1 СведениrI о месте нахождениrI, контактных телефонах и графике
работы администрации Генераловского селъского поселениlI
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КотельнИковскогО мунициПiшьногО района Волгоградской области,
организаций, )ruаствующих в предоставлении муниципальной усJryги,
многофункцион€шьного центра (даrrее - МФЩ):

Местонахождение администрации: ул.Ленин а,7 1, х.Генераловский,
Котельниковский рйон, Волгоградскм область.

Электронный адрес администрации : g.po selenie2 0 1 0 @yandex.ru
Справочные телефоны администрации:. (8447 6) 7 - 45-69.
График работы администрации:
понедельЕик: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IuIтница: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: вьтходной
График приема администрации:
понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- Iитница: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 1З.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной
,,Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также

моЖно поJIучить с исполъзованием государственной информационной
системы кЕдиныЙ порт€ш сети центров и офисов <<Мои Щокументьо> (МФI])
В олгоградской о бласти> (http ://mfc.volganet.ru).

|.З.2. Информацию о порядке предоставлениrI муниципальной услуги
з€UIвитель может поJryчить :

непосредственно в администрации Генераловского селъского
Поселения Котелъниковского N{уflиципitльного раЙона ВолгоградскоЙ области
(информациоЕные стенды, устное информирование по телефоIту, а также на
ЛиЧном ttриеме NtуниципЕtльными сJýDкащими администрации Генераловского
СелЬского поселеция Котельниковского муниципчLпьного района
Волгоградской области

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в случае
письменного обращениrI з€uIвитеJuI; 

:,в информационно-телекоммуникацЙонной сети <<Интернет> на
Официальном сайте администрации Генера_гlовского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€tпъного района Чолгоградской области
(генераловский.рф), на Едином портitле государственньIх и муниципапьньIх
усJIуг (функций) явJuIющемся

системой,
федеральной государственной

обеспечивающей предоставлениеинформационной
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на ук€}занные жипые дома возникJIо до введениrI в действие Земельного
кодекса Российской Федерации)).

В слr{ае если земельный )цасток предстоит образовать или
осуществить уточнение его границ в соответствии с Федеральным законом от
lЗ.07.20l5 Jt 218-ФЗ кО государственной регистрации недвижимости)
(даrrее Федеральный закон (О государственной регистрации
НеДВижимости>), предоставление муниципа-rrьноЙ усJIуги осуществJUIется с
предварительным согласованием предоставления земельного )ластка.

2.2. МуниципЕlльная усJIуга предоставJuIется администрацией
Генераловского сельского поселения Котельниковского муниципального
района Волгоградской области (далее - уполномоченный оргаrr).

2. 3. Резулътатом предоставлениlI муниципальной услуги явJuIется :

решение уполномоченного органа о предварительном согласовании
предоставлениrI земельного 1^IacTKa в собственность бесгrrrатно (далее -
решение о предварительном согласовании);

.:рошонио уполномоченного органа об откilзе в предварительном
согласовании предоставления земеJьного rIастка в собственность бесплатно
(далее - решение об отказе в предваритеJьном 0огласовании);3

решение уполномоченного органа о предоставлении земельного
)лIастка в собственность бесплатно (далее - решение о предоставлении
ЗеМелЬного )л{астка в собственность бесгrлатно);

решение уflолномоченного органа об откtLзе в предоставлении
земеJБного )пIастка в собственность бесплатно (дшее - решение об отказе в
предостчlвлении земельного yIacTKa в собственность бесплатно).

2.4. Срок предоставлениrI муниципаrrьной услуги.
2.4.1. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение

з€uIвлениrI о предварительном согласовании предоставлениrI земеJьного
)пIастка в собственность бесплатно (лалее - зzжвление о предварительном
согласовании, заявление) в слrIае, есЛи на ,дату посцдшениrI в

уполномоченный орган зiulвлениrl о 'предварительном 
согласовании

предостztвлениrl земелъного r{астка в собственность бесгшатно, образование
которого предусмотрено приложенной к этоI\4у з€uIвлению схемой
расположения земелъного rIастка, нарассмотрёнии уполномоченного органа
находится представленн€ш ранее другим лицом схема расположениJI
земельЕого )пIастка и мёстоположение земеilьньж )п{астков, образование
KoTopbD( предусмотрено этими схеN{ами, частично или полностью совпадает,
до приIштиrI решения об утверждёНии направленной или представленной
ранее схемы расположения земелъного r{астка или до принятиrI решения об
отк€}зе в утверждении указанной схемы. . -

2.4.2. Уполномоченный орган при-нимает и направJuIет з€uIвитеJIю

решение о предварительном согласовании предоставления земельного
}лIастка или решение об отк€tзе в. предварительном согласовании
предоставлениrI земелъного у{астка в срок не более чем 20 Дней со днrI
постуIIления з€UIвления о предварительном согласовании.

В слгl"тае, если требуется согласоЬаrrие схемы расrrоложениrl земельного
}п{астка в комитете природньж ресурсов, лесного хозяйства и экологии

I
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Волгоградской области решение о предварительном согласовании (об отк€lзе
В Предварительном согласовании) принимается уполномоченным органом и
направJUIется заявитеJIю не позднее 35 дней со дня поступпениrI
соотв етствующего з €UIвления

2.4.3. Угrолномоченный орган рассматривает зffIвление о
предоставлении земельного }пIастка в собственность бесгшатно (далее
з€uIвление о предоставлении земеJьного yIacTKa, заlIвление) и по резуJIьтатам
рассмотрениrt напрЕtвляет з€uIвитеJIю решение о предоставлении земеJIьного
)пIастка в собственность бесгlлатно либо решение об отказе в предоставлении
земеJIьного )ластка в собственность бесплатно в срок не более чем 20 дней с
момента постуIIления указанного з€UIвления в уполномоченньй орган.

2.5. Исчерпывающий перечень док)rментов, необходимьгх дjul
предоставлениrI IчtуIil{ципальной усJtуги.

2.5.|. Исчерпываrощий перечень дочrментов, которые з€uIвителъ

должен представить самостоятельно дIя предварительного согласования
предоставлениrI земельного )п{астка в собственность бесгшатно (далее
предварительное согласовани е) :

2.5.1.|. Заявление о предварительном согласовании согласно
приложению 1 к настоящему административному регламенту, в котором
должны быть указаны:

реквизиты док)rмента,
гражданина);

2) кадастровый

1) фамилvýI, имя и отчество (при наличии), место жительства заявитеJuI,

удостоверяющего личность заявителя (Для

номер земельного )ластка, з€UIвление
предварительЕом согласовании предоставления которого подано (далее -
испрашиваемый земельный 1^racToK), в сJýлIае, если границы такого
ЗеМеЛЬнОго )лIастка цодле)I(ат уточнению в соответствии с Федеральным
законом << О государ ств енной р егистр ации недвижимости) ;

3) реквизиты решения об утверждении' uроекта,межеваIIия территории,
образование испрашиваемого земедьного участка предусмотрено

укЕванным проектом;
4) кадастровый номер земеJьного yIacTKa цли кадастровые номера

земеJьньIх rIacTKoB, из которьtх в соответствии с проектом межеваниrI
территории, со схемой расположениJI земельного )пIастка или с проектной
ДокументациеЙ лесньfх 1^racTKoB пр едусмотр ено образ ование испрашив аемого
земельного rIacTKa, в сJцлае, если. сведения о таких земельньtх )частках
внесены в Единый государственныйРеестр недвижимости (да-llее - ЕГРН);

5) основаЕие предоставления. земельного _)ластка в собственность
бесгшатно из числа rтредусмотренных гryйктом 7 статьи 39.5 Земелъного
кодекса Российской Федерации; 

1

6) цель использования земеJьного rrастка;
7) почтовый адрес и ("л") адрес. электронной почты для связи с

заrIвителем.
Примерная форма заявлениlI 

. 
о предварительном согласовании в

электронной форме р€вмещается уполномоченным органом на офици€Lльном

I
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сайте уполномоченного органа в сети кИнтернет>> (далее - официа-гrъный
сайт) с возможностью его бесплатного копирования.

Заявление о предварительном согласовании в форме элекц)онного
документа представJuIется в уполномоченный орган по выбору зauIвитеJuI:

- гIутем заIIолнения формы запроса, размещенной на официа-гrьном
сйте, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого
портаIIа государственнъIх и муницип€шъньIх усJгуг;

гtутем направлениrI электронного дочrмента в ;rполrrомоченный орган
на официiшьную электронную гIочту.

В заlIвлении о предварительном согласовании в форме электронного
документа укi}зывается один из следующих способов предоставлениlI
резуJьтатов рассмотрениrI змвлениrI уполномоченным органом :

в , риде бумажного дочrментa, который зuIвитель получает
непосредственно при лиlIном обращении;

в виде брлажного документq который направляется уполномоченным
органом з€UIвителю посредством почтового отправлениrI;

в виде электронного документа, р€lзмещенного на официзtльном caiTTe,
ccbUIKa на которыи направJUIется уполномоченным органом заIIвитеJIю
посредством электроннои почты;

в виде электронного документц который направляется
уполномоченным органом зЕUIвитеJIю посредством электронной почты.

Заявление о предварительном согласовании в форме электронного
документа подписывается по выбору зzuIвитеJuI :

- простой электронной подписъю зrutвитеjur (представитеJuI заявителя) ;

- усиленной (квалифицированной неквалифицированной) электронной
подписью заявитеJuI (представителя заявитеrrя).

Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной
электронной подписи должен быть создан и исттользоватъся в
инфраструкцре, обеспечивающей -riнформационно-технологическое
взаимодействие информационньIх систем, ЙЪпользуемьIх дJU{ предоставлениrI
государственньIх и муниципaльнъIх усJtуг в электронной форме, котор€uI
создается и проверяется с использованием средств_электронной подписи и
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствиrI
требованиJIм, установленным федеральным органом исполнительной власти в
области обеспечения безопасности, а также при нЕlличии у владельца
сертификата кJIюча проверки кдюча простой электронной подписи,
выданного ему при личном приеме.' ''

2.5.|.2. К заявлению о предварительном согласовании доJDкны бытъ
приложены след/ющие документы: -

1) документ, подтверждающий .лйчность заявителя (при личном
обращении з€uIвитеJuI в уполномоченный орган) или копиrI докJaмента,
подтверждающего личность зtuIвитеJuI Ф слrIае направлениrI з€uIвления
посредством IIочтовой связи на бумажном носителе).

В случае обращения зaulвителя с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет) к зЕuIвлению в форме э.лектронного
документа приJIагается копиrI дочaмента, удостоверяющего личность

I
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зЕuIвитеJuI (удостоверяющего личность
зiulвление представJuIется представителем
образа такого документа.

представителя з€UIвитеJUI, если
зiuIвитеJuI) в виде электронного

Представление данного документа не требуется в cJý4lae
представления заявлениrI в форме электронного документа посредством

уточнялись на основании данного решения;
6) почтовый адрес и (или) .адрес электронной почты

з€UIвителем.

отправки через личный кабинет Единого портала государственньIх и
tvtуЕицип€lльнъж услуг, а также если заявление подписано усиленной
квалифицированной электронной подписью.

2) схема расположениrI земельного )ruастка в cJqлae, если
испрашиваемый земельный )пrасток предстоит образовать и отсутствует
проект межеваниrI территории, в границах которой предстоит образовать
такой земеJьный 1^racToK;

3), документ, подтверждающий полномочия представитеJuI змвитеJuI, в
случае, если с з€uIвлением о предварительном согласовании обращается
представитель з€U{витеJUI.

,,В слуlае представления змвлениlI в форме электронного документа
представителем заявитеJuI, действующим на основании доверенности, к
зuUIвлению также прилагается доверенность в виде элекц)онного образа
такого документа;

4) документы, подтверждающие право заявитеJuI на приобретение
земельного участка в собственность бесплатно:

документы, удостоверяющие право собственности зЕuIвитеJuI на жилой
дом, расположенный на испрашиваемом земельном )п{астке, если указанное
право не зарегистрировано в ЕГРН.

2.5.2. Исчерпывающий перечень дочд[ентов, которые зtulвитель
должен представить самостоятельно дJIя предоставления земельного )пIастка
в собственность бесгшатно {далее - предоставление земельного утастка):

2.5.2.1. Заявление о предоставлении земеJьного участка согласно
приложению 2 к настоящему административному ,регл€tменту в котором
должны быть ук€}заны:

1) фамилvIя) имц и отчество (при наличии), место жительства з€UIвитеjuI
и реквизиты документа, удостоверяющего личность з_€UIвитеJUI;

2) кадастровый номер испрашиваемого зеЙельного участка;
3) основание предоставления земельного rIастка в собственность

бесгшатно из числа предусмотренньtх rтунктом 7 статьи 39.5 Земелъного
кодекса Российской Федерацииi 

:.
4) цель использованиrI земельЁото )пIастка;
5) реквизиты решениrI о предварительном согласовании в случае если

его цраницы

ДJUI СВЯЗИ С

испрашиваемый земельный }п{асток обфзовывЕLлся или

Примерная форма зuulвлениrl о предоставлении земельного )лIастка в
электронной форме размещается уполномоченЕым органом на офици€шъном
сайте с возможностью его бесплатного копирования.



Заявление о предоставлении земельного }лIастка в форме электронного
ДОКУМенТа ПредставJuIется в уполномочеrrrrый орган по выбору зЕuIвитеJuI:

- ГIУТеМ ЗаПолнениrI формы запроса, рirзмещенной на официальном
СаЙТе, В ТоМ числе посредством отправки через личЕый кабинет Единого
портала государственнъIх и муницип€LлънъIх усJrуг;

- ItУТеМ НаПравления электронного документа в уполномоченный орган
на официаJIъIIую электронную почту.

В заявлении о предоставлении земелъного )пIастка в форме
электронного документа ук€вывается один из следующих способов
ПРеДОсТаВлениrI результатов рассмотрения заявления уполномоченным
органом:

в виде буrиажного документа,
непосредственно при личном обратцении;

В ВИДе бУмажного документq которыЙ направJuIется уполномоченным
органом з€UIвитеJIю посредством цочтового отправлениrI;

:В ВИДе ЭЛеКТРОННОГО ДОкУМента, размещенного на офици€lльном саЙте,
ССЬШКа На КоторьЙ направJuIется уполномоченным органом за;IвитеJIю
посредством электронной почты;

в виде электронного дочrментц который направJuIется
уполномоченным органом з€UIвителю посредством электронной почты.

Заявление о предоставJIении земельного rIастка в форме электронного
документа подписывается по выбору з€uIвитеJuI:

- пРОстоЙ ЭлектронноЙ подписью зuuIвитеJuI (представитеJuI заявителя) ;

- усилеЕноЙ (квалифицированноЙ, неквалифицированноЙ) электронноЙ
подписью з€uIвитеJuI (представитеJuI заявителя).

Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной
электронной подписи должен быть создан использоваться
инфраструктуре, обесriечивающей инф ормационно -технологиIIеско е
ВЗаиМоДеЙствие информационньIх систем, используемых дJuI предоставлениrI
госУдарствеIIньIх и муниципЕIIIьньIх услryг, в электронной форме, котор€uI
соЗдается и проверяется с использованием средств электронной подписи и
средств удостоверяющего центра,. имеющих подтверждение соответствиrI
требованиrIм, установленным федеральным органом исполнительной власти в
области обеспечения безопасности, а также при н€lличии у владелъца
СеРтификата кJIюча проверки кJIюча просТоЙ электронной rrодписи,
вьцанного ему при лиtIном приеме. ..

2.5.2.2. К заявлению о предоставлении земелънсiго rIастка прилагаются
дочrменты, ук€ванные в подпунктЕ}х 1, З,,. пункта 2.5.|.2 настоящего
административного регламента. ,.

Предоставление з€uIвителем доФментов, 5rказанньIх в подгц.нктах 1,3, 4
tI).нкТа 2.5.1.2 настоящего административного регламента, не трqбуется в
СJЦлIае, если данные документы направJIялись в уполномоченный орган с
ЗzUIвлением о предварительном,согласовании, по итогам рассмотрения
которого пришIто решение о предварителъном согласовании.

2.5.З. Перечень документов, .которые з€uIвитель вправе представить по
собственной инициативе.

который заrIвителъ поJýдIает
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Змвитель вправе представить по собственной инициативе выписку из
ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земеJIъном )ластке). В
случае если зЕuIвителъ не представI4II указанный документ (информацию) по
собственноЙ инициативе, данный документ (информацию) уполномоченный
орган самостоятельно запрашивает и получает в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном )цастке) не прилагается к з€uIвлению о приобретении прав на
земельныЙ )цасток и не запрашиваетая )шолномоченным органом
посредством межведомственного информационного взаимодействия при
uредоставлении земельЕого rIастка с предварительным согласованием
предоставлениrI земельного )пIастка в сJýлIае, если испрашиваемый
ЗеМеJIъныЙ 1пrасток предстоит образовать.

2.5.4. Заявление и доч/менты, укiванные в tIунктах 2.5.1-2.5.З
настоящего административного регламентц моryт бытъ представлены
З€uIвитеJuIми по lo< выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо
направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа по
выбору заявитеJuI либо гIутем заполнениrI формы запроса, р€}змещенной на
официальном сайте )шолномоченного органа в сети <Интернет), в том числе
с исполъзованием Единого портада государственньIх и муниципuшьньrх услуг,
либо týцем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган на
о фициальную электронЕую почту.

Подготовка схемы расположениrI земельного )пIастка в форме
электронного документа может осуществJuIться в соответствии с Земельньrм
кодексом Российской Федер ации заинтересованным лицом с использованием
федеральной государственной географической информационной системы,
обеспечивающей функционирование . националъцой системы
пространственных данньfх, или иньtх технологических и про|раммньж
средств.

Подача документов через МФЦ осуществJuIется в соответствии с
соглатттением о взаимодействии, закJIюченны}д между МФЦ и
уполномоченным органом, с момента встуIIления в силу соответствующего
соглашениrI о взаимодействии.

Копии документов должны быть заверены в установленном
законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.

2.5.5. Запрещается требовать оТ заявитеJuI:
1) представлениlI документов и информации или

действий, представление или осуществлеiтие которьж Ее
осуществления
предусмотрено

.'отношения,нормативными правовыми окт8ми;, "' реryлирующими
возникающие в связи с предоставлением муниципальной усJIуги;

2) представлениrI докуI!{ентов и информации, которые находятся в

распорюкении органа, предоставJIяющего муниципальную усJцц, инъD(
государственньtх органов, органов меотного ,самоуправленш{ либо
IIодведомственньIх государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, rIаствующих в предоставлении
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предоставления государственньtх и
закон Ns 210-ФЗ)

приеме док)rментов, необходимьrх ця
услуги, либо в предоставлении

после tIервоначальЕого отказа в
предоставлеЕиrI муЕиципальной
муниципztльной усJгуги ;

г) въuIвление докуrrлент€tльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного ипи противоправного д9йствиЯ (бездействия) должностного лица
уполномоченного органа, муницип-fiъного сJryжащего, работника МФЦ,
работника организаIдии, предусмотренной часдью 1.1 статьи 16 Федерального
ЗzжоНа J\Ъ 210-ФЗ, при первоначальном.-откztзе в приеме документов,
необходимьж дJIя предоставленЙ муниципальной услуги, либо в
предост€tвлении Ntуниципалъной усJryги, . о чем в письменном, виде за
подписью руководитеJuI уполномоченного органа, руководителя МФЩ при
первоначальном отк€lзе в приеме док)rмеIIтов, необходимьrх дJIя
предоставлениrI муниципальной усдуги, либо руководитеJuI организации,
ПреДУсмотренноЙ частъю 1.1 статьи' 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ,

предусмотренньIх частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010

Федеральный
МУницип€lльньIх услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
РОссийскОй Федерации, нормативными rrравовыми актами Волгоградской
Области, пцaЕиципальными правовыми актами, за искJIючением документов,
ВкJIюченньIх в определенный частью б статъи 7 Федера-пьного закона М 210_
ФЗ переченъ до*уr""rоu. Заявитель вправе представить указанные
ДОКУМенты И информацию в органы, предоставJUIющие Ntу{ицип€Lльные

усJц/ги, по собственной инициативе;
3) осуществлениrI действий, в том числе согласований, необходимьIх

ДIя получения государственньIх и муниципalльньIх услуг и связанЕьIх с
обращением в иные государственные органы, органы местного
саМо).правлениrI, организации) за искJIючением полr{ения усJIуг и поJIучения
ДОКУМенТоВ и информации, предоставляемьIх в результате предоставления
таких услуг, вкJIюченных в перечень усJгуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальных усJIуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверностъ которьж не ук€lзывались tIри первоначапьном отк€}зе в
приеме дочrментов, необходимьпr дJIя предоставлеЕиrI муниципаrьной
УсJIУги, либо в IIредоставлении муниципальноЙ усJDдги, за искJIючением
следующих сJDлIаев:

а) изменение требований нормативньIх правовъIх актов, касающихся
предоставлениrI муЕиципальной услуш, после первоначальной подачи
з€uIвлениrI о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в з€uIвлении о предоставлении муниципальной
УсJIуги и документах, поданньIх заявителем после первоначального oTкilзa в
Приеме докумецтов, необходимьтх дJuI предоставления муниципальной
УсJIуги, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги и не вкJIюченньIх в
представленный ранее KoMILlrеKT дочментов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации

I
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уведоIчIJUIется з€UIвитель, а также приносятся извинениrI за доставленные
неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которьж ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федера-тlьного закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением
сJryчаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие
явJuIется необходrплым условием предоставлениrI муниципальной усJryги, и
инъIх сJDлаев, установленньIх федеральными з€lконами.

2.6. Исчерпываrощий перечень оснований дJIя отказа в приеме
Дочrменто.в.

При поступлении заявлениrI и прилагаемых к нему документов в форме
электронньIх документов с использованием информационно-
телекомм).никационной сети <<Интернет) уполномоченный орган откzвывает
в приеме к рассмотрению з€uIвлениrI в следующих сJý4I€U[х:

зЕuIвление и прилагаемые к нему док)rменты направлены с нарушением
требQваний, установленньIх пунктами 2.5.1.t и 2.5.2.1 настоящего
административного регламентц Приказом Минэкономр€lзвитиrl России от
14.01 .2015 Ng 7 кОб утверждении порядка и способов подачи заявлений об
утверждении схемы расположениrI земельного )лIастка или земелънъIх

)частков на кадастровом плане территории, заявления о проведеЕии аукциона
по продаже земеJIъного )лIастка, н€жодящегося в государственной или
NqrниципЕtльной собственности, или аукциона на право закJIючени;I договора
аренды земельного )ластка, находящегося в государственной иди
муниципа-гlьной собственЕости, з€uIвления о предварительном согласовании
предоставления земельного rIастка, находящегося в государственной или
муниципалъной собственности, з€ивлениrI о предоставлении земеJьного
участка, находящегося в го_сударственной или муниципaпьной собственности,
и з€uIвления о rтерераспределении земелъ и (или) земельньIх )пIастков,
находящихся в государственной ипи муЯиципалъной собственности, и
земельньIх )дастков, находяцII4хся в чаётной собственЕости, в форме
элекц)онньIх документов с использованием информационно-
телекомм)rникационной сети кИнтернет), а также требований к их формату>
(далее-ПриказNZ);

- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом
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2.5 .2.| настоящего административного р егламента;
- з€uIвление rrодано в иной уполномоченный орган;
- к З€UIвлению не приложены доц.менты, предусмотренные гý.нктом

2.5 .2.2 настоящего административного регламента.
2.9. ОсцованиrI дJuI приостановлениrI предоставления муниципальной

услуги и для отказа в предоставлении муниципа-rrьной услуги.
2.9.1. В случае, если на дату поступлециrI в уполномоченный орган

з€ивления о предварительном согласовании с приложенной к этому
Зtulвлению схемоЙ расположениrI земельного )ruастк а) на рассмотрении такого
органа находится IIредставленная ранее другим лицом схема расположениrI
ЗеМеЛЬНОГо- 1дIа9rк' и местоположение земельньIх )п{астков, образование
которьж предусмотрено этими схемами, частично или полностъю совпадает,
уполномоченныЙ орган принимает решение о приостановлении срока
рассмотрениrI поданного позднее зzUIвлениrI о предварительном согласовании.

2.9.2. Уполномоченный орган принимает решение об откtlзе в
предварительном согласовании предоставления земельного )пIастка в
собственность бесплатно при н€Llrичии хотя бы одного из следующих
оснований:

1) схема расположениlI земельного )ластка, припоженная к з€uIвлению о
предварительном согласовании, не может быть утверждена по одному из
следующих оснований:

- несоответствие схемы расположениlI земеJIъного )п{астка ее форме,
формаry или требованиям к ее подготовке, которые установлены в
сооТветствии с tц.нктом 12 статъи 11.10 Земелъного кодекса РоссиЙскоЙ
Федерации;

- полное или частиtIное совпадение местоIIоложени'I земельного
)ластка, образование которого rrредусмотрено схемой его расположения, с
местоположением земельного )л{астка, ;образуемого в соответствии с ранее
пришIтым решением об утверждении сNёмы расположениrI земельного
)ластка, срок действия которого не и9тек; ',

- разработка схемы расположениrI земельного )пIастка с нарушением
предусмотренIIьD( статъей 1 1.9 Земепьного кодекса_ Российской Федерации
требований к образуемым земеJьным )пIасткам;

- несоответствие схемы расположения земельного )пIастка
утвержденному проекry планировки территории, землеустроительной
документации, положению об особо о.,,храrrяемой природной территории;

- расположение земелъноГо )ластка, образование которого
предусмотрено схемой расположениrI зем9льного участка, в |раницах
территории, NIя которой утвержден проект I\fежеваниrI территории;

- поступившее в уполномоченный орган уведомление комитета
природнъж ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской области об
откtlзе в согласовании схемы расположеIrи4 земельного участка;

2) земеrьный 1^racToK, который предстоит образовать, не может бытъ
предоставлен зiulвителю по основаниям, у.к€ванным в подпунктах 1 _ 13, 15 -
18,21 и 22 тryнкта2.9.З настоящего. административного регламента;
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3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в
СООТВеТсТВии с Федеральным законом (О государственноЙ регистрации
неДВи)кимости)), не может быть IIредоставлен з€UIвителю по основаниям,
ук€шанным в подгryнктах 1 - 22 тryнкта 2.9.З настоящего административного
регламента.

2.9.З. Уполномоченный орган принимает решение об отк€ве в
предоставлеЕии земельного участка в собственностъ бесгшатно при н€tJIичии
хотя бы одного из следrющих оснований:

1) 
" 

зiulвлением о предоставлении земеJIьного )ruастка обратилосъ лицо,
которое в.соответствии с земельным законодательством не имеет права на
приобретение земеJIъного )пIастка без проведениrI торгов ;

2) указанный в зЕuIвлении о предоставлении земеJIъного )частка
земельныЙ )п{асток предоставлен на праве постоянного (бессрочного)
пользованиrt, безвозмездного поJьзоваЕия, пожизненного наследуемого
владения, за искJIючением сJцлаев, если с заlIвлением о предоставлении
земедъного участка обратился обладатель данньIх прав);

3) указанный в зiulвлении о предоставлении земельного участка
земельный r{асток образован в результате рilздела земельного )лIастка,
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, за искJIючеЕием слrIаев обращения с таким заявлением члена
этого товарищества (если такой земельный 1..racToк явJutется садовым иJIи
огородным) либо гражданина, не обладающего правом r{астия (.шенства) в
садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе,
имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение
ЗеМеЛьЕого }пIастка в соответствии с федеральными законами, законами
субъектов Российской Федерации либо на приобретение земельного )ластка в
соответствии со статьей 39.18 Земелъного кодекса Российской Федерации
(если такой земельный 1"ricToK явJuIется садовым), а также за искJIючением
собственников земельньIх участков, расположенньIх в границах территории
ведениrI грЕDкданами садоводства илч огородничества дJuI собственньгх нужд
(если земельный 1^racToK явJuIется земельным }пIастком общего назначения);

4) на указанном в зiulвлении о предоставлении земельного r{астка
земеJьIлом )пIастке располож9ны здание, сооружение, объект IIезавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за
искJIючением с.lгrlаев, если на земельном учаеТке расположены сооружениrI
(в том числе сооружениrI, строительство которьtх не завершено), р€tзмещение
которых допускается на оснований' сервиryта, гryбличного. сервитута, или
объекты, р€lзмещенные в соответствии со ст4тьей З9.Зб Земельного кодекса
Российской Федерации, либо с з€uIвлениеМ о предоставлении земельного
r{астка обратился собственник этих зданиlI, сооружениlI, помешений в них,
этого объекта незавершенного строительства, а также cJýлaeB, если подано
зuUIвление о предоставлении земельного yIacTKa и в отношении
расположенньIх на нем зданиrI, сооружения, объекта незаверттlенного
строительства приIuIто решение о сносе самово,лъной постройки либо
решение о сЕосе самовольной построЙки или ее приведении в соответствие с

установленными требованиями и в сроки, установленные укuванными
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РешениrIми, не выполнены обязанности, предусмоц)енные частъю 11 статьи
5 5 .З2 Градостр оительного кодекса Российской Федерации ;

5) на УкаЗанном в заlIвлении о предоставлении земелъного )ластка
ЗеМеJьном )пIастке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строитеJьства, находящиеся в государственной или муниципальной
собственности, за искJIючением сJцлаев, если на земельном )дастке
РаСпОЛоЖены сооружениrI (в том числе сооружениrI, сц)оительство которъIх
Не ЗаВеРшено), рЕIзмещение KoTopbD( догryскается на основании сервитута,
гryбrпrчного сервичда, или объекты, рiвмещенные в соответствии со статьей
З9.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с зЕuIвлением о
ПРеДоставлении земельного )ластка обратился правообладатель этих зданиr{,
СООрУжениrI, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6), УКаЗанныЙ в зaulвлении о предоставлении земельного )дастка
ЗеМельныЙ 1.,racToK явJuIется изъятым из оборотаили ограниченным в обороте
и его предоставление не доITускается на праве, ука:}анном в зчuIвлении о
предоставлении земелъного )пIастка;

7) Указанный в зЕuIвлении о предоставлении земельного r{астка
ЗеМеЛЬНыЙ )..racToк является зарезервированным дJuI государственных или
МУнициП€lдьньIх Еужд в слуrае, если з€uIвитель обратился с з€uIвлением о
предоставлении земельного участка собственностъ, постоянное
(бессрочное) полъзование или с змвлением о предоставлении земелъного
yIacTKa В аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающиЙ срок
ДеЙСтвия решениrI о резервировании земельного r{астка, за искJIючением
слrIш предоставлениrI земельного r{астка NIя целей резервирования;

8) указанный в з€uIвлении о предостЕlвлении земелъного )пIастка
ЗеМеJьныЙ 1..rасток расположен в границах территории) в отношении котороЙ
с Другим лицом зrtюIючен договор о комплексном рz}звитии территории либо
принrIто решение о ее комгtпексном развитии в сJryчае, если дJIя реапизации
УКазаНного решениrI не требуется закJIIочения договора о комплексном
РаЗВиТии территории, за искJIючением сJIучаев, если с заlIвлением о
преДоставлении земелъного rIастка обратился собственник зданчIя)
СООРУЖения, помещениЙ в них, .объекта незавер_шенЕого строительства,
расположенньIх на таком зQмелъном r{астке, или правообладатель такого
земеJьного )л{астка;

9) Указанный в заявлении о предостdвлении земельного )лIастка
ЗеМеJьныЙ yracToK располо}кен в |ралицах территории, в отношении котороЙ
С ДРУгиМ Лицом закJIючен договор о комrшексном рzlзвитии территории либо
приIutто решение о ее комIIлексном р€tзвитии в сJцлIае, если для реitлизации
УкiВанного решеншI не требуется з€IкJIючениJI договора о комплексном
р€lзВитии территории, или земельный ,fiасток образован из ,земельного

)ластка, в отношении которого с другцм лицом закJIючен договор о
комплексном р€lзвитии территории, за цскJIючением cJý+IaeB, если такой
ЗеМеJьныЙ участок предн€tзначен для размещениrI объектов федерального
ЗНаЧениrI, объектов регион€tльного значения или объёктов местного значениlI
и с зчUIвлеЕием о предоставлении такого земельного )пIастка обратилось лицо,
уполномоченное на строительство указанньж объектов;
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10) ук€}занный в змвлении о предоставлении земельного )пIастка
ЗеМеJIъныЙ 1^racToK образован из земеJьного )часткц в отношении которого
ЗакJIЮчен договор о KoMIuIeKcHoM рtlзвитии территории, либо расположен в
границах территории, в отношении которой прщщято решение о ее
коМПлексном р€tзвLlтии в сл)п{ае, если для ре€lлизации ук€ванного решениrI не
требУется закJIючени;I договора о комплексном рi}звитии территории, и в
соотв_етствии с угвержденной документацией шо шIанировке территории
ПреДн€lзначен дJIя размещениrI объектов федерального значениlI, объектов
регцон€Uьного значениrI или объектов местного значения, за искJIючением
сJцлIаев, 9сли с зaUIвлением о предоставлении в аренду земельного )п{астка
обратилось лицо, с которым закJIючен договор о комплексном р€tзвитии
территории, предусматривающий обязательство данного лица по
строитеJьству ук€lзЕlнньIх объектов;

11) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного участка
ЗеМеЛьныЙ уrасток явJuIется предметом аукциона извещение о проведении
которого р€lзмещено в соответствии с шунктом 19 статъи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации;

|2) в отношении земельного r{астка, укurзанного в з€ивлении о его
предоставлении, поступило предусмотреЕное подгý/нктом б гryнкта 4 статъи
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении
аукциона IIо его продаже или аукциона на право закJIючениjI договора его
аренды при условии, что такой земельный 1пrасток образован в соответствии с
ПОДШУНКТоМ 4 гý/нкта 4 статьи 39.11 Земелъного кодекса Российской
Федерации и уполномоченным органом не принlIто решение об отказе в
ПроВедении этого аукциона по основаниrIм, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земе.гьного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного rIастка, ук€ванного в з€uIвлении о его
предоставлении, рЕвмещено в соответствии с подгý.нктом 1 пункта 1 статьи
39.18 Земельного кодекса РоссийскоЙ Федорации извещение о
предоставлении земельного )пIастка дй индивиду€tльного жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенньIх
Iц/нктов, ведениrI грaDкданами садов.одства дJIя собственнъш Еужд;

|4) цеJБ использования такого земеriьного )п{астка, указаннаlI в
Змвлении о предоставлении земельного )дIастка, не соответствует основному
ВиДУ рzlзрешенного испоЛъзованиrI земелъного )ластка, сведения о котором
внесены в Единый государственный реестр недвижимости, или видам
рzlзрешенного исполъзованиrI tемельного )ластка2 установленным
регламентом использования территории. ПоложениrI настоящего подпункта
не ПрименjIются, если дJuI цели, ук€ванflой в з€uIвлении о предоставлении
ЗеМеЛЬнОго )ластка, такоЙ земельньfЙ-, ylacToK может исполъзоваться
неЗависимо от категории земеJь и вида разрешенного использов,?ни15 а также
в случае рiвмещения линейного объекта в соответствии с утвержденной
документацией по планировке территории;

15) испрашиваемый земелъный )ц€}сток полностью расположен в
границах '' зоны с особыми усл'овиями использованиlI территории,
установленные о|раничения использования земельньIх rIастков в которой не

]
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допускают использованиrI земельного участка в соответствии с цеJUIми
использованиlI такого земеJьного )лIастка, ук€ванными в зЕUIвлении о
предоставлеЕии земельного }пIастка;

16) ук€ванный в зЕ}явлении о предост€tвлении земелъного )цастка
земельный )пIасток в соответствии с утвержденной документацией по
шIанировке территории преднi}значен дJIя р€lзмещения объектов федера-пьного
ЗначениrI, объектов регионального значениrI или объектов местного значениrI
и с з€utвлеЕием о предоставлении земельного rIастка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов, за искJIючением сJýлIаев,
если с заявлением о предоставлении земельЕого )п{астка обратились
правоооладателъ расположенньIх на таком земельном ylacTl(e зданиrI,
сооружениrI, помещений в них, собственник объекта незавершенного
строительства, лицо, которому такой земелъный 1..racToк предоставлен на
праве IIостоянного (бессрочного) пользоваIIия;

|7) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного )пIастка
земе.гьныЙ )пIасток преднчlзначен для р€}змещения зданиrI, сооружения
в соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственной программой субъекта Российской Федерации и
с заявлением о предоставлении земельного r{астка обратилось лицо,
не уполномоченное на строительство этих зданиrI, сооружения,
за искJIючением cJýлaeB, если с з€UIвлением о предоставлении земельного
r{астка обратились правообладатель расположенньIх на таком земеJьном
)пIастке зданиrI, соор)Dкения, помещений в них, собственник объекта
незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный 1..racToK
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользованиrI;

18) предоставление земельного }пIастка на заявлеЕном виде прав не
допускается;

19) в отношении земельного )ластка, ук€rзаш{ого в зчuIвлении о его
предоставлении, не установлен вид разрешенirого использованиrI;

20) указанный в з€uIвлении о преjiоставлении земельного r{астка
земельный у^rасток не отнесен к определенной категории земель;

21) в отношении земельногQ )ластка, ук€шан_ного в з€uIвлении о его
предоставлении, пришIто решение о предварительном согласоваIIии его
предоставлениrI, срок действия которого не истек, и с зzUIвлением о
предоставлении земельного участка обратилосЬ иное не указанное в этом

22) указанный в з€uIвлении'' о предоставлении земельного )лIастка
земеJьныЙ }..racToк изъят для государственньtх или IvtуниципальньIх нуrкд и
указанн€ш в заlIвлении целъ предоставленlля'такого земельного уIIастка не
соответствует целям, дIя KoTopbD( такой'-земелъный r{асток был изъят, за
искJIючением земеJIьньIх )ластков, изъя-тьж дJIя государственньIх или
Ntуницип€tлъньtх Еужд в связи с признанием многоквартирного дома, которьй
расположен на таком земельном rIастке, аварийным и подlежащим сносу
иJIи рекон:трукции;
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2З) границы земельного )ластка, указанного в заявлении о его
преДостЕlвлении, подJIежат )лочнению в соответствии с Федеральным
законом <О государственной р егистр ации недвижимости>) ;

24) площадь земельного )лIастка, )rк€ванного_ в з€UIвлении о его
предостаЁлении, превышает его IUIощаць, указанную в схеме расположениrI
земеJIьного rIасткъ IIроекте межевания территории или в проектной
Документации лесньIх )ластков, в соответствии с которыми такой земелъный
}ц{асток образован, более чем на десять процентов.

2.1 0 . Муницип€tльнаll усJryга предоставJuIется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче з€uIвлениrI и

при получgнии результата предоставления муниципалъной усJIуги в cJý+Iae
обращения з€ивитеJuI в уполномоченный орган или МФЩ cocTaBJuIeT 15
минут. 

]

2.12. Срок регистрации з€t IвлениrI и прилагаемьD( к нему документов
cocTaBJUIeT:

.;- н& личном приеме црtDкдан - не более 20 минут;
- при постуIIлении заявлениrI и докуIиентов по почте, информационной

системе или через МФЦ не более З дней со дшI посryrrлениrl в

уполномоченный орган.
- при постуIшении заявлениrI в форме электронного документа, в том

числе посредством Единого портала государственньIх и муницип€tльньIх
усJIуг не позднее 1 рабочего дIuI, следующего за днем поступления
з€ulвлениrt в уполномоченный орган.

2.1З. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципzLльн€и усJIуга, к за[у ожиданиrI, местам для заполнения запросов о
предоставлении муниципальной усJIуги, информационным стендам с
образцалли их заполнениrI и перечIIем докуN{ентов и ("л") информации,
необходимьгх дJuI .rредо"iаuлениrl }tуI]иципа-гtьной усJý.ги, в том числе к
обеспечению достуIIности для инв€tJIидов ук€rзанньж объектов в соответствии
с законодательством Российской Федерации'о социальной защите инв€lлидов

2.1З.l. Требования к помещениrIм, в которьж предоставJuIется
муниципzlльн€ш усгуга.

Помещения, в которъж предоставJuIется ф""ц"r€LльЕiul услуга,
обеспечив€lются необходимыми дJuI предоставлениrI муниципа.гlьной усJгуги
оборудоваЕием (компьютерами, средстваМи связи, оргтехникой),
канцеJIярскими принадлежностями,, .информациоЕными и справочными
материЕtлами, нагJIядной информациёй, стульями и столами). 

.

Помещения уrrолномоченного оргала должны соответствовать
санитарным правилам СП 2.2.З670-20 .кСанитарно-эпидемиологические
требования к условиrIм трудa>), утвержденным постановлени9м Главного
государственного саЕитарного врача Российской Федерации от 02.|2.2020 Ns
40, и быть оборудованы средствами пожаротушениrI.

Вход и вьIход из помещений
указателями.

оборудуются соответствующими



Вход
табличкой

l9

в уполномоченный орган оборудуется информационной
(вывеской), содержатцей информацию о наименовании) месте

оборУдуются стуJьями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и rrисьменными принадлежностями.

2.1З.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного оргаЁа, предн€lзначенньIх дrя работы

с заявителями, р€lзмещаются информационные стенды, обеспечивЕIющие
поJýдIение информации о предоставлении муниципальной усJIуги.

На информащионньж стендах, официальном _сайте уполномоченного
органа размещаются следуIотцие информационные материiLлы :

информация о порядке исполнения муниципальной усJtуги;

формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахождениrI и, графике работы наименование

администр ации муницип€Lлъного о бр азов ания и МФЩ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и ацреса Интернет-сайтов;

перечень док)rментов,
муниципалъной услуги;

необходимьrх

нахождения и режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),

СОДеРЖаЩеЙ информацию о наименов ании улолномоченного органа
(СТРУкryрного подрitзделения), осуществJuIющего предоставление
муниципаьной усJtуги.

2.1З.2. ТребованиrI к местам ожидания.
Места оЖиданиrI доJDкны соответствовать комфортным условиrIм дJIя

ЗМВиТелеЙ и оптим€tлъным условиrIм работы специапистов уполномоченного
органа.

Места ожиданиrI доJDкны быть оборудованы сryJьями, кресельными
секциrIми, ск€li\4ьями.

2.1З.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием з€uIвителей осуществJuIется в специ€lльно вьцеленЕьD( для этих

целей помещеЕиrtх.
Каждое рабочее место специ€tлистов уполномоченного органа доJDкно

быть оборудовано персон€Lльным комtIьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим и коцирующим
устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена
ВоЗмоЖность свободного входа и вьtхода специЕlлистов уполномоченного
органа из помещениrI при необходимости

Места сдачи и пол)лIениrI документов заявителями, места дJUI
необходимьж документовинформирования заявителей и заполнениrI

информация о месте JIичного приемq а также об установленных дJUI
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личного приема днях и часах.
При изМенениИ информации по исполнению муниципaпьной услryги

ос)дцествJuIется ее периодическое обновление.
Визуальнаяо TeKcToBtUI и муЛьтимедиЙная информация о порядке

предоставленця муниципальной усJtуги рitзмещается на информационном
стенде иrrи информациоЕном терМин€tJIе (устанавливается в удобном для
|р€Dкдан месте), а также на Едином
ц{униципапьньIх усJtуг (www.gosuslugi.ru), а
уполномоченного органа (генераловский.рф).

портilле государственньгх и
также на официtlльном сайте

дJUI инв€LJIидов

ОфОРМление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставлениrt муниципа.шьной усJtуги должно соответствовать
оптим€tдьному зрительному и сJIр(овому восприrIтию этой информации
гражданами.

2.1з.5. Требования к обеспечению достуIIности предоставления
мунициrrшrьной усJtуги дJIя инв€tлидов.

.., В цеJutх обеспечения условий доступности
муниципальной усJгуги должно быть обеспечено :

- ок€lзание специЕLлистами помощи инвалидам в IIосадке в транспортное
средство и высадке из него перед входом в помещениrI, в которьгх
предоставляется муницип€tлънtш ycJýTa, в том числе с исполъзованием
кресла-коJUIски;

- беспрепятственный вход инв€tIIидов в помещение и вьжод из него;
- возможностъ самостоятельного IIередвижениrI инвzrлидов по

территории организатIии, IIомещеЕум, в которьгх окitзывается муницип€шън€UI
услуга;

- сопровождение инвztлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрениrI И сtlt\ilостоятельного передвюкения, И ок;вание им помощи на
территоРии организации, помещениrI, в которьж окЕ}зывается муницип€lлъЕ€UI
усJryга;

- надлежащее р€lзмещение оборудования и носителей информации,
необходимьrх цш обеспечения беспрепятственного доступа инв€tлидов в
помещения и к усJý/гам, с }п{етом ограничений их жизнедеятельности;

- ДУбЛИРОВание необхgдимой для инвЕtпидов зв).ковой и зрительной
информации, а также надписей, зЕаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненньIми рельефно-iочечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифпосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника фи на-rrичии документа, подтверждающего

ее специ€LJьное обуrение и выданного по. форме и в порядке, которые
опредеJUIются федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработке и реztпизации государственной
политикИ И норматиВно-правовому реryлированию в сфере социальной
защиты населения;

- ПРеДОСТаВление гrри необходимости усJtуги по месту жителъства
инв€lлида у" " 

дистанционпом режиме;

j



преодолении барьеров, преIUIтствующих поJýлению ими усJrуг наравне с
другими лицами

2.I4. ПоказатеJuIми достуtIно сти и качества муниципtlIIьной усJIуги
явJu{ются предоставление i\{уницип€шьной усJIуги или осуществление
отдельньж административньIх процедур в электронной форме, поJцление
заявителем информации о ходе предоставления муниципaльной услуги с
исполъзованием средств телефонной связи, электронного информированиrI,
соблюдение сроков предоставлениrI муниципальноЙ услуги, отсутствие
жалоб и .претензиЙ со стороны з€uIвитеJuI, а также судебньrх актов о
признании незаконными решений, действйй (бездействия) уrrолномоченного
органа и должностпъIх лиц уполномоченного органа.

2.15, Особенности осуществлениrI отдельнъж административньIх
процедур в электронной форме и предоставления муниципальной усJryги
через МФЦ установлены в рЕrзделе 3 настоящего административного
регла.мента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедуро требования к порядку их выполнеция,

в том чис.пе особенности выполнения административных процедур
в электронцой форме, а таюке особенности выполнепия

административных процедур в МФЩ

Предоставление муниципалъной усJryги вкJIючает в себя следующие
административные проце.ryры :

1) прием и регистрация зiulвлениrl о предварительном согласовании) в
том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемьD( к нему
документов либо откzlз в приеме к рассмотрению заlIвлениrI;

2) возврат з€UIвления о предварительном согласован ии и приложенньIх к
нему документов;

3) приостановление срока рассмотрения заявл_ениrI о предварительном
согласовании;

4) формирование и направление межведомственньIх запросов о
предоставлении документов (информации), необходимъж дJIя
предварительногосогласования; 

l.5) направление схемы рЁсположениrI земеJьного уIIастка на
согласование в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области; .-'

6) рассмотрение з€}явлеЕиrI о предваIlительном согласовании, принятие
решения по итогам рассмотр ения з мвления 

: 
о предв арителъном согласовании ;

7) прием и регистрациrI заlIвлениrI о предоставлении земельного
участка, в том числе, поступившего в электронной форме и прйлагаемьD( к
нему дочrментов либо отк€lз в приеме к раQсмотрению зzulвлениrl;

S) возврат заrIвлениrI о предоставлении земельного )лrастка
приложенньD( к нему док)rментов;

j
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9) формирование и направление межведомственньж зilпросов о
Предоставлении документов (информации), необходимьIх дJIя предоставлениrI
земельного )п{астка;

10) рассмотреЕие зuulвлениrr о предоставлении_ земеJьного )ластка,
принrIтие решения по итог€lI\4 рассмотрения.

3.1. Прием и регистрация заявления о предварителъном согласовании. в
ной форме и прилагаемьIх к н

иеме к заявления.
3.1.1. Основанием дJIя начала административной процедуры явJuIется

поступление в уполномоченный орган' заявлениlI о предварительном
согласовании и прилагаемьIх к нему документов, предусмотренньIх пунктом
2.5.1, настоящего административного регламента на личном приеме, через
МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием
Единого портапа государственньtх и NtуниципальньIх усJIуг.

,3 .1 .2. Прием заявлениrI о предварительном согласован ии и тIрилагаемьIх
к нему документов осуществJUIет должностное лицо уполномоченного органа,
ответств еЕное за предо ставление муниципальной усJryги.

3.1.3. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJýiги, принимает и регистрирует з€uIвление
о цредваритольном согласовании с прилагаемыми к нему документами) а
также заверяет коIIии документов, представленньIх з€UIвителем в подлиннике.

з.1.4. По.гц.чение заявлениrI и прилагаемьж к нему документов
подтверждается уполномоченным органом tIутем вьтлачи (направления)
заявителю расписки в поJt)лlении докр4ентов.

Поrцr.Igццa заявлениrI о предварительном согласовании в форме
электронного документа и_прилагаемьIх к нему документов подтверждается
уполномоченным органом гryтем направлениrI з€uIвитеJIю уведомлениrI,
содержащего входящий регистрационный номер з€uIвлениrI, дату поJцлениrI
уполномоченным органом указанн9го з€uIвления и прилагаемьIх к нему
дочrментов, а также переченъ наименований файлов, представленньгх в

форме электронньIх документов, с ук€ванием Lж объqма (далее - уведомление
о получении змвления).

Уведомление о поJryчении зчuIвлениrI направJuIется )rказанным
заявителем в з€uIвлении способом не позднее Рабочего дIuI, следующего за
днем посцшлениrI зtивлениrl, в уполч9моченный орган.

З.1.5. В cJý4lae представлёния заявления о предварительном
согласовании в форме электронного докуNIента должностное лицо
уполномоченного органа, ответствецное за,предоставление муниципальной
усJIуги, в течение 1 рабочего днrI с .моМента его регистрации проводит
процедуру проверки з€UIвлениr[ и прилагаемьD( к нему докум9нтов на
соответствие требованиям ttункта 2.5.1.1 настоящего административного

регламента, Приказа J\b 7, а также на предмет соб.гподениrI установленньIх
условий признаниrI действительности в з€uIвлеЕии квалифицированной
подписи.
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приложенньIх к нему документов.
З.2.1. ОСнованием дJuI начапа административной процедуры явJuIется

прием и регистрация з€UIвлеЕиrI о предварительном согласовании.
З.22. .ЩОлжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной усJryги, проверяет посryпивший пакет
ДОКУМенТов на предмет вьuIвлениrI оснований, ук€ванЕьж в гryнкте 2.7
НаСТояЩего административного регламента, и в случае I4x въU{вления
поДготавливает проект письма в адрес з€UIвитеJUI о возврате заявления и
приложенчьж к нему документов с указанием пршIины возврата (далее -
ПиСьмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа
или уполномоченному им доJDкностному лицу.

В, .сJtучае отсутствиrI оснований дJuI возврата з€uIвлениrI о
предварительном согласовании, ук€ванных в пункте 2.7 настоящего
адМинистративного регламента, доJDкностное лицо уполномоченного органа,
ответ9твенное за предост€lвление муниципальпой усJIуги, переходит к
выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
ггунктом 3 .З настоящего административного регламента.

З.2.З. РУководитель уполномоченного органа иJIи уполномоченное им
Должностное лицо рассматривает поJцлIенный проект письма и в cJý4lae
отсутствиrI замечаний подписывает его.

З.2.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципа-пьной усJгуги, регистрирует письмо в
Установленном порядке и обеспечивает направление в адрес заlIвитеJuI
(врl"rение з€UIвителю, его представителю) данного письма и полуt{енного от
заявитеJUI комплекта документов.

З.2.5. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры -
10 дней со дня постуIIлениrI з€UIвлениJI. 

]
З.2.6. Результатом исполнениrI адмич},1стративной процедуры явJuIется

воЗврат зrявителю з€UIвлеци,I о предварительном согласовании с укzванием
пршIин возврата.

предваритеJьном согласовании.
З.3.1. Основанием для начала административной процедуры явJuIется

нахождение на рассмотрении уполн9м9ченнОго органа представленной ранее
другим лицом схемы расположения земельного )ластка.

З.З.2. В слryrчае, если Еа дату посцшл.ениr{ в уполнойоченный орган
з€UIвления о предварительном согласOвdнии с приложенной к этому
З€UIВЛению схемоЙ расположениrI земеЬпого yIacTK а) на рассмотрении такого
органа н€жодится представленная ранее другим лицом схема расположениrI
земеJъного rIастка и местоположеЕие земеJьньIх )ластков, образование
которьtх предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,
УПОлноМоченныЙ орган приЕимает 

, решение о приостановлении срока
рассмотрениrI подаЕного позднее зЕUIвления о предварительном согласовании.
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Срок рассмотрения поданного позднее зtulвлениrI о предварительном
СОгласоВании приостанавливается до принrIтия решениrI об утверждении
НапРаВленноЙ иJIи представленноЙ ранее схемы расположения земеJьного
)л{астка или до принrIтиrI решениrI об отказе в утверждении указанной схемы.

3.3.3. В слгуrае отсутствиrI обстоятелъств, предусмотренньIх гý/нктом
З.3.2 настоящего административного регламента, доJDкностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление Ntуниципальной
усJýти, переходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регл€lмента.

3.З.4. Максималъньй срок исподнения административной процедуры -
1 день со дня оконч€lния приема документов и регистрации зuulвлениrl.

3.З.5. Резулътатом исполнения административной процедуры является
приостановление срока рассмотрениrI поданного позднее заявлениrI о
предварительном согласовании и направление принrIтого решениrI заявителю.

предоставлении документов (информации). необходимьrх для

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры явJuIется
не представление з€UIвителем по собственной инициативе док)rментов,
преДусмотренньж rт).нктом 2.5 .З Еастоящего административного регламента.

З.4.2. В cJý4lae если документы (информация), предусмотренные
IIУНкТоМ 2.5.З настоящего ад\{инистративного регламента, IIе были
IIреДсТавлены зzUIвителем по собственной инициативе, доJDкностное дицо
УпоЛНомоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
УсJIУги, готовит и HaпpaBJUIeT в установленном законодательством порядке
межведомственные запросы в органы, в распорлкении которьtх находятся
указанные докуN,Iенты и информациrI.

Выписка из ЕГРН об объекте недвЬж"мости (об испрашиваемом
ЗеМеJьном }пIастке) не запршrивается уполнЬмоченным органом посредством
МеЖВедоматвенного информационного взаимодействия при предоставлении
земеJIьного )пIастка с предварительным согласованием предоставлениrI
ЗеМельного )п{астка в сл)aчае, если исrrрашиваемый земельный )п{асток
предстоит образовать.

З.4.З. В случае если з€uIвителем самос,iоятельно представлены все
ДОКУМенТы, необходимые для предоставлениrI муниципальноЙ усJIуги и в

распоряжении уполномоченного '-'органа имеется вся информация,
НеОбходим€ш для ее предоставления, должЕостное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной усJIуги, переходит к
исполнению следующей администратйвной процедуры настоящего
административного регламента.

З.4.4. Максимальньй срок исполненця административной процедуры -
3 дня со дня оконIIани;I приема документов и регистрации заявления

З.4.5. Результатом исполнения административIrой процедуры явJuIется

формирование и направление межведомственньIх запросов . документов
(информации).
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схемы полоя(ения
согласование в комитет природных ресурсов. лесного хозяйства и экологии

3.5.1. Основанием дJuI начаJIа административной процедуры явJuIется
посцдIпение в уполномоченный орган на личном приеме, через МФЦ,
почтоtsым отправлением, в электронной форме или с использованием
Е.Диного портапа государствеЕньtх и муниципaльных усJгуг заявлениrI о
предварительном согласовании с цриложением схемы расположениrI
земеJьного )дIастка, государственная собственностъ на который не
р€вграниtIена.

З.5.2. Уполномоченный орган направJuIет схему расположения
земельного )частка на согласование в комитет природньж ресурсов, лесного
хозяЙства и экологии ВолгоградскоЙ области за искJIючением случаев,
предусмотренньж tц.нктом 3 . 5. 3 настоящего адмицистративного регламента.

.,3.5.З. Согласование схемы расположениrI земельного )п{астка и
проведение данной административной процедуры не требуется в сJt)л{€utх

образования земеJьного rIастка из зем9лъ, которые находятся в
государственной собственности и расположены:

1) в границах населенного rтуЕкта;
2) в границах территориалъной зоны, которЕи не явJuIется

территориальноЙ зоноЙ сельскохозяЙственного исполъзо вания, расположена
за гр€lницами населенного IIункта, рilзрешенное использовчlние земельнъж
yIacTKoB в пределах котороЙ не связано с использованием лесов и которая не
явJuIется смежной с лесниttеством;

3) в границах территориальной зоны, сведениrI о границах которой
внесены в Единый государс-твенный реестр недвижимости;

4) в границах селъского поселениrI, в коjгором отсутствуют лесничества;
5) в границztх селъского поселениrI, -d котором сведенIбI о границах

лесничеств внесены в Единый государственлiый реестр недвюкимости.
З.5.4. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, при _ н€lличии оснований,
ПРеДУСМОТреннЬж tý/Ектом 3,5.3 настоящего а.iминистративного регламентq
переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административныМ реглаi\4еЕтом.

3.5.5. Максrдлаьньй срок исп9лнения административной процедуры -
в течение 10 дней со днrI поступления-заявления.

З.5.6. Результатом исполнения "админиQтративной процедуры явJuIется
направление схемы расположениrI земельIюго )пIастка на согласование в
комитет природньD( ресурсов, лесного хозЯйства и экологии Волгоградской
области.

3.6. Рассмотрение заявления о пречварительном согласовании.
принrIтие решениJI по итqгам рассмотр_ениrI.

3.6.1. Оонованием дJuI начала выполненияi административной
проце.ryры явJUIется полr{ение должностным лицом уполномоченного
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органа, ответственным за предоставление муниципaльной усJIуги, всех
ДокУМентов (информации), необходимьгх дjul предоставлениrI муниципальной
усJIуги.

Основанием для нач€Lла выполнения административной процедуры
явJuIется также истечение определенного ггунктом 4 статьи 3.5 Федер€uIьного
3ЕЖона от 25.10.2001 Jt 137-ФЗ <<О введении в действие Земельного кодекса
Российской Ф-едерации) (далее - Федеральный закон J\b 137-ФЗ) 20 дневного
срока со дшI направлениrI в комитет природньж ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области на согласование схемы расположениrI
земелъIlого )ластка, государственная собственность на который не
раlзграничена, и непостуIшение в уполномоченЕый орган уведомления об
отк€lзе в согласовании схемы. В данном cJýclae в соответствии с
пУнкТоNI 9 статьи 3.5 Федера-тrьЕого закона JS 137-ФЗ схема считается
согласованной.

З.6.2. Лолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предо.ртавление муниципаrrьной усJIуги, рассматривает представленные
ДОкУМенты и информацию на предмет отсутствиrI (наличия) оснований для
отказа в предварительном согласовании, пр9дусмотренньIх ttуЕктом 2.9.2
настоящего административного регл€lI\4ента.

З.6.З. По итогам рассмотрениlI доJDкностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, ютовит
проект решения о предварительном согласовании или rrроект решения об
отк€}зе в предваритеJьЕом согласовании.

Проект решениrI об отказе в предварительном согласовании готовится
доJDкностным лицом уполномоченного органа при Е€lличии оснований цтя
отк€Lза в предварительном согласовании, предусмотренньIх rтунктом 2.9.2
настоящего административного регламента.

З.6.4. Пр" принятий решениrI о предварителъном согласовании, в
сJryчае если к зuивлению о предваритедБном согласовtшии, поданному
гражданином, шриlrожена схема распOIожения земельного )ластка,
подготовленн€ш в форме докр{ента на бумажном носителе, уполномоченный
орган без взрfriлания IIпаты с заявителя обеспечивает подготовку в форме
электронного документа .схемы располоЖениrI земельного )ластка,
местоположение границ которого соответствует местоположению |раниц
земеJьного }п{асткa, указаннощу в схеме расположениrI земельного )ластка,
подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

3.6.5. В случае, если испрашiЙваемый земельный участок предстоит
образовать в соответствии со схемюй расположения земельного участка,
решение о предварительном согласовании--доJDкно содержать указание на
утверждение схемы его расположОнця:,. В этом сJIучае о.бязательным
приложением к решению о предваритеJьном согласовании, наIIравленному
з€UIвителю, явJUIется схема расположениrl земеJьного )ластка.

З.6.6. При на-тrичии в письменной форме согласиrI лицq обратrrвшегося
с заявлением о предварительном согласовании, который предстоит
образоватъ в соответствии со сх.емой расположения, земельного )ластка,
уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы расположениrI
земеJIъного )ластка.
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з.6.7. Лицо, в отношении которого бы.гrо принrIто решение о
ПРеДВаРиТельном согласовании, обеспечивает выполнение кадасц)овьIх
РабОТ, НеОбходимьIх дJIя образованиrI испратттиваемого земельного )л{астка
или уточнения его |раниц.

З.6.8. Решение об отказе в предваритеJьном согласовании доJDкно быть
ОбОСнОванным и содержать все основания отк€ва. В слryчае, если к заlIвлению
о предварительном согласовании прилагалась схема расположениlI
ЗеМеЛЬного )ластка, решение об откЕLзе в предварительном согласовании
должно содержать указание на откitз в утверждении схемы расположениrI
земельного )ластка.

З.6.9; Проект решениrI о предварительном согласовании илIи проект
РеШеНИrI Об оТказе в предварительном согласовании представJuIется
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципа-гlьной усJryги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

,3.6.10. РУководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
ДОлЖностное лицо, рассмотрев поJцлIенные документы, в сJцлае отсутствиrI
замечаний подписывает соответствующее решение.

3.6.11. Подписанное рецтение регистрируется должностным лицом,
Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципа.пьной
услуги, в установленном порядке.

3.6.|2. Решение уполномоченного органа выдается зzulвителю под
РаСПиСкУ либо направJUIется ему доJIжностном лицом, ответственным за
Предоставление муниципалъной усJtуги, ук€ванным в заlIвлении способом:

- посредством почтового отправлениlI (по адресу, указанному в
заявлении);

- В Виде Электронного документq р€}змещенного на официiLльном сайте,
ССЬШКа На которьЙ направляется уполномоченным органом заявитеJпо

которыи направляется
УПолномоченным органом зzuIвитеJIю посредством электронной почты.

В слryчае представления зЕuIвлеIlиrI через МФЦрешение направJuIется в
МФЦ Для его передачи заявителю, если им не указан иной способ его
поJцдIениlI.

3.6.1З. Максима.гrьный срок исполнениrI административной процедуры - 6
днеЙ с момента поJtr{ениrl. доJDкно.стным лицом уполномоченного органа,
оТВетственным за предоставление мУницицальной усJryги, всех документов
(ИНфОрмации), в том числе поJtученньж .в рамках межведомственного
ИНфОрмационного взаимодействия,. необхЪдимьtх дJuI предоставления
муниципальной усJtуги.

В слуlае необходимости согласованиJI схемы расположениrI земельного
yчacTкa в комитете природньtх ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области максимчtльный срок исполнения администвативной
процеryры - 5 дней со днrI получения всех документов (информации),
необходимьrх дJuI рассмотрениrI заявления (со дня окончаниJI срока для
поступлениrI в уполномоченный орган уведомлениrI в согласовании схемы (об
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ОТК€lЗе В СОгЛасоВании схемы), предусмотренного гtунктом 4 статьи 3.5
Федера-гrьного закона Nэ 137-ФЗ).

З.6.14. Результатом исlrолнения административной проце.ryры
явJU{ется:

- направлеЕие (вр1^lение) решениrI уполномоченного органа о
предварительном согласовании;

- НапраВЛение (вручение) решения уполномоченного органа об отказе в
предварительном согласовании.

земельного
илагаемьIх к

нему док)rментов либо отказ в приеме к рассмоцrению заявления.
З.7.|. Основанием для начала административной процедуры явJuIется

посчпление в уполномоченный орган заlIвлениrI о предоставлении
ЗеМеJьного )ластка и прилагаемьtх к нему документов, предусмоц)енных
ГryНКЮМ 2.5.2 настоящего административного регламента на личном приеме,
через МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с
иСпОльЗованием Единого портurла государственньrх и муЕицип€UIьных усJryг.

З.7.2. Прием з€uIвлениrI о предоставлении земеJьного )лIастка и
прилагаемьIх к нему документов осуществJUIет доJDкностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципitJtьной
услуги.

3.7.З. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
ПреДоставление муниципалъной усJryги, принимает и регистрирует зzulвление
о предоставлении земелъного rlacTka с прилагаемыми к нему документами, а
ТакЖе заверяет копии документов, представленньIх зЕUIвителем в подлиннике.

3.7.4. Полц.чение зuulвлениrl и прилагаемъж к нему документов
подтверждается уполномоченным органом. tý/тем выдачи (направления)
зЕuIвитеJIю раiписки в поJtучении документов.

Полц..Igнце з€ивления о цредоставлении земелъного )лIастка в форме
Электронного документа и IIрилагаемьIх к нему документов подтверждается
уполномоченным органом IIутем. направления заявителю уведомлениrI,
СОДеРЖаЩего входящиЙ регистрационныЙ номер заявления, дату поJIучениrI

уполномоченным органом укz}занного заявлениrI и прилагаемьD( к нему
ДОкУМентов, а также переченъ наименований' файлов, представлеЕньIх в

форме электронньж документов, с уI_(€lзанией их объема (далее - уведомлеЕие

Уведомление о поJцлIении з€uIвлениJI направляется ук€ванным
ЗuUIвителем в зtulвлении способом не позднее..рабочего днrI, следующего за
д{ем постуIшениrI з€uIвлеция в уполномо.rеfiный орган.

З.7.5. В сrl"rае представлениrI змвления о предоставлении земельного
r{астка в форме электронного документа доJDкностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципалъной
усJtуги, в течение 1 рабочего дня q момента его регистрации проводит
процедуру проверки з€ивлениrI ц прилагаемьж к нему документов на
СООТВеТствие требованиям шункта 2.5.2.1 настоящего административного
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регламента, Приказа N9 7, а также на предмет собrподениrl установленньIх
УСЛОВИЙ ГЦ)ИЗНания деЙствительности в з€utвлении квалифицированной
подписи.

ПРИ налLТlИи основаIIий, предусмотренньж гtунктом 2.6 Еастоящего
административного регламентq уполномоченный орган шринимает решение
об отказе в приеме к рассмотрению з€uIвлениrI.

В СЛryчае ВьuIвлениrI в результате проверки в змвлении и припагаемъIх
К НеМУ ДОкУМентов нарушениЙ требований, установленнъгх гц.нктом 2.5.2.|
настоящего административного регламента, Прик€}зом Nч 7,
уполномоченный орган не позднее fIяти рабочих дней со днrI представлениrI
ТаКОгО З€uIвления EaпpaBJuIeT зiuIвитеJIю на указанный в заявлении адрес
ЭЛеКТРОННОЙ IrОчты (при на-гlичии) з€uIвитеJuI или иным указанным в
ЗаlIВЛеНИИ СпОСобом уведомление с указанием догrущенньrх нарушениЙ
ТРебОВаниЙ,в соответствии с которыми должЕо быть представлено з€uIвление.

В СJý/чае, если в результате проверки квалифицированной подписи
бУДеТ ВЬuIВлено несоблюдение установленньж у"rrоuЙй признания ее
действительности, уполномоченный оргаЕ В течение трех дней со дня
ЗаВершениlI проведениrI такой проверки принимает решение об откzlзе в
ПРИеМе к рассмотрению обращения за пол)лением усJгуг и направJIяет
З€UIВитеJIю уведомление об этом в электронной форме с указаЕием tц.нктов
СТаТЬИ 11 Федер€tльного закона JЮ 63-ФЗ, которые послужили основанием для
принятиrI указанного решеншI.

З .7 .6. Максимальный срок исполнениrI админисц)ативной процедуры :

- приличном rrриеме цраждан - не более 20 минут;
- при ПосТУПЛеЕии ЗiUIВлениlI и ДокУМенТоВ По поЧТе, Через МФЩ - не

более 3 дней со днrI поступлениrI в уполномоченный орган;
- при поступлении _зЕUIвления в электронной форме, в том числе

ПОСРеДСТВОМ Единого портада государственньIх и муниципальньIх усJIуг :

РегистрациrI з€uIвления осуществJuIется не позднее 1 рабочего дня.со
дшI поступлениrI заявлениjI в уполцомоченный орган;

уведомление с ук€ванием доItуIценньrх нарушений требований к
ЭЛеКТРОнноЙ форме документов направJuIется заlIвителю не позднее 5{'

рабочих днеЙ со дшI IостуIIл9IIия заявлениrI в уполномоченныЙ орган;
уведомление об отк€tзе в приеме к рассмотрению

вьuIвлениrI в ходе проверки квалифицироЬанной
НеСОблпОдениrI установленЕьIх усц9вцЙ признания ее действительности
НаПРаВЛЯеТСЯ В ТеЧение 3 днеЙ со дняЗавершения проведения такоЙ проверки.

З .7 .7 . РеЗУлътатом исполнениrI административной процедуры явJuIется :

- ПРиеМ и регистрация зZUIвJIениrI о предоставлении земельного участка,
ВЫДаЧа (Направление в электронном виде йли в МФЦ) заявителю расписки в
ПОЛrIении з€uIвления и приJIоженньIх к нему док)rментов (уведомлениlI о
поJt}пIении з аявления).

- направление уведомлениrI о допущенньIх з€uIвителем нарушениrtх
требовапиЙ к док)rментам, цредставленньIх в электронноЙ форме или
УВеДОМЛеНия об откztзе в приеме к,раiсмотрению зtuIвлениJI, поступившего в

заявления, в cJý4lae
подписи зuUIвителя



з1

электронной форме (в слrIае вьuIвлениrI несобшодениrI установлеЕнъtх
условий признаниrI действительности квалифицированной подписи).

приложенньD( к нему док}rментов.
3.8.1. Основанием дJuI начала административной процедуры явJuIется

прием и регистрация зЕUIвления о предоставлении земельного )п{астка.
3.8.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной усJtуги, проверяет посryпивший пакет
документов на предмет выявления оснований, )aк€rзанньIх в пункте 2.8
настоящего- административного регламента, и в случае их вьUIвлени'I
подготавливает проект писъма в адрес заявитеJUI о возврате з€ивления и
припоженньtх к нему документов с указанием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа
или уполномоченному им доJDкностному лицу.

.,В случае отсутствия оснований дIя возврата з€uIвления о
предоставлении земельного )ластка, укurзанньж в пункте 2.8 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуш, переходит к
выполнению следующей административной rтроцедуры, предусмотренной
tц/нктом з . 9 настоящего административного регламента.

3.8.3. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
доJDкностное лицо рассматривает поJIученный проект писъма и в cJý4lae
отсутствиrI замечаний подписывает его.

3.8.4. Щолжностное лицо уполномоченного органа, уполномоченное на
предоставление Nц.ниципальной усJIуги, регистрирует писъмо в

установленном порядке ц обеспечивает направление в адрес зzlявитеJul
(вруrение заявителю, его представителю) данного письма и пол)п{енного от
з€UIвитеJUI комплекта документов.

3.8.5. Максимальнъй срок и9полненЙ административной процедуры -
10 дней со дIш tIостуллениrI змвлениrI о предоставлении земельного )пIастка.

3.8.б. Результатом исполнениrI административцой процедуры явJuIется
возврат з€uIвителю з€UIвленця о предоставлении земельного rIастка с

указанием причин возврата.

3.9. cTBeHHbIx
о предоставлении доччментов'"- (информации). необiодимьгх для
предоставления земельного участка.

3.9.1. Основанием для Еачала рдминистративной процедуры явJuIется
не представление з€uIвителем по собстВенной инициативе .документов,
предусмотренньIх пунктом 2.5.З настоящего административного регл€}I\4ента.

З.9.2. В случае если документы. (информацш), шредусмотренные
гýrнктом 2.5.з настоящего административного регламента, не бьши
представлены заявителем по собственной .инициативе, должностное лицо

уполномочеЕного органа, ответственное за предоставление муниципальной
усJIуги, готовит и направJUIет в установленном законодателъством порядке
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межведомствецные запросы в органы, в распорякении которьж находятся
укzванные документы и информация.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооруженииили
об объекте незавершенного строительства, расположенном на
испрашиваемQм земельном yracTKe) не запрашиваетая уrrолномоченным
органом посредством межведомственного информационного взаимодействия
в сJцлае, если право на здание, сооружение, объект незавершенного
строительства считается возникшим в сшу федерального з€lкона вне
зzlвисимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН.

З.9.3. В сJIучае есJIи зaulвителем самостоятельно представJIены все
документы,- необходимые дJuI предоставлениJI муниципальной услуги и в

распорлкении уполномоченного органа имеется вся информация,
необходимм для ее предоставлениrI, доJDкностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной усJtуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
IryHKToM 3 . 1 0 настоящего административного регламента.

З.9.4. Максималъный срок исполнениrI административной процедуры -
3 дня со дIuI окончаниrI приема документов и р9гистрации з€uIвлениrI.

З.9.5. Результатом исполнениrI административной процедуры явJuIется

формирование и направление межведомственнъIх запросов документов
(информации).

заявления о предоставлении земельного
принятие решения по итогам его рассмотрения.

3.10.1. Основанием для начЕLла выполнениrI административной
проце.ryры явJUIется поJцление должностным лицом уполномоченного
органа, всех документов (информации), необходимьIх дJuI предоставлениJI
,у""y:т:но4 услгуги.

З.l0.2. rЩолжностное лицо уполномоченного органа рассматривает
представленные документы и информащIю на предмет отсутствиrI (наrrичия)
оснований для отказа в предоставлении земеJьного )ластка в собственность
бесплатно, предусмотренньtх rтунктом 2.9.3 настоящего административного
регламента.

3.10.3. По результатам рассмотрениrI заявлениlI о предоставлении
земельного у{астка и приложенньIх к нему докlrментов доJDкностное лицо
уполномоченного органа ,готовит. цроект решениJt о предоставлении
земеJьЕого )лIастка в собственносtБ бесп.патно _либо проект решениJI об
отказе в предоставлении земельного .участка_в собственность бесгшlатно при
п€lличии оснований, предусмотреннътх. - пунктом 2.9.З настоящего
административного регламента.

В сJгrIае отказа в предоставлении муниципа-гlьной, усJtуги
уполномоченный орган информирует з€uIвитеJuI о причинах такого отказа с

указанием перечшI документов и информации,
недостоверностъ которьж стitли причиной oTкztзa; а
перечня установленньIх федеральными законами

отсутствйе и ("ли)
также с указанием
и (rпл") иными
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нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым
повлекло отк€lз в предоставлении муниципалъной усJryги.

3.10.4. Проект решениrI о предоставлении земельного )лIастка в
собственность бесплатно либо проект решениrI об отказе в предоставлении
Земельного )ластка в собственность бесгlлатно представляется должностным
лицом уполномоченного органа, на подпись руководителю уполномоченного
органа иJIи уполномоченному им должностному лицу.

3.10.5. ýководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
ДолЖностное лицо, рассмоц)ев поJгуtIенные документы, в сJцлIае отсутствиrI
ЗамечаниЙ подписывает проект решения о предоставлении земелъного
УчасТка в собственность бесплатно или проект решениrI об откzlзе в
предоставлении земельЕого )п{астка в собственность бесплатно.

3.10.6. ПодписанЕые документы регистрируются доJDкностным лицом
уполномоченного органа, в установленном порядке.

3.10.7. Подписанньй проект решения о предоставлении земельного
)птастка в собственность бесплатно либо проект решениrI об отк€lзе в
предоставлении земельного r{астка в собственность бесплатно, направляется
должностIIом лицом уполномоченного органа, зак€вным письмом (по адресу,
ук€шанному в зЕuIвлении) 1цlц gьтл&ется под расписку з€uIвитеJIю.

В сJIучае представлениrI змвлениrI через МФЦ вышеукiшtанные
документы направJuIются в МФЩ дJuI передачи заявителю, если им не ук€ван
иной способ поJý4Iени;I документов.

3.10.8. Максималъный срок исполнениrI административной процелуры - 7

ДнеЙ с момента полr{ениrl доJDкностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за шредоставление муницигrа-гlъной услуги, всех документов
(информации), в том числе поJýленньIх в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимьтх дJuI предоставлениrI
пitун иципiшьн о й. у слгуги.

3.10.9. Результатом исполнQЕия - Ъдминистративной процедуры
явJUIется:

- направление (вруrение) решениrt о предоставлении земельного
1пrастка в собственность бесплатно; .

- направление (вр1^lение) решения об отк€lзе в предоставлении
земельного участка в собственность бесплатно.

ГосУДарсТВеннЬЖ и гчtvниЦиП€IЛьНых vслvТ.
3.1 1.1. При предоставлении уполномоченным органом IчryIIиципальной

усJIуги в электронной форме посредством Е, диного порт€Lла государственньIх
и муниципЕtпьньD( услуг з€ивителю обеспечивается выполнение следующих
действий:

поJцление информации о порядке и cpoкulx предоставлениrI
муниципЕtдьнои усJгуги ;
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ЗаПИСЬ На ПРИеN{ В УпОлноМоченныЙ орган дJIя подачи запроса
о предоставлении муниципалъной усJIуги (далее - запрос);

формирование запроса;
ПРИеМ И регистрацшt )шолномоченным органом запроса и иньIх

документов, необходимьж дJUI предоставлениrI муниципальной услуги;
поJýление результата предоставлениrI Iчгуниципатlьной усJtуги;
поJt)чение сведений о ходе выполнениrI заrrроса;
ос)Дцествление оценки качества предоставлениrI муниципальной

усJrуги;
досудебное (внесудебное) обжа-гrование решений и действий

(беЗдействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муницип€Lпьного сJýDкаттIего;

анкетирование з€uIвитеJuI (предъявление з€uIвителю перечЕrt вопросов и
ИСЧеРпыВающего перечIш вариантов ответов на указанные вопросы) в цеJuж
оuределеЕиrl варианта муниципалъной усJryги, предусмотренного
аДМинисТративным регламентом предоставления муниципальной усJryги,
соответствующего признакам зЕUIвитеJUI ;

ПРедъявление з€uIвителю варианта предоставления муниципальной
УсJIуги, предусмотренного настоящим административным регл€lN{ентом
предоставлениrt муниципальной усJtуги.

3.11.2. Щлlя предоставлениlI муниципальной усJIуги с использованием
Единого портzrпа государственньIх и муницип€tльньIх усJtуг заявителъ
ЗаПОЛНrIеТ форrчry, R котороЙ необходимо ук€}зать сведениrI, необходимьfе дJIя
ПОлУЧениlI усJryги. Обязательные к заполнению пOJUI отмечalются звездочкоЙ.

3. 1 1.3. Заявление сIIитается отправленным после поJг)п{ения з€uIвителем
сооТветствующего электронного уведоNIлениJI в личный кабинет заявитеJuI
ИПИ еГО предстf,витеJuI на Едином порт€lле государственньIх и муниципttльньIх
услуг.

3.11.4. В ходе предоставления мулiиципа_пьной усJrуги заявитель
ПОJгУrает уведомлениrI о статусе,уалryги в личноryI кабинете заявитеJuI или его
ПРеДСТаВиТеJUI на Едином портitле государственньгх и муницип€tльньгх услуг.

3.11.5. Заявите.гло в качестве результата _предоставлениrI усJryги
обеспечивается по его выбору возможность:

- полу{ения электронного документа, подписанного с использованием
квалифицированноЙ подпйси;

- поJýДIgцц' с исПользованч9м Единого портала государственньIх
И МУниципЕlльнъIх усJIуг электроЁНого документа в машиночитаемом
формате, подписанного квалифицированцой подписью со стороны
уполномоченного органа. .-

При поrryчении результата предоставлениrI усJtуги на Едином портztlrе
государствеЕньIх и муниципilльньж усJryг в форме электронного документа
ДОПОЛнительно обеспечивается возможность поJI)дения по желанию
заlIвитеJuI докр{ента на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного дочrмента.

Информация об электронньгх. доitрлентах - результатах предоставления
Услуг, в отношении которьж предоставJUIется возможность, предусмотреннчUI
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абзацем вторым настоящего tryнктq размещается оператором Единого
портаIIа государственньIх и муниципапьньIх услуг в едином личном кабинете
иJIи в электронной форме запроса.

электронного
обеспечивается
предоставлениrI

Возможность поJtуIениrI результата предоставления усJtуги в форме
документа или документа на бумажном носителе

з€ивителю в течение срока деиствия результата
УСJtУги (в слl"rае если такой срок установлен нормативными

правовыми актами Российской ФедерацLм).

t
J


