
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИrI

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИIIАЛЬНОГО РМОНА
волгогрАдской оьлдсти

ПОСТАНОВЛЕIIИЕ

от 16.03.2026 года ль12

Об утверждении административного
регламента предоставлениrI администрацией Генераловского

сельского поселениrI Котельниковского муницип€tльного района
ВОлгОградской области муниципаrrьной усJrуги кПредоставление цр€Dкданам
д.гlя собственньIх Еужд земеJьньD( rIастков, находящIмся в муниципальной

qoбственности Генера.повского сеJьского поселениrI Котельниковского
МУницип€tлъного района Волгоградской области, дJuI р€lзмещениrl гаражей>

В соответствии с Федера-пьным законом от 27.07.2010 года JЮ 210-ФЗ (Об
ОРганиЗации предоставлениrI государственньгх и муниципtlльньгх усJryг),
Федеральным законом от 06.10.2003г. J\Ьl31-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправлениrI в Российской Федерации>,
Постановлением Главы Генераловского сельского поселениrI от 1,З.0З.20|2
ГОДа J\b6-a кО порядке разработки и утверждениrI административньж
РеглаМеЕтов предоставлениrI муниципальньIх усJrуг (функций) администрации
Генераловского сельского поселениrI Котельниковского муницип€lльного района
Волгоградской области>, Уставом Генераловского сельского поселения,
аДМИнистрация Генераловского сельскогЪ поселениrI Котельниковского
tvtуницип€lльного рйона Волгоградс5ой областц постановJцIет:

1 .Утвердить адмиЕистративный регламент предоставлениrI муниципалъной
УСJIУги кПредоставление гра)кданам дIя собственньтх Iryжд земелъньIх
)пIасТков, находящихся в муниципальной собственности Генераловского
сельского поселениlI Котелъниковского муниципаJIьного района Волгоградской
области, для рzlзмещениrl гаражей> согласЕо IIриложению.

2. Признать утратившими сшry нормативно-правовые акты:
2.1. постановление администрfiии Генераловского сельского поселениrI

Котельниковского муниципilльного. райоца Волгоградской области от
29.072022 года J\Ъ58 кОб. утверждении административного
РеглаМента предоставлениrI админиотрацией Генера-гrовскрго сельского
ПОселениrI Котельниковского муIrицип€tльного ,раЙона ВолгоградскоЙ области
МУНИциПа.гrьноЙ усJtуги <<Предоставление, грzDкданам для собственньж Еужд
Земельнъtх )пIастков, находящихся в муниципальной собственности
Генераловского сельского поселения Котельниковското муницип€tльного района
Волгоградской области, дJul рtшмещенЙ гаражей> i
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2.2. постановление администрации Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского Iчгуницип€tпьного района Волгоградской области от
19"|2.2022 года М89 <<О внесении изменений в постановление админисц)ации
Генераловского сеJIъского rrоселения Котельниковского муниципального района
Волгоградской области от 29.07.2022 rода
J\bS8 кОб утверждении административного
регламента предоставлениrI администрацией Генераловского сельского
поселениrI Котельниковского муницип€tпьного района Волгоградской области
муниципальной услуги <Предоставление гражданам дjul собственньж Еужд
земеJIъньж участков, Еаходящихся в муниципа-гrьной собственности
Генера-tlовского сеJьского поселениrI Котельниковского муниципЕtльного района
В олгогр адской области, для р€вмещениrI гаражей> ;

2.3,. постановление администрации Генера-гrовского сельского поселениrI
Котельниковского муниципaльного района Волгоградской области от
16.08.2024 года J\Ь3З <<О внесении изменений в постановление администрации
Генераловского сельского поселениrI Котельниковского муницип€шьного района
Волгоградской области от 29.07.2022 года JЮ58 (Об утверждении
административного регламента предоставления администрацией
Генераловского селъского поселения Котельниковского муниципaльного
раЙона Волгоградской области муниципальной усJryги кПредоставление
|р€Dкданам дJuI собственньгх нужд земельных )лIастков, находящихся в
IчrуниципальноЙ собственности Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€Lльного района Волгоградской области, для
рiвмещения гаражей>;

2.4. лостановление администрации Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муниципЕtIIьного района Волгоградской области от
20.11.2024 года Ns49 <<О внесении изменений в постановление администрации
Генераловского сеJьского ,rоa"rr"""" Котельниковского муницип€tльного района
Волгоградской области от 29.07.2022,' rода J\b58 кОб утверждении
административного администрацией
Генераловского сеJIьского поселениrI Котельниковского муниципального
раЙона Волгоградской области. муЕиципальной_ усJIуги кПредоставление
гражданаN4 дIя собственных Еужд земельнъtх )лIастков, находящихся в
муниципальноЙ собственности Генераловского сеJьского поселениrI
Котельниковского NцдниципЕtльного района Волгоградской области, дJuI
размещения гаражей>; 

l.
3.Контроль за выполнением настояЩего постановления оставJuIю за собой.
4.Настоящее постановление законную силу со дшI его
официального обнаро

Глава ГенераловскогQ
селъского поселения
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Утвержден пост€lновпением
администрации Генераловского сеJIьского

поселения Котельниковского муниципaльного
района Волгоградской области

от 16.03.2026 г. Jф12

предоставления муниципальной усJIуги <Предоставление гражданам для
собственных нужд земельньш участков, находящихся в муниципальноЙ
СОбсТВенности Генераловского сельского поселения Котельниковского

муниципальцого района Волгоградской области, для размещения
гаражей>

1. Общие положения
..:

1.1 . Предмет реryлированиrI
НаСТОяЩий административный регламент устанавливает порядок

ПРеДОСТ€IВЛеНИrI МУниципальноЙ усJryги <Предоставление |р€Dкданам для
СОбСТВеннъrх нужд земеJьньD( )ластков, находящихся в мунитIипальной
СОбСтвенности Генераловского сельского поселениrI Котельниковского
МУIIИЦИП€tЛЬНОГО РаЙона ВолгоградскоЙ области, для размещениrI гаражей>
(ДаЛее - Муницип€tльнаrl ус"гryга) и стандарт предоставления муниципаrrьной
УСJý/ги, В том числе определяет сроки и последовательность административЕьтх
ПРОЦеryР При предоставлении муниципаrrъной усJIуги администрацией
ГеНеРалоВского сеJьского поселениlI Котельниковского муницип€tльного района
Волгоградской области.

1.2. ЗаявитеJuIми Еа поJý4Iение муниципальной усJryги явJuIются:
1.2.|. ГРаЖданин, использующий_ гараж, явJuIющиiтся объектом

КаПИТ€tЛЬного строительства и возведённый до дця введениrI в действие
ГРадостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 20О4 г.
Ns 190-ФЗ (далее Градостроительный кодекс- Российской Федерации),
В сJЦлае, если земельный-1.,rасток для размещеншI гарtuка бъш предоставлен
ГРаЖДаниIIу или передан ему какой-либо органцзацией (в том числе с которой
ЭТОТ гражданин состояJI в трудовьIх или иных отношениях) либо иным образом
вьтлелен ему либо право на использрвание такого земеJьного )пIастка возникJIо
У ГРаЖДанина по иным основаниrIм, в том числе предусмотренным статьей З.7
Федера-гlъного закона от 25.10.2001 J\b .l37-ФЗ (О введении в действие
ЗеМельного кодекса Российской Федераций> (да_lrее - Федеральный закон }lЪ
137-ФЗ) (подггрrкт l гryнкта2 статьи З.7 Федерального закона Jъ i37-ФЗ).

1.2.2. Гражданин, используюйий гараж, являютцийся, объектом
КапиТ€tлЬного строительства и возведенный до дня введениrI в действие
ГрадостроитеJIьного кодекса Российской Федерации в слrIае, если земельный
r{аСТОК Образован из земельного )ла9тка, предоставленного или выделенного
ИНЫМ СпОсобом гар€Dкному кооператцву либо иноЙ организации, при которой
бЫл организован гаражный кооператив, для рt}змещениJI гаракей, либо право на
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ИСПОЛЬЗОВаНИе ТаКОГО ЗеМеЛъНогО )лIастка возникJIо у таких кооператива либо
организации по иным основаниям, в том числе предусмотренным статьей 3.7
Федерального закона J\b 137-ФЗ, и гараж и (или) земелъпый )^racToK, на котором
он расположен, распределены соответствующему |ражданину на основании
РеШеНИrI' Обтцего собрания члеЕов гаражного кооператива либо иного
документа, устанавливЕIющего такое распределение (подгryнкт 2 гцrнкта 2 статъи
З.7 Федерального закона Nч 1З7-ФЗ).

|.2.3. Гражданин, который приобрел гараж по соглаIттеЕию от лица,
УкаЗанного в tIункте 7.2.1 настоящего административного регламента (гryнкт 16
статьи 3.7.Федер€tJIъного закона Nч 137-ФЗ).' 1.2.4. Гражданин, который приобрел гарtuк по соглатrтенIцо от лица,
УК€Шанного в Iryнкте |.2.2 настоящего административного регламента (гryнкт 16
статьи 3.7 Федер€lльного закона }lb 137-ФЗ).

|.2.5. Гражданин, прекративший цIенство в гаражном кооперативе, в том
ЧиСле Вследствие его ликвидации или искJIючения. из единого государственного
реестра юридщIеских лиц в связи с прекращением деятеJIъности юридического
Лица в cJDcIae, есJIи земельный rIасток образован из земелъного )ластка,
Предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу
либо иноЙ организации, при которой был организован гаражный кооператив,
для р€lзмещениrl гаражей, либо право на использование такого земеJьного
rIастка возникJIо у таких кооператива либо организации по иным основаниrIм и
гараж и (или) земельныЙ ylacToк, на котором он расположен, распределены
соответствующему гражданиIIу на основании решения общего собрания тшенов
гар€Dкного кооrтератива либо иного документа, устанавливающего такое
распределение (ггункт 7 статьи 3.7 Федер€шьного закона Jt 137-ФЗ).

1.2.6. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится
ЗемеJьныЙ 1..racToк, на котором расположен гарzt;к, не явJuIющиЙся объектом
капит€tльного строительства, возведенный до днrI введениrI в действие
ГрадостроитеJьного кодекса Российской -Федерации, в сJцлае, если такой
земельный у.rасток образован из земельногсi'l^rастка, ранее предоставленного на
Праве постоянного (бессрочного) пользованиJI гаражному кооперативу или иной
некоммерческоЙ организации, IUIеHOM которого является (явлlялся) указаннъЙ
гражданин, если такое право не прекращоно либо переоформлено этим
кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (ши)
земельный )ласток, на котором он расположен, распределены
соответствующему гражданиЕу на q9н9вании решениrI общего собрания 1шенов
ГарtuКного кооператива или иной'"некоммерческой организации либо иного
Документа, устанавливающего такое распределение (ггункт 14 статъи З.7
Федерального закона Nэ 137-ФЗ).

|.2.7. Наследник Iраждан, ук€х}аIшъж в гý/нктах |.2.|-|.2,6 настоящего
административного регламента (гryнкт- 15 статьи З.7 Федерального з€Iкона
J\ъ 137-Фз).

1.З. Порядок
муниципальной усJtуги :

1.3.1 Сведения о

работы а.щ4инистрации

информированиrI заявителей о предоставлении

месте нахождениrI, KoHTaKTHьD( телефонах и графике
ГенераповскогЬ сельского поселеЕиrI Котельниковского
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МУНИЦИЦ€lльнОго раЙона ВолгоградскоЙ области, организациЙ, участвующих в
ПРеДоставлении муниципальной усJIуги, многофункцион€lпьного центра (далее
-МФI_}:

Местонахождение администрации : ул.Ленина, 1 1, х.Генераловский,
Котелъников ский район, В олгоградская областъ.

Электронный адр ес администр ащии : g.po selenie2O 1 0 @yandex.ru
Справочные телефоны администрации (84476) 7- 45-69.
График работы адмиЕистрации:
понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- шIтница: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.

' суббота, воскресенье: вьжодной
График приема администрации:
понеделъник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 1З.00 ч.
вторник- шшЕица: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: вьrходной
,,Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно

ПоJIyIить с использованием государственной информационной системы
<F.диный rтортЕtп сети центров и офисов <<Мои 

'Щокрлентъr> 
(МФЦ)

В олгоградской о бласти>> (http ://mfc. vo lganet.ru).
|.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной усJIуги

змвитель может поJцдIить:
непосредственно в администрации Генераловского сельского поселениrI

Котельниковского муницип€tльного района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на
личноМ приеме муницип€Lльными сJIужащими администрацци Генераловского
СеЛьСКОго поселениJt Котельниковского муниципЕLльного раЙона ВолгоградскоЙ
области

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в слrIае
письменного обращения заrIвитеJuI; 

_в информационЕо-телекомI\ц/никационной сети <<Интернет> на
официальном сайте администрации Генераловского сеJIьского поселения
Котельниковского муницип€lльного района _Волгоградской области
(генераловский.рф), на Едином порт€tле государственнъIх и муницип€tльньIх
услуг (функциЙ) являющемся федераьной государственной информационной
СистемоЙ, обеспечивающеЙ предоставление государственнъrх и муниципаlrьньIх
УСJrУг В электронноЙ форшrе (далее - ЕдиныЙ портал государственньIх и
rvtуницип€lльньIх усJIуг) (www.gosuslфi;ru)

2. Стандарт предоставления муниципальной ус.шуги
,

2.1 . Наименование муниципальноЙ у9_луги - <Предоставление, гр€Dкданам
Для собственных нужд земельньIх )ластков, находящихся в муниципальноЙ
собственности Генера-гrовского . сельского поселения Котелъниковского
МУницип€lлъного раЙона В олгоградскоЙ области, для рiвмещениll гаражеЙ>.

В сrгучае, если земеJIъный yracToK предстоит образовать или осуществить
уточнение его Iраниц в соответствии с Федеральным законом от lЗ.07.2015 года
Ns 218-ФЗ кО государственной регистрации недвижимости), предоставление
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МУНИЦИП€lЛЬнОЙ УсJryги по предоставлению гражданам земельньIх )ластков,
НаХОДяЩихся в муниципальной собственности Генераловского сеJьского
ПОСеЛеНИrI Котельниковского муницип€lльного раЙона Волгоградской области,
ДIя р€tЗмещениrl гаражей осуществJuIется с предварительным согласованием
предоставлениrI земельного )пIастка.

2.2. МУницип€tльная услуга предоставJuIется администрацией
ГеНеРалоВского сельского поселения Котельниковского муницип€llrъного района
Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).

2.З . Результатом предоставлениlI Iчtуниципа-пьной услуги является :

решение уполномоченного органа о предварительном согласовании
пРеДосТавлениrI земельЕого yIacTKa в собстВенность бесгшатно (аренду) (далее -
решение о предварительном согласовании) ;

Решение уполномоченного органа об отк€tзе в предварительном
согласовании предоставлениrI земельного )ruастка в собственность бесплатно
(аренду) (далее - решение об отказе в предварительном согласовании);

.:РеШеНИе УПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа О ПРеДОСТаВЛеНИИ ЗеМеЛЬНОГО )ЛаСТКа В
СОбСтвенность бесгшатно, в отношении которого ранее принrIто решение о
предварительном согласовании предоставлениrI земельного участка в
собственность бесгrлатно ;

проект договора аренды земельного )ластка, в отношении которого ранее
принrtто решение о предварительном согласовании IIредоставлеЕиrI земельного
)п{астка в аренду;

решение уполномочеЕного органа о предоставлении земельного JлIастка в
собственность бесплатно;

IIроект договора аренды земеJIъного )пIас]Tка;
реШение уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного

rIаСТКа в собственность бесплатно (аренду) (да-гrее - решение об отк€}зе в
предоставлении земельного )пIастка в собствеfiностъ бесплатцо (аренду)).

2.4. Срок предоставлениrI муниципальнЬй усJryги.
2.4.|. Уполномоченный орган приосiанавдивает рассмотрение зЕuIвлениrI

о предварительном согласовании предоставления земельного )ластка в
СОбственностъ бесплатно (аренду) (далее заявление о предварительном
СОгласовании, з;UIвление) в cJýлae, если на даry постуIIлени;I в уполномоченный
Орган ЗuUIвлениrI о предварительном согласовании предостЕlвлениrl земельного
r{аСТКа В собственность бесплатно (аренду), образование которого
ПРеДУСМОТРеНО приложенноЙ к ?зol"ty заявлению схемоЙ расположениrI
ЗеМелЬного )ластка, на рассмотрёнии уполномоченного органа нЕжодится
представленн€ш ранее другим лицом рхема рарположения земельного у{астка и
МеСТОПОлоЖение земельнъIх }пIастков, обра9ование которъж предусмотрено
этими схемаNIи, частично или rrолностью'-совпадает, до принrIтля решения об
УТВеРЖДеНИи направленноЙ или представленноЙ ранее схемы расположениlI
ЗеМеJьного )лIастка или до пришIтиrI решениrI об отказе в утверждении
укzванной схемы.

2.4.2. Уполномоченный орган принимает и направJuIет зчuIвителю
Решение о предварительном соглdсовании или решение об откчlзе в
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предварителъном согласовании в срок не более чем 20 дней со дшI постуIIпени,I
з€UIвJIеЕи,I о пр едв арительном согласовании.

В слгуrае, если требуется согласование схемы расположениrI земельного
}rчастка в комитете природньж ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области решение о предварительном согласовании (об откi}зе в
предварительном согласовании) принимается уполномоченным органом и
направJuIется зiuIвитеJIю не позднее 35 дней ао дня посryпления
соответствующего заlIвлениrI.

2.4.З. Уполномоченный орган принимает решение о предоставлении
ЗеМеJьнОго )пIастка в собственность бесплатно, в отношении которого ранее
приIUIто решение о предварителъном согласовании предоставления земельного
)п{астка в собственность бесплатно - после государственного кадастрового
)пIета )д€ванного земельного r{астка не позднее 20 рабочих дней со днlI
направлениrI заlIвителем в адрес уполномоченного органа технического Iшана
гаража, расположенного на указанном земельном rlacTlte;

,,Уполномоченный орган HaпpaBJuIeT зtUIвитеJIю проект договора аренды
земельного )ластка, в отношении которого ранее пришIто решение о
предварительном согласовании предоставленця земельного ylacTka в ареЕду -
после государственного кадастрового r{ета указанного земельного у{астка не
позднее 20 рабочих дней со дшI направлениlI з€uIвителем в адрес

уполномоченного органа технического плана гаража, расположенного на

указанном земеJIьном )л{астке;
2.4.4. Уполномоченный орган рассматривает заявление о предоставлении

земельного )пIастка в собственность бесплатно (аренду) (даrrее : з8,явление о
предоставлении земельного уIастка, заlIвление) и tто результатам рассмотрениrI
направJuIет зiulвителю решение о предоставлении земельного )лIастка в
собственность бесплатно или проект договора аренды земельного r{астка в трех
экземпJuIрах либо решение об отказе в предоставлении земельного )цастка в
собственностъ бесIшатно (арендqу) в срок- Не более. чем 20 дней с момента
постуtIлениrI указанного з€uIвления в уполномоченный орган.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимьгх для
предоставлениrI муниципалъной услуги.

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, которые з€uIвитель должен
представитъ самостоятельно для предварительного согласованиjI
предоставлениrI земельного )лIастка в собственЕостъ бесплатно (аренлу) (далее -
предварительноесогласование): 

l.
2.5.1.1 Заявление о предваритёпьном согласовании согласно приложению

1 к настоящему административному регламенry, в котором должны быть
ука:tЕlны: ..

1) фамилчм, имя и отчество (пфи, цагптчии), место жительства змвитеJuI,

реквизиты док)rмента, удостоверяющеголичность з€uIвителя (для грaDкданина);
2) кадастровый номер земельного rIастка, зzulвление о предварительном

согласовании предоставления которого подано (даrrее - испрашиваемый
ЗеМельный 1..racToK), в сJцлIае, если границы такого земелъного )лIастка
подлежат уточнению в соответiтвии с Федеральным законом кО
государственной регистрации недвижимости) ;
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3) реквизиты решениrI об утверждении проекта межеваниrI территории,
образование испрашиваемого земельного )ластка предусмотрено

)aказанным проектом;
4) кадастровый номер земеJIъного )лIастка или кадастровые номера

земеrьньrх )лIастков, из которьж в соответствии с проектом межеваниrI
территории, со схемой расположениrI земельного )ластка ипи с проектной
документацией лесньIх у{астков цре.пусмотрено образование испрашиваемого
земеJьного участка, в сJгrIае, если сведения о таких земельньIх )лIастках
внесены в tsдиныи государственныи реестр недвижимости;

5) ицформациrI о том, что гараж возведен до дIя введениlI в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) u"д права, на котором змвитель желает приобрести земельный yracToK,
если предоставлеЕие земеJIъного участка возможно на нескоJьких видах прав;

7) цеJIь использованиrI земельного участка;
8) реквизиты решениrI об изъятии земельного )лIастка дJIя

государственнъIх или муницип€rльньrх Iryжд в сJцдIае, если земеJьный 1"racToK
предоставJUIется вз€lI\4ен земеJьного )ластка, изымаемого дJUI государственньж
или муницип€rльньIх нужд;

9) реквизиты решениrI об утверждении документа территориzшьного
Iшанирования и (или) проекта планировки территории в сJцлае, если земельный
)пIасток предоставJuIется дJIя рЕlзмещения объектов, предусмотренньD(

указанными документом и (или) проектом;
10) почтовый адрес и (rлrr") адрес электронной почты дJuI связи с

з€UIвителем;
11) информациrI о ликвидации гаражного кооператива иlrи об исключении

такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в
связи с прекращением деятельности юридического лица в cJD4Iae, если с
з€uIвлением о IIредварительном согласовании предоставлениrI земельного

L
)п{астка обращается гражданин, прекративший Iшенство в гаражном
кооперативе, в том числе вследстрие егб ликвидации или искJIючения из
единого государственЕого реестра юридических лиц в связи с прекращением
деятельности юридического лица.

Примерная форма зzulвлениrl о
электронной форме р€lзмощается уполномоченным органом на официaльном
сайте уполномоченного органа в сети <Интернет> (лалее - официальный сайт) с
возможностью его бесплатного копивования.

Заявление о предварительноМ согласовании в форме электронного
документа представJuIется в уполномоченный орган по выбору з€uIвитеJuI:

- гIутем заполнения формы запроса, рaзмещенной на официальном сайте,
в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портапа
государственнъD( и Iчtуницип€lльньtх услуг;

- путем направлениrI электронного доку!(ента в уполномоченный орган на
о фициальную электронЕую почту.

В зuulвлении о предварительЕом согласовании в форме электронного
документа ).к€tзывается один из следу,ющих способов предоставленIбI

результатов рассмотрениrI з€UIвлени,I уполномоченным органом :
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в виде бумажного дочrмента, которыЙ з€uIвитель поJDсIает
непосредственно при личном обратцении;

в виде бумажного документа, которыЙ направJuIется уполномоченным
органом з€UIвитеJIю посредством почтового отправлениrI;

в виде электроЕного документq размещенного на офици€lльЕом сайте,
ccbUIKa на которыЙ направJUIется уполномоченным органом з€UIвителю
посродством элекц)онной почты;

в виде электронного документq которьй ЕаправJuIется уполномоченным
органом заrIвителю посредством электронной почты.

Заявление о предварительном согласовании в форме электронного
документа подписывается по выбору зzUIвитеJu{:

- простой электронной подписью зЕuIвитеJuI (представитеJuI заявителя) ;

- усилlенной неквалифицированной электронной подписью зiшвитеJuI
l (представитеJuI заявителr);

- усиленной кватrифицированной электронной подписъю зЕuIвитеJuI
(представитеJuI заявителя).

2.5.|.2. К з€швлению о предваритеJьном согласовании зiulвитель
самостоятелъно прилагает следующие документы :

1) заявителъ, ук€lзанный в гIункте 1.2.1 настоящего административЕого
регламента, представJUIет:

а) документ о предоставленииили ином выделении заявитеJIю земельного
участка либо о возЕикновении у заlIвитеJuI права на использование такого
земельного участка по иным основаниrIм;

б) схему расположениrI земельного участка на кадастровом плане
территории (далее - схема расположениlI земельного )п{астка) в слryчае, если
испрашиваемый земелъrшй )пIасток предстоит образовать и отсутствует
утв ержденный пр оект межев аниrI территории, предусматрив ающий о бразование
ТаКОГО ЗеМеЛъного )пIастка, либо утвертrденный проект межеваниrI территории
не предусматривает о бразование такого земельного )лIастка.

в) документ, подтверждающий лiтчноgть зiивитеJuI (.rр" личном
обращении заявитеJuI в уполномочецный орган) или копиrI документа,
подтверждающего личностъ зiUIвитеJuI (в случае направлениrI з€ulвлениr{
посредством почтовой связи на бумажном носителе).

В сJtrIае обращения з€uIвитеJuI с использованием информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет) к заявлению в форме электронного
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность з€UIвителя
(улостоверяющего личность пред(ставителя заявителя, если заявление
представJuIется представителем з€u{вителя) в.виде электронного образа такого
документа.

ПредставлениrI данного документа. не требуется в слrIае. представления
з€uIвлениrI в форме электронного док)rмента"посредством отправки через личный
кабипет Единого портаJIа государственньIх и муниципЕlльньIх усJцг, а также
если з€uIвление подписано усиленной квалифицированной электронной
подписью;

г) документ, IIодтверждаютций полномочиrI представитеJuI заявителя, в
сJIучае, если с зuUIвлением обращается представителъ заrIвитеJuI.
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В сJryчае представлениrI заявления в форме электронного документа
представителем з€uIвитеJuI, действующим на основании доверенности, к
Змвлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого
документа.

2) 'заJIRитель, 
ук€ванный в tý/нкте |.2.2 настоящего административного

регламента, представJUIет:

.а) доч/мент, подтверждающий предоставление или иное вьтлеление
земельного )ластка, из которого образован или должен быть образован
испрашиваемый земелъный )дIасток, гаражному кооперативу либо иной
оргtlнизации, при которой бьш организован гаражный кооператив, для
гаражного строителъства и ("ли) разМещения гаражей, или документ,
подтверждалощиЙ приобретение указанными кооперативом либо организациеЙ
права на использование такого земеJьного yIacTKa по иным основаниrIм;

б) решение общего собрания членов гаражного кооператива о

распределении з€utвитеJIю гар€Dка и (или) укЕшанного земельного r{астка либо
иноЙ.,доч.мент, устанавливающиЙ такое распределение, и ("ir") док)rмент,
вьтланный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким
гражданиЕом пЕи (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата
такого пая (паевого взноса) является полной, п ("ли) подтверждающий факт
осуществлениrI строительства гар€Dка данным кооперативом или ук€lзанным
гражданином;

в) схему расположениrI земеJьного )лIастка (в сл)лае, если
испрашиваемый земельный r{асток предстоит образовать и отсутствует
утвержденный проект межеваниrI территории, предусматрив€Iющий образование
такого земельного )п{астка, либо утвержденный проект межеваниrI территории
не предусматрив ает о бразов ание такого з емельного 1..lacTKa) ;

.) документ, подтверждающий личность заявитеJuI (.rр" лиtIном
обрацении змвителя в уполномоченный орган) или копиrI документ4
подтверждающего личностъ зtuIвитеJuI (*' случае направления з€uIвлениrI
посредством почтовой связи на буплажном нЬсителе).

В сJr}.чае обращения з€uIвитеJuI с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет) к зiuIвлен_ию в форме электроЕно-го
документа припагается копиrI документа, удостоверяющего личностъ з€uIвитеJUI
(удостоверяющего личность представитеJuI з€uIвитеJuI, если зzulвление
представJuIется представителем зiulвителя) в виде электронного образа такого

ПредставлениrI данного докРiента не требуется в слry^rае представлениrI
з€ивлеЕиrI в форме электронного док)ц,Iента посредством отправки через личныЙ
кабинет Единого портала государственньIх- и муЕиципaльньж услуг, а также
если заявление подписано усиленной-- ква-гrифицированной', электронной

В случае представлениrI зzulвлениrl в форме электронного документа
представителем з€uIвитеJuI, действующим, на основании доверенности, к
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зiulвлению также приJIагается доверенностъ в виде электронного образа такого
документа.

З) заявитель, )rк€}занный в гц+rкте 1.2.З настоящего административного
регламента, наряду с дочд4ентами, предусмотренными подпунктами
(а) - кг> подг5тrкта 1 настоящего rтункта, представJuIет:

документы, подтверждчlющие передачу |р€DкданиЕу гар€Dка.
4) заявитель, укiванный в гý.нкте 1.2.4 настоящего административного

регламентa' наряду с дочrментами, предусмотренными подtгункт€lIчIи
((а) - (д) подгryнкта 2 настоящего tý.нкта, представляет:

документы, подтверждающие передачу гражданиЕу гаража.
5) зЕuIвители, ук€ванные в гIунктах 1.2.5, |.2.6 настоящего

административного регламента представJIяют документы, предусмотренные
подпунктап4и ((D) - ((д) подtýaнкта2 настоящего гý/нкта.

6) заявитель, ук€}занный в гqrнкте 1.2.7 настоящего административного
регламента наряду с документами, предусмоц)енными подгryнктами 1 - 5
настQящего пункта, представJUIет:

свидетельство о праве на наследство, подтверждающее,
наследником бы.гtо унаследовано имуществ о данного гражданина.

Заявители, указанные в гц/нктах t.2.2, 1.2.4 - 1.2.7 (в
наследника гр€Dкданина, укiванного в tý.нктах 1.2.2, |.2.4)
административного регламента вправе не предст€lвJuIть
предусмотренные подпунктами (а)) - кб> подttункта 2 настоящего
рtшее они представJIялись иными членами гаражного кооператива.

2.5.1.3. К з€uIвлению о цредварительном согласовании моryт бытъ
приложены слелrющие докр{енты :

1) заявителями, укiLзанными в гц.нктах 1.2.1, |.2.3, |.2.7 (в отношении
наследника гр€Dкданина, _ук€ванного в tIунктах 1.2.|, |.2.З) настоящего
административного регламента, в сJIучае отсутствиrI у з€UIвитеJUI документа,
подтверждчlющего предоставJIение или иное вьцеление ему земельного )ruIастка
либо возникновение у него права на исполiзова,ние такого земеJIьного )дIастка
по иным основаниям, к заявлению может бытъ приложен один или несколъко из
следующих документов:

а) закгlюченный до дн{ введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации договор о подкJIючении (технологическом
присоединении) гарЕDка к сетям инженерно-техНического обеспечения и ("лr")
договор о предоставлении коммунitлъньtх усJгуг в связи с
использованием гаража и (или) доýменты, подтверждulющие исполнение со
стороны з€uIвитеJuI обязательств по опIIате коммунrtльньIх усJtуг;

б) документ, подтверждаюший." '. проведение государственного
технического r{ета и (rтrи) техничеiкой'йнвентаризации гара}ка до 1 января
20IЗ года в соответствии с требован""r, законодательства, дaйоr"о"авшими на
момент тtlких 1пrета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на
зiuIвитеJuI в качестве правообладателя гаража либо заказчикd изготовлениrI

указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение
гарzuка до дня введения в действие Градостроителъного кодекса Российской
Федерации.

что таким

отношении
настоящего
документы,

гryнкта, если
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2) заявителями, )дк€ванными в tý.нктах |.2.2, 1.2.4 - |.2.7 (в отношении
наследника грtDкданина, ук€ванного в гý/нктах 1.2.2, 1.2.4) настоящего
административного реглЕIмента, в сJцлае отсутствия одного из документов,
ук€}занньIх в подtryнктах (a>) или <<б> подгIункта 2 пункта 2.5.7.2 настоящего
административного регламентц к зuUIвлению о IIредварительном согласовании
могут быть приложены один или несколько дочrментов, предусмотренньIх
подпунктами (а>> и <<б>> подttуЕкта 1 настоящего пункта.

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен
представить самостоятелъно дJIя предоставлениlI земельного у{астка в
собственность бесплатно (аренду) (далее - предоставление земельного yracTKa):

2.5.2.|. Заявле""a ъ предоставлении земельного )пIастка согласно
прилоЖению 2 к настоящему административному реглаI\4енту, в котором
доrrжны,быть указаны:

1) фашrилutя) имц и отчество (при ншrичии), место жительства з€uIвитеJuI и
реквизиты документа, удостов еряющего личность заявитеJUI ;

., 2) кадастровый номер испрашиваемого земельного )цастка;
3) информациrI о том, что гараж возведен до дня введениrI в действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) вид правц на котором з€uIвитель желает приобрести земельный участок,

если предоставление земельного )л{астка ук€ванному зruIвитеJIю доtryскается на
нескольких видах прав;

5) реквизиты решениrI об изъятии земеJьного )частка дJIя
государственньIх или муЕиципiшьньIх Еужд в сJryчае, если земельный yracToK
предоставJUIется вз€lмен земеJьного rIастка, изымаемого дIя государственнъж
или муниципztJIьньIх нужд;

6) цель использования земеJIьного участка;
7) реквизиты решечия об утверждении документа территориального

планирования и (или) проекта Iшанировки территории в сл)лае, если земельныЙ
)п{асток предоставJuIется дJuI рilзмещения- объектов, предусмотренньж этим
дочrментом и (или) этим проектом; '

8) почтовый адрес и ("л") адрес элекцlонной почты дJIя связи с
з€UIвителем.

Примерная форма заявления о предоставлении земельного )п{астка в
электронноЙ форме рz}змещается уполномоченным органом на официitльном
сайте с возможЕостъю его бесплатного копирования.

Заявление о предоставлении .?емельнЬго yt{acTкa в форме электронного
документа представJuIется в уполноЙОченный орган по выбору заявитеJuI:

- tý/тем заполнения формы запроса, размещенной_на официальном сайте,
в том числе посредством отправки через.тrичный кабинет Единого портала
государственньIх и муниципальньIх усJIуF;',' .',

- гý/тем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган на
о фициальную электроЕную почту.

В зЕuIвлении о предоставлении земельного в форме электронного
докуI\4ента }к€tзывается один из 

, 
следующих способов предоставлениrI

результатов рассмотрениrI з€UIвления уполномоченным органом :



виде бумажного

1з

дочд4ента, который з€lявитель поJtrIает
непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, которыЙ направляется упоJIномоченным
органом заявителю посредством почтового отправлениlI;

в виде электронного документа, рЕlзмещенного на офици€lльном сайте,
ссылка на которьй направJuIется )шолномоченным органом з€uIвителю
посредством электронной почты;

в виде электронного документа, которьй направJuIется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.

Заявление о rrредоставдении земельного )п{астка в форме электронного
документа подписывается по выбору з€uIвитеJuI :

простой электронной подписью з€uIвитеJuI (представитеJuI заявителя) ;

-,усrтленной неквалифицированной электронной подписью заявитеJuI
(пр едставитеJuI заявителя).

усиленной квалифицированной электронной подписью з€uIвитеJuI
(представителя змвителя).

В с.rгучае, если по итогам рассмотрениrI заявлениrI о предарительном
согласовilнии принято решение о предварительном согласовании
предоставлениlI земельного у{астка в собственность бесгшатно (аренду), подача
заявлениrI о предоставлении земельцого )пIастка не требуется.

2.5.2.2. к заявлению о предоставлении земельного )л{астка з€uIвитель
самостоятелъно прилагает следующие документы :

1) заявитель, ук€ванный в гryнкте 1.2.1 настоящего админисц)ативного
регламента, представJUIет:

а) документ о предоставленииили ином вБIделении заявителю земельного
)л{астка либо о возникновении у зzUIвитеJuI права на использование такого
земельного )пrастка по иным основаниrIм;

б) документ, .rодiuерждающий личностъ зzuIвитеJuI (при личном
обращении змвитеJuI) или копиrI докумtiнта, подтверждающего лиtlностъ
зzuIвитеJuI (в слryчае направлеIIи;I зЕuIвленй пQсредством почтовой связи на
бумажном носителе).

В сJIучае обратцения заявитеJuI с исполъзованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет) к з€uIвлению в форме электронного
документа прилагается копиrI доч.мента, удостоверяющего личность зZUIвитеJUI

(удостоверяющего личность представитеJи з€uIвитеJuI, если зiulвление
представJUIется представителем зtu[вj.Iтеля) в виде электронного образа такого
документа.

ПредставлениrI данного документа не 1ребуется в сJIучае представлеЕиrI
зzulвления в форме электронного документа.посредством отправки через личньй
кабинет Единого портала государственньж и муниципалъных.услуг, а также
если з€uIвление подписано усиленной ква-гlифицироваrrной электронной
подписью;

в) документ, подтверждающий полномочиrI представитеJuI з€uIвителя, в
случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

В сJrучае представлениrI зzulвления в форме электронного документа
представителем зzUIвителя, действующим на основании доверенности, к
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заlIвлению тtIкже прилагается доверенность в виде электронного образа такого
документа;

г) технический план гаража (в сJгуtае, если ранее государственный
кадастровый 1^reT ук€ванного гаража не был осуществлен).

2) змвителъ, укЕlзанный в tý/нкте 1.2.2 настоящего административного
регламента, представJUtет :

,а) доц4\{ент, подтверждающий предоставление или иное выделение
земельного )лIастка, из которого образован ипи доJDкен быть образован
испрашиваемый земельный )ласток, гаражному кооперативу либо иной
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для
гаражного строительства и (или) разМещения гаражей, или документ,
подтверждающий приобретение укЕванными кооперативом либо организацией
права на исполъзов€lние такого земельного }п{астка по иным основаниrIм;

б) решение общего собрания членов гар€Dкного кооператива о

распределении зЕuIвителю гаража и (или) ).казанЕого земельного )цастка либо
ИнОЙ,,ДокУМент, устанавливающиЙ такое распределение, и ("л") документ,
выданный гаражЕым кооперативом, подтверждающий выплату таким
|ражданином п€ш (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата
такого пая (паевого взноса) является полной, и ("rr") подтверждающий факт
осуществлениrI строительства гар€Dка данным кооперативом или ук€lзанным
гражданином;

в) документ, подтверждающий личцость заявитеJuI (.rр" личном
обращении змвитеJuI) или копиrI документq подтверждающего личностъ
заявителя (в случае направлениlI зzulвлениrl посредством почтовой связи на
бумажном носителе).

В сJгrIае обращения з€uIвитеJuI с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет) к з€uIвлению в форме электронного
документа прилагается копия документа, удостоверяющего лиIIностъ зZUIвитеJUI

(улостоверяющего лиtIность представитеjrя заявителя, если з€uIвление
представJuIется представителем заявителя) в виде электронного образа такого
документа.

ПредставлениlI данного документа не требуетря в сJý/чае представлениrI
заlIвления в форме электронн9го документа посредством отправки через личньй
кабинет Единого портала государственньIх и муниципЕtльньгх услуг, а также
если з€uIвление подписано усиленной кваПифицированной электронной

г) документ, подтверждающИй ]полномочиrI представитеJuI заjIвитеJuI, в
слr{ае, если с зЕuIвлением обращается предста.вителъ з€ивитеJuI.

В сJIучае представлениrI заявления .в форме электронного документа
представителем з€uIвитеJuI, действующим на основании дQверенности, к
зuulвлению также припагается доверенность в виде электронного образа такого
документа;- 

д) технический план гаража (в сJцлае, если ранее государственный
КаДаСТровыЙ 1пrет ;rкЕванного гаража не был ос)дцествлен).
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3) заявитель, укЕlзанный в гIункте |.2.З tтастоящего административного
регламента, наряду с дочrментами, предусмоц)енными подгý/нктами
(a>) - (д>> rтодгryнкта 1 настоящего rтункта, представJuIет:

документы, подтверждающие передачу гражданину гаража.
4) Заявителъ, ук€tзанный в гý.нкте 1.2.4 настоящего административного

регламентa' наряду с док)rментами, предусмотренными подtцrнктами
(a>) - (eD подпункта 2 настоящего гryнктц представJuIет:

документы, подтверждающие передачу гражданину гарa)ка.
5) заявители, )aказанные в гý.нктах 1.2.5, |.2.6 Еастоящего

аДминистр,ативного регламента, представJUIют докр{енты, предусмотренные
подttунктами ((D) - ((eD подпункта2 настоящего гý/нкта.

6) заявитель, ук€lзанный в пункте 1.2.7 настоящего административного
регламента нарял/ с док)rментаIчIи, предусмоц)енными подITунктами 1 - 5
настоящего tц.нкта, представJUIет:

свидетельство о праве на Еаследство, цодтверждающее,
насле.дником было унаследовапо имущество данного |ражданина.

Заявители, ука}занные в týlЕктах 1.2.2, 1.2.4-1.2.7 (в
наследников граждан, указаннъIх в гц/нктах 1.2.2, 1.2.4)
административного регламента вправе не представJuIть
предусмотренные подrтунктами (а) - (б) подIц/нкта 2 настоящего
ранее они представJUIлись иЕыми членаNIи гаражного кооператива.

2.5.2.З. К заявлению моryт быть припожены следующие документы:
1) змвитеJuIми, ук€ванными в tý/нктах 1.2.1, |.2.З, 1.2.7 (в отношении

наследника гражданинц указанного в гIунктах 1.2.1, 1.2.З) настоящего
административного регламентц в сJIучае отсутствиrI у змвитеJUI документц
подтверждающего предоставление ипи иное выделение ему земельного )лIастка
либо воЗникновение у него права на использование такого земельного )ластка
по иным основаниям, к зЕUIвлению о предоставлении земельного rIacTKa в
собственность бесплатно (в аренду) может бirть приложен один или несколько
из следующих докр{ентов :

а) закгпоченный до дня введениrI в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации договор о подкJIючении (технологическом
присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения и (ил")
договор о предоставлении коммун€tльнъtх усJtуг в связи
С исПолъЗованием гаража и (или) документы, пОдтверждающие исполненио со
стороЕы з€uIвитеJuI обязательств по ошIате KoMMyHEtJrьEbж услуг;

б) документ, подтверМшощий проведение государственного
ТеХниIIеского r{ета и (или) технической инцентаризации гаража до 1 января
2013 года в соответствии с требованиrIми законодательства, действовавшими на
МоМент таких )цета и (или) инвентари?ащйи, в котором имеютgя укiвания на
з€uIвитеJuI в качестве правообладатеJuI гаража либо зак€вчика изготовлениrI
укzt'занного документа и на год его постройки, ).к€tзывающий на возведение
Гаража до дIя введениrI в деЙствие Градостроителъного кодекса РоссиЙскоЙ
Федерации;

2) заявитеJuIми, указанными,в пунктах 1.2.2, 1.2.4 - |.2.7 (в отношении
наследника гражданинq ук€ванного в . гtунктах 1.2.2, 1.2.4) настоящего

что таким

отношении
настоящего
документы,

гIункта, если
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адчIинистративного регламента, в cJý4lae отсутствия одного из документов,
укzванньгх в подгrунктах (a>) или (б>> подшункта 2 гryнкта 2.5.2.2 настоящего
административного регламента, к зiulвлению о предоставлении земельного
rIастка в собственность бесгшатно (в аренду) могут быть rrриложены один или
несколько документов, предусмотренных подпунктами ((а) и <б> подгryнкта 1

настоящего гý/нкта.
2.5.З. Переченъ документов, которые з€uIвитель вправе представить по

собственной инициативе.
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие

документы:
1) змвители, указанные в tгунктах 7.2.2, 1.2.6, 1.2.7 (в отношении

Еаследника гра)кданина, указанного в rтунктах 1.2.2, 1.2.4) настоящего
административного регламента - выписку из единого государственного реестра
юридических лиц о гаражном кооперативе, Iшеном которого явJUIется заявитель;

2) заrIвитель, укz}занный в гtункте 1.2.5 нартоящего административного
регла.мента - документ, содержатций сведениrI единого государственного реестра
юридшIеских лиц о ликвидации гаражного кооператива или об искJIючении
такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в
связи с прекращением деятелъности юрIцического лица.

2.5.4. Заявление и дочrменты, )rк€tз€lнные в гý/нктах 2.5.| - 2.5.З
настоящего административного регламентц моryт быть представлены
зuulвителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ JIично, либо
направлеЕы посредством почтовой связи на бумажном ЕоситеJIе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа по
выбору з€uIвитеJuI либо гryтем заполнениrI формы запроса, рчlзмещенной на
официальном сайте уполномоченного органа в сети кИнтернет), в том числе с
использованием Единого уортаJIа государственных и муниципztльЕьгх услуг,
либо rтутем направления электронного документа в уполномоченный орган на
официал ьную электронrгyrо почту.

Подготовка схемы расrrоложениrl" земельного )лIастка в форме
электронного документа может осуществJuIться в соответствии с Земельнъrм
кодексом Российской Федерации заинтересоваЕным лицом с использованием
федеральной государственной географической информационной системы,
обеспечивающей функционирование националъной системы пространственньD(
данньtх, аIIи иньIх технологических и программньIх средств.

Подача документов через lЦОЦ осуществJuIется в соответствии с
соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ }:т уполномоченным
органом, с момента вступлениrI в. силу 9оответствующего соглашениrI о
взаимодействии.

Копии документов должньI- . быть заверены в .установленном
законодательством порядке или представлены с, предъявлением подлинников.

2.5.5. Запрещается требовать от зruIвитеJuI:
1) представлениrI документов и информации или осуществлениrI

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено
нормативными правовыми актами,, реryлирующими отношениJI, возникающие в
связи с предоставлением NIуниципальной услуги;
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2) представлениrI документов и информации, которые находятся в

распорfiкеЕии органа, предоставJUIющего муницип€lльЕую ycJryry, иньIх
государственньfх органов, органов местного самоуправлениrI либо
подведомственньtх государственным органам или органам местного
само).правления организаций, )частвующих в предоставлении
предусмотренньж частью 1 статьи 1 Федер€tльного закона от 27.07.20|0
J\b 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственньtх и муниципzLпьнъгх

усJtуг) (дшrее - Федеральный закон Ns 210-ФЗ) муницип€lльньIх услуг, в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми €lктами Волгоградской области, муниципilльными
правовыми актами, за искJIючением документов, вкJIюченньIх в определенный
частью 6 статьи 7 Федерального закона
J\b 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные
документы и информацию в органы, предоставJuIющие муниципaльные услуги,
по собственной иЕициативе;

,,З) осуществления действий, в том числе согласований, необходимьD( дJuI
поJI)cIени;I государственЕьIх и муниципальньIх усJryг и связанньтх с обратцением
в иные государственные органы, органы местного самоуправлениrI,
организации, за искJIючением поJryчениrI услуг и поJI}4Iени,I документов и
информации, предоставJuIемьIх в результате предоставления таких услуг,
вкJIюченньтх в перечень услуг, которые явJuIются необходимыми и
обязательЕыми дJuI предоставлениrI муницип€lльньIх усJryг;

4) представлениrI документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не ук€}зывапись при первоначzLльном: отк€}зе

в приеме документов, необходимьгх дJIя предоставления муниципальнойуоJryги,
либо в предоставлении муниципа-пьной усJгуги, за искJIючением следуIощих
СJry.ЧаеВ: :

а) изменение требований норма,тивньtх правовьtх актов, касающржся
предоставления муfIиципальной усJýaги,-.' после первоначалъной подачи
зЕUIвления о предоставлении муниципttльнои усJtуги ;

б) на-гlичие ошибок в з€uIвлении о предоставлении муниципальной усJIугии док)rментах, поданньrх змвителем после _ первоначапьного отказа
в приеме докумеЕтов, необходимьж дJuI предос,iавления муниципальной усJIуги,
либо в предоставлении муниципЕtIIьной услуги и не вкJIюченньж
в представленный ранее комплект документов; '

в) истечение срока действия,локументов или изменение информации
после первоначаJьного откilза '" в, приеме дочaментов, необходимьIх
дIя предоставления Iчfупиципальцой усJ_rуги, либо в предоставлении
Nrуниципальной услуги; : -

г) вьuIвление документilльЕо цодтвержденного факlа (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

уполномоченного органа, муниципulJIьного сJIужаттIего, работника МФЦ,
работника оргаЕизации, предусмоlренной частью 1.1 статъи lб Федера-гьного
закона J\b 210-ФЗ, при первоначаlrьном отк€lзе в приеме документов,
необходимьrх для предоставлениJI Iчгуниципальной усJIуги, либо в
предоставлении мунициrrальной усJIуги, о чем в письменном виде за подписъю
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р/ководитеJUI уполномоченного органа, руководитеJUI МФЦ при
первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимьж дIя предоставлениrI
муниципальноЙ усJIуги, либо руководитеJUI организации, предусмотренноЙ
частью 1.1 статьи 16 ФедераjIъного закона Ns 210-ФЗ, уведомляется з€uIвитель, а
также прйнося:ся извинениrI за доставленные неудобства.

5) предоставлениlI на бумажном Еосителе документов и информации,
электронные образы которьж ранее были заверены в соответствии с гryнктом 7.2
части 1 статьи tб Федерztльного закона М 210-ФЗ, за исI<lIючением сJцлаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие явJuIется
необходичым условием предоставления муниципальной усJIуги, и иньIх
сл)пIаев, установленньIх федеральными законаI\4и.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
докумеЕтов.

При постуIшении заявлениrI и
электроЕньгх докумеIIтов с

прилагаемьIх к нему документов в форме
использованием информационно-

теJIекоммуникационной сети кИнтернет) уполномоченный орган отк€lзывает в
приеме к рассмотрению заявлениrI в следующих сJý4I€Uгх:

зЕuIвление и прилагаемые к нему документы направлены с нарушением
требований, установленных гryнктами 2.5.1.1 и 2.5.2.1 настоящего
административного реглttl\4ента, Приказом Минэкономр€tзвитиrl России от
14.01 .2015 J\b 7 кОб утверждении порядка и способов подачи з€ulвлениil об

утверждении схемы расположениrI земельного }л{астка или земельньIх участков
на кадастровом ппане территории, зЕUIвлеЕи,I о проведении аукциона по прод€Dке
земельного )цастка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, или аукциона Еа право закJIючения договора аренды земельного
r{астка, находящегося в государственной или муницип€lлъной собственности,
зtulвлениll о предварительном согласовании предоставления земельного )л{астка,
находяпIегося в государственной или lчгуницип€tлъной собственности, заlIвлениrI
о предоставлении земельного }частка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, и з€uIвления'Ь перераспределении земеJь и (или)
земеJьньж )лIастков, находящихся в государственной или мунициtIальной
собственности, и земельньIх участков, Еаходящихся р частной собственности, в

форме элекц)онньж документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет)), а также требований к их формаry>
(далее - Приказ J& 7);

в заrIвлении, подписанном кр.qцифицированной электронной подписью,
вьuIвлено несобrrrодение установлеЁriьгх условий признания действительности
данной подписи.

2. 7. Основаниlt дJuI возвр ата заявлен-иli о. предв арительном согласов ании :

- заявление не соответствует требоваffиrlм, установленным .гtунктом 2.5.|.l
настоящего административного реглzlп{ента;

- з€u{вление подано в иной уполномоченный орган;
- к зzulвлению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2.5 .l .2 настоящего административного, регламента.
2.8. Основания для возврата з€uIвлениrI о предоставлении земельного

rIacTKa:
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- зЕUIвление не соответствует требованиям, установленным ttунктом 2.5.2.|
настоящего административного регламента;

- заrIвление подано в иной уполномочеЕный орган;
- к зЕивлению не приложены дочrменты, предусмотренные пунктом

2. 5 .2.2 настояшего административного регламента.
2.9. Основания дJuI приостановления предоставлениrI муниципа-гrьной

услуги и для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.|. В сJцлае, если на дату постуIIлени;I в уполномоченный орган

зtulвлениrl о предварителъном согласовании с приложенной к этому з€uIвлению
схемои расположениjI земепьного )ластка, на рассмотрении т€tкого органа
находится представленная ранее другим лицом схема расположениrI земельного
rIастка и местоположение земеJьнъIх )п{астков, образование которъIх
предусмоц)ено этими схемами, частично или полностью совпадает,

уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока
рассмотрениrI поданного позднее заlIвлениlI о предварительном согласовании.

.,,2.9.2. Уполномоченrшй орган принимает решение об отк€tзе в
предварительном согласовании предоставлениrI земельЕого r{астка в
собственность бесплатно при н€lличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположениlI земельного )ластка, приложенн€uI к з€uIвлению о
предварительном согласовании не может бытъ утверждена по одному из
следующих-оснований:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме,
форrаrу или требованиrIм к ее подготовке, которые установлены в соответствии
с Iryнктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное ипи частичное совпадение местоположениrI земельного )л{астка,
образование которого предусмотрено схемой его расположения) с
местоположением земельного )пIастка образуемого в соответствии с ранее
пришIтым решением об утверждении схемы расположениrI земельного )ластка,

предусмотренньIх статъей 1 1.9 Земельного кодекса Российской Федерации
требований к образуемым земеJьным r{асткам;

- несоответствие схемы расположениrI земельного rIастка утвержденному
проекту Iшанировки территории, землеустроительной документации,
положению об особо охранrIемой природной территории;

- расположение земельного учqсткq образование которого предусмотрено
схемой расположениrI земельного 1пrOстка, в границах территории, для которой
утвержден проект межеваниJI территории, за исключеЕием слуIаев,
установленньD( федера-гlьными законами; . -

- разработка схемы расположениrI земельного )ластка,, образование
которого доtryскается искJIючительно в соответствии с утвержденным проектом
межеваниrI территории;

- посryпившее в уполномоченный орган уведомление комитета
природньж ресурсов, лесного хозяйства и экологии,Волгоградской области об
отка:!е в согласовании схемы располойениrI земеJIьного r{астка.



2) земельный )лIасток, который предстоит образовать, не может бытъ
предоставлен заявителю по основаниям, укЕванным в подпунктах 1 - 16, 18, 19,
tIункта 2.9 .5 настоящего административного регламента.

3) земельrrый )ласток, |раницы которого подлежат уточнению в
соответсiвиИ с Федеральным законом кО государственной регистрации
недви)кимостиD, не может быть предоставлен з€UIвителю по основаниrIм,
).к€lзанным в подгý/нктах 1 - 19 гryнкта 2.9.5 настоящего административного
регламента.

4) гараж в судебном или ином Пре.щ/смотренном законом порядке признан
самовольной постройкой, rrодлежаттIей сносу.

2.9.З, УПОЛНОМОченный орган принимает решение об отк€tзе
в предварительном согласовании предоставлениrI земеJIъного )дастка в аренду
при наlrичии любого иЗ оснований, указаннъIх в гý/нкте 2.9.2 

"uarоrщ".оадминисТративногО регламента, за искJIючением сrrlая, если указанный
ЗеМеJьНыЙ 1пrасток, является ограниченным в обороте.

.,2.9.4. В ПРинrIТии ретттениlI о предварителъЕом согласовании, при
отсутствИи иньIХ основанИй, предусмотренньIх подгцднктами 1 - 4 пункта 2.9.2,
гý.нктом 2.9.з настоящего административного регламента не может бытъ
откчвано только на основании:

- отсУтстВиrI В цраДосТроителЬноМ реглаМеНТе, УтВержДенноМ
tIримениТельно к территори€шьЕой зоне, в границах которой находится гараж,
ВИДа РЕВрешенного использования земельнъIх r{астков и объектов капитitльного
СТРОИТеJIьсТВа, предусматрив€tющего возможность р€}змещения гаражей в
|РаНИЦаХ ТаКОЙ ТерриториальноЙ зоны, либо на основании того, что
испрашиваемый земелъный уrасток предоставлен гаражному кооперативу;

- отсутствиrI В единоМ государсТвенном реестре юридических лиц
сведений о гаражном кооперативе.

2.9.5. УПОЛНОмоченнiIй орган принимает решение об отк€Lзе в
ПРеДОСТаВЛеНИИ ЗеМеЛЬНОГО УчаСТКа В соfuЬвенность бесплатно при нulkIтlии

.
хотя бы одного из следующих оснований: '

1) С ЗаявЛением о предоставлении земельного )ластка обратилось. лицо,
которое в соответствии с земелъцым законодательством не имеет права на
приобретение земельного )дIастк а без проведениrI торгов;

2) указанный в з€uIвлении о предоставлении земелъного )лIастка
земельпый )лIасток rrредоставлен на праве постоянного (бессрочного)
пользованиrI, безвозмездного поJIъзовани;I, пожизненного наследуемого
владениrI илИ аренды, за исклЁчением сJDaчаев, если с зчUIвлением о
предоставлении земельного у{астка обратился обладатель данньгх прав ;

З) УКаЗаНный в зzulвлении .о предоставлении земеJIъного участка
земельный )дIасток обрщован в резулБтате раздела земелБного )пIастка
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому
ТОВариЩеству, за искJIючением cJý4IaeB обращения с таким з€uIвлением Iшена
ЭТОГО ТОВаРИЩеСТВа (если такоЙ земелъныЙ участок явJuIется садовым или
огородным) либо цражданинa не обладающего правом )п{астия (членства) в
садоводческоМ иJIи огородЕическом некоммерческом товариществе, имеющего
ПР€IВО На ПеРВооЧередное или внеочередное приобретение земельного 1пrастка в
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соответствии с федеральными законами, закоЕами субъектов РоссиЙскоЙ
Федерации либо на приобретение земелъного участка в соответствии со статьей
39.18 Земельного кодекса Российской Федерации (если такой земельный
rIасток явJuIется садовым), а также за искJIючением собственников земельньIх
)п{астков,' расположенньIх в |раницах территории ведения гражданами
садоводства или огородничества дJIя собственных нужд (если земелъный
у{асток явJuIется земельным )п{астком общего назначения) ;

4) на указанном в зЕuIвлении о предоставлении земельного у{астка
земеJьном )ластке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строитеJьства, принадлежащие грtl)кданам или юридическим лицам, за
ИСКJIЮЧеНИеМ сJý/чаев, если на земельном )rчастке расположены сооружения (в
том числе соор)Dкениrt, строителъство которъж не завершено), размещение
которых допускается на основании сервитута, гqrбличного сервитута) или
объекты, р€tзмещенные в соответствии со статьей З9Зб Земельного кодекса
Российской Федерации, либо с зzurвлением о. предоставлении земельного
)лIастка обратился собственник этих зданиrI, сооружениrI, помещениЙ в,них,
Этого объекта незавершенного строитеJьства, а также сJýлаев, если подано
з€UIвлеЕие о предоставлении земелъного }п{астка и в отношении расположенньIх
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принrIто

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной
построЙкиили ее приведении в соответствие с установленными требованиямии
в сроки, установленные указанными решениlIми, Ее выполнены обязанности,
предусмотренные частью 11 статьи 55.З2 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка
земеJьном )п{астке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципалъной
собственности, за исклЙчеrr"ем arry"u"u, если на земельном )ластк9
расположены соор)DкениrI (в том числе соорiжения, строительство которьrх Ее
завершено), рutзмещение которьж догryсkаетgя на основании сервитута,
гryбличного сервитуто, или объекты, р€цlмещенные в соответствии со статьей
З9.36 Земельного кодекса Российской Федерацида, либо с заявлением о
предоставлении земельного rIacTKa обратился правообладатель этих здания,
сооружения, fIомещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указапный в зЕ}rIвлении о предоставлении земельного )пIастка
ЗемельныЙ 1.чacToK явJuIется.изъятым из оборотаили ограниченным в обороте и
его предоставление не дошускается'на праве, указанном в заlIвлении о

7) указанный в заявлении цредоставлении земельного у{астка
земелъныЙ )ласток явJUIется зарезервирОванным дJIя государственньIх или
муницип€LльньIх Iryжд в сл)лае, если заявитеJь обратился с з€uIвлением о
rrредоставлеЕии земельного yIacTKa в соб,ственность, постоянное (бессрочное)
пользование или с заявлением о предоставлении земельного rlacTl(a в аренлу,
безвозмездное пользование на срок, превышающий,срок действия решения о

резервировании земельного )пIастка, за искJIючением случ€ш предоставлениlI
земельного )п{астк а NIя целей р езервированиrI ;
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S) указанный в заrIвлении о предоставлении земельного rIастка
земеJьный y,racToK расположен в границах территории, в отношении которой с
другим лицом закJIючен договор о комплексЕом рulзвитии территории лlибо
принято решение о ее комплексном р€lзвитии в cJýrllae, если для ре€tлизации
УКаЗаННОГО РеIТrения не требуется закгIючениrI договора о комплексном рzшвитии
территории, výIи земельrшй )часток образован из земеJIьного )лIастка, в
отноттIении которого с другим лицом закJIючен договор о комIIJIексЕом рЕlзвитии
территории, за искJIючением сJDлаев, если такой земельный rIасток
преднzвначен дJuI р€вмещениrI объектов федералъного значения, объектов
регион€tJIъного значения или объектов местного значениrI и с зсUIвлением о
предоставлении такого земельного rIастка обратилось лицо, уполномоченное
на строительство укчванньш объектов;

9), указанный в заявлении о предоставлении земеJьного }п{астка
земеJьный 1.,rасток образоваЕ из земеJьного )л{астка9 в отношении которого
закJIючен договор о комплексном р€lзвитии территории, либо расположен в
границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном
развитии в cJýлae, если дJIя реiлJIизации ук€}занного решениrI не требуется
закJIючения договора о комttлексном рutзвLlтии территории) и в соответствии с
утвержденной документацией по планировке территории преднЕвначен дJuI

р€lзмещения объектов федер€lлъного значениrI, объектов регион€LJIьного значениrI
или объектов местного значениrI, за искJIючением сJцлIаев, если с з€UIвлением о
предоставлении в аренду земельного )лIастка обратилось лицо, с которым
закJIючен договор о комплексном рzlзвитии территории, предусматривающий
обязательство данIlого лица по строительству укЕванньж объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земеJIъного yIacTKa
земельный 1пrасток является предметом аукциона, извещение о проведении
которого р€вмещено в соответствии с пунктом 19 статьи З9.11 Земельного
кодекса Российской Федератдии; , : ,

11) в отношении земельного участ5а, указанного в заjIвлении о его
предоставлении, поступило преryсмотренное подttунктом б гryнкта 4 статьи
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации з€ивление о проведении
аукциона по его продаже или аукциона на право_ закJIючени'I договора его
аренды при условии, что такой земельный )цасток образован в соответствии с
подttуt{ктом 4 гryнкта 4 статьиЗ9.11 Земельного кодекса Российской Федерации,
уполномоченным органом не tIриIuIто решение об отк€lзе в проведении этого
аукциона по основаниrIм, предусмоц)енffiм týrнктом 8 статъи 39.11 Земепъного
кодекса Российской Федерации; 

"i-" ,

12) в отношении земельного . уIасткъ укtванного в заlIвлении о его
предоставлении, р€tзмещено в соответствиIt с подпунктом 1 гryнкта 1 статьи
39.18 ЗК РФ извещение о предоотziвлении земеJьного.',1r.I4.r*. дjul
индивидуutлъного жилищного строительства,, ведениrI личного rrодсобного
хозяйства в |раницах насеJIенньж Iц/нктов,,ведениJI гр€Dкданами садоводства дJuI
собственньж нужд;

13) испрашиваемый земельный у{асток полностью расположен в
границах зоны с особыми условиrIми иЪполъзованиrI территории, установленные
ограншIения исIIоJьзоваIIи;I земельньIх участков в которой не доrтускают



исIIользовани'I земельного }частка в соответствии с цеJUIми испоJIъзованиII
такого земельного )ластка, ука:}анными в зzUIвлении о предоставлении
земеJIъного )цастка;

l4) ук€ванный в заlIвлении о предоставлении земеJIъного yIacTKa
земельный )пIасток в соответствии с утвержденной документацией по
шIанировке территории преднulзначен дIя размещеЕиrI объектов федерального
значениrI, объектов регион€tльного значениrI или объектов местного значениlI и с
з,€uIвлением о предоставлении земельного )ruастка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов, за исключением
cJýлaeB, если с з€uIвлением о предоставлении земельного )п{астка обратились
правообладатель расположенньIх на таком земельном )пIастке здания,
сооружениrI, помещений в них, собственник объекта незавершенного
строительqтва, лицо, которому такой земельный 1^racToK предоставлен на праве
постоянного (бессрочного) поJIьзовани;I;

15) указанный в з€uIвлении
ЗеМеЛЬный )пIасток предн€tзначен
соответствии с государственной

о предоставлении земеJIъного участка
для размещениrI здаЕиlI, сооружения в

програtrлмой Российской Федерации,
государственноЙ программоЙ субъекта РоссиЙскоЙ Федерации и с заявлением о
предоставлении земельного rIастка обратлшlось лицо, не уполномоченное на
строитеJIьство этих здания, сооружениrI, за искJIючением сJýлаев, если с
заявлением о предоставлении земельного участка обратились правообладатель
расположенньIх на таком земельпом )п{астке зданиrI, сооружения, помещений в
них, собственник объекта незавершенного строителъства, лицо, которому такоЙ
земельный )л{асток предоставлен на праве rrостоянного (бессрочного)
пользования;

16) предоставление земельного rIастка на зЕuIвленном виде прав не
допускается;

17) указанный в заявлении о предоставлении земеJьного }частка
ЗеМеJьный 1.,racToK не отнесен к определенной категории земель;

18) В отношении земельного 1..lастйа, укiванного в зЕuIвлении о его
предоставлении, принrIто решение о предварительном согласовании его
предоставлениrI, срок действия которого не истек, и с заlIвлением о
предоставлении земелъЕого )лIастка обратилось иное не указанное в этом
решении лицо;

l9) указанный в заJIвлении о предоставлении земеJьного )п{астка
ЗеМеJIъный 1пrасток изъят дIя государственных или муниципальньIх нlzжд и
ук{ванн€ш в з€ивлении цель предоставлениrI такого земеJьного rIастка не
соответствует цеJuIм, дJIя которъrх такой з9мельный у.rасток был ^изъят, за
ИСКJIЮЧеНИеМ ЗеМеЛЬНЬIХ УIIаСТКОВ; ИЬЯТЫХ ДJUI ГОСУДаРСТВеННЫХ ИЛИ
муницип€lльЕьIх нужд в связи с признаЕием многоквартирного.домц который
растrоложен на таком земельном )п{астке, аварийным и подJIежащим сносу или
реконструкции;

20) границы земельного )лIастка, ук€ванного в заявлении о , его
предоставлении, подJIежат уточнению в соответствии с Федера-пьным законом
<О государственной регистрации н@движимости));



2l) ппощадь земельного
предоставлении, превышает его
земеJIъного )лIастка, проекте
документации лесных )лIастков,

муниципапъная
предоставлении
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)пIастка ук€шанного в зiUIвлении о его
ппощадь, ук€}занную в схеме расположениrI
межеваниrI территории или в проектной
в соответствии с которыми такой земельный

)дасток образован, более чем на десять процентов;
22) гараЖ в судебном или ином предусмотренном законом порядке

приfi{ан сiIмовольной постройкой, подJIежащей сносу.
2.9.6. Уполномоченrrый орган принимает решение об откtlзе в

преДоставлении земельного yracTкa в аренду при нaличии любого из
ОСНОВаНИЙ, УказанньIх в IIункте 2.9.5 настоящего административного
РегЛаМентц за искJIючением случчUI, если испраrrrиваемый земелъный ;rчасток,
является о|раниченным в обороте.

2.9.7. В ПринrIтии решения о предоставлении земельного участка в
СОбСтвенностъ бесгrлатно (аренду), при отсутствии иньtх оснований,
ПРеДУСМОТРеННЪГХ гt)iнкТаМи 2.9.5, 2.9.6, не может быть отказацо только на
основании:

- ОТсУТствиrI в градостроительном регламенте, утвержденном
ПРиМенительно к территори€Lльной зоне, в |раницах которой находится гараж,
ВиДа р€Врешенного использованиrI земельньIх r{астков и объектов капит€Lлъного
строитеJIъства, предусматрив€lющего возможность размещениrI гаражей в
ГРаНИЦаХ такоЙ территориальноЙ зоны, либо на основании тOго, что
ИСПРашиВаемыЙ земелъныЙ 1..racToK предоставлен гара;кному кооперативу;

- ОТсУТствиrI в едином государственном реестре юридических лиц
сведений о гаражном кооперативе.

2.| 0 . МуниципЕlлън€ш услуга предоставляется бесгlлатно.
2.1l. Максималъный срок ожиданиrI в очереди при подаче з.uIвленияипри

ПОJtУЧении результата предоставлениrI муниципальной усJtуги в сJýлtIае
Обращения заявителя непЬсредственно в уполномоченный орган или МФЩ

услуга, к заlrу ожйания, MecTaпiI для запоJшения запросов о
муниципальной . усJгуги; информационным стендам

с образцашrи их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимьrх дJIя предоставления пцЙиципалъной усJIуги, в." том числе к
Обеспечению доступности дJuI инв€tпидов ук€Lзанттьж объектов в соответствии с
Законодательством Российской Федерации, о соци€tльной защите инв€tlrидов

2.|З.|. ТребованиrI к помещениrIм, в KoTopbD( предоставJuIется
муницип€tльн€ш усJгуга.

Помещения, в которьж , цредоставJuIется муниципЕLлъная усJIуга,
обеспечиваются необходимыми дJIя предоставлениrI муниципальной усJtуги
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оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими
принадIежностями, информационными и справочными материzrлами, наглядной
информацией, сryльями и столами).

Помещения уполномоченного органа дол}кны соответствоватъ
санитарным правипам СП 2.2.З670-20 < С анитарно -эпидемиологиIIеские
требования к условиrIм трудa>), утвержденным постановлением Главного
государственного санитарного врача РФ от 02.12.2020 Ns 40, и быть
оборудованы средствами пожаротуIпениlI.

Вход и вьжод из помещений
указатеJUIми.

оборудуются соответствующими

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и
режиме работы.

Кабинеты оборудпотся информационной табличкой (вывеской),
наименовании уполномоченного органасодержащей информацию

(струкryрного rrодразделения), осуществJIяющего предоставление
муниципа-гlьной усJIуги.

2.1З.2. ТребованиrI к местам ожиданиrI.
Места ожиданиrI должны соответствовать комфортньшл условиям дjul

заявителей и оптимальным условиrIм работы специалистов уполномоченного
органа.

Места ожиданиrI должны быть оборудованы стуJьями, кресельными
секциrIми, скаNIьями.

2.1З.З. ТребованиrI к местам приема заявителей.
Прием заlIвителей осуществJuIется в специЕtльно выделенньIх дJuI этих

целей помещениrtх.
Каждое рабочее место специ€tлистов )aполномоченного органа должно

быть оборудовано персон€tJьным компъютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данЁьгх, печатающим и копирующим
устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотреЕа возможностъ
свободного входа и вьIхода специirлистов упо_лномоченного органа из
помещениlI при необходимости.

Места сдачи и по.тгrlениrl документов заявитеJuIми, места дJuI
информироваЕиrI заявителей и заполнениЯ необходимьrх документов
оборудуются сryJIъями (креслами) ч.столами и обеспечиваются писчей бумагой
и письменными принадIежностями.' "

2.|З.4. Требования к информоционным стендам. 
.

В помещениrгх уполномоченного оргшла, преднtLзначенньж дrя работы с
змвитеJuIми, рiвмещаются информlчионные стенды, обеспечивающие
полr{ение информации о предоставлении муниципальной усJryги.

На информационньIх стендах, официа.rrъном сайте уполномоченного
органа размещаются следующие информационные матери€tлы :

извлечения из законодательнъIх и" норматиRньж правовьtх актов,
содержащих нормы, реryлирующие ,деятельность по " исполнению
муниципtшьной усJq)rги ;
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текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципапьной усJryги;
перечень документов, необходимьIх дJIя предоставления Ntуниципальной

усJryги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведениrI о месте нахождения и графике работы наименование

администрации муницип€tльного образования и МФId;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
инф9рмациrI о месте личного приемц а также об установленньIх дJuI

личного приема днrж и часах.
При изменеЕии информации по исполнению муЕиципальной усJIуги

f осуществJuIется ее периодическое обновление.
| Визу€шьнм, TeKcToBiuI и мультиме дийная информация о порядке

предоставлениlI муниципа-пьной усJIуги р€}змещается на информационном
стенде или информационном термин€tде (устанавливается в }добном дJuI
граждан месте), а также на Едином портаIIе государственньIх и муниципulльньfх

усJtуг (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте уполномоченного
органа (генер а-гlовский.р ф).

Оформление визуаьной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставJIени;I муниципальной услуги должно соответствовать
оптим€lJьному зрительному и сJtу)(овому восприrIтию этой информации
гражданами.

2.1З.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI
муницип€tльной усJгуги дJuI инв€tлидов.

В целях обеспечениrt условий доступности дJIя инвzLIIидов муниципальной
усJгуги должно быть обеспечено:

- оказание специ€tлистами помощи инв€tпидам в посадке в транспортное
средство и высадке из него перед входом в .помещения, в которых
предоставJUIется муницип€tльнzш услуга, в том числе с использованием кресла-
коJUIски;

- беспрегrятственный вход инв€rлидов в помеще_ние и вьIход из него;
_ возможность самостоятельного передвцж,ения инвztлидов по территории

организации, помещениr{, в которьж ок€lзывается муниципЕtльная усJIуга;
- сопровождение инвалидов, имеющих Стойкие расстройства фуru.ш"

зрениrI и самостоятельного передвиltýIия, и'ок€}зание им помощи на территории
организации, помещениrt, в которьж оkазывается муницип€tлънм усJIуга;

- надлежащее рilзмещение оборулования и носителей информации,
необходимьгх для обеспечения беспрепятственного доступа инвzLлидов в
помещенияик усJryгам, с yIeToM ограничеЁий их жизнедеятельнgсти;

- дублирование необходимой для инв€rпидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков, и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- доrтуск собаки-проводЕика при Е€tличии доку\dента, подтверждающего ее

специ€Lльное обуrение и вьтланного по форме и в порядке, которые
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опредеJuIются федеральным органом исполнительной власти, осуществJuIющим

фуr*цr" по выработке и реализации государственной политики и нормативЕо-
правовому реryлированию в сфере социЕtпьЕой защиты населениrI;

- предоставление при необходимости усJIуги по месry жительства
инвалида'иjIи -в дистаIIционном режиме;

- оказание специ€rлистами иной необходимой помощи инв€tпидам в
преодолении барьеров, преIuIтствующих поJýлению ими усJIуг наравне с

другими лицами.
2.|4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги

явJIяются предоставление N{уI-Iиципа.пьной усJIуги или осуществление отделъньtх
административньIх процеryр в электронной форме, поJцдIение заявителем
информации о ходе предоставлениrI Iчt)п{иципальной усJIуги с использованием
средств,телефонной связи, электронного информирования, соблподение сроков
предоставлениrI муниципальной услуги, отсутствие жалоб и претензий со
стороЕы змвитеJuI, а также судебнъгх актов о признании незаконными решений,
действий (бездействия) уполномоченного органа и доJDкIIостIIьD( лиц
уполномоченного органа.

2.15. Особенности осуществления отделънъIх административньIх
процедур в электронной форме и предоставлениrI муЕиципальной усJIуги через
МФЦ установлены в рiвделе 3 настоящего административного реглаI\dента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнепия,

в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме, а так2ке особенности выполнения административных

процедур в МФЩ

Предоставление мутlиципалъной усJtуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрациrI з€UIвлени;I" о предварителъном согласовании,
в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему
документов либо отк€lз в приеме к р.ассмотрению з€uIвлениrI;

2) возврат з€ивления о предварительном согласовании и приложенньIх к
нему документов;

З) приостановление срока рассмотрениlI зчulвления о предварительном

l'4) формирование и направление межведомственньIх запросов о
предоставлении документов (информации), необходимьIх для предварительного
согласования; . ] -

5) направление схемы расположетIIм земельного )п{астка на согласоваЕие
в комитет природньж ресурсов, лесною хозяйства и экологии Волгоградской
области;

6) рассмотрение з€}явления о предварительном согласовании, принJIтие

решениrt по итогам рассмотрениrI;
7) принятие решениrI о] предоставлении земеJIъного }пIастка в

собственность бесгшатно или подготовка проекта договора аренды земельного
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в отношении которого pElнee приIUIто решение о
предварительном согласовании;

8) прием и регистрация зЕuIвлениrI о предоставлении земельного участка, в
том числе, постуIмвшего в электронной форме и прилагаемъIх к нему
документов либо отк€в в приеме к рассмотрению заявления;

9) возврат з€uIвлениrI о предоставлении земельного )частка и
приложенньIх к нему документов;

t0) формирование и направление межведомственньD( запросов о
предоставлении документов (информации), необходимьIх для предоставлениrI
земеJIъного )пIастка;' 11) рассмотрение з€uIвления о предоставлении земельного )ластка,
принrIтие решениrI по итогам рассмотрениrI.

3.1.1. Основанием дJuI нач€Lла административной процедуры явJuIется
постуIIление в уполномоченный орган заявлениrI о предварительном
согласовании и прилагаемьгх к нему документов, предусмотренньD( tý/нктом
2.5.\.1 настоящего административного регламента на личном приеме, через
МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием
Единого портала государственньD( и IчtуниципЕIлъньж усJIуг.

З.|.2. Прием заlIвлениrI о предварительном согласованиии приJIагаемьtх к
нему документов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа,
ответств енно е за пр едоставление муниципальной усJIуги.

3.1.З. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципаrьной усJtуги, принимает и регистрирует з€uIвление о
предварительном согласовании с прилагаемь"Iми к нему документами, а также
заверяет копии документов, представленньIх. заrIвителем в подлиЕЕике.

З.1,.4. Полryчение заявления и прилагаемъIх к нему документов
подтверждается уполномоченным органом tIутем выдачи (направления)
заявителю расписки в пол)чении документов.

Поrryчение зzulвлениrl о предварителъЕом согласовании в форме
электронного документа и прилагаемьIх к нему документов подтверждается

уполномоченным органом гryтем направления з€UIвителю уведомления,
содержаттIего входящий регистраци.онный номер заrIвлениlI, дату поJгr{ениlI
уполномоченным органом указанiтЬго з€uIвлениrI и прилагаемьtх к нему
документов, а также перечень наименованиft файлов, представленнъIх в форме
электронньж документов, с укiшанием лгх- объема (далее - уведомление о

Уведомление о поJгучении зuulвлениrl .направJuIется )rкzванным заявителем
в зiulвлении способом не позднее рабочего дня, следующегр за днем
поступлениrI з€uIвлениlI в уполномоченный орган.

3.1.5. В сrгуlае представлениrI з€}явлениjI о предварительном согласовании
в форме электронного документа доJDкностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной усJIуги, в течение 1 рабочего

3.1. Прием и регистрация заявления о предварительном согласовании. в
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дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки зzUIвления и
прилагаемьIх к нему документов на соответствие требованиям гýiнкта 2.5.t.|
настоящего административного регламента, Приказа }lb 7, а также на предмет
собrподениll установленньtх условиЙ признаниrt действительности в заявлении
квалифицированной подписи.

При нaличии оснований, предусмоц)енньIх гý/нктом 2.6 настоящего
административного регламентq уполномоченный орган принимает решение об
отказе в приеме к рассмотрению з€ивления.

В шryчае вьuIвлениrI в результате проверки в заявлении и прилагаемьIх к
нему документов нарушений требований, установленньIх п).нктом 2.5.I.1
настоящего ад\4инистративного регламент1 Приказом Ns 7, уполномоченньй
орган не позднее IuIти рабочих дней со днrI представлениrI такого зzUIвлениrI
HaпpaBJuIeт з€uIвителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при
на.пичии) зЕuIвитеJuI или иным ук€ванным в з€uIвлении способом уведомление с
укzванием допущенньж нарушений требований, в соответствии с которыми
долж.по быть представлено з;UIвление.

В слryчае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет
вьuIвлено несоб.гподение установленньгх устrовий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дшI
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеI\4е
к рассмотрению обращения за поJцлением усJtуг и HaпpaBJuIeT заявителю
редомление об этом в электронной форме с укzLзанием пунктов статьи 11

Федераьного закона (Об электронной подписи), которые посJryжили
основанием дIIя принrIтиrI укiванного решения.

3 . 1 . 6. МаксимtLJIьный ср ок исполнения административной процедуры :

- при лиtIном приеме граждан - не более 20 минут;
- ПРИ ПОСТУIIЛеНИИ ЗаЯВЛеНИrI И ДОКУIчrеНТОВ ПО ПОЧТе, ЧеРеЗ МФЦ -

не более 3 дней со днrI посiуплениrl в уполномоченный орган;
- при поступлении змвлениrI в элекфонной форме по информационной

системе:

регистрациrI заявления осуществJuIется не позднее 1 рабочего дшI со днrI
посцшлениrI заlIвления в уполномоченный орган;

уведомление с ук€}занием доrтущенньж нарушений требований 'к
электронноЙ форме документов, направJuIется змвитеJIю не позднее 5* рабочих
дней со днrI поступлениJI заявления в уполномоченный орган;

УВеДомление об откчlзе в приеме к 'рассмотрениIQ заявлениrI, в сJц.чае
ВьuIвления в ходе проверки '"квалифицированной подписи заявитеJuI
несоблюдениrI установленньIх усшовиЙ цризнаниJI ее действительности
направляется в течение 3 дней со днrIзавершениrI проведения такой проверки.

З .l .7 . Резулътатом исIIолнени;I d,дминистративной процедуры явJuIется :

- прием и регистра|шя з€UtвлеЕиlI о tlрgдварительном согласовzIнии, вьцача
(направление в электронном виде или в М,ФЦ) з€uIвителю расписки в получении
заявления и приложенньж к нещу документов (уведомлениЯ о поJIучении
заявления);

- направление уведомления о доII.ущенньж
требований к документам, предст'авленньIх в

. заявителем
электроннои

нарушениях

форме
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уведомления об отк€ве в приеме к рассмотрению з€UIвлени,I, поступившего в
электронной форме (в сrryчае выявления несоблюдениrI установленнъIх условий
признаниrI действительности ква-пифицированной подписи).

3.2.'Возррат заявления о предварителъном согласовании и приложенньгх к
нему дочrментов.

З.2.|. Основанием дJIя начаlrа административной процед{ры является
прием и регистрация заявления о предварительном согласовании.

З.2.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJtуги, проверяет поступивший пакет
документов на предмет вьuIвлениJI оснований, указанньж в ггункте 2.7
настоящего административного регламентa и в сJIучае их вьUIвлени'I
подготавливает проект письма в адрес з€UIвителя о возврате зzUIвлениrI и
приlrоженньтх к нему документов с )aк€ванием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа или
уполIIомоченному им должностному лицу.

в сJý/чае отсутствиrt оснований для возврата заявлениlI и
предварительном согласовании, ук€rзанньIх в гм{кте 2.7 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление I\,tуниципальной услуги, переходит к
выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
ttунктом 3 .3 настоящего административного регламента.

З.2.З. Руководитель ).полномоченного органа иlrи уполномоченное им
доJDкностное лицо рассматривает поJцдIgццrr; проект письма и в cJц+Iae

отсутствиrI замечаний подписывает его.
3.2.4. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответствоIIное за

предоставлеЕие муниципальной усJýlги, регистрирует письмо в установленном
порядке и обеспечивает направление в адрес зzивитеJuI (вручение заявителю, его
представите.гпо) данного письма и полrl.ченного .от змвителя комIшекта
документов.

З.2.5. Максимальньй срок исполнениrI адмиЕистративной процедуры - 10

дней со дшI постуIIления заявлениrI,
З.2.6. Результатом исцолнениrI административной процедуры является

возврат зzUIвителю заявлениrI о предварительном согласовании с указанием
причин возврата.

овление сDока ЕиrI з€uIвления о п
согласовании

3.3.1. Основанием дJuI начапа административной процедуры является
нахождение на рассмотрении уполномочеIIного органа представленной ранее
другим лицом схемы расположеЕиrI земеJIьного участка.

З.З.2. В сJцлае, если на дату посцшлениrI в уполномоченный орган
заявления о предварительном согласовании с приложенной к этому заявлению
схемой расположения земелъного )ластка, на рассмотрении такого органа
находится представленная ранее другим лицом схема расположеIия земельного
yIacTKa и местоIIоложение земельньIх участков, образование которьtх
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предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,
уполномоченный орган принимаетрешение о приостановлении
срока рассмотрения поданного позднее заlIвления о
предварительном согласовании.

Срок рассмотрения поданного позднее з€ивлениrI о предварительном
согласовании приостанавливается до принятиrI решениrI об утверждении
направленноЙ или представленноЙ ранее схемы расположениrI земельного
}TIacTKa или до rrринятия решениrI об отказе в утверждении укЕванной схемы.

3.З.3. В сл1..rае отсутствиrI обстоятельств, предусмотренньж tý/нктом з.З.2
настоятцего административного регламента, доJDкностное лицо
уполномоченного органа, ответственное'за предоставление муниципа.пьной
усJI)ти, переходит к исполнению следующей административной процеryры
настоящего административного регл€}мента.

З.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1

день со дня оконIIани,I приема документов и регистрации з€UIвлени,I.

,,3.3.5. Результатом исцолнения административной процедуры явJuIется
приостановление срока рассмотрениlI поданного позднее заявлениrI о
предварительном согласовании и направление принятого решениrI заIIвитеJIю.

необходимъrх
согласованиrI.

З.4.1. Основанием дJIя начала административной проце.цуры является
не представление з€uIвителем по собственной инициативе документов,
предусмотренньж rт).нктом 2.5.З настоящего адiчIинистративного регламента.

3.4.2. В сл5чае если документы (информация), предусмотренные rтунктом
2.5.З настоящего административного регламент4 не бъши представлены
змвителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление -муниципалrьной усJryги, готовит и
направJUIет в установлеЕном законодательством порядке межведомственные
запросы в органы, в расIIоряжении KoTo)pbD( находятся укzванные документы и
информация.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимо.r" (об испрашиваемом
земеJьном )дIастке) не запрашивается уполномоченным органом посредством
межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении
земеJьного )лIастка с предвариJелБным согласованием предоставлениrI
земельного rIастка в cJýrilae, еёли испрашиваемый земельный rIacToK
предстоит образовать.

З.4.3. В случае если зЕивителем. оамостоятельно представлены все
документы, необходимые дIя предЬставfiения мунициIIальной усJtуги и в

распорлкении )дIолномоченного органа имеется вся информациrI, необходl.пчrая

дJIя ее предоставлениrI, должностное, лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление Nц.ниципальной услуги, переходит к
исполнению следующей административной ,процедуры настоящеrо
административного регламента.

3.4. Формирование и направление межведомственнъгх запросов о
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з.4.4. Максима.гьньЙ срок исполнениrI административной процедуры - 3*
днrI со дня оконIIания приема документов и регистрации зЕUIвлени,I.

З.4.5. РеЗУЛЬТатоМ исполнениrI административной процедуры явJuIется
формирование И направление межведомственньIх запросов документов
(информации).

положения земельного
согл&сов?ние в комитет природнъж ресурсов. лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области.

З.5.1. ОСНОВаниеМ для начапа административной процедуры явJuIется
поступление в уполномоченный орган' на личном приеме, через мФц,
почтовым отправлением, в электронной форме :илIи с использованием Единого
портапа государСтвенньtх и муниципttльньIх усJtуг заlIвления о предваритеJIъном
согласованиИ С приложением схемы расположениrI земельного )п{астка,
го судар cTBeHHalI со бственность на который не разгр аничена.

., З.5.2. УПОЛНОМОченный орган направJuIет схему расположения земелъного
rIастка на согласование в комитет природньж ресурсов, лесного хозяйства и
экологиИ Волгоградской области за искJIючением сJцaчаев, предусмотреннъж
tý/нктом З .5 .З настоящего административного регламента.

З.5.З. Согласование схемы расположениrI земельного )пIастка и
проведение данной административной процедуры не требуется в случаях
образования земельного rIастка из земель, которые находятся в
государственной собственности и расположены :

1) в границах населенного гtункта;
2) В |РаНИЦах территориальной зоны, котовЕuI не явJuIется

территориальной зоной сельскохозяйственного исполъзованиrI, расположена за
границами населенного 

_ 
гý/нкта, р€Lзрешенное исполъзование ,земелъньж

)пIасткоВ в предеЛах котоРой не связано с использованием лесов и KoTop€UI
не явJuIется смежной с лесничеством; 

:.3) В |Раницах территориальной зоцы, сведениrI о границах которой
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4) В ГРаНицаХ сельского поселения, в котором _отсутствуют лесничества;
5) В ГРаНИЦах сельского поселения, в которо сведениrI о |раницах

лесничеств внесены в Единый государственньй реестр недвижимости.
3.5.4. ,ЩОлжностное лшдо )шолномоченйого органа, ответственное за

предоставление мунициПалъной _., усJryги, trри наJIичии оснований,
предусмотреннъгх гryнктом з,5.3 ныстоящего административного регламента,
переходит К исполнению следующей административной процедуры,
предусмотр енной настоя щим админиqтр ативtlым р егл€II\4 ентом.

З.5.5. Максимаrrъньй срок исполнеЁия административной процедуры -
в течение 10 дней со днlI постуIценIбI заявлениJI.

З.5.6. РезУльтатом исполнения административной процедуры явJuIется
направление схемы расположениrI земельного }частка на согласование в
КОМиТеТ природнъгх ресурсов, лесного хозяЙства й экологии Волгоградской
области.
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согласовании
решения по итогам рассмотрениlI.

3.6.1. Основанием дJIя нач€ша выполнениrI административной процедуры
явJUIется поJцление должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной усJгуги, всех документов
(информации), необходимьIх дJuI предоставления муниципальной усJIуги.

Основаrrием дJIя начала выполнениrI адмиЕистративной процедуры
явJuIется также истечение определенного гý.цктом 4 статьи 3.5 Федера-rrьного Ns
137-ФЗ 20 дневного срока со дня направления в комитет природньD( ресурсов,
лесного хозяйства и экологии Волгоградской области на согласование схемы
расположениrI земельного )л{астка, государственн€ш собственность на который
не р€}зцраничена, и непоступление в уполномоченный орган уведомления об
отк€lзе в согласовании схемы. В данном алучае в соответствии с
tц.нктом 9 статьи З.5 Федералъного закона Ns 137-ФЗ схема считается
согласованной.

.,З.6.2..Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципалъной услуги, рассматривает представленные
документы и информацию на предмет отсутствиrI (наличия) оснований мя
отказа в предваритеJIъном согласовttнии, предусмотреЕньIх шунктами2.9.2,2.9.З
настоящего административного регламеЕта.

З.6.З. По итог€tI\4 рассмотрениrI должностное лицо упоJIномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципалъной усJýти, готовит проект

решениrI о предварителъном согласовании или проект решениlI об отказе в
предварительном согласовании.

Проект решениrI об отказе в предварительном согласовании готовится
должностным лицом уполномоченного органа при н€lличии оснований дJuI
отк€ша в предваритеJIъном согласовании, предусмотреннъж гtунктами2.9.2,2.9.З
настоящего административirого регламента.

З.6.4. При принжии решениrI о предваРительнQм согласовании,в сJtr{ае
если к з€uIвлению о предварительном ооглtrсоваflии, подаЕному гражданином,
приложена схема расположениrI земельного 1пластка, подготовленнаJI в форме
документа на бумажном посителе, уIолномоченный орган без взимания платы с
заявитеJu{ обеспечивает подготовку в форме элекфонного документа схемы
расположения земельного )л{астка, местоположение границ которого
соответствует местоположению |раниц земельного r{астка, указанному в схе.ме

расположения земельного )лIастка,. подготовленной в форме документа на

З.6.5. В сJцлIае, если испрашиваемый земелъный )л{ас ок предстоит
образовать в соответствии со схемой .расположениrI земеЛьного }пIастка9
решение о предварительном соглас-овадIии должно содержать ук€}зание на
утверждение схемы его расположения. В этом сJIyIае обязательным
приложением к решению о предварительном согласовании, направленному
змвителю, явJUIется схема расположениrI земеJьного )дастка.

З.6.6. При наличии в писъменной форме согласшI лица, обратившегося с
зzulвлением о предварительном согласовании, который-предстоит образовать в
соответствии со схемой расположения земельного )пIастка, уполномоченный
орган вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного )п{астка.



з4

з.6.7. Лицо, в отношении которого бъшо принято решение о
ПРеДВарительном согласовании, обеспечивает выполЕение кадастровъIх работ,
необходимьтх ця образования испратттиваемого земельного )л{астка или
уточнениrI его границ.

3.6.8. Решение об отказе в предварительном согласовании должно быть
обоснованным и содержатъ все основания отказа. В с.rц.qпg, если к з€lявлению о
ПРеДВ?рительном согласовании прилагалась схема расположения земеJIьного
1ЦlаСТКа, решение об отказе в предварительном согласовании доJDкно содержать
указание на отк€lз в утверждении схемы расположения земельного r{астка.

З.6.9. ПРоект решениrI о предварительном согласовании или проект
!еШеНия об отк€Lзе в предварительном согласовании представJuIется
ДОJDкносТным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной усJtуги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

З.6.10. РУковоДитель уполномоченного органа или уполномоченное им
ДОлжНостное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствиlI
замечаний подписывает соответствующее решение.

3.6.11. Подписанное решение регистрируется доJDкностным лицом,
УпОлноМоченного органа, ответственным за предоставление муниципалъной
усJIуги, в установленном порядке.

З.6.12. Решение уполномоченного органа выдается заявителю под
РаСПИСКУ либо направJuIется ему должностном лицом, ответственным за
предоставление муниципа-гlьной усJý/ги, указанным в з€UIвл ении способом :

- цосредством почтового отправлениrI (по адресу, указанному в
заявлении);

- В виде электронного документц р€}змещенного на официilльном сайте,
ССЫЛКа на которьЙ направJUIется упоJIномоченньIм органом зZUIвитеJIю
посредством электронной почты; 

,

- В ВиДе электроЕного докумен-та, которьй направJuIется уполномоченным
органом зuulвителю посредством электронной почты.

В слryчае представлени,I зtulвлениrl через МФЦ решение направJuIется в
МФЦ дIя его передачи заявитеJIю, если им не _ ук€ван иной способ его
пол)лениrI

3.6.1З. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6
ДнеЙ с момента поJцлIениr{ должностным лиЦом уполномоченного органа,
ОтВеТственным за предоставление м,униципа-гlьной услуги, всех докуI\,Iентов
(ИНфОРмации), в том числе поjifiенньrх в рамках межведомственного
ИНфОРМационного взаимодействия,. необходимьж дJIя предоставлениrI
муниципztльной усJtуги.

В слry.rае необходимости соглаiованИя схемы расположециlI земелъного
УЧастка в комитете природньж ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области максималъный срок исполнениrI административной
процедуры 5 дней со днrI поJI)4Iения всех документов (информации),
необходимьгх дJIя рассмотрениrI з€u{вления (.о дtul оконIIания срока для
ПостуIIлени;I в упоJIномоченный орган редомления в согласовании схемы (об
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отк€lзе в согласовании схемы), предусмотренного tý/нктом 4 статьи З.5
Федерального закона Nч 137-ФЗ).

З .6.1 4. Резуrьтатом исполнениrI административной процедуры явJuIется :

- НаПРаВЛение (вр1"lение) решения уполнQмоченного органа о
предварительном согласовании;

- направление (вр1..lение) решениlI уполномоченного органа об отказе в
предв4рителъном согласоваЕии.

З.7. Принятие решения о предоставлении земельного участка в

.собственнqсть бесгrлатно rаrrи подготовка проекта договора аренды земельного

}пIастка. в отношении которого ранее принrlто решение о предварительном
согласовании.

З.7.1. Основанием для начаlrа административной процедуры явJuIется
принrIтие уполномоченным органом решения о предварителъном согласовании,
обеспечения з€uIвителем кадастровьrх работ, неQбходимъгх дJIя образования
испрашиваемого земельного у{асткаили уточнениrI его границ и представление
з€UIвителем в уполномоченный орган технического плана гаража.

После государственного кадастрового )лIета земельного r{астка и
представлениrI з€uIвителем в уполномоченный орган технического плана гаража

должностное лицо уполЕомоченного органа осуществJUIет.подготовку решеЕиrI
о предоставлениrI земельного участка в собственность бесплатно иlrи проекта

договора аренды земельного )п{астка.
З.7.2. Проект решениrI о предоставлении земельного r{астка в

собственность беспrrатно или проект договора аренды земельного )ластка,
в отношении которого ранее принято решение о предварительном согласовании,
представJUIется должностным лицом уполномочеЕного органа на подписъ

руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им
доJDкностному лицу. , 

!

Проект договора аренды земельного rIacTKa, в отношении которого ранее
приIuIто решение о предварительном согласовации IIредоставлени,I земельного

участка представляется в трех экземпJuIрах.
З.7.З. Руководителъ уполномоченного органа_ или уполномоченное иМ

должIIостное лицо, рассмотрев полученные документы, в сJцлае отсутствиlI
замечаний подписывает решение о предоставлении земельного rIастка
в собственность бесгrлатно или проект договор0 аренды земельного )лIастка, в

отношеЕии которого ранее принято р.епIение о предварительном согласовании.
З.7.4. Подписанное решение'Ь предоставлении земельного rIастка в

собственность бесгrлатно иJIи договор арендц земельного )лIастка, в отношении
которого ранее принrIто решение о , предваритеJьIIом согласованиц

регистрируется должностным лицом уполнОмоченного органа, в .установленном
порядке. 

,

З.7.5. Подписанные решение о предоставлении земельного r{астка В

собственность бесгtгtатно или договор аренды земелъного }частка, в отношениИ
которого ранее принято решение о предварительном согласовании,
направJUIется должностным лицом.уполномоченного органа заказным письмом
или выдается на руки.
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В с.гryчае представления з€IrIвлеЕия через МФЦ выше)aк€rзанные дочл\{енты
направJuIются в МФЦ дJIя передачи заявителю, если им не yкzrзaн иной способ
поJцлениrI документов.

З.7.6. Максима.пьный срок исполнениr{ административноЙ проце.ryры -
20 дней со дЕя нЕшравлениrI зaulвителем в адрес уполномоченного органа
техниIIеского IUIaHa гаража, расположенного на укЕванном земельном yIacTKe.

З .7 "7 . Результатом исполнения административной процедуры явJuIется :

_ направление (вруrение) решения о предоставлении земельного )ластка в

собственность бесплатно;
- направление (вр1..lение) заявителю проекта договора аренды земепьного

)л{астка в трех экземIUIярах.

в том гаемьIх к
документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявления.

.3.8.1. Основанием для начаlrа административной процедуры явJuIется

постуIшение в уполномоченный орган з€uIвления о предоставлении земельного

участка и прилагаемьIх к нему документов, предусмотреннъж ttунктом 2.5.2.2
настоящего административного регламента на личном приеме, через МФц,
почтовым отправлением, в элекц)онной форме или с использованием Единого
портала государственньж и муниципЕL'IьньIх усJtуг.

3.8.2. Прием з€uIвлениrI о предоставлении земельного )лIастка И

приJIагаемьIх к нему документов осуществjUIет должностное лиЦО

уподномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной

усJryги.
3.8.З. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное За

предоставление муниципальной усJtуги, принимает и регистрирует з€uIвление о

предоставлении земельного rIастка с прилагаемыми к нему документами, а

также заверяет копии документов, представJIенЕьIх з€UIвителем в подJIиннике.
З.8.4. Полутение заявлениrI и прилагаемьIх к HeIvry документоВ

подтверждается уполномоченным органом гryтем выдачи (направления)

з€UIвителю расписки в пол)п{ении документов.
Полгrrение заявлениrI о предоставлении земельЕого )пrасжа в форме

электронного документа и приJIагаемъIх к нему документов подтверждаеТся

уполномоченным органом путем направлеIiия з€Uшителю увеДоМлеНИlI,
содержащего входящий регистраци.о,,ццый номер з€uIвлениrI, дату поJýrtIениrI

уполномочеЕным органом указанного заявлениrI и прилагаемьж к неМУ

документов, а также перечень наименований _файлов, представленньIх в форме
электронпьD( документов, с указанием их- объема (далее - редомление о

в з€uIвлении способом не позднее рабочего днrI,
поступлениrI заявлениrI в уполномоченный орган.

3.8.5. В crry^lae представления заявления о цредоставлении земельного

)пIастка в форме электронного док)rмента должностное лицо уполномоченного
органа, ответствеIIное за предоставление муЕиципалъной услуги, в течение 1

ук€}занным зчUIвителем
следrющего за днем

З.8. Прием и регисцrация заявления о предоставлении земельного участка.
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рабочего дшI с момента его регистрации проводит процедуру проверки
з€uIвления и припагаемьIх к нему документов на соответствие требованиrIм
пункта 2.5.2.\ настоящего административного регл€lI\4ента, Приказа Nч 7, а
также на предмет соблюдения установленньж условий признаниrI

действительности в заlIвлении квалифицированной подписи.
При н€llrичии оснований, rтредусмотреннъrх шунктом 2.6 настоящего

адмит{истративного регламента, уполномоченный орган принимает решение об
отк€ве в приеме к рассмотрению з€uIвлениlI.

В сrryчае выявлениrI в резуJьтате проверки в змвлении и црилагаемьIх к
.нему документов нарушений требований, установленньIх rтунктом 2.5.2.|
настоящего административного регламентd, Приказом Ns 7, уполномоченный
орган не позднее Iutти рабочих дней со дшI представления такого з€uIвлениrI

HaпpaBJuteT з€uIвителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при
наличии) зffIвитеJuI или иным указанным в з€uIвлении способом уведомление с

указанием догryщеннъrх нарушений требований, в соответствии с которыми
должIJо быть представлено зчUIвление.

В сrучае, если в резулътате проверки кв€lлифицированной подписи будет
выявлено несобrподение установленньIх условий признаниrI ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дuI
завершениrI проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме
к рассмотрению обращения за полr{ением усjtуг и HaпpaBJuIeT зuuIвителю

уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием tý.нктов статьи 11

Федераrrьного з€tкона (Об электронной подписи>, которые посJI}Dкили
основанием дJUI принrIтия ук€ванного решениrI.

3. 8.6. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры :

- при личном приеме |раждан - не более 20 минут;
- шри постуIшении зzulвления и докуIиентов по почте, через МФЦ --

не более 3 дней со днrI поступленияв уttолномоченный орган;
- при постуIIлении заявлениrI в электронной форме по информационной

системе:

регистрация заявлениrI осуществляется не позднее 1 рабочего днr{ со днrI

электронной форме документов направJuIется зчuIвителю не позднее 5 рабочих
дней со днrI поступлениrI заlIвлениrI в уполномочённый орган;

уведомление об откi}зе в при9ме к рассмотрению з€uIвлениrI, в сJцлIае

вьuIвления в ходе проверки iСВалифицированной подписи змвитеJuI
несоблюдениrI установленньIх условий rtризнания ее действительности
направJuIется в течение 3 дней со днrI заверIIiениrI проведениrI такой проверкИ.

3 .8.7 . Результатом исполнениrI админйстративной процедуры является :

_ прием и регистрация зчUIвления о предоставлении земельного )лIастка,
выдача (паправление в электронном виде, ипи в МФЦ) з€uIвитеJIю расписки в

поJIучении зЕuIвления и приJIоженнъIх к нему документов (уведомлениrI о

полrIении заявления).
нарушениях

требований к

форме или
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уведомления об отк€tзе в приеме к рассмотрению заявлениrI, IIоступившего в

электронной форме (в сrг1^lае вьuIвления несобJIюдени;I установленньIх условий
признаниrI действительности квалифицированной подписи).

приложенньIх к нему документов.
3.9.1. Основанием для начаlrа административноЙ процедуры явJuIется

прием и регистрация заявлениrI о предоставлении земельного )ластка.
З.9.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное За

предоставдеЕие Nгуниципальной усJýти, проверяет поступивший паКеТ

документов на предмет вьuIвлениrI оснований, yкitзaнHblx в пункте 2.8

Еастоящего административного регламента, и в cJýrtlae их вьuIвлениlI
подготавливает проект письма в адрес заявитеJuI о возврате заrIвления И

приложенньж к нему документов с указанием приIIины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководитеJIю уполномоченного органа иlrи

уполномоченному им должностному лицу.
В слгrrае отсутствиrI оснований мlя возврата заявлениrI о предоставлении

земеJьного участка, указанньIх в tryнкте 2.8 настоящего административногО

регламента, доJDкностное лицо уполномоченного органа, ответственное За

предоставление муниципальной усJtуги, переходит к выпоJIнению следующеЙ
административной проце.ryры, предусмотренной гryнктом 3.10 настоящего
администр ативного регламента.

3.9.З. Руководитель уполномоченного оргаЕа иlIи уполномоченное: ИМ

доJDкностное лицо рассматривает полуrенный проект письма и в сJryчае

отсутствия замечаний подписывает его.
З.9.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, уполномоченное на

предоставление муниципазlьной усJryги, регистрирует писъмо в установленнОМ
порядке и обеспечивает направлеIIие в ацрес з€uIвитеJuI (вр1..lение змвитеJIЮ, егО

представителю) данного письма и по.тrrlенного ,от заrIвитеJuI комПлеКТа

документов.
3.9.5. Максимальный срок исполнениrI административноЙ процедУры -

10 дней со дIш поступлениrI заявлениrI о предоставле_нии земельного )лIастка.
З.9.6. Результатом исполнения административноЙ проце.ryры явJuIетсЯ

возврат зчuIвителю зtulвлениrl о предоставлении земельного у{астка с указанием
пршIин возврата.

:'
3.10. Формирование и нафdвление межвеiомственньй зопросов о

земеJIъного)пIастка. : , 
.

3.10.1. Основанием дJuI нач€Lла адмйЁистративноЙ процедуры явJuIется не

представление змвителем по собственной инициативе докуменТОВ,
предусмотр енньж rтунктом 2.5 .3 настоящецо администр ативного р егламенТа.

3.10.2. В случае если документы (информация), предусмотренные
пунктом 2.5.З настоящего административного' регламента, не были
представлены з€uIвителем по собственной инициативе, должностное лицО

уполномоченного органа, ответственное, за предоставление муниципальной
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усJгуги, готовит и HaпpaBJUIeT в установленЕом законодательством порядке
межведомственные запросы в органы, в распоряжении которьIх находятся
указанные документы и информация.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или
об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом
земеJIьном )лIастке) не запрашивается )шолномоченным органом посредством
межведомственного информационного взаимодействия в сJryчае, если право на
здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается
возникшим в сиJry федерального закона вне зависимости от момента
государственной регистрации этого права в ЕГРН.

3.10.3. В слr{ае если заявителем самостоятельно представлены все
докумеЕты, необходимые цlя предоставления муниципаltьной усJryги и в

распорлкении уполномоченного органа имеется вся информациrI, необходимая
дIя ее предоставлениrI, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление Ntуниципалъной усJIуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
гý.tIктом 3 . 1 1 настоящего административного регламента.

З.10.4. Максимаьньй срок исполнениrI административной процедуры - 3

дня со дIUI окончания приема документов и регистрации з€UIвления.
З.10.5. Результатом исполнениrI административной процедуры явJuIется

формирование и направление межведомственньrх запросов документов
(информации).

3.1 1. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного ).,racTKa.
принятие решения по итогам рассмотрения.

З.1 t.1. Основанием дJuI нач€Lла выполнения административной процедуры
явJUIется поJt}цение должностным лицом уполномоченного органа, всех
документов (информации), необходимьD( дJuI предоставлениrI муниципа_гlьной

усJryги.
З.11.2. Щолжностное лицо уполнбмочQнного органа рассматривает

представленные документы и информацию на предмет отсутствия (наличия)
оснований для отказа в предоставлении земелъног9 )п{астка в собственность
беспrrатно (аренду), предусмотренньD( tIунктами 2.9.5, 2.9.6 настоящего
административного регламента.

3.11.З. По резуJIьтатам рассмотрениrI зiulвлениrl о предоставлении
земельного )пIастка и приJIоженньж к нему документов должностное лицо
уполномоченного органа готовит пliоект решениrI о предоставлении земеJIьного
)л{астка в собственность бесгшатно или проект договора арецды земельного
)пIастка либо проект решениrI об отказе в предоставлении земельного )лIастка в
собственность бесплатно (аренду) пРи цагlичии оснований, пр.9дусмотреннъIх
гtyI{кTaМи2.9.5,2.9.6нacToящеГoaДМинйстpативнoгopeглaМенTa.

В сJt}лчае отк€}за в предоставлении муниципальной усJгуги
уполномоченный орган информирует заiвитеJuI о пршIинах такого отказа с
ук€lзt}нием rrеречшI документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж стutли причинои отказа, а также с ука:tанием перечшI

установленньIх федеральными закоЕами и ("л") иными 'Еормативными



правовыми актами требований, несоответствие которым повлекJIо отк€lз в
предоставлении муниципа-пьной усJryги.

3.11.4. Проект решениrI о предоставлении земельного )лIастка в
собственность бесплатно или проект договора аренды земеJIьного )частка в трех
экземгrrrярах либо проект решениrI об отказе в предоставлении земельного
r{астка в собственность бесгrлrатно (аренду) представJuIется должностным
лицом уполЕомоченного органа, на подпись руководителю уполномоченного
органа или уполномоченному им должностному лицу.

3.11.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
допжЕостн9е лицо, рассмотрев поIýrченные документы, в сIýцае отсутствиlI
замечаний подписывает проект решения о предоставлении земелъного участка в
собственность бесгшrатно (проект договора аренды земельного )частка в трех
экземгlлярах) или проект решениlI об отк€lзе в предоставлении земельного
участка в собственностъ бесплатно (аренду).

3.11.б. Подписанные документы регистрцруются должностным лицом
уполномоченного органа, в установленном порядке.

З.11.7. Подписанный проект решениrI о предоставлении земельного
)пIастка в собственность бесгrrrатно иJIи проекты договора аренды земельного
)пIастка в трех экземпJuIрах либо проект решениrI об отказе в предоставлении
земельного )частка в собственность бесплатно (аренду), направJIяется
должностном лицом уполЕомоченного органа, заказным писъмом (по адресу,

указанному в зzulвлении) или вьцается под расписку з€uIвитеJIю.
В сrгl^rае представления зiulвлениrl через МФЦ вышеук€lзанные докумеIIты

направляются в МФЩ для передачи з€uIвителю, если им не указан иной способ
полlпrеншl документов.

3.11.8. Максима-гlъный срок исполненшI административной процедуры - 7
днеЙ с момента поJгr{ениrI должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставлеЕие муниципaпьной услуги, всех документов
(информации), в том числе поJtученньтх в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимьIх для предоставлениrI
муници п Еtпьной усJгуги.

З . 1 1 .9. Результатом исполнения административной rtроцедуры является:
- направление (вр1^lение) решения о предоставлении земеJьного )лIастка в

собственность бесплатно;
- НаПРаВЛение (вр1.,lение) заявитеJIю проеRта договора аренды земельного

)пrастка в трех экземплярах;
- направление (врlчение) решёНия об отказе в предоставлении земельного

З .12. Порядок осуществлениrI ацминистративньIх процедур в электронной
форме, в том числе с использованием,Единого портала госуДарственньD( и
муницип€tльньtх усJIуг.

3.12.1. При предоставлении уполномоченным органом Ntуниципuшьной

усJIуги в электронной форме посредством Единого портала государственнъrх и
tvtуЕиципЕlпьньгх услуг з€uIвителю обесцечивается, выполнение следующих
действий:
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о порядке сроках предоставлениrI
муницип€tльной усJIуги ;

запись на прием в уцолномоченный орган дIя подачи запроса
о предоставлении муниципiшьной усJIуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иньtх

документов, необходимьrх для предоставлениrI муниципаrrьной усJtуги;
поJý4Iение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
полrIение сведений о ходе выполнениrI запроса;
осуществление оценки качества предо ст€lвлениrl муниципа-гrьной усJryги ;

дос}дебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муницип€lпьного служащего;

анкетирование з€uIвитеJuI (предъявление з€uIвителю перечнr{ вопросов и
иGчерпыв€Iющего перечня вариантов ответов на.ук€tзанные вопросы) в цеJuгх
определениrI варианта муниципальной услуги9 предусмотренного
административЕым регламентом предоставления муниципалъной усJtуги,
соответствующего признакам зaUIвитеJUI ;

предъявление заявитеJIю варианта предоставлениrI муниципальной
усJIуги, предусмотренного административным регламентом предоставлениrI
NгуниципЕtпьной усJtуги.

З.l2.2. М предоставлениrI муниципаrrьной усJrуги с использованием
Единого портала государственньIх и мунициrтzlльньIх услуг з€uIвитель заполнlIет
форшrу, в которой необходимо указать сведениrI, необходимые дIя поJtr{ениrl
услуги. Обязательные к заполнению поJuI отмечаются звездочкой.

З.l2.З. Заявление считается отправленным после полr{ениrl заявителем
соответствующего электронного уведомлениrI в личный кабинет заявитеJuI или
его представитеJuI на Едином порт€tле государственньD( и IчtуниципzlлъньIх усJцг:

3.12.4. В ходе предоставлеЕLuI мунициIаlтьной усJIуги з€uIвителъ пoJý4IaeT

уведомлениrI о статусе усJIуги в личном кабинете з€UIвитеJuI или его
ПредставитеJUI на Едином порт€tле государственньIх и муниципальньIх усJtуг.

З.12.5. Заявитешо в качестве результата_ предоставления усJrуги
обеспечивается по его выбору возможность:

- поJцдIенIш электронного док)л\4ента, подписанного с использованием
квалифицированной подписи;

- поrццениrl с использованýм Едшлого портала государственньж
и муницип€lльньгх усJtуг электронного документа в матттиЕочитаемом формате,
ПОДПисанного квалифицироваIrноЙ подписъю со стороны уполномоченного
органа.

При поJцдIении результата предоставлениJI усJtуги на Едином портЕtпе
государственньгх и муниципальньfх услуг в форме электронного документа
доltолнительно обеспечивается возможность поJгrIениrI по желанию заявителя
документа на бумажЕом носителе, подтверждающего содержание электронного
документа.

Информация об электроннъrх докуиентах - результатах предоставления
усJIуг, в отношении которьж предоставJUIется возможностъ, предусмотреннаlI
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абзацем вторым настоящего rтункта, рutзмещается оператором Единого портала
государственнъж и муницип€tlrьньIх усJryг в едином личном кабинете или в
электронной форме запроса.

Возможность поJцления резуJIътата предоставлениlI услуги в форме
электроннЬго документа или документа на бумажном IIосителе обеспечивается
з.uIвителю в течение срока действия резуJьтата предоставлениlI усJryги (в сrгуlае
если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской
Федерации).


