
АДМИНИСТРАЦИrI
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

котЕльников ского м)rнициIIАльного рАЙонА
. ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛВНИЕ

от 1603.2026 года лъ14

Об утверждении административного
регламента предоставлениrI администрацией Генераловского

СеЛЬского поселения Котельниковского муниципального района
волгоградской области муниципальной услуги <<предоставление земельных

)Л{аСТКОВ, находящихся в муниципальной собственности Генераловского
сельскоГо IIоселеНия КотеЛьниковсКого мунИцип€LJIьного района Волгоградской

области, в постоянное (бессрочное) пользование>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года j\Ъ 210-ФЗ
<Об организациИ предоставдениЯ государствеЕных и муниципЕUIьных услуг>,
Федеральным законом от 06.10.200Зг. J\ЪlЗl-ФЗ кОб общих принципах
организации местного самоуправлениrI в Российской Федерации>,
ПОСТаНОВлением Главы Генераловского сельского поселениrt от 13.0З.2012
ГОДа J\b6-a <О ПОРяДке разработки и утверждениrI административньж
регламентоВ предоставлеIIия муницип€Lпьных услуг (функций), Уставом
ГеНеРалОВского сельского поселения, администрация Генераловского

раиона

1.Утвердить
администрацией
муниципzlльного

административный регламент предоставления
Генераловского селъского поселения Котельниковского
района Волгоградской области муниципалъной услуги

<<Предоставление земельньIх участков, находящихся в муниципалъной.

Котельниковского муницип€tlrьного раиона Волгоградской области от
|6.07.2025 года J\b50 (об утверждении административного
РеГЛаМента предоставления администрацией Генераловского сельского
ПОСеЛения Котелъниковского муниципального раЙона Волгоградской области
МУНИЦИПаЛЬноЙ Услуги <<Предоставление земелъных участков, находящрtхся в
МУНИЦИПа;rьноЙ собственности Генераловского селъского поселениrI



котельниковского муницип€tльного района Волгоградской области, в
постоянное (бессрочное) пользование);

3.настоящее постановление вступает В законную силу со дня его
официального огrубликования.

Глава Генераловского
сельского поселения В.А.Генер€lлов.



Утвержден постановлением
администрации Генераловского сельского

поселения Котельниковского муниципzrльного

района Волгоградской области
от 16.03.2026 г. Jф14

Административный регламент
ПРеДОСТаВЛения мУциципальноЙ услуги <<Предоставлецие земельных

участков, находящихся в муциципальной собственности Генераловского
СеЛьСкого Поселения Котельниковского муниципального раЙона, ВолгQградской области, в постоянное (бессрочное) пользование)>

1. Общие положения

1. 1. Предмет реryлирования
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

ПРеДОСТаВЛения МуниципальноЙ услуги <<Предоставление земельЕых )лIастков,
НаХОДяЩИхся в муниципальноЙ собственности Генераловского сельского
Поселения Котельниковского муницип€lльного раЙона ВолгоградскоЙ области,
В постоянное (бессрочное) пользование> (далее - муницип€шьная услуга) и
стандарт предоставления муниципалъной услуги, в том числе определяет сроки
и последовательность административных процедур при предоставлении
МУниципальноЙ услуги администрациеЙ Генераловского сельского поселения
Котельниковского муницип€lльЕого района Волгоградокой области.

I.2. Заявителями на полr{ение муницицальной услуги являются к€lзенные
преДПриrIтия, государственные и муницицЕ}JIьные rIреждения (бюджетные,
К€ВеНЕые, автономные), центры исторического наследия президентов
Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, Банк
России ("* представители, действующие на основании полномочий,
определенных в соответствии с законодательством Р<iссийской Федерации).

1.3. Порядок
муниципалъной услуги

информированиrI заявителей о предоставлении

1.3.1 СведениrI о месте нахождениrI, контактнъIх телефонах и графике
работы администрации ГенераловскоГо сельского поселениrI Котельниковского
NtуЕиципаjьного района Волгоградской области, организаций, 1..ластвующих в
пРеДоставлении муниципальной услуги, мноГофункцион€LJIъного центра (далее _
МФt{):

Местонахождение администра тIии : ул Ленин a,l I, х.Генераловский,
Котельниковский район, Волгоградская область.

Электр онный адр ес администрации : g.po s elenie2 0 1 0 @yandex. ru
Справочные телефоны администрации (84476) 7- 45-69.
График работы администрации :

понедельник: с 08.00 ч. до 17.00 ч.,'lrер9рыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- пятница : с 08.00 ч.до 1б.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной. ,



График приема администрации:
понедельник: с 08.00 ч.до 17.00
вторник- IuIтница: с 08.00 ч.до
суббота, воскресенье: въжодной
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЩ также можно

пол)пIить с исrrользованием государственной информационной системы
"Единый портал сети центров и офисов "Мои .Щокументы" (мФц)
В олгоградской области " (http : //mfc. vol ganet. ru).

t.З,2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги
заявитель может пол)л{ить:

непосредственЕо в администрации Генераrrовского сельского поселениrI
Котелъниковского муницип€tльного района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на
Личном приеме муницип€шьными служащими администрации Генераловского
сеJIьского поселениrI Котелъниковского муниципtLпьного района Волгоградской
области;

По почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в слrIае
письменного обращения заявителя ;

В сети Интернет на официальном саЙте администрации Генера-гlовского
сельского поселениrI Котелъниковского муницип€tлъного района Волгоградской
области (генераловский.рф), на Едином портЕLле государственных и
МУнициП€tпъных услуг (функциЙ), являющемся федераrrьноЙ государственноЙ
информационноЙ системой, обеспечивающей предоставление государственньIх

2. Стандарт цредоставлепия муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципальной у.лу." - кПредоставление земельных
rIастков, находящихся в муниципальной собственности Генераловского
сельского поселения Котельниковского муниципztльного раЙона ВолгоградскоЙ
области, в IIостоянное (бессрочное) полъзованиq).

В слгуlае, если земельнЫй yracToк предстоит образовать или осуществить
уточнение его цраниц в соответствии с Федералъным законом от 24.07.2007
Ns 22l-ФЗ (О кадастровой деятельности)2 предоставление муниципалъной
УсЛУги по предо ставлению з еМелънъж. yIacTKoB, находящ ижся в муниципа-пьной
собственности Генераловского сельского поселениrI Котельниковского
МУНициП€tJIЬного раЙона ВолгоградскоЙ области, в постоянное (бессрочлое)
полЬЗование без проведеншI торгов оQуществляется с предварительным

(дшrее также

4

ч., перерыв с 12.00 ч.до
l6.00 ч., перерыв с 12.00

13.00 ч.
ч.до 1З.00 ч.

согласованием предоставления земельного )лIастка
предварительное согласование).

2.2. Муницип€lJIьная услуга fiредоставляется
Генераловского селъского поселёния Котельниковского

администрацией
МУНИЦИПZLПЬНОГО

района Волгоградской области (дал9е - уполномоченный орган).
2.3. Результатом rтредоставления муниципальной услуги явЛяется:
- решение уполномоченного органа о предварителъном согласовании

предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
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- решение уполномоченного оргаЕа об откЕlзе в предварительном
согласовании предоставления земельного rIастка в постоянное (бессрочное)
пользование;

- решение уполIломоченного органа о предоставлении земельного участка
в постоянное (бессрочное) пользование;

- решение уполЕомоченного органа об отк€ве в предоставлении
земельного )пIастка в постоянное (бессрочное) пользование.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2,4.|. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение заявления о

IIредварительном согласовании представления земельного )пIастка в сл)л{ае,
если на дату поступлениrI в уполномоченный орган заявления о
предварительном согласовании земельного )лIастка, образование которого
ЦРеДУСМоТрено приложенноЙ к этому заявлению схемоЙ расположениrI
земельного')л{астка, на рассмотрении уполномоченного органа находится
представленн€ш ранее другим лицом схема расположениrI земельного r{астка и
местоположение земельньIх у{астков, образование которых предусмотреЕо

.,.этими сХемами, частично или полностью совпадает, до принятия решения об
УТВержДении направленноЙ или представленноЙ ранее схемы расположениrI
земельного r{астка или до принятия решения об отказе в утверждении
ук€ванной схемы.

2.4.2. Уполномоченный орган принимает и направляет заявителю решение
о предварительном согласовании или решение об отказе в предварительном
согласовании в срок не более чем 20 днеЙ со дшI поступления заявлениrI о
предварителъном согласов ании предоставлениrI з емельного )л{астка.

в слl"rае, если требуется согласование схемы расположения земельного
)пIастка в комитете IIриродных ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области решение о предварительном согласовании (об отказе в
предварительном согласоЁании) предоставления земельного участка
принимается уполномоченным органом и наflравляетgя заявителю не позднее
35 дней со дня поступления заявления.

2.4.З. Уполномоченный орган рассматривает заявление о предоставлении
земельного )пIастка в постоянное (бессрочное) пользование и по результатам
рассмотрения направляет заявителю решение о предоставлении земельного
)лIастка в постоянное (бессрочное) пользование или решение об отк€tзе в
предоставлении земельного )пIастка в срок не более чем 20 дней с момента
поступления ук€ванного заявления в улолноМоченныЙ орган.

2.5. Исчерпывающий перечЬнь документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги.

2.5.|. Исчерпывающий перечень докумецтов, которые з€uIвитель должен
представить самостоятельно для ," "предварительного согласования
предоставлениrI земельного )ластка в постоянное (бессрочное) пользование
(далее также - предварительное согласование):

2.5.1J Заявление о предварительном согласовании предоставления
земельного участка (да-гlее - заявление о предварительном согласовании) по
форме согласно приложению 1 к нdстоящему административному регламенту,
в котором должны бытъ ук€ваны:

1) наименование и место нахождения заявитеJIя, а также государственный
регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического



лица едином
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государственном реестре юридических лиц и
идентификационный номер н€шогоплательщика;

заявителем.
Примерная форма

2) кадастровый Еомер земельного участка, заявление о предварительном
испрашиваемый

электронной форме р€tзмещается уполномоченным органом на официаlrьном
сайте уполномоченного органа в сети <Интернет> (датlее - официальный сайт) с
возможностъю его бесплатного копированиrI.

Заявление о предварителъном согласовании в форме электронного
документа представляется в уполномоченный орган по выбору заявителя:

В з€uIвлении о предварителъном согласовании в форме электронного
документа ук€lзывается один из следующих способов предоставления

результатов рассмотрения заявления уполномоченным органом :

в виде бумажного докумеЁта, который заrIвитель получает
непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправления;

земельный .1^racToK), в сл}чае, если границы такого земельного yIacTKa
подлежат уточнению в соответствии с Федера_гlьным законом (О
г.gсударственной регистр ации недвижимости>) ;

3) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории,
если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено

ук€ванным проектом;
4) кадастровый номер земельного }п{астка или кадастровые номера

земельньIх )п{астков, из KoTopblx в соответствии с проектом межеваниrI
территории,, Qo схемой расположения земельного rIастка или с проектной
ДОКУМеНТацией лесньIх }п{астков tIредусмотрено образование испрашиваемого
земельного )лIастка, в сJIучае, если сведения о таких земельных )лIастках
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

5) вид права, на котором з€uIвитель желает приобрести земельный участок,
если предоставление земельного r{астка возможно на нескольких видах прав;

6) цель использования земельного rIастка;
7) реквизиты решения об изъятии земельного )л{астка дJuI

государственных или муниципztльньtх нужд в сл)чае, если земельный yracToK
предоставляется взамен земелъного )п{астка, изымаемого дJUI государственных
или муниципztльных нужд;

8) реквизиты решениrI об утверждении документа территори.Lльного
планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если
земельный участок предоставJuIется дJLя вазмещения объектов,
предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с
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В ВиДе электроЕного документа, рЕвмещенного на офици€tпьном сайте,
ССЫJIКа на которыЙ направляется уполномоченным органом заявителю
посредством электронной почты;

В виде электронного док)rмента, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.

В Дополнение к укa}занным способам в зчuIвлении о предварительном
СОгласоВаНии в форме электронного документа ук€вывается способ
предоставления результатов рассмотрения заявления уполномоченным органом
В Виде бумажного документа, которыЙ з€uIвитель пол)чает непосредственно
ПРи лшIном.обращении, либо которыЙ направляется уполномоченным органом
заявителю посредством почтового отправления.

Заявление о предварительном согласовании в форме электронного
Документа подписывается по выбору заявителя простой электронной подписью
либо усиленноЙ кваrrифицированной (неквалифицированной) электронной
подписью:

- Дица, деЙствующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании

ДоRеренности, выданноЙ в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации.

2.5.1.2. К заявлению о предварительном согласовании должны быть
приложены следующие документы :

1) документы, предусмотренные Перечнем, утвержденным прик€Lзом
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от
02.09.2020 J\Ъ IU0321 (Об утверждении перечнrI документов, подтверждающих
право заявителя на приобретение земельного rIастка без проведения торгов)
(далее Перечень), подтверждающие право з€uIвителя на предоставление
земельного )ластка в соответс,гвии с цеJUIми использования земельного
r{астка;

2) схема расположения земельного 1^таi"тка в слуt{ае, если испратIтиваемый
земельныЙ yt{acToK предстоит образоватъ и отсутствует проект межеваниrI
территории,

уIIасток;
3) проектная документация лесных г{астков в сл)лIае, если подано

з€UIвление о предварительном согласовании предоставления лесного )лIастка, за
искJIючением лесного )лIастка, обр,азуемого в целях строительства,
реконструкции линейного объекта; :'. 

.

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в
сJrrrае, если с заявлением о предварительном согласованйи обращается

В случае представлениrI з€uIвлениrI р форме электронного документа
представителем з€IrIвителя, действующим на основании доверенности, к
заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого

в цраницах которой предстоит образовать такой земельный



2.5.2.|. заявление
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о предоставлении земельного участка в

настоящему административному регламенту, в котором должны быть ук€ваны:
1) наименование и место нахождения заявителя) а также государственный

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридиtIеского

лица в едином государственном реестре юридических лиц,
идентификационный номер н€шогоплательщика;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
3) вид права, на котором з€uIвитель желает приобрести земельный участок,

если предоставление земельного )пIастка ук€ванному з€uIвителю допускается на
неСкольких видах прав;

4) реквизиты решения об изъятии земельного rIастка дJuI

? , государственных или муниципaльных нужд в cJýclae, если земельный 1,.lacToK
| предоставJUIется взЕIIuен земельного )п{астка, изымаемого для государственных

или муницип€tльных нужд;
5), ЦеЛЪ ИСПОЛЬЗОВаНИЯ ЗеМеЛЬНОГО rIаСТКа;
6) реквизиты решениrI об утверждении документа территориuшьного

планирования и (или) проекта планировки территории в сл)лIае, если
земельный участок предоставляется для рalзмещения объектов,
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

7) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный у{асток
образовывЕlJIся или его |раницы уточIuIлись на основании данного решения;

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с
заявителем.

Примерная форма заявлениrI о предоставлении земельного участка в

постоянное (бессрочное) цользование в электронной форме рЕlзмещается

tIостоянное (бессрочное) пользование по форме согласно приложению 2 к

земельного rlacTka в постоянное

уполномоченным органом на офици€LlIьном сайте уполномоченного органа в

сети (ИнтернеD) (далее - официальный сайт) с возможностью его бесплатного
копирования.

Заявление о предоставлении
(бессрочное) пользование в форме электронного документа представляется в

уполномоченный орган по выбору заявителя:

том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала,
государственньIх и муницип€шьных iёлуг;

- путем направления электронного документа в уполномоченный орган на
официальную электронную почту.

.земельного rIастка ,q постоянное

- гryтем заrrолнения формы запроса, р€}змещенной на официutJIьном сайте, в

В з€uIвлении о предоставлениИ
(бессрочное) пользоваЕие в форме электронного документа уксlзывается одиЕ

в виде бумажного документа, .которыи з€UIвитель пол)л{ает

нешосредственно при личном обращении;
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в виде электронного документq рzвмещенного на официЕtпьном сайте,
ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю
посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполЕомоченным
органом з€uIвителю посредством электронной почты.

В дополнение к ук€Lзанным способам в з€uIвлении о предоставлении
земельного )ластка в постоянное (бессрочное) пользование в форме
электронного документа ук€вывается способ предоставления результатов
рассмотрения заявления уполномоченным органом в виде бумажного
ДОкУМента, которыЙ заявителъ IIол)лает непосредственно при личном

.-
оOращении, диОо которыи Еаправляется уполномоченным органом з€}явителю
посредством почтового отправлениrI.

заявление о предоставлении земельного )пIастка в постоянное
i " (бессрочное) пользование в форме электронного документа подписывается по

выбору заявитеJuI простоЙ электронной подписью либо усиленной
квалифичированной (неквалифицированной) электронной подписъю :

- лица, деЙствующего от имени юридического лица без доверенности;
- представитеJut юридшIеского лица, действующего на основании

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

2.5.2.2. К заявлению о предоставлении земельного участка в постоянное
(бессрочное) пользование должны быть представлены следующие документы:

1) документы, предусмотренные Перечнем, подтверждающие право
заявителя на предоставление земельного )ластка в соответствии с цеJuIми
использованиrI земельного yt{acTкa;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в
сл)лIае, если с заявлением о предоставлении земельного )лIастка обращается
представитель з€UIвителя.

Предоставление данных документов не требуется в сJý/чае, если они
направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном
согласовании предоставления земельного у{астка, по итогам рассмотренид
которого принrIто решение о предварительном согласовании предоставлениrI
Земельного )пIастка.

2.5.З. П.р""."" документов (информации), которые з€uIвитель вправе
представить по собственной инициативе.

Заявитель вправе lrредставить Ё-уполномоченный орган по собственной
инициативе следующие документы (иlформацию):

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН)
об объекте недвижимости (об испрашивае,мом земельном )дастке}

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц
(ЕГРЮЛ) о юридическом лице, явJшющемся з€uIвителем.

В случае если заявитель .не представил указанные документы
(информацию) по собственной инициативе, данные документы (информацию)
уполномоченный орган самостоятельirо запрашивает и полr{ает в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испраrrlиваемом
земельном yracTKe) не прилагается к з€uIвлению о приобретении прав на
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земельЕый yracToK и не запрашивается уполномоченным органом
ПОСРеДсТВом межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении земельного )п{астка с предварительным согласованием
ПредоставлениrI земелъного )частка в случае, если испрашиваемый земельный
yIacToK ПреДстоит образоватъ. В слуrае если право на здание, сооружеЕие,
Объект незавершенного строительства считается возникшим в сиJtу

федерального закона вне зависимости от момента государственной
регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте
недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного
строителъства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не
прилагается'к заявлению о приобретении прав на земельный )п{асток и не
запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного
информационного взаимодействия.

2.5.4. Заявления и документы, ук€ванные в пунктах2.5.|,2.5.З настоящего
аДМинистративного регламента, моryт быть представлены заявитеJшми по их
ВЫбОрУ_, в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены
посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в
УПОЛНОМОченныЙ орган в форме электронного докр{ента по выбору заявитеJuI
либо Путем заполнения формы запроса, размещенной на официzlльном сайте
УПолномоченного органа в сети <Интернет>, в том числе с использованием
Единого порт€rла государственньIх и муниципullrъных услуг либо путем
направления электронного документа в уполномоченный орган на
официшrьную электронную почry.

ПоДготовка и представление схемы расположения земельного участка
осуществляется в форме электронного документа.

Подготовка схемы расположения земельного )ластка в форме
Электронного документа может осуществляться в соответствии с ЗК РФ
заинтересованным лицом с использованием федеральной государственной

обеспечивающейгеографической информационной . системы,
фУнкционирование национчLльной системы пространственных данных, или
иных технологиrlеских и программных средств.

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с
СоГлашением о взаимодеЙствиИ, заключенным между МФЦ и уполномоченным
органом, с момента вступления в силу соответствующего соглашениlI о
взаимодействии.

Копии документов должньI''" 
'быть заверены в установленном

законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.
2.5.5. Уполномоченный орган не вправетребовать от заявителя:
1) представления документов и иriформации или осуществлеция действий,

представление или осуществление которыц не предусмотрено.нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношениrI, возникаюIrIие в связи с
предоставлением муниципальных уqлуг;

2) представлениrI документов и инфрмации, которые находятся в
распоряжении органа, предоставляющего муницип€lльную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
СаМОУпраВления организаций, уrаствующих в предоставлении государственных



МУНИЦИП€LПЬНЫХ услуг,
1l

в соответствии нормативными

- изменение
предоставлениrI

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Волгоградской области, муницип€Llrьными правовыми актами, за искJIючением
документов, включенных в определенный частъю б статьи 7 ФедерЕtпьного
закона от. 27.07.20t0 J\b 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI
государственных и муницип€tпьных услуг" (далее - Федера-гlьный закон J\Ъ 210-
ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить ук€ванные документы
и информацию по собственной инициативе;

3) осучествления действий, в том числе согласований, необходимых для
полrIениrI государственных и муницип€lJIъных услуг и связанных с
обращениеN{ в иные государственные органы, органы местного
самоуправлениrI, организации, за исключением поJýryIения услуг и полr{ения
документов, и информации, предоставJuIемых в резулътате предоставлениrI
таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые явJuIются необходимыми и
обязательными для предоставлениrI муЕицип€шъных услуг;

4).. прещставления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность KoTopbIX не ук€выв€UIись при первонач€UIьном отк€lзе в приеме
документов, необходимьIх для предоставлениrI муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих сл)пIаев:

требований нормативных правовых актов, касающихся
муниципальной услуги, после первоначалъной подачи

заявлениrI о предоставлении муниципа-пьной услуги;
- напичие ошибок в зЕuIвлении о предоставлении муниципальной услуги и

документах, поданных з€UIвителем после первоначаIIьного откzIза в приеме

документов, необходимых для предоставленIбI муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципа-шьной услуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;-
- истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначаJIьного отк€ва в приеме докlrментов, необходимьтх для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальноЙ

услуги;
- вьuIвление документ€tльно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJUIющего муницип€lльную услугу, муницип€lльного
служащего, работника многофункцион€tпьного центра, работника организации, ,

предусмотренной частью 1.1 статьиi'"16 Федерального закона ЛЬ 210-ФЗ, при
первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услугт, либо-l предоставлении муниципа-llьной

услуги, о чем в письменном видё з8- по.щписью руководителя органа,
предоставJUIющего муницип€tльную услугу, руководителя
многофункцион€tльного центра при пе.рвонач€шIьном отк€ве . в приеме

документов, необходимых для прqдоставлениrl муниципzrльной услуги, либо

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 1б

Федершrьного закона J\Э 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также прицосятся
извинения за доставленные неудобства;

5) предоставлениrI на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее,были заверены в соответствии с пунктом
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7.2 частц 1 статьи 16 Федерального закона NЬ 210-ФЗ, за исключением
сл}пIаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных
сJýлIаев, установленных ф едера_irьными з аконами.

2.6.Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов.
При поступлении заявления и прилагаемьж к нему документов с

ИСПОЛьЗОВаНием информационно-телекоммуникационноЙ сети Интернет
УполноМоченныЙ орган отк€lзывает в приеме заявления к рассмотрению в
слrIаях:,

- въuIвления нарушений требований к электронной форме представления
заявления и'док).ментов, установленных пунктами 2.5.I.t, 2.5.2.1 настоящего
администр ативного регламента;

- выявления несоблюдения установленных
действительности усиленной квалифицированной
которой подписано заявление (далее - квалифицированная подпись).

2.7. ОснованиrI для возврата з€uIвления о предварительном согласовании;
- заявление не соответствует требованиям, установленным tý/нктом 2.5.1.1

настоящего административного регламента; ]

- заявление подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2.5 .1 .2 наст о ящего административного регламента.
2.8. Основания для возврата заявления о предоставлении земелъного

rrастка:
- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом 2.5.2.|

настоящего административного регламента;
- заявлецие подано в иной уполномоченный орган;
- к з€UIвлению не приложены документы, предусмотренные гý/нктом

2.5 .2.2 настоящего административного регламента.
2.9. Основания для приостановления предоставления муниципалъной

услуги и отк€ва в предварительном согласовании предоставлениrI земельного
)п{астка.

2.9.|. Предоставление муниципальной услуги по предварительному
согласованию предоставJIения земельного )частка приостанаRливается в
сл)дае, если на дату поступления в уполномоченный орган заlIвления о
предварительном согласовании цредоставления земельного )лIастка,
образование которого предусмотрен9, приложенной к этому заявлению схемой
расположениrI земельного участка, на рассмотрении уIIолноN4оченного органа
находится представленн€ш ранее другим пцчOу схема расположения земельного
участка и местоположение земельных,'участков, образование которьж
предусмотрено этими схемами, частично, йли полностью совпадает.>.

2.9.2. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в
предварительном согласовании при н€tличии хотя бы одного из следующих
оснований:

1) схема расположения земельного }л{астка, приложенная к заявлению о
предварительном согласовании предоставления земельного r{астка, не может
бытъ утверждена rrо одному из следующих оснований:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме,

условий признания
электронной подписи,

формату или требованиям к ее подготовке, которые устаноRлены в



lз
соответствии с гryнктом |2 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации (далее - ЗК РФ);

- полное или частичное совпадение местоположениrI земельного участка,
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с
местополох{ением земельного )лIастка, образуемого в соответствии с ранее
принrIтым решением об утверждении схемы расположения земельного )ластка,
срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного rrастка с нарушением
предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным

)лIасткам;
- несоответствие схемы расположения земельного rlacTl(a утвержденному

проекту планировки территории, землеустроительной документации,
положению об особо охранrIемой природной территории;

,] - расположение земельного )п{астка, образование которого предусмотреЕо
схемой расположения земельного }пIастка, в границах территории, для которой

утвержден проект межевания территории, за искJIючением слr{аев,

установленных федеральными законами;
- разработка схемы расположеЕия

которого допускается исключительно в
проектом межевания территории;

земельного )лIастка, образование

2) земельцый участок, который предстоит образовать, не может быть
предоставлен заявителю по основаниrIм, ук€ванным в подпунктах 1 - 13, 15 - 18,

2l и22 пункта 2.10 настоящего административного регламента;
3) земельный )ласток, цраницы которого подлежат уточнению в

соответствии с ФедеральЕым законом кО государственной регистрации
недвижимости>, не может быть предоставлен заявителю по основаниям,

указанным в подпунктах I -- 22 пункта 2.10 настоящего административного

регламента;
4) гIоступившее в уполномоченнлй. орган уведомление комитета

природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской области об
отк€Lзе в согласовании схемы расположениrI земельного r{астка.

2.I0. Основания для отк€}за в предоставлении земельного y-IacTKa в

постояЕное (бессрочное) поль5ование без проведения торгов.
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении

земельного )п{астка в постоянное (бессрочное) пользование при н€tличии хотя
бы одного из следующих оснований:.''-

1) с заявлением о предоставлении земельного у{астка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным закощодателъством не имеет права на
приобретение земеJIьного rIастка без проведениrI торгов; 

.

2) указанный в заявлении о предоставлqнии земельного участка земельный

уIIасток предоставлен на гIраве постоянного (бессрочного) пользованиrI,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого ВладениrI .или
аренды, за искJIючением случаев, если G заявлением о предоставлении
земельного участка обратился обладате]rь данньtх прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного }п{астка земельный

rIасток образован в резулътате р€вдела земельного )лIастка, предоставленного

соответствии с утвержденным

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за
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исключением слrIаев обращения с таким заявлением члена этого
товарищества (если такоЙ земелъныЙ участок является садовым или
огородным) либо |ражданина, не обладающего правом )л{астия (членства) в
садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, имеющего
гIраво на первоочередное или внеочередное приобретение земельного }п{астка в

. соответствии с федеральными законами, законами субъектов РоссиЙскоЙ
Федерации либо на приобретение земельного r{астка в соответствии со статьей

. 39.18 ЗК РФ (если такой земельный )..racToк является садовым), а также за
искJIючением собственников земельных )дастков, расположенных в границах
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд (еслЙ земельный y^racToк является земельным )лIастком
общего назначения);

ф 4) на ук€ванном в заявлении о предоставлении земельного r{астка
J земельном rIастке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строительства, IIринадлежащие |ражданам или юридическим лицам, за
исклюrюнием слr{аев, если на земельном r{астке расположены сооружения (в
том числе сооружения, строительство которых не завершено), рaвмещеЕие
которых допускается на основании сервитута, гryбличного сервитута, или
объекты, рЕвмещенные в соответствии со статьей З9.Зб ЗК РФ, либо с
заявлением о предоставлении земельного r{астка обратился собственник этих
здания, сооружениrI, помещений в них, этого объекта Еезавершенного
строительства, а также сл)лаев, если подано заявлеЕие о предоставлении
земельного уrастка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения,
объекта незавершенного строительства принrIто решение о сносе самовольной
построЙки либо решение о сносе самоволъноЙ построЙки или ее приведении в
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные
укrванными решениями, не-выполнены обязанности, предусмотренные частъю
11 статъи 55.З2 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на ук€ванном в заявлении о предоставлении земельного rIастка
земельном yIacTKe расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной
собственности, за искJIючением cJýrLIaeB, есди - на земельном участке
расположены сооружения (в том числе сооружениrI, строительство KoTopblx не
завершено), р€вмещение которых дошускаетоя на основании сервитута,
rrубличного сервицтц или объекты, р€вмещенные в соответствии со статьей
З9.Зб ЗК РФ, либо с заявлениеМ' б предоставлении земельного участка
обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого
объектанезавершенногостроительства; ..

б) указанный в заявлении о предостаВлении земельного участка земельный
r{асток является изъятым из оборота -илц ограниченным в, обороте и его
предоставление не допускается на праве, yKzlзaHHoM в заявлении о
предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного r{астка земельный
участок является зарезервированным для государственных или муницип€Lльных
нужд в сJцлае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении
земельного )п{астка в постоянное (бессрочное) пользование. на срок,
превышающиЙ срок деЙствия решения о резервировании земельного )rчастка,



за искJIючением
для целей резервированиrI;

l5
слrIая предоставлеIлиrI земельного участка

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный
)пIасток расположен в границах территории) в отношеЕии которой с другим
лицом заключен договор о комплексном р€ввитии территории либо принrIто
решение о ее комплексном р€tзвитии в сл)п{ае, если дJIя ре€tJIизации укЕванного
решениrI не требуется закJIючения договора о комплексном р€tзвитии

, территоРии, за искJIючением сJýлIаев, если с заявлением о предоставлении
ЗемелБного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в,-
них, ооъекта незавершенного строительства, расположенных на таком
земельном )цастке, или правообладатель такого земельного rIастка;

9) указанный в заявлении о предоставлеЕии земельного 1пrастка земельный

? , 
)л{асток расположен в цраницах территории, в отношении которой с другим

l лицом закJIючен договор о комплексном р€ввитии территории либо принrIто
решение о ее комплексном рulзвитии в сл)лIае, если дJuI ре€шизации указанного
решениrI не требуется закJIючения договора о комплексном р€tзвитии
территории, или земельный r{асток образован из земелъного )п{астка, в
отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном
р€ввитии территории) за исключением сл5rчаев, если такой земельный yracToK
предн€lзначен для р.вмещения объектов федерального значениrI, объектов
регион€rльного значения или объектов местного значениrI и с заявлением о
предоставлении такого земельного у{астка обратилось лицо, уполномоченное
на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного )ластка
земелъный 1"тасток образован из земельного rIастка, в отношении которого
заключен договор о комплексном р€lзвитии территории, либо расположен в
границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном
рutзвитии в сл}п{ае, если для ре€tлизации указанного решениrI не требуется
закJIючения договора о комплексном р€ввитии территории) и в соответствии с

утвержденной документацией по планировке территории преднzlзначен дJuI

рЕвмещения объектов федерального значениrI, объекгов регион€Lльного
значениrI или объектов местного значения;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного )п{астка
земельный участок является предметом аукционq извещение о проведении
которого р€вмещено в соответствии с п)aнктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;

12) в отношении земельного .,ygacTKa, ук€ванного в заявлении о его
предоставлении, поступило предусмотренное. подпунктом б пункта 4 стжьи
39.1 1 ЗК РФ заявление о проведении аукциоца, по его продаже или аукциона на
право заключения договора его аренды. при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с цодпунщтом 4 гryнкта 4 статъи 39.11 ЗК РФ
и уполномоченным органом не принято роптgццg об отказе в проведении этого
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статъи 39.1 1 ЗК РФ;

13) в отношении земельного }т{астка, укuванного в заявлении о его
предоставлении, р€lзмещено в соответётвии с подпунктом 1 пункта 1 статьи
39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для
индивиду€tльного жилищного строительства, ведениrI личного подсобного
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хозяйства в |раницах населенных пунктов,
садоводства для собственньж нужд;

14) цель использованиrI такого земельного )ластка, ук€}занная в
заявJIении о предоставлении земельного )лIастка, не соответствует основному
виду р€врешенного использования земельного )ластка, сведениrI о котором

. внесены в Единый государственный реестр недвижимости, или видам
р€врешенного исцолъзо вания земельного )ластка, установленным регламентом
испольЗования территории. ПоложениrI настоящего подпункта не применrIются,
если дJUI цели, указаннои в з€UIвлении о предоставлении земельного )лIастка,
такои земельныи }п{асток может использоватъся независимо от категории
земелъ и вида разрешенного использования, а также в слr{ае размещениrI-линейного объекта в соответствии с утвержденной документацией по

? _ 
планировкетерритории;

r 15) испрашиваемый земельный yracToK поJIностью расположен в границах
зоны с особыми условиями использованиrI территории, установленные
ограничениlI использованиrI земельных у{астков в которой не допускают
использованиrI земельного r{астка в соответствии с целями использованиrI
такого земельного )лIастка, укzванными в заявлении о предоставлении
земельного yIacTKa;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный }п{асток в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предн€lзначен для р€вмещения объектов федерального
значениrI, объектов регион€tльного значениrI или объектов местного значения и
с зaUIвлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не

уполномочеЕное на строительство этих объектов, за искJIючением сл}п{аев,
если с заявлением о предоставлении земельного r{астка обратились
правообладатель расположенных на таком земельном )п{астке здания,
сооружениrI, помещений в них, собственник объекта незавертIтенного
строительства, лицо, которому такой земельный )..racToк предоставлен на праве
постоянного (бессрочного) пользованиrI;

17) указанный в зчlrlвлении. о предоставлении земельного участка
земельный )лIасток преднzlзначен дJUI р€вмещения здания, сооружения в
соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственной про|раммой субъекта Российской Федерациии с заявлением о
предоставлении земельного yIacTKa обратилось лицо, не уполномоченное на,
строительство этих здания, сооруЖения, за искJIючением сл)лIаев, если с
заявлением о предоставлении земельного yracTкa обратились правообладатель

расположенньrх на таком земельном у{астк9-ЗданиrI, сооружения, rrомещениЙ в
них, собственник объекта незавершенного строительства, лицо, которому такой
земельный участок предоставлен на цраве постоянного. (бессрочного)
пользования;

18) предоставление земельного участка на з€uIвленном виде прав не
допускается;

19) в отношении земельного )лIастка, указанного в заявлении о его
предоставлении, не установлен вид рt}зрешенного использования;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного )ruIacTкa
земельный yracToK не отнесен к определенной категории земедь;

ведения гражданами
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2|) в отношении земелъного }п{астка, ук€ванного в зzUIвлении о его

предоставлении, принrIто решение о предварительном согласовании его
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о
предоставлении земельного yIacTKa обратилось иное не ук€ванное в этом
решении лицо;

22) Указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного r{астка
ЗемельныЙ уrасток изъят для государственных или муниципztльньIх нужд и
ук€ванн€ш в зuulвлении цель предоставлениrI такого земельного r{астка не
Соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за
исключением земельньтх у{астков, изъятых для государственных или
мУниципЕLtIьЕых нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который
расположен на таком земелъном r{астке, авариitным и подлежащим сносу или
реконструкции;О,, 23) границы земельного )ластка, ук€ванного в заявлении о его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом
<< О государ ств енно й регистрации недвижимо сти>> ;

24) площадь земелъного )лIастка, укaванного в заявлении о его
предоставлении, превышает его площадь, ук€tзанную в схеме расположения
земельного )ластка, проекте межевания территории или в проектной
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земелъный
rrасток образован, более чем на десять процентов;

25) с заявлением о предоставлении земельного )п{астка, включенного в
Переченъ государственного имущества или перечень муниципuLльного
имуществq предусмотренные частью 4 статъи 18 Федерального закона от 24
иЮJuI 2007 года J\b 209-ФЗ "О р€ввитии м€tлого и среднего предпринимателъства
в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом
мulлого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не
может ок€вываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного
Федерального закона. :-

2.| l . Муницип€ulьнuш услуга предоставJI;Iется бесплатно.
2.t2. Максима-гrьный срок ожидания в очереди при подаче зuulвленияипри

получении результата предоставлЬния муниципальной услуги в слr{ае
обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФL{,
составляет 15 минут.

2.|З. Срок регистрации заявлениrI и- прилагаемых к нему документов
cocTaBJUIeT: .:',',,'

- на личном приеме Iраждан - н9 более 20 минут;
- при поступлении заявления и докумецтов по почте или через МФI] - не

более 3 дней со дня поступления в упоЛномоченный орган;
- при поступлении заявлениlI в форме электронного документа, в том

числе посредством Единого портала государственных и муниципzLпьных усJryг -

не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в

уполномоченный орган.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципztльн€и услуга, к зztлу ожидания, местам дJUI заполнения запросов о
IIредоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнениrI и перечнем документов и (или) информации,
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необходимых для предоставленLIя муниципЕtльноЙ услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инв€tлидов укЕванных объектов в соответствии с
законодательством Рос сийской Федер ации о соци€rльной защите инвzLлидов

2"|4.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муЕицип€LпьнаrI услуга.

Помеrцения, в которых предоставляется муницип€tпьная услуга,
обеспечиваются необходимыми дJu{ предоставления муниципальной услуги
оборудованием (компьютерами, средствами Qвязи, оргтехникой),

канцелярскими принадлежностями, информационными справочными
матери€tлами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения утrолномоченного органа должны соответствовать санитарным
правилам СП 2.2.З670-20 <<Санитарно-эпидемиологические требования к

условиям труда), утвержденным постановлеЕием Главного государственного
санитарного врача Российской Федерации от 02.|2.2020 J\b 40, и быть
оборудованы средствами пожаротушениrI.

Вход и выход
ук€вателями.

из помещений оборулуются соответствующими

Вход в уполномочеЕный орган оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и

режиме работы.
информационной табличкой (вывеской),

о наименовании уполномоченного органа
Кабинеты оборудуются

содержащей информацию
(стру*rурЕого подрiвделения), осуществляющего предоставление
муниципа-шьной услуги.

2.|4.2. ТребованиrI к местам ожиданиrI.
Места ожиданиrI должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптим€LlIъным условиям работы специaLлистов уполномоченного
органа.

Места ожидания должны бытъ оборулованы стульями, кресельными
секциями, скамьями.

2.|4.3. Требования к местам приема заявителей.

Каждое рабочее место специ€rлистов уполномоченного органа должно
быть оборудовано персон€lльным компьютером с возможностью достуrrа к .

необходимым информационным базам данных, rтечатающим и копирующим

устройствам.
При организации рабочих мест должна-бЫть предусмотрена возможностъ

Места сдачи и пол}п{ениrI документов заявителями, места для
заполнениrI необходимых документовинформированиrI заявителей и

оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой
и писъмецными принадлежностями..

2.14.4. Требования к информационным, стендам.
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В помещениях уполномоченного органа, предн€tзначенных для работы с
заJIвителями, р€вмещаются информационные стенды, обеспечивающие
полrIение информ ации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте уподномоченного
органа размещаются следующие информационные матери€tлы :

извлечения из законодательньж и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахождения и графике работы наименование

администрации муницип€tlrьного образования и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информацид о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципа-пьной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги рЕвмещается на информачиоЕном
стенде или информационном терминzLле (устанавливается в }лобном для

Требования к обеспечению доступности предоставлениrI

|раждан месте), а также на Едином порт€lле государственньIх и муницип€LIьньIх

услуг и на официutльном сайте уполномоченного органа (генера_гlовский.рф).
Оформление визуалъной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления муниципальной_услуги должно соответствовать
оптимЕuIьному зрительному и слуховому. восприятию этой информации

|раждаЕами.
2.|4.5.

услуги должно быть обеспечено:
- оказание специatлистами помощи

средство и высадке из него пеРед
предоставляется муниципZLIIьная услуга,
коляски; .-

- беспрепятственный вход инв€uIидов в помещение и вьгход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инвzLлидов по территории

организации, помещениrI, в которых ок€lзывается муниципztльнаll услуга;
- сопровождение инвЕlлидов, .имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения) и ок€вание им помощи на
территории организации, помещения' ,в которых оказывается муниципztлъная

услуга;

инв€tлидам в посадке в транспортное
входомвпомещениrI,вкоторых

в том числе с использованием кресла-
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информации, необходимых
инвztлидов в помещения
жизнедеятельности;

надлежащее рztзмещение оборудования носителей
дJuI обеспечения беспрепятственного доступа
И К УСJIУгам, с )пIетом ограничений их

- дублирование необходимой для инв€Lлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом Брайля;

- дошуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при н€tличии документа, подтверждающего ее

СПеЦиztПЬное об1.,rение и выданного 11о форме и в порядке, которые
lvопределяются Федерirльным органом исполIIительнои власти, осуществляющим

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому реryлированию в сфере соци€Lльной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства
инв€tIIида или в дистанциоЕном режиме;

- :окозонио специ€lлистами иной необходимой помощи инвЕtлидам в
преодолении барьеров, препятствующих пол)дению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.|5. Показателями доступности и качества муниципа-шъной услуги
явJuIются предоставление муниципа-гlьной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, полуIение
заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставлениrI муниципа_гlьной услуги, отсутствие жалоб
и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании
незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и
должностньгх лиц уполЕомоченного органа.

2.16. Особенности осуществления отдельных административных процедур
в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ
установлены в разделе 3 настоящего администраТивного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки Выполнения
административных процедурl требования к порядку их выполнения,

в том числе особепности выполнения административных процедур в
электронной форме, а также особенности выполнения

административных'процедур в МФЩ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
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4) формирование и направление межведомственных запросов

документов (информации), необходимых для предварительного согласования
предоставлениrI земелъного )ластка;

5) направление схемы расположения земельного )пIастка на
согласование в комитет природньж ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области;

6) рассмотрение з€uIвлениrI о предварительном согласовании, принrIтие
ретпgция по итогам рассмотрения;

7) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного r{астка в
постоянное (бессрочное) пользование, в том числе, поступившего в
эЛектронноЙ форме и прилагаемых к нему документов либо отк€в в приеме к
рассмотрению заявления;

8) возврат зzulвлениrl о предоставлении земельного )л{астка;
9) формирование и направление межведомственных запросов документов

(информации), необходимых дJuI предоставлениrI земельного участка;
10) рассмотрение заявлениrI о предоставлении земельного у{астка в

постоянное (бессрочное) пользоваЕие и принятие решениrI о предоставлении
земельного r{астка в постоянное (бессрочное) пользование либо об отказе в
предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

том ч илагаемых к
документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявления

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган заявления о предварительном
согласовании и прилагаемьIх к нему документов, предусмотренньIх пунктом
2.5.| настоящего административного регламента на личном приеме, через
МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или Q использованием

Единого порт€Lла государственных и муницицаJIъных услуг.
З.|.2. Прием заявления о предварительном согласовании и прилагаемых к

HeInIY ДОКУМеНТОВ ОСУЩеСТВЛЯеТ ДОЛЖНОСТНОе ЛИЦО УПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа,
ответственное за предостаЕление муниципа-гtьной Услуги, специuLлист МФЩ,
осуществляющий прием документов.

3.1.3. Щолжностное лицо уполномоченцого органа, ответственное за
предоставление муниципа-гlьной услуги, специ€tлист МФЩ, осуществляющий
прием документов, принимает и регистрирует заявление о предварительном
согласовании с прилагаемыми к Hel\dy документами, а также заверяет копии
докуI\4ентов, представленньtх заявителем в пqдлиннике.

З.|.4. Полl^rение зЕuIвления й лрилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом, МФЦ путем выдачи (направления)
заявителю расписки в поJгr{ении документов.

ПолуlЪние заявления о предварительном согласовании в
электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается

уполномоченным органом путем направления з€UIвителю. уведомления,
содержащего входящий регистрационный, номер заявлениrt, даry получениrI

уполномоченным органом указанного з€UIвления и прилагаемых к нему

форме

3.1. Прием и регистрация заявления о предварителъном согласовании. в

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме
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электронных документов,
полу{ении заявлениrI).

]

в з€uIвлении способом не позднее рабочего днrI,
поступления з€uIвления в уполномоченный орган.

3.1.5. В сл1.,rае представления заявлениrI о предварительном согласовании
в форме электронного документа должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за rrредоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего
дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки заявления и
прилагаемых к нему документов на соответствие требованиrIм пункта 2.5.I.1
настоящего .административного регламента и прикЕIза Министерства
экономического р€}звития Российской Федерации от 14.01.2015 J\b 7 "Об
утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы

расположениrI земельного }п{астка или земелъных )лIастков на кадастровом
плане территории, заявлениrI о проведении аукциона по продаже земельного

)лIастка, находящегося в государственной или муниципaльной собственности,
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка,
находящегося в государственной или муниципаJIьной собственности, заявлениrI
о предварителъном согласовании предоставлениrI земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности, з€uIвлениrI

о предоставлении земелъного )лIастка, находящегося в государствеrrной или
муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и
(или) земелъньж )лIастков, находящихся в государственной или муницип€Lльной
собственности, и земельньж )п{астков, находящихся в частной собственности, В

с ук€ванием их объема (далее - уведомление о

Уведомление о поJý/чении заявлениrI направляется ук€ванным заявителем
следующего за днем

которые . посJý/жили основанием ёля принятия

срок исполнения административной процедуры:
граждан - не более 20 минут;

форме электронных документов с исцолъзованием информационНо-
телекоммуникационной сети "Интернет", & также требований к их форматУ"

действительности в заявлении квалифицированной подписи.
основании, !редусмофенных пунктом 2.6 настоящего

регламента, зzulвлениg уполномоченным оргаЕом не
При наJIичии

административного

рассматривается.
В этом слуIае не позднее IuIти рабочих дней со дня представления тауго

заявлениrI уполномоченный орган направляет заявителю на указанный в

заявлении адрес электронной почты (.rр" наличии) зuulвителя или иньlМ

указанным в заявлении способом уведоNIление с указанием допущенных
нарушений требований, в соотRетствйи с которыми должно быть представлено
заявление.

В слулае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет
выявлено несоблюдение устаноЁлецных условий признания ее

действительности, уполномоченный оргач в течение трех'дней со дня
завершениrI проведения такой проверки приЕимает решение об отк€ве в приеме
к рассмотрению зzulвления и направляет з€UIвителю уведомление об этом в
электронной форме с ук€ванием пунктов статьи 11 Федер€Llrьного закона "Об
электронной подписи",
указанного решения.

З.1.6. Максималъный
_ при личном приеме



- при поступлении заявления
не более 3 дней со дня поступленияв

2з

и документов по почте или через МФI] -

уполномоченный орган;

t

- при поступлении заявления в электронной форме:
регистрация зaulвления осуществJuIется не позднее 1 рабочего днrI со днr{

поступлеЕия заявления в уполномоченный орган;

уведомление с ук€ванием допущенных нарушений требований к
электронноЙ форме документов направJuIется заявителю не позднее 5 рабочих
дней со'дня поступлениrI заявления в уполномоченный орган;

уведомление об отк€ве в приеме к рассмотрению заlIвлениrI, в случае
вьuIвления в ходе проверки ква_пифицированной подписи заявитеJuI

,ZнесоОлюдения установленньIх условии признания ее действительности
наrrравляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки.

' З.|.7 .Резулътатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления о предварительном согласовании, выдача

(направление в электронном виде или в МФЦ) заявителю расписки в
полr{ении зЕuIвления и приложенных к нему документов (уведомлениrI о
полу{ении заявления);

- направление заявителю, направившему заявление о предварителъном
согласовании в форме электронного документq уведомления о допущенных
нарушениях требованиЙ, в соответствии с которыми должно быть представлено
данное заявление или направление уведомлениrI об отк€ве в приеме к
рассмотрению зaulвлениrl (в слl^rае вьuIвления несоблюдения установленных
условий признания действительности квалифицированной подписи).

3.2. Возврат заявления о предварительном согласовании предоставления
ЗеМеЛЬного )лIастка и приложецнъж к нему документов.

3.2.|. Основанием для начала административной процедуры является
прием и регистрация заявления о предварите_лъном согласовании.

З.2.2. Щолжностное лицо уполномоч@нного органа, ответственное за
предоставление муниципа-rrьной услуги, проверяет поступивший пакет
документов на предмет выявления оснований, указанных в Iý/нкте 2.7
настоящего административного регламента, ,и в сJý/чае их вьUIвления
подготавливает проект письма в адрес заявитеJuI о возврате заявлениrI и
приложенных к нему документов с ук€ванием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа или
уполномоченному им должностному,Зiицу.

В слуrае отсутствия оснований для возврата з€UIвления и предварительном
согласовании, ук€ванных в пункте 2,7,-настоящего административного
регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, переходит к выполнению следующей
административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3 настоящего
административного регламента.

З.2.З. Руководитель уполномоченного органа ,или 
уполномоченное им

должностное лицо рассматривает полl^rенный проект письма и в слrIае
отсутствия замечаний подписывает его.

З.2.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственнсе за
rrредоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в установленном
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порядке и обеспечивает нацравление в адрес заявителя (вручение заявителю,
его представителю) данного письма и полученного от з€uIвителя комплекта
документов.

З.2.5. Максима-пьный срок исполнения административной процедуры - 10

дней со дня поступления з€lrlвления.
3.2.6. Результатом исполнениrI административной процедуры является

возврат заявителю заявлениrI о предварительном согласовании земельного
участка с указанием причин возврата.

3.3. Приостановление срока рассмотрения заявления о предварительном
согласовании.

З.3.1. Основанием для нач€rла административной процедуры является
нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной ранее
другим лицом схемы расположения земельного )лIастка.

З.З.2. В сл)лIае, если на дату поступления в уполномоченный орган
заявлеЕиrI о предварительном согласовании земельного участка, образование
которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой
расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа
находится представленн€UI ранее другим лицом схема расположения земельного
участка и местоположение земельных участков, образование которых
предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,

уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока
рассмотрения поданного позднее зzUIвления о предварительном согласовании и
HaпpaBJUIeT принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном
согласовании приостанавливается до принятиrI решения об утверждении
направленной или предстu}вленной ранее схемы расположения земепьного
r{астка или до принятия решениrI об отказе 9 утверждении укzванной схемы.

З.З.З. В случае отсутствия обстоятельств, предусмотренных пунктом З.З.2
настоящего административного регл,амеНта, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, переходит к исполнению следующей адмйнистративноЙ процедуры
настоящего административного регламента.

З.3.4. Максима_гrьный срок исполнения административной процедуры - 1

денъ со дня окончания приема документов и регистрации заявления.
3.З.5. Результатом исполнения'"..административной процедуры является

решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявлениrI
о предварительном согласовании и направление принrIтого решениrI заявителю.

ми вание
нтов (ин мации). необходимых согласования

предоставлрниrI земельного у{астка.
З.4.|. Основанием для нач€ша адп4инистративной процедуры является не

представление з€UIвителем по : собственной инициативе документов,
предусмотр енных пунктом 2 . 5 .З настояще го административri ого регламента.

З.4.2. В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом
2.5.3 настоящего административного регламента, не были представлены
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собственной инициативе, должностное лицопо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, готовит и направляет в установленном законодательством порядке
межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся

указанные документы и информация.
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом

земельном yIacTKe) не запрашивается уполномоченным органом посредством
межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении
земельного )л{астка с предварительным согласованием предоставления
земельного )лIастка в случае, если испрашиваемый земельный rIасток
предстоит оор€tзовать.

з.4.3. В сл)л{ае если заявителем самостоятельно представлены все

документы, необходимые для предоставлениrI муниципальной услуги и в

распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая
дJIя ее предоставления, должностное лицо уполномоченного оргаЕа,
ответст,tsенное за предоставление муниципальной услуги, переходит к
исполнению следующей административнои процедуры настоящего
администрати вного регламента.

З.4.4. Максималъный срок исполнения административной процедуры - З

днrI со днrI окончаниrI приема документов и регистрации з€UIвления.

З.4.5. Результатом исполнениrI административной процедуры является

формирование и направление межведомственных запросов документов
(информации).

З.5. Направление схемы расположения земельного участка на согласование
в комитет ных йства и экологии Вол
области.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган на личном приеме, через МФЦ,
почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием Единого

услуг заявления о

3.5.2. Уполномоченный орган HaпpaBJuIeT схему расположения земельного

участка на согласование в комитет природных"ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области за искJIючением случаев, предусмотренных,
гtунктом 3 . 5. 3 настоящего адми н истрЁтивного регламента.

3.5.3. Согласование схемы расположения земельного участка и проведение

данной административной процедуры не ;требуется в сл)чаях образованця
земельного }п{астка из земель, которые находятся в го8ударственнои
собственности и расположены:

1) в границах населенного пункта;
2) в границах территориальноЙ зоны, которая не является территориалънОЙ

зоной селъскохозяйственного использования, расположена за границами
населенного пункта, рzврешенно€ исполъзование земельных участков в

пределах которой не связано с испоJIьзованием лесов и которzш не является
смежной с лесничеством;
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З) в границах территориzLльной зоны, сведениrI о границах которой
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4) в границах сельского поселения, в котором отсутствуют лесничества;
5) в границах сельского поселениrI, в котором сведения о |раIlицах

лесниtIеств .внесены в Единый государственный реестр недвижимости.
З.5.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, при наличии оснований,
предусмотренных ttунктом З.5.3 настоящего административного регламента,
переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административным регламентом.

З.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - в
течение 10 дней со дшI поступления з€uIвления.

3.5"6. Результатом исполнения административной процедуры является
направление схемы расположения земельного )п{астка на согласование в
комитет природньrх ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области.

решениlI по итогам рассмотрения.
З.б.1. Основанием для нач€ша выполнениrI административной процедуры

является поJгrIение должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов
(информации), необходимьгх дJuI предоставлениrI муниципальной услуги.

Основанием для начапа выполнения административной процедуры
является также истечение определенного пунктом 4 статьи З.5 Федер€Lльного
закона от 25.10.2001 Jф 137-ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации>) (даllее - Федеральный закон }lb 137-ФЗ) 20 дневного
срока со дня направления в комитет природцых ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области на соЬласование схемы расположениrI
земельного )лIастка, государственн€ш собственность на который не

разграничена, и непосryпление в уполномоченный орган уведомления об
отк€ве в согласовании схемы. В данном слr{ае в соответствии с пунктом 9

статьи 3.5 Федерального закона Jф 137-ФЗ схема считается согласованной.
3.6.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, . рассматривает представленные.
документы и информацию на предйет отсутствия (наличия) оснований для
отк€Iза в предварителъном согласовануи земельного rIастка, предусмотренных
пунктом 2.9 .2 настоящего административIIого р егламента.

З.6.3. По итогам рассмотрения доджностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление. муниципальной услуги, готовит
проект решения о предварительном согласовании предоставления земелъного

r{астка или проект решения об отказе в предварительном согласовании
предоставлениrI земельного )лIастка.

Проект решения об отказе в tIредварительном согласовании
предоставления земельного r{астка ,готовится должноiтным лицом

уполномоченного органа при н€tличии оснований дJuI oTкzrзa в предварительном
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согласовании земельного )ластка, предусмотренных
настоящего административного регJIамента.

3.6.4. В сл)лIае, если испрашиваемый земельный r{асток предстоит

пунктом 2.9.2

образовать в соответствии со схемой расположения земельного )лIастка,
решение о предварительном согласовании предоставлениjI земельного )частка
в постоянное (бессрочное) пользование должно содержать указание на

утверждение схемы его расположения. В этом сл)чае обязательным
приложением к решению о предварительном согласовании предоставления
земельного rIастка в постоянное (бессрочное) тrользование, направленному
заявителю, явJUIется схема расположениf, земельного )л{астка.

З.6.5. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с
заявлением о предварителъном согласовании) который предстоит образовать в
соответствии со схемой расположения земельного )пIастка, уполномоченный
оргаЕ вправе утвердить иной вариант схемы расположениrI земельного )пIастка.

3.6.6. Лицо, в отношении которого было принято решение о
предварительном согласовании предоставления земелъного }пIастка в
постоянное (бессрочное) полъзование, обеспечивает выполнение кадастровых

работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного )пIастка или

уточнения его границ.
3.6.7. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления

земельного yIacTKa в постоянное (бессрочное) пользование должно быть
обоснованным и содержать все основания отказа. В слгуrае, если к з€UIвлению о

предварительном согласовании прилагалась схема расположениrI земельного

)частка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления
земельного участка в постоянное (бессрочное) полъзование должно содержать

ук€вание на отказ в утверждении схемы расIIоложени,I земельного участка.
3.б.8. Проект решенIбI о предварительном согласовании или проект

решения об отк€ве в предварительноI\4 согласовании представляется

должностным лицом уполномоченногсi органа, ответственным За

предоставление муниципалъной услуги; но подпись руковOдит9лю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

З.6.9. Руководитель уполномоченного органа,или уполномоченное иМ

должностЕое лицо, рассмотрев пол}ченные документы, в слrIае отсутствия
замечаний подписывает соответствующее решение

3.6.10. Подписанное решение регистрируется должностным лицом,.

уполномоченного органа, ответствqffным за предоставление муницилалъноЙ

услуги, в установленном порядке.
3.б.11. Решение уполномочеЕного органа вьIдается заявителю под

расписку либо направляется ему должностном лицом, ответствеЕным За

предоставление муниципальной услуги, указанным в заявлении ёпособом:
- посредством почтового отправления (.rо адресу, указанному в

заявлении);
_ в виде электронного документq рz}змещенного на офици€Lльном сайте,

ссылка на который наIIравJшIется 'упоJIномоченным органом заявителю
посредством электронной почты; 

,

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.



28

В случае представления заявлениrI через МФЦ решение
направляется в МФЦ для его передачи заявителю, если им не ук€lзан иной
способ его поJIr{ения.

3.6.t2. Максимальный срок исполнениlI административной процедуры - 6

дней с момента поJIучения должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным'за предоставление муниципа-пьной услуги, всех документов
(информации), в том числе полrIенных в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимых для предоставлеЕия
муниципальной услуги.

В слrIае необходимости согласования схемы расположения земельного

участка в комитете природньгх ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области максим€tлъный срок исполнениrI административной
процедуры - 5 дней со днrI пол)л{ениrI всех документов (информации),
необходимых для рассмотрециrI заявления ("о дня окончания срока для
поступления в уподномоченный орган уведомления в согласовании схемы (об
отк€tзо.:в согласовании схемы), предусмотренного пунктом 4 статьи З.5
Федера-tlьного закона от 25.1 0.2001 J\b 137-ФЗ).

3 .6.|З . Результатом исполнениrI административной процедуры является :

- НаПРаВЛение (врl^rение) з€uIвителю решения о предварительном
согласовании предоставлениrI земельного участка в постоянное (бессрочное)
пользование;

- направление (вруlение) заявителю решениrI об отказе в предварительном
согласовании предоставлениlI земельного у{астка в постоянное (бессрочное)
пользование.

З.7. Прием и ении земельного
в постоянное (бессрочноg) пользование. в том числе. поступившего в

рассмотрению заявления
З.7.|. Основанием для нач€ша административной процедуры является

поступление в уполномоченный орган заявлениrI о предоставлении земельного
yчacTka в постоянное (бессрочноё) пользование , и прилагаемых к нему
документов, предусмотренныХ пунктом 2.5.2 настоящего административного

регламента на личном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением, в

электронной формеили с использованием Единого портала государственных и
муницип€lльных услуг.

3.7 .2. Прием заявления о предоставлении:земельного }пIастка в постоянное
(бессрочное) пользование и прилагаемых д'нему, документов осуществляет

должностное лицо уполЕомоченного оргапа, ответственное за предоставление
муЕиципальной услуги, ..r.rl"arr"ci МФЦ, осуществляющий прием

документов.
З.7.3. Щолжностное лицо уполномоченного органа, отВетстВенное За

предоставление муниципальной услуги, специ€tлист МФЩ, осуществляющий
прием документов, принимает и регистрирует заявление о предоставлении
земельного участка в постоянное (бессрочное) полъзование с прилагаемыми к

ентов либо отказ в п

j
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З.7.4. Полуrение заявления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом, МФЦ путем выдачи (направления)
з€UIвителю расписки в пол)л{ении документов.

поrryчение заявления о предоставлении земельного )лIастка в постоянное
(бессрочное) пользование в форме электронного документа и прилагаемых к

. нему документов подтверждается уIIолномоченным органом гtутем
направления заявителю уведомления, содержащего входящий

. регистрационный номер заявления, дату пол)п{ениrI уполномоченным органом

ук€ванного зЕuIвления и прилагаемых к нему документов, а также перечень
наименований файлов, представленных в форме электронньж документов, с

укiванием их объема (далее - уведомление о полr{ении заявления).
Уведомление о поJrrIении заявлениrI направJuIется указанным заявителем

в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем
1 поступления заявления в уполномоченный орган.

3.7.5. В сл)чае rrредставлениrl заявления о предоставлении земельного

)лIастка; в постоянное (бессрочное) пользование в форме электронного
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципатlъной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации
проводит процедуру проверки заявления и прилагаемых к нему документов на
соответствие требованиям пункта 2.5.2.1 настоящего административного

регламента и Приказа Ns 7, а также соблюдение установленных условий
признаниrI действительности в заявлении кв€Ilrифицированной подписи.

Пр" наJIичии основании, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего
административного регламента, зzUIвление уполномоченным органом не

рассматривается.
В этом сл)п{ае не позднее IuIти рабочих дней со дня представлениrt такого

заявления уполномоченный орган направJuIет заявителю на указанный в
заrIвлении адрес электронной почты (прч, н€lлшIии) заявителя или иным
указанным в заявлении способом уведоЙение с ук€rзанием допущенных
нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено
зzUIвление.

В слуrае, если в результате проверки квалифицированной подписи булет
вьuIвлено несоблюдение установленных условий признания ее

действительности, уполномоченный орган R , течение трех дней со дня
завершениrI проведения такой проверки принимает решение об отк€}зе в приеме .

к рассмотрению зtulвления и напрФiдйет заявителю уведомление об этом в
электронной форме с ук€ванием пунктов статьи 11 Федерального закона "Об
электронной подписи", которые послужили основанием для принятиrI

ук€ванного решения. , . -. i,

3.7 .6.Максимальный срок исполнения административной процедуры:
- при личном приеме |раждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЦ.- не

более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме:
регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня

поступления заявл ения в уполномоченный орган;
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уведомление ук€ванием допущенЕых нарушений требований к
ЭлекТронноЙ форме документов направляется заявителю не позднее 5 рабочих
дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

УВеДоМЛение об отк€ве в приеме к рассмотрению зчUIвлени'I, в сJýiчае
вьuIвлениrI, в ходе проверки квалифицированной подписи заявитеJuI
несоблюдения установленньIх условиЙ признаншI ее действительности,
наПравJUIется в течение З днеЙ со днrI завершениrI проведения такоЙ проверки.

з.7.7.PeзyльтaтoМисПoЛнeHияaДМинисTpaтивнoйПpoцeДypЬIяBЛяеTся:
- прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронном виде

или в МФЦ) з€uIвителю расписки в полrIении зЕuIвления и приложенных к нему
документов (уведомления о получении з€uIвления).

- направление заявителю, направившему заявление в форме электронного
документа, уведомлениrI о допущеннъж нарушениях требований,
соответствии с которыми должно быть представлено данное заявление или
направление уведомлениrI об отказе в приеме к рассмотрению заявления (в
cJýЛae; Выявления несоблюдения установленньtх условиЙ признаниrI
действительности квалифицированной подписи).

вления о влении земель
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является

прием и регистрация заявления о предоставлении земелъного участка.
З.8.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, проверяет поступивтттий пакет
документов на предмет выявления оснований, укzванных в пункте 2.8
настоящего административного реглzlмента, и в случае их вь]явлениJI
подготавливает проект письма в адрес заявитеJuI о возврате заявления и
приложенных к нему документов с ук€ванием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа или
уполномоченному им должностному лицу.

В слу^rае отсутствия оснований для возврата заявления о предварительном
согласовании, укuванных в пункте 2.8 настоящего административного
регламента, должностное лицо упЬлномоченного,органа, ответственное за
предоставление муницип€Lльной услуги, переходит к выполнению следуюшей
административной процедуры, предусмотренной пунктом З.9 настоящего
административного регл амента.

З.8.З. Руководитель уполномочЪнного органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает полуrенный проект пйсьма и в сл}п{ае
отсутствия замечаний подписывает его. :- 

,'

3.8.4. rЩолжностное лицо уполномо,зенного органа, уполномоченное на
предоставление муниципальной услуги, регцстрирует письмо в установленном
порядке и обеспечивает направление в адрес зчUIвителя (вр1^lение зzUIвителю,
его представителю) данного письма и полrIенного от заявителя комплекта
документов.

3.8.5. Максималъный срок исполнЪния административной процедуры - 10

днеЙ со дня поступления зzUIвлениr{ о предоставлении земельного участка.



3.8.б. Результатом
зl

исполнениrI административной процедуры
является возврат заявителю заявления о предоставлении земельного участка с

ук€ванием IIричин возврата.

и). необхо
\rчастка.

3.9.1. Основанием для начаJIа административноЙ процедуры являеТся Не

представление з€UIвителем по собственной инициативе докУМенТОВ,
предусмотренных rтунктом 2.5.3 настоящего административного реглаМенТа.

з.9.2. В слl^rае если документы (информация), предусмотренные шУнкТоМ

2.5.3 настоящего административного регламента, не были преДсТаВЛеНЫ

заявителем по собственной инициативе, должностное лицо уttолномоченнОГО
органа, ответственное за предоставдение муниципальной услуги, ГОТОВИТ И

направJUIет в установленном законодательством порядке межведомсТвенные
запросы в органы, в расшоряжении которых находятся ук€Lзанные докУМенТЫ И

информация.
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, соору}кении или Об

объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиВаеМОМ

земельном )л{астке) не запрашивается уполномоченным органом ПосРеДСТВОМ

межведомственного информационного взаимодействия в слr{ае, если праВО На

здание, сооружение, объект незавершенного строительства считаеТСЯ

возникшим в сиJIу федерального закона вне зависимости оТ МоМенТа

государственной регистрации этого права в ЕГРН.
з.9.з. В сJIучае если заявителем самостоятелъно представлены все

документы, необходимые для предоставлениrI муниципальной услугИ и В

распоряЖениИ уполноМоченного органа имеется вся информация, необходимая

для ее предоставления, должностное _ 
лицо уIIолномоченноГо ОРГаНа,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к

исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
tý/нктом 3. 1 0 настоящего административного регламента.

З.9.4. Максимальный срок исполнения админиСтративноЙ процедУ,pЫ - З

дня со днrI окончаниlI приема документов и регистрации зzUIвлениlI

3.9.5. Результатом исполнениJI административной процедуры является

формирование и напрdвление межведомственных запросов документов
(информации).

З.9. .Формирование и направление межведомственных запросов

3.10. ние заявления о влении земель
оставленипостоянное ное) полъзован инятие

земеJIьного постоянное ное) пользование откzIзе

оставлен ьного участка в нное (бесс

3.10.1. основанием дJUI начала административной процёдуры является

полrIение должностным лицом уполномоченного,органа, ответственного за

предоставление муниципальной ]услуги,, всех документов, (информации)

необходимьIх дJuI предо ставления муниципальной усдуги.
З.|0.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответствеЕное За

предоставление муниципа-гrьной ,услуги, рассматривает представленные



з2

документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) основании для
отк€ва в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренньtх пунктом
2. 1 0 настоящего административного регламента.

3.10.3. По результатам рассмотрения зЕuIвлениrI о предоставлении
земельного. rIастка в rrостоянное (бессрочное) пользование и приложенных к
нему документов должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения о
предоставлении земельного у{астка в постоянное (бессрочное) пользование
или проект решения об откЕ}зе в предоставлении земельного у{астка в
постоянное (бессрочное) пользование при н€tличии оснований,
предусмотрённых rтунктом 2. 1 0 настоящего административного регламента.В слrIае отк€ва в предоставлении муниципальной услуги
уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с

указанием перечнrI документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечнrI

установленных федеральными законами и (или) иными нормативными
правовыми актами требований, несоответствие которым повлекJIо отказ в
предоставлении муниципальной услуги.

3.10.4. Проект решениrI о предоставлении земелъного участка в
постоянное (бессрочное) полъзование или проект решения об отк€}зе в
предоставлении земельного r{астка решеЕиrI о предоставлении земельного

участка в постоянное (бессрочное) пользование представляется должностным
лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципалъной услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или

уIIолномоченному им должностному лицу.
3.10.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в слу{ае отсутствия
замечаний подписывает решение о предоставлении земельного r{астка в
постоянное (бессрочное) пользование или рёцтение об отказе в предоставлении
земельного }п{астка в постоянное (бессрочное) пользование.

3.10.6. Подписанные документы регистрир).ются должностным лицом,

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципалъной

услуги, в установленном порядке.
3.10.7. Подписанные решениg . о предоставлении земельного у{астка в

постоянное (бессрочное) пользование .либо решение об откЕве в.
предоставлении земельного rIастка'-в постоянное (бессрочное) пользование,
направляются должностном лицом, ответственным за t]редоставление
муниципальной услуги, зак€вным письмом (цО адресу, ук€ванному в заявлении)

В слу.rае представлениrI заявления чер9з МФЦ вышеукuванные документы
направJutются в МФЩ для пере дачи заявителю, если им не ук€ван иной способ
получениrI документов.

3.10.8. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры - 7

дней с момента поJý4Iения должностным,лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов
(информации), в том числе пол)лIенных в рамках межведомственного

I
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взаиNIодействия, необходимых для предоставлеI{ия
муниципальной усJIуги.

3. 1 0.9. Результатом исполнения административноЙ процедуры является :

_ направление (врl^rение) заявителю решеЕиrI о предоставлении
земельного 1пrастка в постоянное (бессрочное) полъзование;

- направление (вруrение) решения уполномоченного органа об отказе в

предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

с испопьзованием
муницип€lльных услуг.

3.t 1.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальноЙ

услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и
муницип€UIьных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих
действий:

информации о порядке и сроках предоставления

усJtуги;
прием в уполномоченный орган для подачи запроса

З.1 1. Порядок осуществления административных процедур в электронноЙ

о предоставпеЕии шryниципалъной усшуги (дапее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрациrI уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципа-пьной услуги;
полr{ение результата предоставлениrI муниципа-гrьной услуги ;

пол)цение сведений о ходе выполненшI запроса;
осуществление оцеЕки качества предоставлениrI муниципальной услуги;

досудебное (внесулебное) обжа-rrование решений и действий (бездействия)
органа (организации), доJIжностного лица органа (организации) либо
муницип€lльного сJtужащего ;

анкетирование з€uIвителя (предъявленЙе заявитёлю перечня вопросов и
исчерпывающего перечня вариантов,ответов на укuванные вопросы) в целях
определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного
административным регламентом Предоставления - муниципальной услУГи,
соответств)rющего признакам заявитеJUI;

предъявпение заявителю варианта предоставлениrI муниципальной услуги,
IIредусмотренного административным регламентом предоставлениrI,
муниципальной усJtуги.

З .I|.2. М предоставления муциципалlной услуги с использованием
Единого портала государственных и мунициц€шьных услуг заявитель заполняет

форrу, в которой необходимо указатЁ средениrI, необходимые дJuI полr{ения

услуги. Обязательные к заполнению поля оIмечаются звездочкой.
3.11.3. Заявление считается отправленным после полуIения заявителеМ

соответствующего электронного уведомления в личный кабинет зЕuIвителЯ ИЛИ

его представителя на Едином портале государственных и муницип€IJIьных

услуг.
З.11.4. В ходе предоставления муниципальноЙ услуги заявитель получает

уведомлениrI о статусе услуги в личном кабинете заявителя или его

представителя на Едином порт€tле государственных и муницип€шьных услуг.
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3.11.5. Заявителю в качестве результата предоставлениrI услуги

квалифицированной подписи ;- полr{ения с использованием Единого порт€rла государственных
и муницип€uIьньж услуг электронного документа в машиночитаемом формате,
подписанного квалифицированной подписью со стороны уполномоченного
органа.

При пол)чении результата предоставления услуги на Едином портале
государственных и муниципЕuIIьных услуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возможность пол)л{ения по желанию заявител8

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного
документа.

Информация об электронных документах - результатах предоставления

услуг, в отноIrrении которых предоставляется возможность, предусмотренн€UI
абзацем вторым настоящего пункта, рzвмещается оператором Единого порт€Lла

государственных и муницип€шьных усJtуг в едином личном кабинете или в

электронной форме запроса.
Возможность полrIения результата предоставлениrI услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается
заявителю в течение срока действия результата предоставлениrI услуги (в

сл)лrае если такой срок установлен нормативными правовыми актами
Российской Федерации).


