
АдминистрАциrt
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИIIАЛЬНОГО РАЙОНА
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.03.2026 года

Об утверждении
регламента предоставления

J\ъ15

административного
администрацией Генераловского

муницип€tльного района

административныи регламент предоставления

селъского поселения Котельниковского муницип€шьного района
Волгоградской области муниципальной услуги <<Предоставление земельных

rIастков, находящ ижся в муниципа-шьной соб ственно сти Генераловского
сельского поселения Котельниковского муницип€tльного района

..;

Волгоградской области, юридическим лицам в собственность бесплатно>>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года }lb 210-ФЗ
<<Об организации предоставления государственньж и муниципzшьных усJýiг)>,
Федералъным законом от 06.10.2003г. Jt131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
постановлением Главы Генераловского сельского поселения от 13.03.2012
года J\Ьб-а <О порядке разработки и утверждения административных

регламентов предоставления муниципulгlьных услуг (функций), Уставом
Генераловского сельского поселения, администраIдия Генераловского

1.Утвердить
администрациеи Генераловского сельского поселениrI Котельниковского
муницип€lJIьного района Волгоградской области муниципальной услуги
<<Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности Генераловского сельского поселениrI Котельниковского
муниципztльного района Волгоградской .области, юридическим лицам в
собственность бесплатно) согласнo.. приложению.

2. признать утратившими силу постановления администрации
Генераловского сельского поселения Котелъниковского муниципапьного

2.|. от 02.09.2019 года Jф60 (Об утверждении адмиriистративного

регламента предоставлениrI адЙинистрациеЙ Генераловского сельского
поселения Котельниковского муницип€Lirьного раиона Волгоградской
области муниципаrrьной услуги <Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципалъной собственности Генераловского сельского
поселения Котельниковского .муниципutльного района Волгоградской
области, юридическим лицам в собственность бесплатно>;



z

2.2. от 05.06.2020 года JЮ24 <<О внесении изменений в постановление
администрации Генераловского сельского поселениrI Котельниковского
Ntуницип€lльного района Волгоградской области от 02.09.2019 гоДа Ns60 (Об

утверждении административного регламента предоставлениlI муниципаrrьной

усJryги кПредоставление земельньtх yIacTKoB, находящихся в мунициПаЛЬНОЙ

собственности Генераловского селъского поселениrI Котельниковского
NtуниципЕtльного рйона Волгоградской области, юридическим лицам в

собственность бесгшатно)) ;

2.З. от 10.01 .2022 года Ns14 <<О внесении изменениЙ в постановление
.админисТрациИ Генераrrовского сельского поселениrI Котельниковского
муницип€tльного района Волгоградской обiасти от 02.09.20|9 года }lb60 (Об

утверждеЕии административного регламента предоставлениrI муниципальнОй

усJtуги <<fIредоставление земелъньIх участков, находящkжся в муниципалъНОЙ

собственности Генералlовского сельского поселениrI КотельниковскоГО
муниципaльного района Волгоградской области, юридшIеским лицаМ В

собственность бесплатно);
2.4. от 29.07.2а22 года J\b56 <<О внесении изменениЙ в постановление

администрации Генераrrовского сельского поселениrI КотельниковскОГО
муницицilлъного района Волгоградской области от 02.09.2019 гоДа ]ф60 (Об

утверждении административного регламента предоставлениrI муниЦиПа-пьнОй

усJryги кПредоставление земельньIх )п{астков, находящихся в мУниципа-гrьной

собственности Генераловского сельского поселения Котельниковского
муницип€tпьного района Волгоградской области, юридиrIеским лицам в

собственность бесплатно);
2.5. от |2.04.2024 года J\Ъ15 <<О внесений изменений в постановление

администрации Генераловского селъского поселениl{ КотельниковскогО
муницип€lльного района Волгоградской области от 02.О9.2019 гоДа J\b60 (об

утверждении административного регламента предоставлеЕиrI мунициПальНОй

усJryги кПредоставление земельньIх )пIастк.ов9 находящихся в мунициПальной
собственности Генераловского сельского поселениlI КотельникоВсКОГО

муницип€lльЕого района Волгоградской области, юридшIескиМ лИЦаМ В

собственность бесгшатно) ;

2.6. от 20.11 .2О24 года М54 <<О внесе""" 
".r.нениЙ 

в IIостановление

администращии Генера-гlовского сельского rrоселения Котелъниковского
муницип€tlIьного района Волгоградской области от 02.09.2019 гОДа Ns60 ОО9

утверждении администратиtsного р_егламента предоставлениrI мунициП€LIIъНОИ

усJtуги кПредоставление земельнь*')пIастков, находящихся в мУниципа.гlьной

собственности Генераловского сельского поселения КотельниковскОГО
муницип€tльного района
собственность бесплатно)).

Волгоградскqй, Ьбласти, юридиtIеским лицам в

3.Настоящее постановление BgJ}FaeT в законную
о фициального обнародования.;;iir; 

л; :,, .j| 
; i* _|:irr,.

,

Глава Генераловского .&*{-Ж^ J$ёЁД
ьс:ll

ýýýii

силу со дня его

сельского поселения ' }:"g7:{ ' j^u"НФ"лýо
Lr*,,tlН#

В.А.Генер€Lлов.
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Утвержден постtlновлением
администрации ГенерzIловского сельского

шоселенIIя Котельниковского муниципального

района Волгогралской области
от 1б.03.2026 г. Jфl5

Административный регламент
предоставлепия муниципальцой услуги <(предоставление земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности Генераловского
сельского поселения Котельциковского муниципального района

Волгоградской области, юридическим лицам в собственность бесплатно>>

1. Общие положения

1. 1. Предмет реryлирования
Настояшдий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муниципальной услуги <<Предоставление земелъных

)п{астков, находящихся в муниципzLльной собственности Генераловского
сеJьского поселениrI Котельниковского N,Iуниципzlльного района Волгоградской
области, юридшIеским лицам в собственность бесплатно>> (даrrее

муницип€tлъная услуга) и стандарт предоставлениrI муниципалъной услуги, в
том числе опредеjUIет сроки и последовательность административных
процедур при предоставлении муниципалъной услуги администрацией
Генераловского сеJьского поселениlI Котелъниковского муниципztльного района

|.2. Заявителями на получеЕие мУниципальной услуги явJIяются
следующие юридические лица, а также упоfiномоченные ими представители:

1,.2. t. Религиозные организации, имеющие в собственности здания или
сооружения религиозного или благотворителъного назначения,

расположенные на таком земельном r{астке (п. 2 ст. 39.5 Земельного кодекса
Российской Федерации, далее также - ЗК РФ).

|.2.2. Общероссийские общественные организации инвчlлидов и
организации, единственными .. учредителями которых явJUIются
общероссийские общественные '" организации инв€uIидов, желающие
приобрести земелъные )rчастки, на которы} расгrоложены здания, сц)оения и
сооружения, находящиеся на денъ вредения_ в действие Земельного кодекса
Российской Федерации в собственности этих организаций (п.-7 ст. 39.5 ЗК
РФ, п. 2 ст. З Федерального закона от 25.10.2001 М 137-ФЗ).

I.2.З. Фонды, созданные в соответствиII с Федерапьным законом оТ

29.07.20|7 Ns 216-ФЗ "об инновационных на5rqgо-rехнологических центрах и
о внесении изменений в отдельные законодатеiлъные акты Российской
Федерации", желающие приобрёсти земельные )дастки, вкJIюченного в

|раницы территории инновационного наr{но-технологического центра (п. 1 1

ст. 39.5 ЗК РФ).
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1 .3. Порядок информирования
муниципалъной услуги

заявителей о предоставлении

1.3.1 Сведения о месте нахождениrI, контактньж телефонах и графике

работы администр ации Генераловского сельского поселения Котельниковского
]\цдниципального района Волгоградской области, организаций, участвующих в
предоставлении }tуниципа-гlьной усJtуги, многофункционztJIьного центра (далее *
МФЩ):

Местонахождение администрации : ул.Ленина, 1 1, х.Генера-гtовский,
Котепьниковский район, Волгоградская область.

Электронный адрес администр ации : g.po selenie2 0 1 0 @yandex. ru
Справочные телефоны администрации: (84476) 7- 45-69.
График работы администрации:
поЕ€дельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IuIтница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: вьгходной.
График приема администрации:
понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IuIтница: о 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье: выходной.
1.З.2. Информацию о порядке предоставлениrI муниципшrьной услуги

заявитель может полlпrить:
непосредственЕо в администрации Генера-тlовского сельского поселениrI

Котелъниковского муниципального района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на
личном приеме муницип;Lльными служащимх администрации Генераловского
сельского поселения Котельниковского муницип€lльного района Волгоградской
области

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в сJý/чае
письменного обращениrI з€uIвитеJuI;

в информационно-телекомN{уникационной сети <Интернет> на
официа-гtьном сайте администрации Генераловского сельского поселениrI
Котелъниковского муницип€tпьного раиона _ Волгоградской области
(генера.гrовский.рф), на Едином портале государственньIх и муниципЕLIIьньIх

усJIуг (функций) являющемся федеральной государственной информационной
системой, обеспечивающей предоставление государственньD( и муниципaльньIх

усJtуг в электронной форме (далее - Единый [opTELII государственнъIх и
мунициllitльньIх усJryг) (www.gosusluýi.ru).

....,.

2. Стандарт предо"rч"rЬЙя'мун ици п альной услуги

Генераловского сельского поселениrI КотельНиковского муниципЕLльного раЙона
Волгоградской области, юридичесКим лицам в собственность бесплатно>>.

2.Z. Муницип€tлъная услуга 'предоставляется администрацией
Генершlовского сельского поселениrI Котельниковского муниципЕLльного района

<<Предоставление
собственности



Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).
2.3. Резулътатом предоставления муницицальной услуги является:
_ решение о rтредварительном согласовании (об отказе в предварительноМ

согласова5ии) предоставления земельного )лIастка в собственность
бесплатно; ]

- решение о предоставлении (об отк€}зе в предоставлении) земельного

rIастка в собственность бесплатно;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.|. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение заявлеЕия

о предварительном согласовании предоставления земельного у{астка В

ообственность бесплатно земельного участка в сл)лIае, если на дату
tlостуrrления в уполномоченный орган заявлеIIи;I о предварительном
согласовании земельного )п{астка, образование которого предусмотрено
приложенной к этому заявJIению схемой расположения земельного у{астка
или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схеМа

расположениrI земельного 1^lacTKa), на рассмотрении уполномоченного
органа находится представленн€uI ранее другим лицом схема расположения
земельного )л{астка и местоположение земельных }п{астков, образование
которьж предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,

до пришIтия решения об утверждении направленной или представленной

ранее схемы расположениrI земельного }п{астка или до принятиrI решения об
отказе в утверждении ук€ванной схемы.

2.4.2. Уполномоченный орган принимает и направляет зЕuIвителю

решение о предварительном согласовании решение об отказе в

предварительном согласовании в срок н9 более чем 20 дней со днrI
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления
земельного rrастка.

В слулае, если требуется согласованиq схемы расположения земелЬноГО

упrастка в комитете природных ресурсоь, лесногь хозяйства и экологии
Волгоградской области решение о предварительном согласовании (об отказе
в предварительном согласовании) предоставления земельного yIacTKa
принимается уцолномоченным органом и направляется заявителю не Позднее

35 дней со дня поступления Заявления.
2.4.3. Решение о предоставпении (об отк€lзе в предоставлении)

земельного )л{астка в собственность бесплатно принимается уполномоченным ,

органом и направJUIется заказныМ..письмом или ВыДается ЗаяВиТеЛЮ ПОД

расписку не позднее 2а дней со дня поступления в уполномоченный орган
зЕuIвления и документов, указанных. _ в гIункте 2.5.2 настояшего
административЕого регламента. 

-, j.

2.5. Исчерпывающий перечень . документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, которые з€uIвитель должеН
представить самостоятелъно дJIJI предварительного согласоваНИЯ

предоставлениrI земельного )п{астка d собственность бесшлатно (далее ТаКЖе -

согласовании согласно



установленной форме, в котором должны быть указаны:
1) наименование и место нахождения з€uIвителя, а также

государственный. регистрационный номер записи о государственноЙ

регистрации юридического лица в едином государственном реестре
юридических, лиц и идентификационный номер налогоплательщика;

2) кадастровый номер земельного }п{астка, заявление о предварительном

земельный уrасток), в сл}п{ае, если |раницы такого земельного участка
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом (О
государственной регистрации недвижимости>);

3) реквизиты решения об утверждении проекта межеваниrI территории,
если образование испрашиваемого земельного }п{астка предусмотрено

указанным проектом;
4) кадастровый номер земельного у{астка или кадастровые номера

земельных )лIастков, из которых в соответствии с проектом межеваниrI
территории, со схемой расположениrI земельного )л{астка предусмотрено
образование испрашиваемого земельЕого r{астка, в сJýлIае, если сведения о
таких земельных )ластках внесены в Единый государственный реестр
Еедвижимости;

5) основание предоставления земельного участка без проведениrI торгов
из числа предусмотренных статьей З9.5 Земельного Кодекса Российской
Федерации;

6) вид права, на котором зuulвитель желает приобрести земельный

)лIасток, если предоставление земельного yracTl(a возможно на нескольких
видах прав;

7) цель использования земельного }п{астка;
S) реквизиты р.Й.""" об , изъя-тии земельного у{астка для

государственЕьIх или муницип€tльных нутд в случае, если земельный yracToK
предоставляется взамен земельного )лIастка, изымаемого для
государственньIх или муницип€rлъных нужд;

9) реквизиты решения об утверждении документа территориzlllъного
планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если
земельный участок предоставJuIется дJuI р€вмещениrI объектов,
предусмотренньIх указанными документом и'(или) проектом ;

10) почтовый адрес и (или).адрес электронной почты дJuI связи с
зzUIвителем.

Примерная форма заявления о предварительном согласовании в

электронной форме размещается уполномоченным органом на официutпьном
сайте уполномоченного органа в сети кИнтернет> (далее - официальный сайт)
с возможностью его бесплатного копирования.

Заявление о предварительном согласовании в форме электронного

документа представляется в уполномоченный оргац по выбору заявителя:
- гIутем заполнения формы запроса, рuвмещенной на официалъном сайте,
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- путем направлениrI электронного докумеЕта в уполномоченный орган
на офици€tльную электронную почту.

В заявлении о предварительном согласовании в форме электронного
документа укЕвывается один из следующих способов предоставления

результатов рассмотрения з€UIвления уполномоченным органом:
в виде бlrмажного документа, который змвитель пол)пIает

непосредственно при личном обраIцении;
в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным

органом з€UIвителю посредством почтового отправлениrI;
в виде элекц)онного документа, размещенного на официЕLпьном сайте,

ссылка на который направляется уrrолномоченным органом з€uIвителю
посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.

В дополнение к ук€ванным способам в заявлении о предварительном
соглаёовании в форме электронного документа укЕвывается способ
предоставления результатов рассмотрения заявления уполномоченным
органом в виде бумажного документа, который заявитель получает
непосредственно при личном обращении, либо который направляется

уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправлениrI.
Заявление о предварительном согласовании в форме электронного

документа подписывается по выбору заявителя простой электронной
подписью либо усиленной квалифицированной (неквалифицированной)
электронной подписью:

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- rтредставителя юридического лица, действующего на основании

доверенности, выданной в соответствии 
"с 

законодателъством Российской
Федерации.

2.5.t.2. К заявлению о предчарителiном согласов ании должны быть
приложены следующие дочгА{енты :

1) документ, удостоверяющий личность _представителя заявитеJuI
(заявителей) (при личном обращении в упопномоченный орган), или копиrI

документа, удостоверяюцIего личность представитеJuI заявителя (в случае
направлениrI заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе).

В слr{ае обращения, заявитеJuI с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" к зzulвлению в форме электронного
документа прилагается копиJI документа, удостоверяющего личность

-представителя заявитеJUI в виде электронного оOр€ва такого документа.
Представления данного документа' не требуется в случае представления

зzulвлениrl в форме электронного документа посредством отправки череЗ

личный кабинет Единого портЕLпа государственных и муниципutльных услуг, а

также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной
подписью;

2) документ, подтверждающий поJIномочия представителя заявителя
(заявителей), в слу{ае если с заявлением обращается представитель
заявителя;



представителем з€lявителя, действующим на основании доверенности, к
заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа
такого документа;

З) схема расположениrI

В случае представления заявления в форме электронного документа

земельного rIастка сл)лIае, если
испрашиваемый земелъный у{асток предстоит образовать и отсутствует
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать
такой земельный 1.,racToK;

4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение
земелъного участкабез проведения торговJ в том числе:

а) для заявителей, укЕ}занных в пункте I.2.| настоящего
административного регламента:

документ, удостоверяющий (устанавливающий) права з.uIвитеJuI на
здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее -
ЕГРН);

документl удостоверяющий (устанавливающий) права заявитеJuI на
испрашиваемый земельный yracToк, если право на такой земельный y^racToK

не зарегистрировано в ЕГРН (.rри н€LlIичии соответствующих прав на
Земельный 1^racToK);

сообщение заявителя (заявителей), содержащее
сооружений, расположенных на испрашиваемом
укшанием кадастровьгх (условных, инвентарных)
ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на
з€UIвителю;

б) для заявителей, указанных в пункте
административногорегламента: 

,

|.2.2 настоящего

документы, подтверждающие право на. приобретение земельного yt{acTкa,

установленные законодательством Российской Федерации.
2.5.2. Исчерпывающий перечець документов, которые зuulвитель должен

представитъ самостоятельно для предоставлениrI земельного r{астка в
собственность бесплатно.

2.5.2.1. Заявление о предоставлении земелъного у{астка в собственностъ
бесплатно согласно приложению 2 к настоящему административному,
регламенту, в котором должны бытrь ук€ваны:

1) наименование и место нахождения з€uIвитеJuI, а также
государственный регистрационнь:й ночw записи о государственной

регистрации юридического лица. в едином государственном реестре
юридических лиц, идентификационный номер нzLлогоппательщика;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного rIастка;
3) основание предоставлениrI земельного упrастка в .собственностъ

бесплатно из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного Кодекса
Российской Федер ации1'

4) вид права, на котором.заяtsитель желает приобрести земельный
rIасток, если предоставление земельного участка указанному зzIrIвителю

допускается на несколъких видах прав;

IIеречень всех здании,
земельном r{астке, с
номеров и адресных

соответствующем праве
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5) реквизиты решениrI об изъятии земельIIого участка для
государственньIх или муниципбtльных Еу}кд в сл}п{ае, если земельный 1^racToK
предоставляется взамен земельного )ластка, изымаемого дJuI
государственньIх или муницип€tлъных нужд;

6) цель использования земельного участка;
7) реквизиты решения об утверждении документа территори€lльного

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если
земельный }пIасток предоставляется для рЕLзмещениrI объектов,
предусмотренньгх этим документом и (или) этим проектом;

8) реквизиты решения о предварителъном согласовании rrредоставления
земельного r{астка в сл)п{ае, если испрашиваемый земельный ylacToK
образовыв€tлся или его цраницы уточIuIлись на основании данного решения;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с
заявителем.

Примерная форма заявлениrI о предоставлении земельного )п{астка в
собственность бесплатно в электронной форме р€вмещается уполномоченным
органом на офици€lльном сайте уполномоченного органа в сети кИнтернет>>
(далее - официальный сайт) с возможностью его бесплатного копирования.

Заявление о предоставлении земельного rIастка в собственность
бесплатно в форме электронного документа представJIяется в

уполномоченный орган в порядке, установленном пунктом 2.6.|.1 настояЩего
административного ре гл амента.

2.5.2.2. К заявлению о предоставлении земельного r{астка в

собственностъ бесплатно заявителем прилагаются док)rменты, указанные В

подпункт ах 2, 4 пункта 2.5 .|.2 настоящего административного регламента.
Предоставление заявителем документов, указанньж в подttунктах 2, 4

пункта 2.5.|.2 
"асто"щего 

административЕого регламента, не тр.ебуется в
сJýлае, если данные документы направлялись в уполномоченный орган с
заявлением о предварительном согласовании) по итогам рассмотрениrI
которого пришtто решение о предварительном согласовании предоставлениrI
земельного )л{астка в собственность бесплатно.

2.5.З. Перечень документов (информации), которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе.

1) для заявителей, укzванных в пункте |.2.| настоящего,
административногорегламента: :.

а) 
""rrr".nu 

из ЕГРН об объёкте недвижимости (об испрашиваемом
земельном yracTKe);

б) выписка из ЕГРН об объекте jgЪдвижимости (о здании и (или)
сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) для заявителей, ук€ванных, в tIункте t.2.2 настояIцего

административного регламента:
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом

ЗеМельном 1^racTKe); ,:

3) для заявителей, указанных в
административного регламента:

гý/нкте t.2.з настоящего
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а) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
Земельном 1^racTKe);

б) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, явJuIющемся заявителем.
В случае если з€uIвитель не представил указанные документы

(информацию) по собственной инициативе, данные документы (информацию)

уполЕомоченный орган самостоятельно запрашивает и полу{ает в рамках
межвёдомственного информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на
-земельный )rчасток и не запрашивается уполномочеЕным органом
посредством межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении земельного )п{астка с предварительным согласованием
предоставлениrI земельного )лIастка в сл)п{ае, если испрашиваемый
земельный )^racTok предстоит образовать. В случае если право на здание,
сооружение, объект незавершенного строителъства считается возникшим в
силу федерального закона вне зависимости от момента государственной

регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте
недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного
строительства, расположенном на испрашиваемом земельном 1^racTKe) не
прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не
запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного
информационного взаимодействия.

2.5.4. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.5.| , 2.5.З
настоящего административного регламента, моryт бъ;тъ представJIены
заявителем в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо направлены
посредством почтовой сRязи на бумажном носителе (за искJIючением
представления схемы расположения земелъного участка), либо представлены
в уполномоченный орган в форме элекЪронного документа по выбору
змвителя либо rтутем заполнения формы запроса, р€вмещенной Еа
официальном сайте уполномоченного органа в сети <<Интернет), в том числе
с использованием Единого портала государственньJх и муниципЕtпьных услуг
либо IIутем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган на
официальную электронную почту.

Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется в

формеэлектронногодокумента. 1

Подготовка схемы расположения земельного участка в
электронного документа может осуществляться в соответствии с

форме
зк рФ

заинтересованным лицом с использованиЪм федераrrъной государственной
географической информационной системы, обеспечивающей

функционирование национальной'систеМы пространственных данных, или
иных технологиIIеских и программных средств.

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с
соглашением о взаимодействии; закJIюченным между МФЦ и

уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствуюттIего
соглашения о взаимодействии.
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Копии документов долхtны быть заверены в установленном
законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме
документов.

При'поступлении заявления и прилагаемых к нему документов с
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет
уполнOмоченный орган отк€lзывает в приеме заявления к рассмотрению в
СЛ)л{аях:

- выявления нарушений требований к электронной форме представления
заявлениrI, и документов, установленных tý/нктом 2.5.|.t Еастоящего
адмиЕистративного регламента;

- выявления несоблюдения установленных условий признаниrI
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи,
которой подписано з€tявление (далее - квалифицированная подпись).

2.7. Основания для возврата з€uIвления о предварительном согласовании:.,.-
з€uIвление не соответствует требованиям) установленным rтунктом

2.5.|. 1 настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной уполномоченный орган;
- к з€UIвлению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2.5 .| .2 настоящего административного регламента.
2.8. Основания для возврата заявлениrI о предоставлении земельного

у{астка в собственность бесплатно:
- заявление не соответствует требованиям, установленЕым пунктом

2.5.2.1 настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2 . 5 .2.2 настоящего админиЪтративного регламе нта.
2.9. Основания дJuI rrриостановления предоставления муниципалъной

услуги и отказа в предварительном .согласовании предоставления земельного

участка в собственность бесплатно.
2.9.|. Предоставление муниципа_ttьной услуги по rrредварительному

согласованию предоставления земелъного )пIастка приостанавливается в
cJlytae, если на даry поступления в уполномоченный орган заявления о
предварительном согласовании предоставления земельного участка,
образование которого rrредусмотр9но приложенной к этому заявлению
схемоЙ расположения земельного уЧастка, на рассмотр ении уполномоченного
органа находится представленнаrI ранее другим лицом схема расположениrI
земельного у{астка и местоположрнче, земельных )лIастков, образование
которьж предусмотрено этими схемамиr. частично или полностью совпадает.

2.9.2. Уполномоченный орган принимает решение об отксlзе в
предварительном согласовании при н€lлцчии хотя бы одного из следующих
оснований:

1) схема расположения земелъного rlастка, пРиложенн€ш к заявлению о
предварительном согласовании предоставлениrI земельного rIастка, не может
быть утверждена по одному из следующих оснований:



- несоответствие схемы расположения земельного )лIастка ее форме,
формаry или требованиям к ее подготовке, которые установлены в
соответствии с tý/нктом |2 стжьи 11.10 ЗК РФ;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного }пIастка,
-образование которого предусмотрено схемой его расположения) с

местоположением земельного )п{астка, образуемого в соответствии с ранее
принятым решением об утверждении
rIастка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположениlI
предусмотр€нных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным

}пIасткам;
- несоответствие схемы расположения земельного у{астка

утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной
документации, положению об особо охраняемой природной территории;

которого
преду'смотрено схемой расположения земельного )лIастка, в |раницах
территории, для которой утвержден проект межеваниrI территории, за
исключением случаев, установленных федеральными законами;

- разработка схемы расположения земельного )лIастка, образование
которого допускается искJIючительно в соответствии с утвержденньIм
проектом межевания территории;

2) земелъный )лIасток, который предстоит образовать, не может быть
предоставлен заявителю по основаниям, ук€ванным в подпунктах 1 - 1З, |4.| -
|7,20 и 21 пункта2.|0 настоящего административного регламента;

3) земельный участок, |раницы которого подлежат уточнению в

соответствии с Федеральным законом кО государственной регистрации
недвижимости), не может быть предоставлен заявитеJIю по основаниrIм,

указанным в подпунктах 1 - 2l пункта 2.-10 настоящего административного

регламента;
4) поступившее в уполномоченный орган уведомление комитета

природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии_Волгоцрадской области об
откЕве в согласовании схемы расположениrI земельного yIacTKa.

2.t0. Основания для принятия решения об отк€ве в предоставлении
земельного r{астка в собственность бесплатно :

l) с заявлением о предоставлФIии земельного )лIастка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на
приобр етение земельного rIастка б_ез пров9дениrI торгов ;

2) указанный в заявлении о t_Iр9доставлении земельного участка
земельный )пIасток предоставлен н{ праве постоянного (бессрочного)
пользования, безвозмездного пользовайия, пожизненного наследуемого
владения или аренды, за искJIючением слr{аев, если с заявлением о
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схемы расположения земельного

земельного }пIастка с нарушением

предоставлении земелъного yraotKa обратился обдадатель данных прав или
подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с
подпунктом 10 пункта 2 статъи З9.10 ЗК РФ;

3) указанный в заявлении о предоставJIении
земельный )л{асток образован в результате р€вдела

земельного участка
земельного участка,
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предоставJIенного садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, за исключением слу{аев обращения с таким заявлением члена
этого товарищества (если такой земельный 1^lacToк является садовым или
огородным) либо гражданинq не обладающего правом участия (членства) в
садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе,
имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение
земелъного )л{астка в соответствии с федералъными законами, законами
субъектов Российской Федерации либо на приобретение земельного }п-Iастка в

соответствии со статьей 39.18 ЗК РФ (если такой земельный участок является
садовым), .а также за искJIючением собственников земельных rIастков,
расположенных в |раницах территории ведения гражданами садоводства или
огородничества для собственных нужд (если земельный yracToK является
земельныМ участком общего нЕвначе"иr);

4) на ук€ванном в з€uIвлении о предоставлении земельного участка
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, приЕадлежащие гражданам или юридическим лицам, за
искJIючением сл)п{аев, если на земельном r{астке расположены сооружениrI
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение
которых доtryскается на основании сервитута, публичного сервитута, илИ
объекты, рzвмещенные в соответствии со статьей З9.Зб ЗК РФ, либО С

заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного
строительства, а также сл)лIаев, если подано заявление о предоставлении
земелъного участка и в отношении расположенных на нем здания,
сооружения, объекта незавершенЕого строительства принято решение о сносе
самовольной постройки лцбо решение о сносе самовольной постройки или ее

приведении в соответствие с установленными требованиямии в сроки,

установленные уксванными репIениrIми., не выполнены обязанности,
предусмотренные частью 11 статьи 55.З2 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

5) на укЕванном в зzIявлении о предоставлении земельного уt{астка
земельном r{астке расположены здание, сооружение, объект незаверIттенного

строительства, находящиеся в государственной или муниципалъной
собственности, за искJIючением слrIаев, если на земельном у{астке
расположены сооружения (в том чирле сооружения, строительство которых
не завершено), р€вмещение которых допускается на основаниц сервитута,
гryбличного сервитута, или объектьf, рz}змещенные в соответствии со статьей
З9.36 ЗК РФ, либо с заявлениом .о .предоставлении земельного r{астка
обратился rrравообладатель этих здания,'сооружения, помещенИй в них, этого
объектанезавершенногостроителъства; :,

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земелъный yracToK является изъятЫм из обqрота или ограниченным в обороте
и его предоставление не допускаетOя на праве, yKztЗaHEoM в зzUIвлении о

предоставлении земельного rIастка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного r{астка

земельный yracToк является зарезервированным для государственных или
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муницип€шъных нужд в сл)л{ае, если заявитель обратился с Заявлением о

предоставлении земельного r{астка собственность, постоянное
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении зеМельногО

)пIастка в,аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок

действия решениrI о резервировании земельного }п{астка, за исклюЧеНИеМ

сJryчая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельЕого УЧасТКа

земельный Y.racToK расположен в |раницах территории, в отношении которой
с другим лицом закJIючен договор о комплексном рЕ}звитии территории ЛИбО

принято решение о ее комплексном рЕlзвитии в слу{ае, если для реализации
указанного решениrI не требуется заключения договора о коМПЛеКСНОМ

р€}звитии территории, за исключением случаев, если с Заявлением О

предоставлении земельного ylacTka обратился собственник Здания,

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строиТелЬСТВа,

расположенных на таком земельном у{астке, или правооблаДателЬ ТаКОГО

земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного r{асТка

земельный yracToк расположен в |раницах территории, в отношении КОтОРОЙ

с другим лицом закJIючен договор о комплексном р€lзвитии территорпИ ЛИбО

пришIто решение о ее комплексном р€lзвитии в сл)л{ае, если для реЕLлиЗации

ук€}занного решениrI не требуется закJIючения договора о компJIексном

р€lзвитии территории, или земелъный )л{асток образован из земельного

)лIастка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о

комплексном р€lзвитии территории, за искJIючением слr{аев, если таКОй

земельный yracToк предназначен для рzlзмещения объектов федеральНОГО
значениrI, объектов регион€rльного значения или объектов местного знаЧениЯ

и с ЗаяВлениеМ о ПреДосТаВлении ТакоГо зеМельного )лIастка обратилось лицо,

уполномоченное на строительство укi}заннлJх объектов;
10) указанный в заявлении .о предоставлении земельного у{астка

земельЕый yracToK образован из земелъного rIастка, в отношении котоРоГО

закJIючен договор о комплексном рчtзвитии территории, либо расположен в

|раницах территории, в отношении которой принrIто решение о ее

комплексном р€lзвитии в сл)лIае, если для речlлизации указанного решеНия Не

требуется закJIючения договора о комплексном развитии территорИИ) И В

соответствии с утвержденной доýументацией по планировке терриТориИ

предн€lзначен дjIя рzвмещения объектов федерального значениrI, объеКТОВ

регион€Lлъного значениrI или объектов местного значения,,,

11) указанный в заявлении о t_Iрrедоставлении земельного у{астка
земельный yracToк явJuIется предметоryI аукциоч извещениs_9 :рОu.ДеНИИ
которого р.вмещено В соответствии с пуНктом 19 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации;

t2) в отношении земельного rIастка, указацного в 
_заlIвлении 

О егО

предоставлении, поступило шредусмотренное подпунктом б пУнКТа 4 СТаТРИ

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации з€uIвление, о проведении
аукциона по его продаже или аукциона на право закJIючения договора его

аренды при условии, что такой земельный 1^racToK образован в соотвеТсТВИИ С
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подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не
принrIто решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниrIМ,
предусмотренным lтунктом 8 статъи 39.11 ЗК РФ;

13) р отношении земельного участка, укaванного в заявлении о еГО

предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи
39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка дJuI

индивиду€lльного жилищного строительства, ведения личного подсобнОгО

хозяйства в границах населенных пунктов, ведения |ражданами садоВоДСТВа

для собственных нужд;
|4) цель использования такого земельного )лIастка, укaванная В

заявлении о предоставлении земелъного участка, не соответствует основному
виду рсврешенного использования земельного )п{астка, сведения о котором
внесены в Единый государственный реестр недвижимости, или видаМ

разрешенного использования земелъного )лIастка, устаЕовленныМ
регламентом использования территории. ПоложениrI настоящего подпУнКТа
не применяются, если для цели, ук€ванной в заявлении о предоставЛениИ
земельного )лIастка, такой земельный ylacToк может использоваТъся
независимо от категории земель и вида р€врешенЕого использования, а также
в слr{ае рzlзмещения линейного объекта в соответствии с утвержДеннОЙ
документацией по планировке территории; 

]

14.t) испрашиваемый земельный rIасток полностъю расположен В

границах зоны с особыми условиями использования территории,

установленные ограничения использования земельных }п{астков в котороЙ Не

дошускают исполъзования земельного у{астка в соответствии с целями
использования такого земеJIъного участка, укЕIзанными в заявлении О

предоставлении земельного rIастка;
15) указанный в заявлении о,предоставлении земельного у{асТка

земельный r{асток в соответстRии с утвержденной документациеЙ ПО

планировке территории предн€вначен для рrвмещения объектов федеральНОГО
значениlI, объектов регион€lJIъного значениrI или объектов местного значения
и с з€uIвлением о lrредоставлении земельного r{астка обратилось лицо, Не

уполномоченное на строительство этих объектов, за искJIючением слу{аеВ,

если с заявлением о предоставлении зем€льного у{астка обратилИСЪ

правообладатель расположенных на такоМ земельном участке ЗДанИЯ,

сооружения, помещений в них2:. собственник объекта незавершеНнОГО

строительства, лицо, которому такой земельный 1..racToк предоставлен На

праве по стоянного (бессрочного) польз овациrI ;

16) указанный в заявлеIIии о t_Iр,едоставлении земелъного учасТка
земельный }ruIacToк предн€tзначен для_ размещеЕиrI здания, ,сооружения В

соответствии с государственной профаммой Российской Федерации,

о предоставлении
на строительство
заявлением о

государственной программой субъекта Российской Федерации и с !аявлением
земельного участка обрlтилось лицо, не уполномоченное
этих здания, сооружения, за исключением сл)лIаев, если с

предоставлении земельного. участка, обратилисъ
правообладатель расположенных на таком земельном yIacTKe ЗДанИЯ,

сооружения, помещений в них, собственник объекта незавертттенного
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строительства, лицо, которому такой земельный 1^lacToк предоставлен на
праве постоянного (бессрочного) пользования;

|7) rrредоставление земельного }пIастка на заявленном виде прав не

доIТускается;
18) в отношении земельного участка, укuванного в заявлении о его

предоставлении, не установлен вид разрешенного использованиrI;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного у{астка

земельный 1..racToK не отнесен к определенной категории земель;
20) в отIIошении земельного участка, указанного в заявлеIIии о его

цредоставлении, принято решение о предварителъном согласовании его
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлениеМ О

предоставлении земелъного участка обратилось иное не указанЕое в этом

решении Jtицо;
2t) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного участка

земелъный yracToк изъят для государственньIх или муницип€tпьных нуЖд и

ук€ванная в заявлении цель предоставления такого земельного у{астка не
соответствует целям, для которых такой земельный 1^racToк был изъят, за
исключением земельных участков, изъятых дJUI государственных или
муницип€tIIьных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, которыи

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносУ
или реконструкции;

22) .рu""ц", земельного }^{астка, указанного в заявJIении о его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
законом <<О государственной регистрации Еедвижимости)>;

2З) площадъ земелъного )rчастка, ук€ванного в заявлении о его
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения
земельного )лIастка, проекте межеваниrI. территории или в проектной

документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный
yIacToK образован, более чем на десять процентов;

24) с заrIвлением о предоставлении земельного участка, вкJIюченного в

перечень государственного имущества иI[и IIеречень муницип,tльного
имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24
июля 2007 года Jъ 209-Фз "О развитии м€Llrого среднего
предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое Не

является субъектом мutлого или сqеднего предпринимательства, или лицо, в
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- при поступлении заявления и документов по почте или

более 3 дней со дня rrостугIления в уIIолномоченный орган;
через МФЩ - не

- прИ поступлении заявлениrI в форме электронного документа, в том

числе посредством" Единого порт€rла государственЕьrх и муниЦипЕlльныХ

услуг - не позднее 1 рабочего ДЕя, спедующего за днем поступлениrI

з€uIвления в уполномоченный орган.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется

мунициII€шън€ш услуга, к з€rлу ожидания, местам дJUI заполнения запросов о

предоставлении муниципшtъной услуги, информ*;ционным стенлам с

обр*цurи, их заполнения и перечнем документовffiи (или) информаЦИИ,

необходимых дJUI предоставления муниципttльЕой услуги, в том числе к
обеспечению досТупности для инвЕLлидоВ ук€ванных объектов в соответствии

с законодателъством Российской Федерации о социаJIьной защите инвzLлидов.

2.т4.|. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муницип€lльн€ш услуга.
Помещения, в которых предоставляется муницип€tJIьная услуга,

обеспечИваютсЯ необходИмымИ для преДоставления муницип€tльной услуги
оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными

матери€lлами, наглядной информацией, стулъями и столами).
помещения уполномоченного органа должны соответствовать

санитарным правилам сП 2.2.з670-20 <Санитарно-эпидемиологические
требования к условиям труда), утвержденным постановлением Главного

государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 Ns

4О, и быть оборудованы средствами пожаротушения.

режиме работы.
Кабинеты

(отруктурного
муницип€lльной

вход И выход из помещений оборудуются соответствующими

ук€ватеJUIми' 
птJллfпаrётrттый пl 

' 
tIоЙ табличкойВход в уполномоченный орган оборудуется информацион-

(вывеской), содержащей информацию о наименовании) месте нахождения и

содержащеи информациЮ
информационной _ табличкой (вывеской),

о наименовании уполномоченного органа
осуществляющего предоставление

2.|4.2. Требования к местам ожцданиrI.

Места ожиданИя должны соответствовать комфортным условиям дJUI

заявитеЛей и оптим€Lльным условиям работы специzLлистов уполномоченного
органа.

места ожидания должны быть оборудованы стульями; Кресельными

секциями, скамьями.
2.|4.З. Требования к местам приема заявителей.

прием заявителей осуществляется в специ€tльно выделенных для этих

целей помещениrIх.
каждое рабочее место специ€lлистов уполномоченного органа должно

оборудуются

подр€вделения),

услуги.

быть оборудовано персонzшьным компьютером с возможностъю доступа к
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необходимым информационным базам даI-Iных, печатающим и копирующим

устройствам.
При организации рабочих мест должна быть rrредусмотрена возможность

свободного входа и вьrхода специ€LJIистов уполноNIоченного органа из
помещеЕ ия при необходимости.

Места сдачи и полу-Iения документов заявителями) места дЛя
информирования заявителей и заполнениrI необходимых докуменТоВ
оборудуются стулъями (креслами) и столами и' обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.|4.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, предн€вначенных для работы с

заявителями, р€вмещаются информационные стенды, обеспечиваюЩие
n, - полrIение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного
органа р азмещаются следующие инф ормационные матери€tл ы :

извлечения из законодательных и нормативньж правовых актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведения о месте нахождения и графике работы наименование

администр ации муниципaльного образования и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги

Визуальная, TeKcToBruI. и мультимедийrлая информация о порядке
предоставлениrI муниципальной услуги рzLзмещается на информационном
стенде или информационном термин€LJIе (устанавливается в удобном ДJuI

|раждан месте), а также на ...Едином порт€Lле государственных. и
муниципЕuIьных услуг (www.gosuslugi.ru), и официальном сайте

уполномоченного органа (генераловский.рф)ь
Оформление визуальной, текстовой,.Й мультимедийной информации о

порядке предоставления муниципальн'ой услуги должно соЬтветствоватЬ
оптимЕшьному зрителъному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.|4.5. Требования к обеспечению доступности предоотавления
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- оказание специ€Lлистами помощи инв€tJIидам в посадке в транспортное

средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых
предоставляется муницип€tльная услуга, в том числе с использованием
кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инв€Lлидов в помещение и вьtход из него;

- возможность самостоятельного передвижениrI инвЕtлидов по территории

организации, помещения, в которых ок€вывается мУниципuLпъная УСЛУГа;
- сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрениrI и самостоятельного передвижения, и ок€Lзание им помощи на

территории организации, помещения, в ко:tорьIх окzlзывается муницип€tльнЕ}я

услуга;
надлежащее р€}змещение оборулования и носителей инфОРМаЦИИ,

необходимых для обесuечения беспрепятственного доступа инв€Lлидов в

помещениrt и к услугам, с )л{етом ограничений их жиЗнеДеяТеЛЬНОСТИ;

- ,дублирование необходимой дJIя инвutлидов звуковой и зрителъной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаКами, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- догryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при н€шичии документа, подтверждающего

ее сшециальное обуrение и выданного по форме и в порядке, которые

определяются федеральным органом исполнительной власти,

осуществJUIющим функции по выработке и ре€Lлизации государственной
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту житепъства

инв€tпида или в дистанционном режиме;
- оказание специulлистами иной необходимой помощи инв€tлидаМ В

преодолении барьеров, преIUIтств}ющих -получению ими услуг наравн9 с

другими лицами.
2.|5. ПоказатеJUIми доступности и качества муниципальноЙ услугИ

явJIяются предоставление мунициПальной услуги или осуществление

отдельных административных процедур В электронной форме, пощу{ение

з.UIвителем информации о ходе предоставления муниципалъной усJIуги с

исполъзованием средств телефонной связи, электронного информирования,

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие

жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебнъIх актов о признании

незаконными решений, действий (бездей9твия) уполномоченного органа и

2.т6. особенности осуществлеiлия отдельных административных
процедур В электронной форме и предоставления муниципальной услуги
через мФЦ установлены в р€вделе 

,3 настоящего административного

регламента.
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3. Состав, последовательность и сроки выполцения
административных процедурл требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения адмицистративных процедур
в МФЩ

3. .предоставление муниципалъной услуги включает в себя следующие

4) формирование и направление межведомственных запросов
представлении документов (информации), необходимых
предварительного согласов ания пр едо ставлениrI з емельного )п{астка;

5) направление схемы расположениrI земельного rIacTKa на

согласование в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области;

6) рассмотрение заявления о предварительном согласОВаНИИ

предоставлениl{ земельного участка, принятие решения по итогам

рассмотрения;
7) прием и регистр аци!заявления о предоставлении земельноГо r{аСТКа В

собственность бесплатно и приложенных к нему документов либо отк€в в

приеме к рассмотрению заявления;
8) возврат заявлениrI о цредоставлении земельного у{аСТКа В

собственность бесплатно и приложенных к нему документов;
9) формирование И направление межведомственных запросов

представлении документов (информации), необходимых
предварителъного согласования предоставлениrI земельЕого Участка;

10) рассмотРение заявления о пред9ставлении земельного )частка в.
собственностъ бесплатно и'принятие решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) земельного участка в собственность бесплатно;
11) направление (врl^rение) решения ,о предоставлении (об отк€Iзе В

предоставлении) земельною rIастка,в собртвенность бесплатно;

3.1. Прием и регисцlация заявления Ь предварительном согласовании, в

том числе. поступившего в электронной форме . и прилвгаемых к нему

документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявления

3.1.1. основанием для начzUIа административной процедуры является

поступление В уполномоченный орг?н заявления о предварительном
согласовании и прилагаемъIх к нему документов, предусмотренных пунктом
2.5.1 настоящего административного регламента на личном приеме, через

о

дJUI

о

для
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МФЦ, почтовым отправлением, в электронной
использованием Единого порт€Lла государственных

форме, в том числе с
и муниципЕtпьных услуг.

3.|.2" Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет

должЕостное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставЛенИе
муниципальной услуги, специ€lлист МФЦ, осуществляющий прием

документов.
3.1.З. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное За

предоставление муниципальной усJryги, специ€Lлист МФЩ, осуществляЮЩИЙ
прием документов, принимает и регистрирует заявление о предварительном
,оогласоваъlии с прилагаемыми к нему документами, а также заверяет копии

документов, представленных заявителем в подлиннике.
З.\.4. Пол1..rение заявления и прилагаемых к нему докУМенТОВ

подтверждается уполномоченным органом, МФЦ путем выдачи
(направления) заявителю расписки в пол)л{ении документов.

Полуrение зчuIвления о предварителъном согласовании в форме
электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается

уполномоченным оргаЕом путем наIIравлеЕия зчuIвителю уведоМлениrI,
содержащего входящий регистрационный номер з€uIвлениrI, дату полУчеНИЯ

уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему

документов, а также переченъ наименованиЙ фаЙлов, предстаВЛеННЫХ В

форме электронньж документов, с ук€ванием их объема (далее - уведомление
о полrIении зzulвления).

Уведомление о поJгrIении з аявл ения направляется указанным заявитеЛеМ

в заявлении способом не позднее рабочего днrI, следующего за днем
поступления заявления в уполномочеIlный орган.

3.1.5. В случае представления з€uIвлениrI о предварительном
согласовании в форме электронного ,документа должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной

услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации провоДиТ

процедуру проверки заявления и прилагаемых к нему документов На

соответствие требованиям пункта 2.5.|.1 настоящего администраТивноГо

регламента и rrрик€ва Министерства экономического рuввития РоссийСКОй

Федерации от 14.01 .201L.5 JЮ 7 "Об утверждении порядка и способов подачи
заявлений об утверждении схемы расположения земельного учасТка ИЛИ

земельных y-IacTKoB на кадасц)овом плане территории, заявлеНиrl О

проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося В

государственной или муниципальной собственности, или аукциона на ПРаВО

заключения договора аренды земелъного )дIастка, находящегося в

государственной или муниципальцЬй собственности, "заявления О

предварительном согласовании предоставлениrI земельного Участка,
находящегося В государственной или муниципальной собственности,
заявления о предоставлении земельного }п{астка, находящегося В

государственной или муниципалъной собственности, и заявлениrI О

перераспределении земель и (или) земельных }п{астков, находящиХся В

aоaудuрaiвенной или муниципztлъной собственности, и земельных УЧасТкоВ,
находящихся в частной собствеЕности, в форме электроннъж докуменТоВ С
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использованием информационно-телекоммуникационной сети "интернет", о

установленных условий признания действительности заявлении

административного регламента, заявление уполномоченным органом не

рассматривается.
В этом сл}п{ае не позднее пяти рабочих дней со дня представления такоГО

заявления уполномоченный орган направляет заявителю на ук€Ванный В

заявлении ,адрес электронной почты (.rри на.rrичии) зuulвителя или иЕыМ

укzванным в заявлении способом уведомление с указанием допущеНных
нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть
представлено заявлен ие.

В слуrае, если в результате проверки кв€Lлифицированной подписи будет
вьuIвлено несоблюдение установленных 

'условий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дшI
завершенIбI проведениrI такой проверки принимает решение об оТк€Ве В

приеме к рассмотрению заявлениlI и направляет за,IвитеJIю уведомление об

этом в электронной форме с указанием пунктов статъи 11 ФедеральнОГО

закона "Об электронной подписи", которые послужили основанием Для
пришIтия ук€ванного решения.

3. 1.6. Максима_пьный срок исполнения административной процедуры:
- при личном приеме граждан - не более 20 минут;
_ при поступлении заявления и документов по почте, через МФЦ * не

более З дней со дня поступления в уполномоченный орган;
_ при поступлении заявления в эпектронной форме по информационной

системе:

регистрациrI зЕUIвления осуществляется не позднее 1 рабочего ДнrI СО ДНrI

поступления з€uIвления в уполномоченный'Ьрган;
уведомление с укa}занием допущенных нарушений требований к

рабочих дней со днrI поступления заявJIения в уполномоченный орган;

уведомление об откЕве в приеме к рассмотрению заявления, в слr{ае
выявлениlI в ходе проверки квалифицированной rrодписи ЗаяВиТеЛЯ

несоблюдения установленных уgловий признания ее действителЬНоСТИ
направляется в течение 3 дней со дня заверIIтеншI проведения такой пРоверки.

З .| .7 . Результатом исполнения админи_стративноЙ процедуры является :

- прием и регистрация з€}явлония

выдача (направление в электронном виДе

полу{ении заявления и приложенных к
полу{ении заявления);

- направление заявителю, наIIравившему заявление о предварительном
согласовании в форме электронного документа, уведомления о допУЩеННЫХ
нарушениях требований, в соответствии с
представлено данное зЕuIвление или направление
приеме к рассмотрению заявления (в слу{ае

о предварительном согласовании,
или в МФЦ) заявителю расписки в

нему документов (уведомления о

которыми ,должно бытъ

уведомленид об отказе в
выявления несоблюдения
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установленньж условий признания действительности квалифицированной
подписи).

земельного }лIастка и приложенных к немч докчментов.
З.2.|. Основанием для нач€Lла административной процедуры является

прием.и регистрация заявления о предварительном согласов ании.
З.2.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципалъной услуги, проверяет поступивший пакет
документов на предмет выявления оснований, укЕванных в пункте 2.7
настоящего административного регламента, и в сл)чае их вьuIвлениrI
подготавливает IIроект письма в адрес заявителя о возврате заявления и
шриложенных к нему документов с ук€}занием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченЕого органа
или уполномоченному им должностному лицу.

В" сл)чае отсутствия оснований для возврата заявления о
предварительном согласовании, укzванных в пункте 2.7 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, rrереходит к
выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
пунктом З.3 настоящего административного регламента.

З.2.З. Руководитель уIIолномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает полу.rенный проект письма и в сгr{ае
отсутствия замечаний подписывает его.

3.2.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, регистрирует писъмо в

установленном порядке и обеспечивает направление в адрес заявитеJuI
(вручение заявителю, его представителю) данного письма и полу{енного от
ЗаЯВИТеЛЯ КОМПЛеКТа ДОКУМеНТОВ;

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры -
10 дней со дня посryпления заявления.

З.2.6. Результатом исп.олнения административной процедуры является
возврат зЕUIвителю заявления о предварительном согласовании земельного

.

)лIастка с ук€ванием причин возврата.

согJlасовании.
3.3.1. Основанием для начала адyицистративной процедуры является

нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной ранее
ДpyгиМлицoМсхеМЬIpaсПoлoжeнияЗеМeлЬнoГoyЧaсTкa.

3,3.2. В сJIучае, если на дату посryпления в уполномоченный оргаЕ
заявлениrI о предварительном согласовании земельцого }пIастка, образование
которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой

расположениrI земельного rIастка, на рассмотрении уполномоченного органа
находится IIредставленная ранее другим лицом схема расположения
земельного участка и местоположение земельЕых }пIастков, образование

ительном со
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которьIх предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,

уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока

рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрениrI поданного позднее заrIвлениrI о предварительном
согласовании приостанавливается до принrIтия решениrI об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного

rIастка или до принlIтия решениrI об отказе в утверждении указанной схемы.
З.З.З. В случае отсутствия обстоятельств, предусмотренных пунктом

З.З.2 Еастоящего административного . регламента, должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной

услуги, шереходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.

З.З.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1

день со дня окончания приема документов и регистрации з€UIвлени'I.

3.3.5. Результатом исполнеFIия административной процедуры является

решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее
заявлениrI о предварительном согласоваЕии и направление принятого

решениrI заявителю.

з.4. ие и нап ственных зап

предваритеJIьного согласования предоставления
3.4.L Основанием дJuI нач€IJIа административноЙ процедуры является не

представление заявителем по собственной инициативе док)aментов,
предусмотренных пунктом 2.5 .З настоя щего адм и нистративного регламента.

з.4.2. В сJý/чае если документы (информация), предусм9тренные
IIунктом 2.5.З настоящего административного ,регламента, ile были
представлены заявителем по собственной инициативе, должностноý лицЗ

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муницип€Lпьнои

услуги, готовит и направляет в установленном законодательством_порядке
межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся

указанные докумеЕты и информация.
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемоМ

земельном rIастке) не запрашиваетоя уrrолномоченным органом посредСтвом
межведомственного информационного взаимодействия гIрц предоставлении
земельного 1частка с IIредварительным , согласованием предоставлениrI
земеJIьного )л{астка в сл)лIае, если и9црашиваемьтй земельный участок
предстоит образоватъ.

3.4.3. В сл)п{ае если зzulвителем самостоятельно представлены ВСе

документы, необходимые для предоставлениrI муниципа.rrьной УслуГи и В

распоряжении уполномоченного органр име9тся вся информация,
необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры настоящего
административного регламента.



25

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной протIедуры - 3

днrI со днrI окончания приема документов и регистрации з€UIвления.
3.4.5" Результатом исполнеЕия административной процедуры является

формирование и направление межведомственных запросов о представлении
документов (информации).

ия земельного
согласование в комитет природных ресурсов. лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области.

3.5.1. ,Основанием для нач€rла административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган на личном приеме, через МФЦ,
почтовым отправлением, в электронной форме или с исrrользованием
.uдиного портarла государственных и муницип€lльных услуг заявления о
предварительном согласов ании.

З.5.2. Уполномоченный орган направляет схему расположениrI
земельного r{астка на согласование в комитет природных ресурсов, лесного
хозяйства и экологии Волгоградской области за искJIючением сл)лIаев,
предусмотренн ых tIунктом 3. 5.3 настоящего административного регламента.

З.5.3. Согласование схемы расположениrI земельного )л{астка и
tIроведение данной административной процедуры не требуется в случuшх
образования земельного уrастка из земель, которые находятся в
государственной собственности и расположены:

1) в границах населенного пункта;
2) в |раницах территориальной зоны, котор€ш не является

территориалъной зоной сельскохозяйственного использования, расположена
за границами населенного пункта, р€lзрешенное использование земельньIх

rIастков в пределах которой не связано с использованием лесов и которzш не
является смежной с лесничеством;

3) в границах территориалънQй зоны, сведениrI о границах которой
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4) в границах сельского поселения, в котором отсутствуют лесничества;
5) в |раницах сельского поселения, в котором сведения о границах

лесничеств внесены в Единый государственный реестр недвижимости.
3.5.4. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной,.., услуги, при нutличии оснований,
предусмотренных tý/нктом 3.5.3 настоящего административного регламента,
переходит к исполнению следующей ,административной процедуры,
предусмотренной настоящим администр атиЪным р егламентом.

3.5.5. Максимальный срок исполцеirЙ uдr""истративной"процедуры - в
течение 10 дней со днrI tIоступления заявления.

З.5.6. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
наIIравление схемы расположения земельного r{астка на согласование в

комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области. ,.



26

3.6. Рассмоцrение заявления о предварительном согласовании. принятие
решениrI по итогам рассмоц)ения.

З.6.1. Основанием для нач€Llrа выполнения административноЙ процедуры
является пол)чение должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципалъной услуги, всех документов
(информации), необходимых для шредоставления муниципальной услуги.

Основанием дJuI начала выполнения административной процедуры
явJuIется также истечение определенного rтунктом 4 статъи 3.5 Федерапьного
закона от 25.10.2001 J\b 137-ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации>) (далее - Федералъный закоЕ J\b 137-ФЗ) 20 дневного
срока со дня наIIравления в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области на согласование схемы расположениrI
земельного )лIастка, государствеЕная собственность на который не

разцраничена, и непоступление в уполномоченный орган уведомления об
отк€}зе в согласовании схемы. В данном случае в соответствии с гryнктом 9

статьи 3.5 ФедерzLльного закона Ns 1З7-ФЗ схема считается согласованной.
З.6.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные

документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для
oTKzLЗa в предварительном согласовании земельного у{асТка,
предусмотренных пунктом 2.9 .2 настоящего административного регламонта.

З.6.З. По итогам рассмотрения должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципалъной услуги, готовит
проект решения о предварительном согласовании IIредоставления земелъного

участка или проект решениrI об oTкztзe в предварителъном согласовании
предоставлениrI земельного )л{астка.

Проект решения об отк€ве в
предоставлениrI земельного rIастка готовится, должностным лицом

уполномоченного органа при наличЙи оснований для отказа в

предварительном согласовании земельного )лIастка, предусмотренных
tý/нктом 2.9 .2 настоящего административного р егла_мента.

3.6.4. В сл)лIае, если испрашиваемый земельныЙ yIacToK предстоиТ
образовать в соответствии со схемой расположения земельЕого rIастка,
решение о предварительном согласовании предоставлениrI земелъного

rIастка в собственность, беспл_атно должно содержать укaвание на

утверждение схемы его располЬйения. В этом случае обязательным
приложением к решению о предварительном согласовании предоставлениrI
земельного r{астка в собственность беспirатно, направленному заявителю,
явJuIется схема расположения земельноГо участка.

З.6.5. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с

заявлением о предварительном согласовании, который шредстоит образЬватЬ
в соответствии со схемой расположения земельного уча9тка,

уполномоченный орган вправе yru.pft"rb иной вариант схемы рu.поло*ениrl
Земельного }пIастка. 

:

З.6.6, Лицо, в отношении котоfrого было принято решение о

предварительном согласовании предоставления земельного yt{acTka в

предварительном согласовании
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собственность бесплатно, обеспечивает выполнение кадастровых работ,
необходимьIх для образования испрашиваемого земельного участка или
уточнения его црачиц.

З.6.7., Решение об откЕве в предчарительном согласовании
предоставления земельного участка в собственность бесплатно должно быть
обоснованным и содержать все основания отказа. В слl^лае, если к заявлению
о предварительном согласовании прилагаJIась схема расположения
земедьного )rчастка, решение об отказе в предварительном согласовании
предоставлениrI земельного участка в собственность бесплатно должно
содержать,ук€Lзание на отк€lз в утверждении схемы расположения земельного

)л{астка.
3.6.8. Проект решениrI о предварительном согласовании или проект

решениrI' об отк€lзе в предварительном согласовании представляется
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

З.6.9. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев полr{енные документы, в сл)rчае отсутствиrI
замечаний подписывает соответствующее решение.

З.6.10. Подписанное решение регистрируется должностным лицом,

уполномоченного органа, ответственным за шредоставление муниципалъной

услуги, в установленном порядке. :

3.6.11. Решение уполномоченного органа выдается з€uIвителю под

расписку либо направляется ему должностном лицом, ответствеЕным за
предоставление муниципальной услупI, ук€ванным в заявлении способом :

- посредством почтового отправления (по адресу, указанному в
заявлении); ,

- в виде электронного документц разyещенного на официЕLльном сайте,
ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю
посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, - который направляется

уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.
В случае представлениrI заявления через МФЦ решение направляется в

МФI_{ для его передачи заявителю, если. им не указан иной способ его
полr{ениrl.

3.6.|2. Максимальный срок исполнениrI административной гrрочедуры - 7

дней с момента полуIения должностным_лицом уполпомоченного органа,
ответственным за предоставление муницчп€шънои услуги, Bcqx документов
(информации), в том числе получечных в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимых для предоставлениrI
муниципалъной услуги.

В слуtае необходимости согласов ания, схемы, расположения земеJIьного

участка в комитете природных.ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области максимаlrьный срок исполнения административной
процедуры 5 дней со дня получения всех документов (информации),
необходимых для рассмотрения заявления (со дня окончаниrI срока дJuI
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ПОСТУПЛеНИя В УПолЕомоченныЙ орган уведомления в согласовании схемы (об
ОТК€Ве В СОГЛасоВании схемы), предусмотренного пунктом 4 статьи 3.5
Федерального закона от 25.10.2001 J\b 137-ФЗ).

З.6. 1 3. Результатом исполнения административной процедуры является:
- наПраВлеНие (вруrение) заявитеJIю рецrения о предварительном

СОГЛаСОВаНИи (об отказе в предварительном согласовании) предоставлениrI
земелЬного участка в собственность бесплатно;

- наIIравление указанного выше решениrI в МФщ для его передачи
заявителю.

з"7. и зая
в собственность тно и

оставлении земельного
ентов либоенных к

отк€в в приеме к рассмотрению заявления
З.7.t. Основанием для начаlrа административной процедуры является

ГIОСТУПление в уполномоченный орган заявления о предоставлении
ЗемеЛЬного )ластка в собственность бесплатно и прилагаемых к нему
ДокУментов, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего административного
регламента на личном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением, в
ЭЛеКТронноЙ форме или с использованием Единого портаJIа государственных
И МУНИЦИПЕUIЬНЫХ УСЛУГ.

З.7.2. Прием заявления о предоставлении земелъного уIастка в
собственностъ бесплатно и прилагаемых к нему документов осуществляет
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, специ€lJIист МФЦ, осуществляющий прием
документов.

З.7.З. ,Щолжностное {ицо уполномоченного органа, ответственное за
ПРеДОСТаВление муниципЙьноЙ услуги, специ€tлист МФЩ, осуществляющиЙ
прием документов, принимает и регистрирует заявление о предоставлении
ЗеМелъного }п{астка в собственно9ть беёплатно с прилагаеЙ"rr" к нему
дркументами, а также заверяет копии документов, представленных
заявителем в подлиннике.

З.7.4. Получение заявлениrI и прилагаемых к Heluty документов
цодтверждается уполномоченным органом, МФЦ путем выдачи
(направления) заявителю расписки в полу{ении документов.

цредоставлении 
'земельного 

участка в
СОботвенность бесплатно в форме электронного докумеЕта и прилагаемых к
нему документов подтверждается уцолномоченным органом путем
направлениrI заявителю уведомледиrI, содержащегоi: входящий
РеГИСТРациОнныЙ номер заявления,;'дату получения уполномоченным
органом укulзанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также
Перечень наименований файлов, представленных в форме электроннъIх
документов, с указанием их объема (далее - уведомление о полуIении
заявления).

УВеДОМЛеНИе О ПоJý/чении заявления направляется ук€Lзанным заявителем
в заявлении способом
поступления заявления в

не позднее рабочего днrI, следующего за днем
уполномоченныи орган.
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З.7.5. В сл1..rае представления зz}rlвлеЕия о предоставлении земельного
у{аСТка В собственность бесплатно в форме электронного документа
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
МУниципальноЙ Услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации
проводит'процедуру проверки заявления и прилагаемых к нему документов
на соответствие требованиям tý/нкта 2.5.1.1 настоящего административного
РеГЛаМенТа И Приказа М 7, а также соблюдение установленных условий
ПРиЗНания деЙствительности в заявлении квЕtIIифицированноЙ подписи.

При наJIичии основании, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
а_дминистративного регламента, заявление уполномоченным органом не
рассматривается.

В этом случае не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого
заявлениrI
заявлеЕии

укaванным..; -нарушении

уполномоченный орган направляет з€uIвитеJIю на укЕванный в
адрес электронной почты (.rр" наличии) зffIвителя или иным
в заявлении способом уведомление с указанием допущенных
требований, в соответствии с которыми должно быть

требований к

деЙствительности, уполномоченныЙ орган в течение трех дней со днrI
ЗаВершениrI проведениrI такоЙ гIроверки принимает решение об отказе в
приеме к рассмотрению заявления и направJuIет заявителю уведомление об
ЭТоМ в электронноЙ форме с ук€Lзанием пунктов статьи 11 Федерального
закона "Об электронноЙ подписи", которые послужили основанием для

представлено змвление.
В слуrае, если в результате проверки квагифицированной подписи будет

выявлено несоб.гподение установлеЕных условий признания ее

регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня
поступления заявлениrI в уполномоченный орган;

уведомление с ук€ванием допущенньж нарушений
электронноЙ форме документов направляется заявителю - не позднее 5

рабочих дней со днrI поступления заявления в уполномоченный орган.
уведомление об отк€}зе в приеме к рассмотрению заявления, в сл)rчае

выявления в ходе проверки кв,алифицированной подписи заявителя
несоблюдения установленных услови-Й признания ее действительности
направляется в течение 3 дней со днrI завершениrI проведения такой проверки.

3.7 .7 .Резулътатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления о прелоставлQнии земельного участка в

собственность бесплатно, выдача. (направление в электронном виде или в
МФЦ) заявителю расписки в получении 

. 
заявления и приложенных к нему

документов (уведоNшIения о полr{ении заявления).
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- направление заrIвителю, направившему заявление о предоставлении
Земельного участка, в форме электронного документа, уведомлениrI о
ДоггУщенных нарушениях требований, в соответствии с которыми должно
быть представлечо данное з€uIвление или направление уведомления об отказе
В приеме к рассмотрению заявления (в случае выявлениrI несоблюдениrI
установленньIх условий признания действительности квалифицированной
подписи).

оставлении земель
бесплатно и пDилож окументов.

3.8.1. Основанием для начzша административной процедуры является
прием и регистрация з€uIвления о предоставлении земелъного r{астка в
собственностъ бесплатно.

З.8.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
Предоставление муниципальной услуги, проверяет поступивший пакет
документов на предмет въuIвления оснований, указанных в пункте 2.8
настоящего административного регламента, и в cJý4lae их выявлениrI
подготавливает проект письма в адрес заявителя о возврате заявлениrI и
приложенных к нему документов с указанием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подIIись руководителю уполномоченного органа
или уполномоченному им должностному лицу.

В cJý4lae отсутствиrI оснований для возвржа заяв.IIения, ук€ванных в
пУнкте 2.8 настоящего административного регламеЕта, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, переходит к выполнению следующей административной процедуры,
ПРеДУсМотренноЙ пунктомЗ.7 настоящего административного регламента.

3.8.3. Руководитель уполномоченного .органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает полуле|{ный проект письма и, в сл)п{ае
отсутствиrI замечаний, подписывает его.

3.8.4. Щолжностное лицо уполномоченного органа, уполномоченное на
предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в

установленном порядке и .обеспечивает направление в адрес заявитеJuI
(вруlение заявитеJIю, его представителю) данного письма и полуIенного от
з€UIвителя комплекта документов.

3.8.5. Максимальный срок исцолнения административной процедуры -
10 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного )п{астка.

З.8.6. Результатом исполнения адмициотративной процедуры является
возврат заявителю заявлениrI о предортаtsлении земельного участка в
собственностъ бесплатно с указанием пр_йчин возврата

Земельного }п{астка.
3.9.1. Основанием дп" "u"Йа 

административной процедуры является
непредставление заявителем по собственной инициативе документов,
ПР еДУСМОТренных IIунктом 2 .5 .3 настоящего администр ативного регламента.

и
в
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з.9.2. В слу{ае если документы (информацш), предусмотренные
ПУНКТОМ 2.5.З НаСТоящего административного регламента, не были
ПРеДСТаВЛеНЫ ЗаЯВИТелеМ По собственноЙ инициативе, должностное лицо
УПОЛНОМоЧенного органа, ответственное за предоставление муницип€tJIьной
УСЛУГИ, ГоТоВит и HaпpaBJUIeT в установленном законодательством порядке
межведомственные запросы в органы, в расшоряжении которых находятся
укЕвацные документы и информация.

ВЫПИСКа из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооруж ении или
Об ОбЪеКте незавершенпого строительства, расположенном на
ИСПРаШИВаеМоМ Земельном 1^racTKe) не запрашивается уполномоченным
ОРГаЕОМ Посредством межведомственного информационного взаимодействия
В СJЦЛае, если право на здание, сооружение, объект незавершенного
СТРОИТелЬства считается возникшим в силу федера-гlьного закона вне
ЗаВисимости от момента государственноЙ регистрации этого права в ЕГРН.

З.9.З. В СЛrIае если заявителем самостоятелъно представлены все
ДОКУЙенты, необходимые для предоставлениrI муниципальной услуги и в
распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,
НеОбходимая дJuI ее предоставлениrI, должностное лицо уполномоченного
ОРГана, ответственное за предоставление муницицальной услуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
tý/нктом З.9 настоящего административного регламента.

З.g.4. Максима_гrьный срок исполнения административной процедуры - З

дшI со дшI окончаниjI приема документов и регистрации зuUIвления.
3.9.5. РеЗУЛьтатом исполнения административной процедуры является

фОРМИРОВание и направление межведомственных запросов документов
(информации).

нностъ бесплатн шеЬия о п нии (об отказе в
предоставлении) земельного }.,racTKa в собственностъ бесплатно.

3.10.1. Основанием для нач€Lла административной процедуры является
ПОЛУ{ение должностным лицом уполномоченного органа, ответствецнQго за
предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации)
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги.

уполномоченного органа, ответственное за
ПРеДОСТаВЛение муниципалъной услуги рассматривает представленныё
ДОКУМеНТЫ И ИНфОрМацию на предмет от9утствия (наличия) оснований для
ОТК€Ва В предоставлении муниrIипальной уЪлуги, предусмотренных пунктом
2. 1 0 настоящего административного реГламента.

3.10.3. ПО реЗулътатам рассмотрениrI заявлениlI о предоставлении
ЗеМелЬного )лIастка в собственность бесплатно и приложенных к нему
ДОКУМенТов, долж}Iостное лицо уполномоченного,органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения о
ПРеДОСТаВЛении (об отк€lзе в .предоставлении) земелъною у{астка в
СОбСтвенность бесплатно при н€lличии оснований, предусмотренных пунктом
2. 10 настоящего административного регламента.

3.10. РаССмотрение заявления о предоставлении земельного ]rчастка в
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предоставлении МУНИЦИП€LЛЬНОЙ УСЛУГИ
УПОлноМочеЕныЙ орган информирует заявителя о причинах такого отказа с
ук€}занием перечня документов и информации, отсутствие и (или)
НеДОСТОВеРносТЬ КоТорых ст€LIIи причиноЙ отк€ва, а также с укЕl'занием
перечнrI установленных федеральными законами и (или) иными
НОРМаТИВНыМи ПраВоВыми актами требованиЙ, несоответствие которым
повлекло откЕlз в предоставлении муниципaльной услуги.

3.10.4. По резУльтатам рассмотрения) в сл)цае отсутствия замечаний,
руководитель уполномоченного органа или уполномочеЕное им должностное

. лицо подписывает соответствующий проект решениrI.
3.10.5. Подписанное решение регистрируется должностным лицом,

ответственным за предоставление муниципа-гlьной усJryги, в установленном
порядке.

3.10.б. Максимальный срок исполнения административной процедуры -6
ДнеЙ с момента полr{ения должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за uредоставление муниципа_гrьной услуги, всех документов
(информации), в том числе пол)лIенных в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимьгх для предоставлеIIиrI
муниципальной усJIуги.

3.10.7. Результатом выполнения данной административной процедуры
явJUIется:

- решение о предоставлении земельного 1пrастка в собственность
бесплатно;

- решение об отк€Iзе в предоставлении земельного }пIастка в
собственность бесплатно.

3.11. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в
пР еДо ставлении) з емелъного }..racTKa в собqгЬенно стъ бе сплатно.

3.11.1. Основанием дJuI нач€rла 
'. 

выполнениrI администрати9ной
процедуры является издание уполномоченным органом одного йз ретттений,
УК€ВанныХ в пункте 3.10.7 настоящего административного регламента
(даrrее - решение).

З.||.2. Решение направляется должностным лицом, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, . 

зак€вным письмом (rrо адресу,
УКаЗанному в заявлении) или выд4ется под расписку зЕUIвителю не позднее
чем через 3 дня со днrl принятия соответствующего решения.

В слrIае представления ,заявJIения через МФЦ док}a,м9нт,
ПОДТВеРЖДаЮщиЙ пришIтие решения;в течеЪие 1 рабочего днrI направляется в
МФЩ для его rrередачи зzulвителю, е_ёли им не ук€ван иной способ его
полуIениrI

3. 1 1.3. Результатом исполнения административной гlроцедуры является:
- направление (врl^тение) решения заявителю;
, направление решения в МФI] для его передачи заявителю.
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вных п
в том числе ванием ого п

госудаDственных и мчниUипапьных чслчг.
З.|2.1. Пр" преДоставлении уполномоченным органом муниципальной

Услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных
и муниципallrьных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих
действий:

получение информации о порядке и сроках предоставлениrI
муниципа-пьной услуги;

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 1

пол)чение результата предоставления муниципальной услуги;
полуrение сведений о ходе выполнениrI запроса;
осуществление оценки качества предоставления муЕиципа;rъной услуги ;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муницип€шьного служащего;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и
исчерпывающего перечнrI вариантов ответов на ук€ванные вопрооы) в целях
определения варианта муниципальной усJIуги, предусмотренного
аДМинистративным регламентом предоставления муниципальной услуги,
соответствующего признакам заявителя ;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной
услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления
муниципальной услуги.

3.|2.2. Для предоставJIения муниципЬьной услуги с использованием
Единого портаJIа государственных и муниципutлъньгх услуг заявитель
Заполняет форму, в котороЙ необходимо указать сведениrI, необходимые для
полгIения услуги.

З.12.З. Заявление считается отправленным rrосле полrIения з€uIвителем
сооТветствующего электронного уведомления в личный кабинет заявитеJuI .

или его представителя на Едином п9ртале государственных и муниципаJIьных
услуг.

3.|2.4. В ХОДе ПреДоставления муници{альной услуги заявитель получает
УВеДОМЛения о статусе услуги в, личном кабинете заявителя или его
ПРеДСТаВИТеЛЯ на Едином портzLJIе государственЕых и муниципальных услуг.

З.l2.5. ЗаЯВителю в качестве результата предоставления услуги
обеспечивается по его выбору возможность:

_ полу{ениrI электронного
ква;rифицированной подписи;

дОкумента,. подпиQанного с исполъзованием

- ПОлУIения с использованием Единого порт€uIа государственных
И МУницип€lJIьных услуг электронного документа в машиночитаемом



формате, подписанного
уполномоченного органа.

квалифицированной подписью со стороны

При пол)чении результата предоставления услуги на Едином портuLле
ГосУдарственных И муниципЕLпьных услуг в форме электронного документа
дополнителъно обеспечивается возможность пол)ления по желанию
Заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного документа"

Информация об электронных документах - резулътатах предоставления
услуг, в отношении которых предоставляется возможность, предусмотренн€uI
абзацем вторым настоящего пункта, рЕвмещается оператором Единого
портала государственных и муниципЕuIьных усJryг в едином личном кабинете
или в электронной форме запроса

Возможность полrIениlI резулътата предоставления услуги в форме
электронного документа или документа на бумажном носителе
обеспечивается заявителю в течение срока действия результата

..;

ПредоставлениrI услуги (в слl^rае если такоЙ срок установлен нормативными
правовыми актами Российской Федерации).


