
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

котЕльниковского мунициIIАльного рдйонд
волгогрддской оБлАсти

ПОСТАНОВЛВНИЕ

от 1б.03.2026 года ль17

Об утверждении административного
рёгламента предоставлениrI администрацией Генераrrовского

селъского поселениrI Котельниковского муницип€lльного района
Волгоградской области муниципальной усJryги <Вьцача р€врешения на

использование земеJь иJIи земеJIьного )лIастка, находяцихся в

муниципальной собств енно сти Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского Ntуниципttлъного района Волгоградской области>

В соответствии с Федера-ilьным законом от 27.07.2010 года J\b 210-ФЗ
<<Об организации предоставлениrt государственньIх и муниципzlльньtх усJrуг),
Федеральным законом от 06.10.2003г. Ns131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправлениlI в Российской Федерации>,
постановлением Главы Генераrrовского сельского поселения от 13.03.2012
года Ns6-a кО порядке разработки и утверждения административньIх

регламентов предоставлёния муницип€tльньIх усJtуг (функций), Уставом
Генераловского сельского поселениrI, _ администрация Генераловского
сельского поселениrI Котельниковского муниципалъного райОна
Волгоградской области пocTaHoBJuIeT:

1.Утвердить административныЙ регламент предосТаВлеНИrI

администрацией Генераловского сельского поселениrI КотельниковскогО
NIуIrlIцигrzLJьного района Волгоградской области муниципальной усJIУги
кВьцача р€врешения Еа использование земель или земельного щастка,
находflIIихся в IчгуЕиципатtъной еЬбственности Генера-гtовского сельского
поселениrI Котельниковского муниципалъного района Волгоградской
областю>согласно приложению. ..

2.Признать )цратившими ошIу _ fiостановлениrI администрации
Генераловского сеJьского поселения Котельниковского мiницип€lпьноГо

района Волгоградской области :

2.1. от 19.06.2019 года J\ЬЗ9 (Об утверждении административного

регламента предоставлениrI администратщей fенераловского сельсКОГО

поселениrI Котельrиковского муницип€tлъного района ВолгоградСКОЙ

области Ntуниципальной усJIуги <Выдача разрешеншI на исполъЗоВанИе

земеJь илл земельного r{асжц наход.щихся в Iчtуниципа-пънОй
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СобсТвенности Генераловского сеJIъского поселения Котельниковского
муницип€tпьного района Волгоградской областп> ;

2.2. От 05.06.2020 года Ns25 <<О внесении изменений в постановление
аДМИНИСТРации Генераловского сеJьского поселения Котельниковского
МУНицип.lпьного раЙона ВолгоградскоЙ области от 19.0б.2019 г. Jt39 (Об
УТВерЖДении административного реглаI\4ента предоставления муниципальной
УСJtIГи <Вьrдача разрешеншI на исrrользование земель или земельного
)ластка, находяцIIжся в муниципа.гrьной собственности Генераловского
сельского поселения Котельниковского муниципtшьного района
Волгоградской области> ;

2.З. от 10.01 .2022 года М1 <<о внесеЕии изменений в постановление
аДМИНИСТраЦИИ Генераловского сеJьского поселения Котельниковского
муниципЕlJIьного раЙона ВолгоградскоЙ области от 19.0б.20|9 г. J\b39 кОб
УТВерждении административного регл€ltvIента предоставлениrI муниципшlьной
УСJIУги кВьцача р€врешениrI на использование земель или земелъного
)ластка, находflIIихся в муниципальной собственности Генераловского
сельского поселения Котельниковского муниципЕLльного района
Волгоградской области>.

З.Настоящее постановление всцдIает в закоЕIц/ю сиJIу со днrI его
официа-пьного обнародования.

В.А.Генералов.
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Утвержден постановлением
администрации Генерz}ловского сельского

поселения Котельниковского муниципzrльIIого
района Волгоградской области

от Т6.0З.2026 г. Ns17

Административный регламент
предоставления муниципальцой услуги <<выдача разрешения на
использование земель или земельного участка, находящихся в

муниципальноЙ собственности Гепераловского сельского поселения
Котельниковского муниципального райоца Волгоградской областп>

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муницип€tльной услуги "выдача разрешениrI на
использование земель или земельного )ластка, находящихся в
муниципЕLльноЙ собственности Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муницип€Lльного района Волгоградской области (далее -
муницип€lльнЕж услуга) и стандарт предоставления муниципzrльной услуги,
в том числе опредеJUIет сроки и последовательностъ административньIх
процедур при предоставлении муниципzrлъной услуги администрацией
Генераловского сеJьского поселения Котельниковского муЕицип€tльного
района Волгоградской области.

|.2. Заявителями на поJryп{ение муниципаrrьной услуги явJuIются

физические и юридические лица в соответствии со статъей 39.З4
Земельного кодекса Российской Федерации, либо их уполномоченные
представители, действующие на основании полномочий, определенных в
соответствии с законодательством Российской Федер ации.

разрешение на использование земельных )лIастков выдается:
1) в целях проведения инженерных изысканий либо капит€tльного или

текущего ремонта линейного объекта;
2) в целях возведения некапитаЛБных строений, сооружений (включая

о|раждениrI, бытовки, навесы), сýладированиrI строительньIх и иньtх
матери€tлов, техники для обеспечения,-строительства, реконструкции
линеЙных объектов федерагIьного, рёгиокального или местного, знач ения;

3) в целях осуществления геологич€сцого изучения недр;
4) в цеJuIх возведения некапитzlльных строений, сооружений,

преднЕlзначенных дJuI осуществления товарной аквакультурьi (товарного

рыбоводства);
5) в цеJuIх обеспечения судоходства для возведениrI на береговой

rrолосе в пределах внутренних водных,путей некапитztlrьных строений,
сооружений.



1.3. Порядок информирования заявителей о шредоставлении
муниципа-ltьной услуги.

1.3.1. Сведения о месте IIахождени;I, контактньrх телефонах и графике
работы администрации Генераловского сельского поселениrI
Котельниковского муниципЕtльного района Волгоградской области,
организаций, )л{аствующих в предоставлении муниципальной услуги,
многофункционrlльного центра (лалее - МФI}:

МестонЕlхождение администрации : ул. Ленина, 1 1, х.Генераловский,
Котельниковский рйон, Волгоградская область.

Электр онный адрес администрации : g.po selen ie20 l 0 @yandex.ru
Справочные телефоны администрацип: (8447 6) 7 - 45 -69 "

График работы администрации:
понеделъник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IuIтница: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресеЕъе: вьrходной.
График приема администрации:
понеделъник: с 0В.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- Iштница: с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 1З.00 ч.
суббота, воскресенье: вьжодной.
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также

можно полуIить с исrrользованием государственной информационной
системы "Единый порт€tл сети центров и офисов "Мои Щокуirленты" (МФЩ)
В олгоградской области " (htф : //mfc. vol ganet. ru).

t.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги
заявитель может пол)лIить:

непосредственно в админисфации Генераловского сельского
поселениrI Котельниковскодо Iчгуницип€LJIъного района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также
на лиIIном приеме муниципальнымй служащими администрации
Генераловского селъского поселения Котельниковского муницип€Lльного

района Волгоградской области;
по почте, в том числе электроЕной (адрес _электронной почты), в

слr{ае письменного обращениrI заявителя ;

в сети Интернет на офици€uIьном сайте администраI\ии Генера-гlовского
сельского поселения котельниковского МУНИЦИП€LЛЬНОГО раиона
Волгоградской области '(генераловский.рф),

государственных и муницип€UIьных услуг
федеральной государственной информационной системой,

на Едином порт€Lле
(функций), являющемся
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МУнициII€tльноЙ собствеЕности Генера.повского сельского поселения
Котельниковского муниципчLJIъного района Волгоградской областп>.

2.2. Муницип€Llrьная услуга предоставляется администрацией
Генераловского сеJIъского поселениrI Котелъниковского муницип€шьного
района Волгоцрадской области (далее - уполномоченный орган).

2.3. Резулътатом предоставления муниципальной услуги является:

земельного )п{астка;
- решение об откЕве в выдаче рЕврешения на использование земель

или земельного }п{астка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о выдаче или об отк€tзе в выдаче рЕврешениrI на

использование земелъ или земельного r{астка принимается в течение 25
днеЙ со дня поступления з€uIвления и в течение 3 рабочих дней со днrI
пРишIтия ук€ванного решения направJIяется з€UIвителю заказным письмом
с прЕложением представленных им документов.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципалъной услуги. :

2.5J. Исчерпывающий перечень документов, которые заявителъ
должен представитъ самостоятельно дJUI выдачи разрешения на
использование земель или земельных }частков (далее - рi}зрешение):

1) заявление о выдаче р€врешения по форме согласно приложению к
настоящему административному регламенту, в котором должны быть
ук€ваны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жителъства заявитеJuI
и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в сJ5дIпе, если
заявление подается физичОским лицом;

б) наименование, место нахождения, ррганизационно-правовая форма
и сведениrI о государственноЙ регистратIии заявителя в Едином
государственном реестре юридических лиц - в сл)лае, если заявление
подается юридическим лицом;

в) фамилия) имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и

з) информация о необходимости 'осуществления рубок деревьев,
кустарников, расположенных в |раницах земельного )rчастка, части
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земельного )ластка или земель из состава земель населенных пунктов,
предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель
промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещануIя)
телевидения, информатики, земель для обеспечения космической
деятелЬнОсти, земель обороны, безопасности и земель иного специ€tльного
н€вначения (за искJIючением земель, ук€ванных в пункте 3 части 2 стжьи
2З Лесного кодексаРоссийской Федерации), в отношении которых подано
заявленио, - в cJD4Iae такой необходимости.

2) копии док)rментов, удостоверяющих личность зzulвителя и
представцтеля заявителя, и документа,_ подтверждающего полномочиrI
представителя заявителя в слr{ае, если заявление подается представителем
зЕUIвитеJIя;

3) схема границ предполагаемьIх к исполъзованию земель или чаQти
земельного rIастка на кадастровом плане территории с указанием
координат характерных точек границ территории - в сл)rчае, если
планируется исполъзовать земли или часть земельного }л{астка
(с использованием системы координат, IIрименяемой при ведении Единого
государственного реестра недвижимости).

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель
вправе представить по собственной инициа-тиве:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
объекте недвижимости;

Z) копия лицензииl удостоверяющей право проведения работ по
геологическому изrIению недр (подлинник для ознакомления);

3) иные документы, подтверждающие основаниrI дJuI исrrользования
земель или земельного )пIастка в целяь предусмотренных пунктом 1

статьи З9.З4 Земельного кЬдекса Российской Федерации.
2.5.З. Заявление и документы, указаНные в ,пунктах 2.5.| и 2.5.2

настоящего административного регламента, , 
моryт быть представлены

заявитеJuIми по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо
направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо
посредством заполнения электронной формы запроса на Едином порт€Lле
государственных и муниципzlJIьных услуг, порт€lле
муницип€lльных услуг Волгоградской области,

государственных и
официа_гrьном сайте

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме
документов.

Заявителю направляется уведомление об отказе

рассмотрению з€UIвлени,I в сJцлIае, если при
к

за
в приеме

обращении
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предоставлением муницип€tльной услуги в электронной форме
результате проверки кв€uIифицированной подписи вьuIвлено несоблюдение
установленЕых статьей 11 Федералъного закона от 06.04.20ll J\Ъ 63-ФЗ
<Об электронной подписи) условий признания ее действительности.

В случае если причины, по которым з€t Iвителю было отказано
в приеме док)rментов для предоставления муниципальной услуги,
в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться за
предоставлением муниципа.гlьной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований дJuI
предостаыIениrI муниципчrлъной услуги или откЕва
муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставлениrI

услуги отсутствуют.
Решение об отказе в выдаче р€врешения принимается
1) заявление подано с нарушением требований,

пунктом 2.5 J настоящего административного регламента;
2) в заявлении ук€ваны цели использования земель или земельного

)п{астка или объекты, предполагаемые к р€вмещению, не предусмотренные
rryнктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный )лIасток, на использование которого исrrрашивается

р€врешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

- при поступлении заявления в электронной форме - не позднее 1

рабочего дня со дня поступления заявлениrI в уполномоченный орган.
2.I|. Требования к помещениям, в которьж предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,

приостановления
предоставлеIIиrI

муниципальной

в сл)rчае, если:

установленных

необходимых для предоставлениrI
обеспечению доступности для
соответствии с законодательством
защите инв€tлидов.

2.111. Требования к помещениям, в которьrх предоставJuIется
муниципЕtльнчш услуга.

Помещения, в которых пЭедоставляется муницип€tльная услуга,
обеспечиваются необходимыми для 'предоставления муниципальной
услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),



канцелярскими принадлежностями, информационными и сцравочными
материЕlлами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и норматцвам "Гигиенические
требования к персон€tльным электронно-вычислительным машинам и
организации работы. СанПиН 2.2.212.4.1З40-03" и быть оборудованы
средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборулуются соответствующими

ук€вателями.
. Вход. в уполномоченный орган оборудуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождениrI и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа
(сrрукrурного подразделения), осуществляющего предоставление
муниiдипальной услуги.

2.t1.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заlIвителеи оптимапьным условиям работы специ€Lпистов

уполномоченного органа.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными

ýекц!lям!r, ýкамьями.
2.|l.З. Требования к местам приема заявителей.

быть оборудовано персонhльным компьютером с возможностью доступа к
Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно

б*ry данных, печатающим и

Пр" организации рабочих мест должна быть lтредусмотрена
возможность свободного входа и. вьIхода специаJIистов уполномоченного
органа из помещения при необходимости.

fuIеста сдачи и Ъопl^r"""" документов заявитеJuIми, места дJuI
информирования заявителей и заполнения необходимых документов
оборулуются стульями (креслами), и стоjrами и обесгrечиваются писчей
бумагой и письменными принадлеfiйостями.

2.t1.4.Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного оргаffа, предназначенных для работы

с заявителями, рЕвмещаются информаЦiонные стенды, обеспечивающие
получение информации о предоставлении, муниципальной услуги.

На информационных стендах, офици€Lльном сайте уполномоченного
органа р€вмещаются следующие информационные материztлы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулируюrцие деятельность по .исполнению
муниципа-itьной услуги ;

текст настоящего администрати вно го регл ам ента;
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информация о порядке исполнения муниципaлъной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведёния о месте нахождения и графике работы наименование

администрации муниципапьного образования и МФЦ;
сцравочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муницип.tлъной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.

i Визу€tльн€ш, текстовая и мультимедийная информация о порядке
предоставлениrI муниципztльной услуги размещается на информационном
стенде или информационном термин€tле (устанавливается в удобном для
граждан месте), а также на Едином порт€rле государственных и
муницип€Lпьных усJIуг (www.gosuslugi.ru) и официа-пьном сайте

уполномоченного органа (генераловский.рф).
Оформление визуа-шьной, текстовой и мулътимедийной информации о

порядке предоставления муниципалъной услуги должно соответствовать
оптим€lльному зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.|Т.5. Требования к обеспечению доступности предоставления
муниципа.гtьной услуги для инв€rлидов.

В целях обеспечения условий доступности дJuI инв€Lлидов
муниципальной услуги должно быть обеспечено:

- оказание специ€tлистами помотци инвЕtлидам в посадке в
транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в
которых предоставляется муниilипальriая ,услуга, в том числе с
использованием кресла-коляски ;

- беспрепятственный вход инв€tлидов в помецение и выход из него;
- возможность самостоятелъного передвижениrI инв€lлидов по

территории организации, IIомещения, в которых оказывается
Ntуницип€шьная услуга;

- сопровождение инв€tIIидоЪ, имеющих стойкие расстройства
функции зрения и самостоятельноi6'передвижения, и ок€вание им помощи
на территории организации, помеrтIеЕиrI, в которых ок€вывается
муницип€Lпьн€я услуга;

- надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрёпятетвенного доступа инв€tлидов в
помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- лублирование необходимой для инвrLлидов звуковой и зрителъной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполнёнными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдогrереводчика;
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собаки-проводника при наJIичии документа,
подтверждающего ее специаJIьное обучение и выданного по форме и в
ПОряДке, которые определяются федеральным органом исполнителъной
власти, осуществляющим функции по выработке и ре€шизации
государственной политики и нормативно-правовому реryлированию в
сфере социЕtльной защиты населения;

- ПРеДОСТаВлеНие при необходимости услуги по месту жительства
инвatлида или в дистанционном режиме;

- ок€вание специzllrистами иной необходимой помощи инв€lлидам в
преодолении барьеров, преIштствующих получению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.t2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги
яВJuIЮтСя предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электропной форме, полrlение
заявителем информации о ходе предоставления муниципа-шьной услуги с
исПоfiЬзованием средств телефонноЙ связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставлениrI муниципалъной услуги, отсутствие
Жа-шоб и претензиЙ со стороны заjIвителя, а также судебных актов о
lтризнании незаконными решений, действий (бездействия)
уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.

2.|З. Особенности осуществлениrI отдельных административных
процедур в электронной форме и предоставления муниципа-шьной услуги
ЧеРеЗ МФЦ установлены в р€вделе З настоящего административного
регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
адмицистративliых процедурl требования к порядку их

выполнения, в том числе особённости выполнения
административных процедур Ё'электронной формео а

Предоставление муниципа-llьной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация заявлýнця и прилагаемых документов, в том
числе, поступившего в электронiiой форме и прилагаемых к нему
документов либо отк€в в приеме к рассмотрGнию заявлениrI;

2) формирование и направление' межведомственных запросов
документов (информации), необходимьж для рассмотрения заявлениrI;

заявления, принятие решения по итогам3) рассмотрение
рассмотрения;



мыхкн о
в том чи

ментов либо отказ в п
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3.1.1. Основанием для начала административной процедуры явJuIется
поступление в уполномоченный орган заявлениrI и прилагаемых к нему
документов, предусмотренных пунктом 2.5.| настоящего
административного регламента на личном приеме, через МФЦ, почтовым
отправлением или в электронной форме.

З.1.2. Прием з€швления и прилагаемьж к нему документов
осуществJIяет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное
за предоставление муниципа-ilьной услуги.

3.1.3. При личном обращении з€uIвителя должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, специ€rлист МФЦ, осуществляющий прием
документов, проверяет комплектность представленного в соответствии с
пунктом 2.5.| настоящего административного регламеЕта пакета
документов.

Полуrение заявления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в полг{ении документов. В слуrае предоставлениrI

документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.
При поступлении з€u{вления и прилагаемьrх к нему документов в МФЩ,

последний не позднее днrI, следующего за днем их постуIIлениrI,
обеспечивает передачу заявления и прилагаемых к нему документов в

уполномоченный орган.
3.1.4. Пр" поступлении заявления по почте должностное лицо

уполномоченного оргбна, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, принимает и' регистрирует заявлени. !
прилагаемыми к нему документами.

Полуrение з€uIвлениrI в форме электронного документа и прилагаемых
к нему документов подтверждается уполномоч_енным органом путем
направлениrI заявителю уведомлениlI, содержащего входящий

регистрационный номер заrIвления, дату пол)л{ения уцолномоченным
органом указанного заявленияи прилагаемых к нему документов, а также
перечень наименований файлов, п.редставленных в форме электронных
документов, с укuванием их объейа (да_пее - уведомление о полr{ении
заявления).

Уведомление о полу{ении заявJIения направляется ук€ванным
заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за

днем поступлениlI заявления в уполноМЬченныЙ орган.
3.1.5. При посryплении заявления в.электронной форме должностное

лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставленИе
дня с момента его

действительности
которой подписано
о предоставлении

муниципальной услуги, в течени9 1 рабочего
регистрации проводит процедуру гIроверки
ква-пифицированной подписи, с испоjrьзованием
заявление (пакет электронных документов)



муницип€шьной

12

услуги, предусматриваюIцуIо проверку соблюдения
условий, указанных в статъе 11 Федера_гlьного закона "Об электронной
подписи".

В сл}п{ае если в результате проверки квалифицированной подписи
будет выявлено несоблюдение установленньж условий признаниrI ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня
заверттrения проведения такой проверки принимает решение об отказе в
приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об
этом в электронной форме с ук€ванием пунктов статьи 11 Федер€uIьного
закона <<Об электронной подписи>), которые послужили основанием для
принrIтия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью руководитеJuI уполномочеЕного органа или
уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе <<Единый порт€tJI
госуДарственных и муницип€LlIьных услуг (функций)>.

З.L.6. Максима-гrьный срок исполнения административной процедуры:
Прием и регистр ация документов осуществляется :

- на личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФI-{ -

не более 3 днеЙ со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме - 1 рабочий день.
Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае

вьuIвления в ходе проверки квалифицированной подписи з€uIвителя
несоблюдения установленных условий признаниrI ее действительности
направJuIется в течение 3 дней со днrI завершениrI проведениrI такой
проверки

3.t.7. Резулътатом исполнения -административной процедуры
является: 

,

- прием и регистрация заявлениrI, выдача (направление в электронном
виде или в МФЦ) зчuIвителю . расписки в получении заявлениrI и
приложенных к нему документов (уведомления о получении заявления);

- направление уведомления об отк€ве в приеме к рассмотрению
з€UIвлениrI

и). необходимых
3.2.|. Основанием для нач€Lла администратиВной процедуры является

непредставление заявителем по собстЁенной инициативе документов,
предусмотренных пунктом 2.5.2 Еастоящего административного

регламента.
З.2.2. В слу{ае если дот(ументы (информаsия), предусмотренные

IIунктом 2.5.2 настоящего административного рQгламентq не были
представлены змвителем по собСтвенной инициативе, должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципа-rrьной услуги, готовит и направляет в установленном
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законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в

распоряжении которых находятся ук€}занные документы и информация.
3.2.З. В сл}чае если заявителем самостоятельно представлены все

документы, необходимые для предоставлениrI муниципальноЙ услуги и в
распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,
необходимая дJuI ее предоставления, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
переходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.

3.2.4. Максиматtьный срок исполнениrI административной процедуры -
3** дшI со дня оконtlания приема документов и регистрации заявления.

З.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является
формирование и направление межведомственньtх заrтросов документов
(информации).

DассмотDения-
3.3.1. Основанием дJuI начала выполнения административной

процедуры является полrIение должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех
документов (информации), необходимых дJuI предоставления
муниципaльнои усJryги.

3.3.2. Щолжностное лицо уrrолномоченного органа, ответственное за
предоставJIение муниципа-гrьной услуги, проводит проверку правилъности
оформления и полноты содержания документов, необходимых для
предоставлениrI муниципа-гlьной услуги, на предмет их соответствиrI
требованиям деЙствующdго законодательства и выявляет нЕuIичие либо
отсутствие оснований для oTкztзa в выдаче" рiврешениrl, предусмотренных
tIунктом 2. 8 настоящего административноiо регламента.

3.3.3. По итогам рассмотрениrI должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит
проект решения о въIдач9 разрешения на использование земельного
r{астка или проект решениrI об откЕве в выдаче рЕврешениrI на
использование земельного у{астка.

Проект решения об ,отказе ..в выдаче р€врешения должен бытъ
подготовлен должностным liицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муничипальной услуги, при н€Lличии
основаниЙ для отказа в выдаче рzвр9шенР,.пр.дусмотренных пунктом 2.ffi
настоящего административного регламента.

3.З.4. Решение о выдаче р€tзрешениrl должно содержать:
1) указание об обязанности лиц, полr{ивших разрешение, выполнить

предусмотренные статьей 39.35 Земельного. кодекса Российской
Федерации требования (привести. земли или земельные у{астки в
состояние, пригодное для их исгrользования в соответствии с разрешенным
использованием; выполнить необходимые работы по рекультивации таких
земель или земельных }п{астков) в слуrае, если использование земель или
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земельных )п{астков привело к порче или уничтожению шлодородного слоя
почвы в границах таких земелъ или земельных )л{астков;

2) указание о предусмотренной статьей З9.З4 Земельного кодекса
Российской Федерации возможности досрочного прекращения действия
рaВрешения со дня предоставлениrI земельного )ластка физическому или
юридшIескому лицу и сроки направления уполномоченным органом
заявителю уведомлениrI о предоставлении земелъного )пIастка таким
лицам;

3) согласование осуществления рубок деревьев, кустарников,
расIIолож9нньrх в цраницах земельного )ластка, части земельного )п{астка
или земель из состава земель населенных IТунктов, предоставленных для
обеспечения обороны и безопасности, земель промыrrшенности,
энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики,
Земелъ для обеспечения космическоЙ деятельности, земель обороны,
безопасности и земель иного специЕtльного н€вначения (за исключением
земеflъ, ук€ванных в пункте 3 части 2 статъи 2З Лесного кодекса
Российской Федерации), в отношении которых выдается р€врешение, за
искJIючением слrIаев, если запрет на рубку и (или) ограничение рубки
установлены в соответствии с федеральными законами и законами
Волгоградской области (пр" условии представления заявителем
информации, указанной в подпункте iiз'r пункта 2.5.| настоящего
административного регламента).

3.3.5. В решении об отк€ве в выдаче разрешениrI должно быть указано
основание отказа, предусмотренное шунктом 2.7 настоящего
административного регламента.

В .ny,ua отк€ва в предоставлении муниципальной услуги
уполномоченныЙ орган информирует заявителя о причинах такого отк€Iза с

ук€rзанием перечнrI документов и инфOрмации, отсутствие и (или)
недостоверность которых стztIIи причиной отказа, а также с указанием
перечня установленных федеральriыми законами и (или) иными
нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым
повлекло отк€lз в предоставлении муниципальной услуги. lВ слr{ае если зЕuIвление подано с нарушением требований,
предусмотренных пунктом 2.5.| настоЯщего администр.ативного
регламента, в решении об откЕlзQ в выдаче рЕврешения должно' б"rr"

З.3.6. Проект решения о выдаче р€}зрешения или проект роцтýццg 9ý
отк€ве в выдаче р€врешениrI представляется должностным лицом
уполномоченного органа, ответсfВенным за предоставление
муниципальной услуги, на подпись руководитеJIю уполномоченного
органа или уполномоченному им должностному лицу.

З.З.7. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев поJIученные документы, в слr{ае
отсутствия замечаний, подписыва'ет соответствующее решение.
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3.3.8. Подписанное решение регистрируется должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, в установленном порядке.

3.З.9. Максима-гtьный срок испоJIнени;I административной процедуры -
17** дней с момента полу{ения должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципалъной услуги, всех
документов (информации), в том числе полr{енных в рамках

процедуры

межведомственного информационного взаимодействия, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги.

3.3.10. Результатом исполнения административной
является:

_ решение уполномоченного органа о выдаче рzврешениrl;
- решение уполномоченного органа об отказе в выдаче рzврешениrl.

ра:}реШения.
З.4.|. Основанием дJuI начала выполнения административной

гIроцедуры явJUIется издание уполномоченным органом одного из

решений, ук€ванных в пункте 3.3.10 настоящего административного
регламента.

3.4.2. Решение о выдаче (об отказе в выдаче) разрешениrI направляется
должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, зак€вным письмом (по адресу, ук€Lзанному в заявлении) или
выдается под расписку заявителю в течение 3 рабочих дней со дня
принrIтиrI соответствующего решения с приложением представленных им
документов.

Пр" рассмотрении запроса в электронной форме решение
уполномоченного органа направляется в те.iение З рабочих дней со дня его
принrIтиrI по выбору заявителя в форме:

- электронного документа, подписанного уполномоченным
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной
электронной подписи;

- документа на бумажном носителе, подтверждаютт{его содержанием
электронного доцrмента, посредством его напРавления в МФI_{.

В слуrае rтредставлениrl заявлqция через МФЦ решение в течение 1**

рабочего дня со днrI его принrIтия'направляется в МФЦ для его передачи
заявителю, если им не указан иной способ его получения.

,dдминистративной процедурыЗ.4.З. Результатом исполнения



исполъзованием
государственньrх и муницип€tльных услуг.

3.5.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной
услуги в электронной форме посредством Единого портала
государственных и муницип€шьных услуг заявителю обеспечивается
выполнение следующих действий:

пол)чение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о предостаЁлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иньtх

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
пол)п{ение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
пЬл1..rение сведений о ходе выполнениrI запроса;
осуществление оценки качества предоставлениrI муниципальной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа
(организации) либо муниципаJIьного сJIужащего ;

анкетирование заявителя (предъявление зzulвителю перечня вопросов
и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в

целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного
админисlrративным регламентом предоставлениrI муницип€lльной услуги,

услуги, предусмотренного админiастративным
предоставления муниципальнойуслуги. "

3.5.2. Щля предоставления муницип€tльной услуги с использованием
Единого порт€rла государственных и муниципzшьных услуг заявитель
заполняет форму, в которой необходимо укulзать сведениlI, необходимые
дJuI получения услуги. Обязателъные к заполнению поля отмечаются
звездочкой.

3.5.3. Заявление считается отп_равленным после полу{ениrI зzulвителем
соответствующего электронного уЬёдомлениrI в личный кабинет заявитеJuI
или его представителя на Едином . шортaLле государственных и

3.5.4. В ходе предоставления :МуниципальноЙ услуги' заявитель
получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете з€Iявителя или
его представителя на Едином портале государственных и муницип€Llтьных

услуг.
3.5.5. Заявителю в качестве , результата предоставления услуги

обеспечивается по его выбору возiиожность:
- пол)л{ения электронного документа, подписанного с использованием

квалифицированной подписи;

муниципальной
регламентом
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- поJIучени;I с использованием Единого портала государственных
и муниципztльнъIх услуг электронного документа в машиночитаемом
формате, подписанного квалифицированной подписью со стороны
уполномоченного органа.

При полуrении результата предоставления услуги на Едином портЕtле
государственных и муницип€LiIьных услуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возможность tIолу{ения по желанию
заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего
содержание электронного документа.

Информация об электронных документах результатах
предоставлениrI услуг, в отношении которых предоставляется
возможЕость, предусмотренная абзацем вторым настоящего пункта,
р€}змещается оператором Единого портала государственЕых и
муниципLпьных услуг в едином личном кабинете или в электронной форме
запроса.

ВОЗМОЖнОСТъ пол)пIениrI результата предоставления услуги в форме
электронного документа или документа на бумажном носителе
обеспечивается заявителю в течение срока действия результата
предоставления услуги (в случае если такой срок установлен
нормативными правовыми актами Российской Федерации).


