
АДМИНИСТРАЦИЯ
гЕнЕрАловского сЕльского посЕлЕtfия

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

|6.03.202б года лъ9

Об утверждении административного

i. регламента предоставления администрацией Генераловского
сельского поселениrI Котелъниковского муниципilпьного района Волгоградской

области муниципальной услуги <Предоставление земельньIх )ластков,
находяIцш(ся в муницип€rльноЙ собственности Генераловско сельского поселениrI
Котельниковского муницип€lльного района Волгоградской области, гражданам дJuI

индивиду€tльного жилищного строительства, : ведениrI личного подсобного
хозяйства в границах населеЕного гý/нкта, садоводства для собственньгх Еужд)

В соответствии с Федерulльным законом от 27.07.2010 года J\b 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и lvtуницип€lльцьIх ycJryD>,
Федеральным законом от 06.10.2003г. Ns131-ФЗ (Об общю< принципах
организации местного самоуправл,ения административньtх регламентов
предоставлеЕия муницип€lльЕьfх усJrуг (функций), Уставом Генераловского
селъского поселениrI, администрациrI Генершrовского селъского поселениrI
Котельниковского муниципalлъного
пocTaHoBJUIeT:

Волгоградской области
Yо"u

1.Утвердитъ административный регламент предоставлениrI администрацией
Генераловского сельского поселения'Котельниковского N,IуниципЕlльЕого района
Волгоградской обпасти муниципальной услуги <<Предоставление земеJIъньж
)лIастков, находящихся в муниципaлъной собственности Генераловско сельского
поселениrI Котельниковского муниципiLльЕого района Волгоградской области, ,

гражданам дJIя индивидуального жIшищного строитеJIьства, ведениrI личного
подсобного хозяЙства в границах населенного пункта,-. садоводства дJuI
собственньtх Еужд) согласно rrршIоже-нию :,

2. Признать утратившим сиJIу постановгIеЁЙе администрации Генера-шовского
сельского поселениrI Котельниковского муниципаJIьного района,Волгоградской
области от 21.04.2025 года JЮ27 <Об,, утверждении административного
регламента гIредоставлениrI администрацией Генераловского сеJьского
поселениrI Котельниковского муниципzlльного район.а Волгоградской области
муниципальной усJIуги <<Предоставленйе земельньIх щастков, находящихся в
муниципальноЙ собственности : Генераrlовско сеJьского поселения
Котелъниковского муницип€tJIъного района Волгоградской области, гражданам для
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индивиду€шьного жилищного сц)оительства, ведениrI личного подсобного
хозяЙства в границах населенного гtункта, садоводства для собственньfх нужд)

3.KoHTpoJb за выполЕением настоящего постановлениrI оставJuIю за собой.
4.Настоящее постановление вступает ч онЕую cluty со дIUI его
официшrъного обнародования.

Глава Генералов_ского
сельского поселениrI В.А.Генер€tпов.



Утвержден постаЕовлением
администрации Генерi}ловского сельского

посепеЕия Котельниковского муЕиципчшьного

района Волгоградской области
от 16.03.2026 г. Ns9

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги (предоставление земельных

, . участков, находящихся в муниципальной собственности Генераловско
сельского поселения Котельниковского муниципального района

Волгоградской области, гражданам для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства

в границах населенцого пункта, садоводства для собственных нужд>>

:: 1. Общие положения

1.1. Предмет регулированиrI :

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок
предоставлениrI муниципальной усJryги кПредоставление земеJIьньIх )ластков,
находящихся в Iчгунш{иrrа-гrьной собствеrrrrости Генера.гtовско сельского поселениrI
Котельниковского муницип€lльного района Волгоградской области, гражданам дJIя
индивиду€tльного жилищного строительства, ведениrI личного подсобного
хозяйства в границах населенного пунктц садоводства дJuI собственньж нужд>
(да.гrее муниципatльная усrryга) и стандарт предоставлениrI муниципальной
усJý/ги, в том числе опредеJUIет сроки и последовательность административньIх
процедур при предоставлении NtуЕиципаrrьной усJIуги администрацией
Генераловско сельского поселениrI Котелъниковского муниципtlльного района
Волгоградской области.

|.|.2. Положения настоящего адЙинисц)ативIIого регламента не
применяются при предоставлении земельных )ластков |ражданам для
индивидуtlпьного жилищного строительства, ведециrI личного подсобного
хозяйства в |раницах населенного Iý/нюq ведениrI садоводства дIя собственньж
Iryжд в cJýлae, если:

1) 

' 
таких гражд€tн в соответствии с Законодательством Российской

Федерации имеется право на предостарление земельньIх )ластков дIя указанньж
целей (в том числе право на первоочеРедное или внеочередн.ое предоставление
земельного 1^lacTKa), на которьtх отсутствуют зданиrI, сооружениlI, объекты
незавершенного строительства, без проведениrr торгов в собственность бесплатно,
в ареню/ или безвозмездное пользоваIIие и при этом они .'обратились в

уполномоченный орган с з€uIвлением о предварительном согласовании
предоставления земельного }п{астка или. с з€uIвлением о предоставлении
ЗеМеJьного )пIастка без проведениrI торгов;

2) тilкие .рu*дurra явJIяются собственниками зданий, сооружений,
обладающими правом на предоставленЙе земелъЕого rIастка в соответствии с
подtryнкт€tми 4 и 5 статьи 39.5 или'со,статьей 39.20 Земельного кодекса
Российской Федераш{и (далее - ЗК РФ);
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3) такие граждане являются ареЕдаторами указанньD( земельньIх )ластков и
имеют право на закJIючение HoBbD( договоров аренды )aк€}занньж земельньD(

)п{астков в соответствии с гryнктамиЗ п4 статьи З9.6 ЗК РФ;
4) такие граждаЕе явJIяются собственниками объектов Еезавершенного

строительства, обладающими правом на предоставление земельного fIacTKa в
соответствии с tý/нктом 5 статьи 39.6 ЗК РФ;

5) такие цраждане явJuIются чJIенами садоводческих некоммерческих
товариществ, которым в соответствии с подrryнктом 3 гý.нкта 2 статьи З9.З и
подlтунктом 7 гtуЕкта 2 статъи 39.6 ЗК РФ или другими федеральными закон€II\dи

саДоВые земеJьные )пIастки предоставJuIются без проведениrI торгов.
1 .2. ЗаявитеJuIми на поJt)чение муниципальной усJIуги явJuIются:
граждане Российской Федерации, инострацные граждане, лица без

|ражданства (далее также - граждане), а также их предQтавители, действуюцше на
основании полномочий, определенньж в соответствии с законодатеJIъством
Российской Федерации.

1.3. Порядок информированиrI з€uIвителей о предоставлении N{униципальной

усJгуги
1.3.1 Сведения о месте нахождениrI, контактньIх телефонах и графике

работы администрации Генераловского сельского поселения Котельниковского
муницип€}JIьного рйона Волгоградской области, организаций, )пIаствующI4х в
предоставлении tvtуниципатrьной усJIуги, многофунш{ионаJьного центра (даrrее -
МФЩ):

Местонахождение администрации: ул.Ленин а,1 |, х.Генераловский,
Котельниковский район, Волгоградская область.

Электр онный адр ес администрации : g.po selenie2 0 1 0 @yandex. ru
Справочные телефоны администрации: (84476) 7- 45-69.
График работы адш4инистрации:
понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- IuIтница : с 08.00 ч.до 16;00 ч.,_перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
субботц воскресенье: вьIходной.
График приема администрации :

понедельник: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч.до 13.00 ч.
вторник- шIтница : с 08.00 ч.до 16.00 ч., перерыв" с 12.00 ч.до 13.00 ч.
суббота, воскресенье : вьтходной
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно

поJгуIIить с использованием государств9нной цнформационной системы <<Единый,

порт€tл сети центров и офисов'кМои Дqк,ументьu> (МФЩ) Волгоградской области>
(htф ://mfc. vo lganet.ru).

|.3.2. Информацию о порядке предоставлениrI муЕиципальной усJIуги
заJIвитель может поJryтIитъ: ,_ 

i

непосредственно в администрации'Генераловского сельского поселениlI
Котельниковского муницип€tltьного района Волгогралской области
(информационЕые стенды, устное информирование по телефону, а также на
лиЕIном приеме NtуниципЕtльными сJIужащими администрации Генераловiкого
сельского поселениrI Котельниковского муниципального района Волгоградской
области

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в случае
письменного обращениrI зiuIвитеJuI;



<<Интернет> на
администрации Генераловского сельского поселениrI

муницип€tльЕого района Волгоградской области
(генераловский.рф), на Едином портrtIIе государственньIх и муниципzlльньIх услуг
(функций) явлlяющемся федеральной государственной информационной системой,

информационно-телекоммуникационной
официаrrьном сайте
котельниковского

обеспечивающей предоставление государственньIх и муниципапьньIх услуг в
электронной форме (лалее - Единый порт€lп государственнъгх и NIуниципutльнъIх

услуг) (www. gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставлеЕия муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципалъной усJгуги - кПредоставление земельньtх

)лIастков, н€tходящихся в муницип€Lпьной собственности Генераловского сельского
-поселения'Котельниковского муницип€tльного района Волгоградской области,
гражданам дJIя индивидуalпьного жиJIицIного строительства, ведениrI личного
подсобного хозяйства в границulх населенного tцaнкта, садоводства дIя
сооственньIх ЕIужд).

В сrryчае, если земельный участок предстоит образоватъ иJIи осуществитъ

уточнение его |раниц в соответствии с Федера_пьным законом от 13.07.20|5
J\Ъ 2l8-ФЗ (О государственной регистрации недвижимости), предоставлеЕие
муниципaльной усJryги по предоставлению земельньж )пIастков, н€lходящихся в
Nrуниципа-пьной собственности Генераловского сеJьского поселения
Котельниковского муниципЕlльного раиона Волгоградской области, в
собственность, ареЕду осуществJuIется с предварительным согласованием
предоставлениrI земельЕого )ластка.

2.2. Муницип€lльн€ш услуга предоставJшется администрацией сельского
поселения Котельниковского муниципаlIъного района Волгоградской области
(далее - уполномоченный орган).

2. 3 . Результатом предоставлениrI муництпальной усJtуги явJuIется :

- решение уполномоченного органа об отказе в предварительном
согласовании предоставлеЕия земельного )п{астка в собственность, аренду (далее -
решение об отказе в предварителъном согласовании);

_ решение )шолномоченного 
'органа о предварительном согласовании

предоставления земелъного )пIастка в собственность, аренду (далее - решение о
предварительном согласовании) ;

- решение уполномоченного оргаца об отказе в предоставлении земельного ,

)п{астка в собственность, аренду (далqg - решение об отказе в rrредоставлении
земеJьного 1^racTKa);

- проект договора купли-продажи или аренды земельного r{астка.
2.4. Срок предоставлрниrI мунициг{аJIlч,ой усJIуги.
2.4.|. При рассмотрении зЕuIвлениrI о предварительном согласовании

предоставлениrI земельного )пIастка в собственность, аренду (далее - з€uIвление о
предварительном согласовании, з€uIвление):

- решение об отказе в предварителъном согласовании - не более 20 дней со

дня по стуIlл ениrI соответствующего зЕUIвления ;

- решение об отказе в предварительном согласовании в связи с нilпичием
заявлений о намерении )лIаствовать в аукчйоне по продаже земельного у{астка
или в аукционе на право заключениrI договора аренды - неделъный срок с момента
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постуIIлеЕи'I з€tявления о намерении )ластвоватъ в аукционе по продаже
земеJьного )ластка или в аукционе на право закJIючения договора аренды и не
более 57 дней со дшI пост)дшениrI зiulвлениrr о предваритеJьном согласовании;

- решение о предварительном согласовчшии - Ее более 57 дней со дня
поступления соответствующего з€UIвленLUI.

2.4.2. При рассмотрении зЕuIвлениrI о предварительном согласовании в
слrIае, если требуется согласование схемы расположения земеJIъного )лIастка в

комитете природньж ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области:

_ решение об отказе в IIредварительном согласовании- не более З5 дней со

дUI постуIUIениrI зt}явления;
с н€tличием з€uIвлений о намерении )дIаствовать в аукционе по продаже

земельного )частка или в аукционе на право закJIючени'I договора аренды -
, недельЕый срок с момента поступления зzulвлениrl о намерении )частвовать в

аукционе по продаже земельного }п{астка или в аукционе Еа право закJIючения

договора аренды и не более 72 дней со дшI посцдшения з€uIвлениrI о
предварителъном согласовании ;

- решение о предварителъном согласовании - не более 72 дней со дшI
постуIIлени,I соответствующего з{UIвлени,I.

2.4.З. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение з€uIвпениrI о

предварительном согласовании в сJryчае, если Еа дату поступлениrI в

уполномоченный орган з€UIвления о предварительном согласовании земеJьного

)пIастка, образование которого предусмотрено приложенной к этому зzulвлению
схемой расположениrI земеJьного )ластка, на рассмотрении уполномоченного
органа н€жодится представленн€ш ранее другим лицом схема расположениrI
земельного )п{астка и местоположение земелъньж участков, образование которьж
предусмотреЕо этими схем€lI\4и, частично или полностью совпадает, до принrIтия

решениrI об утверждении -направленной или представленной ранее схемы

расположениlI земельного rIастка или
утверждении указанной схемы.

до:.,приIuIтиrI решения об oTкztзe в

2.4.4. При рассмотрении заявлёния о предоставлении земельного r{астка В

собственностъ, аренду (далее * зuUIвление о предоставлении земельного )ластка,
заявление):

_ решение об отказе в предоставлении земельного r{астка - не более 20 дней
со дня поступпения з€}явления;

- решение об отк€}зе в предоставлении земельного }частка в связи с,
нaличием з€uIвлений о намерении уча9твовать в аукционе по продаже земельного

)пIастка иJIи в аукционе на право закJIючени'I договора аренды -- недельный срок с
момента посryпления заlIвлениrI о намерении участвовать в аукционе по
продаке земеJьЕого )пIасткаили в аукционеýа право закJIючени,I дQговора аренды
и не более 57 дней со днrI постуIIлени;I зЕuIвленця о предоставлении земельного

участка;
_ проект договора купли_продажи иjIи,аренды земельного )частка в слУЧае,

если с зuulвлеЕием о предоставлении земельного у{астка обратилось лицо, в

отношении зzUIвлениrI которого ранее, IIpшUITO решение о предварителъном
согласовании - не более 20 дней со дiя tюступлениrl з€uIвлениrI;
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- проект договора купли-продажи или аренды земельного )л{астка в иньD(
случЕutх - не более 57 дней со дшI поступлениrI заявлениr{ о предоставлении
земеJьного )ластка.

2. 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимьIх дJIя предоставленIбI
муниципttпьн о й усJtуги "

2.5.1. Исчерпывшоццдй перечень документов, которые зtulвитель доJDкен
представить сill\4остоятельно дJUI предваритеJIъного согласованиlI предоставлениjI
земельного 1пrастка в собственность, аренду (далее предварительное
согласование):

2.5.1.1. Заявление о предварительном согласовании согласно приложению 1

к'настоящему админисц)ативному регламенту, в котором доJDкны быть указаны:
1) фамилия) имя и отчество (гlри наличии), место жительства змвитеJuI,

реквизиты документа, удостоверяющего личность змвителя (для гражданина) ;

i 2) наименование и место нахождениrI зiIявителя (для юридического лица), а
также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических
лиц и идентификащионный номер нЕtлогоплательщика.- за искJIючением сJцлIаев,
если з€UIвителем явJUIется иЕостранное юрI4дическое лицо;

3) кадастровый номер земельного )частка, заlIвление о предварительном
согласовании предоставлениrI которого подано (далее испрашиваемьй
ЗемеJьный yracToK), в слry.чае, если цраницы такого земелъного r{астка подлежат

уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 JЪ 218-
ФЗ кО го сударственной регистрации недвижимости>) ;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории) если
оOр€lзование испрашиваемого земелъЕого r{астка предусмотрено ук€ванным
проектом;

5) кадастровый номер земельного )п{астка или кадастровые номера
земеJьньD( )пIастков, из кOторьж в соответствии с проектом межеваниrI
территории, со схемой расположениrI земельного участка или с проектной
документацией лесньIх )п{астков. предусмотрено обрЙование испрашиваемого
земельного )частка, в сJryrчае, если сведениrI о таких земельньтх у{астках внесены в
Единый государственный реестр недвижимости;

6) основание rrредоставлениrl земеJьного )пIастка в соответствии
с подIryнктом 10 гryнкта 2 сТатьи 39.З, подгtунктом 15 ггуrrкта 2 статьи 39.6
ЗК РФ;

7) впд права, на котором з€uIвитедь желает приобрести земельный 1дасток, .

если предоставление земельного )п{астка возможно на нескольких видах прав;
8) цель использования земельного )п{астка;
9) реквизиты решения об изъятии земельirого )ластка для государственньD(

или муниципччIьньж Еужд в сJryпIае, если земеJIьЕый yracToк предоставJuIется
взамеЕ земельного )лIастка, изымаемого дIя государственньIх или йуниципалъньгх
нужд;

10) РеКВиЗиты ротттgцц" об утверждении документа территориалъного
планирования и (ши) проекта IIланировки территориц в слlпlае, если земельньй
)часток предоставJuIется дJIя р€}змещениrI объектов, предусмотренньж указанными
документом и (или) проектом; :

11) uочтовый ацрес и (пгпл) ацрес элекцiонной почты дJuI связи с з€uIвителем.



Примерная форма заlIвлениrI о предварительном согласовании в
электронной форме рЕlзмещается уполномоченным органом на официttльном сайте

уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети

возможностью его бесгtлатного копированиrI.
Заявление о предварительном согласовании в форме электронного

документа представJuIется в )дIолномоченный орган по выбору заrIвитеJuI:
путем заполнения формы запроса, размещенной на официапъном сайте

уполномоченного органа, в том числе посредством отправки через личный
кабинет Единого портала государственньIх и муЕиципапьньIх усJгуг;

- ггутем направлениrI электронного дочrмента в уполномоченный орган на
о фициальную электроштую почту.

В з€uIвлении о предварительном согласовании в форме электронного
л:. - документа уКазывается один из следJrющих способов предоставлениrI результатов

рассмотрениrI зzUIвлениrI уполномоченным органом :

в виде бумажного документ1 который зчUIвитель поJгrIает непосредственно
при личном обращении;

в виде бумажного дочrмента, который ЕаправJuIется уполномоченным
органом з€UIвитеJIю посредством почтового отправлениrI;

в виде электронного док)rмента, рaзмещенного на официальном сайте

уполномоченного органа, ссылка на который направJuIется уполномоченным
органом заявителю посредством электроrшой почты;

в виде электронного докумеЕтq который нагrравJIяется уполномоченным
органом з€UIвитеJIю посредством электронной почты.

ЗаjIвление в форме электронного документа подписывается по выбору
зZUIвитеJUI:

- простой электронной подписью зЕивитеJuI (представитеJuI заявителя) ;

- усиленной (ква-гrифицированной, нецваrrифицированной) электронной
подписью з€uIвитеJuI (представитеJuI заявителя). .

Сертификат ключа проверки усиленной.-неквалифицированной электронной
подписи должен быть создан и исполъзоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационнъгх систем, исполъзуемьIх дJIя предостЕIвления государственньIх и
муниципaльных усJIуг в электронной форме, котор€ш создается и проверяется с
использованием средств электронной цодписии с.редств удостоверяющего центра,
имеющих rrодтверждение соответствия. требованиям, установленным.
федераlrьным органом исполнительной власти в области обеспечения
безопасности) а также при н€tлиtlии у владельца сертификата кJIюча проверки
кJIюча простой электронной подписи, выданно{о ему tIри личном приеме.

2.5.|.2. К з€uIвлению о предварительном согласовании доJDкны бытъ
приложены следующие документы:

t) докуrлент, подтверждающий личностЪ заявйтеля (при JIичном обращении
заявитеJuI в уполномоченный орган) иlrи копия док)rмента, пOдтверждztюттIего
личность зЕuIвитеJuI (в сrг5пrае направлениrI зuuIвления посредством почтовой ёвязи
на бумажном носителе).

В сJtучае обращения заявЙеля с использованием информациоЕно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>> к заявлению в форме электронного
документа прилагаетая копия документа, удостоверяющего личность заявитеJUI
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(улостоверяющего личность представитеJuI з€uIвитеJuI, если з€uIвление
о предварительном согласовании представJuIется представителем заявите.шя)
в виде электронного образа такого документа.

ПредставлениrI даЕного документа не требуется в cJý4lae представления
з€uIвлениrI о предварительном согласовании в форме электронного докумеЕта

. посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственньIх и
муниципirлъньIх усJtуг, а также, если зiulвление о предварительном согласовании
подписilно усиленной квалифицированной электронной подписью.

2) решение о предварительном согласовании, если такое решение пришIто
иным уполномочеЕIным органом (в случае подачи гр€Dкданином зЕuIвлениrI о
предварительном согласовании ця индивиду€lльного жипищного строителъства,
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства дJuI собственньгх нужд);

i 3) схема расположениrI земелъного r{астка в случае, если испрашиваемый
земельный )пIасток предстоит образовать и отсутствует проект межевания
территории)в цраницах которой предстоит образовать такой земеJьный 1..racToK;

4) проектн€ш документациrI лесньtх rIacTKoB в сJцлае, если подано заявление
о предварительЕом согласовании предоставлениlI лесного )п{астка, за
искIIючением лесного )частка, образуемого в цеJuIх строительства, реконструкции
линейного объекта;

5) докумеIIт, подтверждающий полномочиrI представитеJuI
в cJýлae, если с зzulвлением о предварительном согласовании
представитель зtUtвитеJUI ;

зчuIвитеJUI,

В сrгу"rае представлениrI зaulвлениrl о предварительном согласовании в форме
электронного документа представителем заrIвитеJuI, действующим на основании
доверенности, к з€UIвлению также приJIагаgтся доверенность в виде электронного
образа такого документа;

6) заверенный перевод Еа русский язъдк дочrментов о государственной
регистрации юридщIеского лица в соответствии с законодательством
иностранного государства в сJцлае, если ..зtшвителем явJUIется иностранное
юридиtlеское лицо;

7) реестр rшенов садоводческого или огороднического некоммерческого
товарищества, созданный в соответствии с ФедеральнъIм законом от 29.07.2017 JЮ

2|7-ФЗ <<О ведении гражданами садоводства и огородншIества для собственньIх
Еужд и о внесении изменений в отделъные законодателъные акты Российской
Федерации), в случае, если подано заявлени9 о предварительном согласовании.
предоставлениrI земелъного )ластка. :'. 

.

2.5.2. Исчерпывающий перечень. дочrментов, которьfе,заrIвитель должен
представить самостоятельно ц" предостаВлениrI земельного rIастка в
собственность, аренду. . 

,_, i

2.5.2.|. Заявление о предоставлёнии земельного уча'стка согласно
приJIожению к настоящему административному регламенry, в котором должны
быть укЕваны:

1) фамилия, имя9 отчество (при наличии), место жительства заявителя и
реквизиты документа, удостоверяющего личность заlIвителя (лля гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лпrца), а
также государственный регистрационный номер записи о государственпой
регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических

обращается
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лиц, идентификационный номер нttJIогоIIлательщика) за искJIючением слr{аев,
если з€uIвителем явJUIется иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного }пIастка;
4) основание предоставлениrI земеJьного }пIастка в соответствии

с подшунктом 10 tryнкта 2 статъиЗ9.З, подгryнктом 15 гý/нкта 2 статъп 39.б ЗК РФ;
5) 

""д 
права, на котором заявитель желает приобрести земеrьный )ласток,

если предоставление земеJIъного )ластка указанному заявитеJIю догrускается Еа
. несколБких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного )лIастка для государственньIх
или муниципальньD( Еужд в слrIае, если земельный 1..racToк предоставJuIется
взамен земеJьного )пIастка, изымаемого для государственньIх ипи муниципЕtльньIх
Еужд;

7) цель использованиrI земельного )пIастка;
i 8) реквизиты решениlI об утверждении документа территориzlльного

планирования и (или) проекта планировки территории в сJцлае, если земельный

r{асток, предоставJuIется для р€lзмещениrl объектов, предусмотренньш этим
документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании в сJIучае, если
испрашиваемый земельный участок образовывЕLдся или его границы уточнялись на
основании данного решения;

10) почтовый адрес и ("л") адрес электронной почты для связи
с зiUIвителем.

Примерная форма з€uIвлениrI о предоставлении земелъного у{астка в

электронной форме размещается уполномоченным органом на офици€tльном сайте

улолномоченного органа с возможностью его бесплатного копирования.
Заявление о предоставлении земельного )лIастка в форме электронного

документа представJuIется в )aполномоченный орган по выбору заявитеJuI:
- tIутем заrrолнения формы запроса, р€tзмещенной на офици€LlIьном сайте

упоJIномоченного органа, в том числе посредством отправки через rичньй
кабинет Единого портапа государственньIх и tvtуницип€lльньIх усJгуг;

- tý/тем направления электронното документа в уполномоченный орган на
официальЕую электронную почту.

В заявлении о предоставлении земельного участка в форме электронного

документа укuвывается один из следующих способов предоставления результатов
рассмотрениrI заявлениrI уполномоченIIым органом.:

в виде бумажного документа который зffIвитель поJIyIает непосредственно .

при личном обращении; ,,;',,,,

в виде бумажного документа, который направJIяется, уполномоченным
органом зzulвителю посредством почтовЬго qlпрЬвления;

в виде электронного документа2 q€вмещенного на официалъном сайте

уполномоченного органа, ссьшка на который направJuIется уполномоченным
органом заlIвителю посредств ом электронн ой iточты ;

в виде электронного документа, который направJuIется уполномоченным
органом з€uIвителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору
зZUIвитеJUI:

- простой электронной подписью заявиiеля (представитеJIя заявителя) ;
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- усиленной (квалифицированной, неква.гlифицированной) электронной
подписью зЕlrIвитеJuI (представитеJuI заявителя).

Сертификат кJIюча проверки усиленной некваrrифицированной электронной
подписи должен быть создан и исrтользоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей взаимодействие

установленным
обеспечения

информационньIх систем, используемьD( дJIя предоставления государственньж и
муниципальньfх усJrуг в электронной форме, которая создается и проверяется с
испопьзованием средств электронной подпиQии средств удостоверяющего центра,
имеющих подтверждение соответствиrI требованиям, 

,

федера-шьным органом исполнительной власти в области
безопасности, а также при н€lJIичии у владелъца сертификата кJIюча проверки
кJIюча простой электронной подписи, вьцанного ему при личном приеме.

2.5.2.2. К заявлению о предоставлеЕии земельного )частка должны быть
, приложены следуюIIц4е документы:

1) документ, подтверждающий личность з€uIвитеJuI (при личном обращении
змвитеJuI в уIIолномоченный орган) или копиrI документа, подтверждающего
личностъ з€ulвитеJut (в сл1..rае направлениrI з€UIвления посредством почтовой связи
на бумажном носителе).

в сJý/чае обращения заявитеJuI с использованием информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет> к заlIвлению в форме электронного
докумеЕта прилагается копиrI документа, удостоверяющего личность заявитеJUI
(удостоверяющего личность представитеJuI зtuIвитеJuI, если з€uIвление о
предоставлении земелъного )пIастка представJuIется представителем заявителя) в
виде электронного образа такого документа.

Представление данного документа не требуется в слrIае представления
з€uIвлениrI о предоставлении земельного участка в форме электронного документа
посредством отправки через личный кабинет Единого портаIIа государственньIх и
муниципальньIх услуг, а также если заявление о предоставлении
земельного )пIастка подrrисано усиленной_квалифицированной электронной
подписью;

2) решение о предварительноМ согласований, если такое решение принято
иным )дIолномоченным органом (в случае подачи |ражданином заrIвлениlI о
предоставлении земелъного yracTKa дIя индивидуапьного жиJIищного
строительства, ведеЕиrI личного подсобного хозяйства в |раницах населенного
tý/нкта, садоводства дJuI собственньrх цужд) ;

3) документ, подтверждающий, полномочиrI представитеJuI заjIвитеJuI,
в сJIyIае, если с заlIвлением о предоставлении земельного r{астка обращается
представитель заявителя.

В сrryчае представления заявленй о . прёдоставлении земельного )rчастка
в форме электронного документа представцтелем з€uIвитеJuI, действующим на
основuIнии доверенности, к зчUIвлению о предоставлении земельного )rчастка также
прилагается доверенностъ в виде электронногr5 образа такого документа;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
иностранного государства в слrIа9, если зiUIвителем- явJUIется иностранное
юридическое лицо.

Предоставлепие з€uшителем документов, указанньж в подгryнктах 1-5

настоящего пункта административного регламента, не требуется в слуIае, если

информационно -технологиIIеское
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данные документы направJIяJIись в уполномоченный орган с зчUIвлением о
предварительном согласовании, по итогам рассмотрениrI которого принlIто

решение о предварительном согласовании.
2.5.З. Переченъ документов (информации), которые зЕuIвитель вправе

представить. по собственной инициативе.
1) Гражданин, подавший заявление о предварительном согласовании или о

предоставлении земелъного )л{астка дIя индивидуального жилищного
строите.lБства, ведения личного подсобного хозяйства в цраницах населенIIого
IIункта, садоводства для собственньж нужд вправе представить в уполномоченный
орган по собственной инициативе выписку из Единого государственного реестра
нёдвижимости (далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом
ЗеМеJьном 1^racTKe).

2) Гражданин, испрашивающий земельный 1пrасток для индивиду€шьного
'жилищного ' сц)оительства, ведения личного подсобного хозяйства вправе
представить в уполномоченный орган по собственной инициативе слелrющие
документы:

- выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земеJьном
1..lacTKe);

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о
юридическом лице, явJUIющемся з€UIвителем;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуzllrьньIх
предпринимателей об индивиду€Lльном предпринимателе, явJuIющемся
зzUIвителем.

В случае если заявитель не представил указанЕые документы по
собственной инициативе, данные документы уполномоченный орган
самостоятельно запрашивает и поJý4[ает в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвюкимости (об испрашиваемом земельЕом

}^racTKe) не приJIагается к зЕuIвлению и н_е, запрашивается уполномоченньtм
органом посредством межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении земельного yracTka с предварительным согласованием
предоставления земеJьного )п{астка в cJýцIae, если испрашиваемый земеrьный
участок rrредстоит образоватц. В сrгучае если право на Здание, сооружение, объект
незавершенного строительства считается возникшим в сиJIу федералъного закона
вне зависимости от момента государственной рецистрации этого права в ЕГРН, то
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о.здании, сооруженииили об объекте .

незавершенного строителъства, расположенном на испрашиваемом земеjIьном
ylacTKe) не прилагается к зЕuIвлению о приобретении прав на земельный 1.,тасток и
не запрашивается уполномоченным органоI\ц посредствоI\{ межведомственного
информационного взаимодействия. 

l 
., i

2.5.4. Заявление и документы, указацные в rгунктах2.5.1 - 2'.5.З настоящего
административного регламентq моryт быть представлены змвитеJuIми по I.D(

выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо направлены посредством
почтовой связи на бумажном носителе (за искJIIочением схемы расположениlI
земельного 1^racTKa), либо представлены в уполномоченный орган в форме
электронного документа по выбору заrIвителя либо шутем заполнения формы
запросц рЕlзмещенной на официальном сайте уполномоченного органа, в том
числе с испоJIьзованием Единого портала государственнъж и муниципitльньIх
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усJгуг, либо путем направлениrI электронного документа в уполномочеЕный орган
на офици€tльную электронЕую почту.

Подготовка и представление схемы расположения земеJьного yIacTKa
осуществJuIется в форме электронного документа.

В сJцлае, если подготовку схемы расположения земельного rIacTKa
обеспечивает гражданин в цеJuгх образования земеJьного )п{астка дJuI его
предоставлеЕиrI грaDкданину в собственность, ареЕду без проведениrI торгов,
подготовка данной схемы может осуществJuIтъся по выбору указанного
гражданина в форме электронного документаили в форме документа на бумая<ном
носителе.

Подготовка схемы расположениr{ земельного участка в форме электронного
документа может осуществJIяться в соответствии с ЗК РФ заинтересованным
лицом с использованием федеральной государственной географической

i , информационной системы, обеспечиватощей функционирование национ€tльной
оистемы пространственнъгх даннъtх, или иньtх техЕологических и программньIх
средств.

Подача документов через МФЦ ос)дцествJuIется в соответствии с
соглzlшением о взаимодействии, закJIючецным между МФЦ и уполномоченным
органом, с момента встуIIлениr{ в сI4гtу соответствующего соглашениlI о
взаимодействии.

Копии документов должны быть заверены в установлеЕном
законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.

2.5.5. Запрещается требовать от зiulвителя:
1) представления документов и информации ипи осуществлениlI действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношениrI, возникающие в связи с
предоставлением Nгуниципальной усJtуги;

2) представлениrI документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставJUIюIцего _ .муницип€tльную усJtугу, иньIх
государственньIх органов, органов м€стного самоуправлениrI либо
подведомственньIх государственным органам или органам местного
самоуправлениrI организаций, участвующих в предоставлении предусмотреннъtх

Nq 210-ФЗ коб
организации предоставлениrI государственньIх и муниципчLlrьнъж усJryг) (далее -
Федеральный закон Ns 210-ФЗ) Nцrниципitльньж услуг, в соответствии с
нормативными пр€lвовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской облёсти, муниципaльными правовыми актами,
за искJIючением документов, вкJIюченньIх в определенный частью б статъи 7
Федершrьного закона Jt 210-ФЗ переченч . документов. Заявитель вправе
предстrlвить ук€ванные документы и инф9рмацию в органы, предоставJIяющие
муницип€tпьные усJtуги, по собстве нной инициатив е ;

3) осуществлениJI действий, в том чиiле согласований, необходимьrх для
поJtуIIениlI государственньж и муниципаrrьньiх усJtуг и связанньfх G обращением в
иные государственные органы, орIаны местного самоуцравлениrI, организации, за

предоставJUIемъD( в результате предоставлениrI таких усJIуг, вкJIюченньIх в
переченъ услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления IvtуЕицип€LгIьньж усJrуг;
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4) предстЕlвлениrl докуI![ентов и информации, отсутствие и ("rr")

недостоверЕостъ которьtх не ук€lзыв;tпись при первонач€LJIьном отк€lзе
В приеме документов, необходимьIх для предоставлениlI муниципа-rrьной усJý/ги,
либо в предоставлении муниципальной усJtуги, за искJIючением следующих
сJýцIаев:

а) изменение требований нормативньIх правовьIх актов, касающихся
предоставления муниципальной усJý/ги, после первоначальной подачи зЕuIвлеЕия о
предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной усJryги и
документ€lх, поданньж з€uIвителем IIосле первоначапьного отк€ша
в'приеме доКументов, необходимьгх дIя предоставления муниципальной усJý.ги,
либо в предоставлении мунициIIаrrьноЙ усJIуги и не вкJIюченньIх
в предстЕlвленный ранее комплект документов;

' в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме док)rментов, необходимьтх
дJuI предоставлениlI муниципальной усJryги, либо в предоставлении
Ntуницип€lльн о й усJrуги ;

г) въuIвление документально подтверждеЕного
ошибочного или противоправного действия (бездействия)

уполномоченного органа, муниципrtльного сJIужащего,

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
Закона J\Ъ 210-ФЗ, при первонач€Lльном отказе в приеме документов, необходимьD(
ця предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписъю руководитеJUI
уполномоченного органа, руководитеJuI МФЦ при первоначzшьном отк€lзе в
ПРиеМе Документов, необходимьIх д.тUI предоставления муницип€tльноЙ услryги,
либо руководитеJuI организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона JЮ 210-ФЗ, уведомляется заявителъ, а также приносятся
извинениrI за доставленные неудобства. _ .

5) предоставления на бумажном носителе док)rментов и информации,
Электронные образы KoTopblx palree были заверены в соответствии с ггуlrктом 7.2
части 1 статьи 16 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, за искJIючением слrIаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие явJuIется необходимым
условием предоставлениrI муниципальной усJIуги, и иньж сл)дIаев, установленньIх
федеральными законами.

2.6.ИсчерIIывающий перечень ocнoBaниil длlя отказа в приеме документов.
При поступлении з€цвлеЕия и.fiрйлагаемьIх к нему документов в форме

электронньж документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> упо_JI}lомоченный орган отк€вывает в
приеме к рассмотрению заявлениrI в следуюцшх Слl^rаях:

заявление и прилагаемые к нему докJrменты направленьI'с нарушением
требований, установленньIх tryнктами 2.5.1.1 и 2.5,2.1 настоящего
административного регламента, Приказой Минэкономр€ввитиrI России. от
14.01 .2015 J\Ъ 7 кОб утверждении порядка и способов подачи заявлений об
утверждении схемы расположения земелъного )ластка или земельнъIх }пIастков IIа
кадастровом Iшане территории, зчUIвлениJI о проведении аукциона по продаже
земеJьIIого )лIастка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, или ауIщиона на право закJIючения договора аренды земельного

факта (признаков)
должностного лица
работника МФЦ,
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)ластка, находящегося в государственной или муницип€tльной собственности,
з€uIвлениrI о предварительном согласовzIнии предостilвлениrl земелъного уrасткц
находящегося в государственной или Nгуницип€}льной собственности, заjIвлениrI о
предоставлении земельного )лIастка, находящегося в государственной или
мунициIIаrrъноЙ собственности, и заявлениrI о перераспределении земель и (или)
ЗеМеJЬНЬIх )ДасткоВ, находящIlD(ся в государственноЙ или муниципа-пьноЙ
собственности, и земельнъIх yIacTKoB, находящихся в частной собственности, в

форме электронньtх документов с исполъзованием информационно-
телекоммуникационной сети <<ИнтернетD, а также требований к их формаry>

- з€uIвлеЕие не соответствует требованиям, установленным гý/нктом 2.5.2.1
настоящего административного регламента;

- заявление подано в иной уtIолномоченный орган;
- к з€ивлению не приложены доку]\4енты, предусмотренные пунктом 2.5.2.2

настоящего административного регламента.
2.9. Основания для приостановлениrI предоставлениrI муниципалъной

услуги и откЕLза в предварительном согласовании предоставления земельного

)частка в собственность, аренду (даrrее - отк€Lз в предварительном согласовании).
2.9.1. В сJцлае, если на дату пост$tlлgция в уполномоченный орган

з€uIвлениlI о предварителъном согласовании а приложенной к этому заявлению
схемой расположениrI земеJIъного )пIастка, на рассмотрении такого органа
находится представленная ранее другим лицом схемЕ} расположения земельного
участка и местоположение земельньIх )п{астков, образование KoTopblx
предусмотрено этими схем€шIи, частично или полностью совпадает,

уполномоченньтй орг€tн принимает решение о приостановлении срока
рассмотрения поданного позднее заявлtеЕия о rrредварительном согласовании.

Срок рассмотрения поданного' позднее заlIвлениrI о предварительном
согласовании приостаIIавливается до цриня,тия решениrI об утверждении
направленной или представленной ранее схемъ] расположениrI земельного rIacTKa
или до пришIтиrI решения об отказе в утвевжд!'ении указанной схемы.

2.9.2. Уполномоченный орган принимает решение. об отк€Lзе в
предварительном согласовании при наличии хотя бы одного из следующих
оснований:

1) схема расположениlI земельного у{астка, приложенн€UI к зrUIвлению о
предварительном согласовании, не: может 'быть утверждена по од{ому из
следующих оснований:
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- Еесоответствие схемы расположения земельного }лIастка ее форме,

фОРМаry или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с
гý.Ектом |2 статъп 1 1.10 ЗК РФ;

- полное или частичное совпадение местоположениrI земельного у{астка,
ОбРазование которого предусмотрено схемой его расrrоложениll, с
МеСТоПоложением земельного )пIастка, образуемого в соответствии с ранее
пРинrIТым решением об утверждении схемы расположениrI земеJьного rIастка,
срок деиствиrI которого Ее истек;

- разработка схемы расположеЕиrI земельного )пIастка с нарушением
предусмотреннъIх статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным
)п{асткам;

- несоответствие схемы расположениrI земеJьного 1пrастка утвержденному
проекту IIlrанировки территории, землеустроительной докуrrлеЕтатIии, положению
об особо охраняемой природной территории;

- расПоложение земелъного r{астка, образование которого предусмотрено
СХеМОЙ"расположениrI земельного )пIастка, в границах территории, цIя которой
утвержден проект межевания территории, за искJIючением сJцлаев,
установленньж федеральными законами;

- разработка схемы расположения земеJьного )пIастка, образование которого
Доtý/скается искJIюIIительно в соответствии с утвержденным проектом межеваниl{
территории;

д-- поступившее в уполномоченный орган уведомление комитета природньж
РеСУРСОВ, лесного хозяЙства и экологии ВолгоградскоЙ области об отк€lзе в
согласовании схемы расIIоложени,I земельного )пIастка.

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть
предоставлен з€uIвитеJIю по основаншIм, )дкЕ}занным в подттунктах 1 - l3, 15 - 19,22
и 23 ггулкта 2.10 настоящего административного регламента;3) земельный )ласток, |раницы которого подлежат уточнению
в соответствии с Федераrrъным законом от , lз.07.2015 Ns 218.ФЗ
<О ГОСУларсТвенной регистрации недвиrкимости), не может бытъ предоставлен
ЗzUIВиТеJIю по основаниrIм, указанным в подrтунктах 1 - 23 ггуrкта2.10 настояцIего
административного регламента;

2.|0. Основаrrия дJIя отказа в предоýтавлёнии земеJIъного )пIастка
в СОбственностъ, аренду без проведениlI торгов (далее - отк€}з в предоставлении
ЗемеJIъного 1^ластка).

Уполномоченный орган принимает решение об отк€lзе в предоставлении.
ЗеМеJIьного )л{астка при н€lличии хотя бЫ одного из следующих оснований:

1) с змвлением о предоставлении земельного )лIастка обратилось лицо,
КОТОРОе В соответствии с земеJIъным закоцсiдательством не имеет права на
приобретение земельного участка без проведениЯ торгов; ,

2) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного уrаЬтка земельный
Участок IIредоставлеII на праве постоянного (бессрочного) fIоJьзованиlI,
безвозмездного пользованиrI, пожизненного Ёаследуемого владениrI или аренды, за
искJIючением случаев, если с змвлением о предоставлении земельного )ластка

3) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного )лIастка земелъный
УчасТок образован в результате раздела земельного )лIастка, предоставленного
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за
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ИСКJIЮЧеНИеМ СJryПrаеВ ОбращениrI с таким з€uIвлением Iшена этого товарищества
(если такой земельный )цасток явJuIется садовым или огородным) либо
гр€Dкданина, не обладающего правом )цастия (.шенства) в садоводческом или
огородническом некоммерческом товариществе, имеющего право на
первоочередное или вЕеочередное приобретение земельного rrастка в
соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской
Федерации либо на приобретение земеJIъного yIacTKa в соответствии со статьей
З9.18 ЗК РФ (если такой земельный yracToк явJuIется садовым), а также за
искJIючением собственников земельньIх )цастков, расположенньD( в |раницах
территории ведениrI |ражданами садоводства или огородничества длlя собственньtх
нужд (если земельньй участок явJu{ется зомельным )ластком общего назначения);

4) на ук€ванном в змвлении о предоставлении земелъного у{астка
земеJIъном )пIастке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

, строительства, принадJIежащие гражданам или юридическим лицам, за
искJIючением cJýлaeB, если на земеJъном }пIастке расположены соорух(еншI
(в том числе сооружениrl, строительство которьIх не завершено), рЕlзмещение
которьпl дошускается на основании сервитута, гцrбличного сервитут а, уIJIи объекты,

размещеЕные в соответствии со статьей З9.Зб ЗК РФ, либо с зсuIвлением о
предоставлении земельного )частка обратился собственник этих зданиrI,
сооружениrI, помещений в них, этого объекта Еезавершенного строительства, а
также сJýлаев, если подано зzulвление о предоставлении земельного r{астка и в
отношении расположеннъtх Еа нем здания, сооружения, объекта незавершенного
строитеJьства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о
сносе самоволъной постройки или ее приведении в соответствие с

установленными требованиями и в сроки, установJlенные укЕ}занными решениями,
не выполнены обязанности, предусмотренные частью 1l статьи 55.З:2

Градостроительного кодекса Российской Ф едер ации;
5) на укiшанном в заlIвлении о предоставлеЕии земельного )пIастка

земельном yIacTKe расположены здание, со_оружение, объект незавершенного
строитеJьства, находящиеQя р государственной или муниципа-пьной
собственности, за искJIючением сJцrчаев, если на земеjIьном )цастке расположены
сооружения (в том числе сооружениlI, строительство которьж не завершено),

рuвмещение которьж допускается на основании сервиryта, 15.бличного сервиryта,
или объекты, р€lзмещенные в соответствии со статьей 39.Зб ЗК РФ, либо с
заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладателъ этих
зданиrI, сооружениrI, ц91149тцений в: них, . этого объекта незавершенного
строитеJьства; ,:'.

6) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного rIастка земелъный

rIасток явJuIется изъятым из оборота иди-_Ьграниченным в :обороте и ]его

предоставление не догrускается HEt прово; указашIом в заявлении о предоставлении
земеJьного )пIастка;

7) указанный в з€uIвлении о предоставлении iемелъного участка земелъный

)часток является зарезервированным дIя гОсударственньrх иJIи муниципЕtльньIх
Еужд в сл)лае, если заявитель обратился с заявдением о предоставлении
земеJьного )п{астка в собственность, поетоянное (бессрочное) пользование или с
заявлениом о предоставлении земельного. )ластка в аренду, , безвозмездное
пользование на срок, превышчtющий срок действия решениrI о резервировании
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земеJьного )ластка. за искJIючением сJtуччш предоставления земельного )лIастка
для целей резервированиrI;

8) указанный в з€utвлении о предоставлении земельного )пIастка земельный
)лIасток расположен в цраницах территории, в отношении которой с другим лицом
закJIючен договор о комплексном р€ввитии территории либо принrIто решение о ее
KoMIUIeKcHoM рiвви,fии в слrIае, если для реализации ук€ванного решениl{ не
требуется закJIючени;I договора о KoMIuIeKcHoM рЕlзвитии территории, за
искJIючением случаев, если с зttявлением о предоставлении земеJьного )ластка
обратился собственник здания, сооружения, помещетшй в них, объекта
незавершенного строителъства, расположенньIх на таком земельном )дастке, или
правообладателъ такого земельного )пIастка;

9) указанный в з€uIвлении о предоставлении земельного )частка земельный
\rчасток расположен в |раницах территории, в отношении которой с другим лицом

, закJIючен договор о KoMIuIeKcHoM р€rзвитии территории либо приIuIто решение о ее
комплексном р€tзвитии в cJý4lae, если дJIя реализации ук€ванного решения не
требуется закJIючени;I договора о комплексном р€lзвитии территории, или
ЗеМеЛьнiIй 1.,racToK образован из земеJIъного )л{астка, в отношении которого с
другим лицом зЕlкJIючен договор о комuлексном р€lзвитии территории, за
искJIючением сJцлIаев, если такой земельный )п{асток предЕазначен NIя
р€lзмещения объектов федер€tльного значения, объектов регионального значенIбI
или объектов местного значения и с зtUIвлением о предоставлении такого
земеJьного yIacTKa обратилось лицо, уполномоченное на строительство

указанньIх объектов;
10) указанный в з€uшлении о предоставлении земельного )пIастка земельный

)пIасток образован из земельЕого )ластка, в отношеции которого закJIючен договор
о комIшексном развитии территории, либо расположен в грzlницах территории) в
отношении которой принято решение о ее комппексном рЕtзвитии в случае, если
дJuI ре€tлизации ук€ванного, решения не требуется з€lкJIючения договора о
KoMIuIeKcHoM р€цlвитии территории, R_ . соответствии с утвержденной
документацией по шIанировке территории предназначен дJuI размещениrI объектов

федераrrьного значениrt, объектов региончtльного значения или объектов местного
значения, за искJIючением cJýлaeB, есJIи с зtUIвлением о предоставлении в аренду
земеjьного участка обратилось лицо, с которым закJIючен договор о комrrлексном

р€tзвитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по
строитеJьствуукЕtзанныхобъектов; .

11) указанный в зrulвлеЕии о предоставлении земельного )пIастка земелъный

}пrасток является предметом аукциона, извещение о проведении которого
р€lзмещено в соответствии с rтунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;

12) в отношении земельного учасlща, :,указанного в з€uIвлении о его
предоставлении, посryпило предусмотренное_,подttунктом б гryнкта 4 статьи 39.11
ЗК РФ зffIвление о проведении аукциона]по его продаже 

чи 
ауцциона на право

закJIючения договора его аренды при условии, что такои земельныи участок
образован в соответствии с подпуflктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и
уполномоченным органом не принrIто решение об о:гказе в проведении этого
аукциона по основаншIм, предусмотренным гтулктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;

13) в отЕошеЕии земельного участка, укЕLзанного в заявлении о его
предоставлении, р€lзмещено в соответствии с подtý/нктом 1 ггуlrкта 1 статъи З9.18
ЗК РФ извещение о предоставлении земельного rIacTKa дJIя индивидуztлъного
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жилищного строительства, ведениlI личного подсобного хозяйства в границах
населеннъD( гtунктов, ведения цражданами садоводства дJIя собственньж нужд;

14) цель испоJIъзов€lния такого земельного )ластка, )rк€}занн€ul в з€uIвлении о
предоставлении земельного )ластка, не соответствует основному виду
рi}зрешенного использования земельного rIастка, сведениrI о котором внесены в
Единый государственный реестр недвижимости, или видам рчlзрешенного
использования земельного )лIастка, установленным реглtlN{ентом использованиrI
территории. ПоложениrI настоящего подгryнкта не применrIются, если дIя цели,
указанной в заявлении о предоставлении земельного )пIастка, такой земельньй
rIасток может использоваться независимо от категории земель и вида

р€lзрешенного использования, а также в сJtr{ае р€lзмещения линейного объекта в
соответствии с утвержденной документацией по планировке территории;

15) испрашиваемый земельный yracToK полностью расположен в границах
,зоны с 'особыми условиrIми использованиlI территории, установленные
ограничениrI использованиrt земельньIх )частков в которой не доIý/скЕlют
исполъзования земельного )лIастка в соответствии с цеJUIми использования такого

..'
земельного участка, указанными в зtulвлении о предоставлении земельного
)п{астка;

16) гrлощадь земельного rIастка, ук€ванного в з€uIвлении о предоставлении
земеJьного )частка садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, превышает рЕlзмер, установленный п)rнктом б статьи 39.10 ЗК РФ;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного )лIастка земельный

участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории
предн€lзначен дJuI рtlзмещениrl объектов федераьного зЕачения, объектов

регионЕLльного значениrI или объектов местного зЕачениrI и с з€UIвлением о
предоставлении земельного )п{астка обратилось лицо, не уполномоченное на
строитеJьство этих объектов, за искJIючением cJýлaeB, если с заjIвлением о
предоставлении земельного участка обратились правообладатель расположеннъгх
на таком земельном )частке здания, сооружениrI, помещений в них, собственник
объекта незавершенного сц)оительства, лицо,.которому такой земельный 1.,racToK
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользованшI;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного )п{астка земельный
)л{асток предн€Lзначен для р€lзмещениrl зданиrI, сооружениr{
в соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственной прогр€lммой субъекта Российской Федерации и с зzulвлением
о предоставлении земельного )пIастка обратилось лицо, не уполномоченное
на строительство этих здания, сооружения, за искJIючением сл}п{аев, если
с заявлением о предоставлении земеJьного )пIастка обратились правообладатель
расположенньtх на таком земелъном уyастке.зданиr[, сооружениrI, помещений в
них, собственник объекта незавершенного.строительствa лицо, которому такоЙ

влен на]' праве постоянного.' (бессрочного)
пользованшl;

19) предоставление земельного rIастка Еа з€uIвленном виде прав не
доttускается;

20) в отношении земельного )ластка, ук€rзанного в заявлении о его
предоставлении, не установлен вид рiврешенного использованиrI;

21) указанный в з€uIвлении о предоставjrении земельного )пIастка земелъный

)л{асток не отнесен к определенной категории земеJь;
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22) в отношении земельного )лIастка, укzванного в з€uIвлении о его
предоставлении, пришIто решение о предварительЕом согласовании его
предоставлеЕия, срок действия которого не истек, и с заrIвлением о
предоставлении земелъцого )лIастка обратилось иное не указанЕое в этом решении
лицо;

2З) указанный в заявлении о предоставлении земельного )лIастка земельный
участок изъят для государственньIх или муниципальньIх Еужд и укЕванная в
зiulвлении цель предоставления такого земельного )лIастка не соответствует цеJuIм,
дIя KoTopblx такой земельный 1.,racToK был изъят, за искJIючением земеJьньIх

участков, изъятьIх для государственньD( или муЕиципutльньIх Еужд в связи с
признанием многоквартирного домц который расuоложен на таком земеJьном
)ластке, аварийным и подлежаттIим сносу или реконструкции;

24) цраницы земельного )ластка, ук€ваIIного в з€uIвлении о его
,предоставлении, подJIежат уточнению в соответствии с Федераrrьным закоЕом от

1З .07 .20| 5 }lb 2 1 8-ФЗ <О государственЕой регистр ации недвижимости>);
25) площадь земельного )лIастка, )rказанного в заявлении о его

предоставлении, превышает его площадь, укaванIIую в схеме расположения
земельного )ластка, проекте межеваниrI территории или в проектной
документации леснъIх )дIастков, в соответствии с которыми такой земельный

rIасток образован, более чем на десять процентов;
26) с зuUIвлением о предоставлении земельного )лIастка, вкJIюченного

в перечеЕь государствеЕного имущества или перечень муницип€lльного
им)лцества, пре.ryсмотренные частью 4 статьи 18 Федераrrьного закона
от 24.07.2007 J\b 209-ФЗ <О развитии мitлого и среднего предпринимательства в
Российской Федерации), обратилось лицо, которое не явJuIется субъектом мЕtлого
или среднего предпринимательства, или лицо, в отЕошении которого не может
окrlзываться поддержка в соответствии с чаатью З статьи 14 укzванного
Федерального закона.

2.| l . Муниципztльнaя усJryга предоставJuIется бесплатно.
2.12. Максимальньтй срок ожидания в очереди при подаче зчuIвления и при

поJIучении результата предоставлениrI Iчtуниципа-пьЁой усJIуги в слrIае обращения
змвитеJuI в уполномоченный орган или МФI] cocTaBJuIeT 15 минут.

2.1З. Срок регистрации заявлёния и приJIагаемьIх к нему документов
cocTaBJUIeT:

- на личном приеме |раждан - н.е более 20 минут;
- при постуIшении з€uIвлениrI и документов по почте иJIи через МФЦ -

не более 3 дней со днrI посryплёния в FIолномоченный орган;

цосредством
позднее 1 рабочего
уполномоченный орган.

- при поступлении заявлениlI в форме электронного документа, в том числе
Единого порт€ша государстврцньгх и муниципzlJIьньIх услуг - не

дня, следующего за днем посryгrлениЯ заявления в

2.|4. Требования к помещениям, в которых lrредоставляется муниципzlltьная

усJIуга, к залу ожиданиrI, местам дJIя заполнениrI запросов о предоставлении
муниципальной усJIуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов и (или) инфбрмации, необходимьIх для предоставлениrI
муниципЕtльной усJIуги, в том числе к обеспечению доступности для инвiLлидов



2|

)aКаЗанньtх объектов в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федерации о
социальной защите инв€tлидов.

2.|4.1. ТребованиrI к помещениям, в которых предоставляется
муниципztльн€ш услуга.

ПОмещения, в которьж предоставJuIется муницип€шънtш усJryга,
ОбеСПечиВаются необходимыми дJIя предоставлениrI муниципаrrьной усJryги
ОборУдовzlнием (компъютерами, средствами связи, оргтехникой), канцеJIярскими
ПРИНаДiежНостями, информационными и справочными матери€tлами, нагJuIдной
информацией, стуль ями и столами).

ПОмещениrI уполномоченного органа должны соответствовать санитарным
ПРаВИПаМ СП2.2.З670-20 <Санитарно-эпидемиологические требования к условиrIм
ТрУДa>), утвержденным постановлением Главного государственного санитарного
Врача РоссиЙскоЙ Федерации от 02.12.2020 г J\Ъ 40, и быть оборудованы
средствами пожаротушения.

ВхоД и вьгход из помещений оборудуются соответств)rющими 5rкЕватеJuIми.
ВхоД В уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой

/ ' U\(ВЫВеСкой), содержаттIей информацию о наименовании, месте нахождения и
режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (сrрукryрного
пОДр€}ЗДеления), осуществJUIющего предоставление пц.ниципальноЙ усJryги.

2.14.2. ТребованиrI к местам ожиданиrI.
МеСта оЖиданиrI должны соответствовать комфортным условиrIм дJIя

ЗМвителеЙ и оптим€Lпьным условиrIм работы специ€шистов уполномоченного
органа.

МеСта оЖидания должны бытъ оборудованы стульями, кресельными
сешs{ями, скамьями.

2.14.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием зсuIвителей осуществJuIется в спеIц{€tльно выделенньгх для этих целей

помещениях.
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извлечениrI из законодательньIх и нормативньIх правовъIх актов,
содержащID( нормы, регулирующие деятельность по исполнению муницип€Lльной

усJtуги;
текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнениrI муниципaльноЙ услryги;
перечень док)rментов, необходимьIх для предоставления Nгуниципztльной

усJtуги;
фОрмы и образцы документов дJIя заполнения.
сведения о месте нахождениrI и графике работы Еаименование

администрации муницип€tльного образов ания и МФЩ ;

осуществJuIется ее периодиIIеское обновление.
ВЙзуальная, текстовая и мультимедtliтная

предоставления муниципальной усJtуги размещается

порядке предоставления муниципальной
оптимальному зрителъному и сJIр(овому

усJIуги должно соответствовать
восприrIтию этой информации

И МУНИЦИП€LПЬНЪIХ УСЛУГ
упоJIномоченного органа

информациrI о месте личного приема, а также об установленньIх для личного
" приема днrtх и часах.

При изменении информации по исполнению муниципальной усJIуги

информация о порядке

или информационном термин€tJIе (устанавливается в удобном для гр€Dкдан месте),
а также на Едином портzlде государственньIх
(www.gosuslugi.ru),
(генераrrовский.рф).

Еа официальном сайте

Оформление визуаrrьной, текстовой и мультимедийной информации о

гражданами.
2.14.5.

на информационном стенде

Требования к обеспеченшо доступности предоставлениrI

усJryги должно быть обеспечено:
- оказание специ€LJIистами помощи инвatJIидам в посадке в транспортное

средство и высадке из него перед входом в помещенvlя, в которъж предоставляется
муЕицип€lльн€ш усJгугц в том числе с использованием кресла-коJUIски;

- беспрепятственный вход инвЕlлидов в помещение и вьIход из него;
- возможность самостоятельного передвижениrI инв€rлидов по территории

организации, IIомещениrI, в которъж ок€l!}ывается муницип€tльная услуга;
- сопровождение иЕв€LIIидов, йМеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижениrI, и оказание им помощи на территории
оргil{изации, помещениrI, в KoTopblx окЕlзываетqя муницип€Lлънtш усJryга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей, информации,
необходимьтх для обеспечения беспрецятственного доступа инвztлидов в
помещениrI и к усJryгам, с )цетом ограничений их жизнедеятельности;

- лублирование необходимой для Инваrrидов звуковой .и
надписей, знаков и иной текстовой и

инф ормации знакаNIи, выполненными р ель ефно-точечным .шрифтом Брайля ;

информации, а также

- доtrуск сурдопереводчика и тифлосурдоtIереводчика;
- допуск собаки-проводника при нiшшIии документц подтверждающего ее

зрительной
графической

специ€tльное обl^rение и выданного по форме и в порядке, которые опредеJuIются



2з

федеральным органом исполнительной власти, осуществJuIющим функции по
выработке и реализации государствелшой политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социЕtльной защиты населениrI;

- предоставление при необходимости усJIуги по месту жителъства инвЕLпида
или в дистанционном режиме;

- окuвание специ€lлистами иной необходимой помощи иЕв€lIIидам в
преодолении барьеров, препятствующlп( поJIJдIению ими усJIуг наравно с другими

, лиц€lI\4и.,

2.I5. Показателями доступности и качества муниципальной усJryги
явJuIются предоставлеЕие муниципа-шьной услуги ипи осуществление отдельнъIх
административньIх процедур в электронной форме, IIоJtr{ение з€uIвителем
информации о ходе предоставлениrI муЕиципа.гrьной усJIуги с использованием
средств телефонной связи, электронного информированиrI, соблюдение сроков

i , предоставлениrI муниципальной усJIуги, отсутствие жалоб и претензий со стороны
заrIвитеJuI, а также судебЕьIх актов о признании незаконными решений, действий
(бездействия) уполномоченного органа и должностньIх jIиц упоJIномоченного

..'

органа.
2.1 6. Особенности осуществлениrI отдельнъIх административньrх процедур в

электронной форме и предоставлениrI муниципа-пъной усJIуги через МФЦ
установлены в рЕвделе З настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполпения,

в том числе особенности выполнеция административных процедур
в электронной формео а такrке особенности выполнения административных

процедур в МФЩ

Предоставление N,IуЕиципальной усJryги вкJпочает в себя следуIощие

числе, поступившего в электронной форме и прилагаемьIх к нему документов либо

4) формирование и направление_.межведомственных запросов документов
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9) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного ;пIacTKa, в
том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемъtх к нему документов
либо отк€lз в приеме к рассмотрению з€uIвления;

10) возврат за;IвленIбI о предоставлеЕии земельЕого rIастка;
1 1) формирование и направление межведомственных запросов документов

(информации), необходимьIх дJuI предо ставлениlI з емельного )пIастка;
12) рассмотрение зzulвлениrl о предоставлении земельного )лIастка, принlIтие

. решениrI, по итогам рассмотрениrI з€UIвлени,I;

13) размещение извещениlI при рассмотрении зzulвления о предоставлеЕии
ЗемеJьного )л{астка;

14) приrrятие решеЕиrI по итогам р€вмеIцения извещения при рассмотрении
з€UIвлениrI о предост€lвлении земельного )пIастка.

i 3.1. 'Прием и регистрация заявл
в том числе. посцчпившего в электронной форме и прилагаемъrх к нему

З;1.1. Основанием дJIя нач€ца административной процедуры явJuIется
поступление в улолномоченный орган зaивлениrl о предварительЕом согласовании
и приlrагаемьIх к нему доч.ментов, предусмотренньIх пунктом 2.6.1 настоящего
административного регламента на JIичном приеме, через МФЦ, почтовым
отпр€lвлением, в электронной форме или с использованием Единого портала
государственньIх и муЕицип€lльньtх услуг.

З.|.2. Прием заявления о предварительном согласованиии прилагаемьtх к
Еему документов осуществJUIет доJDкностное лицо уполномоченного органа,
отв етств еIIцо е з а пр едоставление муниципалъной уqJIуги.

3.1.3. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJIуги, принимает и регистрирует заявление о
предварительном согласовании с прилагаемыми к нему документами, а также
заверяет копии документов, представленньIх з€UIвителем в подJIиннике.

З.1.4. ПолDrчение з€uIвлениrI и прилагаемь* к нему документов
подтверждается уrrолномоченным оргаIIом путем выдачи (направления) заявителю

расписки в пол)п{ении докуN,rентов.
Поrгуrение з€uIвлениrI о предварительЕом , согласовании в форме

электронного доцrмента и приJIагаемъD( к нему документов подтверждается

уполномоченным органом, ttутем направления заявитеJIю уведомления,
содержаттIего входящий регистрационный цомер з€uIвлениrI, дату поJI)сIениrI

уполномоченным органом укzванногр, заявлеЕиrI и прилагаемьIх к нему
документов, а также перечень наименований файлов, представленЕьfх в форме
электронньIх докуIиентов, с указаниеМ иц " объема (далее уведомление о
поJýцении заявления). . 

_.

Уведомление о полrIении заявленЬ о предварителъном согласовании
направJuIется укzlзанным змвителем в заявлёнии способом не пЬзднее рабочего
дшI, следующего за днем пост)дшениrI соответствующего . заявления в

уполномоченный орган.
3.1.5. В слгучае представления змвлениrI о предварительном согласовании в

форме электронного доч.мента должIIостное лицо упоJшомоченного органа,
ответственное за предоставлепие муниципальной усJý/ги, в течение 1 рабочего дня
с момента его регистрации проводит процедуру проверки зiUIвлениrI и
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прилагаемьD( к нему документов на соответствие требованиrIм ItyHKTa 2.5.1.1
настоящего административного регламента, Приказа Ns 7, а тал<же на предмет
соблюдениr{ установленньIх условий признаниrI действительности в зzulвлении
квшrифицированной подписи.

При н€lличии оснований, предусмотренньIх tryнктом 2.6 настоящего
административного регламент4 )дIолномоченный орган принимает решение об
откf}зе в приеме к рассмотрению заявлениrI.

В ,сrц..Iз9 вьuIвления в результате проверки в заlIвлении и прилагаемъж к
нему документов нарушений требований, установленньIх tý.нктом 2.5.|.|
настоящего административного регламентц Приказа J\b 7, уполномоченный орган
не позднее Iшти рабочих дней со дIuI представления такого з€uIвлениrI направляет
з€uIвителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии)
заявитеJuI или иным )rкЕванным в заjIвлении способом уведомление с указанием,доtтущеннъж нарушений требованиiт., в соответствии с которыми доJDкно быть
представлено з€UIвление.

В слгуrае, если в резуJьтате проверки квалифицированной подписи будет
выявлеiЬ несоблюдение уст€tновленньIх условий признаншI ее действительности,
уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершениlI проведениJI такой
проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за
по.тгrIением усJryг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной

форме с указанием tryнктов статьи 11 Федерального закона <Об электронной
подписи), которые посJIужили основанием дIя принrIтия указанного решениlI.

З . 1 .6. Максимальный срок исполнения административной процедуры :

- при личном приеме гр€Dкдан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЩ -

не более 3 дней со дня посryплениrI в уполIrомоченный орган;
- при поступлении заявлениlI в электронной форме, в том числе посредством

Единого портала государствеЕньIх и муницип€IJIьньIх услуг:
регистрация з€uIвлениrI осуществJuIется _не позднее 1 рабочего днlI со днrI

пост)дшения з€uIвления в уполномоченный орган;

уведомление с указанием доttуIценньtх нарушений требований к
электронной форме документов направJuIется заявитеJIю не позднее 5 рабочих
дней со дIuI постуIIлениrI заявлениrI в уполномоченный орган;

уведомление об откЕtзе в приеме к рассмотрению зЕuIвлениrI, в случае
вьuIвлениlI в ходе проверки квалифицированной подписи з€utвитеJul несоблюдениrI

установленньD( условий признания ее действительности направJuIется в течение 3

дней со днrI завершения проведениrI так'ой проверки.
3 .| .7 . Результатом исполнениlI административной процедуры явJuIется :

- прием и регистрация заявлениrI о предварительном согласовании, выдача
(направление в электронном виде или в МФЦ)'зiuIвитеJпо расписки в полrIении
заявлениrI и приложенньIх к нему документов (уведомлениJI' о поJryчении
заявления);

- направление уведомленшI о доfiущеннъrх з€UIвителем нарушениltх
требований к документам, представленньж в элекц)онцой форме или уведомления
об отказе в приеме к рассмотрению змвления, поступившего в электронной форме
(в сJtучае вьuIвлениrI несоблrrодarr"д установленньIх условий признаниrI

действительности кваrrифициров анной подписи).
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нему документов.

З.2.|. Основанием дJIя начапа административной процедуры явJu{ется прием
и регистрация з tUIвлениrI о предв арительном согласоваЕии.

З.2.2.. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципа-тtъной усJryги, проверяет поступивший пакет документов
на предмет выявлениrI оснований, yкztзaнHblx в гцrнкте 2.7 настоящего
административного регламента9 и в слrIае их вьuIвления подготавливает проект
письма в адрес змвитеJUI о возврате з€ивлениlI и приложенньIх к нему док)aментов
с указанием причины возврата (даrrее - письмо) и передает его на подпись
руководитеJIю уполномоченного органа или уполномоченному им должностному
лИЦУ.

В сrryчае отсутствиrI оснований для возврата з€uIвления о предварительном
, согласоваFми) указанньгх в tý/нкте 2.7 настоящего административного регламента
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муницип€lлънои усJryги, переходит к выполнению следующеи административнои
процедуры, преryсмотренной пунктом З.З настоящего административного
регламента.

З.2.З. Руководитель улодномоченного органа или упоJшомоченное им
должностное лицо рассматривает поJцrчgццrr; проект письма и в сJIr{ае
отсутствиrI замечаний подписывает его.

3.2.4. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJryги, регистрирует письмо в установленцом
порядке и обеспечивает направление в адрес з€UIвитеJUI (вр1.,rение з€UIвитеJIю, его
представителю) данного письма и поJýдIенного от зZUIвитеJUI комIшекта
доку]![ентов.

З.2.5. Максима-гrьный срок исполнениrI административной процедуры - 10

дней со дIuI постуIIления зЕUIвления.
З.2.6. Результатом исполнениrI административной процедуры явJuIется

возврат зuUIвителю з€UIвлени,I о предварительном согласовании с укiваЕием пршIин
возврата.

3.3. Приостановление 9рока рассмотрения заявления о предварителъном
согласовании.

3.З.1. Основанием дJIя начаlrа административной процедуры явJuIется
нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной ранее
другим лицом схемы расположения зецельного 1пrастка.

З.З.2. В сJцлае, если на дату постуIIлени.II в уполномоченный орган
зuUIвлениlI о предварительном согласовании_.земелъного r{астка, образование
которого предусмотрено приложенной к это}4у,з€uIвлению схемой.расположениlI
земельного )ластка, на рассмотрении уполномоченного оргhна находится
предст€lвленн€ш ранее другим лицом схема бiасположения земельного )ластка и
местоположение земельнъtх r{астков, образование которьtх предусмотрено этими
схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает
решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее зuUIвлеЕиrI о
предварительном согласовании и направJUIет пришIтое решение з€UIвитеJIю.

Срок рассмотрениrI поданного позднее заявлениrI о предварительном
согласовании приостанавливается до приIIятиrI решениrI об утверждении
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направленноЙ ипи представленноЙ ранее схемы расположениrI земеJьного )ластка
или до принrIтиrI решения об отказе в утверждении указанной схемы.

З.З.З. В слry^rае отсутствиrI обстоятельств, предусмотренньD( гIунктом З.З.2
настоящего административного регламента, доJDкностное лицо )шолномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципаrrьнОй усJгуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры
административного р егламента.

3.3.4. Максиллальный срок исполнениrI административной процедуры - 1

день со днrI окончания приема документов и регистрации заявлениlI.
3.3.5. Результатом исполнениrI административной процедуры явJuIется

приостанOвление срока рассмотрениrI поданного позднее з€UIвлени,I о
предварителъном согласовании и н€lправление приЕlIтого решениrI заявитеJIю.

З.4.1. Основанием дJut нач€Lла административной процедуры явJuIется не
..'предстаЁление з€uIвителем по собственноЙ инициативе документов,

преryсмотренньD( гц/нктом 2.5 .3 настоящего административного регламента.
З.4.2. В слгучае если документы (информация), предусмотренные týднктом

2.5.З настоящего административного регламент4 не были представлеЕы
ЗаяВителем по собственноЙ инициативе, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной усJIуги, готовит и
HaпpaBJUIeT в установленном законодательством порядке межведомственные
Запросы в оргаЕы, в распорлкении которьгх находятся указанные документы и
информация.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном
Участке) не запрашивается уполномоченным органом посредством
Межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении
земельного )лIастка с предварительным согласованием предоставлениlI земеJIъного
)пIастка в сл)лIае, есJIи испратrrиваемый земелъный ylacToK предстоит образовать.

З.4.3. В сJýцIае если заявителем самостоятельно представлены все
ДОкУМенты, необходимые дJUI предоставлениlI муниципальноЙ усJryги и в

распорлкении уполномоченного органа имеется вся информацшI, необходимая
дIя ее предоставлениlI, дол.жностное лицо уполномоченного органа, ответственное
За предоставление муЕиципальной ус{rуги, переходит к исполнению следующей
aДминисTpaтивнoйПpoцeДypЬIнaстoяЩегoaДМиниcTpaтиBнoГopегЛaменTa.

З.4.4. Максимальньй срок испоJIнениr{ административной проце,цуры - З

дня со дня окончаниjI приема документов и регистрации заявлениrI.
3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры явJuIется

формирование и направление межвеёоцлственньж з€lпросов. докуI\iIентов
(информации).

ение схемы оложения зем

настоящего
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3.5.2. Уполномоченный орган HaпpaBJuIeT схему расположециrI земелъного
)пIастка на согласование в комитет природнъж ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области за искJIючением cJýсIaeB, предусмотренньIх
tIунктом 3 . 5.З настоящего административного регламента.

Уполномоченный орган уведомJuIет заявитеJuI о продJIении срока принrIтия

решеЕиrI о предварительном согласовании в связи с направлением в соответствии
с зfжонодательством схемы расположениrt земельного r{астка на согласование.

3.5.З. Согласование схемы расположениrI земельного участка и проведение
данной административной процедуры не требуется в сJгуII€uD( образования
земеJIъного rIастка из земель, которые находятся в государственнои
собственности и расположены:

1) в границах населенного шункта;
2) в |раницах территориаJIьной зоны, котор€ш не явJuIется территориаriьной

,зоной сельСкохозяйственного исподьзованиrI, расположена за границами
населенного tryнкта, р€врешенное использование земельньIх )гчастков в пределах
которой не связано с использованием лесов и котор€ш не является смежной с
лесничеством;

3) в границах территориальной зоны, сведения о границах которой внесены
в ЕГРН;

4) в границах селъского поселения , в котором отсутствуют лесЕиIIества;
5) в границах сельского поселениrI, в котором сведениrI о границах

лесниlIеств внесены в ЕГРН.
3.5.4. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципа.шьной усJýти, при нzLличии оснований,
предусмотренньIх гýlнктом З.5.З настоящего административного регламентц
переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административным регламентом.

3.5.5. Максималъный срок исполнениrI административной процедуры
в течение 10 дней со дня постуIIлени;I з€uIвленця.

З .5 .6. Резулътатом исполнениrI административной процедуры явJuIется :

, направление схемы расположениrI земельного rIастка на согласование в
комитет природнъtх ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области;

- направление з€uIвителю уведомлениrI о продлении срока принrlтиrl решениrI
о предварительном согласовании.

решениrI по итогам рассмотрениl{ заявледиrI.
3.6.1. Основанием дJuI начала выполцеFия административной процедуры

явJUIется получение должностным лицом уподномоченного оргаЕа,0тветственным
за предост€lвление муниципальной усJryги, всех доч.ментов'(информации),
необходимьIх дJuI предоставления муниципальной усJIуги.

Основанием дJIя начала выполнения аДминистративной протIедуры явJuIется
также истечение определенного пунктом 4 статъи З.5 Федерztльного закона от
25.10.2001 Ns 137-ФЗ (О введении в действие Земельпого кодекса Российской
Федерацип> (далее - Федеральный закон J\b 137-ФЗ) 20 дневного срока со дшI
направлеЕия в комитет природньD( ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области на согласование схемы расположения земельного )ластка,
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госУДарственн€и собственность на которыЙ не разграничена, и непоступление в
УПолномоченныЙ орган уведомления об откt}зе в согласовании схемы. В данном
сJryпIае в соответствии с tý/нктом 9 статъп З.5 Федераьного закона J\b 137-ФЗ
схема считается согласованной.

З.6.2.. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
ПРеДОСТаВление муниципа-rrьноЙ услуги, рассматривает представленные
документы и информацию на предмет отсутствиrI (наличия) основаниЙ для отказа
в предварительном согласовании, предусмотренньIх гý/нктом 2.9.2 настоящего
административного р егламента.

3.6.3. По итогам рассмотрениrI должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципаrrьной усJIуги, принимает решение о

размещении извещениrI о предоставлении земельного )ластка в
собственность, аренду дjul индивидуапьного жиJIищного сц)оитеJIьства, ведения

, ЛиЧного подсобного хозяЙства в границах населенного гryнкта, садоводства для
собственных нужд (далее также - извещение) или готовит проект решения об
оТкrlЗе в предварительном согласовании по основаниlIм, предусмотренным
пунктой 2.9 .2 настоящего административного регламента.

З.6.4. Решение о размещении извещения приЕимается при отсутствии
оснований для отк€ва в предварительном согласовании, предусмотренньIх гý/нктом
2.9 .2 настоящего административного регламента.

В слl^rае принlIтиrI решения о р€lзмещении извещениrI доJDкностное лицо
уполномоченного органа ответственное за предост€lвление муницип€lJIьной

усJtуги, осуществJUIет административные процедуры, предусмотренные Iтункт€lI\4и

3.7 и 3.8 настоящего административного регламента.
3.6.5. Проект решения об отказе в предварительном согласовании готовится

Должностным лицом уполномоченного органа при н€шичии оснований дJuI отк€ва в
предварительном согласовании, предусмотренньD( пунктом 2.9.2 Еастоящего
административного регламента.

Решение об отк€lзе в предварительцом согласовании должно быть
обоснованным и содержать все основания ойаза. В слт1..Iзg, если к з€uIвлению о
предварителъном согласовании прилаг€rласъ схема расположениrI земеJIъного
)ластка, решение об отказе в предварительном согласовании должно содержать
указание на отк€Iз в утверждении схемы расположениrI земельного участка.

З.6.6. Проект решения об ож€tзе в предварительном согласовании
представJUIется доJDкностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муflиципальной усJIуги,. на подписъ руководитеJIю .

уполномоченного органа или уполномQrIенному им должностном_у лицу
3.6.7. Руководитель уполIIоп4оченного органа или уполномоченное им

должностное лицо, рассмотрев проект решqншI об отк€tзе в предварительном
согласовании, в случае отсутствиrI замечанйй подписывает соответствующее
решение. ,, '

3.6.8. Подписанное решение об отказе в предварительном согласовании
регистрируется доJDкностным лицом, уполномоченЕого органа, ответственным за
предоставление tvtуЕиципалъной усJIуги, в установленном порядке.

З.6.9. Решение уполномоченного. органа об отказе в предварительном
согласовании выдается змвителюj под расписку либо направляется ему

доJDкностном лицом, ответственным за преДоставление муниципальной усJý/ги,
указанным в з€uIвлении способом:
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- посредством почтового отправлениrI (по ацресу, указанному в заявлении);
- в виде электронного документа, рЕtзмещенного на официчtльном сайте

уполномоченного органъ ссылка на который направляется уполномоченным
органом з€uIвителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документц который направляется )шолномоченным
органом зiuIвитеJIю rтосредством электронной почты.

В слгуrае представлениrI з€uIвлениrI через МФЦ решение направJuIется в
МФЦ дJIя его передачи зЕивитеJIю, если им не укiван иной способ его поJгr{ениrI.

3,б.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6
днеЙ с момента пол)дениrI должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление N,Iуниципшrьной усJtуги, всех документов
(информации), в том числе пол}ченньж в рамках межведомственного
информационного взаимодеiтствия, необходимьrх для предоставлениrI

- муниципаrrъной усJtуги.
В cJýлIae необходимости согласованиrI схемы расположеЕия земеJIъного

r{астка в комитете природньrх ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгогр'Ьдской области максимttльный срок исполнениrI административной
процеryры 5 дней со дшI получениrI всех документов (информации),
необходимьтх цlя рассмотрениrI заявлениrI (со днrI окончаниrI срока дJIя
rrоступпения в уполномоченный орган уведомлениrI в согласовании схемы (об
отказе в согласовании схемы), предусмотренного rт).нктом 4 статьи З.5
Федерального закона от 25.10.2001 Nч 137-ФЗ).

З.6. 1 1. Результатом исполнениrI административной процедуры явJuIется:
- пришIтие решениlI о р€lзмещении извещениrI;
- направление (врl^rение) заявителю решеЕця уполномоченного органа об

откilзе в предварительном согласовании по основаниrIм, предусмотреЕным
tý/нктом 2.9 .2 настоящего административного регламента.

3.7.1. Основанием дIя начала выполнениrI,административной процедуры
явJUIется пришIтие решениrI о рilзмещении извещениrI.

3.7.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, размещает извещение на официальном
саЙте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети
кИнтернет) дIя р.tзмещения информации о проведении торгов, определенIIом 

.

официальном сайте уполномоченного органа.
З.7.З. В извещении указываются:
1) информация о возможности. предоставления земельного rIастка с

2) информация о праве грiDкдан, заинтересованньD( в предоставлении
ЗеМеJIъного )л{астка ця указаннъж в гý.нкте 1.1 настоящего административного
регламента целей, в течение 30 дней со дшI р€lзмещениll извещениlI подавать
з€ulвление о н€lмерении участвовать в аукционе по пРодаже такого земельного
)пIастка или аукционе на право закJцочениrI договора аренды такого земеJIъного

участка;
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3) адрес и способы подачи з€uIвления, 5rказанного в подпункте 2 настоящего
ггункта административного регламента;

4) дата окончания приема указанного в подгцlнкте 2 настоящего rý{нкта
административного регламеЕта зiUIвлениrI, KoTop€UI устанавливается в соответствии
с подпунктом 2 настоящего гtункта административного регламента;

5) адрес или иное описание местоположениrI земельного }частка;
6) гшощадь земеJьного )пIастка в соответствии с проектом межевания

территор ии или со схемой расположениlI земельного )л{астка;
7) реквизиты решения об утверждении проекта межеваниrI территории в

сJЦлае, если образование земельного )дастка IIредстоит в соответствии с
УТВержденным проектом межеваниrI территории, условный номер испрашиваемого
земельного )ластка, а также адрес сайта в информащионно-телекомм)aникационной
сети <<Интернет)), на котором р€lзмещен утвержденный проект;

8) адрес и время приема граждан дIя озЕакомления со схемой расположениrI
Земельного )дастка, в соответствии с которой предстоит образовать земелъный
)ласток, если данн€ш схема представлена на бумажном носителе.

3.7.4. В cJýлae, если земеrьный )пIасток предстоит образовать в
СООТВеТствии со схемоЙ расположениlI земельного )лIастка и схема расположения
Земельного rIастка представлена в форме электронного док)rмента, схема
расположения земельного )ластка прилагается к извещению, р€tзмещенному на
официальном сайте и на официальном сайте уполномоченного органа.

3 .7 .5 . Максимальный срок исполнениrI административной процедуры:
- не более 20 дней с даты посцшпениrI заявлениrI о предварительном

согласовании;
- не более З5 дней с даты постуIIлени;I з€uIвлениrI о предварительном

СОгЛасоВании в сJц/чае необходимости согласованиrI схемы расположениrI
земельного )ластка в комитете природньж ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области.

З.7.6. Резулътатом исполнения адмичистративной процедуры явjulется
рЕlзмещение извещениrI о предоставлении земельного r{астка дJIя
инДиВидуtшьного жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяЙства в границах населенного rтункта, садоводства для собственньIх нужд.

змвлениrI о предварительном согласовании.
3.8.1. Основанием дJuI начала вь.IполЕениrI административной процедуры

явJUIется истечение 30-дневного срока 9а дня р€tзмещениrl извещениrI.
З.8.2. В слгrrае поступления в течение 30 дней со днlI размещениrI извещения

На Официальном саЙте заявлений инЁ_гх гра}кдан о намерении участвовать в
аукционе должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
преДоставление NtуffиципалъноЙ усJIуги, в'недельный срок со дня поступлениlI
зzUIвлениlI готовит проект решения об отказе в предварительном согласовании
лицу, обратившемуся с з€uIвлением о предварительном согласовЕtнии.

В этом сJDлIае уполномоченный орган в срок не позднее четырех месяцев со
дня пришIтиrI решения об отказе в предварительном согласовании обеспечивает
образование испратrrиваемого земельноIо r{астка или уточнение его |раниц и
принимает решеЕие о проведении аукциона по продаже земельного )п{астка аIIи
аукциона на право закJIючени;I договора аренды земельного участка дlя целей,

ениrI по итогам
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ук€lзЕlнньж в заявлении о предварительном согласовании, и обеспечивает
огryбликование извощениrI о проведении аукциона.

3.8.3. Если по истечении 30 дней со днrI р€lзмещения извещениrI на
официальном сайте заrIвлениrI иных |раждан о намерении )ластвовать в аукционе
Не постуцили, доJDкностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной усJryги, готовит проект решениrI о
предварительном согласовании в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при
УСЛОВИИ; ЧТО ИСПРаттrиваемыЙ земеrьньй 1..ласток предстоит образовать ипи его
границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от
|З .07 .20 15 }lb 2 1 8-ФЗ <О государственной регистрации недвижимости>).

Об отсутствии з€uIвлеЕий иньгх граждан, поступивших в срок, указанньж в
аозаце первом настоящего IIункта административного регламента
уполномоченный орган уведомJuIет з€UIвитеJuI.

3.8.4. При принятии решениrI о предварительном согласовании в сJцлае,
если к з€UIвлению о предварительном согласовании, поданному граждаЕиIIом,
ПриЛожена схема расположениrI земольного )ластка, подготовленнiuI в форме
докУмеriта на бумажном носителе, упоJIIIомоченныЙ орган без взиманиrI IIлаты с
ЗмвитеJUI обеспечивает подготовку в форме электронного докр[ента схемы
расположениrI земельного )дIастка, местоположение границ которого
соответствует местоположению границ земельного )ластка, указанному в схеме
расположения земельного )ластка, подготовленной в форме докуI\4ента на
бумажном носителе.

3.8.5. В сJцлае, если испрашиваемый земельный у{асток предстоит
образоватъ в соответствии со схемой расположениrI земельного )пIастка, решение о
предварительном согласовании должно содержать указание на утверждение схемы
его расположеЕиrI. В этом случае обязательным припожением к решению о
предварителъном согласовании, направленному з€UIвитеJIю, явJUIется схема
расположениrI земельного )п{астка.

3.8.6. При наrrичии в письменной форме согласиrI лица, обратившегося с
з€UIвлением о предварительном согласовании; который предстоит образовать в
СОоТВеТствии со схемоЙ расположения земелъного )ластка, )дIолномоченныЙ орган
вправе утвордитъ иной вариант схемы расположения земельного rIастка.

З.8.7. Лицо, в отношении которого былО принrIто решение о
предварительном согласовании, обеспечивает выполнение кадастровьIх работ,
необходимьIх для образованIбI испратттиваемого земельного )ласткаилиуточнениrI
его грЕtниц.

3.8.8. Проект решения о предваРитеJIъном согласовании или об отказе в
ПреДВарительном согласовании лицу, обратившемуся с з€uIвлениеА,I о
преДварителъном согласовании, liредqтарjтяется должностным лицом
УпСлномоченного органа, ответственным. за ,предоставление м_униципалlьной

УсJýТи, на подпись руководителю уполномоченного органа или уполномоченному
им должностному лицу.

3.8.9. Р5rководитель уполномоченного органа или упоJIномоченное. им
должностное лицо, рассмотрев поJI}лIенные доIryмецты, в слrIае отсутствиrI
замечаний подписывает соответствующее решение.

3.8.10. Подписанное решенЙе регистрируется должностным лицом,
уполномоченного органа, ответственным 

'за 
предоставление муниципальной

усJryги, в установленном IIорядке.
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3.8.1 1. Решение уполномоченного органа вьIлается зtuIвитеJIю IIод расrrиску
либо направJuIется ему должностном лицом, ответственным за предоставление
муницип€tльной усJtуги, указанным в зtulвлении способом :

- посредством почтового отправлениlI (по адресу, ук€ванному в заявлении);
- в виде электроЕного документ4 рiвмещеЕного на офшlи€Lлъном сайте

уполномоченного органа, ссьшка на который направляется уполномоченным
органом з€ивителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченЕым
оргzlном заявителю посредством электронной почты.

В случае представления заlIвления через МФЦ решение направJuIется в
МФЦ дJuI его передачи з€uIвитеJIю, если им не укt}зан иной способ его пол)ления.

3. 8. 1 2. Максималъный срок испоJIнения административной процедуры :

- 57 дней с даты пост)дшеЕиrt з€uIвлениrI о предварительном согласовании;
72 жlя с даты rrостуIшениrI з€uIвления о предварительном согласовании в

слr{ае необходимости согласованиrI схемы располо}кениrI земельного yIacTKa с
комитетом природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области.

3. 8. l 3. Резулътатом исполнения административной процедуры явJuIется:
- решение уполномоченного органа о предварителъном согласовании;
- решение уполномоченного органа об откitзе в предварительном

согласовании.

вшего в
либо отказ в приеме к рассмотрению заявления.

3.9.1. Основанием для начаlIа административной шроцедуры явJuIется
постуIIление в уполномоченный орган заявлениrI о предоставлении земельного
у{астка и прилагаемьIх к нему документов, предусмотренньж tý.нктом 2.5.2
настоящего административного регл€lмента _на личном rrриеме, через МФЦ,
почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием Единого
портала государственньIх и муниципttлБньfх усJtуг.

З.9.2. Прием з€uIвлениrI о предоставлении земельного )л{астка и прилагаемьж
к нему документов осуществJUIет доJDкностное лицо, уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной усJryги.

З.9.З. ,,Щолжностное лицо упQлномоченного органа, ответственное за
предоставление мунициrтальной усJryги, принимает и регистрирует зЕuIвление о
предоставлении земельного )пIастка с црилагаемыми к нему документами, а также
заверяет копии документов, представленньгх змвителем в подлиннике.

З.9.4. Полгуrение з€ивлениrI и прчлагаемьж к пelvry документов

Полl^rение з€uIвления о предоставлении земельного }ц{астка в форме
электроЕного документа и прилагаемьD( к Hetty документов IIодтверждается

упоJшомоченным органом tIутем направлениrI .зЕlllвителю уведомлениrI,
содержагцего входящий регистрационный номер зtulвления, дату полrIениrI
упоJшомоченным органом ук€ванного. з€UIвления и прилагаемьIх к нему

3.9. Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного }rчастка. в

док}ментов, а также перечень наименованиil файлов, представленньгх в форме
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электронньD( дочrментов, с указанием их объема (даrrее уведомление о
получении заявления).

УВедомление о поJгrIении зaивления о предоставлении земельного участка
направJUIется укttЗанныМ з€UIвителем в заявлении способом не позднее рабочего
дшI, следдQщего за днем поступлениrI заявлениrI в уполнОмоченный орган.

З.9.5. В СлгУчае представлениrI з€uIвления о предоставлении земельного
r{астка в форме электронного докумеIIта должностное лицо уполномоченного
ОРГаНа,,оТветственное за предоставление муниципальной усJIуги, в течение 1

РабОЧегО Дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки з€uIвления
И ПРИлагаеМЬIх к нему документов на соответствие требованиrIм гý/нкта 2.5.2.|
НаСТоЯщего ,административного регламент4 Приказа J\Гч 7, а также ца предмет
СОбrПОдениrl установленньIх условий признаЕиlI действительности в зЕuIвлении
квалифицированной подписи.

i ПРИ' Н€tпичии оснований, предусмотренньж гý{нктом 2.6 настоящего
административного регламентц )дIолномоченный орган принимает решение об
отк€lзе в приеме к рассмотрению зzUIвлениrI.

В'СrrУ'IПg ВьuIвлениrI в результате проверки в заявлении и црилагаемъIх к
НеМУ Док)rментов нарушениЙ требований, установленньIх пунктом 2.5.2.1
НаСТОяЩего административного регламент4 Приказом Ns 7, уполномоченный
ОРГаН Не ПОЗДнее Iuпи рабочих днеЙ со дIuI представлениrI такого зЕuIвления
HaпpaBJUteT з€UIвиТелю на указаннЫй в заявлении адрес элекгронной почты (при
НаЛИчии) ЗiUIвитеJuI ипи иным ук€}занным в заявлении способом уведомление с
УКаЗаНИеМ Доtý4ценных нарушений требований, в соответствии с которыми
должно быть представлено змвление.

В cJýлae, если в резуJьтате проверки квttJIифицированной подписи будет
ВЬUIВЛенО несоблюдение установлеIIньD( условиЙ признаниrI ее деЙствительЕости,
УПОЛНОМОченныЙ орган в течение трех днеЙ со днrI завершениrI проведения такоЙ
ПРОВеРКи Принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за
ПОЛ)Чением усJIуг и HaпpaBJu{eT заявителю уведомление об этом в электронной
фОРме с ук€ванием rтуIIктов статьи 1l Федёрапъного закона кОб электронной
ПОДПИСи), которые посJцDкили основанием дJIя принrIтиrI }казанного решениlI.

З .9 .6. Максимальrшй срок исполнения административной процедуры :

- гrри личном приеме граждан - не более 20 минуг;
- при Поступлении заявлениrI и докумеIIтов по почте или через МФЩ - не

более 3 дней со днrI постуIIлени.II в уполномоченньй орган;
- при поступлении з€uIвлениrI в электронцой форме, в том числе посредством .

Единого tIортапа государственньtх и муницип€lльньIх усJIуг:
РеГиСТрациrI змвлениrI осуществJuIется не позднее 1 рабочего дЕrI со дня

требований к
ЭЛеКТРОННОЙ форме документов направляется зulrlвителю не позднее 5* рабочих
днеЙ со днrI пост)дIлениrI заявлениlI в уполномОченнЫй орган;

УВеДОМлеНие об отк€ве в приеме к ,рассмотрению з€UIвления, в сJIучае
ВЬuIВЛения в ходе проверки квалифицированной подписи з€uIвителя несоблюдения
УСТаНОВЛеннЬIх УсловиЙ признаниJI ее деЙствительности, направляется в течение 3
дней со днrI завершения проведениrI такой проверки

З .9 .7 . РезУльтатом исполнения административной процедуры является :
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- Прием и регистрация зtutвлениrl о предоставлении земельного участка,
выдача (направление В электроНном вI4де или в мФц) з€UIвитеJIю расписки в
полrIении змвлениrI И придоженньIХ к немУ документов (уведомления о
поJtr{ении з аявления) ;

- НаIIравление уведомления о допущенных з€uIвителем нарушениrtх
требований к докУментам, представленньIх в электронной форме шIи уведомления
об отказе в приеме к рассмоТрениЮ заlIвленИrI, поступившего в электронной форме
(В cJý4lae ВЬuIвлениrI несоблюдения установленньIх условий признаниrI
действительности квалифицированной подписи).

3.1 земельного
3.10.1. ОСНОванием для начала административной процедуры явJuIется

прием и регистрация з€utвлениrl о предоставлении земельного )лIастка., З.|0.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
ПРеДОСТаВление муниципаrrьной усJtуги, проверяет поступивший пакет докумеЕтов
на предмеТ вьUIвлени;I оснований, ук€ванЕьtх в tý/нкте 2.8 настоящего
административного регламента, и в случае их въuIвлениrI подготавливает проект
ПИСЬМа В аДрес з€UIвителя о возврате з€UIвлени,I и приложенньIх к нему документов
С УКаЗанием причины возврата (далее - письмо) и передает его на подпись
РУКОВОДиТеJIю уIIолномоченного органа или уполномоченному им должностному
лИЦУ.

В с.ггУчае отсутствия оснований ртя возврата змвления о предоставлении
земельного )ластка, ук€шаннъIх в гý/нкте 2.8 настоящего административЕого
РеГлаМента, доJDкностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
ПРеДОСтаВление муниципальной усJtуги, переходит к выrrолнению следующей
аДМИНИСТРаТИвноЙ процедуры, предусмотренноЙ rт).нктом 3.11 настоящего
административного регламента.

3.10.3. РУководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
ДОJDКНОСТное лицо рассматривает поrц.ченный проект письма и в cJl}rtlae
отсутствиrI замечаний подписывает его.

з.1 1.

3.11.1. Основанием дJIя Еач€rла административнрй процедуры явJuIется не
ПреДставление з€uIвителем по собственной инициативе док)rментов,
ПРеДУсМотренньж шунктом 2.5 .З настоятцего административного регламента.

З.l1.2. В слryчае если документы (информация), предусмотренные пунктом
2.5.З насТоящего административного регламента, не бьши представлены
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З€UIВиТелем по собственноЙ инициативе, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление м)aниципальной усJIуги, готовит и
направJUIет в установленном законодателъством порядке межведомственные
ЗаПросы в органы, в распорfiкении KoTopblx находятся )rк€ванные документы и
информация.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об
объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом
ЗеМеJьном участке) не запрашивается уполномоченным органом посредством
меЖведомственного информационного взаимодействия в слr{ае, если право на
здание, сооружение, объект незавершенного строителъства считается возникшим в
сиJIу федерального закона вне зависимости от момента государственноЙ
регистрации этого права в ЕГРН.

3.1 1.З. В сJtr{ае если з€UIвителем самостоятельно представлены все
, ДОКУМенТЫ, 'необходимые дJIя предоставлениlt муниципа-гtьноЙ услуги и в

распоряrкении уполномоченного органа имеется вся информациrt, необходимая
для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное
За предоставление муниципальной усJryги, переходит к исполнению следующей
аДМинистративноЙ процедуры, предусмотренноЙ п)лнктом З.l2 настоящего
административного регламента.

3.11.4. Максима.гrьньй срок исполнения административной процедуры - 3*
дIUI со дшt окоЕчания приема доч.ментов и регистрации з€UIвлени,I

3.11.5. Результатом исполнения административной процедуры явJuIется

фОрмирование и направление межведомственньIх запросов документов
(информации).

З.12. Рассмотрение заявления о предоставлении земелъного }"racTKa.
принrIтие решения по итогам рассмотрениrI заявления.

З.|2.1. Основанием для начапа административной процедуры явJuIется
полr{ение должностным лицом уполномоч_енного органа, ответственного за
предоставление Nýlници[аrrьной услуги, ,всех документов (информации)
необходимьIх дJIя предоставлениrI муниципалtьной усJIуги.

З.l2.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление tvrуниципа-гlьной усJгуги рассматриtsает представленные документы
и информацию на предмет отсутствиrI (наличия) оснований длrI отказа в
предоставлении муниципальной усJIуги, предусмотренньrх rтунктом 2.10
настоящего административного регламеЕта.

З.|2.З. По результатам расслйотрениrI заявлениrI о предоставлении
ЗеМеJIъного )пIастка и приложенньIх .к нему. документов доJDкностное лицо
УПолномоченного органа, ответственное . за_ ],предоставление муниципа.rtьной
УСлУги, принимает решение о р€хlмещении, извещениrI или готовит проект
решениrI об отказе в предоставлении земелъного )пIастка при наличии оснований,
предусмотренньtх tцlнктом 2. l 0 настоящего административного регламента.

В сrryчае отказа в предоставлении мунИципа.гlьной усJгуги уполномоченный
орган информирует зЕUIвителя о приtlинах такого отк€ва с укzшанием перечнrI
Документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которъж ст€tли
причиноЙ отк€lза, а также с укzванием, перечнrI установлеЕньIх 

,федеральными

Законами и (или) иными нормативными правовыми актами требованиЙ,
несоответствие которым гIовлекJIо отказ в предоставлении муниципа-гlьной услуги.
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З.72.4. Проект решениrI об отказе в предоставлении земелъного rIастка
представJUIется доJDкностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной усJryги, на подписъ руководитеJIю
уполномоченного органа или уполномочецному им должностному лицу.

Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев проект решениrI об отк€}зе в предоставлении
земеJьного )пIастка, в сJцлае отсутствиrI замечаний подписывает дzlнное решение.

3.12.5. Подписанное решение об откttзе в предоставлении земельного
}п{астка регистрируется должностным лицом, уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципалъной услуги, в установленном
цорядке и направJuIется заказным письмом (по адресу, укЕLзанному в заявлении)
или въцается под расписку з€UIвителю.

В слrучае rrредставлениrl зtulвлениrl через МФЦ вышеукrrзаЕные документы
,направJuIются в МФЦ для передачи з€uIвителю, если им не указан иной способ
поJгr{ениrI документов.

З.12.6. Решение о р€rзмещении извещениrI принимается при отсутствии."-
основании для отказа в предоставлении земельного r{астка предусмотренньIх
ttунктом 2. 1 0 настоящего административного регламента.

В слгучае принlIтиrI решениlI о р€tзмещении извещениrI доJDкностное лицо
)долномоченного органа, ответственное за шредоставление муниципальной
усJIуги, осуществJUIет админисц)ативные процедуры, предусмотренные tгунктами
З.lЗ и З.14 настоящего административного регламента.

Решение о размещении извещениrI не принимается в сJцлае, если с
з€UIвлением о предоставлении земельного )цастка обратилось лицо, в отношении
заявлениrI которого ранее приIuIто решение о предварительном согласовании
предоставления такого земеJьного rIастка. В этом случае доJDкностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
усJIуги, переходит к осуществлению административной процедуры,
предусмотренной пунктом 3. 1 4 настоящего административного регламента.

З.l2.7. Максимальный срок исполнения..административной процедуры - 6

дней с момента полrIения должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление }гуниципальной усJIуги, всех документов
(информации), в том числе поJtrlеЕньIх в рамках межведомственного
информационного взаимодействиrI, необходимьгх дJuI предоставления

предоставление муниципальной услуги, разМещает извещение на официальном
cailTe, а также на офици€lльном сайте уполномоченного органа.
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3.1З.3. В извещении укirзываются:l) Информация о возможности предоставлениrI земельного rIастка с
ук€}заЕием целей этого предоставлениrI;

2) ИНфОРмация о праве грalкдан, заинтересованньtх в предоставлении
ЗеМеJьного )ластка для указанньж в гtункте 1.1 настоящего административного
РеГЛаМеНТа целеЙ, В Течение З0 днеЙ соответственно со дня р€}змещения извещениrI
подавать заrIвление о намерении r{аствоватъ в аукционе по продаже такого
ЗеМеJIъЕого )л{астка или аукционе на право закJIючениjI договора аренды такого
Земельного )п{астка;

3) адрес и способы подачи зuuIвлениrl, )дказанного в подtý{нкте 2 настоящего
rýiнкта административного регламента;

4) дата окончаниrI приема укzванного в подпункте 2 настоящего гýlнкта
административного регламента заявления, koTopall устанавливается в соответствии
с подгý.нктом 2 настоящего tý.нкта административного регламента;

5) адрес или иное описание местоrтоложениrl земеJьного )лIастка;
6) Кадастровый номер и площадь земельного )ластка в соответствии с

данныМи ЕГРН;
7) адрес и время приема |раждан для ознакомлениrI со схемой расположениrI

ЗеМеJьного rIастка, в соответствии с которой предстоит образовать земелъный
)лIасток, если данн€ш схема представлена на бумажном носителе.

З.l3.4. Максималъный срок исполнениlI административной проце.ryры - не
бОЛее 20 дней с даты поступлениrI з€uIвлениrI о предоставлении земельного
)пIастка.

3.13.5. Результатом исполнениrI административной процедуры явJuIется
рЕ}змещение извещения о предоставлении земельного )пIастка дJIя
инДивидуutльного жилищного строительства, ведениrI личного подсобного
хозяЙства в границах населенного гý.нкта, садоводства для собственньtх Еужд.

.14. Принятие
земельного участка.

3.14.1. ОСнованием дJuI начала выполнениrI административной процедуры
ЯВJUIеТСЯ ИСТечение 30-дневного срока со днrI рчвмещения извещениrI либо
оТсутствие оснований дJuI отказа в предоставлении муниципальной усJIуги,
ПреДУсмотренньtх tryнктом 2.t0 настоящего административного регламентq при
Обратт{ении с з€uIвлением о цредоставлении земелъного участка лица, в отношении
з€uIвлениrI которого ранее принrIто решение о цредварительном согласовании.

3.|4.2. В сJýrчае постуIIлени{;,ý,течение 30 дней со дця размещениrI
ИЗВеЩеНИrt На ОфиЦиальном саЙте змвлениЙ иньtх грzDкдан о нЕlмерении
)ластвовать в аукционе должностное 

, лицо уполномоченного органа,
ОТВеТсТВенное за предоставление lчtуflицип]щьной усJý/ги, в неделъный срок со дIuI
ПосТУIIпения зzulвлениrl готовит проект ]решения об откzlзе в irредоставлении
ЗеМеJБного у{астка лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении
земеJьного )ластка, и о проведении аукциоЕа по продаже земелъного )rчасткаили
аукциона на право закJIючениrI договора аренды земе.льного )лIастка для целей,
укz}занньж в заявлении о предоставлении земеJьЕого r{астка.

З.|4.З. Если по истечеЕии З0 дней со днrI рЕвмещениrI,извещениrI на
ОфИЦиальном сайте заявления иньIх |раждан'о намерении yIacTBoBaTb в аукционе
не Поступили, ? также в cJý4lae отсутствия оснований цlя отк€ва в предоставлении
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МУНицип€lлЬноЙ услуги, предусмотренньD( гц.нктом 2.10 настоящего
аДМинистративного регламента, при обращении с з€uIвлением о предоставлеции
земельного )лIастка лица9 в отношении заявлениlI которого ранее пришшо решение
о предварительном согласовании предоставлениrI такого земельного участка,
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
NtУЕИЦИП€tЛьноЙ УсJryги готовит проект договора купли-прод€Dки или аренды
ЗеМеJIьного )ластка земеJьного )ластка в двух экземпJUIр€Iх при условии, что не
требуется о бразов ан ие или уточнение цраниц испраттrиваемого участка.

З.l4.4. Проект договора купли-продЕDки или аренды земельного rIастка в
трех экЗемпJuIрах или проект решения об отк€lзе в предоставлении земельного
rIастка представJUIются должностным лицом уполномоченного органа,
ОТВеТственным за предоставление муниципальной услуги, на подпись
РУкоВодитеJIю уполЕомоченного органа иJIи уполномоченному им должностному
лИЦУ.

3.14.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
ДОлЖНостное лицо, рассмотрев полученные документы, в сл}чае отсутствиrI
ЗаМеЧаriиЙ подписывает проект договора купли-продажи или аренды земельного
)пIастка в трех экземпJIярах или решение об отказе в предоставлении земелъного
}п{астка.

З.|4.6. Подписанные документы регистрируются должностным лицом,
Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, в установленном порядке.

З.|4.7. Подписанные проекты договора купли-продажи или аренды
ЗеМелЬного )лIастка в двух экземIIJuIрах либо решение об отказе в предоставлении
ЗеМеJьного rIастка, направJIяются доJDкностIIQм лицом, ответственным за
ПРеДосТавление trцlниципалъной усJIуги, заказным письмом (по адресу, ук€шанIIому
в заявлении) или выдаются под расписку з€uIвителю.

В слгучае представленIбI з€uIвлениrI через МФЦ вышеук€lзанные документы
НаПРаВJuIЮТся в МФId дJIя передачи з€uIвителю, если им не указаII иной способ
поJI)цени'I докум ентов.

3.14.8. Максималъный срок исполнения административной процедуры -
20 дней с даты посцшлениrI з€uIвлениrI о предоставлеЕии земельного r{астка

В случае отсутствия оснований длtя отказа в предоставлении муниципальной
УсJIУги, предусмотреннъtх пунктом 2.10 настоящего административного
РеГЛаМеНта, при обращении с змвлением о предоставлении земельного )ластка
лица, в отношении заявлениrI которого ранее принrIто решение о предварительном.
согласовании предоставления iакого з9мельного )ластка.

57 дней с даты посryплениrI заrIвлениrI о предоставлении земельного r{астка
в иньж слrIаях.

З .l 4 .9 . РезУльтатом исполн ения админи стр ативной процедуры явJuIется :

- наПраВление (вручение) заявителю-' проекта договора купrй-продажи или
аренды земеJIьного rlастка в дву( экземIIJUIрtIх;

- НаПРаВЛеНие (врl"rение) решениrI ).полномоченного органа об отказе в
предоставлении земелъЕого )п{астка лицу, обратицшемуся с зzUIвлением о
предоставлении земелъного )ластка, и о проведении- аукциона по IIродаже
земеJьного yracTka или аукциона на право закJIючени,I договора аренды
ЗеМеЛЬнОго }лIастка для целей, указанньiх в з€UIвлении о предоставлении
ЗеМельного )п{астка.
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м.уницип ilлb ньж у сл.у г.
З.15.1, При предоставлении уполномоченным органом муниципальноЙ

услуги в электронной форме посредством Единого портапа государственньIх и
NtуниципttльньIх усJгуг заявителю обеспечивается выполнение следующих
действий:

поJгу{ение информации о порядке и сроках предоставлениlI муниципалъной

усJtуг}ц
запись, на прием в уполномоченный орган дJIя подачи запроса

о предоставлении муниципальной усJtуги (далее - запрос);

формирование запроса;
" прием и регистрациrI уполномоченным органом запроса и иньIх документов,
необходимьtх дIя предоставлениrI муниципальной усJryги ;

поJцление результата предоставлениrI муЕиципальной усJtуги;
полrIение сведений о ходе выполнениrI запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжа-гlование решеЕий и действий (бездействия)

органа (организации), должностного лица органа (организации) либО
Nгуницип€шьного сJryжащего ;

анкетирование змвитеJuI (предъявление з€uIвителю перечнlI вопросов и
исчерпывающего перечнrI вариантов ответов на укzванные вопросы) в цеJutх
определения варианта муflиципалъной услуги, предусмотренного
административным регламентом предоставленця IчtуниципальноЙ УслУги,
соответствующего признакам заявитеJUI;

предъявление зЕuIвителю варианта предоставлениrI муниципа-гlьной усJIуги,
предусмотренного адмиЕистративным регламентом предоставления
Ivtуниципчlльной усJгуги.

3.15.2. Для предоставлениrI муниципальной усJryги с испоJьзованием
Единого портала государственньIх и NrуниципЕLлъньIх услуг змвитель заполняет

фор,пrу, в которой необходимо указатЬ сведениrI, необход4мые для получениlI

усJtуги. Обязательные к заполненшо пilля отмечаются звездочкой.
3.15.3. Заявление считаётся отправленным после полrIениrI зuulвителем

соответствующего электронного уведомлениrI в личный кабинет зiuIвитеJuI ипи его
представитеJuI на Едином портЕtIIе государственнъIх и муниципаlrьных усJryг.

З.15.4. В ходе предоставлениJI i\,туниципальной усJtуги з€ulвитель поJryчает

уведомлениrI о стаryсе усJryги в личЕом.кабинете заявитеJuI или его представитеJuI
на Едином портЕtле государственньIх и п,l_уничипДльньгх усJtуг.

3.15.5. Заявителю в качестве .разуJьтата предостаtsлениrI усJtуги
обеспечивается по его выбору возможность:

_ поlццgция электронного документа, подписанного с использованием
квалифицированной подписи;

- полцдI9ция с использованием Единого порт€}ла государственньIN И

муниципzlльньIх усJIуг электронного дочмента в машиночитаемом формате,
подписанного квалифицированной подписью со стороны уполномоченЕого
органа.
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Пр" поJýлtении результата предоставлениrI усJIуги на Едином портitпе

гОсУДарственньIх и iчгуниципtlльньIх усJtуг в форме электронного документа
ДоПолнителъно обесгrечивается возможность поJý+Iени;I по желанию з€uIвителя
ДокУМента Еа бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного
док)rмента. .

Информация об электронньIх документах - результатах предоставлениrI
УсJIуг, в отношеЕии KoTopbD( предоставJUIется возможностъ, предусмотреЕнчUI
абзацем вторым настоящего týiнкта, р€lзмещается оператором Единого портапа
ГосударственньIх и муниципапьнъIх усJгуг в едином личном кабинете или в
электронной форме запроса.

Возможность tIоJцлIениlI результата
электронного документа или документа на
зi}явителю в течение срока действия
(в сrццп.' если такой срок установлен
Российской Федерации).

- предоставления усJIуги в форме
бумажном носителе обеспечивается

результата предоставления усJtуги
нормативными правовыми актами


