
АДМИНИСТРАЦI4Я
ГЕНЕРАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНUIЯ

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИIIДЛЬНОГО РМОНД
волгогрАдской овлдсти

IIОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.03.2026 года лъ22

Об утвержлении административного

сельского поселения Котельниковского муниципЕrльного района Волгоградской

области муниципальной услуги кНаправление уведоМлеЕия о планируемом сносе

объекта капитальЕого строительства и уведомления о завершении сноса объекта

капитi}льного строительства>

.,;

В соответствии с Федеральным зЕ}коном от 27.07.2010 года Nq 210-ФЗ <об

организаЦии предоСтавления государственньIх и м)цицип€IJIьньD( услуг), Федера-ltьньшл

законоМ оТ 06.10.2003г. Jф131-ФЗ (об общих trринциtrах организации местного

саN{оуправления в Российской Федерации), постановлеЕием Главы Генераловского

сельского IIоселения от 13.03.2012 года J\Ъ6-а <о IIорядке разработки и

утверждеНиJI адмиНистративНьж реглЕlМеЕтоВ предоставления муниципt}льньD( услуг
(функчий), Уставом Генераловского сельского поселения, ад\dинистрация

ГенералоВскогО сельскогО поселениЯ КотельциКовскогО муниципurльного района

Волгоградской области постановляет:
1.Утвердить административныЙ регламент предоставления мlтlиципальной

услуги <направление уведомления о планируемом сносе объекта капитtlльного

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитiIльного строительства)

согласно IIриложению. _ ,

2. признать угратившим силу постановление администрации Генераловского

сельского ilоселения Котельниковското муниципiurьного района Волгоградской

области:
2.|. от |4.о2.2022 года Jф37 коб утвер}Iqцении административного

реглапdента предоставления администрацией Генераловского сельского поселениJI

Котельниковского муниципального района Волгоградской области муниципальной

услуги кнаправление уведомления о планируемом сносе объекта капитtlльного

строительства И уведомления о _ýавершеЕии сноса объекта капитального

строительства)).
3.Настоящее постановление

опубликования.

н}то силу со дня его официального

Глава Генераловского
сельского поселения

/ýýý/&oi]
\'о _ý ýt/J

В.А.Генералов.
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Утвержден постановлением

администрации Генераловского сельского
rrоселениJI Котельниковского муниципirльного

района Волгоградской области
от 27.0З.2026 года J\Ъ22

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (НАПРАВЛВНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ

О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТВЛЬСТВА
И УВЕДОМЛЕНИЯ О ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАIIИТДЛЬНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА>

1. Общие положения

.,1.1. Ддминистративный регламент предоставления муниципальноЙ услуги
кнаправление уведомления о rrланируемом сносе объекта капитального строительства

и редомления о завершении сноса объекта капитttльного строительствa>) предстаВjUIеТ

собой нормативньй правовой акт, устанавлившощий порядок предоставления
муниципаJIьной услуги, стандарт предоставлениrI муниципzrльной услуги (далее по
тексту - административный регламент).

ддминистративный регламент не распространяется IIа случаи сноса объекта

капитаJIьного строительства в цеJUIх строительства нового объекта капитального

строительства, реконструкции объекта капитiUIьного строительства.
1.2. ЗаявитеJuIми на поJtгIение муниципа-rъной услуги явJuIются физические или

юридические JIица, явJuIющиеся застройщиком или техническим заказчиком, либо иХ

уполномоченные представители (далее - заявитель),

1.3. Порядок информироваЕия заявителей о тrредоставлении муниципальной

услуги.
1.З.1. Сведения о месте нахо}кдения, контадтньrх телефонах и графике работы

администрации Генераловского сельскогQ поселения Котельниковского

муницип1льного района Волгоградской области, организаций, r{аствуюIцих в

предоставлении муниципальной услуги, многофункционаJIьного центра (ДаЛее -
МФI]):

Местонахождение администрации : ул.Ленина, 1 1, х.Генераловский,

Котельниковский район, Волгогралская область.

Электронньй адрес администрации: g.poselenie 2О1 O@уапdех.ru

Справочные телефоны администрulу": (84476) 7- 45-69.

График работы администрации :

понедельник: с 08.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.

вторник- пятница : с 08.00 ч. до l 6.00 ч., пqрерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.

График приема администрации :

поЕедельник: с 08.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.

вторник- пятница : с 08.00 ч. до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.

суббота, воскресенье: вьгходной.
1.З.2. ИнформациЮ о порядке предостаВления мунициrrалъноЙ услуги заlIвитель

может получить:
непосредственно В администрации Генераловского сольского поселеЕия

котельниковского муниципального рйона Волгоградской области (информационные
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стенды, устное информирование по телефону, а также на личном IIриеме

муници11irльными служащими администрации Генераловского сельского поселения

Котельниковского муниципаJIьного района Волгоградской области;

пО почте, в тоМ числе электронной (адрес электронной почты), в слrIае

письменного обраrчения заJ{вителя;

в сети Интернет на официшьном сайте администрации Генераловского сельского

поселеЕия Котельниковского муЕициrrального района Волгоградской области

(генераловский.рф), на Едином портале государственньIх и муIIиципztльньD( услуг
(функций), явJUIющемся федера_rrьной государственной информационной системой,

обеспечивающей предоставление государственньIх и муниципальньIх услуг в

электронНой. форме (даrrее - ЕдиныЙ портаЛ государстВенЕых и мунициrru}льньD( услуг)
(www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставлеIIия муниципальной услуги

2.т.наименование муниципатtьной услуги <<направление уводомления о

планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении

сноса ijбъекта капитаJIьного строительства).
2.2. Органы и организации, r{аствующие в предоставлении муниципальнои

услуги.
2.2.Т. Органом, предоставJUIющим муниципальн}то услугу, явJUIется

администрация Генераловского сельского поселения Котельниковского

муниципальногО района ВолгограДской облаСти (далее - уполноМоченный орган).

2,2.2.при предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган

взаимодействует с органами власти и организациями в порядке, предусмотренном

законодательством Российской Федерации.
2.2j.Межведомственное информационное взаимодействие в предосТавлениИ

муIIиципальной услуги осуществJUIется в соответствии с требовЕшиJIми Федерального

закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньD( и

муниципальньIх услуг) (далее - Федеральный закон Nч 210-ФЗ).
2. 3. Результатом IIредоставления муниiiипальной усл1rги явJUIется :

2.з.|. 11ри рассмотрении уведомпения- 'о планцруемом сносе объекта

капитzIльного строительства (далее - уведомленио:о планируемом сносе) :

- обеспечение размещения уведомления о планируеN{ом сносе и док)л\{еЕтов,

необходиМьIх дJUI предостаВлениЯ муниципаJьной услуги, в государственной

информационной системе обеспечения градостроцтельноЙ деятепьностИ (далее

ГИСОГД);
- отказ в обеспечении размещения уведомления о планируемом сносе в

гисогд.
2.з.2. 11ри рассмотрении у,ведомления о завершении сноса объекта капитitльного

строительства (далее - уведомление о заIiершении сноса):
- обеспечение размещения редомления о завершении
2.4. Срок продоставления муниципальной услуги:
- со дня получения уведомленйя о планируемом сносе -_7 рабочих дней;
- со днЯ получения уведомления о завер'шении сноса -7 рабочих дIей.
2.5. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимьD( дJU{ предоставления

муниципальной услуги.
2.5.1.B целях обеспечения размещения в гисогд уведомления о планируемом

сносе заявитель самостоятельно представляет:

1) уведомление о планируемом оносе шо форме, утвержденной приказом

министерства строительства и }килищно-коммунаlльного хозяйства Российокой

ФедерацЙИ от 24.0t.2019 Jф З4lлР кОб утвеРждёниИ форМ уведомлений о планируемом

снос; объекта каIIитitльного строительства и уведомления о завершении сноса объекта

сноса в ГИСОГЩ.
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капитilльного строительства)) (далее - приказ Минстроя России от 24.01.2019 ]ф 34lПР);

2) результаты и материЕrлы обследования объекта капитzlльного строиТеЛЬСТВа

(за искJIючениеМ слг{аев' указанньж В пунктах 1 - 3 части 17 статьи 51

Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - ГрК РФ);
3) проект организации работ по сносу объекта капитtIльного строительства (за

исключением сл)л{аев, указанных в пунктах 1 - З части 17 статьи 51 ГрК РФ).
2.5.2.В слуIае непредставления документов, укzLзанньж в подпунктах 2, 3

пункта 2.5.1 настоящего административного регламента, уполномоченныЙ ОРГан

запратiтйвает их у заlIвитеJш.
2.5.з, Заявитель в целях обеспечения р{вмещения в гисогд уведомления о

планируемоМ сЕосе вrrраве представитЬ IIО собственной инициативе следующие

документы: .

1) правоустанавливающие документы на земельный у{асток, в

случае, если rrрава на него зарегистрированы в Едином государственноМ РееСТРе
недвижимости;

2) правоустанавливающие документы на объект капитаJIьного строиТеЛьСТВа,

подлежащиЙ сносу, в слrIае, если права на него зарегистрированы в Едином
государственном реестре недвижимости;

'3)выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о

юридическом лице, явJUIющемся заlIвителем;
4) вьшиску из Единого государственного реестра индивидуальных

11редпринимателей об индивидуЕIльном предпринимателе, явJUIющемся зzuIвителем.

,Щокументы (их копии или сведения, содержащиеся в них), ука:}анныО В

настоящеМ пункте, заIIрашиваются уполномоченныМ органом в государственньIх

органах) в распоряжении которьж находятся указанные док}менты, в случае, если

зtulвитель не представил указанные документы самостоятельно
2.5.4. В це.шях обеспечения размещениJ{ в ГИСОГД уведомления о

заворшении сноса зi}явитепь самостоятельно представJuIот уведомление о завершении

сноса по форме, угвержденной приказом Минстроя России от 24.01 .20|9 JФ З4lПР.

2.6. Ответственность за достоверность и rrолноту представJu{емьIх свеДенИЙ и

документов, являющихся оснрванием для предоставления мунициП€rльнОЙ УСЛУГИ,

возлагается на заJIвителя.
2.6.1.уполномоченный орган не вIIраве тробовать от заlIвитеJш:

2.6.1.|.представления документов и инфоРмации или осуществления действий,
представлени9 или осуlцествление которьж не предуомотрено нормативными
правовыми акт€llчlи, регулирующими отноrпения, возникающие в связи с

предоставлением муниципальньIх услуг;'
2.6,|.2. представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, иных

государстВенньIХ органов, органоВ местного саN{оуправления либо подводомственньIх

государственЕым органам или органам местнбго саN{оуправления организациЙ В

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Волгоградской области, мунициrтальными

правовыми актами, за исключением док}ментов, вI(люченных в определенныЙ чаСтЬЮ 6

статьИ 7 ФедераЛьногО закона ль 210-ФЗ, перечень док}меЕтов. Заявитель вправе

предстttвить }казанные документы и информаriию по собственной инициативе;

2.6.Т.З.осуществления действий, в тоЙ Iмсле согласованиЙ, н96ý)(одимьж Для

IIоJ;гIения государстВенньIх и мlтлицигrальньD( услуг и связtшнЬIх с обращением в иные

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за

искJIючениеМ полгiения услуг и полуlения докylчlентов и информации,

предоставJUIемых в результате предоставлЬния таких услуг, включенньж в перечень,

утвержденный нормативным правовым актом представительного opiaHa местного

саI\{оуправления;
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2.6.1.4. rrродставления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не указывались tIри первоначЕrльном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении м}.ниципа_llьной услуги, за исключением следующих слr{аев:

- изменеЕие требований нормативньIх правовьIх актов, касающихся
предоставления. муниципальной услуги, после первоцачальной подачи зiulвления о
предостtlвлении м}.ниципаrrьной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлонии муниципальной услуги и
документах, поданньD( заlIвителем после первоначЕIльного отказа в приеме докуN(ентов,
необходимьIх для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги и Ее включенньIх в представленный ранее комплокт

документов;
- истечеЕие срока действия документов или изменение информации после

п9рвоначапьного отк€}за в приеме документов, необходимьтх для предоставления
муниципz}льной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- вьuIвление документztльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоtIравного действия (безлействия) должностного лица органа,
предоставляющего муницишальн}.ю услугу, муниципального служащего, работника
МФЩ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона Ns 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дJuI

предоставлениJI м}циципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,
о чем в письменном виде за IIодписью руководитеJUI органа, предоставJU{ющего
муниципальную услугу, руководителя МФЩ при первоIIачальном отказе в tIриеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФедеральногО
закона Jф 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинония за

доставленные неудобства.
2.6.1.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ, за
искJIючением слу{аев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие
является необходимьпrr условием предоставления муниципальной услуги, и иньD(

сл)лаев, установлеIIньIх федеральными законаtr4и.-'
2.6.2.Уведомление о планиру9мом сносёi редомление о завершении сноса

подается заявителем (его уполномоченнЬпrл представЙтелем) на бумажном носителе
посредством лиtшого обращения в уполномоченньй орган, в том тIисле через МФЦ,
либо направJuIотся в уполномоченньй брган посредством IIочтового отправления иJIи

Единого портЕIла государственньж и муниципалъньж услуг.
Назватлные уведомления также могут быть поданы заявителем с использованием

государственньD( информационньD( систем обеспечения градостроительной

деятельности с функциями . автоматизированной информационно-аналитической
поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

2.6.З. Уведомление о планируемоч сносе и документы, прилагаемые к нему,

уведомление о заворшении сноса могут -.6ыть направлены заJIвителем В

уIIолномоченный орган в форме электронньц документов, подrrисанньж простоЙ
электронной подписью и (или) усиленной квdлифицированной электроЕной подписью
(далее - квалифицированная подпись), посредством электронного носителrI и (или)

информационно-телекоммуникационной сети . общего пользования, вкJIючаII сетЬ

Интернет, в соответствии с действуtощим законодательством.
2.7.Исчерпывающий перечень оснований, дJIя отIйза в приеме докуменТоВ,

необходимьж для предоставления муниципЫьной услуги.
Основаrrия для отказа в приеме;док)ментов, необходимьIх для пРедоставления

муниципЕrльной услуги :
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1) в результате проверки квалифицированной подписи вьuIвлено несоблюдение

установленньIх статьей 11 Федерального закоЕа от 06.04.2011 Jt 63-ФЗ КОб
элgктроЕной подписи) (далее - Федераrrьный закон Nэ 63-ФЗ) условий признания ее

действительности, в слrIае обращения за предоставлением муниципальноЙ УслУги В

к нему,

уведомлоние о завершении сноса поданы в неуполномоченный орган;
3) уведомлоние о планируемом сносе либо уведомление о завершении сноса не

соотвотствует форме, утвержденной приказом Минстроя России от24.0|.20119 J\b 34lпр.
2.8. Исчерпываrощий rrеречень основаниЙ дJuI lrриостаIIовления иIм откаЗа В

предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1.. Срок rrредоставления муниципальноЙ услуги при гIоступлениИ

уведомления о планируемом сносе приостаназливается в слrIае, если заявителем не

представлены документы, указанные в подпунктах 2, З пункта 2.5.1 наСТОЯЩеГО

административного регламента.
2.8.2.Основания длlI приостановления предоставления муниципальноЙ услуги

шри пост).плении }ъедомления о завершении сноса отсутствуют.
2.8.З. Основаниями для отказа в обеспечении размещения В ГИСОГД

уведойления о планируемом сносе и документов, }казанньIх в подпуIIктi}х 2, 3 пУЯкта

2.5. 1 настоящего административного регламента, являются:
- снос объекта кагIитаJIьного строительства планируется на основании решения

лица, не явJIяющегося застройщиком или техническим заказчиком;
- уведомление о планируемом сносе подано иJIи направленО лицОМ, Не

являющимся застройщиком или техническим заказчиком, либо их уlrолномоченным
представителем;

- уведомление о планируемом сносе подано менее чем за семь рабочих ДнеЙ ДО

начала выполнения работ по сносу объекта каIIитального строительства;
- уведомление о планируемом сносе подано в отношении объекта капиТrIлЬНОГО

сц)оитепьства, которьй имеет признаки самовольной постройки. В слrIае отказа в

предоставлении муниципальной услуги по данному основанию зЕUIвитель вправе

обратитьсЯ с )ъедомЛениеМ о FланирУемоМ сносе tIoBTopHo, если вступило в законную
силу решение суда об отказе в удовлетворении исковьD( требований о сносе

са:чrовольной постройки или ее приведении -Ti соответствие с устilновленнымИ
требовшлиями;

- уведомленио о планируемом сносе подано в оiношении объекта каrrитального

сц)оительства, которьтй расположен в границах зоЕ с Особьпли УслоВИЯМИ
использования территории ;

- уведомление о планируемом сносе подано в отношении объекта кtшитt}льного

строительства, который явJIяется объектом культурного наследия;
- уведомление о планируемом сносе подано в цеJUIх строительства нового

объекта капитального строительства2 реконструкции объекта капитального

строительства;
_ уведомление о планируемом снос.е подано в отношении объекта каIIитаJIЬноГО

строительства, который включен в перечень обьектов капитzlльного строительства,

расположенньIх в границах территории; поддежащей комплексному, рtlЗВиТиЮ, В

отношении которой принято решение о комплёксном развитии территории.

2.8.4. основания для отказа в обеспечении рzlзмещения уведомлеЕиЯ О

завершении сноса в ГИСОГ,Щ отсутствуют.
2.9. ПереченЬ услуг, необходимых и обязательньrх дJUI предоставления

муниципЕrльной услуги, в том числе сведения о документе (локуrчrентах), выдаваемом

(выдаваемьrх) организациями и уполномочьнньгми в соответствии с законодательством

Российской Федерации экспертами, участВуюцими в предоставлении М}циципальной

услуги.
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При предоставлении муниципальной услуги оказание иньD( услуг, необходимьrх

и обязательньIх для rrредоставления муниципi}льной услуги, а такжо участие иньD(

организациiт и уrrолномоченных в соответствии с законодательством Российской
Федерации экспертов в предоставлении муниципt}льной услуги Ее предусмотрено.

2. t 0. Муниципirльнаll услуга предоставляется бесплатно,
2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о

планируемом сносе, уведомлеЕия о завершении сноса и при поJý/чении результата
предоставления муниципальной услуги в слrIае обращения заlIвителя в

уполномоченньй орган или МФЩ не должен превышать 15 минут.
2.Т2. Срок регистрации документов cocTaBJuIeT:
- на личном тrриеме граждан - не болео 15 минут;
- при. постуIIлении уведомления о планируемом сносе и документов,

прилагаемых к нему) уведомления о завершении сноса по почте, электронной почте,
посредством Единого портала государственньIх и муЕиципальньIх услуг или через
МФЦ- 1 рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставJuIется мунициrrzrльнЕul

услуга, к залу ожидания, местам для заttолнения заявлений о предоставлении
муниципа_rrьной услуги, информационным стендаN[ с образцами их заполнения и
перечЁем документов и (или) информации, необходимьrх дJuI предоставления
муниципальной услуги, в том чисJIе к обеспечению доступности дJш инвалидов

указанньD( объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о

социitльной защите инв€Iлидов.
2.IЗ.l.Требования к помещениям, в которьж предоставJuIется м}циципаJънаrI

услуга.
Помещения, в которьж предоставляется муниципальнаJI услуга, обеспечиваются

необходимьп,ли для предоставления муниципальной услуги оборудоваrrием
(компьютерilп.{и, средствами связи, оргтехникой), канцеJIярскими rrринадлежностями,
информационными и справочными материалами, нагJuIдной информацией, стульями и
столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарным
правилаN{ СП 2.2.З670-20 кСанитарно-эпидемиологические требовzшия к условиям
трудa>), утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача
Российской Федерации от 02.12.2020 ЛЬ 40r'и быть оборудованы средствами
пожаротушениrI.

Вход и вьIход из rrомещений оборудуются соотвётствующими указатеJu{ми.
Вход в уtIолномоченный орган оборудуется информационной табличкой

(вьвеской), содержащей информацию Ь наименов€шии, I\fecTe нахождения и режиме
работы.

Кабинеты оборулуются информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию о наименовании уполномоченного оргайа (структурного подразделения),
осуществJuIющего предоставлеIIие муниципальной услуги.

2.|З.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям дJuI заявителеЙ

и оптимальным условиям работы специ ал и стов уIIрлномоченного органа.
Места ожиданиJI должны быть оборудоврны стульями, кресельными секциями,

скalмьями.
2.IЗ.З.Требования к местам приема заявителей
Прием заявителей осуществляется в сIIециально вьцеленньж дJuI этих целеЙ

помещениях.
Каждое рабочее место специаJIистов уполномоченного органа должно быть

оборудовано персональным компьютqром с возможностью доступа к необходимым
инф ормационным баз ам данных, печатаюЩим и. копирующим устройствriм.
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При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность
свободного входа и выхода специаJIистов уполномоченного органа из помещения при

необходимости.
Места сдаIм и получения документов заявитеJuIми, места для информирования

заявителей и заполнения необходимьIх документов оборулуютQя стульями (креслами) И

столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежнОСтяМИ.
2.|З.4 " Требования к информационным стендаIv{.

В помещениях уполномоченного органа, предн€вIIаченIIьD( длЯ рабОтЫ С

заявитёлями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие полr{ение
информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационньD( стендах, официальном сайте уполномоченного орГана

вазмещаются следуюrrдие информационные материi}лы:
извлечения из законодательных и нормативных правовьIх актов, содерЖаЩИХ

нормы, регулир}.ющие деятельность по исполнению муниципчrльной услуги;
текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исrrолнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимьD( для предоставления муниципt}льной услуги;
формы и образцы док}ментов для заполнениJI;
сведения о месте нахояtдения и графике работы уполномоченного орГана И

МФЦ;
сIIравочные телефоны, :

адреса электронной потгы и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленньIх дJuI лиtIного

приема днях и часах.
при изменении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее тrериодическое обновление.
Визуа,тьная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставлениЯ

муниципzrльной услуги размещается на информационном стенде или информациОННОМ

терминarле (устанавливается в Удобном для граждан месте), на Едином порт€}ле

государственньIх и мунициrrальньж услуг (www.gosuslugi.ru), а также на офицИаЛЬнОМ

сайте уIIолномоченного органа_ (генераловский.рф).
Оформленио визуальной, текстовой и мультимедийной информации о поряДКе

11редоставления муниципальной услуги должriо соответствовать опТиМаЛЬНоМУ

зрительному и слуховому восприятиIо этой инфоРМации гражданами.
2.1З.5. Требования к обеспечению'доступности предоставления муниципальнОЙ

услуги для инвалидов.
В цеJuIх обеспечения _условий доступности, дJuI инвалидов мlтlиципаrьНОЙ

услуги должно быть обеспечено:
- оказание специаJIиста},{и помощи инваJIидtIм в tIосадке в транспортное средство

и высадке из него перед входом в помещения, В которьж предоставляотся

муниципальнаш услуга, в том числе с использованйем кресла-коляски;
- беспрепятственный вход инвапиДов в помещение и вьtход из него;
- возможность самостоятельного , передвижения инвiIлидов по территОРИИ

организации, помещен ия, в которьtх окzвы вается h4униципальная услуга;
- сопровождеЕие инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функчии зрения и

сап{остояТельногО IIередви)I{ения, И оказание им помощи на территории организации,

помещения, в KoTopbIX оказывается муниципальная услуга;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимьж

дJUI обесПечениЯ беспрепяТственногО доступа инвалидоВ в помещеНия и К }СЛ}ГаМ; С

yIeToM ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой , дriя инваJIидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной,текстовой и графической инфОрмациИ

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдоrrереводчика;
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- допуск собаки-проводника при напичии документа, подтверждающего ее

специttльное обr{ение и выданного по форме и в порядке, которые оIIредеJUIются

федера-пьным органом исполнительной власти, осуществJuIющим фу"оц"" по
вьтработке и реi}лизации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере социальной защитьт населения;
- предоставление при необходимости успуги по месту жительства инвttлидаили

в дистанционном режиме;
,- оказание сrтециаJIистами иной необходимой помощи инв€lлидitм в преодолении

барьеров, шрегIятствующих rrолrIению ими услуг наравЕе с другими лицirми.
2.|4. Показателями доступности и качества муниципа.rrьной услуги явJu{ются

предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельньIх
аJIминистративньD( процедур в электронной форме, полr{ение зzulвителем информации
о ходе предоставления муниципальной услуги с исrrользованием средств телефонной
связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления
муниципальной услуги, отсутствие }IIаJIоб и претензий со стороны заrIвителя, а также
судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия)

уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.
2.15.Иньте требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниriйпальньIх услуг в электронной форме и МФЩ.
Особенности осуществления отдельньD( административIIьIх процедур в

электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ устаЕовлены
в рtlзделе 3 настоящего административного реглrlмента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме, а также особенlrости выполнения административных

процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следуIощие
административные процедуры._

3.1.1. При поступлении уведомления о ппанируемом сносе и прилагаемьIх к
нему док)ментов осуIцествляются следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация уведомления о гiланируемом сносе и прилагаемых к
нему документов либо отказ в приеме к рассмотренЙю уведомления о планируемом
сносе и прилагаемых документов;

б) приостановление срока предосfавления муниципr}льной услуги;
в) формирование и направление меяtведомственньж запросов о предоставлении

документов (информации), необходимьIх дJIя рассмотр€ния зtивления;
г) обеспечение размещения уведомления о планируемом сносе и прилагаемьIх к

нему документов в ГИСОГЩ либо отказ ч.об.9спечёнии такого размещения.
3.1.2.При постуIIлении уведом:tетлия о завершении сноса осуществJUIются

следующие административные процедуры;
а) прием и регистрация уведомления о завершении сноса либо отказ в приеме к

рассмотрению такого уведомлеЕия; ' . _,

б) обеспечение размещения уведомлеЕЙ 
1 

завершении сноса в ГИСОГД

3.2. Выполнение административных процедур при поступлении

уведомленпя о планируемом сносе и прилагаемых к неч документов.

3.2.i. Прием и регистрация редомлёния о планируемом сносе и прилагаемьгх к
нему докчментов либо отказ в приейе к рассмотрению редомления о'планируемом
сносе и IIрилагаемых документов.

З.2.|.|.Основанием для начаJIа административной процедуры явJuIется
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tIоступление в уполномоченный орган либо в МФЦ уведомления о планируемом сносе
и прилагаемых к нему документов.

З.2.|.2. Прием уведомления о планируемом сносе и прилагаемьгх к нему
документов осуществляет специzlлист уполномоченЕого органа либо специалист МФЦ.

Специа-rrист МФЩ передает в уполномоченный орган уведомление о
плаIIируемом сносе и прилагаемые к нему документы, IIол)ленные от з{UIвитеJUI, в день
их пол)rчения.

З.2.I.З. Получение уведомления о планируемом сносе и прилtгаемьIх к нему
док}'NIентов подтверждается уполномоченным органом путем вьцачи (направления)
ЗZUIвитеJIю расписки в пол}чении док)rментов.

В случае rrредставления документов через МФЦ расписка вьцается указанным
мФц.

З.2.1.4. После выдачи (направления)' заявителю расписки в IIолу{ении
документов или поступления таких док}ментов из МФIf специi}лист уполномоченного
органа осуществляет их регистрацию.

В случае представления документов через МФЦ срок предоставлениJ{
муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации документов в МФЩ.

З.2.I.5. Специалист уIIолномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента
регисТрации документов проверяет наJIичие осIIоваIIиЙ, предусмоц)енных пунктом 2.7
настоящего административного регламента.

При пост}цлении уведомления о планируемом сносе в электронной форме
специапист уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момонта его
регистрации проводит процедуру проверки действительности ква;lифицированной
подписи, с использованием которой подписано уводомление (пакет электронньD(
докр(ентов), предусматривающ}.ю проверку соблюдения условий, указанньD( в статье
11 Федерального закона NЬ бЗ-ФЗ.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет
вьuIвлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности,
уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой
проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению уведомления о
планируемом сносе и направляет заlIвителIо уведомленио об этом в электронной форме
с укiванием пунктов статьи 11 Федерального закона Jф 63-ФЗ, которые послужили
основанием для принятия указанного решения'Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью руководителя уполномоченного органа или
уполномоченного им доля(ностного лица'и направJuIетЬя по адресу электронной почты
заjIвитеJuI либо в его личный кабинет на Едином портале государственных и
муниципальных услуг.

При наJIичии оснований, предусмотренньж подп}.нктами 2, 3 пункта 2,7
настоящего административного регламента, уполномоченный орган HaпpaBJuIeT
зЕUIвителю }ъедомление об отказе в принятии докlментов к рассмотрению с
обоснованием причин, которце послужили основанием дJuI принятия указанного
решения.

З .2.| .6. Максимальный срок выполнения админисц)ативной процедуры:
- при личном rrриеме - не более 15 Йинут; . 1

- при пост}цIлении уведомления о .пJIани..руемом сносе и прилага€мьж к нему
докумеIIтов по почте, электронной почте, посредством Единого портzrла
государственных и муниципальных услуг или через МФЦ - 1 рабочий день.

Уведомление об отказе в приеме к расс}4отрению редомления о_ rrланируемом
сносе и прилагаемых к нему документов в слr{ае вьUIвления в ходе проверки
квалифицированной подписи заявителя несоблюдения, установленньIх условий
признания ее действительности напрадляётся в течение 3 дней со дня завершения
проведения такой проверки.

З .2.| .7 . Результатом выполнения административной прочелуры является:
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- прием и регистрация уведомления о планируемом сносе и прилагаемьD( к нему
докуI\{ентов, выдача (направление в электронном виде, почтовым отправлением)
расписки в пол)л{еIIии уведомления о планируемом сносе и прилагаемьж док}ментов;

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотреЕию уведомления о
плzшируемом сносо и IIрилагаемых документов.

3.2.2. Прйостановление срока пре цоставления м}zниципальной усл}чги.
З.2.2.Т"Основанием для начала выполнения административной процедуры

явJuIется отсутствие документов, указанных в подпунктах 2, 3 пункта2.5.| настоящего
ад{инистративного регламента.

З.2.2.2.В случае если заявителем не шредставлены документы, указанные в
подпунктах. 2, З пlтлкта 2.5.1 настоящего административного реглЕlI\4ента,
уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока предоставления
муниципальной услуги и направляет принятое решение зuIвителю.

Срок обеспечения размещения в ГИСОГД уведомлениrI о планируемом сносе
приостанавливается до полr{ения органом местного самоуправлениr{ док)aмеIIтов,
укz}заIIных в подпунктах2, З пункта 2.5.1 настоящего административного реглаNIе}Iта.

3.2,2.З.Максимальный срок выпоJIнениJI административной процедуры - 1

рабочrаЙ день со дня постуIIления уведомления о планируемом сносе и прилагаемьIх к
нему документов в уIIолномоченный орган.

З,2.2.4.Результатом выполнения административной процедуры является
IIриостановление срока предоставления муниципальной услуги и направление
IIриЕятого решения заявителю.

З.2.2.5. В случае если заявителем представпены все докуп{енты, указанные в
подпунктах 2, 3 пункта 2.5.1 настоящего административного регламента, специалист
уполномоченного органа переходит к исrтолнению следующей административной
процедуры, предусмотренной пунктом З.2.З настоящего административного
регламента.

З.2.З.1. Основанием для начала выIIолнения адмиЕистративной процедуры
явJuIется тrолучение специалистом уполномоченЁого оргаЕа зарегистрированIIого в

установленном IIорядке уведомления о планируемом сносе и прилагаемьж к нему
докуI\{ентов.

З.2.З.2. Если документы, предусмотренные пунктом 2.5.З настоящего
ад{инистративного регламента, не бьтли тrредставлены зtulвителем по собственной
инициативе специалист уriолномоченного органа осуществляет направление
межводомственньIх запросов :

- в орган государственной власти, осуществляющий ведение Единого
государственного реестра недвц}Iшмости, об объекте недвижимости (о
земельном yracTKe);

- в налоговый орган о предоставлении выписки из Единого государственного
реестра юридических лиц или Единого'государdтвенною реестра индивидуальньD(
предпринимателей о заJIвителе.

З.2.З.3. В случае если заявителем сап,tоётоятельно представлены все документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги и в распоряжении
уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая дJIя ее предоставления,
сrrециалист уIIолIIомоченного оргаЕа переходит к выполнонию следующ,ей
административной процедуры, предусмотренной пунктом З.2.4 настоящего
административного реглам ента.

З.2.З.4. Максимальный срок выполнения административной пРоцедуры - 1а

рабочий день со дня шоступления уведомления о плаIIируемом сносе и прилагаемьж к
Еему документов специаJIисту уполномоченного органа.

3.2.3. Формирование и направление межведомственньпс запросов о
предоставлении док}ментов (идфрмации'). необходимьтх для рассмотрения заявления.
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З.2.З.5. Результатом выполнения административной процедуры явJuIется

формирование и направление ме}Itведомственных запросов документов (информации).

3.2.4. обеспечение размещения yведомления о планируемом сносе и
прилагаемьтх к HeM}z документов в ГИСОГД либо отказ в обеспечении такого

размещения.
3.2,4.1. Основанием для начала административной процедуры явJu{ется

получение сIIециалистом уполномоченного органа уведомления о планируемом сносе и
прилагаемых к нему документов, в том числе полr{енных по межведомственным
ЗаПРОСаN,I.

З.2.4.2,Специалист уполномоченного органа обеспечивает рtвмещение в
ГИСОГД уведомления о планируемом сносе и прилагаемьж к нему документов, или в
слгIае устаIIовления оснований, предусмотренных пуIIктом 2.8.3 настоящего
административного регламента, готовит письмо об отказе в обеспечении размещеЕшI
такого уведомления в ГИСОГ! с укiванием причин принятого решения,
и передает на подпись уполномоченному должностному лицу.

В слуrае откzLза в IIредоставлении м}.ниципальной услуги уполномоченньй
орган.i информирует заlIвителя о причинах такого отказа с указанием переrшя
документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж стали
причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами
и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым
повлекJIо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

З.2.4.З.Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1

рабочий день со дня получения специалистом уrrолномоченного органа документов, в
том числе представленных в порядке ме)I(Bедомственного взаимодействия.

З.2.4.4. Результатом выполнения административной процедуры явJuIотся:
- обеспечение размещения в ГИСОГЩ уведомления о планируемом сносе и

прилагаемых к нему документов;
- наrrравление (вручение) заявителю письма об отказе в обеспечении размещениl{

уведомления о планируемом сносе и прилагаемьж документов в ГИСОГЩ.

3.3. Выполнение администратrIвных процедур при
:

уведомления о завершении сноса.
поступлениlI

3.З.l.Прием и регистрация )rвецомлgния о завершении сноса либо отказ в
приеме к рассмотрению такого уведомления.

3.3.1.1. Основанием для начала административпой процед}ры явJuIется
поступление в уполномоченный орган либо в МФЦ уведомления о завершении сноса.

З.3.|.2,Прием уведомления о завершении сноса осуществJuIет специалист
уполномоченного органа либо специалист МФЦ.

Специалист МФIl передает в уполцомоченный орган уведомление о зttвершении
сноса, полученное от заявителя, в день егопоrryчения.

3.3.1.3. Получение уведопдления о завершеЕии сноса подтверждается

уполномоченным органом путем врIдачи (напр4вления) заявителю Расписки в его
полуrении

В случае представления уведомления]о завертrтении сноса через МФЦ расписка
вьцается указанным МФЦ.

3.З.1.4. После выдаLIи (направления). заlIвителю расписки в получении
,{окументов или поступлеЕия таких документов из МФЩ специалист уполномоченното
органа осуществляет их регистрацию.В слrIае представления док)ментов через МФЦ срок_ _предоставления
муниципальной услуги исчисляется со дня регисIрации документов в МФЩ.
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3.3.1.5. Специа,тист уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента
регистрации документов проверяет наличие оснований, предусмотренньж пунктом 2.7
настоящего административного регламента,

При поступлении уведомления о завершении сноса в электронной форме
специЕIлист уIIолномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента его
регистрации проводит процедуру проверки действительности квалифицированной
подltиси, с использованием которой rrодписано уведомление (пакет электронньD(
докр{ентов), предусматриваIощуIо проверrtу соблюдения условий, указанньD( в статье
11 Федераrrьного закона ЛЪ б3-ФЗ.

В случае если в результате проверки квалифицировалrной подписи будет
вьUIвлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности,
уполномочQнныЙ орган в течение трех дrrей со дня завершения проведения такой
проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению уведомления о
завершении сноса и наrrравляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с
указанием пунктов статьи 11 Федерального закона Ns 63-ФЗ, которые послужили
основанием для принятия указанного решения. Такое уведомле}Iие подписывается
квшифицированноЙ подписьIо руководитеJuI уполномоченного органа или
уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу элоктронной почты
заявиfеля либо в его личныЙ кабинет на Едином портчrле государственньIх и
муниципальных услуг.

При наJIичии оснований, предусмотренньIх rrодпунктill\ли 2, 3 путrкта 2.7
настоящего административного регламента, уполномоченный орган напрilвляет
зzUIвителю уведомление об отказе в принятии к рассмотрению уведомления о
завершении сноса с обоснованием причин, которые послужили основанием для
принrIтия указанного решения.

3.3. 1 .6. Максимальный срок выполнения административной процедуры:
- rrри личном приеме - не более 15 минут
- при пост}цIлении уведомления о завершении сноса по гIочте, электронной

почте, посредством Единого портала государствецньIх и муниципальньж услуг или
через МФЦ - 1 рабочий день.

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению уведомления о завершении
сноса, в слr{ае вьшвления в ходе проверки квалифицированной подписи з€lявитеJuI
несоблюдения установленньIх условиЙ признания'ее деЙствительности направJuIется в
течение 3 дней со дня завершения проведения таr{Ой rтроверки.

З .З .I.1 . Результатом выполнения административной процедуры явJuIется:
- прием и регистрация увецомления о завершении сноса, выдача (направление в

электронном виде, почтовым_ отправлением) расписки в,получении уведомления о
завершении сноса;

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению уведомления о
завершении сноса.

3.3.2. Обеспечение 8зJд4gIц9ццrr )rвЬдомления о завершении сноса в ГИСОГД.
З.З.2.|. Основанием для начал1 административной процедуры явJuIется

полrIение специалистом уполномоченного органqуведомления о завершении сноса.
З.З.2.2. Специалист уirолномоче}т+Iого .органа обеспечивает р.азмещение в

ГИСОГД уведомления о завершении сноса. ,

З.З.2.З. Максимальный срок выполнения административной rrроцедуры - 1

рабочий день со дня получения специалистом }aполномочеЕного органа уведомлениrI о
зtшершении сноса.

З.З.2.4. Результатом выполIIения административной процедуры является
обеспечение размещения в ГI,IСОГД рЕдойления о завершении сноса.

3.4. Порядок ооуrцествления администраiивньrх процедур в электронной форме.
в том числе с использованием Единого портала государственньгх и муниципальньп<
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услYг.

3.4.1. При предоставлении уполноА,Iоченным органом муниципальной услуги в
электронноЙ форме посредством Едиrrого портала государственньIх и муниципальньD(
услуг зtulвителю обеспечивается выполнение следующих действий:

получение информации о порядке и cpoкilx предоставления муниципальной
услуги;

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса о продоставлении
муниципаJIьной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иньD( документов,

необходимых дJuI предоставления муницигIаJIьной услуги;
_ получениерезультатапредоставлениямуниципzrльнойуслуги;

пол)д{ение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (впесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа (организачии), лолхtностl-Iого лица органа (организации) либо муницип€шьного
служащего:'

анкетирование заlIвителя (предъявление заlIвителю пер9IIн;I вопросов и
исчерПывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в цеJuIх
определения варианта муниципальной услуги, предусмотронного административным
реглаN{ентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам
зчUIвителя;

предъявление заявителю вариаI]та предоставления муниципальной услуги,
предусмотренного административным регламентом предоставлениlI муниципальной
услуги.

З.4.2. Щля предоставления муниципальной услуги с использованием Единого
порт€rла государственньгх и муниципальньж услуг заlIвитель заполняет форrу, в
котороЙ необходимо указать сведения, необходимые дJu{ полrIения услуги. З.4.З.
Заявление считается отправленFIым после полr{еЕия зzUIвителем соответствующего
электронного уведомления в личrrый кабинет з€uIвителя или его представителя на
Едлном портале государственных и муниципаJIьньж услуг.

З.4.4. В ходе rrредоставления муниципальной услуги зtu{витель полrIает
редомления о статусе услуги в личном кабинете'зiulвителя или его представитеJuI на
Едином портапе государственных и муниципальнБтх услуг.

З,4.5. Заявителю в качествс результата предоставления услуги обеспечивается по
его выбору возмох(н ость :

- шолучения эJIектронного документа, подписанного с исIIользованием
кваrrифицированной подп и с и :

- rrолучения с исrrользованием Единого портала государственньIх и
муниципальньIх услуг электронного документа в машиночитаемом формате,
подписанного квалифицированIlой подпиgью со сТороны уполномоченного органа.

При пол)дении результа:га пр"едоставления услуги на Едином портале
государственных и муниrIипальных услуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возмо}кность {олуIения по желанию заrIвителя
документа на бумажном носителе) подтвgртtдающего содержанио,электронного
документа

Информация об электронньтх документах,- результатах предоставления услуг, в
отношении которых предоставляется возможность, предусмоц)еннiш абзацем вторым
настоящего пункта, размещается оператором Единого rrортала государственньIх и
муниципальных услуг в едином личном кабинете или в элекцронной форме запроса.

Возмояtность пол)rчения результата предоставлеЕия услуги в форме
электронного док}мента или док}мента' на, бумажном носителе обеспечивается
заlIвителю в течение срока действия результата предостztвления услуги (в слутае если
такой срок установлен нормативныl\{и правовыми актами Российской Федерачии).


